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Capitulo 111 «Tablas dinamicas con EXCEL»

La confeccidn de tablas

Las tablas constituyen la forma bésica de resumir la informacion de dos o mas variables de
un estudio. Ellas permiten conocer como se distribuyen los sujetos en funcion de la
puntuacion que alcanzan en dos o més atributos, indicadores, cualidades o variables en las
que medimos los sujetos o casos de nuestro estudio.

Por convencion, la variable considerada independiente se coloca siguiendo ¢l orden de las
columnas, es decir, cada categoria de esta variable ocupara una columna donde aparece el
niamero de casos que pertenecen a dicha categoria. Mientras que la variable considerada
dependiente se coloca en el sentido de las filas, de manera que cada fila de la tabla contiene
las frecuencias (numero de casos), correspondientes a las diferentes categorias de la variable
dependiente.

La tabla 3.1 muestra el cruce de las variables sexo y frecuencia de lectura de la prensa
escrita, la primera como independiente figura en las columnas con el nimero de casos en
cada categoria de esta variable y en cada una de las categorias de la variable lectura de
prensa. Los porcentajes se dan siempre en el sentido de la variable independiente, en este
caso, el sexo, de ahi que figuren para cada categoria los porcentajes en una columna a la
izquierda de las frecuencias observadas.

Tabla 3.1 Lectura de prensa segln sexo

Mujeres Varones
Casos % Casos % Total
Diariamente 345 525 870
Ocasionalmente 824 934 1.758
Nunca 420 376 796
Total 1.589 1.835 3.424

Excel permite confeccionar tablas cruzadas de variables de una matriz de datos, de forma
facil y agil gracias a su «Asistente para tablas y graficos dinamicos» incorporado en el
programa que podemos encontrar en la opcion del menu «Datos» Tal y como muestra la
imagen 3.2, para ello:

» Vamos a la opcién de la barra de menus y hacemos clic sobre la opcion («Datos»
«Informe de tablas y gréficos dindmicos») en ese momento se abre una ventana
emergente que nos conducird en sucesivos pasos al disefio y confeccion automatica
de la tabla que queramos confeccionar.

IMPORTANTE: antes de activar el asistente tal y como hemos descrito
anteriormente, es importante tener activa una celda cualquiera de la matriz de datos
sobre la cual queremos confeccionar la tabla. Si lo hacemos de este modo, el
programa EXCEL, detecta automaticamente el rango de celdas que comprende
nuestra base de datos o matriz
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Una vez activado el asistente para tablas y graficos dindmicos se nos despliega la primera
ventana tal y como muestra la imagen 3.2

Imagen 3.2 «Pasol» del asistente para confeccion de tablas dindmicas
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En este paso conviene dejar las opciones que el asistente muestra por defecto, en principio el
tiene activa la opcion «Lista o base datos Microsoft Excel» ya que nuestros datos estan en
el libro de Excel que tenemos abierto, por tanto, no hay que tocar nada. Si la base de datos
de la cual queremos confeccionar una tabla estuviese en otro archivo, activariamos la
siguiente opcion «Fuente de datos externa» pero no es el caso.

A continuacion el asistente nos pregunta ¢Qué tipo de informe desea crear? Como
queremos realizar una tabla, tampoco cambiaremos esta opcion activa por defecto: «Tabla
dindmica». Si pretendiésemos hacer un grafico, activariamos la opcion «Informe de grafico
dindmico».

En este punto hacemos clic en el boton «Siguiente>» Lo que nos traslada al paso 2 del
asistente mostrandonos la ventana emergente que muestra la Imagen 3.3

Imagen 3.3 «Paso02» del asistente para confeccion de tablas dindmicas
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En este paso el asistente para tablas dinamicas nos informa ;Ddnde estan los datos que
desea usar? el usuario. Si hemos tomado la precaucion de tener activa una casilla cualquiera
de la base de datos de donde queremos extraer la tabla, EXCEL habrda detectado
automaticamente el rango de celdas en los que tenemos nuestros datos. En el caso que
muestra la imagen 3.3, la ventana «Rango» nos indica donde se encuentran situados los
datos que va a considerar para la confeccion de la tabla, estos, estdin comprendidos entre la
casilla «Al» (la superior izquierda, en referencias absolutas designada como «$A$1» ), y la
inferior derecha «P146» (en referencias absolutas «$P$146%»). Por tanto, nuestros datos
ocupan las columnas que van desde la columna A hasta la P y contienen 146 filas o
registros.

Si el rango que nos muestra la ventana «Rango» no coincide con nuestros datos siempre
podemos introducir este rango manualmente. Para ello:

» Situamos el cursor en la ventana «Rango» borrando cuanto en ella aparezca y
escribiendo a continuacion en referencias absolutas (reacuérdese que estas llevan la
letra de la columna y el nimero de la fila precedidos del simbolo «$» doélar), las
celdas que comprenden nuestros datos. De esta forma, si nuestros datos comenzasen
en la columna C y en la fila 1 y llegasen hasta la J ocupando 234 filas deberiamos
introducir lo siguiente: $C$1:$J$234 . Con ello le estamos diciendo que la primera
celda de la primera fila donde estan los datos es la C1 y que estos llegan hasta la
columna J y la fila 234. Los datos que EXCEL debera computar comprenden todos
aquellos que se encuentran comprendidos entre ambas celdas (ver rangos y celdas
del capitulo II).

Esta ventana del paso dos del asistente ofrece las siguientes opciones a trabes de sus
botones:

«Cancelar»: Me permite deshacer todo lo que llevo hecho cancelando la operacion de
confeccion de tablas dinamicas.



«<Atras»: Permite retroceder al Paso 1 (el anterior) del asistente para confeccionar las tablas
dindmicas.

«Finalizar»: Termina con el proceso de confeccion de tablas dinamicas; pero si lo
activamos aqui sin haber disefiado la tabla en el Paso 3 del asistente, no nos confecciona
tabla alguna. Solo tiene sentido pulsarle desde aqui si ya hemos pasado antes por el siguiente
paso del asistente.

«Examinar»: Este boton nos abre ¢l navegador de Windows y nos permite elegir un archivo
externo en el cual estan los datos de nuestra base de datos. Es til en aquellos casos que
queremos confeccionar una tabla cruzada cuyo origen de datos esta en otro documento
EXCEL.

«Siguiente>» Mediante este comando confirmamos que el rango de celdas corresponde con
nuestra base de datos y activa el Paso 3 de la confeccion de tablas dindmicas, y nos aparece
la ventana que muestra la imagen 3.4

Imagen 3.4 «Paso3» del asistente para confeccion de tablas dindmicas

Asistente para tablas y gréaficos dinamicos - paso 3 de 3
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En este nuevo cuadro de didlogo del Paso 3 del asistente para y tabas dindmicas, ademas de
los comandos que ya hemos visto anteriormente que nos permiten ir al paso siguiente,
anterior, cancelar o finalizar el proceso nos aparecen en primer lugar dos opciones tras la
pregunta ¢Donde desea situar la tabla dindmica?:

O «Hoja de célculo nueva»: Es la opcion que muestra por defecto y la mas
recomendable, pues nos inserta una nueva hoja en el archivo Excel y en ella coloca
la tabla que después podemos copiar, o0 manipular sin que afecte a la pagina en donde
tenemos situados los datos.

O «Hoja de célculo existente»: Si activamos esta opcion, se nos activa la ventana en la
que podemos introducir el nombre de la hoja existente y el rango de celdas que
deseamos sea el destinado a la tabla (ver en el Capitulo II celdas y rangos asi como
referencias)

Ana vez efectuado este paso hacemos clic en el boton comando «Disefio...» y se nos abre el
cuadro didlogo del Paso 4 del asistente para confeccion de tablas dinamicas tal y como
aparece en la imagen 3.5.

En este paso es en el que disefiaremos la tabla sefialando que variables queremos cruzar asi
como el método de computo que deseamos utilice para ponernos como valor en las casillas
de la tabla resultante. Todo ello lo tenemos en el boton de comando «Disefio...»



Imagen 3.5 «Paso4» del asistente para confeccidn de tablas dinamicas
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El cuadro muestra la estructura de una tabla en blanco en su parte izquierda y una serie de
botones con los nombres que como encabezados tienen las distintas columnas (variables) de
mi base de datos. Para disefiar la tabla, basta con pulsar sobre cualquiera de estos botones y
sin soltar arrastrarlos hasta los apartados de Fila, Columna o Datos que muestra en la parte
derecha la estructura en blanco de la tabla. Tal y como muestra la imagen 3.6.

Imagen 3.6 «Paso4» Ejemplo de disefio de una tabla Variables Sexo y Connotacion
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En el ejemplo que muestra la imagen 3.6 hemos arrastrado la variable “Sexo” hasta el
apartado de Columna y la variable “Connotacion”, al apartado Filas. Tras esto, hemos
seleccionado una nueva variable, en este caso la denominada “N° ID”” que hemos arrastrado
y soltado en el centro de la tabla en su apartado Datos la cual servird para el contar las
frecuencias. Si lo que deseamos es contar los casos donde cada una de las categorias de la
variable ““Sex0” aparezca en las categorias de la variable “Connotacion” es importante
seleccionar una variable de célculo que sepamos no contiene ninguna casilla vacia, de ahi
que seleccionaramos la variable “N° ID” ya que esta contiene el nimero de registro y no
contiene casos en blanco. Al desplazar la dicha variable al apartado Datos EXCEL
introduce por defecto el tipo de calculo Suma, de ahi que aparezca el rétulo de Suma de
N°ID que muestra el botoén situado en el centro de la estructura de la tabla. Si lo que
deseamos en contar frecuencias debemos cambiarlo por el método Cuenta para ello:

» Hacer doble clic sobre el boton «Suma de N°ID» que aparece en nuestro ejemplo en
el centro de la estructura de la tabla en su apartado Datos. Entonces se despliega el
cuadro de didlogo que muestra la Imagen 3.7

Imagen 3.7 Cuadro de dialogo Campo de tabla dindmica
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Desde este cuadro de didlogo tenemos la posibilidad de cambiar el método de computo de
nuestra tabla, si lo que deseamos hacer es una simple tabla de frecuencias elegiremos en
Resumir por: el método «Cuenta» aceptando una vez que lo hemos seleccionado.

Otros métodos de computo para resumir la informacion de nuestra base de datos serian:

® «Suma»: Nos haria la suma de todos los valores numéricos que encontrase en la
columna (variable) seleccionada.

® «Promedio»: Calcula la media aritmética de los valores que encuentre en la variable
seleccionada.

® «Max»: Devuelve el valor numérico mas alto que contenga la variable seleccionada.
® «Minx»: En este caso devuelve el valor minimo de la variable seleccionada.

® «Contar nimeros»: Es similar a Cuenta, con la diferencia de que contar niimeros no
contara los casos en los que la casilla tenga formato de texto.

® «Var» y «Varp»: Ambos métodos nos calculan la Varianza de la variable, con la
diferencia de que mientras el método «Var» contard como niimero total de casos



todas las filas que contengan valores de cualquier tipo numéricos, de texto o logicos
(Verdadero, Falso); el método «Varp» rechazara los casos donde aparezcan
contenidos que no sean numéricos. Si en nuestro caso sélo tenemos en la columna
nimeros ambos métodos arrojarian el mismo resultado.

«Desves» y «Desvesp»: Ambos dan la desviacion a la media de la variable
seleccionada si queremos rechazar los valores de texto o logicos en el computo
debemos utilizar Desvesp.

Otras opciones que muestra este cuadro de dialogo son:

«Opciones>>»: Esta opcion resulta muy util si deseo mostrar los datos finales de la
tabla que estoy confeccionando en de una forma especial. Por ejemplo en tanto por
ciento o porcentaje, para ello tras hacer clic en el boton se amplia el cuadro de
dialogo tal y como muestra la Imagen 3.8

Imagen 3.8 Cuadro de dialogo Campo de tabla dindmica (Opciones>>)
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El cuadro de didlogo se amplia en la parte que queda bajo la linea roja y nos aparece
la opcién de la ventana de seleccion «Mostrar datos como:» Por defecto nos muestra

la opcion «Normal»; pero si pulsamos sobre el icono de seleccion L y
seleccionamos de la lista la opcion: «% de columna» tal y como muestra la imagen
3.8 nuestra tabla mostrara los valores no en niimeros absolutos sino en % del total de
cada categoria de la variable que hay en Columna, en este caso la variable “Sexo”.



Si por el contrario deseamos los valores de recuento sin mas lo dejamos en la opcioén
que trae por defecto, es decir, «<Normal».

e «Ocultar»: Esta opcion me abre la posibilidad de ocultar los valores de cualquiera
de las dos variables. Para ello basta con situarse en cualquiera de las categorias de la
variable que esta en Fila o de la que esta en las Columna y hacer clic en este boton.
La tabla oculta esa variable y nos muestra los valores totales en cada categoria de la
variable que no hemos ocultado.

e «NUmero...»: Si activo esta opcion el Excel me remite al cuadro de didlogo del
menu formato de celdas pudiendo escoger el formato que desee para las casillas de la
nueva tabla (ver Los formatos de Excel en el capitulo 1).

Si optamos por no modificar «Opciones>>» dejando el método de Resumir por: en
«Cuenta» al confirmar dando al boton de «Aceptar» comprobaremos en el cuadro de
dialogo del Paso 4 que ya nos aparece en el lugar destinado a Datos la expresion Contar de
N2ID tal y como muestra la Imagen 3.9.

Imagen 3.9 Detalle de la estructura de tabla del Paso 4 tras cambiar a Cuenta
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Tras darle al boton «Finalizar » del asistente de tablas dinamicas en este Paso 4 la tabla
disefiada nos aparece en una nueva hoja tal y como hemos venido disefidndola.

El asistente de Tablas dinamicas nos ofrece ademas de los que hemos descrito otro boton de
«Opciones...», que nos permite cambiar algunas posibilidades de la tabla que estamos
disefiando. Al hacer clic sobre este se despliega un nuevo cuadro de didlogo que mostramos
en la imagen 3.10 en donde entre otras opciones podemos decidir si deseamos una columna
y fila de totales. Por lo general no es necesario tocar estas opciones y las mds importantes
serian:
«Nombre»: Desde esta casilla podemos teclear un titulo para la tabla resumen que vamos a
confeccionar, por defecto le pondra Tabla dinamica# seguido del numero correlativo que
corresponda
[ «Totales generales de columnax: Viene activa por defecto y nos muestra los totales
generales de las columnas.
[ «Totales generales de fila»: También viene activa por defecto, nos muestra los
totales generales de las filas.
[ «Autoformato de tabla »: Activa por defecto nos muestra el ancho y alto de las
columnas y celdas de la tabla adecuados para contener todos los valores que deban
aparecer en sus celdas.



Imagen 3.10 Detalle de la estructura de tabla del Paso 4 tras cambiar a Cuenta

Opciones de tabla dindmica
Mombre: abla dinamical

Cpriones de Formato

[v Totales generales de columnas Disefio de pagina: |Hacia abajo, luego horizonkalmente j

|v Totales generales de filas =
Carmpos por columna: 1] =

[v autoformato de tabla

[ Subkotales de elementos ocultas de pagina

M 5 | Para valores errdnens, mostrar:

[ Combinar rdtulos

[v Mantener Formato v Para celdas wacias, mostrar:

¥ Repetir ratulos de elementas en cada paginaimpresa [ Imprimir titulos

r

Opciones de datos

Cpriones de origen de datos: Cpriones de datos externos:

[v Guardar datos con el disefio de la tabla =

[v Habilitar informacidn detallada |

[ Actualizar al abrir JE

[ B0 E|
Brepkar | Cancelar

En opciones de datos ademds de las que trae activas por defecto puedo obligar a EXCEL
actualizar el resumen de la siguiente forma:
[J «Actualizar al abrir»: Cada vez que se abra este archivo Excel actualizara la tabla
dindmica por si se han hecho modificaciones en los datos.
[ «Actualizar cada»: Puedo seleccionar un determinado intervalo de tiempo en
minutos para que Excel actualice y revise los datos resumen de la tabla.
De forma parecida puedo obligar a Excel a que cuando encuentre casillas vacias o errores
me muestre un determinado texto.
[ «Para valores erréneos mostrar»: Si activo esta opcién Excel me mostraria el texto
introducido en la casilla siguiente cada vez que encontrase un error.
[1 «Para celdas vacias mostrar»: Si activamos esta otra opcion Excel me mostraria el
texto introducido en la casilla siguiente cada vez que aparecieran casillas en blanco.
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Capitulo IV «Filtrar datos en Excel »

Aun cuando Excel es un programa de calculo y no es realmente un programa especifico
para base de datos (para ello estd el Access), son admirables las posibilidades que ofrece
para el manejo de los datos, eso sin contar su plena integracion con el programa hermano
Access.

La forma mas sencilla de filtrar los datos es entrar en la barra de menus en la opcion
«Datos» y activar en la opcion «Filtro» la posibilidad de «Autofiltro» — («Datos» —
«Filtro» — «Autofiltro») tal y como se aprecia en la Imagen 4.1

Imagen 4.1 Modo de acceder a filtrado automatico
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Una vez efectuados estos pasos nos aparece junto a la fila 1 en la que tenemos los

encabezamientos de las columnas el botéon de seleccion para efectuar el filtrado |
Pulsando sobre el mismo se despliega la lista con los diferentes contenidos que contiene esa
columna..

En nuestro ejemplo pulsamos sobre el boton de seleccion correspondiente a la columna
encabezada como ‘““Connotacidon”, desplegandose inmediatamente la lista que contiene
todas las opciones que hay en dicha columna. Tal y como muestra la Imagen 4.2.

Bastaria con elegir cualquiera de ellas para que de forma automatica EXCEL nos seleccione
los registros cuyos valores correspondan al valor seleccionado anteriormente en la lista. Tal
y como muestra la Imagen 4.3
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Imagen 4.2 Lista de opciones desplegada en modo filtrado automatico
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Los ntimeros de fila mostrados en azul a la izquierda nos indican que en ese momento la
tabla Excel que tenemos abierta no muestra la totalidad de los registros existentes en la
misma, sino una parte de ellos, de ahi que aparezcan en color azul.

Con Filtrado automatico podemos tener activos varios filtros a la vez, por ejemplo puedo
seleccionar todos los registros cuyo valor en el campo “Connotacion’ sea igual a 5 y que a
su vez cumplan la condicidén de que su campo ““Sexo” sea igual a 1. Para ello bastaria con
pulsar sobre el boton seleccion de la columna “Sexo” y activar el valor 1. Los registros
mostrados a continuacién serian solo aquellos que cumplen ambas condiciones tal y como
muestra la Imagen 4.4

Imagen 4.4 Vista de los registros seleccionados
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Cuando desplegamos la lista pulsando sobre el botén de seleccion, el modo de filtrado
automatico nos ofrece una opcion muy potente bajo la denominacion «Personalizar...» (ver
en la imagen 4.2). Al seleccionar dicha opcidn en vez de cualquiera de los otros valores que
nos muestra la lista desplegada nos aparece el cuadro de didlogo que muestra la Imagen 4.5.

Imagen 4.5 Cuadro de didlogo “Autofiltro personalizado”

Autofiltro personalizado

Maskrar las filas en las cuales:
Zonnokaciond

|es igual a j |5 j

LBl el

P - | El

Use ¥ para representar cualguier caracker individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres

Acepkar Zancelar

Si aceptamos las opciones que muestra la Imagen 4.5 , obsérvese que hemos activado la
opcidn logica «O» mientras que estd desactivada la «Y» Excel elegird los registros que en
esa columna ““Connotacionl” cumplan la primera condicion ““ser igual a 1” o la segunda
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“ser igual a 3” en cuyo caso nos mostrara todos los registros cuyo valor en “connotacion 1”
tengan los valores 1 o 3.

Este cuadro de dialogo de Autofiltro personalizado despliega al pulsar sobre los botones de
seleccion mas opciones de filtrado tal y como muestra nuestra Imagen 4.6

Imagen 4.6 Cuadro de didlogo “Autofiltro personalizado” (opciones

Autofiltro personalizado

Mostrar las filas en las cuales:
Zonnotacion

L |
an |
1

es igual a

no es igual a |3
E5 Mmayar que

&s mayor oigual que
E5 Menor que

&5 menar o igual que Ir individual
U|comienza por  Carackeres
No CoMmienza por
ketriina con

no kermina con .

=

Aceptar Cancelar

Desde ¢l podemos acceder a las diferentes condiciones de filtrado de los datos.
Especialmente para valores numéricos estan las opciones: «es igual a», «no es igual a»,«es
mayor que»,«es mayor o igual que»,«es menor que» y «es menor o igual que».

Para los casos en que la columna contenga texto y no valores numéricos nos ofrece las
siguientes opciones:

e «comienza por »: Nos filtraria los registros que en esa columna comenzaran por los
caracteres que le facilitemos.

e «no comienza por» Filtraria aquellos casos en cuyos registros esa columna
contuviera valores que no comenzaran por los caracteres que elijamos.

e «termina con »: Filtraria aquellos casos en cuyos registros esa columna contuviera
valores que finalizasen con los caracteres que elijamos.

e «no termina con» : Filtraria aquellos casos en cuyos registros esa columna
contuviera valores que finalizasen con los caracteres distintos a los que indicamos

e «contiene »: Permite seleccionar todos los registros cuyos valores en esa columna
contengan la secuencia de caracteres que introduzcamos en la casilla de seleccion
que hay a la derecha.

® «no contiene»: Seleccionaria todos los registros cuyos valores en esa columna no
contengan la secuencia de caracteres que introduzcamos

El ejemplo de seleccion de autofiltrado que muestra la Imagen 4.7 nos seleccionaria en el
campo o columna “descripcion” todos los registros que en ella comenzaran por
“Complementos” y contuviesen “50”. En este caso no se trata del valor numérico cincuenta
sino de los caracteres alfanuméricos 5y 0
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Autofiltro personalizado

Descripian

Maskrar las filas en las cuales:

Ccomienza por

(e ¥

[

Imagen 4.7 Cuadro de dialogo “Autofiltro personalizado”

opciones

conktiene

ad

Use ¥ para representar cualguier caracker individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres

acepkar

Cancelar

El caracter «?» es interpretado por EXCEL como un caracter comodin que sustituye en su

busqueda de filtrado a cualquier otro de forma individual.

Si introducimos el cardcter «*» EXCEIl lo interpreta como un comodin que puede
representar cualquier serie de caracteres alfanumérico. Ejemplo: si introduzco como
condicién de filtrado «comienza por» y como caracteres en el valor de seleccion «c*»
EXCEL seleccionaria todos los registros que en esa columna contuvieran como valor textos

que comenzasen por ¢, con independencia de lo que siga a continuacion.

Ni que decir tiene que los filtrados personalizados se pueden efectuar a la vez en mas de una
columna o campo de nuestra base de datos contenida en EXCEL:
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