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El A B C de la Taquigrafia es el resultadode la necesidad imperiosa de
que usted, antes de iniciar el estudio de la Taquigrafia GREGG Se-
rie 90, conozca los fundamentos y principios basicos de la mismay
emprenda con resultados exitosos esta importante area del secreta-
riado que le reportara grandes beneficios en su vida profesional.







Al finalizar el estudio del A B C de la Taquigrafia Gregg, usted estara
en capacidad de leer y escribir el abecedario taquigrafico correcta-
mente, con un margen de tres errores corregidos.



> =
' 1Ih.-l
e s .
A,
- |



Taquigrafia es el arte de escribir tan de prisa como se habla por medio
de ciertos signos y abreviaturas.

BASE DE LA TAQUIGRAFIA GREGG

Para lograr el objetivo que la Taquigrafia persigue, el doctor JOHN
ROBERT GREGG, autor de la Taquigrafia que lieva su nombre, se
basé en los rasgos que resultan de la descomposiciéon de una figura
en forma de elipse, tomada en dos posiciones y dividida por rectas.

f/
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1. De la elipse en posicién vertical resultan:

A. Los circulos y los ganchos: las vocales

2 ) wulb o 2 Ui
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B. Signos curvos directos! descendentes:

o) ( e ) )

C. Signos curvos directos ascendentes:

I, y )

D. Signos curvos inversos descendentes:

5. ( p. ( b. (

E. Signos curvos inversos ascendentes:

I, y.

F. Signos rectos ascendentes:

A4

G. Signos rectos descendentes:

o] -

1 Se denominan signos directos los que se hacen en la direccién de las manecillas del reloj.
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2. De la elipse en posicion horizontal resultan

A.

Signos curvos directos horizontales

GUE_ /" N\ g Lo

Curvos inversos horizontales

L gl RRR_\J L‘J

Signos rectos horizontales

NN M. =
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De las 29 letras de que consta el abecedario castellano, 14 tienen en Taquigrafia
Gregg representacion propia, es decir, a cada una de ellas le corresponde un
signo taquigrafico:.

(1 A (2) B. (3) CH.
(4) D. (6) [E- (6) L.
(7) M. (8) N. (9) O.
(10) P. (11) R. (12y I,
(13) V. (14) Gue.

GRUPOS FONETICOS

Atendiendo a su pronunciacién, encontramos 6 grupos fonéticos:

1. El sonido K estd representado por un signo curvo directo
horizontal. Esta integrado por las letras C, cuando estd unida a la
a-o-u (sonido fuerte), la K y la Q.

C a-o-u, K, Q = |

2. Llas letras E, I, ylaY griega (cuando es conjuncién) tienen una
misma representacion. Es una elipse de la misma forma de
la a, pero mas pequefia.

E. ILY =




14

Otro grupo esta formado por las letras S, X,ZylaCunidaalae-i

(sonido suave). Este es un signo curvo descendente, que puede
ser directo o inverso.

e-i, S X, Z =

Tienen un mismo signo taquigrafico la U y la W; es un gancho
directo.

U W=

La J junto con la G integran otro grupo fonético, ésta ultima
cuando tiene sonido fuerte.

J, G e-i =

Finalmente la LI y la Y forman otro grupo fonético y su
representaciéon es una curva ascendente que puede ser directa
o inversa.

LI, Y =

La dnica excepcion en la formacion de estos grupos fonéticos la
constituyen las letras B y V, que, pese a pronunciarse igual,
tienen en taquigrafia Gregg signos representativos, propios y
exclusivos.

\

La letra H, por carecer de sonido, no tiene signo alguno que la
represente en la escritura taquigrafica.
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RECTAS

1 . RECTAS HORIZONTALES

Se escriben de izquierda a derecha;varia el tamafo.

2 . RECTAS ASCENDENTES

Se escrw/yya arriba. Varia W/[/

/L LS .,// I ITR
F LT L P e PRI
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3.

RECTAS DESCENDENTES

Se escriben de arriba hacia abajo. Var)'a el tamafio

Clibll il b
1] l)

Ll il
NN

|
L))

CURVAS

1.

CURVAS HORIZONTALES DIRECTAS

i O s, W SO W .

TN R T

1,//\ N { ;f—\ N QUE < /’j X {//\

N
r"/\ N { //_\

N KN X BN )

2.

CURVAS HORIZONTALES INVERSAS

\— W S N W ey
]

\ N O ‘\-f’ e S NS A XS

\/\/\/ W NEY Y Y,

o deapey U/ RRL‘/\J\JL/L/
f { i &




3 =« CURVAS DESCENDENTES DIRECTAS

Se escriben de arriba hacia abajo, en la misma forma del paréntesis derecho

D)) N D)
D) hease

Ce e 2% X 1D JaF 5 ) NY
ARRVE Nk
T e

4 = CURVAS DESCENDENTES INVERSAS

Se escriben de arriba hacia abajo, en la misma forma de un paréntesis
izquierdo.

e C .
TR e (((,(i((((

Baeaeee

5 s« CURVAS ASCENDENTES: directa e inversa

Se escriben de abajo hacia arriba.

JJ/J/// Ll, Y /" /// "//) /
Fot FL S Wl

6 » CIRCULOS

Ooo QOC’ D()é AC)Q(‘»\ O()L.D C)Oé)

Qoo Qoo Oed 6iy Ood Ood Doo

&
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7 " GANCHOS: directo, inverso

Se escriben de izquierda a derecha

Vg 00wy pat an oo nn

)

vavn UMM nuUunN gudY gV vYvo o
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GRANDES MEDIANOS PEQUENOS

1 » RECTAS HORIZONTALES

PR —— ¥ 2 — C— —— s oy,

M —— N, N

2 » RECTAS ASCENDENTES

A EAA A E LR

3 s RECTAS DESCENDENTES

s LV bbbt

4 s« CURVAS HORIZONTALES DIRECTAS

e % P T N G o BN s T s e o

5 « CURVAS HORIZONTALES INVERSAS

e QI R,RR\-/*—‘/'_T/\_/
]
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GRANDES MEDIANOS PEQUENOS

6 = CURVAS DESCENDENTES DIRECTAS

V\))))F )))) Cei S, %z 23D ))

7 s CURVAS DESCENDENTES INVERSAS

B (( ( P(( (L Cei 8 x2.LLLCLC

8 s CURVAS ASCENDENTES: directa e inversa

il LS

9 = CIRCULOS

A OO OOCOE|IOOOOC DO

1 0 . GANCHOS: directo. inverso

u_O N M

oYY JY
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Son todos los signos que se escriben de izquierda a derecha

Mesdh % g % % LS~ -/ ppr L S
i

y de abajo hacia arriba

D ////T////LIY///)/LIY(/’//;/_







LINEA DE ESCRITURA

La primera consonante descansa sobre la linea de escritura a
excepcion de la S que debido a su tamafo debe comenzar a la

altura de la consonante que le sigue.

339332399 ..

LLLE,.

CIRCULOS

Los circulos se escriben fuera del angulo.

bbbtk

Vana A_r_x

Laja —

J ¥

Bafa

e

Tacha

Equipa G M °
o



3. Los circulos se escriben dentro de la curva.

Ala Q O la__ s~ ©O
N, Lira SR O
Rara__~_0 O Lana ~ 92—

Caja % Cacho /—\Ip

Quiso [\(ﬂ

4. Entre dos curvas contrarias, el circulo se escribe dentro de la
segunda curva.

Cara_( Q. & Rica ~ € O

Regala ~—2— 0 O Laca__~—11_ O

Pava é’ Fibra é'
J Lo

Lega—> < O Gala__— 2 O

5. Antes, después o entre dos rectas en la misma direccién, los
circulos se escriben con movimiento directo o hacia la derecha.

Ana CS}A{JD Ama 2 ()
Ada___ O " Ata 60
Mama._ —A[ri5—n Nana_— 3T O

Tita Rita \_}/3
Ate ((O - Limite u*‘""f
J’ Da /J

Moda —>
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GANCHOS

6. El signo de la O cambia de posicién cuando se escribe ANTES
de la N, N o M. Se escribe de lado.

/ 7 " O
Don Dofa
Mona_—/— 2 Nomada ‘_,_\____[)

T =4

Loma N O Llona _S—">—"1)

7. LaU cambia de posicién cuando se escribe DESPUESdelaN, N
o M. Se escribe de lado.

Numera z—a 0 Nula = O

Anula & 2\/( Mula s———=3 Q
Muleta — 2 9/0 Anula N

La

C e-i, S,X,Z Directa e Inversa

8. Se usala S directa antes de cualquier signo rectocomo T, D, M,
N,

eu
N.

Este :7/0 Esta /) f
Asma Cz-—-% Asmatica L—[/\O

2 b J
Cita f Sed .l

9. Al finjzde un signo recto se emplea la S inversa.
Mas _ ——

Das

Mes —{— Estas _ {}/

\ /
Citas =% ﬁ Latas \_(,.'/
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10. Antes de R y L se utiliza la S inversa.

Ser & Cela_6__ O
Isla Q (@) Serd QLO é_SP‘
Cera e o Sal e _~
11. La S lleva la misma direccién de la curva que le sigue o que le
antecede.
DIRECTA INVERSA
Vas Pez é
] S
Vista % Sabes’é
Escasa 9/& Salada € _
d
Siga b A

12. Los comienzos SO se escriben con S directa.

Sopa 3{9//‘) Sofa \é
Soda V. Sol A~

Sota )/O

La LL y la Y Directa e Inversa

13. Antes y des uéf si rectos se usa la Ldirecta.
Taller i(g/}e Anillo T /
Mayo "—lC Llamada —
Lanilla X Q——f Maya "—1\,(0




a2l

14. La Y lleva la misma direccién de la curva que le sigue o que le
antecede.

%CTA INV}ERSA
Llave b o

= Leyes \—9/}
Calle /{O Reyes __~_°

15. En la unién de la S o la Y con circulos, se escribela SolayY
Directa.

S Y

Esa % Alla

60
Ese ) ‘Silla %67(0







Marque con una X la respuesta correcta:

1. El signo de la A se representa con:

una elipse pequefa
una elipse mediana
un gancho directo
un gancho inverso
una curva directa

®ao oW

2. La B se representa con una curva:

inversa descendente
irecta descendente
c. inversa. ascendente
d. directa ascendente
e. directa avanzante

3. La CH es un signo recto:

};(\ descendente

b. ascendente
c. oblicuo

d. avanzante
e. horizontal

4. La D es una recta oblicua

a. avanzante descendente

% avanzante ascendente
avanzante horizontal

d. avanzante directa

e. avanzante inversa

29
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La F es una curva:

descendente directa
descendente inversa
ascendente directa
ascendente inversa
horizontal directa

®oo oo

La G (Gue) es una curva avanzante:

horizontal directa
horizontal inversa
descendente directa
descendente inversa
ascendente directa

©ao0 oo

La L es un signo curvo horizontal del mismo tamarfio de la G
(Gue):

directa avanzante
inversa avanzante
ascendente avanzante
descendente avanzante
avanzante oblicuo

©cao oo

La M no es més que un signo avanzante recto:

a. descendente
b. horizontal

c. ascendente
d. vertical

e. oblicuo

La O se escribe en forma de gancho:

a. directo

b. inverso

c. avanzante

d. descendente
e. ascendente

La P es un signo curvo:

a. ascendente directo
b. descendente directo
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14.

15.
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c. ascendente inverso
d. descendente inverso
e. avanzante inverso

La R se forma de una elipse en posicién horizontal y es:

avanzante directa
avanzante inversa
descendente directa
ascendente directa
descendente inversa

DGy IS

La T resulta de dividir una elipse en posicion vertical en forma
ascendente y es:

la tercera parte de ella
la mitad

la cuarta parte

todo su tamafio

todas las anteriores

®ao0oTw

El grupo fonético formado por: E, |, Y, se representa con:

un gancho pequeno
un gancho mediano
una elipse pequefa
una elipse mediana
un circulo grande

DHRAGLE &)

LaNyla N se representa con una recta:

avanzante horizontal
ascendente avanzante
una elipse pequena
oblicua avanzante
oblicua descendente

®oo0 oo

En la Taquigrafia Gregg la forma de corregir correctamente es:

a. borrando

b. tachando

c. repisando

d. encerrando

e. todas las anteriores
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16. El grupo fonético formado por la LIy la Y se representa con dos
curvas:

directas ascendentes avanzantes

directas descendentes avanzantes

directa ascendente e inversa descendente
directa descendente y directa ascendente
directa ascendente e inversa ascendente

®aooo

Taquigrafia Gregg (Texto Basico) Serie 90. Editorial Mc. Graw Hill
Latinoamericana S.A. Bogot4, Colombia, 1980

Taquigrafia Gregg, primer curso, Edicién Diamante. Editorial Mc.
Graw Hill Mc. Bogota, Colombia, 1969
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