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Abrindo o PowerPoint
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Escolhendo o Layout

* Se optarmos por uma
apresentacdo em branco,
clicarmos no icone =

Layout do slide ou em 5

novo slide aparecera a
janela para escolhermos
o novo tipo de slides
para apresentacio
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Barra padrao

Barra de visualizacdo de Slides
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Aplicar estrutura

* Selecionando o icone[g
Aplicar estrutura se
abrird uma janela onde
sdo encontradas vdrias
estrutura ja prontas que
podem ser aplicadas a
apresentacao

Salvando a apresentacao

* Na barra de menus clique na opg¢ao Salvar como

* Abrird uma janela onde escolhera as opgdes para
salvar a apresentacao
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Auto formas basicas

* Na op¢ao Forma
basicas do botdo
AutoForma
encontramos um icone
para a construgao de
botdes, além de outras
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Inserindo botoes

¢ Ao selecionarmos o
icone botdo, nas
Forma basicas, sO
precisamos clicar na
tela e arrastar o mouse
até que o botdo fique
do tamanho que
desejamos

Acdo para o botao

* QOutra opgao de
colocar agado no botao
¢ clicando sobre ele
com o botao direito
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Inserindo som e video

¢ Na barra de menus no
botao Inserir
encontramos a opgao
Filmes e sons
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Personalizando animacdes

* Na barra menus vocé
encontra a opgdo de
Apresentacdo (entre
outras) clicando nela
aparecerd seu menu
suspenso com a op¢io
Personalizar animag@o

» Selecionando a op¢ao
abrird uma nova janela
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Gravar narracao...
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* Nesta janela
encontramos varias
ferramentas que nos
ajudardo a animar e
todos 0s elementos da  cbiiosde e om vt -
apresentacao
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* Encontramos a op¢io .
de visualizar a seois s o

animagao antes de
fechar a janela

Colocando ag¢do em palavras

* A acdo pode ser
colocada na palavra
transformando-a em
link

* Ou na caixa tornando-
a o link

* Na tltima opgao nao
ocorrem modificacdes
na(s) palavra(s)

Configurando acao
Apresentacdies Janela Ajuda

Na barra menus, dentro da 12 it et

= - Testar intervalos
Opgao de Apresenta(;ao Gravar narracdo..,
encontramos a opgﬁo Configurar apresentacdo. .

Configurar agﬁo Exibir em duas telas...

Clicando nela aparecerd
Seu menu suspenso a opgao
Configurar agdo
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S Personalizar animagin, ..
visualizar animacda
Transig&o de slides. ..

Selecionando esta opgdo
obteremos uma nova janela Qeular side

Apresentagdes personalizadas. ..




« Encontramos as op¢des de

Configurando acao

configurar acdo 2xl

Seleconar com o mouse | sefecianar sem @ mouse |
AgBo efetuada com omouse

acdo que podemos colocar C e
¢ao que p Bt
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transformando-os em links - .
|Outra apresentacdo do PowerPaint..
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Hiperlink

* Se escolhermos a
opcao Slide... na
janela de configurar
acdo aparecerd uma
nova janela onde
poderemos escolher
para qual slide a acdo
se converterd
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2. Side 2.
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Configurando saida

¢ Podemos configurar a
opc¢do de termino da
apresentacdo através
de um botdo com a
acdo de Terminar a
apresentacao

* criamos um botdo e
selecionamos a opg¢ao
Configurar agdo

Configurando saida

* Dentro da janela
encontraremos a opgao
Terminar apresentagcdo

* Selecione-o e clique
em OK

* Toda vez que clicarem
no botdo a
apresentacao se
encerrard

Configurar acéo
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Transi¢do de slides
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E Exibir apresentacdo
Testar intervalos
Gravar natracdo...

* Apés dar OK na
confirmacdo da a¢ao
va para a barra de
menus em
Apresentacio e
escolha a opcdo
Transicao de slides

iConfigurar apresentacdo...
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Transi¢do de slides

* Desabilite todas as opgoes
da janela e escolha e
clique em Aplicar, para a
acdo ficar apenas na
pagina em que se estd
trabalhando

* Assim a agfo da pagina s6
ocorrera quando o botdo
for clicado

Transicao de slides. 2lx|

Apicar a todos |
Cancelar

em transico X

£ lenta: £1Meda = Rapida

~Avang
I A dicar com o mouse [5em som] ¥
I Automaticamente apés | | [ piepery At prvime om
sequndos




Configurando saida




