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العمل الإداري

تعيين مدير تنفيذي للجمعية

لاعتمادهرفع بيانات المدير التنفيذي المعين للمركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

اعتماد الخطة التشغيلية والموازنة التقديرية من قبل مجلس الإدارة

اعتماد الهيكل التنظيمي للجمعية 

تأسيس وحدة لإدارة التطوع 

اعتماد تعيين محاسب من قبل مجلس الإدارة 

جدولة اجتماعات مجلس الإدارة 

جدولة اجتماعات الجمعية العمومية 

التسجيل في التأمينات الاجتماعية

ية الحسابات البنك
تجهيز ملفات فتح الحسابات وارسالها للمركز الوطني 

افقة المركز الوطني لفتح الحسابات  اسلام خطاب مو

العمل على فتح حسابات رئيسية في البنوك والمصارف المحلية

تطوير الرؤية والرسالة والأهداف الاستراتيجيةالهوية

تحديد المشاريع والبرامج الرئيسية 
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مقر الجمعية

البحث عن مقر للجمعية وتأسيسه بما يتلاءم مع رسالة الجمعية 

إقامة حفل تدشين مقر الجمعية وتكريم الداعمين

اعتماد مبلغ الايجار 

استخراج العنوان الوطني للجمعية 

الحسابات
تجهيز ملفات فتح الحسابات وارسالها للمركز الوطني 

افقة المركز الوطني لفتح الحسابات  اسلام خطاب مو

العمل على فتح حسابات رئيسية في البنوك والمصارف المحلية

تطوير الرؤية والرسالة والأهداف الاستراتيجيةالهوية

تحديد المشاريع والبرامج الرئيسية 

الموارد المالية

تفعيل الاستثمار وبناء الأوقاف 

حصر الجهات المانحة ومخاطبتها وتسجيل الجمعية في منصات الجهات المانحة

–رع منصة تب–صندوق دعم الجمعيات –احسان )تسجيل الجمعية في المنصات الحكومية 
(منصة وقفي

تأمين الدعم التأسيس ي بالرفع لصندوق دعم الجمعيات 

انشاء متجر الكتروني لتسويق مشاريع الجمعية 

الشراكات
الزيارات التعريفية للشركاء 

توقيع مذكرات التفاهم مع الشركاء 
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الصورة 
الذهنية

إقامة علاقة مع المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

إقامة علاقة مع وزارة الشؤون الإسلامية والدعوة والإرشاد

إعداد نموذج عمل الجمعية 

إعداد واعتماد الملف التعريفي للجمعية

إقامة حملة تعريفية عن الجمعية على وسائل التواصل الاجتماعي

الحوكمة

حصر اللوائح الإدارية والسياسات التنظيمية 

افق أنظمة الحوكمة اعتماد اللوائح الإدارية والسياسات التنظيمية بما يتو

رفع اللوائح الإدارية والسياسات على موقع الجمعية الإلكتروني

التعاقد مع جهة استشارية للعمل على البناء المؤسس ي للجمعية

تفعيل اللوائح والأنظمة في سير أعمال الجمعية

البرامج و 
المشاريع

تعميد الطباعة لمطبوعات الجمعية

اعداد البرامج التدريبية لعمارة المساجد 

تنفيذ المشاريع المتعلقة بعمارة المساجد 

اعتماد آليات ولوائح لاستقبال طلبات المساجد 

تنفيذ برنامج سقيا المساجد 

اعداد وتنفيذ البرامج التدريبية لعمارة المساجد 

تنفيذ المشاريع المتعلقة بالعناية المساجد 

اعداد برامج تدريبية للموظفين العاملين
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التواصل

فتح بريد الكتروني رسمي للجمعية 

استخراج أرقام التواصل الخاصة بالجمعية 

تصميم الموقع الالكتروني

انشاء حسابات التواصل الخاصة بالجمعية 

إقامة حملة تعريفية عن الجمعية على وسائل التواصل الاجتماعي

التقنية
تحقيق التحول الرقمي في عمليات الجمعية 

تحقيق التحول الرقمي في خدمات الجمعية 

تعميد الطباعة لمطبوعات الجمعيةالمطبوعات

الإدراةرئيس مجلس المحاسب


	الشريحة 1
	الشريحة 2
	الشريحة 3
	الشريحة 4
	الشريحة 5

