Warszawa, dnia 9.04.2025 r.

Nr sprawy: BZP.26.2.10.2025

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk Ogréd Botaniczny - Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie
ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa

tel. 22 754 26 10

e-mail: sekretariat@ob.pan.pl

pon. - pt. godz. 7.30 - 15.30

www.ogrodpan.pl

Rodzaj adresu Platformy Elektronicznego Fakturowania:

GLN / Numer adresu PEF: 590762899440

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamédwienia jest: Swiadczenie ustug menedzera ds. obstugi sklepu ogrodniczego w Polskiej
Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym - CZRB w Powsinie.

2. Szczegoétowy zakres swiadczonych ustug menedzera ds. obstugi sklepu ogrodniczego w PAN Ogrodzie
Botanicznym - CZRB w Powsinie zawiera wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do ogtoszenia o
zamowieniu, w szczegdlnosci §2 , Obowigzki Menedzera ds. obstugi sklepu ogrodniczego”. Wymiar
Swiadczonych ustug menedzera ds. obstugi sklepu ogrodniczego w PAN Ogrodzie Botanicznym - CZRB w
Powsinie wynosi 160 godzin miesiecznie.

3. Integralng czescig ogtoszenia o zamdwieniu jest wzér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

Termin realizacji zamdéwienia:
Umowa obowigzuje na czas oznaczony, tj. od dnia 01.05.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamoéwienie publiczne:

1. Oudzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania
na postawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. z 2024 r., poz. 507) i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczgce zdolnosci technicznej lub
zawodowej.

2. Zamawiajacy uzna, iz warunek zostat spetniony, w przypadku wykazania sie przez Wykonawce, ze:

1) wykonat nalezycie w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej jedna
ustuge polegajaca na zarzadzaniu obstugg sklepu ogrodniczego przez okres, co najmniej 12 miesiecy
o wartosci co najmniej 80 000 zt brutto.

3. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w procedurze Wykonawca dotaczy do oferty wykaz
wykonanych ustug wraz zreferencjami lub innymi dokumentami poswiadczajgcymi ich nalezyte
wykonanie. Wzér wykazu wykonanych ustug, stanowi Zatacznik nr 2 do ogtoszenia o zamdéwieniu.

Kryteria oceny ofert:
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryteria oceny ofert:

a) Cena brutto (C) - 100%

2. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

2.1 Kryterium ,cena brutto” za caty okres realizacji zamdwienia - (C). Ocenie podlegajg oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

a) Kryterium ,,cena brutto” za caty okres realizacji zamowienia zostanie ocenione na podstawie
podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto wykonania catosci przedmiotu zaméwienia.

b) Cena brutto powinna obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem wszelkich kosztéw wynagrodzenia (wynagrodzenie brutto - tj.



VL.

VII.

VIII.

od podanego wynagrodzenia Zamawiajacy bedzie dokonywat potragcen naleznosci
publicznoprawnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa a w przypadku Wykonawcéw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza wynagrodzenie brutto stanowi tgczng kwote
wynagrodzenia z podatkiem od towarow i ustug /VAT/).

c) Oferta zawierajgca najnizsza cene realizacji zamdwienia otrzyma maksymalng liczbe punktéw
przewidziang w przedmiotowym kryterium, tj. 100 pkt, przy zatozeniu, ze 1% = 1 pkt.

d) Pozostate oferty uzyskajg wartos¢ punktowa wyliczong wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto
C= x 100
cena brutto oferty ocenianej

e) Wymiar $wiadczonych ustug menedzera ds. obstugi sklepu ogrodniczego w PAN Ogrodzie
Botanicznym - CZRB w Powsinie wynosi 160 godzin miesiecznie wobec czego realizujac
obowigzki wynikajgce z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2024 r., w sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2025 r., wynagrodzenie menedzera ds. obstugi sklepu ogrodniczego w PAN
Ogrodzie Botanicznym - CZRB w Powsinie nie moze by¢ nizsze niz 39 040 PLN (tj. 30,50 zt
brutto x 160 h = 4880 zt brutto miesiecznie). Oferty zawierajace nizsze wynagrodzenie, zostang
odrzucone.

Sposdb przygotowania i ztozenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, wypetniajagc odpowiednio formularz oferty stanowigcy
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zamdwieniu. Dopuszcza sie ztozenie oferty na wtasnym formularzu
ofertowym pod warunkiem zamieszczenia w nim wszystkich informacji wymaganych przez
Zamawiajacego.

2. Do oferty Wykonawca zatjcza:

1) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w procedurze przez wykonawce okreslone
w rozdziale IV ogtoszenia o zamoéwieniu, tj. wypetniony i podpisany wykaz wykonanych ustug
stanowigcy zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamdéwieniu wraz z referencjami lub innymi dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug;

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
Do oferty nalezy dofaczy¢ dokument, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

4. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw wykazujgcych spetnienie warunkéw udziatu w
procedurze (zgodnie z rozdziatem IV ust. 3 ogtoszenia o zamowienia), ktére Zamawiajgcy posiada.

Termin sktadania ofert:
Oferte w postaci pliku np. pdf, nalezy ztozy¢ drogg e-mailowa na adres: sekretariat@ob.pan.pl do dnia
17.04.2025 r. do godz. 12%,

Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Wszelkie zapytania prosimy przesytac¢ na adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl.

2. Osoba upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Pani Aleksandra Suchodolska,
tel. 22 648 38 56 wew. 259.

Inne istotne postanowienia dotyczgce warunkoéw realizacji zamoéwienia:
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcy do przestania dokumentdéw i wyjasnienia
tresci ztozonej oferty oraz zatgczonych dokumentéw, z wytgczeniem dokumentacji przeznaczonej do oceny
ofert.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte i wykluczy wykonawce, ktéry nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu
w procedurze okreslonych w rozdziale IV ogtoszenia.



W postepowaniu nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2024 r. poz. 1320).

Oferta ztozona w postepowaniu, przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty lub zakonczenia
postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ceny ztozonych ofert.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw wraz z rozpoczeciem
negocjacji poprzedzajacych zawarcie Umowy, Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy informacje o
obowigzujgcym w Polskiej Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym - Centrum Zachowania Réznorodnosci
Biologicznej w Powsinie akcie: ,Procedura zgtoszern wewnetrznych okreslajagca procedury zgtaszania
naruszen/nieprawidtowosci, podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony oséb dokonujgcych
zgtoszen naruszenia prawa (sygnalistéw)”. Z Procedurg mozna zapoznac sie na stronie internetowe;j
https://ogrodpan.pl/serwis/dokumenty/.

Z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa na wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o zamédwieniu.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), informuje sie, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Polska Akademia Nauk z siedzibg w Warszawie pl. Defilad 1, 00-
901 Warszawa. Kontakt z inspektorem danych osobowych: iod@pan.pl lub pod adresem administratora
danych. Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit. b) lub c) rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: RODO), w zwigzku z
postepowaniem przetargowym, a ich podanie jest warunkiem przystgpienia do procesu postepowania
przetargowego oraz ewentualnego zawarcia i realizacji umowy.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, jezeli obowigzek taki bedzie wynikaé z realizacji
umowy lub przepiséw prawa. Dostep do danych mogg mieé¢ podmioty swiadczgce obstuge organizacyjno-
administracyjng Administratora.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji umowy - w przypadku jej
zawarcia, a takze dodatkowo przez okres przedawnienia roszczen oraz okres wymagany dla dokumentéw
finansowo-ksiegowych w celu wypetnienia obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa podatkowego i
rachunkowego, a takze przez okres wynikajacy z przepisdw o archiwizacji.

W granicach i na zasadach okreslonych w RODO osobom, ktérych dane sg przetwarzane przystuguje prawo
zadania:

a) dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) usuniecia danych.

Osobom, ktérych dane przetwarzany w zwigzku z dazeniem do zawarcia umowy lub jej zawarciem
przystuguje dodatkowo prawo zgdania przeniesienia danych.

Ponadto, kazdej osobie, ktérej dane przetwarzamy przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2; 00-145 Warszawa).

Podanie danych jest warunkiem udziatu w postepowaniu.

Podmiot sktadajgcy oferte zawierajgcg dane osobowe 0s6b trzecich (np. potencjalnych wykonawcéw)
zobowigzany jest do przedstawienia powyzszej informacji tym osobom.

Zataczniki do ogtoszenia:

1.
2.
3.

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Wykaz wykonanych ustug
Zatacznik nr 3 - Wzér umowy



