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 : أولًا •

وكذلك  ،والمنظمات والجهات المانحة المختلفة  فرادالحصول غليها من الأالتي يتم تتمثل تبرعات الجمعية في المساهمات 

عية كل ما تحصل عليه من إيرادات عن مالزكوات والأموال المحصلة من الأوقاف والهبات وغيرها ، كما تمثل إيرادات الج

 .و الرأسمالية الناتجة عن بيع أصل من الأصول أو قروض حسنة أو تمويل إضافيلفة أالجارية المخت عملياتها

 :ثانياً •

 يتم الاستفادة من هذه التبرعات والهبات على النحو التالي:

 .الجمعيةمقيدة ويستفاد منها حسب ما خصصت له وفق لوائح  -1

 معية حسب حاجتها.غير مقيدة أو يتم الاستفادة منها في كافة أنشطة الج -2

 :ثالثاً •

تم إثبات التبرعات بكافة صورها سواءً كانت نقدية أو عينية أو على شكل خدمات في النظام المالي للجمعية حسب التعليمات ي

 والمعايير الخاصة بذلك.

 رابعاً: •

 يل المثال لا حصر في التالي:بة على سادات الجمعيتمثل موارد وإير

 .فينالإعانة السنوية التي تقدمها حكومة خادم الحرمين الشري -1

 قبولها. الإدارةقاف والوصايا التي يقرر مجلس والهبات والتبرعات والاو الإعانات -2

 التي تقوم بها الجمعية.والبرامج  للأنشطةالتبرعات  -3

 مساهمات عامة للجمعية وتبرعات الدعم التي تأتي من كافة المصادر للجمعية. -4

 عائدات الاستثمار في الأعمال التي تتفق مع سياسة وأهداف الجمعية. -5

 الإيرادات الأخرى )رسوم دورات ، إيجارات عقارات ، ريع الأوقاف ، مبيعات خيرية ، رسوم العضوية ، الخ ...( -6

 خامساً: •

ت ويتضمن هذا المستند المعلوما الموارد،ة يحرر سند قبض للمبالغ التي يتم قبضها في منافذ استقبال التبرعات وإدارة تنمي

 التالية:

 والحروف.قيمة التبرع بالأرقام  -1

 التاريخ. -2

 ، عام ، كفارة ، إلخ .. ( )زكاةبرع نوع الت -3

 قداً أو شيكات أو عيناً أو تحويل ، رقم الشيك ، البنك المسحوب عليه(.طريقة التبرع )ن -4

 برع .اسم المت -5

 فه(.قم هاتبرع )عنوانه ربيانات المت -6

 اسم الجمعية وشعارها. -7

 ورئيس الجمعية. ستلم والمشرف المالييعتمد سند القبض من الم -8
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 سادساً : •

اب الجمعية ، ولا يجوز بقاءها في عهدة والتبرعات وكافة المتحصلات النقدية الى البنك وتودع في حس الإيراداتيتم توريد 

شرف المالي أكثر اليوم التالي ، وإن كان اليوم التالي أحد العطلات الرسمية فيتم إيداعها فور انتهاء هذه العطلات ، وذلك الم

بموجب إذن توريد نقدية للبنك بعد اعتماده من الشؤون المالية ويعتبر أمين الخزينة مسؤولًا عما بعدته من نقود أو شيكات أو 

 حال من الأحوال.الصرف من هذه المبالغ بأي أوراق ذات قيمة ولا يجوز 

 سابعاً: •

م برعات العينية وتثبت كتبرع للجمعية بعد استيفاء جميع المستندات اللازمة ، وبيع ما يمكن بيعه ويتيتم حصر وتقييم الت

 كتبرع للجمعية .ض نقدي قب اثبات قيمتها بعد البيع بسند

 ثامناً: •

بض ندات قيحرر عنها سخصصة للمشاريع والأنشطة لا الم البنكيةالحسابات  يداعات المباشرة فيتبرعات عن طريق الاال

د بتبرعه يحرر له إشعار نكي، وفي حالة طلب المتبرع ما يفيالحساب البفتوح لها أو الجهات الماشط نسبياً لصالح الموتسجل محا

 جيل القيمة في البنك لصالح الجمعية.دائن بقيمة التبرع بعد التأكد من تس

 تاسعاً : •

نها خصصة للمشاريع والأنشطة لا يحرر ععامة غير المعن طريق الايداعات المباشرة في حسابات الجمعية البنكية الالتبرعات 

 :سندات قبض وتعالج كالتالي

ع يفيد بتخصيص ما تبرع به لمنشط محدد ، وفي حالة طلب المتبرع عامة ما لم يرد إشعار من المتبرتسجيل محاسبياً كتبرعات 

 ما يفيد بقيمة تبرعه يحرر له إشعار دائن بقيمة التبرع بعد التأكد من تسجيل القيمة في البنك لصالح الجمعية.

 عاشراً: •

خ محدد يخصم من حسابه بصفة مستمرة ) يحدد المدة المتبرع ( لحساب ر المستديم : هو أمر من متبرع بمبلغ محدد في تارالأم

 محدد من حسابات الجمعية في البنك المسحوب عليه الأمر المستديم.

 ويحرر سند قبض جماعي نهاية كل شهر سنوي على :

 الي .الإجمالمبلغ  -1

 .التاريخ -2

 اسم الحساب والمودع له. -3
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