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 اللائحة المالية
 كىاكذ كامت

ًلصذ بالألفاؾ الخالُت والىاسدة طمً هزه اللائحت االإلاوي االإبِىت بلى جاهب ول لفف ما لم  :1مادة 

 -ًلخع العُاق خلاف رلً: 

 الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة أبو عريشالجمعية الإدارة:

 هى االإجلغ االإلين مً كبل الجملُت اللمىمُت للإششاف كلى الجملُت، وبداسجه مجلس الإدارة:

 سئِغ مجلغ الؤداسة. الرئيس:

 االإذًش الخىفُزي للجملُت. المدير:

ش االإالُت التي جصذسها بداسة الشاون االإالُت وحلخمذ مً مجلغ  القوائم المالية: هي كباسة كً الخلاسٍ

الؤداسة وجشاجم مً االإذكم الخاسجي وجخظمً: كائمت مشهض مالي )االإيزاهُت( وكائمت الذخل وكائمت 

 والؤفصاحاث االإخمت للميزاهُت والتي لا جلشؤ االإيزاهُت بذونها. الخذفم الىلذي

ت" للميشإة  الموازهة التقديرية للجمعية: ت جىضح اللىائم االإالُت "الخلذًشٍ هي كائمت مالُت جلذًشٍ

 خلاٌ ظىت مالُت كادمت، وهي حلذ الفترة االإالُت الأولى في الخؼت االإالُت للميشإة.

ت" للميشإة خلاٌ فترة  الخطة المالية للجمعية: هي كائمت مالُت حلبر كً اللىائم االإالُت "الخلذًشٍ

 ظىىاث( وحلخبر االإىاصهت هي العىت الأولى في الخؼت. 5 – 3كادمت )

 احكاو عامة
 

حعشي ؤحيام هزه اللائحت كلى جمُم االإلاملاث االإالُت للجملُت بما ًىفل االإحافـت كلى  :2مادة 

 ؤمىالها وبحيام الشكابت الذاخلُت كليها.

وجيخهي بنهاًت الُىم الأخير مً شهش  ًىاًش جبذؤ العىت االإالُت للجملُت مً الُىم الأوٌ مً شهش  :3مادة 

 مً ول كام.دٌعمبر 

 اما ًىفل االإحافـت كلى ؤمىالها وممخلياتها طذ جمُم الأخؼاس.جظم االإيشاة هـ:4مادة 

بداسة الشئىن االإالُت هي الؤداسة االإىاغ بها جىفُز اللائحت االإالُت واالإعئىلت كً حعً جىفُز : 5مادة 

 وافت لىائح االإيشإة.



  اللائحة المالية

  
 

  

 3 عريشالجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة أبو 

 

ة بحيام هزه االإذًش االإالي هى االإعئىٌ الأوٌ ؤمام االإذًش الخىفُزي ومجلغ الؤداسة كً مشاكا :6مادة 

اللائحت وله وافت الصلاحُاث التي جمىىه مً جؼبُم رلً وفم ؤحيام ملاًير االإحاظبت العلىدًت 

 والذولُت.

ت وفم ملخظُاث ملاًير  :7مادة  جلتزم الؤداسة االإالُت للجملُت بةكذاد اللىائم االإالُت والشبم ظىىٍ

خ جلً اللىائم، كلى ؤن ًخم مً الشهش الخ 55االإحاظبت العلىدًت والذولُت، بحذ ؤكص ى في  الي لخاسٍ

مشاجلتها مً مشاكب الحعاباث الخاسجي )االإذكم الخاسجي(، وؤن حلخمذ مً مجلغ الؤداسة في ؤوٌ 

 جلعت جالُت لإصذاس جلً اللىائم.

 بالشيل الزي ًدُح بصذاس  :8مادة 
ً
 ؤو آلُا

ً
ا جلتزم بداسة الشئىن االإالُت بخؼبُم الىـام االإالي ظىاء ًذوٍ

 ائم االإالُت وفم ملخظُاث ملاًير االإحاظبت العلىدًت والذولُت.اللى 

ًخم جىؿُف ؤمىاٌ الجملُت في اظدثماساث مإمىهت )مىخفظت االإخاػش( جخفم مم ؤحيام  :9مادة 

خىلى بداسة هزه  لت الؤظلامُت، ووفم الؤجشاءاث والعُاظاث التي ًلشها مجلغ الؤداسة، وٍ الششَ

 لُت والاظدثماس في الجملُت.الاظدثماساث مذًش الشئىن االإا

نها  –دفاجش راث كُمت  –الذفاجش الخالُت  :11مادة  لت جمىٍ جىـم بخللُماث مً االإذًش االإالي ػشٍ

وػبلها وػشق اظخلامها ومشاجلتها وحفف الجذًذ واالإعخلمل منها ومذد الحفف والؤجشاءاث التي 

للُمت فلا ًجىص الىشؽ ؤو االإحى ؤو جدبم في حالت فلذ الجذًذ واالإعخلمل منها واالإعدىذاث راث ا

  -الحزف ؤو اظخخذام الحبر الأبُع )الىشهخىس(، وهي: 

 دفاجش الشُياث االإعخلمت مً البىىن. .1

 دفاجش معدىذاث الصشف وبًصالاث الصشف. .5

 دفاجش معدىذاث اللبع. .3

 دفاجش همارج بًصالاث جحصُل معخحلاث الجملُت. .4

 االإهماث مً االإخاصن.دفاجش معدىذاث بطافت واظخلام وصشف  .5

 دفاجش فىاجير البُم. .6

7. .ً  دفاجش كلىد االإعخإجشٍ
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مراحم إعذاد تقذيرات مشروع انمىازوة انعامة 

 نهجمعية
 

ت لليشاغ االإالي للعىت االإالُت االإلبلت خلاٌ  :11مادة  جلىم بداسة الجملُت بةكذاد مىاصهت جلذًشٍ

وحلخمذ جلً االإىاصهت في مىكذ ؤكصاه نهاًت الشهش اللاشش  مُلادًتالشهش الخاظم مً ول ظىت 

 " مً راث العىت االإالُت.ؤهخىبش"

ت للجملُت مً االإىاصهاث الخخؼُؼُت الفشكُت الآجُت:  :12مادة   -جخيىن االإىاصهت الخخؼُؼُت العىىٍ

ت: وحشمل االإىاسد والاظخخذاماث الخاصت باليشاغ الجاسي. .1  االإىاصهت الجاسٍ

ت: وحشمل االإىاسد والاظخخذاماث الخاصت بالاظدثماساث.االإىاصهت  .5  الاظدثماسٍ

 االإىاصهت الىلذًت: وجبين االإلبىطاث واالإذفىكاث الىلذًت االإخىكلت خلاٌ اللام. .3

ًصذس االإذًش االإالي الخللُماث والىمارج الخاصت بةكذاد االإىاصهت الخفصُلُت ليل كعم مً  :13مادة 

لممها كلى بداساث الج ملُت، وهىزا جخىلى ول وحذة فشكُت بكذاد مىاصهتها االإعخللت الأكعام وَ

 وسفلها للمذًش االإالي.

جخىلى الشاون االإالُت االإشاجلت االإالُت لىشىف بكذاد جلذًشاث االإىاصهت ومىاكشتها مم ول  :14مادة 

 بداسة في شيلها النهائي.

 النهائي بلى االإذًش الخىفُزي.جخىلى بداسة الشاون االإالُت سفم مششوق االإىاصهت بشيلها  :15مادة 

ت لللام الخالي كلى مجلغ الؤداسة  :16مادة  ًخىلى االإذًش الخىفُزي كشض مششوق االإىاصهت الخلذًشٍ

 " مً العىت االإالُت.ؤهخىبشالإىاكشخه وبكشاسه كبل نهاًت الشهش اللاشش "شهش 

اب ؤي اهحشاف كذ ًـهش بداسة الشاون االإالُت معئىله كً مشاكبت االإىاصهت وجحلُل ؤظب :17مادة 

.
ً
ا  شهشٍ

ت ليل وشاغ فشعي مً الأوشؼت  :18مادة  ًخم جخصُص اكخماداث مىاصهت جخؼُؼُت جاسٍ

الاكخصادًت للجملُت، وهىزا جمعً الأكعام االإالُت االإخابلت لهزه الأوشؼت السجلاث اللاصمت 

 للاسجباغ كلى هزه الاكخماداث ومخابلتها ومشاكبت جىفُز االإىاصهت بها.

ًخم الصشف في حذود الاكخماداث الىاسدة في االإىاصهت بلذ مشاجلت االإعدىذاث مم مشاكاة  :19دة ما

 اللشاساث والخلامُم االإلمىٌ بها فُما ًخللم باظخخذام جلً الاكخماداث.
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جلعم كىاصش ول مً الؤًشاداث واالإصشوفاث في االإىاصهت بلى حعاباث سئِعُت وكامت  :21مادة 

 وججمُلُت وبىىد.

 الارتباطات وانتعاقذات عهى انمىازوة

ت مم بُان ؤوجه اللصىس بن وجذ  :21مادة  ًخم مشاكبت االإىاصهت الخخؼُؼُت واالإششوكاث الاظدثماسٍ

ت للمششوكاث التي بذا اللمل بها وفم  لللشض كلى مجلغ الؤداسة لاجخار اللاصم مم بكؼاء الأولىٍ

ترجبت كليها، ولا ًجىص الاسجباغ بإكماٌ يير واسدة في بىىد وعبت بظهامها والؤًشاداث االإخىكلت منها ؤو االإ

مىاصهت الاظدثماس هما لا ًجىص الصشف مً اكخماد في يير الغشض االإخصص له بلا بمىافلت مً االإذًش 

 الخىفُزي وبخؼاس االإذًش االإالي. 

لُذ  :22مادة  في هزا السجل ًمعً سجل للاسجباػاث الخاصت بيل هىق ؤو اكخماد واسد في االإىاصهت وٍ

جمُم االإبالغ االإشجبؼت بها كلى ول هىق واالإبلغ الؤجمالي االإلخمذ في االإىاصهت وبُاهاث وافُت كً ول 

 اسجباغ.

جيخهي الاسجباػاث اللائمت باهتهاء العىت االإالُت ولا جشحل بلى ظىت مالُت ملبله كلى ؤن ًخم  :23مادة 

ت لُلمل بها في في نهاًت الشهش الازني كشش مً العىت االإالُت جج ذًذ الاسجباػاث االإىاصهت الاظدثماسٍ

 اللام الجذًذ.  

خم  :24مادة  ًخم جلعُم الخلاكذاث التي جخص كذة ظىىاث مالُت كلى العىىاث االإالُت للمششوق وٍ

الاسجباغ كلى ما ًخص اللام الأوٌ فلؽ مً خؼت مىاصهت اللام االإالي اللادم في نهاًت الشهش اللاشش 

ت ًخم  الصشف مً العىت االإالُت الحالُت وفي حاٌ جإخش الاكخماد كً بذاًت اللام االإالي لـشوف كهشٍ

ت لللام االإالي الجذًذ.  وفم ملذلاث مىاصهت اللام االإالُت االإىصشم ولحين اكخماد االإيزاهُت الخلذًشٍ

 الأصىل انثابتة

حلخبر ؤصىٌ الجملُت الثابخت التي ًصلب جشدها لأظباب فىُت ؤو مادًت مىجىدة بالخذمت  :25مادة 

خم جلذًم بُاهاتها الىمُت واللُمُت مً واكم سجلاث الأ  .وٍ  صىٌ الثابخت التي جدبلها هزه الأصىٌ

ججشد الأصىٌ الثابخت مشة كلى الأكل خلاٌ العىت االإالُت، وجخيىن الأصىٌ الثابخت للجملُت  :26مادة 

 مً االإجمىكاث الشئِعُت الخالُت:

 الاساض ي. .1

 االإباوي واالإشافم. .5

 الآلاث واالإلذاث. .3
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 كذد وؤدواث صغيرة. .4

 وظائل هلل واهخلاٌ وملذاث زلُلت. .5

 ؤزار وؤدواث مىخبُت. .6

ت. .7  ؤصىٌ حُىٍ

 ؤصىٌ زابخت جلشس اظدبلادها. .8

 ؤصىٌ ؤخشي. .9

جؼبم بداساث الجملُت وعبت الؤػفاء )الؤهلان( التي جصذسها ماظعت الضواة وحلخمذ جلً  :27مادة 

 اليعب مً مجلغ الؤداسة.

وفم ملخظُاث ًفىض مذًش الؤداسة االإالُت بخؼبُم االإجمىكاث الفشكُت للأصىٌ الثابخت  :28مادة 

 وؤحيام االإلاًير االإحاظبُت العلىدًت.

اث الأصىٌ اكل مً ) :29مادة  اٌ ظلىدي( لا جثبذ هإصىٌ في اللىائم االإالُت وجثبذ 333مشترً سٍ

يلف االإذًش االإالي للجملُت بىطم هـام  همصشوفاث وجشاكب مً خلاٌ بدساجها في سجل اللهذ، وٍ

ت للجملُت باالإشهض الشئِس ي ولذي  محىم لللُذ في سجل اللهذ والزي ًمعً ػشف الشئىن الؤداسٍ

 مىذوبها بفشوق الجملُت.

 إجراءات انصرف

لا ًجىص الإً لهم ظلؼت اكخماد الصشف ػبلا للعلؼاث االإالُت ؤن ًإمش بالصشف لىفعه ؤو  :31مادة 

الإً ٌللىه ظلؼت، هما لا ًجىص لهم الخىكُم كلى الشًُ ؤو معدىذ الصشف برا وان الشًُ ؤو معدىذ 

جىص في حالت الشواجب االإخىشسة ؤن ًىكم االإذًش االإالي هزه االإعدىذاث  الصشف باظمهم الصخص ي، وٍ

 للعلؼت الأكلى.

حعخخذم الاكخماداث االإالُت في الأيشاض االإخصصت لها ولا ًجىص حلذًل ؤو ججاوص  :31مادة 

 الاكخماداث بلا وفم الصلاحُاث االإشفلت واالإحذدة مً مجلغ الؤداسة.

  -ًيىن الصشف مً الجملُت بةحذي الؼشق الآجُت:  :32مادة 

ش الشُياث وؤرون شُياث ؤو ؤوامش صشف البىىن )كلى ؤن ًشاعى  .1 الذكت واللىاًت في جحشٍ

 الصشف واكخمادها باظخخذام الأكلام الجافت راث العً الىشوي وراث اللىن الأصسق(.

 بخؼاس صشف مً الجهاث الخابلت للجملُت وخاسج االإلش الشئِس ي للجملُت. .5
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م مىذوبي الصشف ؤ .3 و هلذا في حذود الىـام االإلشس للعلف االإعخذًمت واالإاكخت ؤو كً ػشٍ

 ؤمىاء الخضن.

ًجب ؤن ًحمل معدىذ الصشف جىكُلين )ؤوٌ وزان( مؼابلا لىمارج الخىكُلاث االإبلغت  :33مادة 

للبىىن والخضن واالإلخمذة مً االإذًش الخىفُزي. هما ًجب كلى االإشخص لهم بالخىكُم )الثاوي( مشاجلت 

شُياث وؤرون الصشف معدىذاث الصشف والخحلم مً بن االإبلغ هخابت وؤسكاما وؤظم االإعخحم بال

 مؼابلت الإا وسد باالإعدىذاث.

 انبىىك والإجراءات انبىكية

ت سئِعُت لأمىاٌ الجملُت لذي بىً ؤو  أ:34مادة  جيلف الشاون االإالُت للجملُت بفخح حعاباث جاسٍ

ؤهثر مً البىىن الششكُت، وباكخماد مً مجلغ الؤداسة، ولا ًخم السحب مً هزه الأمىاٌ بلا بخىكُم 

 ازىين مً زلازت مً ؤكظاء االإجلغ ممً ًخفم االإجلغ كلى جششُحهم.

له مً الحعاب الشئِس ي في حذود االإىاصهت الجملُت وٍ ًفخح حعاب لإداسة ب:34مادة  خم جمىٍ

 حعاباث االإصشوفاث في 
ً
مىٌ مىه ؤًظا صشف مىه كلى شئىن ملش الجملُت وٍ ت للجملُت وٍ الجاسٍ

 الفشوق في طىء االإىاصهاث الفشكُت للفشوق.

ٍخم مً جفخح في وافت الفشوق حعابين بىىُين: حعاب الؤًشاداث وآخش للمصشوفاث و  جـ:34مادة 

ل ؤظبىعي ليافت بًشاداث الفشق بلى حعاب الجملُت الشئِس ي بالبىً،  خلاٌ حعاب الؤًشاداث جحىٍ

ت الإصشوفاث  ؤما حعاب مصشوفاث الفشق فُمىٌ مً حعاب بداسة الجملُت في طىء االإىاصهت الجاسٍ

 الفشق.

خ سحبها ولا ًجىص ججذًذها. :35مادة   الشُياث حلخبر صالحت للصشف خلاٌ ظىت مً جاسٍ

كلى محاظبي الؤداسة االإالُت بالإداساث الفشكُت للجملُت اجخار ما ًلضم لخىفير الشُياث  :36مادة 

لت جذاولها وحفـها وحفف هلىبها بما ًخفم مم ؤحيام الشكابت الذاخلُت.  وؤرون الصشف وجىـُم ػشٍ

ت كلى اظخحلاق الصشف التي  :37مادة 
ّ
ذة بإصىٌ االإعدىذاث الذال ًجب ؤن جيىن االإصشوفاث ماٍ

ًخم جحذًذها حعب ػبُلت ول مصشوف، ولا ًجىص الصشف بملخط ى صىس االإعدىذاث بلا لـشوف 

جب ؤن ًخم اكخماد ػلباث الصشف وما في  كاهشة وبخىكُم مً االإذًش الخىفُزي ؤو مً ًفىطه، وٍ

 بدا
ً
 كبل بصذاس معدىذاث الصشف مً االإخخصين ول في حذود اخخصاصه. حىمها اكخمادا

ً
 ومالُا

ً
ا  سٍ

ذة لاظخحلاق مبلغ ملين كبل الىفاء به ًجىص الصشف  :38مادة  في حالت فلذان االإعدىذاث االإاٍ

بمىجب معدىذاث بذٌ فاكذ حلخمذ مً االإذًش الخىفُزي ؤو مً ًفىطه بلذ الخحلم مً ؤظباب 
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ظبم الصشف وؤخز الخلهذ اللاصم كلى الؼالب بخحمل جمُم الىخائج االإترجبت الفلذ والخإهذ مً كذم 

 كلى الصشف.

ٌلخمذ االإذًش الخىفُزي خصم الأصىاف الخالفت ؤو الفاكذة مً اللهذ برا وان الخلف ؤو  :39مادة  

ت ولم ٌعفش الخحلُم الؤداسي كً معاولُت ؤمين اللهذة   كً ؤظباب كهشٍ
ً
الفلذان ؤو الظُاق هاشئا

 كىه.

اث ؤو بكماٌ في  :41مادة  ًجىص للمذًش الخىفُزي ؤن ًشخص في الذفم االإلذم ملابل خذماث ؤو مشترً

عدثنى مً رلً بًجاساث االإباوي  الحالاث التي جلخط ي رلً وبىاء كلى جىصُت مً االإذًش االإخخص، وَ

.
ً
 التي جشي اللشف الخجاسي كلى ظذادها ملذما

ف الُىمُت مً خلاٌ كهذة هلذًت جمعً  ًخم الصشف الىلذي لخغؼُت :41مادة  اث واالإصاسٍ الىثرً

خاسج الؤداسة االإالُت )لا ًجىص الإحاظبي الؤداسة االإالُت ؤن ًيىهىا معئىلين كً كهذ هلذًت الإعئىلُتهم 

 كً ؤحيام الشكابت الذاخلُت وللذم جظاسب االإصالح(.

أرباب انعهذ انىقذية وأمىاء انمخازن ومىذوبي 

 انصرف أو انتحصيم

ًحـش كلى ؤسباب اللهذ الىلذًت وؤمىاء الخضن ومىذوبي الصشف ومً في حىمهم الاحخفاؾ  :42مادة 

 بإي مبالغ ؤو معدىذاث راث كُمت هلذًت جخص الغير ػشفهم ولا جخؼلب ػبُلت كملهم الاحخفاؾ بها. 

جيىن اللهذ االإعخذًمت واالإاكخت كهذة ؤحذ اللاملين جحذ هفالت الجملُت كلى ؤن ًيىهىا  :43مادة 

مً يير اللاملين بالإداسة االإالُت )للذم جظاسب االإصالح(، ولا ًجىص هلل اللهذ االإعخذًمت لصخص 

، وحعشي الأحيام الخاصت بإمىاء الخضن ومىذوبي الصشف  ت كهذة الصخص الأوٌ آخش بلا بلذ  حعىٍ

شخص بةوشاء اللهذة االإعخذًمت وجحذًذ ملذاسها والغشض ك لى ؤمىاء اللهذ االإعخذًمت واالإاكخت، وٍ

حذد ملذاس اللهذة االإعخذًمت كلى ؤظاط  منها وفلا للصلاحُاث االإىصىص كليها بهزه اللائحت وٍ

خم اظخلاطت االإىصشف مً اللهذ كىذما ًصل  طلف مخىظؽ الصشف الشهشي ول زلازت ؤشهش وٍ

خم جشد اللهذ  53بلى سصُذها  ت، وٍ % مً كُمتها ؤو جصفُتها كىذ بكذاد اللىائم االإالُت الشبم ظىىٍ

االإعخذًمت مشة ول شهش كلى الأكل وفي مىاكُذ يير مللىمت بملشفت محاظب مً الؤداسة االإالُت، 

جىص كذم جصفُت بلع هزه اللهذ برا سؤي االإذًش الخىفُزي رلً، كلى اهه في وافت الأحىاٌ ًجب  وٍ

مىح االإذًش االإالي صلاحُت وكف صشف ؤي  جصفُت وافت اللهذ الىلذًت في نهاًت اللام االإالي، وٍ

خ اللىائم االإالُت. ت كهذهم في جاسٍ  معخحلاث لللاملين االإخلاكعين كً حعىٍ
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يىن الترخُص  :44مادة  ًجىص كىذ الظشوسة الترخُص بصشف كهذة ماكخت لأيشاض محذدة، وٍ

ها ومذتها والغشض منها بملشفت الؤداسة االإخخصت وفم جذوٌ الصلاحُاث بةوشائها وجحذًذ ملذاس 

ت العلفت االإاكخت فىس اهتهاء الغشض منها ومم كذم ججاوص االإذة االإحذدة لها،  االإالُت، كلى ؤن ًخم حعىٍ

جب ؤلا ًشخص بإهثر مً كهذة  ولا ًجىص اظخخذام اللهذ االإاكخت في يير الأيشاض االإخصصت لها، وٍ

 ص واحذ في وكذ واحذ، وللإداسة االإالُت جشد اللهذ االإاكخت في ؤي وكذ.مالُت لصخ

ًخم جيلُف االإذًش االإالي بالاجصاٌ بالجهاث االإلىُت لىطم هـام ًىفل جخفُع مخاػش هلل  :45مادة 

 اٌ )كلى الأخص جحصُلاث الللاساث(الأمى 

 إجراءات انتحصيم واثبات الإيراد

غزي هزا الحعاب  :46مادة  جلتزم الؤداسة االإالُت للجملُت بفخح حعاب مشهضي لإًشاداث الجملُت وَ

 ًىمُا بةًشاداث ول فشق مً فشوق البىً بحذ ؤكص ي ؤوٌ ًىم كمل لىاكلت الخحصُل في الفشق. 

ًخم جحصُل معخحلاث االإيشاة )الؤًجاساث وما في حىمها.........( بما هلذا ؤو بشُياث ؤو  :47مادة 

م مىافز الخحصُل االإلذة لهزا الغشض، هما ًخم ب لاث بىىُت ؤو ببؼاكاث ائخمان كً ػشٍ خحىٍ

ت بىاء كلى كلىد جبرم ملها ؤو ؤي مىافز ؤخشي ورلً وفلا  م البىىن الخجاسٍ الخحصُل كً ػشٍ

 لللىاكذ التي ًصذسها االإذًش االإالي.

والتي جخىلى بذوسها  –ؤو الخضن جىسد مخحصلاث مىافز الخحصُل الىلذًت ًىمُا للبىىن  :48مادة 

فىض االإذًش االإالي للجملُت االإحاظب  جىسٍذها للبىً في الُىم الخالي كلى الأهثر )ؤوٌ ًىم كمل(، وٍ

 االإخخص بيل فشق بخـهير الشُياث االإحصلت لإًذاكها البىً وبخؼاس البىً باظمه ومً ًىىب كىه.

)بىً الجهت االإحصلت( وبالخالي فةن الأمىاٌ ًخم كُذ االإخحصلاث بما ًخم بًذاكه البىً  :49مادة 

الىلذًت التي لم ًخم بًذاكها حلخبر كهذة شخصُت كلى االإحصل وجـهش في اللىائم االإالُت ؤسصذة 

مذًىت كلى االإحصلين بما ًخم جحصُله بلذ مىاكُذ اللمل الشظمُت البىىن، كلى ؤن ًخم بًذاكها 

خ اللىائم ب  االإالُت.البىً في ؤوٌ ًىم كمل جالي لخاسٍ

 -االإحصل هى االإعئىٌ كً بًذاق مخحصلاجه ًىمُا وكل الىحى الخالي:  :51مادة 

في نهاًت الذوام الأوٌ كلُه ؤن ًىدق مخحصلاث الفترة الصباحُت ومخحصلاث ما بين الذوامين ًخم 

 بًذاكها كبل حظىسه بلى الذوام الخالي.
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البىً كلى ججمُم الأمىاٌ ًىمُا وحعلُمها  في وكذ مىاظم الخحصُل ًيلف االإذًش االإالي بالاجفاق مم

 لششهت هلل ؤمىاٌ ملخمذة لدعلُمها للبىً.

خم  :51مادة  ًفىض االإحاظب االإالي في بداسة الجملُت بمخابلت الحعاب االإجمم لإًشاد الجملُت وٍ

بزباث االإبالغ الىلذًت في حعاب البىً الجاسي، في حين ًخم بزباث الشُياث في حعاب شُياث جحذ 

خحصُل وفلا للملُت الخحصُل، وفي حالت سد شًُ مً البىً ًمىح االإحصل صلاحُت اظخلامها مً ال

خه مم اللمُل.  البىً مم حللُت الشصُذ كلى االإحصل لحين حعىٍ

 –بىاء كلى البُاهاث التي جشد بلُه مً الؤداساث االإلىُت –ًخىلى االإحاظب االإالي االإخخص  :52مادة 

لاصمت لإزباث كُمت هزه االإخحصلاث بالسجلاث االإالُت حعب هىق الؤًشاد بجشاء اللُىد االإحاظبُت ال

وحعب الجهت االإىدق بها هزه االإخحصلاث التي جىلذ الخحصُل هُابت كً الجملُت ورلً بلذ بجشاء 

 االإشاجلت اللاصمت.

ً مً البىً بذون جحصُل لأي ظبب مً الأظباب،  :53مادة  كىذ سد شُياث اللملاء ؤو االإعخإجشٍ

بخؼاس االإحاظب االإخخص بالخحصُل لإجشاء اللُىد االإحاظبُت اللاصمت لإزباث وبكادة مذًىهُت  ًخم

اللملاء بلُمت هزه الشُياث الإخابلت بكادة جحصُلها ؤو بلغائها، وجشظل الشُياث االإشجذة بلى الجهاث 

بها ؤو ظذاد اللُمت هلذا ؤو اجخار الؤجشاءاث  اللاهىهُت االإخخصت لإكادة مؼالبت اللملاء بخصىٍ

 اللاصمت.

ًجىص بصذاس شُياث بذٌ فاكذ للشُياث االإفلىدة بلذ اجخار الؤجشاءاث اللاصمت والتي  :54مادة 

 ًحذدها االإذًش ؤو مً ًفىطه.

 مستحقات انعامهيه

كىذ حعاب معخحلاث اللاملين مً مشجباث وما في حىمها كً جضء مً الشهش وما ًلخؼم  :55مادة 

لخذ باالإشجب كبل بجشاء ؤي اظخلؼاكاث مىه.منها ٌلخبر الشهش زلازي  وَ
ً
 ن ًىما

مً  53مً ول شهش مُلادي وحغؼى الفترة مً  57جصشف مشجباث اللاملين مشة واحذة في  :56مادة 

مً الشهش الحالي االإُلادي، وبرا وافم االإىكذ االإحذد كؼلت سظمُت ًيىن  19الشهش العابم وحتى 

الصشف في آخش ًىم كمل ظابم لبذء اللؼلت، وللمذًش االإالي ؤن ًلشس مىكذ صشف االإشجباث في 

لشس االإذًش الخىفُزي للجملُت  57 بلى 51االإىاظباث والأكُاد برا جصادفذ الفترة مً  مً الشهش، وٍ

ً مً الشهش، وباليعبت الإً جيخهي خذماتهم خلاٌ الشهش  مىكذ صشف االإشجباث برا واهذ كبل اللششٍ
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 بلا بخىكُم 
ً
جصشف مشجباتهم كً ؤًام اللمل الفللُت كىذ اهتهاء خذماتهم، ولا جصشف االإشجباث ملذما

 ؿف كلى بجاصة ملخمذة حتى مىكذ الصشف.االإذًش الخىفُزي في حالت حصىٌ االإى 

 في  :57مادة 
ً
ا ً مً  العابمجحىٌ مشجباث اللاملين كلى حعاباتهم في البىىن وجصشف شهشٍ واللششٍ

جىص في بلع الحالاث صشف   للأظالُب االإلخمذة لذي بداسة الشئىن االإالُت وٍ
ً
الشهش االإُلادي وفلا

الغير في اظخلام االإشجب وما حىمه بمىجب جىهُل  االإشجب بمىجب شًُ باظم االإىؿف هما ًجىص بهابت

ت.  هخابي ملخمذ مً بداسة الشاون الؤداسٍ

ًشاعى جىسٍذ اشتراواث الخإمُىاث الاجخماكُت وما في حىمها كً اللاملين في الؤداسة في  :58مادة 

 وفي حاٌ جحمل الجملُت لأي يشامت جدبله للخلاكغ في جىفُز رلً ً
ً
خحملها االإىاكُذ االإحذدة هـاما

 االإىؿف االإخخص ؤي واهذ كُمتها.

ًجىص جخصُص معاهً لللاملين في بداسة الجملُت في الللاساث االإملىهت للجملُت ػبلا  :59مادة 

لللىاكذ التي ًظلها االإذًش الخىفُزي، كلى ؤن ٌعترد االإعىً كىذ هلل اللامل ؤو اهتهاء خذمخه لأي 

م سئٍت بداسة الجملُت، هما ًجىص كىذ الاكخظاء ظبب مً الأظباب، ؤو ان ًخم مىحه بذٌ هلذي وف

جىص  والإصلحت اللمل جإجير كلاساث لعىً اللاملين في ميشأث الجملُت ؤو في االإيشأث الشلُلت وٍ

ادة في مصاسٍف الؤًجاساث االإحذد في جذوٌ 53بمىافلت االإذًش الخىفُزي للجملُت جحمل  % كً صٍ

 االإشجباث

 معانجة انذيىن ومخصصاتها

جبزٌ الؤداساث االإخخصت ول جهىدها لخجىب االإذًىهُاث االإشيىن في جحصُلها، هما ًجب  :61مادة 

ً ؤو اللاملين بالششهت ؤو الغير فىسا،  جحصُل الذًىن االإعخحلت للجملُت كبل اللملاء ؤو االإعخإجشٍ

جىص جلعُؽ هزه الذًىن وفلا للصلاحُاث االإىصىص كليها في جذوٌ الصلاحُاث.  وٍ

ً مخصص دًىن في حال :61مادة  ت اظخمشاس مذًىهُت لأهثر مً ظخت ؤشهش بذون مبرس وجُه ًخم جيىٍ

 مشيىن فيها.

ل االإخصص بلى مخصص  :62مادة  في حالت اظخمشاس هزه االإذًىهُت لأهثر مً ظىت مالُت ًخم جحىٍ

 دًىن ملذومت.

 ًخم بكذام الذًىن وفم الصلاحُاث االإىضحت في جذوٌ الصلاحُاث االإالُت. :63مادة 

 : ًخم بسفاق هشف ًىضح جىدة الذًىن وؤكماسها في اللىائم االإالُت.64ادة م
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 خطابات انضمان

خؼاباث الظمان الصادسة لصالح الجملُت كً الخإمُىاث االإاكخت والنهائُت والذفلاث  :65مادة 

ً، ًجب ؤن جيىن يير كابلت للإلغاء ويير  االإلذمت وهزلً خؼاباث الظمان االإلذمت مً االإعخإجشٍ

ت االإفلىٌ وكابلت للخجذًذ وصادسة مً البىىن االإشخص لها بزلً. وبرا واهذ هزه  مششوػت وظاسٍ

 صادسة مً بىىن ؤجىبُت فُجب ؤن جيىن مصذكا كليها مً ؤحذ البىىن االإحلُت االإخخصت. الخؼاباث

 لا ًجىص جىكُم الحجض كلى ما جحذ ًذ الجملُت مً خؼاباث الظمان. :66مادة 

ًجب مشاكاة مؼالبت البىً بلُمت خؼاباث الظمان كىذ جحلُم ؤظباب هزه االإؼالبت  :67مادة 

لخبر صاحب اللهذة معئىلا معئىلُت ورلً كبل االإىكذ االإحذد لاهت ان الىزُلت، وَ هاء مذة ظشٍ

شخصُت كما ًترجب كلى الؤخلاٌ بهزا الالتزام مً خعاسة كلى الجملُت كلاوة كلى الجضاءاث 

ت.   الؤداسٍ
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