
Warszawa, dnia 17.01.2025 r. 
Nr sprawy: BZP.26.2.1.2025 

 
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 
I. Zamawiający: 

Polska Akademia Nauk Ogród Botaniczny - Centrum Zachowania Różnorodności Biologiczne w Powsinie                
ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa 
tel. 22 754 26 10 
e-mail: sekretariat@ob.pan.pl 
pon. - pt. godz. 7.30 -  15.30 
www.ogrod-powsin.pl 
Rodzaj adresu Platformy Elektronicznego Fakturowania:  
GLN / Numer adresu PEF: 590762899440 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest: świadczenie usług koordynatora ds. edukacji w Polskiej Akademii Nauk 
Ogrodzie Botanicznym - CZRB w Powsinie. 

2. Szczegółowy zakres świadczonych usług koordynatora ds. edukacji w PAN Ogrodzie Botanicznym - CZRB w 
Powsinie zawiera wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do ogłoszenia o zamówieniu, w szczególności §2 
„Obowiązki Koordynatora ds. edukacji”. Wymiar świadczonych usług koordynatora ds. edukacji w PAN 
Ogrodzie Botanicznym - CZRB w Powsinie wynosi 160 godzin miesięcznie. 

3. Integralną częścią ogłoszenia o zamówieniu jest wzór umowy, stanowiący załącznik nr 3 do ogłoszenia. 
 

III. Termin realizacji zamówienia: 
Umowa obowiązuje na czas oznaczony, tj. od dnia 01.02.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. 
 

IV. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania 

i spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. 
2. Zamawiający uzna, iż warunek został spełniony, w przypadku wykazania się przez Wykonawcę, że: 

1) wykonał należycie w okresie pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, co najmniej dwie 
usługi polegające na przygotowywaniu  i  realizacji  projektów edukacyjnych z udziałem dzieci, 
młodzieży lub dorosłych o wartości co najmniej 80 000 zł brutto każda.  

2)  dysponuje lub będzie dysponował jedną osobą (koordynator ds. edukacji realizujący zamówienie), 
która posiada wykształcenie wyższe w dziedzinie nauk biologicznych lub rolniczo-leśnych lub 
pedagogicznych - stopień magistra, w tym:  
ukończyła kierunek studiów: biologia lub ochrona środowiska lub rolnictwo lub ogrodnictwo lub 
leśnictwo  lub studiów pedagogicznych ze specjalnością edukacji ekologicznej. 

3. Na potwierdzenie spełnienia  warunków udziału w procedurze Wykonawca dołączy do oferty wykaz 
wykonanych usług wraz z referencjami lub innymi dokumentami poświadczającymi ich należyte 
wykonanie. Wzór wykazu wykonanych usług, stanowi Załącznik nr 2 do ogłoszenia o zamówieniu. 

 
V. Kryteria oceny ofert: 

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny ofert: 
 

a) Cena brutto (C) - 70% 
b) Koncepcja funkcjonowania Działu Edukacji (K) - 30% 

 
2. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert zgodnie z następującymi zasadami: 
 

2.1 Kryterium „cena brutto” za cały okres realizacji zamówienia - (C). Ocenie podlegają oferty 
niepodlegające odrzuceniu. 

 
a) Kryterium „cena brutto” za cały okres realizacji zamówienia zostanie ocenione na podstawie 

podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto wykonania całości przedmiotu zamówienia. 



b) Cena brutto powinna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia, z uwzględnieniem wszelkich kosztów wynagrodzenia (wynagrodzenie brutto - tj. 
od podanego wynagrodzenia Zamawiający będzie dokonywał potrąceń należności 
publicznoprawnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa a w przypadku Wykonawców 
prowadzących działalność gospodarczą wynagrodzenie brutto stanowi łączną kwotę 
wynagrodzenia z podatkiem od towarów i usług /VAT/). 

c) Oferta zawierająca najniższą cenę realizacji zamówienia otrzyma maksymalną liczbę punktów 
przewidzianą w przedmiotowym kryterium, tj. 70 pkt, przy założeniu, że 1% = 1 pkt. 

d) Pozostałe oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 

                                        
                                                                najniższa cena brutto 

                                          C =   ------------------------------------------------------------------  x 70 
                                                           cena brutto oferty ocenianej 

e) Wymiar świadczonych usług koordynatora ds. edukacji w PAN Ogrodzie Botanicznym - CZRB 
w Powsinie wynosi 160 godzin miesięcznie wobec czego realizując obowiązki wynikające  z 
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 września 2024 r., w sprawie wysokości minimalnego 
wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2025 r., 
wynagrodzenie koordynatora ds. edukacji w PAN Ogrodzie Botanicznym - CZRB w Powsinie  nie 
może być niższe niż 53 680 PLN (tj. 30,50 zł brutto x 160 h = 4880 zł brutto miesięcznie). Oferty 
zawierające niższe wynagrodzenie, zostaną odrzucone.  

 

2.2 Kryterium „Koncepcja funkcjonowania Działu Edukacji” (K) 

a) Powyższe kryterium zostanie ocenione na podstawie załączonej do oferty autorskiej koncepcji 
funkcjonowania Działu Edukacji w Polskiej Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym - Centrum 
Zachowania Różnorodności Biologicznej w Powsinie: dla dzieci i młodzieży oraz dla osób 
dorosłych. Zamawiający dopuszcza różne formy koncepcji np. dokument opisowy lub 
graficzna prezentacja, które umożliwią dokonanie oceny oferty w niniejszym kryterium oceny 
ofert.  

b) W  kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 30 pkt. Ocena koncepcji zostanie 
dokonana przez członków Komisji wyznaczonych do przeprowadzenia postępowania. Ocena 
będzie polegała na przyznaniu określonej liczby punktów. Każdy z członków Komisji przyzna 
punkty za opracowaną  koncepcję funkcjonowania Działu Edukacji złożoną  z ofertą 
Wykonawcy, a następnie zostanie obliczona średnia arytmetyczna ze wszystkich ocen 
członków Komisji.  

c) Koncepcja powinna zawierać poniższe zagadnienia, za które zostaną przyznane  punkty: 
a. Struktura i przejrzystość koncepcji (maks. 5 pkt) - w zakresie tego zagadnienia ocenie 

będzie podlegać: 

• czy koncepcja jest spójna, logiczna i odpowiednio podzielona na sekcje? 

• czy przedstawione treści są jasno sformułowane? 
b. Zgodność z misją i celami Polskiej Akademii Nauk Ogrodu Botanicznego (maks. 5 pkt) - w 

zakresie tego zagadnienia ocenie będzie podlegać: 

• czy koncepcja uwzględnia misję edukacyjną oraz cele PAN Ogrodu Botanicznego - 
Centrum Zachowania Różnorodności Biologicznej w Powsinie? 

• jakie działania edukacyjne zaproponowano, aby promować różnorodność biologiczną? 
c. Innowacyjność i kreatywność działań edukacyjnych (maks. 5 pkt) - w zakresie tego 

zagadnienia ocenie będzie podlegać: 

• czy koncepcja zawiera nowe, oryginalne pomysły na prowadzenie zajęć dla dzieci, 
młodzieży i dorosłych? 

• czy uwzględniono nowoczesne metody dydaktyczne lub narzędzia cyfrowe? 
d. Przystosowanie do różnych grup odbiorców (maks. 5 pkt) - w zakresie tego zagadnienia 

ocenie będzie podlegać: 

• czy koncepcja przewiduje różne formy edukacji dostosowane do dzieci, młodzieży i 
dorosłych? 

• czy uwzględnia potrzeby osób z niepełnosprawnościami? 



e. Efektywność proponowanych działań (maks. 5 pkt) - w zakresie tego zagadnienia ocenie 
będzie podlegać: 

• czy przedstawiono mierzalne wskaźniki sukcesu edukacyjnego? 

• jak zaprojektowano monitorowanie efektów działań edukacyjnych? 
f. Realność wdrożenia i ocena zasobów (maks. 5 pkt) - w zakresie tego zagadnienia ocenie 

będzie podlegać: 

• czy zaproponowane działania są wykonalne w ramach dostępnych zasobów 
kadrowych, finansowych i infrastrukturalnych Zamawiającego? 

• czy przewidziano harmonogram działań? 
Dostęp do misji i celów PAN Ogrodu Botanicznego - Centrum Zachowania Różnorodności Biologicznej w 
Powsinie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego pod linkiem: https://ogrodpan.pl/serwis/o-
nas/ 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli oferta nie będzie zawierała Koncepcji funkcjonowania 
Działu Edukacji. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli oferta otrzyma mniej niż 5 pkt w kryterium 
Koncepcja funkcjonowania Działu Edukacji, jako niezgodna z treścią ogłoszenia o zamówieniu. 

3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we 
wskazanych wyżej kryteriach oceny ofert uzyska największą liczbę punktów, z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku: 

Łączna liczba punktów dla badanej oferty niepodlegającej odrzuceniu będzie liczona wg następującego 
wzoru: 

S = C+K 

gdzie: 

S - łączna suma punktów badanej oferty; 

C - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „cena brutto”; 

K - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „koncepcja funkcjonowania Działu Edukacji”. 

 
 

VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, wypełniając odpowiednio formularz oferty stanowiący 

załącznik nr 1 do ogłoszenia o zamówieniu. Dopuszcza się złożenie oferty na własnym formularzu 
ofertowym pod warunkiem zamieszczenia w nim wszystkich informacji wymaganych przez 
Zamawiającego. 

2. Do oferty Wykonawca  załącza: 
1) dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w procedurze przez wykonawcę określone 

w rozdziale IV ogłoszenia o zamówieniu, tj. wypełniony i podpisany wykaz wykonanych usług 
stanowiący załącznik nr 2 do ogłoszenia o zamówieniu wraz z referencjami lub innymi dokumentami 
potwierdzającymi należyte wykonanie tych usług oraz dokumenty potwierdzające posiadanie 
wymaganego wykształcenia koordynatora ds. edukacji (kopie dokumentów);   

2) autorską koncepcję funkcjonowania Działu Edukacji w Polskiej Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym 
- Centrum Zachowania Różnorodności Biologicznej w Powsinie: dla dzieci i młodzieży oraz dla osób 
dorosłych (dla oceny w Kryterium - pkt V powyżej). 

3. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
Do oferty należy dołączyć dokument, z którego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów wykazujących spełnienie warunków udziału w 
procedurze  (zgodnie z rozdziałem IV ust. 3 ogłoszenia o zamówienia), które Zamawiający posiada. 

 
VII. Termin składania ofert: 

Ofertę w postaci pliku np. pdf, należy złożyć drogą e-mailową na adres: sekretariat@ob.pan.pl do dnia 
27.01.2025 r. do godz. 1200. 
 

 

VIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
1. Wszelkie zapytania prosimy przesyłać na adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl.  
2. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest Pani Aleksandra Suchodolska,  

tel. 22 648 38 56 wew. 259. 



 
IX. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert).  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania dokumentów i wyjaśnienia 

treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów, z wyłączeniem dokumentacji przeznaczonej do oceny 

ofert. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunków udziału 

w procedurze określonych w rozdziale IV ogłoszenia.  

4. W postępowaniu nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. 

U. z 2024 r. poz. 1320). 

5. Oferta złożona w postępowaniu, przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia 

postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy. 

6. Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę podpisze oświadczenie, że nie 

podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.). 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.   

8. Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów wraz z rozpoczęciem 

negocjacji poprzedzających zawarcie Umowy, Zamawiający przekazuje Wykonawcy informację o 

obowiązującym w Polskiej Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym - Centrum Zachowania Różnorodności 

Biologicznej w Powsinie akcie: „Procedura zgłoszeń wewnętrznych określająca procedury zgłaszania 

naruszeń/nieprawidłowości, podejmowania działań następczych oraz ochrony osób dokonujących 

zgłoszeń naruszenia prawa (sygnalistów)”. Z Procedurą można zapoznać się na stronie internetowej 

https://ogrodpan.pl/serwis/dokumenty/. 

9. Zgodnie z ustawą z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 
seksualnym i ochronie małoletnich Wykonawca, przed podpisaniem umowy:  

• przedkłada Zamawiającemu dane osobowe celem weryfikacji czy dane są zamieszczone w Rejestrze z 
dostępem ograniczonym lub w Rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw 
przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 wydała postanowienie o 
wpisie w Rejestrze. 

• przedkłada Zamawiającemu informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw 
określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w 
ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za 
odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego; 

• w przypadku posiadania obywatelstwo innego państwa niż Rzeczpospolita Polska, ponadto 
Wykonawca przedkłada Zamawiającemu informację z rejestru karnego państwa obywatelstwa 
uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi; 

• składa oświadczenie o państwie lub państwach, w których zamieszkiwała w ciągu ostatnich 20 lat, 
innych niż Rzeczpospolita Polska i państwo obywatelstwa, oraz jednocześnie przedkłada informację z 
rejestrów karnych tych państw uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej 
związanej z kontaktami z dziećmi. Oświadczenie to składanie jest pod rygorem odpowiedzialności 
karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. Składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w 
nim klauzuli następującej treści: "Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego 
oświadczenia". Klauzula ta zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za złożenie 
fałszywego oświadczenia.  
/powyższe stanowi wyłącznie wyciąg z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich. Do złożenia oświadczeń, 
informacji itd. stosuje się w całości przepisy powołanej ustawy/ 

10. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa na wzorze umowy 

stanowiącym załącznik nr 2 do ogłoszenia o zamówieniu. 

 
X. Klauzula informacyjna 



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych), informuje się, że:  

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 
Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem 
i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania 

2. Administrator wyznaczył  Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można się skontaktować 
poprzez adres poczty elektronicznej: arkadiusz.nowak@ob.pan.pl lub podczas jego nieobecności 
pawel.kojs@ob.pan.pl. 

3. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy 
i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO 

4. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 
5. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku 

prawnego wynikającego z przepisów prawa. 
6. Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile 

jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu. 

7. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku. 

8. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. 

 
Załączniki do ogłoszenia: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 - Wykaz  wykonanych usług 

3. Załącznik nr 3 - Wzór umowy 
 
 
 
 
 
 


