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مقدمة1.

الجـوفنطقةبمالكريمالقرآنتحفيظلجمعية"(السياسة"بعدفيماإليهاويشار)المخالفاتعنالإبلاغإجراءاتوسياسةتوجب

الالتزامعيةالجممتطوعيوموظفيوالتنفيذيالمسؤولوالإدارةمجلساعضاءعلى"(الجمعية"بعدفيماإليهايشارو)(بشراكم)

وقتفيغالإبلايتمأنالسياسةهذهوتضمنمسؤولياتهم،وواجباتهمممارسةوالعملأثناءالشخصيةالاخلاقمنعاليةبمعايير

عالجةموالمستفيديناوالمصلحةاصحابأوالجمعيةلهتتعرضقدمحتملتصرفسوءأوجديخطراومخالفةأيعنمبكر

لالتزاماومسؤولياتهمأداءأثناءالنزاهةوالصدققواعدمراعاةالجمعيةلصالحيعملمنكافةعلىيجبكما.مناسببشكلذلك

أوخاطرمأيةعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنكلتشجيعالىالسياسةهذهتهدف.بهاالمعمولاللوائحوالقوانينبكافة

.مسؤوليةأيعلىينطويلاومقبولوآمنالأمربهذاالقيامأنالىوطمأنتهممخالفات

النطاق2.

أوينموظفأوتنفيذيينمسؤولينأوإدارةمجلسأعضاءكانواسواءالجمعيةلصالحيعملمنجميععلىالسياسةهذهتطبق

منالمصلحةأصحابمنلأيأيضا ًيمكنو.استثناءأيبدونوالجمعية،فيمناصبهمعنالنظربصرفمستشارينأومتطوعين

.مخالفاتأومخاطرأيةعنالإبلاغغيرهمومتبرعينومانحينومستفيدين

المخالفات3.

أوداخليةميةتنظيمتطلباتأوتشريعيةأوقانونيةالتزاماتبأيالإخلالأوماليةأوجنائيةمخالفاتأيالخاطئةالممارساتتشمل

.البيئةأوالسلامةأوالصحةعلىخطرا ًتشكلالتيتلك

:يليماالحصر،لاالمثالسبيل،علىعنهاالإبلاغيتوجبالتيالمخالفاتتشملو

التصرفسوءأو(الفسادأوالرشوةذلكفيبما)القانونيغيرالسلوك.

لجهاتدعمأوالاموالغسلعملياتالقيمة،الأشياءاستخدامإساءةالكاذبة،النفقاتادعاءذلكفيبما)الماليالتصرفسوء

.(مشبوهة

لحمصاأوالخاصةمصالحهلتعزيزالجمعيةفيمنصبهشخصاستخداممثل)المصالحتعارضحالاتعنالإفصاحعدم

.(الجمعيةمصلحةفوقالآخرين

(الرسميةالوثائقإتلافأوإخفاءاوإضاعةذلكفيبما)الاحتيالإمكانية.

نوعهاكانأيا ًارتكابهايحتملالتيأوارتكابها،يتمالتيأوالمرتكبة،الجنائيةالجرائم.

صحيحةغيربصورةتطبيقهاأوالداخليةالرقابةقواعدوأنظمةوبالسياساتالالتزامعدم.

مبررةغيرتفضيليةمعاملةالجهةتلكلمنحخارجيةجهةمنمستحقةغيرمكافآتأومنافععلىالحصول.

قانونيةغيربطريقةسريةمعلوماتعنالإفصاح.

المحاسبيةبالبياناتالتلاعب.

سلامتهموالموظفينصحةتهديد.

الأخلاقيغيرالسلوكوالمهنيالسلوكاعدقوانتهاك.

القانونيةالسلطاتأوالصلاحياتاستخدامسوء.
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أعلاهالمذكورةالمسائلمنبأييتعلقفيماالتستروالصمتمؤامرة.

:الضمانات4.

الإيذاءأوللانتقامتعرضهمعدمضمانوالمخالفاتعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنلكلالفرصةإتاحةالىالسياسةهذهتهدف

منشكللأيوالجمعيةفيالاجتماعيةمكانتهأومنصبهأووظيفتهفقدانلخطرالبلاغمقدمتعرضعدمالسياسةتضمنو.ذلكنتيجة

معطياتالبلاغممقدلدىتتوفرأنونيةبحسنالمخالفةعنالإبلاغيتمأنشريطة.مخالفةأيةعنبالإبلاغقيامهنتيجةالعقابأشكال

.مخطئبأنهذلكبعداتضحاذايهملاومعقولة،وصادقةاشتباه

لمماك،ذلفيرغبتهعدمعندالبلاغمقدمهويةعنالكشفعدمتضمنالسياسةهذهفإنللمبلغ،الشخصيةالمصلحةحمايةأجلمن

لكنو.مخالفةأيعنالبلاغمقدمهويةسريةوكتمانعلىللمحافظةمناسبوممكنجهدكلبذلسيتمو.ذلكخلافالقانونينص

أمامالهويةكشفضرورةالمثالسبيلعلىومنهاالبلاغ،مقدمهويةعنالكشفيتمأنبلاغأيمعللتعامليتوجبمعينة،حالاتفي

.آخرصشخأوموظفلأيكشفهعدموقبلهمنالمقدمالبلاغسريةعلىالمحافظةالبلاغمقدمعلىيتوجبكذلك.مختصةمحكمةأي

المخالفاتعنلاغالإببسببالبلاغمقدمإيذاءعدمالسياسةتضمنكما.البلاغحولبنفسهتحقيقاتأيإجراءعدمأيضا ًعليهيتوجبو

.السياسةهذهفقو

مخالفةعنالإبلاغاجراءات5.

حينهفيالمناسبالإجراءاتخاذيسهلحتىمبكرةبصورةالمخالفةعنالإبلاغيفضل.

نيةسنبحالبلاغقدمأنهإثباتعلىقادرا ًيكونأنيجبأنهإلاالبلاغ،صحةإثباتالبلاغمقدممنيطلبلاأنهمنالرغمعلى.

الىمباشرةسالهارخلالمنأوالتنفيذيالمديرالىمغلقبظرفتسليمهثموطباعته(المرفقالنموذجوفق)خطيا ًالبلاغتقديميتم

.للجمعيةالالكترونيالبريد



٣٣٥٦: رقم التسجيل 

بـــــشــــــراكـــــمالجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن بمنطقة الجوف   

:البلاغمعالجة6.

إجراءلكذيتطلبقدإذ.ذاتهاالمخالفةطبيعةعلىالسياسةهذهوفقمخالفةأيعنالإبلاغبخصوصالمتخذالإجراءيعتمد

:بلاغأيمعالجةفيالتاليةالخطواتاتباعيتمو.رسميتحقيقأوداخليتدقيقأورسميةغيرمراجعة

ضدموجها ًلاغالبيكنلمإذا)للجمعيةالتنفيذيوالمديرالإدارةمجلسرئيسباطلاعالبلاغاتاستلامعندالسكرتيريقوم

.البلاغاستلاممناسبوعخلالالبلاغمضمونعلى(الأخير

بلاغاتالبعضحلويمكن.يتخذهأنيجبالذيالشكلوتحقيقإجراءيتوجبكانإذامالتحديدأوليةمراجعةإجراءيتم

.تحقيقلإجراءالحاجةبدون

للتواصلهاتفورقمالبلاغاستلامبإشعارأيام10خلالالبلاغمقدمتزويديتم.

يتملمماالنظرةلإعادقابلغيرونهائيا ًالقرارهذايكونو.إضافيتحقيقأيإجراءيتمفلن،مبررغيرالبلاغانتبينإذا

.البلاغبخصوصإضافيةإثباتاتتقديم

التوصيةإصداروغالبلافيلتحقيقلالبلاغإحالةالمجلسرئيسيقوممبررة،ومعقولةمعطياتالىيستندالبلاغانتبينإذا

.المناسبة

البلاغحالةإتاريخمنعملأيامعشرةخلالالتوصيةإصداروالبلاغفيالتحقيقمنلانتهاءاالتنفيذيالمديرعلىيجب.

نائبهأوالمجلسرئيسمنالقراراعتماديتم.

قانونوغاتالبلامقدميوحمايةالمخالفاتعنالإبلاغسياسةوفقالمخالفةعلىالمترتبةالتأديبيةالإجراءاتتحديديتم

.المفعولالساريالعمل

بأيالبلاغمقدمإعلاميجوزلاذلك،ومع.إجراءهيتمتحقيقأيعنبمعطياتالبلاغمقدمتزويدممكنا ،ذلككانمتى

.آخرشخصتجاهالسريةبالتزاماتالجمعيةإخلالعليهيترتبقدمماغيرهاأوتأديبيةإجراءات

البلاغعالجةمطريقةتنسجمأنتضمنلالكنهاومناسبة،وعادلةبطريقةمخالفةأيعنالإبلاغمعبالتعاملالجمعيةتلتزم

.البلاغمقدمرغباتمع
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نموذج إبلاغ عن مخالفة: ملحق7.

معلوماتًمقدمًالبلاغً

الاسمً

الدورًالوظيفي

الإدارة

رقمًالهاتفً

البريدًالالكترونيً

معلوماتًصندوقًالبريدً

معلوماتًمرتكبًالمخالفة

الاسمً

الدورًالوظيفي

الإدارةً

رقمًالهاتف

البريدًالالكتروني

(وًبالإمكانًإرفاقًورقةًإضافيةًفيًحالةًوجودًأكثرًمنًشاهد. إنًوجدوا)معلوماتًالشهودً

الاسم

الدورًالوظيفي

الإدارةً

رقمًالهاتف

البريدًالالكتروني

التفاصيل

طبيعةًوًنوعًالمخالفةً

تاريخًارتكابًالمخالفةًوًتاريخًالعلمًبها

مكانًحدوثًالمخالفةً

ةبياناتًاوًمستنداتًتثبيتًارتكابًالمخالف

أسماءًأشخاصًآخرينًاشتركواًفيًارتكابً

المخالفةً

أيةًمعلوماتًأوًتفاصيلًأخرى

ماهيًالنتائجًالمتوقعةًمنًهذاًالبلاغً

:التوقيع:تاريخًتقديمًالبلاغ


