Warszawa, dnia 6.12.2024 r.

Nr sprawy: BZP.26.2.65.2024

OGLOSZENIE O KONKURSIE

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Polska Akademia Nauk Ogrdéd Botaniczny - CZRB w Powsinie
ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa

tel. 22 754 26 10

e-mail: sekretariat@ob.pan.pl

pon. - pt. godz. 7.30 - 15.30

www.ogrod-powsin.pl

Rodzaj adresu Platformy Elektronicznego Fakturowania:
GLN / Numer adresu PEF: 590762899440

Opis przedmiotu zamdwienia:

Dyrektor PAN Ogrodu Botanicznego - CZRB w Powsinie ogtasza konkurs na stanowisko: koordynatora ds.
edukacji w PAN Ogrodzie Botanicznym - CZRB w Powsinie.

2. Zakres obowigzkow:

1.

3.

1)
2)

9)

Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych.

Koordynacja kalendarza zaje¢ edukacyjnych i udzielanie informacji nauczycielom/organizatorom
grup.

Planowanie zajec¢ i wybieranie form edukacji dostosowane]j do adresata oraz do profilu i mozliwosci
organizacyjnych instytucji.

Opracowywanie materiatdw dydaktycznych, programoéw szkolen, przedsiewzieé, projektéw i innych
form dziatan edukacyjnych.

Organizowanie stanowiska pracy z uwzglednieniem zasad i przepiséw BHP, ochrony ppoz.,
ergonomii, ochrony sSrodowiska.

Przygotowywanie materiatéw informacyjnych i promocyjnych dot. warsztatéw na strone
internetowg instytucji i do medidw spotecznosciowych.

Wspotpraca z Dziatem Promocji i Informacji i Dziatem Obstugi Zwiedzajgcych w zakresie organizacji
wystaw, eventéw i konkurséw, gier terenowych itp. o tematyce edukacyjnej dla odwiedzajgcych
ogrdd botaniczny.

Przygotowywanie materiatéw edukacyjnych na strony Ogrodu, na bloga i do mediéw
spotecznosciowych.

Przygotowywanie procedur konkursowych dla edukatoréw ich selekcja i zgtaszanie do zatrudnienia
Dyrektorowi ds. Ekonomicznych i Rozwoju.

10) Przygotowywanie planéw zatrudnienia na kolejny rok kalendarzowy.
11) Przygotowywanie sprawozdania z dziatalnoSci edukacyjnej za rok poprzedni.
Integralng czescig ogtoszenia o konkursie jest wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.

Wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu:

Stopien magistra w dziedzinie nauk biologicznych, rolniczo-lesnych lub pedagogicznych.

Ukonczony kierunek studiéw biologia, ochrona $rodowiska, rolnictwo, ogrodnictwo, lesnictwo itp. lub
studidw pedagogicznych ze specjalnosciag edukacji ekologicznej.

Umiejetnosé pracy w zespole.

Niekaralnos¢ za wykroczenie lub przestepstwa wobec nieletnich oraz za przestepstwo popetnione
umyslnie.

Posiadanie udokumentowanego doswiadczenia w pracy pedagogicznej.

Znajomosc specyfiki nauczania dzieci i mtodziezy oraz dorostych.

Nieposzlakowana opinia spoteczna.

Doswiadczenie w przygotowywaniu i realizacji projektéw z udziatem dzieci, mtodziezy lub dorostych.
Cierpliwo$¢, opanowanie, zdolnos$¢ do szybkiego nawigzywania kontaktow i zazegnywania konfliktow.
Wysoka kultura osobista.

1.
2.

s w
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11. Umiejetnos¢ opowiadania, lekkos¢ wypowiedzi, nienaganna dykcja.

Ze wzgledu na edukacyjny charakter pracy wskazane jest przygotowanie pedagogiczne.

Przydatna jest znajomos¢ jezyka obcego (angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego, ukrainskiego). Wazne sg
zainteresowania zwigzane z przyrodg, ekologig i ochrong srodowiska oraz znajomo$é specyfiki pracy
w ogrodzie botanicznym

IV.  Termin realizacji zamoéwienia:
1. Umowa obowigzuje na czas oznaczony, tj. od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025r.
2. Wynagrodzenie pfatne bedzie w okresach miesiecznych.

V. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:
1. Wszelkie zapytania prosimy przesyta¢ na adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl.
2. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Pani Aleksandra Suchodolska,
tel. 22 648 38 56 wew. 259

VI.  Sposob przygotowania i ztozenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, wypetniajagc odpowiednio formularz oferty stanowigcy
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o konkursie. Dopuszcza sie ztozenie oferty na wtasnym formularzu ofertowym
pod warunkiem zamieszczenia w nim wszystkich informacji wymaganych przez Zamawiajgcego.

2. Do oferty Wykonawca winien dotaczy¢:

1) dokumenty wykazujgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu (pkt Il powyzej).

2) zyciorys wraz z klauzulg o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby procedury
konkursowej.

3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych formalne uprawnienia do ubiegania sie o stanowisko podane
w konkursie.

4) autorska koncepcje funkcjonowania Dziatu Edukacji w PAN Ogrodzie Botanicznym — CZRB w Powsinie:
dla dzieci i mtodziezy oraz dla oséb dorostych.

VII. Kryteria oceny ofert:
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryterium oceny ofert:

a) Cena brutto (C) - 60%
b) Koncepcja funkcjonowania Dziatu Edukacji (K) - 30%
¢) Rozmowa kwalifikacyjna (R) - 10%

2. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

2.1 Kryterium ,cena brutto za caty okres realizacji zamdéwienia” - (C)

a) Kryterium ,.cena brutto za caty okres realizacji zamoéwienia” zostanie ocenione na podstawie
podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto catosci przedmiotu zaméwienia.

b) Cena brutto powinna obejmowaé wszelkie koszty zawigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem wszelkich kosztéw wynagrodzenia (wynagrodzenie brutto)
oraz koszty pracodawcy.

c) Oferta zawierajgca najnizszg cene realizacji zamowienia otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw
przewidziang w przedmiotowym kryterium, tj. 60 pkt, przy zatozeniu, ze 1% = 1 pkt.

d) Pozostate oferty uzyskajg warto$é punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto
C= x 60
cena brutto oferty ocenianej

2.2 Kryterium ,koncepcja funkcjonowania Dziatu Edukacji” (K)



VIII.

IX.

b)

Powyzsze kryterium zostanie ocenione na podstawie zatgczonej do oferty autorskiej koncepcji
funkcjonowania Dziatu Edukacji w Polskiej Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym - Centrum
Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie: dla dzieci i mtodziezy oraz dla oséb
dorostych.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 30 pkt. Ocena koncepcji zostanie
dokonana przez cztonkédw Komisji wyznaczonych do przeprowadzenia postepowania. Ocena
bedzie polegata na przyznaniu okreslonej ilosci punktéw. Kazdy z cztonkéw Komisji przyzna
punkty za opracowanie i przygotowanie koncepcji, a nastepnie zostanie obliczona srednia
arytmetyczna ze wszystkich ocen cztonkéw Komisji.

2.3 Kryterium ,rozmowa kwalifikacyjna” - (R)

a)
b)

c)

d)

Oferenci spetniajgcy wymagania formalne zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne.
Kryterium ,rozmowa kwalifikacyjna” zostanie ocenione na podstawie przeprowadzonych
rozméw kwalifikacyjnych.
W  kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 10 pkt. Oceniane bedga
nastepujace aspekty:

e elastycznos¢ w realizowaniu zadan;

e umiejetnos¢ wspodtpracy;

e skuteczna komunikacja;

e planowanie i myslenie strategiczne.
Ocena ofert w zakresie kryterium ,rozmowa kwalifikacyjna” zostanie dokonana przez
cztonkdw Komisji wyznaczonych do przeprowadzenia rozmdéw. Ocena bedzie polegata na
przyznaniu okreslonej ilosci punktéw. Kazdy z cztonkdéw Komisji przyzna punkty za czesc
rozmowy dotyczacg kompetencji Wykonawcy, a nastepnie zostanie obliczona $rednia
arytmetyczna ze wszystkich ocen cztonkdédw Komisji.

3. Zaoferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby punktéw uzyskanych we
wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwieksza liczbe punktéw, z doktadnoscia do dwdch miejsc po

4.

przecinku:

taczna liczba punktéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujgcego wzoru:

S = C+K+R
gdzie:

S - tgczna suma punktow badanej oferty;

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,cena brutto”;

K - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium , koncepcja funkcjonowania Dziatu

Edukacji”;

R - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,, rozmowa kwalifikacyjna”.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw.

Termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozyé drogg e-mailowa na adres: sekretariat@ob.pan.pl do dnia 16.12.2024 r. do godz. 12%.

2. Wybdr Wykonawcy odbywac sie bedzie w dwdch etapach:

1) Przeglad ofert.

2) Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami. O terminie rozmowy kandydaci zostang poinformowani
indywidualnie.

Inne istotne postanowienia dotyczgce warunkoéw realizacji zaméwienia:
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

1.

z uptywem terminu sktadania ofert).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcy do przestania dokumentéw i wyjasnienia

tresci ztozonej oferty oraz zatgczonych dokumentéw.



X.

Zamawiajgcy odrzuci oferte i wykluczy wykonawce, ktéry nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w rozdziale IV ogtoszenia, jezeli Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy
o ztozenie podmiotowych dokumentow.

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sie, ze:

1.

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, pl. Defilad 1, 00-901
Warszawa; jednostka pomocnicza: Polska Akademia Nauk Ogrdéd Botaniczny — Centrum Zachowania
Rdznorodnosci Biologicznej w Powsinie, ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa, tel. 22 754 26 10, e-mail:
sekretariat@ob.pan.pl. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane dobrowolnie w celach zwigzanych
z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang udostepnione wyfgcznie podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisow prawa. Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktdrym mozna sie skontaktowac
poprzez adres poczty elektronicznej: arkadiusz.nowak@ob.pan.pl lub podczas jego nieobecnosci
pawel.kojs@ob.pan.pl.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy
o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO.

Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
Dane osobowe Wykonawcy bedy przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowigzku
prawnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usuniecia (o ile
jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu.

Wykonawca ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Zataczniki do ogtoszenia:

1.
2.

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Wzér umowy



