
 

 

 

 

 

                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جمع سياسة

 التبرعات
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 وفيما ومانحيها، التبرعات لجامعي المحددة والمسؤوليات التبرعات جمع في العامة المسؤوليات السياسة هذه تحدد

 أن: على يتبعها ما وكل الجمعية تضمن حيث عنها والمسؤولية الأموال باستخدام  يتعلق 

 .والشفافية والاستقامة وبالأمانة بالعدالة تتسم بطريقة الدوام على تعمل -1

 وممارساتها. وبمبادئها ولوائحها السارية بقوانينها أنشطتها، جميع في تلتزم، -2

 الرسائل استخدام عن الامتناع وعليهم الأموال. إليهم قدموا من أمام مسؤولين أنفسهم الجمعية إدارة مجلس  يعتبر  -3

 بكرامته. الأشكال، من شكل بأي تمس، أو  الإنسان، بؤس تستغل التي والصور  الرسوم أو 

 الأتعاب أو  أجرهم سوى  كتعويض  يقبلوا ألا  وعليهم شخصية. منفعة لتحقيق  موقعهم الجمعية منسوبو  يستغل لا  -4

 لهم. المحددة

 كل وقبل أولا  للمتبرعين، ويحق  المتبرعين. حقوق  بشأن عليها، المشرفة الجهات من تصدر  لائحة بأي الجمعية تلتزم -5

 أموالهم. استخدام كيفية عن الكاملة المعلومات على حينه في الحصول  ش يء،

ستخدم -6
ُ
 اتفق  التي الزمنية الفترة خلال وذلك أجلها، من جُمعت الذي الأغراض في جمعها تم التي الأموال جميع ت

  عليها.

 مهنة أوساط داخل عامة مقبولة الدخل من مئوية نسبة في محصورة الحالات جميع في التبرعات جمع تكلفة تبقى  -7

 والجودة. والدخل التكاليف بين مناسب توازن  هناك  ويكون  الجمهور. ومن التبرعات جمع

اقبتها. التبرعات حركة لتتبع به معترف محاسبي نظام يطبق   -8  علنا،    ونشرها حينه في دقيقة تقارير  وإعداد ومر

 للنشاط. أو  للهدف المخصصة الصافية والنسبة إنفاقها وكيفية جمعها تم التي المبالغ متضمنة

 

 التبرعات جمع آلية

 كانت. طريقة بأي نقدية تبرعات أي جمع يتم لا   -1

 للمتبرعين متاحة للأوقاف وآخر  للزكاة وآخر  العامة للتبرعات مخصصة. حسابات الجمعية لدى توجد  -2

 بذلك موافقة على الحصول  يجب الصدقات حساب  عبر  النصية الرسائل طريق  عن التبرعات جمع -3

   الرقمي التحول  على المعتمدة  إحسان ومنصة تبرع منصة مثل للتبرع الرسمية المنصات على الاعتماد  -4

 

 

 آخر مشروع الى التبرع مبلغ توجيه آلية

 وأن مستحقيها إلى تصل التبرعات جميع أن على الجمعية تحرص أن ويجب طواعية، تقديمها يتم التبرعات جميع

   وجه أكمل على تبرعه صرف في  المتبرع رغبة لتحقيق  الواجبة العناية ذلك في تبذل

:
ً
 المتبرع: رغبة حسب الاستبدال سياسة أولا

 يلي: ما تقتض ي والتي السعودية العربية المملكة في بها المعمول  الشرعية للضوابط الاستبدال سياسة تخضع
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  التبرع استلام من ساعة 24 خلال الجمعية مشاريع بين  التبرع استبدال يتاح .1

 الذي المشروع واسم المبلغ في موضحا الجمعية لإدارة مكتوب بطلب التقدم يجب الاستبدال في  الرغبة عند  .2

 اليه  التبرع تحول  في يرغب

  ثلاثين فترة غضون  وفي الجمعية، تراه ما وبحسب  المناسبة  بالطريقة  الاستبدال يتم .3
ً
 البيانات توفير  تاريخ من يوما

 لعملية لازمة تكون  أو  التبرع، عملية في المبلغ من اقتطعت رسوم  أو   مصروفات  أي  منه  مخصوما  الجمعية،  تطلبها التي

 الاستبدال.

:
ً
 : الجمعية سياسة حسب الاستبدال سياسة ثانيا

 ولا  والتعليمات الأنظمة وفق  ذلك على والعمل المتبرع رغبة حسب التبرع مبلغ توجيه على الجمعية تحرص أن يجب

  : التالية الشروط ووفق  الحالات أضيق  في الا  آخر  مشروع الى التبرع مبلغ تحويل يجب

  أخرى. مرة المشروع إقامة وعدم له المخصص  الموسم نهاية أو  انتهاءه أو  المشروع استكمال على القدرة عدم .1

 مبلغ ارجاع يجب موافقته عدم حال وفي آخر  مشروع الى تبرعه مبلغ تحويل في المتبرع من موافقة أخذ يجب .2

 الجمعية. في بها المعمول  والاشتراطات الضوابط حسب له  التبرع

 تحويل في الربحي غير  القطاع لتنمية الوطني المركز  موافقة أخذ يجب  المتبرع الى للوصول  القدرة عدم حال في .3

 آخر. مشروع  الى  التبرع مبلغ

 

 

 للمتبرع التبرع استرداد آلية

 يلي: ما تقتض ي والتي السعودية العربية المملكة في بها المعمول  الشرعية للضوابط الاسترداد آلية تخضع

 الخطأ. طريق  عن للجمعية تحويلها تم التي للمبالغ استرداد يمكن .1

 في تنفيذه يتم بمشروع مرتبط التبرع يكون  ألا  شريطة التبرع عملية من عمل يومين خلال التبرعات استرداد يتاح .2

 المشروع. ضمن التبرع صرف لاحتمالية التبرع لحظة

 الزكاة. أو  بالأوقاف المرتبطة التبرعات استرجاع يمكن لا  .3

  الجمعية لإدارة مكتوب بطلب التقدم يجب الاسترجاع في  الرغبة عند .4
ً
 مدة خلال الاسترجاع مبررات فيه موضحا

 عمل. يومين عن تزيد لا 

 الجمعية، تراه ما وبحسب الدفع( عملية منها تمت التي الدفع وسيلة نفس )على المناسبة بالطريقة الإرجاع يتم .5

  ثلاثين فترة غضون  وفي
ً
 رسوم أو  مصروفات أي منه مخصوما الجمعية، تطلبها التي البيانات توفير  تاريخ من يوما

 الإرجاع. لعملية لازمة تكون  أو  التبرع، عملية في المبلغ من اقتطعت

 

 أن أو  المتبرع من نيه وسوء تحايل وجود تبين إذا للمتبرع الأموال إعادة رفض  في الكامل الحق  للجمعية ملاحـظـة:

 آخر. طرف عن بالنيابة تم  التبرع
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 النهائي المستفيد إلى المتبرع من التبرع وصول  من التحقق آلية

 
ً
  النقدي  التبرع استلام : أولا

 المتبرع من النقد تلقي  -أ

 الشخصية، بياناته وتسجيل المتبرع، هوية من التحقق  المحاسبة قسم موظف على يجب المتبرع، من النقد تلقي عند

  وجد إن وشرطه  التبرع ونوع  التبرع وقيمة

 للتبرع إيصال إصدار   -ب

 التالية: البيانات يتضمن للمتبرع، بالتبرع إيصال إصدار  يجب

  وجد إن التبرع وشرط التبرع، تاريخ التبرع، قيمة الإقامة، أو  الهوية رقم المتبرع، اسم

 الجمعية. سجلات في التبرع هذا وتقييد تسجيل -ج

 بسهولة. تتبعه لضمان وذلك الجمعية، سجلات في التبرع تسجيل يجب

  البنكي الحساب في النقدي  التبرع إيداع -د

  لذلك المخصصة للجمعية البنكية الحسابات في النقدية التبرعات مبالغ إيداع المحاسبة قسم على يجب

 

 
ً
  : العيني التبرع استلام : ثانيا

   المتبرع من العينية التبرعات تلقي -أ

 الشخصية بياناته وتسجيل المتبرع هوية من التحقق  المستودع موظف على يحب المتبرع، من العيني  التبرع تلقي عند

 حالتها( و  وكميتها المواد )نوع العيني  التبرع وتفاصيل

   للتبرع إيصال إصدار  -ب

 التالية: البيانات يتضمن للمتبرع، بالتبرع إيصال إصدار  يجب

  وجد إن التبرع وشرط التبرع، تاريخ التبرع، قيمة الإقامة، أو  الهوية رقم المتبرع، اسم

  الجمعية سجلات في  التبرع وتقييد تسجيل -ج

 

 المستفيدين على النقد توزيع

ا المستفيدين على النقد توزيع يجب
ً
 للمستفيدين الاحتياج دراسة وفق  الجمعية قبل من المحددة للمعايير  وفق

 التبرع إيداع ويتم  البشرية الموارد لائحة و  التعلمية الشؤون لائحة في عليها المنصوص والخدمات الفئات وبحسب

 للمستفيدين البنكية الحسابات على

 

 المستفيدين على العيني  التبرع توزيع

 الصرف فسوحات وتصدر  المختص، القسم قبل من للمستفيدين الاحتياج دراسة وفق   العينية التبرعات توزيع يتم

 وتاريخ استلمها التي العينية والمواد هويته ورقم المستفيد اسم يسجل أن على المالية اللائحة في مقرر  هو  ما وفق 

 الاستلام.
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  النهائي: للمستفيد  التبرع  وصول  من التحقق  آلية

  والشفافة. المناسبة بالطريقة التبرع استخدام ضمان إلى تهدف خطوات عدة تتضمن عملية هي

 يلي: فيما الخطوات هذه تتمثل

 به. الاتصال ومعلومات وموقعه واحتياجاته النهائي المستفيد هوية تحديد -

 تسليمه. وموعد التبرع بتفاصيل له تأكيد رسالة وإرسال الجمعية بيانات قاعدة في النهائي المستفيد تسجيل -

 . لذلك المعد ستلامالا  نموذج من للتبرع النهائي المستفيد استلام من التحقق  -

 والجمهور. والشركاء المانحة للجهات وإرسالها التحقق  عملية نتائج عن دورية تقارير  إعداد -


