Numer sprawy: BZP.26.2.66.2024

V.

Warszawa, 12.12.2024r.
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk Ogrdéd Botaniczny - CZRB w Powsinie
ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa

tel. 22 754 26 10

e-mail: sekretariat@ob.pan.pl

Pon. - Pt. godz. 7:30 - 15:30

Strona internetowa: www.ogrod-powsin.pl

Rodzaj adresu Platformy Elektronicznego Fakturowania:
GLN / Numer adresu PEF: 5907628994405

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz Polskiej Akademii
Nauk - Ogrodu Botanicznego Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie.

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje biezgce Swiadczenie pomocy prawnej, w szczegdélnosci
polegajgce na statym doradztwie prawnym, sporzgdzaniu opinii prawnych, przygotowywaniu projektow
umow, weryfikacji dokumentacji w zakresie zgodnosci z przepisami prawa oraz zamowien publicznych,
opiniowaniu oraz weryfikacji zewnetrznych i wewnetrznych aktéw prawnych.

Termin realizacji zamdwienia:

Umowa obowigzuje na czas oznaczony tj. od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2026 .

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego rozwigzania umowy z miesiecznym
wypowiedzeniem.

Wynagrodzenie ptatne bedzie w okresach miesiecznych.

Swiadczenia ustug nastapi w wymiarze 30 (trzydziestu) godzin zegarowych w miesiacu.

Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamoéwienie publiczne:

1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania
i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Zamawiajgcy uzna, iz warunek zostat spetniony, w przypadku wykazania sie przez Wykonawce, ze:

1) wykonat w okresie trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonuje nalezycie, co najmniej jedng ustuge pomocy prawnej (obstuge prawng) na rzecz podmiotu,
w sktad ktdérego wchodzi Ogréd Botaniczny lub Arboretum, o wartosci co najmniej 100.000,00 zt.
Przez jedng ustuge pomocy prawnej (obstuge prawng) Zamawiajacy rozumie ustuge wykonang na
podstawie jednej umowy, niezaleznie od czasu realizacji umowy.

2) dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jednym prawnikiem, ktéry posiada tytut zawodowy
adwokata lub radcy prawnego, od co najmniej 3 lat.

llekro¢ w powyzszych warunkach mowa jest o tytule zawodowym adwokata lub radcy prawnego
nalezy przez to rozumie¢ takze prawnika zagranicznego $wiadczacego ustugi na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 05 lipca 2002 roku o $wiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej.

Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

1.
2.

Wszelkie zapytania prosimy przesytac na adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl
Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pan Piotr Zakrzewski — z-ca dyrektora ds.
administracyjno-technicznych - nrtel. 22 648 38 56 wew. 265



VL.

VII.

Sposob przygotowania i ztozenia oferty:

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, wypetniajgc odpowiednio formularz ofertowy stanowigcy
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia. Dopuszcza sie ztozenie oferty na wiasnym formularzu ofertowym pod
warunkiem zamieszczenia w nim wszystkich informacji wymaganych przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyiej
oceniona, do ztozenia w terminie nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dziei ztozenia nastepujgcych
os$wiadczen lub dokumentéw:

1) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci,
daty, miejsca wykonania i podmiotédw, na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane, w zakresie
niezbednym do wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale
IV ogtoszenia. Wzér wykazu stanowi Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest do
wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu poprzez przestanie dowoddéw okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

2) wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wzdér wykazu stanowi Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw wykazujgcych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu (zgodnie z rozdziatem IV Ogtoszenia) lub potwierdzajgcych wykonywanie ustug w kryterium
»doswiadczenie oséb wykonujgcych zamodwienie” (zgodnie z rozdziatem VII Ogtoszenia), ktore
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé i aktualnosé.

Kryteria oceny ofert:

1.

2.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryterium oceny ofert:
1) Cena (C)-waga 60 %
2) Doswiadczenie oséb wykonujgcych zamdwienie (D) - 40 %
Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1) Kryterium ,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto
catosci przedmiotu zamdwienia.
a) Cena brutto powinna obejmowac wszelkie koszty zawigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia,
z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug (VAT)
b) Oferta zawierajgca najnizszg cene realizacji zamdwienia otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow
przewidziang w przedmiotowym kryterium, tj. 60 punktdéw, przy zatozeniu, ze 1% = 1 pkt.
c) Pozostate oferty uzyskajg warto$¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena realizacji zamdwienia
C= x 60 pkt.
cena realizacji zamdwienia oferty ocenianej

2) W ramach kryterium ,,Doswiadczenie oséb wykonujgcych zaméwienie”, pod uwage bedzie brany okres
Swiadczenia ustug prawnych (na podstawie jednej lub kilku umoéw) realizowany przez osobe
skierowang do realizacji zamdwienia, na rzecz podmiotu, w sktad ktérego wchodzi Ogréd Botaniczny
lub Arboretum.

a) Wykonawca zobowigzany jest do wykazania spetnienia kryterium poprzez przestanie dokumentéw
potwierdzajgcych wykonywanie takich ustug (tj. na rzecz podmiotu, w sktad ktérego wchodzi
Ogradd Botaniczny lub Arboretum). Wykonawca nie jest zobowigzany do przesytania dokumentow
potwierdzajgcych wykonanie takich ustug jezeli znajduja sie one w posiadaniu Zamawiajgcego.



VIII.

b) Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze by¢ przyznana w tym kryterium to 40 pkt. llos¢ punktéw
w kryterium ,doswiadczenie oséb wykonujgcych zamoéwienie” zostanie przyznana, zgodnie z
ponizszym sposobem obliczana punktow:

e Swiadczenia ustug prawnych przez okres co najmniej 12 miesiecy - 10 pkt,
e Swiadczenia ustug prawnych przez okres co najmniej 24 miesiecy - 20 pkt,
e sSwiadczenia ustug prawnych przez okres co najmniej 36 miesiecy - 30 pkt,
e sSwiadczenia ustug prawnych przez okres co najmniej 48 miesiecy - 40 pkt.

c) Okres wykonywania ustug spetniajgcych wymagania w kryterium ,doswiadczenie osdb
wykonujgcych zamdwienie” nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym bedacym zatgcznikiem nr 1 do
ogtoszenia o zamdwieniu.

d) Osoba, na ktérej doswiadczenie powotuje sie Wykonawca moze by¢ osobg, o ktérej mowa w
rozdziale IV Ogtoszenia

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby punktéw uzyskanych we
wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwiekszg liczbe punktéw, z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku:

taczna liczba punktéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego wzoru:

S=C+D

gdzie:

S - tgczna suma punktow badanej oferty

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Cena”

T - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,Doswiadczenie oséb wykonujgcych
zamowienie”.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska taki sam bilans punktéw, Zamawiajacy wybierze oferte z
nizsza ceng

Termin sktadania ofert:

Oferty prosimy sktada¢ drogg mailowg na adres: sekretariat@ob.pan.pl dnia 20.12.2024 r. do godz. 12%

Inne istotne postanowienia dotyczgce warunkow realizacji zamoéwienia:

1.

Wykonaweca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania wykonawcy do przestania dokumentdow i wyjasnienia
tresci ztozonej oferty oraz zatgczonych dokumentéw.

Zamawiajgcy odrzuci oferte i wykluczy wykonawce, ktéry nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w rozdziale IV ogtoszenia, jezeli Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o
ztozenie podmiotowych dokumentow.

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2023 poz. 1605 z pdzn. zm.)

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych), informuje sie, ze:

1.

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901
Warszawa; jednostka pomocnicza: Polska Akademia Nauk Ogréd Botaniczny - Centrum Zachowania
Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie, ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa, tel. 22 754 26 10, e-mail:
sekretariat@ob.pan.pl. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane dobrowolnie w celach zwigzanych
z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang udostepnione wytacznie podmiotom upowaznionym na



podstawie przepisow prawa. Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
poprzez adres poczty elektronicznej: arkadiusz.nowak@ob.pan.pl lub podczas jego nieobecnosci
pawel.kojs@ob.pan.pl.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy
o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO

Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowigzku
prawnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usuniecia (o ile
jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu.

Wykonawca ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Zataczniki do ogtoszenia:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug

3. Zafacznik nr 3 - Wykaz oséb



Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia
Numer sprawy: BZP.26.2.66.2024

OFERTA
(wzdr formularza ofertowego)

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk Ogréd Botaniczny -

Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie
ul. Prawdziwka 2,

02-973 Warszawa, Polska

NIP: 525-15-75-083

Tel.: (22) 754 26 10, adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl

Nazwa i adres Wykonawcy:

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu sktadamy niniejsza oferte w postepowaniu pn.: , Swiadczenie ustug w
zakresie obstugi prawnej na rzecz Polskiej Akademii Nauk - Ogrodu Botanicznego Centrum Zachowania Réznorodnosci
Biologicznej w Powsinie” oferujgc wykonanie przedmiotu zamdéwienia za CENE OFERTOWA:

tACZNA CENA OFERTY BRUTTO ..ottt sttt s se e zt

63 (177 o 1 =TSP 1),

w tym warto$¢ podatku VAT: .............. (STOWNIE ettt e )
tACZNA CENA OFERTY NETTO.ciiiiiienieetieee et et s eseeees zt

(STOWNIE ettt ettt et st st e et e e e e e e eabtee e e eabaeaeeenreeeas ),

taczng cene ofertowgq obliczono zgodnie z ponizszg kalkulacja:

llos¢ godzin RAZEM
. Swiadczenia Okres trwania umowy Kwota Brutto
Stawka godzinowa brutto . .
ustug w (w miesigcach) Kolumna 1 x kolumna 2
miesigcu x kolumna 3
1 2 3 5
30 24

1. OKRES SWIADCZENIE OBStUGI PRAWNEJ W KRYTERIUM DOSWIADCZENIE OSOB WYKONUJACYCH
ZAMOWIENIE - ......oovovrmrerrrrrierseeneenne.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z ogloszeniem o zaméwieniu i uznajemy sie za zwigzanych okre$lonymi
W niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. ZOBOWIAZUIJEMY sie do realizacji przedmiotu zamdwienia w terminach wskazanych w ofercie.

4. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Ogtoszeniu o Zamodwieniu, tj. przez
okres 30 dni uwzgledniajac, ze termin sktadania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu.

(data, imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia
Numer sprawy: BZP.26.2.66.2024

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk Ogréd Botaniczny -

Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie
ul. Prawdziwka 2,

02-973 Warszawa, Polska

Nazwa i adres Wykonawcy:

W nawigzaniu do oferty ztozonej w postepowanie pn.: ,Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz Polskiej
Akademii Nauk - Ogrodu Botanicznego Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie”:

Oswiadczam/-y*, ze wykonatem (li§my)* /wykonuje(jemy) nizej wymienione ustugi na potwierdzenie spetniania
warunku udziatu w postepowaniu opisanego w rozdziale 1V ogtoszenia, tj.:

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych Wykonawca wykonat lub wykonuje co
najmniej jedna ustuge pomocy prawnej (obstuge prawng) na rzecz podmiotu, w sktad ktérego wchodzi Ogréd
Botaniczny lub Arboretum, o wartosci co najmniej 100.000,00 zt.

Lp Przedmiot zamdwienia (opis ustugi) | Podmiot, na rzecz ktérego | Data wykonania | Wartos¢ ustugi
zrealizowano ustuge zamodwienia brutto
(petna nazwa) (dzien, miesiac,
rok)
1
dnia .cccoeeveennnnn. L teeerteste et sr et e e s

podpis osoby upowaznionej



Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia
Numer sprawy: BZP.26.2.66.2024

WYKAZ OSOB SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE
DO WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk Ogréd Botaniczny -

Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie
ul. Prawdziwka 2,

02-973 Warszawa, Polska

Nazwa i adres Wykonawcy:

W nawigzaniu do oferty ztozonej w postepowanie pn: , Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz Polskiej
Akademii Nauk - Ogrodu Botanicznego Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie”:

(zgodnie z warunkiem okreslonym w Rozdziale IV ust. 2 pkt 2 ogtoszenia)

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawne;j
na rzecz Polskiej Akademii Nauk - Ogrodu Botanicznego Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie”

OSOBA SKIEROWANA DO WYKONANIA ZAMOWIENIA
1 Funkc;a, /. zakres wykonywanych Osoba, ktory posiada tytut zawodowy adwokata
czynnosci
lub radcy prawnego
5 Imie i nazwisko
Posiadane uprawnienia
(Opis pozwalajgcy Na StWIerdzenie | .ttt
spetniania wymagan okreslonyCh W | et
3 Rozdz. IV ust. 2 pkt 2 0810SZENIA | oottt s e st e
Zakres uprawnien: ........cccceveeerereeneane.
Numer uprawnien: .......coceeeeeeeeevenenens
Data nadania uprawnien: ........ccceeeeeeeeeeerenen.
Nazwa organu, ktory nadat uprawnienia: ........cccoeeeceiereeeeeeenene.
Podstawa do dysponowania osoba
4 (NP. UMOWa 0 Prace, UMOWA CYWIlINO- | oottt s s s s st ee e s e aneeean
prawna, potencjat podmiotu trzeciego
itp.)

dnia coeceveiieennn. Fe rertereeere e terese et seatsr e st esberene s
podpis osoby upowaznionej



