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 الجمعية تحفيظ القرآن الكريم بمستورة



 

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية

 جمعية تحفيظ القرآ ن الكريم بمس تورة 

 3564مسجلة برقم 
 

 
 

 

 

      

 المدير التنفيذي          فبراير           
رئيس مجلس  

 الإدارة         
  عقد الجمعية العمومية         الجمعية 

 المدير التنفيذي         فبراير           
رئيس مجلس  

 الإدارة         
 دوري               محضر الاجتماع             الجمعية 

 يناير 
مديرة القسم 

              النسوية
  وجود الخطة             القسم النسائي  المدير التنفيذي          

 يناير             
الشؤون  

 الإدارية       
 شهري                 إحصاء الحصر            الجمعية  المدير التنفيذي        

   الإدارية  اللجنة   خطة
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 يناير             
الشؤون  

 الإدارية       
 الجمعية  المدير التنفيذي         

تفعيل وتطبيق اللوائح  
 والأنظمة 

 

 يناير             
الشؤون  

الإدارية +  
 المالية      

  وجود حسابات بنكية                 الجمعية  المدير التنفيذي        

 يناير             
الشؤون  

الإدارية +  
 المالية      

  توقيع الاتفاقية  الجمعية  المدير التنفيذي        

 يناير             
الشؤون  

 الإدارية       
 الجمعية  المدير التنفيذي          

تجديد وتوقيع 
 الاتفاقيات الخيرية                

 

 يناير             
الشؤون  

 الإدارية       
 الجمعية  المدير التنفيذي            

تفعيل التواصل بالبريد  
 الجديد  

 

 يناير             
جميع أقسام  

 الجمعية 
  تفعيل التواصل بالبريد   الجمعية  المدير التنفيذي         

 يناير             
الشؤون  

 الإدارية       
  العمل بنماذج الجودة  الجمعية  المدير التنفيذي         
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 يناير             
الشؤون  

 الإدارية       
  الانتهاء من الملاحظات  الجمعية  المدير التنفيذي         

نهاية كل فصل  
 دراسي             

مديرة القسم 
 النسائي             

  وجود تقرير                 القسم النسائي  المدير التنفيذي        

نهاية كل فصل  
 دراسي             

المشرف 
 التعليمي            

 المدير التنفيذي          
الحلقات 
 القرآنية 

  وجود تقرير                

نهاية العام  
 الدراسي           

مديرة القسم 
 النسائي            

  وجود تقرير               القسم النسائي  المدير التنفيذي         
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 فبراير             
اللجنة المالية  

+المدير  
 التنفيذي         

 المسؤول المالي             
الجمعية  
 العمومية 

  بيان الموازنة السنوية                 

 الجمعية  المسؤول المالي            اللجنة المالية          فبراير            
قيد إثبات الاصول 

 وإهلاكاتها                 
 

 الجمعية  المسؤول المالي            المحاسب فبراير            
طباعة التقرير المالي  

 للجمعية 
 

  طباعة التقرير الدوري  مجلس الادارة  المسؤول المالي           المحاسب فبراير           

 ي              شهر مسيرات الرواتب                  الجمعية  المسؤول المالي            المحاسب يناير            

 المسؤول المالي              المحاسب يناير             
الجمعية  
 العمومية 

 ي              شهر سداد الاشتراكات                  

 اللجنة المالية  خطة 
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 الجمعية  المسؤول المالي            اللجنة المالية          نوفمبر            
 ضبط العهد  

 مراجعة الرواتب               
 

 المسؤول المالي              المحاسب يناير             
الجمعية  
 العمومية 

  سداد جميع الرسوم 

  بيان مصادر الإيرادات                  الجمعية  المسؤول المالي            المحاسب ديسمبر            

  بيان مصادر الإيرادات                  الجمعية  المسؤول المالي            المحاسب يونيو             

  تقارير المنظومة                  الجمعية  المسؤول المالي            المحاسب فبراير            
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 مارس              .1
تنمية الموارد  

+المدير  
                الأعلام+

 الجمعية  التنفيذي            المدير
 تجهيز الملفات  -

 ة                  طباعال -

 يناير              .2
تنمية  لجنة 

  الموارد
+المدير          

 تجديد الرعاية               الجمعية  التنفيذي           المدير

 فبراير  .3
تنمية  لجنة 
 المالية الموارد

 الجمعية  التنفيذي          المدير

حصر المؤسسات وبيان  -
 التواصل معهم               

 اريع المعتمدة               رفع المش -

 فبراير  .4
تنمية الموارد  

                الأعلام+
 الجمعية  التنفيذي            المدير

 
 الأوقافزيادة عوائد  

 المالية  تنمية الموارد  لجنة خطة
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 مايو              .5
تنمية  لجنة 
 المالية الموارد

 الجمعية  التنفيذي          المدير

عمل الصيانة العلاجية 
                والوقائية

 إبريل .6
تنمية الموارد  

+المدير  
                الأعلام+

 تفعيل المتجر  الجمعية  التنفيذي          المدير

 مارس              .7
         تنمية الموارد
+ الإدارية  

 +الأعلام      
 وجود الفريق التطوعي  الجمعية  التنفيذي          المدير

 مارس              .8
تنمية  لجنة 
 المالية الموارد

 الجمعية  التنفيذي          المدير

 
  للجهات المانحةالرفع -

 والتجار       

 إبريل .9
 تنمية الموارد 

 الأعلام            
 للتجاررفع الخطابات  الجمعية  التنفيذي          المدير
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 إبريل              .10
  تنمية الموارد

 الأعلام 
 الجمعية  التنفيذي          المدير

         للجهات المانحةالرفع -
 حملة تسويقية         -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية

 جمعية تحفيظ القرآ ن الكريم بمس تورة 

 3564مسجلة برقم 
 

 
 

 

 

   
 س طلاب المدار -
 الكبار  -
 الجامعةطلاب   -

 

 

 

 

 

 

 طلاب الحلقات    
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  أفراد المجتمع    

 أفراد المجتمع -   
 الجاليات  -

 
 

 
 طلاب الحلقات   
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 سبتمبر 
 

 المشرفة التربوية  المعلمات

ـ طالبات  
الجامعة  
 الكبيرات 

طالبات  ـ 
 المدارس 

 ـ التقارير الشهرية 
ـ وصول عدد الطالبات  

 طالبة  150الى 
 

 ديسمبر 

يوم الأربعاء  
 من كل أسبوع 

 المشرفة التعليمية  معلمة متقنه 
عاملات 

المنازل وكافه 
 فئات المجتمع 

  ـ التقرير النهائي

يوم الخميس  
 أسبوع من كل 

المشرفة 
التعليمية 
 والمعلمات 

 المعلمات المشرفة التعليمية 

 التقارير  الشهرية 
ـ تصحيح التلاوة لثلاثة  

 أجزاء
 ـ حفظ ثلاثة أجزاء 

 ـ مراجعه خمسه أجزاء 
 ـ إقامة دورتان 

 

 النسوية   لجنةال خطة
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يوليو ـــ  
 أغسطس 

 المشرفة التعليمية  المعلمات
طالبات 
 الحلقات

 النهائيـ التقرير 
طالبه لجزء   20ـ اتقان 

 واحد
طالبه   15ـ اتقان 

 ن لجزئيي
طالبات  10ـ اتقان 

 لثلاثة أجزاء
طالبات  10ـ اتقان 

 لخمسه أجزاء
طالبه   12ـ اتقان 

 لثمانية أجزاء 
طالبات   5ـ اتقان 

 لعشره أجزاء 
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 لجنة العلاقات العامة والإعلام   خطة
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