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 سلمه الله                                      الشيخ / مشبب بن عبدالله آل منصور سعادة

 الإدارة  رئيس مجلس

 وبعد   السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 م30/10/2023بين أيديكم تقرير مفصل عن أعمال المراجعة الداخلية والتي تمت في تاريخ      
 على الأقسام والإدارات المعنية ونسأل الله لنا ولكم التوفيق والسداد..

 المالية:إدارة تنمية الموارد  .1

تم مراجعة أعمال إدارة تنمية الموارد المالية والتحقق من آلية العمل وطرق التواصل مع      
 بعد المراجعة الداخلية تبين أن:والجهات الداعمة 

 أن الملفات الخاصة ببيانات الجهات المانحة متكاملة ومنظمة ومحدثة بشكل دوري.  .1

 متابعة ارسال تقارير للجهات المانحة للمشروع.  .2

 جميع الخطابات المرسلة للجهات المانحة مختومة ومعتمدة من الإدارة.  .3

 ردود الجهات ومتابعة دعم المشروع من عدمه مع معرفة السبب.  حصر .4

 متابعة شكر وتقدير الجهات المقدمة دعم الجمعية.   .5

 إدارة الموارد البشرية:  .2

مراجعة أعمال إدارة الموارد البشرية ومراجعة النماذج الإدارية ونماذج شؤون الموظفين تم     
 بعد المراجعة الداخلية تبين أن:وعقود الموظفين. والتأكد من سير العمليات الإدارية و

 الإدارة تطبق إجراءات العمل بشكل ممتاز ومنظم.  .1

لقد تمت مراجعة السندات الصرف والقبض والعهد وعمل القيود اليومية اللازمة ومطابقة أرصدة  .2
 البنوك بالشهادات البنكية وعمل التسويات اللازمة لها وإصدار ميزان المراجعة. 

 على اطلاع تام بوصف عمليات الإدارة والمؤشرات التابعة للعمليات والوصف الوظيفي.   .3

أصحاب العلاقة وتحليل التغذية الراجعة منها لعرضها  فالأطرانات لكافة العمل على الاستبا .4
 هاعلى مجلس الإدارة في الاجتماع القادم ليتم الأخذ بمحتواها والعمل على ما يتم الاستفادة من

 لكافة الأطراف.
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  إدارة البرامج والمشاريع: .3

آلية صياغة البرامج وتصميمها وتقارير تم مراجعة أعمال إدارة البرامج والمشاريع والتأكد من     
 بعد المراجعة الداخلية تبين أن:البرامج والمشاريع و

 الإدارة تطبق إجراءات العمل بشكل ممتاز ومنظم.  .1

 على اطلاع تام بوصف عمليات الإدارة والمؤشرات التابعة للعمليات.  .2

 اكتمال تحديث جميع متطلبات الملفات من المستفيدين السابقين لدى الجمعية.  .3

تم التوجيه على إقامة برامج توعوية لكافة المنسوبين لتوعيتهم بمخاطر غسيل الأموال وكيفية  .4
 الوقاية منها. 

 اللوائح والسياسات:  .4

 تمت عملية مراجعة والاطلاع على اللوائح والسياسات وبعد المراجعة الداخلية. 

 وستعرض على مجلس الإدارة للاعتماد. اللوائح والسياسات جميع تمت مراجعة والاطلاع على  .1

إقرار إدارة الجمعية بعدم وجود تعارض المصالح لكافة تعاملاتها وعدم ارتباطها بمنظمات دولية  .2
 خارجية. 

 ،،،والله يحفظكم ويرعاكم

 

  

 / عضو مجلس الإدارة يالمراجع الداخل

 

 محمد بن سيف آل هادي القحطاني    


