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INTRODUCCION Y ORIENTA(,:I()N PARA
EL ESTUDIO DE TAQUIGRAFIA, NIVEL I

aquigrafia (sistema Larralde), Nivel |, comprende aquellos conoci-

mientos vinculados con la primera parte de las reglas del sis-

tema —y sus excepciones— sobre |la base de nuestro idioma. El
sistema estenografico desarrollado en este curso esta basado en el
gue cred Gabriel H. Larralde, quien dotd a nuestra patria de un sis-
tema estenografico propio. El objetivo principal de dicho sistema es
adquirir una nueva forma de registrar al instante la palabra oral.

Gabriel H. Larralde debidé realizar un estudio completo de la lengua
gue hablamos y un cémputo de las voces de nuestro idioma para sa-
ber qué cantidad de vocablos corresponden a cada regla, cuantos ha-
cen necesaria o justifican cada una de estas y cuantos quedan exclui-
dos de ellas dada la idiosincrasia del idioma. Asi pudo determinar, por
un lado, la grafia que habra de adoptarse y, por otro, las reglas fijas
que rigen la escritura estenografica.

Como todos sabemos, la taquigrafia es un sistema de escritura que
permite registrar un discurso oral a la misma velocidad que este se
pronuncia. Mucha gente piensa que la taquigrafia ha pasado a la his-
toria y hay quienes se preguntan qué sentido tendria aprender sus
reglas cuando hoy en dia, en pleno siglo XXI, escribimos todo en el
teclado de la computadora o del teléfono celular. Asimismo, cada vez
mas personas utilizan herramientas digitales para pasar su voz a tex-
to. Pero épor qué siguen existiendo entonces los taquigrafos parla-
mentarios?

Si bien los avances técnicos son cada dia mas grandes, la mano hu-
mana y el sistema estenografico no han podido ser reemplazados si
se desea registrar grafica e instantaneamente todo cuanto se escu-
cha. De alli la importancia que, en la actualidad y cada dia mas, tiene
la estenografia con una vigencia que sigue en aumento.

El presente cuadernillo presenta ejercicios preparados especialmente
para afianzar cada tema tedrico mediante la practica intensiva. A con-
tinuacién de cada punto tedrico, se presentan ejercicios de escritura
de palabras que aplican el tema explicado. Cabe aclarar que en todos
ellos aparecen solamente aquellos vocablos que pertenecen a temas
ya tratados, porque los estenogramas tienen una sola forma correcta
de escritura, que es la que se explica por primera vez.



YA*."K OBJETIVOS DEL CURSO

Contar con una vision general del sistema de estenografia argenti-
na creado por Gabriel H. Larralde.

Lograr un nivel de comprensién éptimo de las reglas desarrolladas
y de los mecanismos graficos aprendidos.

Escribir taquigraficamente con seguridad y claridad para la lectura.

Lograr habilidad y destreza estenografica a través del método pro-
puesto y la practica continua.

Provocar y alimentar la actitud de trabajo mediante tareas metddi-
cas, claras, agiles y amenas.

Activar la ensefianza de la taquigrafia dentro de un marco dindmi-
co y moderno.

Clarificar y actualizar la ensefanza de la taquigrafia como una
forma grafica e instantdnea de registro de la palabra oral.

Facilitar el aprendizaje de la teoria mediante ejercicios adaptados
a cada tema para fijar adecuadamente las reglas aprendidas.

Importante:

avanzar con los contenidos siguientes.

través de la mensajeria directa.

Le recomendamos abordar las unidades en el orden
propuesto, tratar de resolver los ejercicios y, luego
de haber asimilado las reglas correspondientes,

Si desea enviar una consulta a su tutora, hdgalo a
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CLASES1,2,3y 4

ALFABETO ESTENOGRAFICO Y VOCALES

CLASE N.° 1

El alfabeto: rasgos rectos

En principio, le proponemos que tenga en cuenta las siguien-
tes indicaciones acerca de la forma de estudiar taquigrafia:

Cada regla tedrica expuesta es extensiva a estenogra-
mas que posean estructura similar.

Una vez comprendidos los estenogramas trazados co-
mo modelos, se repetiran al lado, por lo menos una vez
cada uno.

Las abreviaturas se estudiaran a medida que se explica
el tema correspondiente. También se repetirdn por lo
menos una vez cada una.

Los ejercicios de palabras seran realizados en sentido
horizontal, es decir, por renglén. En los ejercicios de
escritura de frases y textos no es preciso dibujar los
signos de puntuacién. De todos modos, si se aconseja
indicar la pausa que separa una oracion de otra. Los
numeros arabigos mantienen su forma (preferentemen-
te, subrayados).

Seré necesario realizar en forma correcta los ejercicios de re-
vision antes de proseguir con el estudio.




1. ESTENOGRAFIA

Estenografia es el arte que, valiéndose de signos, abrevia la escritura corriente
y permite escribir tan de prisa como se habla.

El término estenografia deriva del griego stenos, estrecho, y grapho, escritura.
Se utiliza como sinénimo la palabra taquigrafia, que también deriva del griego
taxos, veloz, y grapho, escritura.

2. SISTEMA

2.1. Caracter

El sistema estenogréafico argentino tiene caracter fonético-silabico, basado en
un alfabeto que representa las articulaciones y los sonidos elementales del
idioma.

2.2. Rasgos

Son lineas rectas y curvas que forman los estenogramas, o sea, las palabras.
Cada rasgo representa una silaba, con excepcion de cuatro que son bisilabos:
-S-, -IT-, -mp- 0 —mb-, -x- (el guion que se coloca antes o después de la conso-
nante representa la vocal que la acompana).

Los rasgos de trazan de arriba hacia abajo o de izquierda a derecha, a excep-
cién de dos (I- y r-), que son los Unicos que se trazan de abajo hacia arriba.

El tamafio de los rasgos debe ser uniforme, entre 3 y 4 milimetros.
El significado de cada uno de ellos variara segun la direccion, el sentido y el
grosor que tenga.
2.3. Estenograma
Es el conjunto de rasgos y/o signos que forman una palabra.

2.4. Silabas

Por ser este un sistema basado en la division silabica de las palabras, se estu-
diaran las silabas que aparecen a continuacién, ademas de otras que se anali-
zardn mas adelante.

DIRECTA SIMPLE: formada por una consonante seguida de una o dos voca-
les. Ejemplos: mi; rue/da.

INVERSA: cuando una vocal antecede a una consonante. Ejemplo: en.

2.5. Posiciones

Existen tres posiciones para trazar los estenogramas. Para ello, se toma como
referencia la linea de escritura.

1.2 posicion (arriba del renglén): La vocal a forma silaba con la consonante.

2.2 posicion (justo en el renglon): Las vocales e o i forman silaba con la conso-
nante.

3.2 posicion (debajo del renglon): Las vocales o o u forman silaba con la con-
sonante.
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3. ALFABETO

3.1. Rasgos rectos

T- D- P- B- CH- J QU- GU- R-

Nota: el rasgo R- representa tanto el sonido suave (pera), como el sonido fuerte
(perro).

3.1.1. Formacion de estenogramas

Los rasgos se trazaran uno a continuacion del otro, sin levantar el lapiz, tenien-
do en cuenta el sentido que les corresponde.

La vocal del primer rasgo del estenograma determina su posicion.

tape tipo tope
jarabe giraba juraba
caro querida curado

Cuando una silaba lleva dos vocales, la segunda no se escribe.
cuida quapo reitera

Para distinguir los nombres propios, se colocan comillas o bien se utiliza el sub-
rayado.

Quito Tobago Dora

Abreviaturas

al el
para e porque e
por publico .l
republica ... COMO e

gobierno .l
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EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

tela cuidaba ... daba ...l
guarida ...l raro . picado ...
cubico ...l derrocha  ................ (o0] £ I
guerrero ....oeiiennnn. Tacuari ... jura
puro derrota ...l Diego ...l
caoba ...l chueco ................ pipa
bache ...l cadtico ...l chacarera  ................
cajero e piropo e gotera ...l
caribe ...l dicha ...l cooperadora ................
barrote ... paragiero  ................ rudo
pareja = e tipico juridico .l
puchero ................ retorica ...l barriga ...l
derecho  ................ rodaja ...l parada ...............
reja torero ... pera .
chorro ...l recaba ...l dura .
cuchara ...l regadera ..ol tarro

2. Escribir las siguientes frases:

El pedicuro te dara el periédico.

El cachorro jugaba debajo de tu cobija.
Tu directora corregira el cédigo.

Quedo caduco el cheque de Quiroga.
Paco recoge el babero de tu bebé.

El poeta gaucho tocara tu guitarra.

Kuki dejara al parroco el rubi de Chicago.

© N o g bk wDdRE

Gabi pide puré de papa para Débora.
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9. Teodoro repara el buque para que juegue Pepe.
10.El coche guiado por Diego chocé el carro quieto.
11.El gobierno de Chaco pagara al becado Quique Pereira.
12.Pipo recurre al cajero porque quiere el paradero de Beti.

La estenografia argentina ha pasado por las prue-
bas de la prdctica en la cdtedra y en el Parla-
mento, y es, en consecuencia, fruto de una larga
experimentacion.
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TRABAJO PRACTICO N.° 1

Escribir en taquigrafia las siguientes oraciones:

. El bicho pico al chico.

. El duque dibuja el cubo.

. Diego bebe té de Cuba.

. El cabo daba el cupo.

. Pacheco pide poco tabaco.
. Jacobo tapa el tubo.

. Te queda chica tu capa.

. El tipico techo de paja.

O© 00 N O O A W DN P

. Te dije que papa pago el cheque.
10. El codigo quedo caduco.

Envie su practico en la fecha indicada y espere su correccion
para cerrar el ciclo del aprendizaje. Consulte con su tutora a
través de mensajeria directa.
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CLASE N.° 2

El alfabeto: rasgos curvos

Le recordamos la importancia de tener en cuenta las siguien-
tes indicaciones acerca de la forma de estudiar taquigrafia:

e Cada regla tedrica expuesta es extensiva a estenogra-
mas que posean estructura similar.

e Una vez comprendidos los estenogramas trazados co-
mo modelos, se repetiran al lado, por lo menos una vez
cada uno.

e Las abreviaturas se estudiaran a medida que se explica
el tema correspondiente. También se repetiran por lo
menos una vez cada una.

e Los ejercicios de palabras seran realizados en sentido
horizontal, es decir, por renglén. En los ejercicios de
escritura de frases y textos no es preciso dibujar los
signos de puntuacién. De todos modos, si se aconseja
indicar la pausa que separa una oracion de otra. Los
numeros arabigos mantienen su forma (preferentemen-
te, subrayados).

Sera necesario realizar en forma correcta los ejercicios de re-
vision antes de proseguir con el estudio.

No olvide consultar todas sus dudas con su tutor/a a través
de la mensajeria directa.

Le recordamos que la préactica diaria la ayudara a afianzar el
aprendizaje.
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3.2. Rasgos curvos

Al igual que los rasgos rectos, los curvos se trazan de izquierda a derecha y de
arriba hacia abajo, con excepcion del rasgo L-, que se escribe de abajo hacia
arriba.

EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

veneno ... infame ...l embarrado  ................
empeine ... asoma  ..eeeeeen... (of0] (0] o - N
asma e yema ... hocico  ................
hdngaro  ................ ampolla ...l espina ..
némade  ................ mofio ...l lira
vale . irriga azulejo ...l
exagera  ..eceeenen... empuia ... horma ...
vicuha ...l accede ...l almidona  ................
flo (0] {07 1 axila
lino .l mula .. Aoqui ...l
urraca e exige = ... duefio ...l
alpino ... rana nueve e
rifa escollera  ................ ambiguo ...l

feriado ...l hindd ...l empareja  .....o.oeeennl.
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espinaca

aceituna

conejo
fecha
mefique
varilla
enrulado
gemelo
polémico

arqueologo

acera  cieeieieeinn. honra
yoga e paraguayo
médano  ................ ancho
vibora ... expone
jriafa incaico
ficha . fichaje
mago e magico
escama  .....eeeeeeenl. archivo
hispano ................ dafio
regalo .. colega
relojero ... asimila
colabora  ................ cafa
médula ...l examinara
Abreviaturas
€S8 i ese
namero/s ...l en que
de manera ordina-
que . rio/a/mente
Importante:

No existe palabra en nuestro idioma que no quede
comprendida en alguna de las reglas que iremos
exponiendo durante este curso.
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Escribir las siguientes frases:

. Pone acido en ese embudo de acero.

. Retira mucho dinero de ese monedero.

. Dijo Jaime: “aceita el buje de esa maquina”.

. En mayo llegara el nuevo ingeniero peruano.

. El'inquieto muchacho come un churro relleno.

. Fiona obsequiaba esa bella joya nacarada.

. El caballero dejo el llavero por esa calle oscura.

. Viviana hizo un pavo en escabeche para Nochebuena.
. LIévame al vivero porque quiero un pino de Tenerife.

. La coya viajara en asno por un viejo camino.

. Ese puma ruge porgue el pajarillo engulle esa pequefia migaja.

. Enrique doma el caballo para ese chacarero.

. Arribard de Oslo un eximio arquedlogo.

. Ese felino de oscuro pelaje acecha al jabali.

. Angélica armara la mochila para ir de viaje.

. Por envidia engafié al venerado caudillo riojano.

. Llama al mecanico para que accione el émbolo roto.

. Esa magnifica pelicula espafola exhibe la vida de Lope de Vega.

. Mariela no hilvano la escarapela en tu remera porque lo olvidé.
. Leyé la fabula para el publico lugarefio.

. Paula muda al asilo al invélido chileno.

. El quimico asegura que el ozono es incoloro.

. Nino indaga el robo de tu valija de cuero de yacaré.

. Da el escudo nautico para ese velero que navegara por un lago andino.
. Digale que es exagerado el dinero que pide por ese embalaje de lujo.

. El jefe orden6 que Albino Pefia liquide la factura N.° 523.

. El'jurado comunic6 que no es vélida la carrera de remo que gano Diana.
28.

El escarabajo no arruiné el terreno lleno de lechuga.
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6. Escribir los siguientes estenogramas:

forraje
oxigeno
piropo
bache
caravana
linaje
mufieca
lechero
conifera
varilla
muralla
tolera
locura
némina
magquina
lirico
villano
tela
tinaja
camara
ancho
demora
relleno
dano
urbano
hosco
0zono

muela

Roque
tabano
gallego
bélico
cabafa
moreno
tarima
regala

vinicola

mecanica

acéfalo

pagina

parabola

baila

molécula

veneno
ballena
tobillo
café

espiga

anchura

tarugo

capucha

Monica
yuyo
oscuro
usurero

nuca

gomero
vaquero
dilema
decano
barriga
bolilla
rapifia
pelicula
romano
marino
chileno
ramaje
delega
Carolina
hornero
tijera
remache
ropero
finura
vivero
albino
mochila
tallo
hormiga
lloro

0So
moja

novillo

19
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ombu
puchero
tulipa
joyero
gula
Olga
hilvana
irme
esoéfago
empana
engafa
navaja
azulejo
bigamo
dinamo
guitarra
jarabe
llanura
aspero
mafana
lamina
yapa
arroyo
mano
anfora
liga
llena
herrero
miga

encaje

hongo  ...............
borrego ...l
jubila
colono ...l
fuga
lima
yema .
herraje  ...............
melena ...
emboca = ...............
infame ...
rafaga = ...l
penique ...
techo ...l
chalina ...............
tamafio ...............
caballo ...............
valja .l
asilo ..
amparo ...

alma

hermano  ...............
isla
empacho  ...............

rco

hangaro
bafalo
domina
gorro
l6gica
Elvira
lleva
espuma
mimica
nevera
rebafo
axila
picaro
tirano
gemelo
chaleco
fabula
laguna
archivo
lana
llave
arpa
asco
nave
rama
yema
Irma
menu
nino

lucha



yoga
urna
usalo
mula
honra
pala
tacho
daga
jabali
gallo
vacuno
bello
deja

China

impago

excede

alborada

impide
llanura
mora
hornalla
madeja
relleno
romano

camello

............... llora
............... urraca
............... usina
............... novela
............... rojo

............... bala

............... alma
............... embalaje
............... empirico
............... empareja
............... impone
............... almanaque
............... aljibe
............... minero
............... manija
............... hazafa

............... vela

duque
joyero
azada

reja
empachaba
faro

éxodo

toro
terreno

burro

21
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fuelle ...l arriero . .. NUEVO  ...ooeeeeennns
mediano  ............... vuelo .l volaba ...l
tedrico ...l cuota ... ruina
nieve ... luego .l océano  .....eeeee....
boina ...l rueda ...l naviero - ...
arcaico ...l gaucho ............... viaje =
enjuague  ............... ingeniero  ............... liviano ...l
tierra ... geolégico  ............... cuello ...l
pauta .. dialogo ...l mueve ...
biolégico  ............... fuero .l pafiuelo  ...............
reina ...l fauna ...l escalera  ...............
mejoraba ...l manejaba  ............... manicura ...

%’, = .. | PARA SABER UN POCO MAS

RASGOS

Llamamos “rasgos” solamente a las lineas rectas y curvas que representan las
consonantes. Esta nomenclatura es indispensable para la uniformidad y facil
comprension de todas las reglas y explicaciones aclaratorias.

Todos los rasgos rectos deben ser del mismo tamario; y en los curvos, la cuer-
da del arco sera igual al largo de los rasgos rectos.

Cada rasgo recto tiene sus dos correspondientes curvos.

Con excepcién del ascendente R-, todos los rasgos forman parejas: uno fino y
otro grueso.

Se aconseja adoptar rigurosamente para todos los rasgos un tamafio uniforme:
ni menos de tres milimetros ni mas de cinco milimetros.

En los rasgos rectos, el grosor debe ser uniforme en toda su extension; en los
curvos, va el mayor grosor en el centro, con excepcion del correspondiente al
sonido X, que lo lleva al principio.

Cada rasgo simple representa por lo menos una silaba: cuatro son bisilabos,
incluyendo al -X-.
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POSICIONES

Noétese que la posicion marca una sola vocal: la primera no escrita. La segunda
puede ser cualquiera de las cinco.

OBSERVACIONESUTILES

A la mayor parte de los rasgos de la estenografia se les nombra posponiendo a
la respectiva consonante la vocal e: te, de, fe, ve, etc.

Requieren especial atencion los rasgos correspondientes a la jota y a la ge.

Se da el nombre de je al rasgo que representa a la jota. Desempefia todas las
funciones propias de esta y ademds sustituye a la ge en todos los casos en que
va seguida de las vocales e 0 i.

Y el rasgo de la ge, horizontal grueso, con el nombre de gue, se usara sola-
mente en los sonidos suaves ga, gue, gui, go, gu, y en gie, gui.

El rasgo horizontal fino, con el nombre de que, se usa para las silabas ca, que,
qui, co, cu; y lo mismo si empiezan con K.

La consonante R se representa por tres rasgos que corresponden a sus tres
distintas articulaciones, que son: re, rasgo recto fino; er, rasgo curvo fino; erre,
rasgo curvo grueso.

EL RASGO BISIiLABO-MP-, -MB-

Requiere mencién especial el rasgo grueso de la M, que por si solo representa
las consonantes -mp- o -mb-.

La circunstancia de que una regla de ortografia impone que en vez de N se use
M antes de P o B y que, por tanto, en tal caso ambas consonantes se encuen-
tren unidas, ha facilitado su representacion en un solo rasgo.

Aunque en esta combinacioén figuran dos consonantes distintas en la segunda
silaba, nunca puede ocurrir ni la menor duda, y asi lo demuestra la experiencia.

El contexto de la frase y el conocimiento del idioma impiden toda confusion.
ENLACEDELOSRASGOS

Al unir los rasgos no se levanta el 1apiz: donde termina uno empieza el otro.

Cuando se siguen dos rasgos rectos iguales, como p-p- o r-r-, se trazan unidos,
uno a continuacion del otro, formando una sola linea de doble longitud.

El trazado de estos dos rasgos rectos debe hacerse por medio de un rapido
golpe, de manera que no se conozca el punto de union.

Y si los dos rasgos iguales son curvos, como m-m- 0 n-n-, se repite la linea
curva.
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PAPEL YLAPIZ

El papel para la estenografia debe ser rayado, pero no cuadriculado.

Todos los ejercicios se haran con lapiz B, 2B o 3B, segun se prefiera, teniendo
en cuenta que es preciso distinguir los rasgos finos de los gruesos.

Al escribir, el papel quedara sostenido con la mano que no escribe, de manera
que el brazo que ejecuta los signos quede libre de toda presion, apoyandose
ligeramente sobre la mesa para que la mano pueda moverse con agilidad.

Se debe dejar un espacio no mayor de dos o tres milimetros entre los esteno-
gramas, 0 una discreta separacion cuando estos terminen o empiecen a distin-
ta altura, evitando asi los vacios que alteran la armonia y la estética.

LAS SILABAS

Para facilitar la explicacion de las diversas reglas que dan solidez y uniformidad
a nuestro sistema de escritura, es necesario tomar como base la division silabi-
ca de las palabras.

LAS MAYUSCULAS

No existe en la estenografia la distincion de mayusculas y minusculas. Cuando
sea necesario indicar que se trata de un nombre propio, se pondra un signo de
comillas sobre el estenograma, colocado a la derecha.

Sin embargo, en la escritura veloz practicamente no se usan; se subraya el
signo en los pocos casos en que puede ser necesario.

Consejo:

medio de la mensajeria directa.

No siga adelante mientras no conozca bien el alfa-
beto, que es la base del estudio. Practique con los
ejercicios y consulte con su tutora en caso de du-
das. Cuando necesite ejemplos concretos para com-
prender un concepto, consulte con su tutora por
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TRABAJO PRACTICO N.° 2

Escribir en taquigrafia las siguientes oraciones:

El nifio bajé la escalera.

El perro de Nora es chico.

El camino mejoré mucho.

La noche es oscura.

El techo de esa cochera.

El conejo corre ligero.

La tijera de acero tiene mucho filo.
El colono maneja la maquina.

© © N Ok w0wDdRE

La valija de cuero rojo de Modnica.
10.La tinaja de barro oscuro.

11.La caricatura para el publico.
12.La manicura vive en Parana.
13.La valija de Angela es de lona.
14.El puchero de gallina.

15.La rama de ese ombd.

16.El carro en ese camino.

17.Esa es mi pequefia cabafa.

18. Carolina come puré de papa.
19.Esa chica mira mucha tele.
20.En esa calle llora Camilo.

21.Ese palillo es de pino.
22.Enrique corre ligero por ese camino.
23.El buque llega de Génova.

24.La bella dama de ese gobierno.
25.Elvira lleva la maquina.
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Envie su prdctico en la fecha indicada y espere su correccion
para cerrar el ciclo del aprendizaje. Consulte con su tutora a
través de mensajeria directa.
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CLASE N.° 3

Las vocales

Usted ha conocido el alfabeto estenogréafico del sistema La-
rralde y ha practicado escribiendo palabras y frases. La escri-
tura taquigréfica es lenta al principio. Se debe empezar escri-
biendo pausadamente; al hacerlo con velocidad, los signos se
deforman mas o menos. Si se comienza descuidando la grafia,
la deformacion serd mayor y podra ser causa de dificultades
para la lectura.

Se ha dicho infinidad de veces que lo mas dificil para la ense-
fAlanza de nuestra estenografia es convencer al estudiante de
gue nada tiene que aprender de memoria después de conoci-
do el alfabeto. Nos vemos obligados a insistir en esta adver-
tencia porque no falta quien —con la mas sana intencion, sin la
menor duda— haga notar que para aprender taquigrafia es pre-
ciso retener en la memoria minuciosas explicaciones.

Cabe aclarar que en el sistema que estamos aprendiendo na-
da se hace porgue si, que de todo se da la razén, todo se ex-
plica, para que los estudiantes procedan sabiendo lo que ha-
cen, y porquéy para qué lo hacen.

En la presente clase, usted se pondré en contacto con las vo-
cales. Una y otra vez tendra que persuadirse de que no basta
mirar los signos: es indispensable escribir y repetir los ejerci-
cios hasta que pueda reproducirlos y leerlos sin vacilaciones
ni errores.

Al realizar las actividades, usted tiene la oportunidad de apli-
car no solamente las reglas que se ensefian en cada clase,
sino también lo que ha estudiado anteriormente, de modo que
realiza al mismo tiempo una revision de lo ya aprendido.
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1. REPRESENTACION GRAFICA DE LAS VOCALES

Tamano natural: 1 milimetro.
2. VOCALES AISLADAS

Se colocan en 1.2 posicion las vocales a, o, u, y en 2.2 posicion, e, i.

2.1. Estenogramas formados por vocales

hay hoy oia huia

3. VOCALES INICIALES

1.1. Vocales iniciales finas
Se trazan cuando por si mismas forman silaba inicial.

El punto de unién entre vocal y rasgo debe formar un angulo tan agudo como
sea posible. En ningun caso debera formarse un gancho.

Posicion del estenograma

La determina la vocal que acompafa al primer rasgo del estenograma, y no la
que se dibuja.

Consulte con su tutor/a en caso de dudas.
No discontinde los aprendizajes.
Practique todos los dias.
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EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

3.1.1. Vocal a

1. Escribir los siguientes estenogramas:

ameba ...l aroma ... anémico  .......
aminora ... adherido  ................ abocado  .......
aleluya ...l atajo amotina  .......
aliviado ...l ayuda ...l halaga  .......
acanalado ................ apafa ... agudo ...
agueja il ahorro ...l aca ...
aguilefio ...l ajeno e aunque  .......
agobiado  ................ ahinco ...l aji
araucano  ................ afiejo ... atacado .......
aburrido ...l apolila  ................ alela ...
Abreviaturas

ala alo L
Rep. Argentina ................

2. Escribir las siguientes frases:

Adela pegara en ese afiche el mapa de Arabia.

Mi amigo Avelino, aun afénico, fumé un habano.

El arabe acoge la ayuda de ese acaudalado académico.
Ana toma la aguja porgue reparard la chalina amarilla.
Acalorado, el abuelo acapara arena en ese terreno arido.

o a0k wWwDd R

Adelina tom6 la amapola porque Anabela tiene un aleli.
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3.1.2. Vocal e

3. Escribir los siguientes estenogramas:

heladera  ................ hechura  ..........
Ema .. Evelina ..........
Eliana ... efle ...
hemofilico  ................ épico ...
equivale ...l heno ...
ecolégico  ................ elo ...
[<To [0 1 echado ..........
erige e educadora ..........
Erica  eeeeeeeennn. efeméride  ..........
enajena ...l equipa ...
helado  ................ epopeya  ..........
Abreviatura

economial/icofista  ................

Egipto
echara
evaluado
electorado
evocado
equivoco
etapa
efectuara

hereda



4. Escribir las siguientes frases:

Efimera célera la de Eleonora.

o ok Wb R

Quedo evaporado el alcohol etilico.

Eda Echague recorre la isla de Egina.
El enemigo evade el ataque de Arauco, Chile.
Elija la cara equiladtera de manera analoga.

31

Emiliano Eizaguirre era un médico de fama, como Jacobo Earle.

3.1.3. Vocal i

5. Escribir los siguientes estenogramas:

hilado ... hito
hierba ...l ida
Himalaya  ................ Ivana
higado  ................ hipico
iraQqui ideoldgico
hiel higiénico
ion inhalado
inhibe .. italiano

................ irupé

lliada

imagina

hierve

................ ibérico

................ igualado

................ hipo
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Abreviaturas

yla yle .

ylo

6. Escribir las siguientes frases:

En Icay en lllimo, Perq, hay hierro.
Nélida Ibarra afina el hilado.

Ese helecho anemofilo tapa la roca.

El hipdlogo cura el higado de tu yegua.
Irina abono el IVA por esa cafetera.

o o bk wbdE

En Irala e Itaqui, tu hijo ha inaugurado la parrilla El Inca.

3.1.4. Vocal o

7. Escribir los siguientes estenogramas:

(o] = To (o] ¢- N ofidico ... ola
hogarefio  ................ honorifico  ................ ovoide
homenaje  ................ (0][=] 7> N ovarico
ocupara  ..eeeeeeenenn.. oviparo ...l Orinoco

oleada ................ ojaladora  ................ orilla
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opiparo ...l odiara ...l opaco  .ieeieenn..
ois oir omega  ..eeeeeiienennn.
ocho ... ojeada  ....ceeieeen... ochava ...l
Ottawa ................ opera  .ieeeeen. Ofelia ................
hoyo ...l ona e hollejo ................

8. Escribir las siguientes frases:

El otélogo opera la oreja de Ovidio.

Huia al galope el caballo overo de Otilia.

En Olaya hallé un perro ovejero.

El hotelero da un homenaje al pionero de Obera.
Oli el aroma de esa lila en tu jarro de opalino.

o ok wDdE

Adoba el pollo al orégano y acomédalo en esa olla.

3.1.5. Vocal u

9. Escribir los siguientes estenogramas:
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ulula uva e anico ..l
humillara  ................ atero . Uriburu ...
huir huelga ...l unifoliado  ................
ufa hubiera ................ utilero ...l
utopia = ... humorada  ................ urolégico  ................
ubérrimo  ................ ufa hiumero ................

10.Escribir las siguientes frases:

Huye el ave de ese ramaje.

Unamuno llevo a cabo ese poema en Huesca, Espafa.

Es unanime el apoyo a ese tema porque no es utopico.

El uruguayo Alvaro Olivera escap6 a Humaita, Bolivia.

Para la asignatura anatomia dibujaré en esa hoja el hueso humero.

o 0 bk wbdPE

La Republica Argentina tiene hulla, usada para el coque y el amoniaco.

El secreto de la estenografia consiste en:
ver - comprender - leer - practicar
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TRABAJO PRACTICO N.° 3

Escribir en taquigrafia las siguientes oraciones:

. Amalia hallo el arito, pero no el anillo.

. El bioquimico elude el tema econdmico.

. El'idolo ira a la laguna del Ibera.

. El arribo ha ocurrido a la hora esperada.

. La nifa es hurafia porque es huérfana.

. Apurado, el abuelo afila la navaja alemana.

. El equipo educa al heredero de ese reino.

. Esirénico lo que imagina ese muchacho ibérico.

© 00 N O O W DN P

. Oye lo que narraré y luego opina.
10. Hubo un Unico aliado en esa lucha.

Envie su practico en la fecha indicada y espere su correccion
para cerrar el ciclo del aprendizaje. Consulte con su tutora a
través de mensajeria directa.
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CLASE N.° 4

Vocales engrosadas y vocales finales

Le recordamos:

Usted ha conocido el alfabeto estenografico del sistema La-
rralde y ha practicado escribiendo palabras y frases. La escri-
tura taquigrafica es lenta al principio. Se debe empezar escri-
biendo pausadamente; al hacerlo con velocidad, los signos se
deforman méas o menos. Si se comienza descuidando la grafia,
la deformacion serd mayor y podra ser causa de dificultades
para la lectura.

Se ha dicho infinidad de veces que lo més dificil para la ense-
flanza de nuestra estenografia es convencer al estudiante de
gue nada tiene que aprender de memoria después de conoci-
do el alfabeto. Nos vemos obligados a insistir en esta adver-
tencia porque no falta quien —con la mas sana intencion, sin la
menor duda— haga notar que para aprender taquigrafia es pre-
ciso retener en la memoria minuciosas explicaciones.

Cabe aclarar que en el sistema que estamos aprendiendo na-
da se hace porque si, que de todo se da la razén, todo se ex-
plica, para que los estudiantes procedan sabiendo lo que ha-
cen, y porqué y para qué lo hacen.

En la presente clase, usted se pondré en contacto con las vo-
cales engrosadas. Una y otra vez tendra que persuadirse de
gue no basta mirar los signos: es indispensable escribir y re-
petir los ejercicios hasta que pueda reproducirlos y leerlos sin
vacilaciones ni errores.

Al realizar las actividades, usted tiene la oportunidad de apli-
car no solamente las reglas que se ensefian en cada clase,
sino también lo que ha estudiado anteriormente, de modo que
realiza al mismo tiempo una revisiéon de lo ya aprendido.
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3.2. Vocales iniciales engrosadas

Si el estenograma comienza con dos vocales, se representa graficamente la prime-
ra de ellas engrosada para indicar que existe una segunda vocal.

Por ejemplo, en la palabra AUTORA ...

La vocal A queda engrosada, la vocal U esta implicita, y la O determina la posicién
del estenograma.

Veamos otros ejemplos:

aulla hielera ................ ahora ...

euférico ...l (0] o o 1 huevo ...

Silabas inversas sin representacion propia

Cuando el estenograma comienza con una silaba indirecta que no tiene represen-
tacion propia (rasgo), como: ad, ac, at, oc, op, etc., se engrosa también la vocal
para representar la consonante:

oOptica ..l adviene ...l actuara ...l

étnico ...l ictico ...l adjudica  ...............

EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

11.Escribir los siguientes estenogramas:

aireado ...l ignoraba ...l aureola ...l
obtura ...l ahumado  ............... ahogo ...l
huida ... acné huele ...
optara ...l haitano  ................ obviado ................

hueco ................ actuado ...l hiena ...
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12.Escribir las siguientes frases:

Es ignicola el que adora el fuego.

Llevo al aula un heptdgono y un octégono.

Ignoro por qué Elida no va en auto a Aimara.
Abdic6 de esa ideologia porque fue ignorado.

El aeronauta ocupo la aeronave de manera activa.

o ok~ wbdE

Aida expone: “el terreno que tiene oro es aurifero”.

4. VOCALES FINALES

4.1. Vocales finales finas

Cuando el estenograma termina con dos vocales, se dibujara la ultima obligato-
riamente en los siguientes casos:

a) En estenogramas de un solo rasgo:

feo L roe pua

Nota: En las palabras fue y muy podemos suprimir la vocal final (a modo de abrevia-
turas).

b) Cuando la palabra termina con el rasgo r-:

cared e, ferreteria ..., honorario  ................

C) Para distinguir tiempos verbales:

releo L relel. relea Ll
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4.2. Vocales finales engrosadas

Cuando una palabra termina con tres vocales, se escribe la Ultima engrosada
para representar la anterior.

Por ejemplo, en la palabra CAITA. .

La ultima vocal A queda engrosada, la vocal | esta implicita, y la primera A (la
que acomparia al rasgo) determina la posicion del estenograma.

EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

veia actuario ...l alivio
buey leia llovia .
magia = .. familia ...l 6leo
huiria .l ase0  eveiieinnnn. hectarea  ................
euforia ...l actta ...l horario  ................

14.Escribir las siguientes frases:

Es invariada la oratoria de esa operadora.

El canario de Amalia revolotea en tu azotea.

Maria hizo el arqueo de caja fuera de horario.

El bohemio recorrié admirado el acuario de Olavarria.
De dia fui a la Bahia de Guanabara en Rio de Janeiro.

o o0 bk wDdPE

Porque era un “poeta de época originaria”, Orfeo fue aedo.
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Y PARA SABER UN POCO MAS
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LASVOCALES

La representacion gréafica de las vocales toma como base el circulo y la linea
recta.

Se representan las vocales a, 0, u con semicirculos que se obtienen dividiendo
la circunferencia por cortes verticales, horizontales y oblicuos.

La e, por medio de dos lineas oblicuas; y la i, por una vertical y otra horizontal.

La diferente forma de las vocales tiene por objeto facilitar su unién con los ras-
gos consonantes.

UNION DEVOCALES YCONSONANTES

En el punto de union entre vocal y consonante se debe formar un pequefio an-
gulo (en ningun caso se debe formar un semicirculo o pequefio gancho).

ALGUNAS INDICACIONES

Se incurre generalmente en el error de creer que basta disponerse a estudiar
estenografia para escribir con velocidad. La escritura taquigréfica es lenta al
principio. Se debe empezar trazando los rasgos con prolijidad, despacio, con la
mayor perfeccion posible, cuidando su forma y uniformidad de tamafio. Si no se
procede asi, nunca se podra llegar a ser buen taquigrafo. Al escribir con veloci-
dad, los signos se deforman mas o menos; y si se ha comenzado descuidando
la grafia, la deformacidén sera mayor y podra ser causa de dificultades para la
lectura.

Son indispensables los ejercicios de escritura; cuando se estudia, se debe leer
inmediatamente todo lo que se escribe. Y no basta leer una vez. Leido un péa-
rrafo u oracién, repitase la lectura en sentido inverso, esto es, comenzando por
la dltima palabra para terminar con la primera. Cuanto més se lea, mejor: mas
rapidamente se aprenderd a leer y escribir y, sobre todo, a escribir ligero.

En los comienzos debe leerse cada linea que se escribe, en la forma indicada;
después, cada parrafo u oracién de tres, cuatro o cinco lineas, sin olvidar que
una de las bases de la escritura rapida requiere ese punto de apoyo: la seguri-
dad de que se sabe leer bien todo lo que se escribe.
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TRABAJO PRACTICO N.° 4

1. Escribir en taquigrafia el siguiente texto:

La gira

Hizo ya un afio que recorri Europa y llevo muy vivo, en mi, el itinerario.

Arribé a Espafa en vuelo de Iberia y llegué a Andorra la Vieja, al valle de Vali-
ra, Gerona y Lérida. De alli, a Alemania; navegué el bello rio Danubio en ese
velero que habia alquilado. Luego, lo amarré al muelle y me dirigi en auto a
Rumania. Ahi, en ese otofio, admiré el panorama.

Fui al Egeo e hice esqui acuéatico y en Evboia islefia hallé a mi tio Hilario. EI me
guio hacia Albania y asi acab6 mi viaje.
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2. Separar del texto anterior las palabras que se solicitan en el si-
guiente cuadro y ubicarlas en la columna correspondiente.

Con vocal
inicial engro-
sada

Sin vocal final Con vocal final fina Con vocal final
engrosada

Recuerde que mientras espera la correccion de
este prdctico ya puede enviar al instituto el pe-
dido del siguiente médulo.

Analice las correcciones para cerrar el ciclo del
aprendizaje o consultar dudas con la tutora.
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