
الدلیل الاجــرائي لتجنب 
تنبیه العمیل أو المتبرع 

المشتبه به



مقدمة 
الدلیل الاجرائي لتجنب تنبیه للعمیل أو المتبرع المشتبه به هو مجموعة من الخطوات التي 

یجب اتباعها عند التعامل مع الحالات التي تثیر الشك في تورط العمیل أو المتبرع  في أنشطة 

الجمعیة  سمعة  حمایة  إلی  الدلیل  هذا  یهدف  والأنظمة.  للقوانین  مخالفة  أو  قانونیة  غیر 

ومصالحها وموظفیها من أي مسؤولیة قانونیة أو تأدیبیة قد تنتج عن التعامل غیر المهني مع 

العمیل المشتبه به

خطوات التعامل العمیل المشتبه به: 

• عدم تحذیر العمیل / المتبرع المشتبه به أو السماح بتحذیره من الأطراف ذات الصلة من وجود 

شبهات حول نشاطه 

• القبول الشکلي للعمیل/ المتبرع وعدم رفضها من العمیل أو المتبرع المشتبه به کونها تبدو 

طبیعیة وغیر مشتبه بها 

تطبیق  لتفادي  المشورة  او  له  النصیحة  تقدیم  أو  للعمیل/المتبرع  البدائل  عرض  تجنب   •

التعلیمات بشأن العملیات التي یجریها بالعمیل/المتبرع المشتبه به 

• المحافظة علی سریة اجراءات البلاغات عن العملاء او العملیات المشتبه بها المرفوعة لجهات 

الاختصاص 

• عدم کشف المراسلات الرسمیة ما بین الجمعیة ووحدة التحریات المالیة 

• أن یکون الاتصال بالعمیل/المتبرع المشتبه به أو الأطراف الخارجیة غیر مثیرة للشکوك حوله 

کالاستفسار عن طبیعة عملیاته وطریقتها وتفاصیل غیر مرغوب الإفصاح عنها من قبل العمیل

• عدم اخطار العمیل بان معاملته قید المراجعة أو المراقبة أو نحو ذلك 
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اعتماد مجلس الإدارة
تم الاطلاع علی مضمون هذه اللائحة من قبل مجلس الإدارة وإقرارها 

بموجب قرار مجلس الإدارة رقم ( 11 ) واعتمادها والعمل بها اعتباراً من تاریخ (11/12 /2023 )

مشبب عبدالله علي آل منصور

 محمد سیف آل هادي

سعید سعد سعید آل حریس

سعید محمد زاید آل مرضي 

عبدالرحمن عائض القحطاني 

  علي  بن  سالم  آل حضیري

آل سرار علي  بن مرعي

رئیس المجلس

نائب الرئیس
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