
 

 

 

 

 

 لائحة المشتريات وإجراءات التعاقد 

 ( )اقرأم بالخرمة ن الكريالخيرية لتحفيظ القرالجمعية 

  



 

 

  



 
 المشتريات بسياسات  الالتزام:  الأولى المادة

  على للحصول  ربحي الغير القطاع في لأهميتها نظرا   المعتمدة المشتريات واجراءات بسياسات الالتزام يجب

 ويجب ممكنة جودة  بأعلى للجمعية تأمينها يتم التي والمستلزمات والمعدات المواد الجميع الأسعار أفضل

 والجهد  المال وتوفير الموضوع هذا واختصار لضبط به القائمين وكفاءة للشراء  السليم التخطيط

 المتساوية والفرص الموردون:  الثانية المادة

  الأفراد من الجمعية مع التعامل في الراغبين المتنافسين الموردين لجميع متساوية فرص اعطاء يجب

  العمل بممارسة  لهم والمرخص المطلوبة والخدمات المشتريات لتوريد معهم التواصل يتم التي والمؤسسات

 لهذا  تؤهلهم التي الشروط فيهم توفر وممن المتبعة الأنظمة حسب

 الموردين  ملفات:  الثالثة المادة

 الاتصال لسهولة عنهم المعلومات كافة على تحتوي  للموردين منظمة بملفات  المشتريات قسم يحتفظ أن يجب

 .  دوريا الملفات هذه تحديث مع الحاجة عند بهم

 التقديرية  الموازنة في المشتريات إدراج:  الرابعة المادة

 الموازنة ضمن مدرجة وخدمات وتشغيل  وصيانة توريد عقود من الجمعية مشتريات جميع تكون أن يجب

 . التقديرية الموازنة تتجاوز التي الشراء عقود في الإدارة مجلس من موافقة على  الحصول ويجب التقديرية

 الشراء طرق أنواع:  الخامسة المادة

 : التالية الأنواع  حسب الخارجي الحسابات مراجع تكليف عدا الشراء عمليات تتم

 سعودي ريال 5000 من الأقل الشراء لعمليات المباشر الأمر( 1)

 ريال 50,000 وإلى 5001 من الشراء  لعميات الأقل على عروض 3 باستدراج المحدودة المنافسة( 2)

 .  سعودي

 . فأكثر سعودي ريال 50,001 من الشراء لعمليات العامة المنافسة( 3)

 .  صالح واحد مورد إلا فيها يوجد لا التي الخاصة الحالات في التلزيم( 4) 

 : كالتالي الشراء عمليات اعتماد صلاحيات تكون - الشراء عمليات اعتماد صلاحيات:  السادسة المادة

   . التنفيذي المدير باعتماد ريال  500,000 من أقل للمشتريات  المباشر بالأمر الشراء يتم( 1)

 . الإدارة مجلس رئيس  باعتماد فأكثر ريال 500,001 من أكبر للمشتريات  المباشر بالأمر الشراء يتم( 2) 

 الإدارة مجلس رئيس بموافقة المحدودة بالمنافسات الشراء إرساء يتم( 3)



 

 

 

 

الإدارةمجلس   توقيع   

 


