
GIỚI THIỆU VÀ LƯU Ý KHI SỬ DỤNG 

Video hướng dẫn sử dụng: https://www.youtube.com/playlist?list=PLMaq39BTAz-Kh6JnZXF60cot1qTAHmf6k 

 

Giới thiệu: Với tính năng này sẽ hỗ trợ bạn quản lý File đính kèm, Thư mục đính kèm cực kỳ đơn giản 

- Trên 1 dòng dữ liệu, có thể đính kèm rất nhiều File, đính kèm nhiều Folder (thư mục), giúp bạn truy cập nhanh 

đến File, Thư mục bằng Menu chuột phải 

 

- Kết hợp với tính năng Lọc tự động, có thể giúp bạn tìm kiếm văn bản, hợp đồng…. theo từ khóa, sau đó mở 

nhanh File, thư mục đính kèm 

 

Lưu ý khi sử dụng 

 

 

  

Đường dẫn chứa File Excel và thư mục Scan không được 

chứa dấu Tiếng Việt 

File Excel và Thư mục “Scan” phải được đặt cùng chỗ 

Bạn để tất cả File đính kèm, Thư mục đính kèm cần quản lý 

vào thư mục “Scan” này 

Tên File đính kèm, Tên Thư mục phải không chứa dấu Tiếng 

Việt 

https://www.youtube.com/playlist?list=PLMaq39BTAz-Kh6JnZXF60cot1qTAHmf6k


Có thể kết hợp với tính năng Lọc tự động để tìm kiếm dữ liệu theo từ khóa 

Tìm hiều về tính năng Lọc tự động tại đây: https://www.youtube.com/playlist?list=PLMaq39BTAz-

KLlXEac2SFzLEOmbLkPpXv 

 

 

Mở File đính kèm bằng cách 

kích chuột phải vào ô, chọn 

MyExcel, chọn Mở File đính 

kèm 

https://www.youtube.com/playlist?list=PLMaq39BTAz-KLlXEac2SFzLEOmbLkPpXv
https://www.youtube.com/playlist?list=PLMaq39BTAz-KLlXEac2SFzLEOmbLkPpXv

