
 

1 (المستفيد للخدمةمن استحقاق آلية التأكد  ) سياسة   

 

 الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة ضرماء

3521 لتنمية القطاع غير الربحي برقمتحت إشراف المركز الوطني   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  3521 تحت إشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي برقم

ئحة وآلية التأكد من وصول لا

المستفيدالتبرع من المتبرع إلى   

 

 

 



 

2 (المستفيد للخدمةمن استحقاق آلية التأكد  ) سياسة   

 

 الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة ضرماء

3521 لتنمية القطاع غير الربحي برقمتحت إشراف المركز الوطني   

 
 

 

 ريفات :التع
 . الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة ضرماءالجمعية  :الجمعية

 .الانتفاع من خدمات الجمعية المستفيد هو من يحق له  المستفيد:

 

 :  الهدف
ال هذه  الإجراءاتهدف  تحديد  إلى  التي  ت  لائحة  من  والضوابط  التبرعات  تتبع  عند  اتباعها  يجب 

 . الشفافية والنزاهة في إدارة الأموالالمتبرع إلى المستفيد وذلك لضمان 

 

 الصلاحيات 

 نائبة والمسؤول المالي.  الإدارة أو   رئيس مجلسبالاشتراك كلا من  هذه اللائحة  يكون مسؤولًا عن  

 

 الإجراءات 

  تلقي التبرع من المتبرععند 

 . وتقييد مقداره ونوعه في سجلات الجمعية  يجب على المحاسب تقييده  •

 . رع نقداً تإن كان ال كما يجب إصدار إيصال للمتبرع •

 إيداع التبرع في حساب الجمعية إن كان التبرع نقداً.  •

 

 إيصال التبرع إلى المستفيدين 

صال التبرع إلى المستفيدين أن يكون وفق المعايير المحددة من قبل  يجب عند عملية إي

ئحة  وبحسب الفئات والخدمات المنصوص عليها في لاحتياج  أن يكون حسب الاية و الجمع

 . ما أمكن ذلك البنكية متهخدمات المستفيدين وأن يكون بالإيداع في حسابا

 

 آلية التحقق من وصول التبرع للمستفيد  

 



 

3 (المستفيد للخدمةمن استحقاق آلية التأكد  ) سياسة   

 

 الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة ضرماء

3521 لتنمية القطاع غير الربحي برقمتحت إشراف المركز الوطني   

 
على جميع  صرف  وإما ان يكون عاماً فياً مقيداً ويتم صرفه لما قيد له  إما ان يكون تبرعالتبرع  

ة تتضمن عدة خطوات تهدف  هي عملي  آلية التحقق من وصول الترع للمستفيد و ,  رف الجمعية  مصا

والشفا المناسبة  بالطريقة  مصارفه  في  وصرفه  التبرع  استخدام  ضان  هذه    فةإلى  وتتمثل   ،

 الخطوات فيما يلي: 

 تحديد هوية المستفيد وسبب نقل التبرع إليه.  1

 . في قاعدة بيانات الجمعية تسجيل المستفيد  2

 استلام المستفيدين . متابعة عملية  3

 حقق. تإعداد تقارير دورية عن نتائج عمليات ال 4

 

 خاتمة 

ل الخدمة إلى  دوراً مهماً في ضمان وصولمستفيد ل اتحقق من وصول التبرعآلية  لعبت

 . الفئات المستهدفة بشكل عادل وموضوعي 

 

 

 

 

 

 

 

 اعتمد مجلس الإدارة

( وصول التبرع للمستفيدآلية التأكد ) سياسة    

( 6رقم ) في جلسته   
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