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1. ВВЕДЕНИЕ 

В рамках настоящего документа последовательно описывается сквозной бизнес-процесс «Учет 

лизинговой деятельности» с помощью средств «OXTRON:Лизинг», стандартные функциональные 

возможности учета особенностей лизинговой деятельности (ввода, хранения и консолидации информации 

по управлению лизинговым, кредитным портфелем, управления страхованием, задолженностью и НСИ, 

ведения лизинговой сделки). Конфигурация «OXTRON:Лизинг» разработана на платформе 

«1С:Предприятие 8.3». 

Система позволяет обеспечить: 

• снижение издержек и повышение скорости принятия решений по вопросам лизинговой 

деятельности;  

• повышение качества контроля дебиторской задолженности и предотвращение возникновения 

просроченной дебиторской задолженности;  

• улучшение качества мониторинга, анализа и контроля соответствующих процессов деятельности;  

• улучшение качества отчетных и аналитических сведений, скорости их формирования. 

Перечень автоматизированных бизнес-процессов: 

• сопровождение заключения и учета договоров; 

• осуществление контроля поступления авансов и комиссий; 

• оплата поставщикам предметов лизинга/аренды и прочих связанных товаров/услуг; 

• приобретение предметов лизинга/аренда и передача предметов в лизинг/аренду; 

• формирование и предоставление отчетности в Федеральную службу по финансовому 

мониторингу и Федеральные регуляторные органы; 

• контроль предоставления документов по сделкам в системе; 

• сопровождение страхования предметов лизинга/аренды; 

• обеспечение финансовыми ресурсами лизинговой сделки; 

• учет взаиморасчетов по договорам лизинга/аренды; 

• контроль за ходом реализации лизинговой/арендной сделки, включая инспектирование условий 

лизинговой/арендной сделки, в том числе предмет лизинга/аренды, финансовый мониторинг 

(контроль) контрагента; 

• контроль за ходом реализации лизинговой/арендной сделки; 

• сопровождение изменений лизинговой сделки; 

• сопровождение смены лизингополучателя; 

• расторжение лизинговой сделки; 

• плановое завершение лизинговой/арендной сделки, включая подведение ее итогов 

(прибыльность/убыточность и т.п.); 

• досрочное завершение лизинговой/арендной сделки, включая подведение ее итогов 

(прибыльность/убыточность); 

• управление дебиторской задолженностью; 

• формирование/ввод, согласование и исполнение заявок на платежи; 

• управление нормативно-справочной информацией – НСИ; 

• применение форматов обмена данными с НБКИ (предоставление кредитной информации и 

предоставление кредитных отчетов); 

• формирование отчетности. 

Структура документа соответствует этапам и вариантам учетных бизнес-процессов   в лизинговой 

компании и содержит следующие основные разделы: 

- настройка программы, параметров учета, наполнение нормативно-справочной информации;  

- управление отношениями с лизингополучателями; 

- управление объектами лизинга; 

- управление отношениями с инвесторами, кредиторами и заимодавцами; 

- управление и мотивация персонала лизинговой компании; 
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- финансовый анализ и управление денежными потоками. 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

Целью настоящего документа является формирование представления у пользователей о 

принципах, связях объектов учета и их влияния на расчет результатов деятельности в программе. 

Приведены корректные приемы работы с конфигурацией «OXTRON:Лизинг» в соответствии с 

хронологически верной последовательностью действий, для обеспечения правильных расчетов по 

деятельности, формирования регламентированной и управленческой отчетности. 

Задачей настоящего документа является описание последовательности этапов и функций 

документов, которыми фиксируются хозяйственные операции лизинговой деятельности.  

В процессе автоматизации решается также задача унифицированного делопроизводства – при 

регистрации хозяйственных операций предоставляется возможность оформления соответствующих 

печатных форм.  

Следует учитывать, что данная инструкция не заменяет собой нормативно-правовые документы, 

регулирующие вопросы бухгалтерского и налогового учета лизинговой деятельности.  

3. НАСТРОЙКА ПОДСИСТЕМЫ «ЛИЗИНГ» 

После проведения базовых настроек программного продукта, ввода организации, настройки 

параметров учета и учетной политики организации типовыми средствами базовой конфигурации «1C: 

Бухгалтерия предприятия», ред. 3.0, производится настройка подсистемы «Лизинг». 

Подсистема «Лизинг» – предназначена для учета лизинговых операций.  

Настройки подсистемы «Лизинг» – это хранение настроек для использования в алгоритмах 

поведения системы, хранение настроек для подстановки значений, хранение шаблонов, прочей 

периодической и не периодической информации. 

Доступ к форме по заполнению настроек и констант из интерфейса представлен в разделе 

«Лизинг» (рис. 3.1, 3.2).  
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Рис. 3.1 

 
Рис. 3.2 
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3.1 НАСТРОЙКИ ЛИЗИНГА 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Настройки лизинга» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно.  

На закладке «Учетная политика» указывается: 

- банк-кредитор, кредитными средствами которого лизинговая компания пользуется, при 

заключении целевого кредитного договора (на основании договора лизинга, за счет собственных средств). 

Наименование выбирается из справочника «Контрагенты»; 

  - процентная ставка по кредитам за счет собственных средств; 

 - процентная ставка заявки на получение кредита; 

- способ отражения в учете сумм дополнительного обеспечения в рег. учете. Возможно, либо 

отражение в учете на забалансовом счете 008 – значение настройки «Параллельный учет», либо учет 

залогового имущества исключительно в специализированном регистре накопления «Дополнительное 

обеспечение по договорам лизинга», значение настройки «Учет не ведется»; 

- с помощью флага «Использовать проекты в лизинговой деятельности» подключается опция – 

использование функции проектов; 

- с помощью флага «Использование приложений» – подключается опция – расширение договоров 

лизинга на приложения, что активирует документ «Приложения по договорам лизинга» в меню 

управления отношения с лизингополучателями, а так же активирует реквизит «Приложение» в 

документах «Утверждения графиков», «Начисления пени», «Передача ОС», «Ввод начальных остатков в 

лизинге»; 

- с помощью флага «Использовать номенклатуру при связях с договором лизинга» подключается 

опция – отнесения объекта лизинга к определенной номенклатурной группе с использованием набора 

конкретных характеристик;  

- с помощью флага «Шаблон формирования номера договора лизинга» подключается опция 

автоматического присваивания номера договора по указанному шаблону; 

- с помощью флага «Зачитывать авансы по документам РТУ с учетом сумм графика при пакетном 

формировании» осуществляется закрытие счета 62.02 с учетом зачета авансов согласно графику 

платежей; 

- с помощью флага «Установка номера договора лизинга по шаблону»; 

- с помощью флага «Используется несколько договоров лизинга»; 

- с помощью флага «Использование расширенной аналитики для обеспечений» (рис. 3.1.1). 
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Рис. 3.1.1 

На закладке «Соответствие счетов РБП» – указывается соответствие статей расходов будущих 

периодов и статей графика, пропорционально которым будет происходить списание РБП, числящихся на 

балансе лизингополучателя (рис. 3.1.2). Вкладка дополняется каждый раз при возникновении графика, 

требующего сопоставления со статьей РБП, возникшей при передаче объекта лизинга на баланс 

лизингополучателя (операция описана в п. 5.1 Инструкции). 

 
Рис. 3.1.2 

На закладке «Страхование имущества» – указывается группа для объектов страхования, 

номенклатурная группа и статья затрат для страхования (рис 3.1.3).  

 
Рис. 3.1.3 

На закладке «Начисление процентов» указывается: 

- статья прочих доходов и расходов для начисления процентов; 
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- с помощью флага «Рассчитывать отдельно проценты кредитов / займов по ставкам БУ и НУ» 

будут отдельно рассчитываться суммы БУ и НУ по статьям, указанным в договорах, иначе будет принята 

полная величина начисленных процентов по ставкам бухгалтерского учета сумма НУ = БУ (рис. 3.1.4). 

 
Рис. 3.1.4 

На закладке «Выкупная стоимость» – указывается статья доходов и расходов для выкупной 

стоимости (используется в аналитике выкупной стоимости при закрытии договора) (рис. 3.1.5). 

 
Рис. 3.1.5 

На закладке «Настройка учета пени» – указываются правила расчета и отражения пени в 

регламентированном учете.  

При установленном значении «Параллельный учет» документом «Начисление пени» создаются 

записи в регистр накопления «Начисление пени» и в регистр бухгалтерии, с отражением задолженности 

по дебету счета расчетов с покупателями 62 и по кредиту счета доходов 91, в разрезе договоров лизинга. 

При установке настройки «Учет не ведется», значения суммы пени записываются только в регистр 

накопления «Начисление пени».  

Настройка варианта расчета дней просрочки предоставляет возможность установить расчет 

просрочки по банковским дням, либо по календарным. Настройка действует для всех договоров лизинга 

в базе данных. В случае установки расчета дней просрочки по банковским дням, возможно создать в 

справочнике «Производственный календарь» дополнительный календарь для расчета пени, или 

использовать предопределенный стандартный производственный календарь Российской Федерации для 

расчета пеней. 

При установленном варианте настройки календарных дней «До» считается, что в случае, если дата 

платежа по графику попадает на выходной день, то последний срок платежа, с целью расчета пени, 

устанавливается в последний рабочий день перед выходным, в случае, если установлена настройка 

«После», то срок платежа, с целью расчета пени, переносится на следующий рабочий день после 

выходного. 

Для заполнения по умолчанию для договоров лизинга, кредита, купли-продажи и страхования 

указываются ставка пени по договорам, ставка пени для договоров кредита / займа и количество дней 
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просрочки начала начисления пени в договорах лизинга, кредита, страхования и договорах купли-

продажи (рис. 3.1.6, 3.1.7). 

 
Рис. 3.1.6 

 

Рис. 3.1.7 

На закладке «Установка субконто» – расположен доступ к помощнику редактирования субконто. 

Помощник выполняет функции удаления и добавления субконто «Договор лизинга» рабочего плана 

счетов.  Установка субконто выполняется в соответствии с требованиями к детализации учета, для учета 

хозяйственных операций в разрезе договоров лизинга (рис. 3.1.8, 3.1.9). 

Обработка «Помощник редактирования субконто» выполняет команды: 

- удаление субконто – удаляется субконто на выбранных счетах, если выбранного субконто на 

счете нет – удаляется субконто с соответствующим номером; 

- добавление субконто – добавляется субконто на выбранных счетах. На счетах 08.03.2 и 08.04.2 

выбранное субконто заменяет собой субконто «Склады».  
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Рис. 3.1.8 

 

Рис. 3.1.9 

На закладке «Характеристики» – указываются технические свойства и характеристики объектов 

лизинга в зависимости от его отнесения к номенклатурной группе. Для предметов лизинга указываются 

различные характеристики, в данных настройках можно добавить те реквизиты и их порядок заполнения, 

которые должен заполнить пользователь для ввода нового предмета лизинга, что облегчает ввод 

информации (рис. 3.1.10). 

 
Рис. 3.1.10 

На закладке «Значения налоговой ставки ТС» – указывается тип ТС. При регистрации 

транспортного средства выбирается «Код вида ТС», чтобы на его основе заполнить «Налоговую ставку» 

автоматически, в данных связях устанавливаются соответствия, в типе ТС можно указать номера-коды 

вида ТС или их интервал и указать саму ставку (рис. 3.1.11). 
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Рис. 3.1.11 

На закладке «Выставление документов» – отражаются шаблоны содержания услуги при 

выставлении документов, которая позволяет автоматически формировать документ на основании 

заведенных шаблонов, а также имеется возможность формирования документов в обработках: 

«Формирование актов об оказании лизинговых услуг» и «Автоформирование документов». В поле 

«Автоформирование документов счет учета» выбирается счет учета в реализации из «Плана счетов 

бухгалтерского учета» в автоформировании документов, типа имущества не формирующий счет-фактуру 

(рис. 3.1.12). 

 
Рис. 3.1.12 

На закладке «Печатные формы» – указывается установщик маяка из справочника «Сотрудники» и 

E-mail юристов (вводиться пользователем вручную). Согласно заполненным данным автоматически 

выводится печатная форма договора лизинга: «Схема установки маяка» с выбранным сотрудником (рис. 

3.1.13, 3.1.14, 3.1.15). 

 
Рис. 3.1.13 
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Рис. 3.1.14 

 

Рис. 3.1.15 

На закладке «Юридические заключения» – указывается адрес и ключ доступа к API Контур.Фокус 

(рис. 3.1.16). 
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Рис. 3.1.16 

На закладке «Доступ к утверждению графиков» – указывается список сотрудников, которые 

имеют доступ к утверждению графиков (рис. 3.1.17). 

 

Рис. 3.1.17 

На закладке «Основные средства» указывается: 

-  статья затрат (используется при создании «Способа отражения расходов по амортизации» в 

учете основных средств); 

- с помощью флага «Использовать комиссию в печатной форме» будут автоматом отображаться 

все члены комиссии в печатной форме (председатель комиссии, член комиссии и второй член комиссии); 

- с помощью флага «Отражать налоговой остаток при закрытии договора на 20.01 «Основное 

производство»» подключается опция отражения налогового остатка при закрытии договора на 20.01 

«Основное производство»; 

- прочие доходы и расходы – данное поле заполняется пользователем из справочника «Прочие 

доходы и расходы», который предназначен для хранения списка статей доходов и расходов, не связанных 

с основным видом деятельности предприятия. Справочник «Прочие доходы и расходы» используется для 

ведения аналитического учета на счете 91 «Прочие доходы и расходы» (рис. 3.1.18). 

 
Рис. 3.1.18 
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На закладке «Лимиты кредитного риска» – указывается максимально допустимая величина 

кредитного риска, которую готов принять банк при кредитовании заемщика – физического лица, по 

выданным кредитам на определенный срок (рис. 3.1.19). 

 
Рис. 3.1.19 

На закладке «Особый перечень лиц» – осуществляется настройка дополнительных полей, по 

которым будет осуществляться поиск в особом перечне лиц (рис. 3.1.20). 

 
Рис. 3.1.20 

На закладке «Типы имущества без НДС» – указывается тип имущества договора лизинга, данные 

по которому считаются без НДС. Используется при формировании договора лизинга, графика платежей, 

выставлении документов (рис. 3.1.21). 

 
Рис. 3.1.21 
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На закладке «Значение PD» – отображается вероятность Дефолта лизингополучателя. Значение 

PD оценивается лизингодателем самостоятельно (рис. 3.1.22). 

 
Рис. 3.1.22 

На закладке «ФСБУ» – указывается дата, с которой начинает применяться в учете ФСБУ (рис. 

3.1.23).  

 
Рис. 3.1.23 

3.2 СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ СПРАВОЧНИКИ, КОНСТАНТЫ 

Область применение объектов меню «Константы и настройки» – это хранение настроек для 

использования в алгоритмах поведения системы, хранение настроек для подстановки значений, хранение 

шаблонов, прочей периодической и не периодической информации (рис. 3.2.1). 

 
Рис. 3.2.1 

Варианты периодичности – вспомогательный справочник, в котором указывается используемая 

в хозяйственной деятельности предприятия периодичность выплаты процентов. 
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Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Варианты периодичности» 

в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.2). 

 
Рис. 3.2.2 

В центральной части окна отражается список созданных вариантов периодичности. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Варианты периодичности», необходимо нажать на 

кнопку «Создать». При этом открывается окно «Вариант периодичности (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, 

но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Наименование варианта периодичности следует ввести в поле «Наименование».  

Количество месяцев указывается в одноименном поле вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Виды графиков – справочник, в котором хранятся предопределенные (заданные в конфигурации) 

и пользовательские виды графиков, используемые в различного вида договорах. При самостоятельном 

внесении вида графика, наполняется статьями графика.   

 Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Виды графиков» в главном 

окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.3). 

 
Рис. 3.2.3 

В центральной части окна отражается список созданных видов графиков. При необходимости в 

списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать 

на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Виды графиков», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Вид графика (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, 

но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  
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Наименование вида графика следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Вид договора» – вид договора, для которого вводятся графики данного вида, заполняется 

при помощи выпадающего списка.  

Чтобы ввести данные по статье графика, следует нажать на кнопку «Добавить». При этом в 

таблице отображается дополнительная строка для ввода данных. В данной строке необходимо выбрать 

статью графика в ячейке «Статья» из выпадающего списка. Далее необходимо заполнить табличную часть 

по данной статье графика, проставить соответствующие флаги («Справочная», «Расчетная» и «Формула 

корректна») и ввести формулу расчета при необходимости. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Виды деятельности лизингополучателей – справочник, который используется при внесении 

статистических данных о виде деятельности/отрасли лизингополучателя в юридическом заключении на 

заключение договора лизинга. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Виды деятельности 

лизингополучателей» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 

3.2.4). 

 
Рис. 3.2.4 

В центральной части окна отражается список созданных видов деятельности лизингополучателей. 

При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены 

поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Виды деятельности лизингополучателей», 

необходимо нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Вид деятельности 

лизингополучателей (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Наименование вида деятельности лизингополучателей следует ввести в поле «Наименование».  

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Виды договоров – справочник, в котором хранятся сведения о видах договоров и их связи с 

видами графиков. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Виды договоров» в главном 

окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.5). 

 

Рис. 3.2.5 
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В центральной части окна отражается список созданных видов договоров. При необходимости в 

списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать 

на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Виды договоров», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Вид договора (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Наименование вида договора следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Класс договора» – вид договора контрагента (может принимать значения «С покупателем», 

«С поставщиком», «С комитентом (принципалом) на продажу», «С комиссионером (агентом) на 

продажу», «С комитентом (принципалом) на закупку», «С комиссионером (агентом) на закупку», «С 

факторинговой компанией», «Прочие»), заполняется при помощи выпадающего списка.  

Чтобы ввести данные по виду графика, следует нажать на кнопку «Добавить». При этом в таблице 

отображается дополнительная строка для ввода данных. В данной строке необходимо выбрать вид 

графика в ячейке «Вид графика» из выпадающего списка.  

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Журнал учета ПТС/ПСМ – регистр сведений, в котором отражаются данные о месте нахождения 

ПТС, также непосредственно в регистре можно отразить временную передачу ПТС клиенту, либо 

отразить снятие с учета. 

Данный журнал автоматически заполняется внесенными основными средствами, по которым в 

характеристиках предусмотрено ПТС или ПСМ. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Журнал учета ПТС/ПСМ» 

в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.6). 

 

 

Рис. 3.2.6 

В центральной части окна отражается список сведений по учету ПТС/ПСМ. При необходимости в 

списке можно осуществить поиск с помощью кнопки «Найти». Для отмены поиска следует нажать на 

кнопку «Отменить поиск». Кнопка «История» предназначена для отображения истории изменения статуса 

ПТС, а именно, выводится информация по статусу, лицу со стороны клиента, дате возврата клиентом, 

текущей дате сеанса и ответственному пользователю (текущему)). 

Для того, чтобы ввести данные в регистр сведений «Журнал учета ПТС/ПСМ», необходимо 

нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Журнал учета ПТС/ПСМ (создание)». 

В данном окне поля «Дата» и «Дата возврата клиентом» – заполняются автоматически программой 

текущей датой, но при необходимости они могут быть отредактированы пользователем вручную или при 

помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – заполняется по умолчанию. 

Контрагент, лицо со стороны клиента, договор контрагента, основное средство, номенклатура и 

статус указываются в одноименных полях путем выбора из выпадающих списков.  

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 
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Наборы характеристик – для упорядочивания массивов информации, связанных с учетом групп 

объектов лизинга, применяется механизм дополнительных характеристик номенклатуры и наборов 

характеристик для объектов лизинга. Например, для всех автомобилей это может быть vin, цвет и номер 

ПТС. Для оборудования важен год изготовления, марка и изготовитель. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Наборы характеристик» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.7). 

 
Рис. 3.2.7 

В центральной части окна отражается список созданных наборов характеристик. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Наборы характеристик», необходимо нажать на 

кнопку «Создать». При этом открывается окно «Набор характеристик (создание)». 

Наименование набора характеристик следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Тип» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

Чтобы ввести данные по набору характеристик, следует нажать на кнопку «Добавить». При этом 

в таблице отображается дополнительная строка для ввода данных. В данной строке необходимо выбрать 

дополнительные реквизиты и сведения в ячейках «Характеристика» и «Характеристика 

предопределенная» из выпадающих списков.  

Номенклатура и основные средства указываются в одноименных полях путем выбора из 

выпадающих списков. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Для каждого типа объектов лизинга в конфигурации существует возможность создания набора 

произвольных характеристик. Создание набора характеристик происходит в пользовательском режиме 

следующим образом:  

В разделе «Администрирование» нажимаем на гиперссылку «Дополнительные сведения» (рис. 

3.2.8). При этом открывается окно, аналогичное представленному ниже (рис. 3.2.9). 

 
Рис. 3.2.8 
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Рис. 3.2.9 

Создание новой характеристики, для введения в набор характеристик типа объектов: 

В примере создание характеристики «Мощность двигателя (л.с./кВт)».  Значениями этой 

характеристики будет являться фактическая мощность, выраженная в числовом значении. Например, для 

учета зданий по характеристикам может интересовать характеристика «Площадь», а значениями будут 

являться числа (44, 46, 50, 58).  

Для создания характеристики необходимо нажать кнопку «Добавить» и выбрать позицию «Новое» 

(рис. 3.2.10), затем необходимо присвоить характеристике наименование и тип значения. Обратите 

внимание, что значение характеристики может быть внесено как при создании характеристики, так и при 

введении нового элемента справочника «Номенклатура» (рис. 3.2.11). 

 
Рис. 3.2.10 

 
Рис. 3.2.11 

Дополнение набора характеристик, ранее созданной характеристикой:  

На вкладке «Данные об имуществе» в документе «Договор лизинга» справа расположено меню 

«Характеристики» (рис. 3.2.12).  
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Рис. 3.2.12 

Для введения характеристики «Мощность двигателя (л.с./кВт)» в набор характеристик 

«Транспорт», нажимаем клавишу обзора элемента, выбираем из выпадающего списка соответствующую 

позицию и вносим характеристику, нажав кнопку «Выбрать». Затем набор следует сохранить при нажатии 

на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 3.2.13, 3.2.14, 3.2.15). 

 
Рис. 3.2.13 
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Рис. 3.2.14 

 
Рис. 3.2.15 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

23 из 315 

Для введения нового набора характеристик для типа объектов лизинга следует нажать клавишу F8 

или нажать на крестик  и новый набор наполнить списком интересующих признаков, по которым 

впоследствии будет возможно производить выборки (рис. 3.2.16, 3.2.17). 

 
Рис. 3.2.16 

 
Рис. 3.2.17 

Отрасли – вспомогательный справочник, используемый для заполнения справочника 

«Контрагенты». 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Отрасли» в главном окне 

раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.18). 

 
Рис. 3.2.18 
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В центральной части окна отражается список созданных отраслей. При необходимости в списке 

можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать на 

крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Отрасли», необходимо нажать на кнопку «Создать». 

При этом открывается окно «Отрасль (создание)». 

Наименование отрасли следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Родитель» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Показатели – справочник, используемый в шаблонах автоматического формирования текстов. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Показатели» в главном 

окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.19). 

 
Рис. 3.2.19 

В центральной части окна отражается список созданных показателей. При необходимости в списке 

можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать на 

крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Показатели», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Показатель (создание)». 

Наименование показателя следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Родитель» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Предметы лизинга – справочник, предназначенный для хранения типов имущества, 

предоставляемого в лизинг. Элементы справочника выбираются в договоре лизинга. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Предметы лизинга» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.20). 

 

Рис. 3.2.20 

В центральной части окна отражается список созданных предметов лизинга. При необходимости 

в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать 

на крестик . 
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Для того, чтобы ввести данные в справочник «Предметы лизинга», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Предметы лизинга (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Наименование предмета лизинга следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Набор характеристик» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Регионы – справочник, используемый для заполнения справочника «Контрагенты».  

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Регионы» в главном окне 

раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.21). 

 

Рис. 3.2.21 

В центральной части окна отражается список созданных регионов. При необходимости в списке 

можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать на 

крестик . 

Для того, чтобы ввести данные справочник «Регионы», необходимо нажать на кнопку «Создать». 

При этом открывается окно «Регион (создание)». 

Наименование региона следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Родитель» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Статьи графиков – справочник, в котором хранятся предопределенные (заданные в 

конфигурации) и пользовательские статьи, используемые в различного вида графиках (рис. 3.2.22).  

В центральной части окна отражается список созданных статей графиков. При необходимости в 

списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать 

на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Статьи графиков», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Статьи графиков (создание)». 

Наименование показателя следует ввести в поле «Наименование».  

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, 

но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Родитель» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

В поле «Тип значения» – указывается тип данных: дата, строка или число (рис. 3.2.23). 

С помощью настроек в статье графика возможно указать: 

- приоритет статьи при закрытии задолженности. Применяется в случае, если сумма платежа не 

полностью гасит задолженность по сроку гашения. При этом следует помнить, что пени имеют высший 

приоритет закрытия, а статьи графика уже могут иметь приоритет от высокого к низкому. По умолчанию 

статья имеет средний приоритет закрытия; 

- наличие НДС в сумме статьи; 

- тип статьи. На основании типа статьи производятся расчеты выкупной стоимости (рис. 3.2.24); 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

26 из 315 

- порядковый номер вводится пользователем вручную, указывается очередность данной статьи в 

графике (например, статьи графиков «Авансовый платеж» имеет порядковый номер «1», «Платеж к 

оплате» имеет порядковый номер «2» и т.д.); 

- флаги принадлежности статьи к бухгалтерскому или налоговому учету; 

- флаги принадлежности статьи к платежу и/или к начислению. В случае, если для статьи 

установлен флаг «Входит в платеж», то с помощью обработки формирования счетов для 

лизингополучателей сумма по периоду попадает в счет на оплату, в случае, если установлен флаг «Входит 

в начисление», то сумма по периоду входит, с помощью обработки пакетного формирования актов 

предоставления лизинговых услуг, в сумму формируемого акта.  Таким образом, путем выставления 

одного или обоих признаков внутри статьи совмещен принцип формирования графика начисления и 

графика платежей по договору (рис. 3.2.25);  

- флаг «Зависит от фактического исполнения»; 

- статья графика может, как увеличивать сумму задолженности в графике, так и уменьшать ее, что 

регулируется значениями для выбора «знак»; 

- в нижней части формы отражается, в какой тип графика входит статья. Статья может 

принадлежать как одному, так и нескольким однородным графикам. Поле доступно для редактирования 

из формы «Виды графиков». 

Поля «Статья доходов и расходов», «Статья учета НДС» и «Номенклатура» – заполняется при 

помощи выпадающего списка. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

 

Рис. 3.2.22 
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Рис. 3.2.23 

 

Рис. 3.2.24 
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Рис. 3.2.25 

Статьи доходов и расходов – справочник, используемый для заполнения принадлежности статьи 

графика к типам доходов/расходов (рис. 3.2.26). 

 

Рис. 3.2.26 
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Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Статьи доходов и 

расходов» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.27). 

 

Рис. 3.2.27 

В центральной части окна отражается список созданных по статьям доходов и расходов. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Статьи доходов и расходов», необходимо нажать на 

кнопку «Создать». При этом открывается окно «Статья доходов и расходов (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Наименование статьи доходов и расходов следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Родитель» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Тип имущества – справочник, предназначенный для хранения типов имущества, 

предоставляемого в лизинг.  

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Типы имущества» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.28). 

 
Рис. 3.2.28 

В центральной части окна отражается список созданных типов имущества. При необходимости в 

списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать 

на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Типы имущества», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «тип имущества (создание)». 

В данном окне поле «Код» –заполняется автоматически программой после сохранения данных, но 

при необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Наименование типа имущества следует ввести в поле «Наименование».  

Поле «Родитель» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Элементы справочника выбираются в договоре лизинга (рис. 3.2.29). 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

30 из 315 

 
Рис. 3.2.29 

Типы транспортных средств – справочник, предназначенный для указания и настройки значения 

налоговой ставки в зависимости от номера классификатора ЕНАОФ (единые нормы амортизационных 

отчислений на полное восстановление основных фондов) для основного средства. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Типы транспортных 

средств» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.30, 3.2.31). 

 
Рис. 3.2.30 

 
Рис. 3.2.31 
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В центральной части окна отражается список созданных типов транспортных средств. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Типы транспортных средств», необходимо нажать 

на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Тип транспортных средств (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Наименование типа транспортных средств следует ввести в поле «Наименование».  

Поля «Код вида ТС» и «По» – заполняются в одноименном поле вручную (рис. 3.2.30). 

В окне «Значение налоговой ставки» поле «Тип ТС» – заполняется при помощи выпадающего 

списка.  

Поля «Свыше» и «До» – заполняются в одноименном поле вручную. 

Поле «Ставка» – заполняется пользователем вручную (рис. 3.2.31). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Шаблоны текстов – место настройки, указания алгоритма формирования текстовых значений, в 

объекте данных (договоре, счете и пр.) в зависимости от используемых реквизитов.  

Справочник «Шаблоны текстов» – предназначен для хранения списка шаблонов, используемых 

для формирования содержания текстовой строки. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Шаблоны текстов» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 3.2.32). 

 
Рис. 3.2.32 

В центральной части окна отражается список созданных шаблонов. При необходимости в списке 

можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать на 

крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Шаблоны текстов», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Шаблон текстов (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, 

но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Наименование шаблона следует ввести в поле «Наименование».  

Поля «Вид шаблона» и «Группа» – заполняется при помощи выпадающего списка. 

Вид шаблона – принимает значения:  

- шаблон содержания услуг – используется при формировании содержания услуг в документах 

«Счет покупателю», «Реализация (акт, накладная)» и «Счет-фактура выданный»; 
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- шаблон номера договора лизинга и т.д. 

Поле «Шаблон» – заполняется пользователем вручную.  

Шаблон – шаблон строки, в которой изменяемые параметры выделены квадратными скобками. 

Изменяемые параметры при заполнении документа будут заменены значениями, то есть часть текста 

шаблона, соответствующая предопределенным значениям, при заполнении документов заменяется 

соответствующими значениями (предопределенные значения могут быть добавлены к тексту с помощью 

выбора соответствующих пунктов меню командой панели формы элемента). 

Например, шаблон: «Комиссия по договору № [Номер договора лизинга] от [Дата заключения 

договора лизинга]» означает, что в поле содержание услуги будет подставлен текст «Комиссия по 

договору №», потом подставится номер договора лизинга из заполняемого документа, потом текст « от », 

потом подставится дата заключения договора лизинга из договора лизинга из заполняемого документа. 

При нажатии кнопки «Добавить» заполняются реквизиты табличной части: «Параметр» 

(изменяемая часть в шаблоне), «Показатель» (представление реквизита, который подставляется вместо 

параметра в шаблоне), «Формат» (форматирование значения подставляемого реквизита). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

3.3 ВВОД СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫХ НАЧАЛЬНЫХ ОСТАТКОВ 

Доступ к специализированному журналу ввода начальных остатков по лизинговой деятельности 

расположен в интерфейсе «Лизинг».  

Ввод начальных остатков в лизинге – документ, предназначен для начального заполнения базы 

данных, если организация решила перейти на новую конфигурацию программы, но учет до этого велся в 

другой конфигурации (программе), можно произвести вручную перенос остатков по счетам учета из 

одной базы в другую на определенную дату.  

Для того, чтобы открыть подраздел, нажмите на гиперссылку «Ввод начальных остатков в 

лизинге» в верхней части окна раздела «Лизинг». При этом откроется окно, представленное ниже (рис.  

3.3.1). 

 
Рис. 3.3.1 

Состав данных, вводимых для обеспечения непрерывности учетных данных по лизинговой 

деятельности: 

1. Начальные остатки взаиморасчетов по договорам лизинга, с учетом данных графика, 

действующего на дату ввода остатков, по статьям (рис. 3.3.2, 3.3.3).  

Ввод начальных остатков взаиморасчетов по договорам лизинга – документ, предназначен 

для отражения первоначального состояния взаиморасчетов по договорам лизинга в системе. Документом 

регистрируются изменения взаиморасчетов произошедшие с момента утверждения графика по каждому 
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приложению к договору лизинга. Таким образом, документ следует вводить после ввода и утверждения 

графиков по договорам лизинга. 

В центральной части окна отражается список введенных начальных остатков в лизинге. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Ввод начальных остатков взаиморасчетов по 

договорам лизинга», необходимо нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Ввод 

начальных остатков взаиморасчетов по договорам лизинга (создание)». 

В данном окне поле «Номер» заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – (собственная организация, выбирается из справочника «Организации») 

заполняется при помощи выпадающего списка.  

Реквизиты табличной части «Договоры лизинга»: 

- «Контрагент» – контрагент – лизингополучатель, выбирается из справочника «Контрагенты»; 

- «Договор контрагента» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры»; 

- «Просрочка / переплата» – сумма остатка по договору лизинга; 

- «Сумма платежей / начислений» – сумма по графику договора лизинга.  

Реквизиты табличной части «Взаиморасчеты»:  

- «Вид движения» – вид движения взаиморасчетов (поступление или списание); 

- «Дата платежа» – дата оплаты платежа по документу; 

- «Дата по графику» – дата по графику платежей; 

- «Статья» – статья по графику, выбирается из плана видов характеристик «Статьи графиков»; 

- «Сумма» – сумма оплаты по графику. 

Таблица «Взаиморасчеты» является логически подчиненной, выбранной в табличной части 

«Договоры лизинга» строке, содержит платежи и начисления, которые необходимо провести для 

изменения состояния взаиморасчетов.  

При наличии неоплаченных сумм пени – их следует ввести в табличную часть «Начисленные 

пени» указав: 

- «Вид движения» – начисление; 

- «Дата» – дата платежа / начисления; дата по графику – фактическая дата возникновения 

задолженности по пени (дата выставления штрафных санкций); 

- «Сумма» – неоплаченная сумма пени. 

При наличии оплаченных сумм пени указываем: 

- «Вид движения» – оплата; 

- «Дата» – дата платежа / оплата; 

- «Сумма» –оплаченная сумма пени; 

- «Комментарий» – прописывается пользователем вручную, например, «Бухгалтерская справка № 

1 от 01.01.2024 г.» или «Выписка № 1 от 01.01.2024 г.». 

Поле «Ответственный» (ответственный пользователь, выбирается из справочника 

«Пользователи») заполняется при помощи выпадающего списка.  

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть». 

 

Рис. 3.3.2 
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Рис. 3.3.3 

При проведении документа выполняется запись в следующие регистры накопления 

«Взаиморасчеты по договорам лизинга», «Начисление пени» и «Платежи и поступления по лизингу». 

До ввода документа «Ввод начальных остатков взаиморасчетов по договорам лизинга» должны 

быть произведены следующие действия: введены и утверждены графики платежей и начислений по 

договорам лизинга; введены и выверены остатки взаиморасчетов по договорам лизинга в бухгалтерском 

учете. 

Документ «Ввод начальных остатков взаиморасчетов по договорам лизинга» рекомендуется 

вводить концом периода, предшествующего периоду начала ведения учета в системе. 
2. Начальные остатки по суммам и видам дополнительного обеспечения, с детализацией по каким 

договорам лизинга предоставлено обеспечение, с указанием характеристик номенклатуры – обеспечений 

(рис. 3.3.4, 3.3.5). 

Ввод начальных остатков по дополнительному обеспечению – документ, служит для ввода 

начальных остатков полученного дополнительного обеспечения по договорам лизинга.  

В центральной части окна отражается список введенных начальных остатков в лизинге. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Ввод начальных остатков по дополнительному 

обеспечению», необходимо нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Ввод начальных 

остатков по дополнительному обеспечению (создание)». 

В данном окне поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации», 

заполняется при помощи выпадающего списка.  

Реквизиты табличной части: 

- «Лизингополучатель» – контрагент договора лизинга, по которому вводится остаток 

полученного дополнительного обеспечения, выбирается из справочника «Контрагенты»; 

- «Договор лизинга» – договор лизинга, по которому вводится остаток полученного 

дополнительного обеспечения, выбирается из справочника «Договоры»; 

- «Обеспечитель» – контрагент договора обеспечения, по которому вводится остаток полученного 

дополнительного обеспечения, выбирается из справочника «Контрагенты»; 
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- «Договор обеспечения» – договор обеспечения, по которому вводится остаток полученного 

дополнительного обеспечения, выбирается из справочника «Договоры»; 

- «Номенклатура» – номенклатура, по которой вводится остаток полученного дополнительного 

обеспечения, выбирается из справочника «Номенклатура»; 

- «Вид дополнительного обеспечения» – вид дополнительного обеспечения, по которому вводится 

остаток, выбирается из справочника «Виды дополнительного обеспечения»; 

- «Валюта» – валюта дополнительного обеспечения, по которому вводится остаток, выбирается из 

справочника «Валюты»; 

- «Количество» – количество остатка дополнительного обеспечения; 

- «Сумма» – сумма остатка дополнительного обеспечения, по которому вводится остаток, в валюте 

регламентированного учета; 

- «Валютная сумма» – сумма остатка дополнительного обеспечения, по которому вводится 

остаток, в валюте; 

- «Дата окончания действия» – предполагаемая дата окончания действия дополнительного 

обеспечения, по которому вводится остаток. 

Поле «Набор характеристик», а также столбцы «Характеристика» и «Значение» заполняются 

автоматически после заполнения реквизитов табличной части, расположенной слева. 

Поле «Ответственный» (ответственный пользователь, выбирается из справочника 

«Пользователи») заполняется при помощи выпадающего списка.  

Поле «Комментарий» (комментарий к документу) заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть». 

При проведении документ совершает движения с видом «Приход» по регистру накопления 

«Дополнительное обеспечение по договорам лизинга» – записываются договор лизинга, договор 

обеспечения, вид дополнительного обеспечения, документ поступления, валюта и валютная сумма. В 

случае если у вида дополнительного обеспечения установлен признак «Отражать в регламентированном 

учете» при проведении будут сформированы проводки по бухгалтерскому учету в дебет забалансового 

счета 008.Л, в случае если валюта, указанная в строке табличной части, равна валюте 

регламентированного учета, или в дебет забалансового счета 008.ЛВ (валютного) в противном случае. 

Сумма в валюте регламентированного будет взята из реквизита «Сумма» строки табличной части.  

Таким образом, при проведении документа выполняется запись в следующий регистр накопления 

«Дополнительное обеспечение по договорам лизинга» и регистр бухгалтерии «Журнал проводок 

(бухгалтерский и налоговый учет)». 

 
Рис. 3.3.4 

 

Рис. 3.3.5 
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3. Начальные остатки кредитных линий – вводятся остатки долговых обязательств целевых и для 

пополнения оборотных средств, в разрезе как кредитных линий, так и кредитов (рис. 3.3.6, 3.3.7). 

Ввод начальных остатков по кредитным линиям – документ, служит для ввода начальных 

остатков долговых обязательств целевых и для пополнения оборотных средств, в разрезе как кредитных 

линий, так и кредитов.  

В центральной части окна отражается список введенных начальных остатков в лизинге. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Ввод начальных остатков по кредитным линиям», 

необходимо нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Ввод начальных остатков по 

кредитным линиям (создание)». 

В данном окне поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации», 

заполняется при помощи выпадающего списка.  

Реквизиты табличной части: 

- «Кредитор» – контрагент договора кредитной линии (кредитное учреждение), по которому 

вводятся остатки кредитных линий, берется из справочника «Контрагенты»; 

- «Договор кредитной линии» – договор кредитной линии, по которому вводятся остатки 

кредитных линий, выбирается из документа «Договор кредитной линии»; 

- «Договор контрагента» – контрагент договора кредитной линии, по которому вводятся остатки 

кредитных линий, выбирается из справочника «Договоры»; 

- «Дата» – дата ввода остатка по кредитной линии; 

- «Валюта» – валюта кредитной линии, по которой вводится остаток, выбирается из справочника 

«Валюты»; 

- «Сумма» – сумма остатка кредитной линии, по которой вводится остаток, в валюте 

регламентированного учета; 

- «Валютная сумма» – сумма остатка кредитной линии, по которой вводится остаток, в валюте. 

Поле «Ответственный» (ответственный пользователь, выбирается из справочника 

«Пользователи») заполняется при помощи выпадающего списка.  

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть». 

При проведении документа выполняется запись в следующий регистр накопления «Остатки 

кредита». 

 

Рис. 3.3.6 
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Рис. 3.3.7 

4. Начальные остатки залогов – вводятся остатки залогов, с указанием: в обеспечение каких 

кредитных обязательств предоставлен залог (рис. 3.3.8, 3.3.9). 

Ввод начальных остатков по ОС в залоге – документ, предназначен для ввода первоначальной 

информации об основных средствах в залоге. 

В документ вносятся лишь актуальные сведения об основных средствах, история изменения 

сведений об основных средствах не вносится. Данные указываются только для тех основных средств, 

которые на момент ввода остатков уже находятся в залоге, но ещё не возвращены из залога. 

В центральной части окна отражается список введенных начальных остатков в лизинге. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Ввод начальных остатков по ОС в залоге», 

необходимо нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно ««Ввод начальных остатков по ОС 

в залоге» (создание)». 

В данном окне поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

При установленном флажке «Формировать проводки» – формируются проводки в регистре 

бухгалтерии «Журнал проводок (бухгалтерский и налоговый учет)». 

Поле «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации», 

заполняется при помощи выпадающего списка.  

Обратите внимание, что не допускается вводить дублирующие строки по реквизиту «Основное 

средство». 

Реквизиты табличной части: 

- «Инв. номер» – инвентарный номер основного средства; 

- «Основное средство» – основное средство, выбирается из справочника «Основные средства»; 

- «Контрагент Кредита/Займа» – контрагент – лизингополучатель, выбирается из справочника 

«Контрагенты»; 

- «Договор кредита/займа» – договор кредита / займа, выбирается из справочника «Договоры»; 

- «Контрагент Лизинга» – контрагент лизинга, выбирается из справочника «Контрагенты»; 

- «Договор лизинга» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры»; 

- «Сумма БУ» – сумма остатка по ОС в залоге; 

- «Валюта» – валюта по ОС в залоге, по которой вводится остаток, выбирается из справочника 

«Валюты»; 
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- «Валютная сумма БУ» – сумма остатка по ОС в залоге, по которой вводится остаток, в валюте; 

Поле «Ответственный» (ответственный пользователь, выбирается из справочника 

«Пользователи») заполняется при помощи выпадающего списка.  

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть». 

Формируются записи: 

- в регистр накопления «ОС в залоге» выполняется приход на дату документа, записываются 

данные реквизитов «Договор лизинга», «Договор кредита / займа», «Документ передачи», «Основное 

средство» и «Количество»; 

- в регистр бухгалтерии «Журнал проводок (бухгалтерский и налоговый учет)» записываются 

данные в дебет на забалансовый счет 009.ОС с субконто «контрагент», «договор», «основное средство». 

 

Рис. 3.3.8 

 

Рис. 3.3.9 

5. Начальные остатки основных средств, находящиеся в лизинге (рис. 3.3.10, 3.3.11). 

Ввод начальных остатков по ОС в лизинге – документ, предназначен для ввода первоначальной 

информации о связи основных средств с договорами лизинга. Указанные в документе данные 

используются для ведения бухгалтерского учета. 

В случае, если не предполагается вести учет ОС в разрезе договоров лизинга, то документ «Ввод 

начальных остатков по ОС в лизинге» вводить не нужно. 

В документ «Ввод начальных остатков по ОС в лизинге» вносятся лишь актуальные сведения об 

основных средствах, история изменения сведений об основных средствах не вносится. Данные 

указываются только для тех основных средствах, которые на момент ввода остатков уже приняты к учету 

и переданы в лизинг, но ещё не списаны с учета / не возвращены из лизинга. 

В центральной части окна отражается список введенных начальных остатков в лизинге. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 
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Для того, чтобы ввести данные в документ «Ввод начальных остатков по ОС в лизинге», 

необходимо нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно ««Ввод начальных остатков по ОС 

в лизинге» (создание)». 

В данном окне поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации», 

заполняется при помощи выпадающего списка.  

Обратите внимание, что не допускается вводить дублирующие строки по реквизиту «Основное 

средство». 

Реквизиты табличной части: 

- «Инв. номер» – инвентарный номер основного средства; 

- «Основное средство» – основное средство, выбирается из справочника «Основные средства»; 

- «Номенклатура» – номенклатура предмета лизинга, выбирается из 

справочника «Номенклатура»; 

- «Контрагент» – контрагент – лизингополучатель, выбирается из справочника «Контрагенты»; 

- «Договор контрагента» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры». 

Поле «Ответственный» (ответственный пользователь, выбирается из справочника 

«Пользователи») заполняется при помощи выпадающего списка.  

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть». 

Формируются записи: 

- в регистр сведений «ОС в лизинге» выполняется запись на дату документа, записываются данные 

реквизитов «Основное средство», «Договор контрагента» и «ОС в лизинге»; 

- в регистр сведений «Связь основных средств и предметов лизинга», который хранит 

информацию о соответствии основных средств и предметов лизинга. 

 

Рис. 3.3.10 

 

Рис. 3.3.11 
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4. УПРАВЛЕНИЕ ОТНОШЕНИЯМИ С ЛИЗИНГОПОЛУЧАТЕЛЯМИ 

Основной бизнес-процесс деятельности лизинговой компании заключается в анализе заявок, 

оформлении лизинговых договоров, получению лизинговых платежей. Для оформления этого процесса в 

конфигурации представлены специализированные документы, обработки пакетного формирования 

хозяйственных операций, документов лизинговой деятельности.  

Документальное оформление взаимоотношений с лизингополучателями реализовано в 

конфигурации с помощью документов меню «Оформление лизинга» (рис. 4.1).   

 
Рис. 4.1 

4.1 ЛИЗИНГОВАЯ ЗАЯВКА 

Последовательность работы с потенциальным клиентом начинается с первичного внесения 

данных клиента в базу, регистрации потребностей на совершение лизинговой сделки, контроля срока 

реакции на выявленную потребность клиента. Первоначальный расчет стоимости лизинга, происходит с 

помощью документа «Лизинговая заявка». 

Лизинговая заявка – документ, предназначен для отражения в системе факта оформления 

клиентом заявки на лизинг. 

Лизинговая сделка находится на этапе «Лизинговая заявка» с момента, когда клиент дал 

предварительное согласие на проведение сделки. С помощью документа в системе отражается 

информация, связанная с подготовкой сделки к кредитному комитету и контрактованию.  
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Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Лизинговые заявки» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 4.1.1, 4.1.2). 

 
Рис. 4.1.1 

 

Рис. 4.1.2 

В центральной части окна отражается список созданных документов по лизинговым заявкам. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Лизинговая заявка», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Лизинговая заявка (создание)». 

В верхней левой части окна заполняются сведения о предмете лизинга:  
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Поле «Организация» – собственная организация – лизингодатель. Выбирается из справочника 

«Организации». 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, выбирается из справочника 

«Подразделения». 

Предмет лизинга, Предполагаемый поставщик, Стоимость предмета лизинга, Процентная ставка, 

Срок лизинга (мес.), Сумма первоначального платежа, Прочая важная информация указываются в 

одноименных полях пользователем вручную.  

Вид предмета лизинга (может принимать значения «Автотранспорт», «Оборудование», 

«Недвижимость»), Валюта (может принимать значения «RUB», «USD», «EUR» и т.д.), Предпочтительный 

вид графика (может принимать значения «Аннуитетный», «Дифференцированный»), Варианты 

обеспечения (может принимать значения «Отсутствует», «Переданное имущество», «Переданные 

векселя», «Счета безакцептного списания», «Прочая информация») устанавливаются в одноименных 

полях путем выбора из выпадающих списков. 

Поле «Цель запрошенного займа» – может принимать значения «Приобретение основных средств, 

за исключением недвижимости», «Финансирование лизинговой деятельности» и т.д., выбирается из 

справочника «Цели займа». 

Поле «Способ обращения» – может принимать значения «Очно», «Дистанционно» и т.д., 

выбирается из справочника «Способы обращения». 

Поле «Уникальный идентификатор объекта» – заполняется автоматически при проведении 

документа «Лизинговая заявка», то есть генерируется в соответствии с правилами присвоения 

уникального идентификатора договора (сделки), по обязательствам из которого (из которой) формируется 

кредитная история. 

Поле «Сумма лизинговых платежей с учетом аванса» – заполняется автоматически после 

заполнения соответствующих полей «Стоимость предмета лизинга», «Валюта», Процентная ставка, Срок 

лизинга (мес.), Сумма первоначального платежа» и «Предпочтительный вид графика». 

В нижней левой части окна заполняются сведения о статусе заявки: 

Поле «Статус заявки» – может принимать значения «Принята», «В работе», «Отказ» и 

«Выполнена». 

При необходимости поле «Примечание» заполняется пользователем вручную. 

Поле «Стадия рассмотрения» – может принимать значения «Одобрено», «На рассмотрении», 

«Договор заключен» и т.д., выбирается из справочника «Стадия рассмотрения обращения». 

В правой части окна заполняются сведения о лизингополучателе: 

Поле «Титульный лист» – лизингополучатель, выбирается из справочника «Титульные листы КИ». 

Поле «Менеджер» – ответственный сотрудник, ведущий сделку, выбирается из справочника 

«Сотрудники». 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть». 

На основании документа «Лизинговая заявка» может быть введен документ «Юридические 

залючения» (рис. 4.1.3). 

 
Рис. 4.1.3 

Образец предварительного расчета платежей из заявки по дифференцированной ставке, без учета 

дополнительных факторов, влияющих на стоимость договора лизинга представлен на рис. 4.1.4: 
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Рис. 4.1.4 

Образец предварительного расчета платежей из заявки равными платежами (аннуитет), без учета 

дополнительных факторов, влияющих на стоимость договора лизинга представлен на рис. 4.1.5: 
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Рис. 4.1.5 

Таким образом, заполнение документа происходит данными о предмете лизинга,  желательных 

условиях лизинга, контактными данными, что позволяет зафиксировать в информационной системе 

обращение клиента, назначить для него ответственного менеджера, запустить бизнес-процесс 

оформления лизинговой сделки.  

В случае, если менеджером по работе с клиентом, после консультирования потенциального 

лизингополучателя принимается решение о продолжении взаимоотношений с клиентом, то на основании 

документа «Лизинговая заявка» вносится документ «Юридическое заключение» соответствующего вида 

– для юридического лица, либо для индивидуального предпринимателя. При создании документа 
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«Лизинговая заявка» поле «Статус заявки» заполняется автоматически – «В работе» (рис. 4.1.6). Если 

дальнейшее сотрудничество с клиентом бесперспективно, то менеджером вручную изменяется статус 

заявки на «Отказ», статус может сопровождаться текстовым комментарием о причинах отказа (рис. 4.1.7).  

 
Рис. 4.1.6 

 
Рис. 4.1.7 

Для анализа массивов заявок предусмотрен журнал заявок с отбором по ряду показателей/полей  

документа (рис. 4.1.8) и «Отчет по лизинговым заявкам» (рис. 4.1.9, 4.1.10), в котором возможно настроить 

произвольные группировки и отборы по периоду, менеджерам, статусу заявки. Отчет доступен как из 

общего меню отчетов, так и непосредственно из заявки на лизинг. 

Отчет по лизинговым заявкам – используется для получения списка поступивших, и 

находящихся в организации заявок на лизинговые сделки, их текущего статуса, ответственных 

сотрудников, ведущих сделку, а также некоторых параметров заявки (стоимость предмета лизинга, суммы 

общих выплат, которые будут произведены лизингополучателем в рамках данной сделки). 

Поле «Период» – период, за который анализируются заявки.  

Поле «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации». 

В настройках отчета быстрые отборы позволяют задать отбор данных в отчете по условиям.  

По умолчанию доступно следующее содержание отчета: 

«Статус заяки» – статус заявки (принята, в работе, отказ и т.д.). 

«Контрагент» – организация лизингополучатель, подавшая заявку, из справочника 

«Контрагенты». 

«Менеджер» – сотрудник, ведущий сделку, из справочника «Сотрудники». 

«Лизинговая заявка» – документ «Лизинговая заявка». 

 
Рис. 4.1.8 
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Рис. 4.1.9 

 
Рис. 4.1.10 

Заполнение документа «Лизинговая заявка» технически возможно осуществить дистанционно, 

через интернет в режиме «Тонкого клиента», документ может быть использован для внесения 

потребностей клиента удаленными офисами, или через веб-интерфейс. 

4.2 ЮРИДИЧЕСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

Юридическое  заключение – документ, предназначен для подготовки формы юридического 

заключения о возможности и безопасности лизинговой сделки или поставки объектов лизинга.  

Документ «Юридическое заключение» имеет четыре вида: для подготовки юридического 

заключения по предоставлению договора лизинга и по заключению договора поставки, с вариантами 

сотрудничества с контрагентами разных организационно-правовых форм (рис. 4.2.1). 

 
Рис. 4.2.1 
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Документ «Юридическое заключение» для одобрения лизинговой сделки может быть внесено, как 

на основании документа «Лизинговая заявка», так и из журнала юридических заключений. Документ 

«Юридическое заключение» для одобрения поставщика может быть внесено только из журнала 

документов. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Юридические заключения» 

в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 4.2.2, 4.2.3). 

 
Рис. 4.2.2 

 

Рис. 4.2.3 

В центральной части окна отражается список созданных документов по юридическим 

заключениям. При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». 

Для отмены поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Юридическое заключение», необходимо нажать на 

кнопку «Создать». При этом открывается окно «Юридическое заключение (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  



Инструкция по разделу «Лизинг» 

48 из 315 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, выбирается из справочника 

«Подразделения». 

В центральной части окна отображаются закладки для формирования юридического заключения. 

На закладке «Общие» вводятся данные контрагента, менеджеров, банковские реквизиты и при 

внесении изменений по реквизитам автоматически заполняется табличная часть «История изменения 

реквизитов» (рис. 4.2.3).  

В верхней части закладки вводятся общие данные документа:  

Предмет лизинга, стоимость (руб.), дата заявки, поставщик (продавец), ИНН указываются в 

одноименных полях пользователем вручную. 

Контрагент устанавливается в одноименном поле путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контрагенты»).  

При заполнении документа необходимо учитывать, что он произведет обновление информации в 

справочник «Контрагенты» с помощью кнопки «Создать/Обновить». Следовательно, данный контрагент, 

появится в списке в соответствующей группе (например, группа контрагентов лизингополучатели, 

поставщики и пр.) (рис. 4.2.4, 4.2.5). Таким образом, юристом (ответственным пользователем) 

вносятся/подтверждаются сведения о юридическом лице (Лизингополучателе, Поставщике). 

Соответственно, если был создан документ «Юридическое заключение ЮЛ» или «Юридическое 

заключение ИП», то данный контрагент автоматически относиться к группе «Лизингополучатели». 

Если был создан документ «Юридическое заключение поставщика ЮЛ» или «Юридическое 

заключение поставщика ИП», то данный контрагент автоматически относиться к группе «Поставщики». 

 
Рис. 4.2.4 

 

Рис. 4.2.5 
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Пользователь устанавливает соответствующий флажок «Входит» или «Не входит» в группу 

компаний данный контрагент. 

В левой части окна заполняются данные по контрагенту:  

При введении ИНН в одноименное поле и нажатии на кнопку «Заполнить данные из 

Контур.Фокус» поля «Статус» (например, «Действующее, запрос выполнен 27.02.2024»), «Сокращенное 

наименование», «Полное наименование», «Юридический адрес», «ГАР», «кл.-во юр. лиц», «КПП», «Код 

ОКПО», «ОГРН», «ОКАТО» «Контактное лицо», «Должность», «Регистрационный орган», «Дата 

регистрации» и табличная часть «История изменения реквизитов» (например, столбец «Имя реквизита»: 

«КПП», «Наименование юридического лица», «Юридический адрес», «Лица, имеющие право подписи без 

доверенности (руководители)» и т.д.) – заполняются автоматически программой (рис. 4.2.6). 

 
Рис. 4.2.6 

Поля «Стоимость активов на», «Составляет», «Название», «Почтовый адрес» (заполняется через 

адресный классификатор, либо при копировании юридического адреса при помощи кнопки ), 

«Телефоны», «Факс», «E-mail», «Предшественники», «Преемники», «Дата анкеты (вопросника)» –  

заполняются пользователем вручную. 

Отрасль лизингополучателя (справочник «Отрасли»), Регион (справочник «Регионы») – 

устанавливаются в одноименных полях путем выбора из выпадающих списков. 

Если данный контрагент относится к категории крупного бизнеса, то устанавливается флажок 

«Крупный бизнес». При проставлении флажка «Крупный бизнес» данная информация автоматически 

импортируется в справочник «Контрагенты». История по данному реквизиту сохраняется. Данный 

дополнительный реквизит «Крупный бизнес» необходим для того, чтобы у программы была возможность, 

верно определить, относится ли соответствующий Лизингополучатель к категории крупного бизнеса, что 

позволит корректно отразить информацию в регламентированной отчетности – «Декларация по налогу на 

имущество» и т.д. 

В правой верхней части окна заполняются сведения о менеджерах: 

Основной и дополнительный – устанавливаются в одноименных полях путем выбора из 

выпадающих списков (справочник «Сотрудники»). 

В правой центральной части окна заполняются сведения о банковских реквизитах: 

При нажатии на кнопку «Добавить» устанавливается ячейка «Банк» путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Банки»), а ячейку «Расчетный счет» заполняем вручную, при этом 

расчетный счет должен состоять из 20 цифр, иначе выходит сообщение, что «В строке № 1 Расчетный 

счет должен состоять из 20 цифр!» (рис. 4.2.7). 
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Рис. 4.2.7 

Когда пользователь вносит изменения в реквизиты документа «Юридическое заключение», то в 

правой нижней части окна автоматически заполняется «История изменения реквизитов». Также 

изменения по ячейкам «Имя реквизита», «Дата изменения», «Значение» можно заполнить вручную при 

помощи кнопки «Добавить». 

На закладке «Документы, учредители, виды деятельности» формируется перечень 

предоставленных документов контрагентом и информация по исполнительному органу (рис. 4.2.8). 

 
Рис. 4.2.8 

В верхней части окна заполняются сведения по предоставленным документам (указываются 

вручную номер, дата документов, количество предоставленных листов, при необходимости вводится 

примечание, присутствует ли данный документ – проставляется флажок).  

В нижней левой части окна отражаются данные по исполнительному органу: 
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Поля «Исполнительный орган» и «ФИО» – заполняются автоматически программой (срабатывает 

механизм кнопки «Заполнить данные из Контур.Фокус», которая расположена на закладке «Общие»). 

Поля «подтверждается выпиской из ЕГРЮЛ стр.», «срок полномочий с», «до», «в соответствии 

с», «и пункте устава» – заполняются пользователем вручную. 

Кнопка «Заполнить данными паспорта» – предназначена для заполнения информационного поля 

расположенного в нижней части окна. 

По кнопке «Учредители/Бенефециары» – открывается одноименное окно, содержащее 

информацию о лицах, которые относятся к категории учредителей или бенефециаров.  

Автоматически заполняется табличная часть, а именно, колонки «Юр/физ лицо», «Организация, 

ФИО», «Статус», «Доля» (срабатывает механизм кнопки «Заполнить данные из Контур.Фокус», которая 

расположена на закладке «Общие») (рис. 4.2.9). 

 
Рис. 4.2.9 

В нижней части окна при помощи кнопки «Скопировать данные исполнительного органа» –  

копируются паспортные данные исполнительного органа, ранее введенные на закладке «Документы, 

учредители, виды деятельности». Если ранее данные не были внесены, то поля «Юридический адрес» и 

«Фактический адрес» (заполняется через адресный классификатор, либо при копировании юридического 

адреса при помощи кнопки ), «Место рождения КФМ», «Серия», «Номер», «Код подразделения», 

«выдан», «Кем выдан», «Дата рождения», «Место рождения» – заполняются пользователем вручную. По 

окончании работы с данным окном следует нажать на кнопку «Сохранить», при повторном открытии 

окна, ранее внесенные данные сохраняются. 

На закладке «Дополнительно, безопасность» вводятся дополнительные данные по 

исполнительному органу контрагента в соответствии с Уставом предприятия (рис. 4.2.10).  

 

Рис. 4.2.10 
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Поля «Уставный капитал», «в том числе оплаченный», «в соответ. с п. уст.», «Порядок избрания 

(назначения) исполнительного органа», «в соответствии с п. устава», «Количество внесенных изменений 

в учредительные документы», «в том числе», «Из них представлены в ООО «Лизинг-Презентация»», 

«Сведения о лицензиях» – заполняются пользователем вручную. 

Поле «Исполнительный орган» – заполняется при помощи выпадающего списка (справочник 

«Должности»).  

 Поля «Компетенция исполнительного органа» и «Сделки, требующие одобрения и порядок 

одобрения» – заполняются автоматически при нажатии на кнопку «Шаблон» (рис. 4.2.11). 

 

Рис. 4.2.11 

 При установленном флажке «Деятельность контрагента подлежит лицензированию в 

соответствии с» – активируется поле для ввода текста, в котором пользователь вручную прописывает в 

соответствии с каким нормативно-правовым актом деятельность контрагента подлежит лицензированию, 

например, Федеральный закон «О саморегулируемых организациях». 

 Если «Контрагент является субъектом естественных монополий», «Для использования указанного 

в заявке предмета лизинга требуется специальное разрешение», «Требуемое имущество может быть 

передано в лизинг», то пользователем устанавливается соответствующий флажок. 

На закладке «Безопасность» вводится информация для оценки степени риска по работе с данными 

контрагента (производится внутренний контроль контрагента) (рис. 4.2.12).  

 

Рис. 4.2.12 
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 Если «Контрагент в списке недобросовестных поставщиков ФАСРФ», «Присутствие в реестре 

дисквалифицированных лиц руководителя либо учредителей», «Контрагент отсутствует по 

юридическому адресу», «Юридический адрес совпадает с адресом массовой регистрации», «Обнаружены 

дела о банкротстве за последние 12 месяцев», «Имеет регистрацию или местонахождение в государтстве 

(на территории), которое (которая) не выполняет рекомендации Группы разработки финансовых мер 

борьбы с отмыванием денег (ФАТФ), либо использует счет в банке, зарегистрированном в указанном 

государстве», «Принадлежность клиента, представителя клиента и (или) выгодоприобретателя к числу 

иностранных публичных должностных лиц», то пользователем устанавливается соответствующий 

флажок. 

 Поля «Госконтракты кол.», «сумма», «В качестве ответчика», «В качестве истца», «При 

заключении договора с контрагентом существуют следующие правовые риски», «Для минимизации риска 

следует» – заполняются пользователем вручную. 

 При установленном флажке «В отношении контрагента (контрагентом) инициировано» – 

активируются поля «Судебных разбирательств в» и «Пояснения» – заполняются пользователем вручную. 

 Особые исполнительные производства: «Арест», «Заработная плата», «Кредитные платежи», 

«Взыскания на заложенное имущество» – пользователем устанавливается соответствующий флажок. 

Исполнительные производства: поля «Количество» и «Сумма» – заполняются пользователем 

вручную. 

Поле «Залоги» – заполняется пользователем вручную.  

При установленном флажке «В отношении учредителей и/или исполнительного органа 

контрагента выявлены компрометирующие сведения» активируется поле для ввода текста – заполняется 

пользователем вручную. 

Поле «Оценка степени (уровня) риска осуществления клиентом легализации (отмывания) доходов, 

полученных преступным путем и финансирования терроризма (обоснованные оценки в соответствии с 

критериями приведенными в соответствии с Правилами внутреннего контроля)» – заполняется при 

помощи выпадающего списка, может принимать значения «Низкая», «Средняя», «Повышенная», 

«Высокая». 

При установленном флажке «Присутствует в Перечне» активируется поле «лиц, причастных к 

экстремистской деятельности» для ввода текста – заполняются пользователем вручную. 

На закладке «Вывод» вводится комментарий в произвольной форме. На его основании либо 

заключается сделка, либо принимается решение об отказе по работе с данным контрагентом (рис. 4.2.13). 

 
Рис. 4.2.13 
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Если «Контрагент в соответствии с действующим законодательством и его учредительными 

документами в праве заключить договор лизинга в отношении указанного в заявке предмета лизинга», 

«Для заключения договора требуется одобрение или специальное разрешение», то пользователем 

устанавливается соответствующий флажок. 

Поле «В соответствии с учредительными документами и» – заполняется при помощи 

выпадающего списка, может принимать значения «Решением» и «Протоколом». 

Поля «от», «интересы контрагента перед третьими лицами представляет» («Должность», 

«Ф.И.О.»), «срок полномочий с», «Примечания», «Вывод» – заполняются пользователем вручную. 

Поле «Недостающие документы» – заполняется автоматически при создании документа 

«Юридическое заключение» и при необходимости редактируется пользователем вручную (рис. 4.2.14). 

 
Рис. 4.2.14 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Юридическое  заключение – документ, который предназначен для подготовки формы 

юридического заключения о возможности и безопасности лизинговой сделки или поставки объектов 

лизинга. 

Для формирования печатной формы «Юридическое заключение», необходимо нажать на кнопку 

«Печать» и выбрать одноименную позицию (рис. 4.2.15). 

 

 
Рис. 4.2.15 
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Вопросник для юридических лиц – документ, который предназначен для лизинговых компаний 

с целью оценки понимания ими требований законодательства о противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма. 

Для формирования печатной формы «Вопросник для юридических лиц», необходимо нажать на 

кнопку «Печать» и выбрать позицию «Вопросник» (рис. 4.2.16). 

 

 

Рис. 4.2.16 

Анкета – документ, в котором лизингополучателю необходимо предоставить о себе информацию 

ответив на вопросы в соответствии с п. 14 ст. 7 Федерального закона от 07.08.2001 г. № 115-ФЗ «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 

терроризма». 

Для того, чтобы отправить анкету, необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать позицию 

«Отправить анкету» (рис. 4.2.17). 

 

 

Рис. 4.2.17 
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В письме о бенефициарах Лизингодатель просит Лизингополучателя предоставить информацию 

о своих бенефициарных владельцах. 

Для отправки письма о бенефициарах, необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать позицию 

«Письмо о бенефициарах» (рис. 4.2.18).  

 

 

Рис. 4.2.18 

Паспортные данные (Приложение 2 к анкете) – документ, в котором предоставлены данные по 

лизингополучателю (наименование организации, государственный регистрационный номер, ИНН и т.д.). 

Для формирования печатной формы «Паспортные данные (Приложение 2 к анкете)» необходимо 

нажать на кнопку «Печать» и выбрать одноименную позицию (рис. 4.2.19). 

 

 

Рис. 4.2.19 
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Информация, внесенная в графу «Вывод» может быть отправлена по электронной почте, 

указанной в контакте (рис. 4.2.20). Тема письма формируется автоматически.  

 
Рис. 4.2.20 

На основании документа «Юридическое заключение» могут быть введены документы «Договор 

лизинга», «Лизинговая заявка» и «Титульные листы КИ» (рис. 4.2.21). 

 
Рис. 4.2.21 

4.3 ДОГОВОРЫ ЛИЗИНГА 

В рамках концепции конфигурации договор рассматривается как проект, по которому 

производится деятельность и ведется учет в нескольких направлениях: 

- учет основновных средств, передаваемых по договору; 

- вводятся и утверждаются графики платежей (с хранением истории изменений), учитывается 

задоленность по платежам в разрезе договоров и дат платежей и т.д. 

Договор лизинга – документ, предназначен для полного и всестороннего отображения описания 

лизингового соглашения, то есть для регистрации в системе заключенных договоров лизинга, в которых 

организация выступает лизингодателем.  

Проведением документа отражается факт исполнения заявки на лизинг и фиксируется 

необходимость приобретения предметов лизинга. Также в документе содержится справочная информация 

по договору лизинга. 

Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо нажать гиперссылку «Договоры лизинга» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 4.3.1, 4.3.2). 

 

Рис. 4.3.1 
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Рис. 4.3.2 

В центральной части окна отражается список созданных документов по договорам лизинга. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью кнопки «Найти». Для отмены поиска 

следует нажать на кнопку «Отменить поиск». 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Договоры лизинга», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Договор лизинга (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа (рис. 4.3.3). 

 

Рис. 4.3.3 

Контрагент – контрагент – лизингополучатель, с которым заключен договор лизинга, выбирается 

из справочника «Контрагенты», устанавливается в одноименном поле путем выбора из выпадающего 

списка.  

Но если документ «Договоры лизинга» создан на основании документа «Юридические 

заключения», то поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой.  

Поле «Номер договора» – заполняется пользователем вручную. 

Обратите внимание: номер договора может формироваться автоматически на основе настроенной 

функции «Шаблон текстов» (п. 3.2. Руководства пользователя). В шаблоне прописывается алгоритм 

формирования номера, его можно менять в пользовательском режиме в любое время. Например, как 

образец, поле «Номер договора» может заполняться автоматически при заполнении поля «Предмет 

лизинга» на основании следующих принципов: 

- если типом имущества данного договора является транспорт (то есть в поле предмет лизинга 

будет выбрана категория легковой транспорт, грузовой транспорт, автобус или спецтехника), то после 

номера договора указывается буква «А» ((порядковый номер)-А (например, 3680-А)); 

- если типом имущества данного договора является недвижимость, то в номере договора 

проставляется буква «Н» (например, 39-Н/2011); 

- если типом имущества данного договора является оборудование, то номер договору 

присваивается по следующей схеме: (порядковый номер)/(месяц заключения)-(год заключения) 

(например, 671/04-11, 689/05-11/ЗБ); 
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- если балансодержателем является лизингополучатель, то в номер договора добавляется буквы 

«ЗБ» (777-А/ЗБ (транспорт), 432/11-10/ЗБ (оборудование), 11-Н/2007/ЗБ (недвижимость)). 

Поле «от» – заполняется при помощи встроенного календаря или пользователем вручную. В 

данном поле отражается дата заключения договора лизинга. 

Поля «Срок действия от» и «до» – даты начала и окончания действия договора лизинга, 

заполняются при помощи встроенного календаря или пользователем вручную. 

Поле «Срок лизинга (мес.)» – заполняется автоматически после занесения данных по полям «Срок 

действия от» и «до». 

Поле «Организация» – организация-лизингодатель, от имени которой заключен договор лизинга, 

выбирается из справочника «Организации», заполняется по умолчанию.  

Если по документу «Договор лизинга» произведен окончательный расчет, то следует установить 

флажок «Произведен окончательный расчет».  

Поле «Уникальный идентификатор документа» – заполняется автоматически при проведении 

документа «Договор лизинга», то есть генерируется в соответствии с правилами присвоения уникального 

идентификатора договора (сделки), по обязательствам из которого (из которой) формируется кредитная 

история. 

Поле «Основание возникновения сделки» – заполняется пользователем при помощи нажатия 

клавиши F4 (Выбрать), открывается окно «Выбор типа данных» с выбором следующих значений 

«Лизинговая заявка» и «Передача прав требования (Цессия)» (рис. 4.3.4). 

 

 
Рис. 4.3.4 
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В центральной части окна отображаются закладки для формирования договора лизинга. 

На закладке «Общие» документа «Договор лизинга» фиксируются следующие данные (рис. 4.3.5): 

Предмет лизинга – любые непотребляемые вещи, в том числе предприятия и другие 

имущественные комплексы, здания, сооружения, оборудование, транспортные средства и другое 

движимое и недвижимое имущество, которое может использоваться для предпринимательской 

деятельности. Предмет лизинга указывается в одноименном поле путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Предметы лизинга»), может принимать значения «Оборудование», «Недвижимость», 

«Спецтехника» и т.д. 

Тип имущества – признак отнесения лизингового имущества к типу. Тип имущества указывается 

в одноименном поле путем выбора из выпадающего списка (справочник «Типы имущества»), может 

принимать значения «Легковой автотранспорт», «Недвижимость (жилая)», «Оборудование для 

автосервисов» и т.д. 

Поля «Регион лизингополучателя», «Отрасль лизингополучателя» и «Подразделение» –  

заполняются автоматически программой на основании карточки контрагента (справочник «Контрагенты» 

(дополнительная информация, профиль контрагента)) (рис. 4.3.5).  

 

 

Рис. 4.3.5 

Расчетный счет (для выставления счетов) – это основной банковский счет организации, от лица 

которой заключен данный договор, который подтягивается из справочника «Организации» и заполняется 

автоматически программой. 

Расчетный счет в договоре – заполняется автоматически программой на основании основного 

банковского счета, указанного в карточке контрагента при заполнении поля «Контрагент» (справочник 

«Контрагенты», справочник «Банковские счета»).  

Если ведение регламентированного учета по договору лизинга осуществляется на балансе 

лизингополучателя, то пользователем устанавливается флажок «Учет на балансе лизингополучателя». 
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Если в договоре лизинга банком кредитором является одна из лизинговых компаний группы 

компаний лизингодателя, то пользователем устанавливается флажок «За счет собственных средств». При 

проставлении флажка в поле «За счет собственных средств» автоматически открывается диалоговое окно, 

в котором необходимо на первом этапе внести суммы по договору кредита, а на втором этапе ввести 

процентную ставку по договору кредита. При создании договора кредита дата проставляется 

автоматически (текущая). 

Цессия оформляется путем ввода договора, а также основания для цессии. При нажатии на 

гиперссылку «Ввести договор» открывается окно «Договор лизинга (создание)». В поле «Основание по 

цессии» проставляется номер договора лизинга, на основании которого был создан договор цессии. 

Важно! Предыдущий Договор лизинга автоматически закрывается на основании внесенной даты цессии 

и период обязательств зависит от даты цессии. Таким образом, график платежей автоматически 

пересчитывается в соответствии с указанным периодом платежей. 

Автолизинг – категория объекта лизинга. Если договор лизинга заключается в рамках программы 

«Автолизинг», то пользователем устанавливается флажок «Автолизинг».  

Если объект лизинга страхуется, то пользователем вручную заполняются поля «Страховка» и 

«Комментарий». 

Минпромторг РФ – категория объекта лизинга. Если договор лизинга заключается в рамках 

программы «Минпромторг РФ», то пользователем устанавливается флажок «Минпромторг РФ». 

Минпром Беларусь – категория объекта лизинга. Если договор лизинга заключается в рамках 

программы «Минпром Беларусь», то пользователем устанавливается флажок «Минпром Беларусь». 

Дата досрочного закрытия договора лизинга – заполняется пользователем при помощи 

встроенного календаря или вручную с отметкой либо «Планово», либо «С долгами» (пользователем 

устанавливается соответствующий флажок).  

При установленном флажке «Дата досрочного закрытия» – активируется поле «Основание 

прекращения обязательства», которое заполняется при помощи выпадающего списка (справочник 

«Основания прекращения обязательства»), может принимать значения «Новация», «По соглашению 

сторон», «Односторонний отказ кредитора» и т.д. 

В поле «Ответственный» – автоматически попадет соответствующий пользователь, под которым 

зашли в программу. 

Информация по штрафным санкциям: 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются автоматически программой: первой датой в 

периоде начисления штрафных санкций является дата лизингового платежа в месяце, следующим за 

месяцем заключения договора лизинга (сделки), последняя дата – последний день, месяц и год окончания 

договора лизинга (сделки) по графику. 

Ставка пени – ставка штрафных санкций (за каждый день просрочки) используется при расчете 

штрафных санкций по договору – указывается ставка пени в процентах, например, «0,03» означает 0,03% 

в день.  

Дней просрочки (поле «% начислять с») – количество дней просрочки платежа, начиная с которого 

по договору начисляется пеня на сумму задолженности, то есть данное поле «% начислять с» определяет 

количество календарных дней от даты платежа по графику, в течение которых разрешатся полное 

погашение задолженности без начисления пени. Например, если дата платежа по графику – 15.01.2024, а 

фактическое погашение всей суммы было произведено 17.01.2024, то пени по этому платежу не 

начисляются. Если же 17.01.2024 была погашена только часть платежа, а 20.01.2024 – оставшаяся часть, 

пени начисляются со всей задолженности, начиная с 15.01.2024.  Смотрим подраздел «Настройки 

лизинга», закладка «Настройка учета пени». На данной закладке отражается ставка пени по договорам и 

количество дней просрочки начала начисления пени в договорах.  

При нажатии на кнопку «Ввести документ закрытия» – автоматически заполняется программой 

поле «Закрыт» (создается документ «Закрытие договора»). 

Если по документу «Договор лизинга» отсутствует флажок «Без обеспечения» и не внесен 

документ «Поступление дополнительного обеспечения», то при проведении Договора лизинга выходит 

сообщение: «По договору лизинга № ….. нет проведенных документов «Поступление дополнительного 

обеспечения»». 

Если пользователем установлен флажок «Без обеспечения», то на закладке «Договоры, 

обеспечения» кнопка «Создать» неактивна (рис. 4.3.6). 
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Рис. 4.3.6 

Если пользователем не установлен флажок «Без обеспечения», то на закладке «Договоры, 

обеспечения» кнопка «Создать» активна (рис. 4.3.7). 

 

Рис. 4.3.7 
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Поступление дополнительного обеспечения – документ, служит для отражения операций 

поступления дополнительного обеспечения по договору лизинга. В документе указывается не только 

контрагент – лизингополучатель, но и контрагент – обеспечитель. Контрагент может передать в 

обеспечение собственное имущество от своего имени, или за него может внести обеспечение другой 

контрагент.  

Для того, чтобы ввести данные в документ «Поступления дополнительного обеспечения», 

необходимо открыть закладку «Договоры, обеспечение» в документе «Договор лизинга» и в нижней части 

окна, где отражается информация по поступлениям дополнительного обеспечения, нажать на кнопку 

«Создать», затем на экран выводится диалоговое окно «Поступление дополнительного обеспечения 

(создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»).  

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Вид дополнительного обеспечения» – вид полученного дополнительного обеспечения, 

заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть отредактировано 

пользователем путем выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Поручительство 

третьих лиц», «Прочее» и т.д. (справочник «Виды дополнительного обеспечения»). 

Если предоставлены копии документов, то пользователю необходимо установить флажок 

«Предоставлены копии документов». 

Поле «Лизингополучатель» – лизингополучитель, для договора лизинга которого получено 

дополнительное обеспечение, заполняется автоматически программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, для которого получено дополнительное обеспечение, 

заполняется автоматически программой (справочник «Договоры»). 

Если у обеспечителя имеется несколько счетов, то пользователю необходимо установить флажок 

«Несколько счетов». 

Поле «Расч. счет контрагента» – заполняется автоматически программой, но при необходимости 

может быть отредактировано пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Банковские счета»). 

Поле «Дополнительное соглашение №» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Данные по обеспечению: 

Поле «Обеспечитель» – контрагент, являющийся обеспечителем, заполняется пользователем при 

помощи выпадающего списка, если выбрана позиция «Контрагент», то контрагент выбирается из 

справочника «Контрагенты», если выбрана позиция «Физические лица», то контрагент выбирается из 

справочника «Физические лица» (рис. 4.3.8).  

 

Рис. 4.3.7 

Поле «Номер договора» – договор, в рамках которого было получено обеспечение, заполняется 

автоматически программой, при этом проставляется номер договора лизинга, на основании которого был 

создан документ «Поступления дополнительного обеспечения» и в конце проставляется /п и порядковый 

номер документа (например, 1) (рис. 4.3.8). 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

64 из 315 

 
Рис. 4.3.8 

Поле «Действует с» – дата начала действия полученного дополнительного обеспечения, 

заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть отредактировано 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «по» – предполагаемая дата окончания действия полученного дополнительного обеспечения, 

заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть отредактировано 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

В данных полях «Действует с» и «по» – указывается срок действия договора обеспечения. 

Поле «На сумму» – сумма полученного дополнительного обеспечения, заполняется пользователем 

вручную. 

Поле «Валюта» – валюта полученного дополнительного обеспечения, заполняется автоматически 

программой (справочник «Валюты»). 

Поле «Описание» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – ответственный пользователь, заполняется автоматически программой 

(справочник «Пользователи»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Уникальный идентификатор объекта» – заполняется автоматически при проведении 

документа «Поступление дополнительного обеспечения», то есть генерируется в соответствии с 

правилами присвоения уникального идентификатора договора (сделки), по обязательствам из которого 

(из которой) формируется кредитная история. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.9). 

 

 

Рис. 4.3.9 
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Договор поручительства – документ, который подтверждает, что одна сторона (поручитель) 

обязуется нести перед второй стороной (кредитором) ответственность по обязательству должника. 

При нажатии на кнопку «Договор поручительства», расположенную в правой части окна 

документа «Поступление дополнительного обеспечения» на экран выводится диалоговое окно «Договор 

Поручительства: Печать», в котором необходимо указать кредитора (поля заполняются автоматически 

программой: «Ф.И.О.», «Должность» и «Действующий на основании»), контактное лицо поручителя 

(пользователю необходимо нажать на соответствующую кнопку «Выбрать» (заполняется пользователем 

при помощи выпадающего списка (справочник «Контактные лица»)), «Ввести вручную» (заполняется 

пользователем вручную) или «Оставить пустым») и на основании какого документа действует поручитель 

(пользователю необходимо нажать на соответствующую кнопку «Устава» или «Свидетельство о 

государственной регистрации»), а затем нажать на кнопку «ОК», далее на экран выводится  печатная 

форма, в которой прописано, что поручитель обязывается отвечать за исполнение должника всех его 

обязательств перед кредитором, возникающих из договора финансовой аренды (лизинга) (рис. 4.3.10). 

 

 

 

Рис. 4.3.10 
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При проведении документ «Поступление дополнительного обеспечения» совершает движения с 

видом «Приход» по регистру накопления «Дополнительное обеспечение по договорам лизинга» – 

записываются договор лизинга, договор обеспечения, вид дополнительного обеспечения, документ 

поступления (ссылка на текущий документ), валюта, и сумма (рис. 4.3.11).  

 

 
Рис. 4.3.11 

В случае, если у вида дополнительного обеспечения установлен признак «Отражать в 

регламентированном учете» (рис. 4.3.12) при проведении будут сформированы проводки по 

бухгалтерскому учету в дебет забалансового счета 008.Л (рис. 4.3.13), в случае если валюта документа 

равна валюте регламентированного учета, или в дебет забалансового 008.ЛВ (валютного) в противном 

случае. Сумма проводки в валюте регламентированного учета рассчитывается по курсу на дату 

документа. 

 
Рис. 4.3.12 

 
Рис. 4.3.13 

Отметим, что документ «Поступление дополнительного обеспечения» может быть сформирован 

автоматически при заполнении документа «Ввод начальных остатков по дополнительному обеспечению» 

(рис. 3.3.4-3.3.5). Для таких документов не предусмотрено возможности изменения и проведения. 

Документ «Поступление дополнительного обеспечения» является основанием для документов 

«Изменение объема дополнительного обеспечения», «Погашение обязательства за счет обеспечения» и 

«Снятие обременения по дополнительному обеспечению». 

Изменение объема дополнительного обеспечения – документ, служит для отражения операций 

изменения объема (суммы) полученного дополнительного обеспечения по договору лизинга. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Поступление дополнительного обеспечения» и выборе позиции «Изменение объема дополнительного 

обеспечения» на экран выводится диалоговое окно «Изменение объема дополнительного обеспечения 

(создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 
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Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Вид операции» – вид операции изменения объема. Возможные значения: «Уменьшение 

объема» (значение по умолчанию) и «Увеличение объема». 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Лизингополучатель» – лизингополучатель, для договора лизинга которого получено 

дополнительное обеспечение, заполняется автоматичекси программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга для которого получено дополнительное обеспечение, 

заполняется автоматически программой (справочник «Договоры»). 

Поле «Обеспечитель» – контрагент, являющийся обеспечителем, заполняется автоматичекси 

программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» – договор, в рамках которого было получено обеспечение, заполняется 

автоматичекси программой (справочник «Договоры»). 

Поле «Документ поступления обеспечения» – документ, которым отражено поступление 

дополнительного обеспечения, заполняется автоматичекси программой (документ «Поступление 

дополнительного обеспечения»). 

Поле «Вид дополнительного обеспечения» – вид полученного дополнительного обеспечения, 

является значением из справочника «Виды дополнительного обеспечения» (рис. 4.3.14), заполняется 

автоматичеси программой на основании соответствующего реквизита документа поступления 

дополнительного обеспечения. 

 

 

Рис. 4.3.14 

Виды дополнительного обеспечения – справочник, предназначен для хранения в систеие видов 

полученного дополнительного обеспечения по договорам лизинга. 

При нажатии на кнопку «Создать», расположенную в левой части окна справочника «Виды 

дополнительного обеспечения», на экран выводится диалоговое окно «Вид дополнительного обеспечения 

(создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

Поле «Код» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Наименование» – наименование вида дополнительного обеспечения, заполняется 

пользователем вручную. 

Поле «Правило изменения суммы дополнительного обеспечения» – правила, по которым может 

изменяться сумма полученного дополнительного обеспечения данного вида, заполняется пользователем 

при помощи выпадающего списка. Варианты: 
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- «Не изменяется – нет определенного правила изменения суммы обеспечения; 

- «По графику» – сумма обеспечения изменяется в соответствии с графиком изменения объема 

дополнительного обеспечения, который может быть создан для документа «Поступление 

дополнительного обеспечения» данного вида обеспечения; 

- «Пропорционально платежам» – сумма обеспечения изменяется пропорционально поступившим 

оплатам по соответствующему договору лизинга.  

Поле «Тип дополнительного обеспечения» – заполняется пользоватлем путем выбора из 

выпадающего списка, может принимать значения «Залог», «Поручительство» и т.д. 

Параметры обеспечения: 

Флаг «Отражать в регламентированном учете» – признак того, что документы «Поступление 

дополнительного обеспечения», «Изменение объема дополнительного обеспечения», «Снятие 

обременения по дополнительному обеспечению» с данным видом дополнительного обеспечения при 

проведении будут формировать проводки по бухгалтерскому учету. 

Если умеется макет документа, то пользователем устанавливается флажок «Имеет макет». 

Если ведется количественный учет, то пользователем устанавливается флажок «Количественный 

учет». 

Печатная форма договора: 

Если предусмотрено условие о безакцепте к счету поручителя, то пользователем устанавливается 

флажок «Условие о безакцепте к счету поручителя». 

Вернемся к заполнению данных в документе «Изменение объема дополнительного обеспечения». 

Поле «Сумма документа» – сумма изменения объема дополнительного обеспечения, заполняется 

пользователем вручную, значение должно быть больше нуля. 

Поле «Валюта документа» – валюта полученного дополнительного обеспечения, является 

значением из справочника «Валюты», заполняется автоматически программой на основании 

соответствующего реквизита документа поступления дополнительного обеспечения. 

При нажатии на кнопку «Заполнить из документа поступления» – заполняется автоматически 

программой табличная часть, расположенная в левой части окна, а именно, столбцы «Номенклатура», 

«Количество» и т.д., далее автоматически заполняется табличная часть, расположенная в правой части 

окна («Группа характеристик»), а именно, поле «Набор характеристик» и столбцы табличной части 

«Характеристика» и «Значение». 

Поле «Ответственны» – ответственный пользователь, заполняется автоматически программой 

(справочник «Пользователи»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользоателем вручную. 

Поле «Уникальный идентификатор объекта» – заполняется автоматически при проведении 

документа «Поступление дополнительного обеспечения», то есть генерируется в соответствии с 

правилами присвоения уникального идентификатора договора (сделки), по обязательствам из которого 

(из которой) формируется кредитная история. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.15). 
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Рис. 4.3.15 

Отметим, что в случае, если в качестве вида операции выбрано «Уменьшение объема», то при 

проведении документ «Изменение объема дополнительного обеспечения» совершает движения с видом 

«Расход» по регистру накопления «Дополнительное обеспечение по договорам лизинга» – записываются 

договор лизинга, договор обеспечения, вид дополнительного обеспечения, документ поступления, валюта 

и сумма. В случае, если у вида дополнительного обеспечения установлен признак «Отражать в 

регламентированном учете» при проведении будут сформированы проводки по бухгалтерскому учету в 

кредит забалансового счета 008.Л, в случае, если валюта документа поступления обеспечения равна 

валюте регламентированного учета, или в кредит забалансового счета 008.ЛВ (валютного) в противном 

случае.  

В случае, если в качестве вида операции выбрано «Увеличение объема», то при проведении 

документ «Изменение объема дополнительного обеспечения» совершает движения с видом «Приход» по 

регистру накопления «Дополнительное обеспечение по договорам лизинга» – записываются договор 

лизинга, договор обеспечения, вид дополнительного обеспечения, документ поступления, валюта и 

сумма. В случае, если у вида дополнительного обеспечения установлен признак «Отражать в 

регламентированном учете» при проведении будут сформированы проводки по бухгалтерскому учету в 

дебет забалансового счета 008.Л, в случае, если валюта документа поступления обеспечения равна валюте 

регламентированного учета, или в дебет забалансового счета 008.ЛВ (валютного) в противном случае. 

Сумма в валюте регламентированного учета рассчитывается по курсу на дату документа. 

Погашение обязательства за счет обеспечения – документ, служит для отражения операций 

погашения обязательств за счет обеспечения по полученному дополнительному обеспечению по договору 

лизинга. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Поступление дополнительного обеспечения» и выборе позиции «Погашение обязательства за счет 

обеспечения» на экран выводится диалоговое окно «Погашение обязательства за счет обеспечения 

(создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 
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Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется автоматически программой (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга для которого получено дополнительное обеспечение, 

заполняется автоматически программой (справочник «Договоры»). 

Поле «Обеспечение» – документ, которым отражено поступление дополнительного обеспечения, 

заполняется автоматичекси программой (документ «Поступление дополнительного обеспечения»). 

Поле «Вид обеспечения» – вид полученного дополнительного обеспечения, является значением из 

справочника «Виды дополнительного обеспечения» (рис. 4.3.14), заполняется автоматичеси программой 

на основании соответствующего реквизита документа поступления дополнительного обеспечения. 

Поле «Обеспечитель» – контрагент, являющийся обеспечителем, заполняется автоматичекси 

программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» – договор, в рамках которого было получено обеспечение, заполняется 

автоматичекси программой (справочник «Договоры»). 

Поле «Уникальный идентификатор объекта» – заполняется автоматически при проведении 

документа «Поступление дополнительного обеспечения», то есть генерируется в соответствии с 

правилами присвоения уникального идентификатора договора (сделки), по обязательствам из которого 

(из которой) формируется кредитная история. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.16). 

 

 

Рис. 4.3.16 

Снятие обременения по дополнительному обеспечению – документ, служит для отражения 

операций снятия обременения по полученному дополнительному обеспечению по договору лизинга. 
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При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Поступление дополнительного обеспечения» и выборе позиции «Снятие обременения по 

дополнительному обеспечению» на экран выводится диалоговое окно «Снятие обременения по 

дополнительному обеспечению (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Лизингополучатель» – лизингополучатель, для договора лизинга которого получено 

дополнительное обеспечение, заполняется автоматичекси программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга для которого получено дополнительное обеспечение, 

заполняется автоматически программой (справочник «Договоры»). 

Поле «Обеспечитель» – контрагент, являющийся обеспечителем, заполняется автоматичекси 

программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» – договор, в рамках которого было получено обеспечение, заполняется 

автоматичекси программой (справочник «Договоры»). 

Поле «Документ поступления обеспечения» – документ, которым отражено поступление 

дополнительного обеспечения, заполняется автоматичекси программой (документ «Поступление 

дополнительного обеспечения»). 

Поле «Вид дополнительного обеспечения» – вид полученного дополнительного обеспечения, 

является значением из справочника «Виды дополнительного обеспечения» (рис. 4.3.14), заполняется 

автоматичеси программой на основании соответствующего реквизита документа поступления 

дополнительного обеспечения. 

Поле «Сумма документа» – сумма снятия обременения по дополнительному обеспечению, 

заполняется пользователем вручную, значение должно быть больше нуля. 

Табличная часть, расположенная в левой части окна, заполняется автоматически программой, а 

именно, столбцы «Номенклатура», «Количество» и т.д., далее автоматически заполняется табличная 

часть, расположенная в правой части окна («Группа характеристик»), а именно, поле «Набор 

характеристик» и столбцы табличной части «Характеристика» и «Значение». 

Поле «Ответственны» – ответственный пользователь, заполняется автоматически программой 

(справочник «Пользователи»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользоателем вручную. 

Поле «Уникальный идентификатор объекта» – заполняется автоматически при проведении 

документа «Поступление дополнительного обеспечения», то есть генерируется в соответствии с 

правилами присвоения уникального идентификатора договора (сделки), по обязательствам из которого 

(из которой) формируется кредитная история. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.17). 
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Рис. 4.3.17 

Отметим, что при проведении документ «Снятие обременения по дополнительному обеспечению» 

совершает движения с видом «Расход» по регистру накопления «Дополнительное обеспечение по 

договорам лизинга» на всю сумму остатка по этому регистру – записываются договор лизинга, договор 

обеспечения, вид дополнительного обеспечения, документ поступления, валюта и сумма. В случае, если 

у вида дополнительного обеспечения установлен признак «Отражать в регламентированном учете» при 

проведении будут сформированы проводки по бухгалтерскому учету в кредит забалансового счета 008.Л, 

в случае, если валюта документа поступления обеспечения равна валюте регламентированного учета, или 

в кредит забалансового счета 008.ЛВ (валютного) в противном случае.  

По документу «Поступление дополнительного обеспечения» может быть введен только один 

документ снятия обременения. 

Вернемся к заполнению документу «Договор лизинга» (закладка «Общие») и отметим, что флаг 

«Произведен окончательный расчет» влияет на видимость флажка «Без обеспечения», а именно, делает 

его активным или неактивным (рис. 4.3.18-4.3.19). 

 
Рис. 4.3.18 
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Рис. 4.3.19 

Параметры договора: 

Вид договора – вид договора, выбирается из справочника «Виды договоров», указывается в 

одноименном поле путем выбора из выпадающего списка. Для данного документа – «Лизинга». 

Взаиморасчеты: 

Валюта – валюта договора лизинга, указывается в одноименном поле путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Валюты»). 

Если расчеты в условных единицах, то пользователем устанавливается флажок «Расчеты в 

условных единицах». 

НДС: 

Поле «Порядок регистрации счетов-фактур на аванс по договору» – заполняется пользователем 

путем выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Регистрировать счета-фактуры всегда 

при получении аванса», «Не регистрировать счета-фактуры на аванс, зачтенные в течение 5-ти 

календарных дней», «Не регистрировать счета-фактуры на авансы, затраченные до конца месяца» и т.д. 

(рис. 4.3.20). 

 
Рис. 4.3.20 
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Поле «Код операции» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (справочник 

«Коды операций раздела 7 декларации по НДС»). 

Формирование документов «Счет на оплату покупателю»: 

Формирование счетов на оплату производится на основании утвержденных графиков платежей по 

договорам лизинга. 

Кнопка «Рассчитать досрочный выкуп»: 

Расчет выкупной стоимости при выкупе лизингового имущества досрочно выполняется 

лизингодателем и основывается на условиях лизингового договора. 

Для расчета досрочного выкупа необходимо нажать на кнопку «Рассчитать досрочный выкуп» 

стоимости предметов лизинга по статьям (рис. 4.3.21).  

 

 
Рис. 4.3.21 

Кнопка «Счет на оплату»: 

Формирование счетов на оплату по договорам лизинга – обработка, предназначена для 

автоматического формирования документов «Счет на оплату» на основании данных графиков платежей 

(рис. 4.3.22). 

В случае необходимости можно формировать один или несколько счетов на каждую дату платежа 

по графику.  

Предполагается следующая последовательность действий пользователя при выставлении счетов 

на оплату: 
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1. При необходимости наложить фильтр по организациям, контрагентам или договорам (в 

случае, если поля отбора не отображаются на форме обработки, необходимо нажать на кнопку 

«Показать отбор» в панели инструментов формы). 

2. Указать период, за который должны отбираться даты платежей по графикам. 

3. Указать в поле «Режим заполнения даты» за какое количество дней до плановой даты платежа 

по графику должны датироваться счета, заполняется пользователем при помощи выпадающего 

списка, может принимать значения «На выбранную дату», «На дату по графику» и «За 

несколько дней до даты по графику». 

4. Нажать на кнопку «Заполнить список» в панели инструментов таблицы счетов. Система 

заполнит автоматически таблицу счетов, относящиеся к выбранному периоду. 

5. При необходимости в таблице счетов снять / установить флажки в колонке «Обрабатывать 

строку». Обрабатываться будут только те строки, в которых флажок установлен. 

6. Нажать на кнопку «Создать / перезаполнить» в панели инструментов таблицы счетов 

(производится формирование новых и корректировка существующих документов). 

7. Нажать на кнопку «Отправка по почте» в панели инструментов таблицы счетов (происходит 

отправка документов по электронной почте с указанными в карточке контрагента параметрами 

(в поле «E-mail»)). 

8. Нажать на кнопку «Печать» в панели инструментов таблицы счетов. Печать будет 

производиться только для тех документов, в которых установлены флажки в колонке 

«Обрабатывать строку». 

Реквизиты табличной части:  

Дата формирования – текущая дата формирования счета на оплату. 

Организация – собственная организация, из справочника «Организации». 

Контрагент – лизингополучатель, из справочника «Контрагенты». 

Договор лизинга – договор лизинга. 

Созданный документ – документ, который создан, например, «Счет покупателю ЛП00-000001 от 

01.02.2022 0:00:00». 

Сумма документа – сумма по документу «Счет на оплату». 

Сумма НДС – сумма НДС. 

Последняя плановая дата – дата оплаты по графику платежей. 

 

 

 

Рис. 4.3.21 
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Исполнитель – ответственный сотрудник, из справочника «Сотрудники». 

На закладке «График платежей» представлен график платежей, по которому должен платить 

лизингополучатель (рис. 4.3.22). Данная закладка информационная и появляется в договоре в том случае, 

если по договору существует утвержденный график.  

 
Рис. 4.3.22 

Если справка без контроля, то пользователем устанавливается флажок «Справка без контроля». 

При нажатии на кнопку «Справка об отсутствии задолженности» формируется печатная форма – 

«Справка», в которой прописано, что обязательства лизингополучателя перед лизингодателем по 

договору лизинга выполнены полностью и задолженность отсутствует (рис. 4.3.23). Если до договору 

лизинга имеется задолженность, то при нажатии на кнопку «Справка об отсутствии задолженности» 

выводится сообщение «По договору лизинга присутствуют задолженности» (рис. 4.3.24). 

 

 

Рис. 4.3.23 
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Рис. 4.3.24 

При нажатии на кнопку «Заявка» формируется печатная форма – «Заявка на предоставление 

имущества в лизинг», в которой рассматривается вопрос о предоставлении в лизинг соответствующего 

имущества (рис. 4.3.25). 

 

 

Рис. 4.3.25 
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Кнопка «История ввода графиков» – список утвержденных графиков (отображается история 

графиков по договору лизинга в случае, если на протяжении действия договора график был перезаключен) 

(рис. 4.3.26). 

Обратите внимание, что после проведения утверждаемый график (приобретает статус: 

«Актуальный») замещает собой предыдущий утвержденный график (статус «Утвержден»). 

 

 

Рис. 4.3.26 

Гиперссылка «Автоматическое определение первоначального графика» – автоматическое 

определение первоначального графика по данному договору лизинга (рис. 4.3.27). 

 

 

Рис. 4.3.27 

При нажатии на кнопку «Доп. соглашение» открывается окно «Форма настроек печати 

Дополнительного соглашения к Графику платежей», в котором необходимо заполнить данные 

представителя контрагента и информацию по группе изменения графика дополнительного соглашения 

следующим образом: 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой. 

Представитель контрагента: 

Контактное лицо указывается в одноименном поле путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контактные лица»), либо заполняется пользователем вручную. 

Поле «Должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного контрагента 

(подтягивается из справочника «Контактные лица»). 
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Пол контрагента осуществляется при нажатии на соответствующую кнопку: «Мужской» или 

«Женский».   

Выбор организационно-правовой формы осуществляется при нажатии на соответствующую 

кнопку: «ИП» или «Юр.лицо». 

Поле «Действущ. на основании» заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: «Устава», 

«Доверенности № ___ от _________», «Свидетельство о регистрации № ___ от _________». 

Изменение графика указывается в одноименном поле путем выбора из перечисленного списка. 

Поле «Примечание» – заполняется пользователем вручную. 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК». 

Далее открывается окно «Выберите вариант печати»: «Показать в 1С», «Выгрузить в Excel», 

«Выгрузить в Excel и Показать в 1С», в котором следует выделить нужную строку и нажать на кнопку 

«ОК». В результате формируются печатные формы – дополнительное соглашение к договору финансовой 

аренды (лизинга) и письмо дополнительного соглашения с приложением графика лизинговых платежей, 

в котором прописана причина изменения графика (рис. 4.3.28). 
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Рис. 4.3.28 

Подробно о внесении данных графика п. 4.4 Инструкции.  

Закладка «Договоры, обеспечения» предназначена для отражения информации по заключенным 

договорам (страхования, купли-продажи, кредита и т.д.) и поступлениям дополнительного обеспечения 

(поручительство третьих лиц, залог, обратный выкуп и т.д.) в рамках данного договора лизинга (рис. 

4.3.29). 

 

Рис. 4.3.29 
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Закладка «Данные об имуществе» предназначена для отражения набора характеристик по 

соответствующему основному средству, которое относится к данному договору лизинга (рис. 4.3.30). 

 

Рис. 4.3.30 

Отметим, что при нажатии на кнопку «Копировать ОС» осуществляется копирование основного 

средства из текущего договора лизинга или из другого договора лизнга (рис. 4.2.31). 

 

Рис. 4.3.31 

В левой части окна при нажатии на кнопку «Добавить» открывается окно «Выберите набор 

характеристик». Выбираем соответсвующую позицию, например «Транспорт», и нажимаем кнопку 

«Выбрать», затем открываются окна, в которых требуется выбрать дополнительные свойства по данному 

договору лизинга (марку, модель ТС и свойства VIN) (рис. 4.3.32-4.3.34). 
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Рис. 4.3.32 

 
Рис. 4.3.33 

 

 
Рис. 4.3.34 
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Таким образом, при введении нового объекта лизинга исполнитель заполняет форму диалога 

значениями характеристик.   

 В правой части окна поле «Набор» – заполняется автоматически программой (рис. 4.3.35). 

 

Рис. 4.3.35 

 При нажатии на гиперссылку «Зарегистрировать транспортное средство» – открывается окно 

«Регистрация транспортного средства (создание)», в котором необходимо заполнить соответствующие 

поля, необходимых для формирования налоговой базы по налогу на транспорт (рис. 4.3.36-4.3.37). 

 
Рис. 4.3.36 

 

Рис. 4.3.37 
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Столбец «Значение» в табличной части – заполняется пользователем вручную, а именно, на против 

каждого наименования характеристики вводится значение, например, ПТС: 25 РК 123456 выдан 

01.03.2019 (рис. 4.3.38). 

 
Рис. 4.3.38 

Однако, если данные внесены в справочник «Наборы дополнительных реквизитов и сведений», то 

значения заполняются путем выбора из выпадающего списка (рис. 4.3.39). 
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Рис. 4.3.39 

Если маяк установлен, то пользователем устанавливается флажок «Маяк установлен». 

Если маяк не установлен по решению к/к, то пользователем устанавливается флажок «Маяк не 

установлен по решению к/к». 

Если маяк не установлен по какой-либо причине, то пользователем устанавливается флажок 

«Маяк не установлен по причине» с указанием причины в поле для ввода текста (рис. 4.3.40). 

 
Рис. 4.3.40 

GPS-трекер (маяк) позволяет защитить автомобиль от угона, а также дает возможность 

контролировать техническое состояние машины и следить за его перемещением. 

При нажатии на кнопку «Схема установки маяка» – открывается окно «Настройки схемы 

установки маяка», в котором требуется указать сотрудника для установки, путем выбора сотрудника через 

справочник «Сотрудники», либо ввести вручную Ф.И.О. установщика или поле оставить пустым, затем 

выбрать / заполнить должность установщика, после заполнения данного окна необходимо нажать на 

кнопку ОК – формируется печатная форма, в которой отражаются данные: дата установки, установщик, 

клиен, договор лизинга, VIN, авто, контактное лицо, телефон, место установки и комментарий 

установщика  (рис. 4.3.41). 

 

 

 

Рис. 4.3.41 
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 Обратите внимание, если в поле «Набор», например, выбрано «Оборудование», то при нажатии на 

кнопку «Схема установки маяка» выводится сообщение «Маяк устанавливается на транспорт или 

спецтехнику» (рис. 4.3.42). 

 

 
Рис. 4.3.42 

Рассмотрим вывод печатных форм, если, например, в поле «Набор» выбрана позиция 

«Транспорт».  

Для формирования печатных форм, необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать 

соответствующую печатную форму: «Акт приема-передачи по ДЛ», «Акт осмотра ТС», «Документы в 

ГИБДД» («Заявление на постановку и снятие», «Акт осмотра транспортного средства», «Доверенность в 

ГИБДД», «Доверенность на управление ТС» и «Акт приема-передачи документов»), «Акт приема-

передачи ПТС», «Письмо по документам», «Письмо в страховую», «Письмо клиенту ПТС (ПСМ)», 

«Доверенность на получение», «Акт приема передачи по ДКП», «Доверенность в страховую», «Письмо 

клиенту по страховке» («Предварительное», «По факту истечения страховки», «Штрафное» и «По 

вводу»), «Согласие на субаренду/сублизинг», «Шаблоны писем от клиентов» («Запрос на выдачу ПТС и 

доверенности для регистрации», «Запрос на внесение изменений в автомобиль с выдачей ПТС и 

доверенности для регистрации», «Запрос на выдачу доверенности на совершение каких-либо действий» и 

«Запрос на согласование субаренды») (рис. 4.3.43). 

 
Рис. 4.3.43 

Печатная форма «Акт приема-передачи по ДЛ»: 

Акт приема-передачи по ДЛ – акт, подписываемый уполномоченными лицами Сторон при 

передаче от Лизингодателя Лизингополучателю во временное владение и пользование Предмета лизинга, 

включая все его принадлежности и документы, являющиеся его неотъемлемой частью, в месте, в срок и 

на условиях, установленных Договором лизинга. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Акт приема-передачи по ДЛ» на экран выводится диалоговое окно 

«Форма настроек печати Акта приема-передачи», в котором необходимо заполнить данные представителя 

организации и контрагента следующим образом: 

Поле «Организация» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Дата акта» – заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

«Состав даты акта» заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: «пустая», «вся дата», 

«без дня», «без месяца» и «без дня и месяца». 

Представитель организации: 

Сотрудник указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Сотрудники). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного сотрудника 

(подтягивается из справочника «Сотрудники»). 

Поле «действущ.» – заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: «его», «ей». 

Поле «на основании» – заполняется пользователем вручную (например, «Устава»). 
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Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой. 

Представитель контрагента: 

Контактное лицо заполняем согласно предложенным условиям: либо «выбрать из контактных 

лиц», либо «ввести руками». 

Если выбрано условие: «выбрать из контактных лиц», то контактное лицо указывается в 

одноименном поле путем выбора из выпадающего списка (справочник «Контактные лица»). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного контрагента 

(подтягивается из справочника «Контактные лица»). 

Поля «действущ.» и «на основании» заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: «его», 

«ей», «Устава», «доверенности № ___ от _________», «Свидетельства о госуд. рег. _________» и 

«Другое». 

Если подписание акта приема-передачи по договору лизинга осуществляется через электронный 

документооборот, то пользователем устанавливается флажок «Подписание через ЭДО». 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.44). 

 

 

 
Рис. 4.3.44 
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Печатная форма «Акт осмотра ТС»: 

Акт осмотра ТС – документ, фиксирующий текущее техническое состояние автомобиля. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Акт осмотра ТС» на экран выводится диалоговое окно «Форма настроек 

печати Акта осмотра (инвентаризации)», в котором необходимо заполнить данные представителя 

организации и контрагента следующим образом: 

Поле «Организация» – заполняется автоматически программой. 

Представитель организации: 

Сотрудник указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Сотрудники). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного сотрудника 

(подтягивается из справочника «Сотрудники»). 

Поля «действущ.» и «на основании» – заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: 

«ий», «ая», «Устава», «доверенности № ___ от _________», «Свидетельства о госуд. рег. _________». 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой. 

Представитель контрагента: 

Контактное лицо заполняем согласно предложенным условиям: либо «выбрать из контактных 

лиц», либо «ввести руками». 

Если выбрано условие: «выбрать из контактных лиц», то контактное лицо указывается в 

одноименном поле путем выбора из выпадающего списка (справочник «Контактные лица»). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного контрагента 

(подтягивается из справочника «Контактные лица»). 

Поля «действущ.» и «на основании» – заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: 

«ий», «ая», «Устава», «доверенности № ___ от _________», «Свидетельства о госуд. рег. _________». 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.45). 

  

  

 
Рис. 4.3.45 
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Печатные формы «Документы в ГИБДД»:  

Печатная форма «Заявление на постановку и снятие»:  

Заявление на постановку и снятие – документ, который необходимо подать в ГИБДД для 

постановки или снятия с учета автомобиля.  

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Документы в ГИБДД», а затем позиции «Заявление на постановку и 

снятие» на экран выводится диалоговое окно «Форма настроек печати заявления в ГИБДД на постановку 

и снятие», в котором необходимо заполнить данные заявителя и представителя собственника следующим 

образом: 

Поле «Заявитель» – заполняется при нажатии на соответствующие кнопки: «Организация» или 

«Контрагент». 

Поле «Представитель собственника» – заполняется при нажатии на соответствующие кнопки: 

«Выбрать собственника», «Ввести вручную» или «Оставить пустым». Если нажали на кнопку «Выбрать 

сотрудника», то сотрудник указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Сотрудники»). 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.46). 

 

 

 
Рис. 4.3.46 
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Отметим, что если в наборе характеристик указана «Спецтехника», то при нажатии на кнопку 

«Печать» выбираем позицию «Документы в Гостехнадзор» (рис. 4.3.47), а если в наборе характеристик 

указано «Оборудование», то доступ к печатной форме отключен (рис. 4.3.48). 

 
Рис. 4.3.47 

 

Рис. 4.3.48 

Печатная форма «Акт осмотра транспортного средства»: 

Акт осмотра транспортного средства – документ, который заполняется при проведении внешнего 

и внутреннего контроля транспорта. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Документы в ГИБДД», а затем позиции «Акт осмотра транспортного 

средства» выводится печатная форма «Осмотр транспортного средства», в которой содержится 

информация о транспортном средстве (идентификационный номер (VIN); марка, модель; 

государственный номер и т.д.), а также результаты исследования (рис. 4.3.49). 

 

 
Рис. 4.3.49 
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Печатная форма «Доверенность в ГИБДД»: 

Доверенность в ГИБДД – документ, который позволяет предъявителю совершать действия с 

транспортным средством и представлять интересы владельца авто или других граждан в случае спора с 

сотрудниками ГИБДД. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Документы в ГИБДД», а затем позиции «Доверенность в ГИБДД» на 

экран выводится диалоговое окно «Форма настроек печати доверенности в ГИБДД», в котором 

необходимо заполнить данные руководителя организации, представителя и указать период действия 

доверенности следующим образом: 

Пользователем осуществляется выбор для заполнения данной формы либо данные будут 

заполнены по организации (кнопка «Организация»), либо по контрагенту (кнопка «Контрагент»). 

Например, при нажатии пользователем на кнопку «Организация» – поле «Организация» заполняется 

автоматически программой. 

Руководитель организации: 

Руководитель указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Сотрудники). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного сотрудника 

(подтягивается из справочника «Сотрудники»). 

Поле «действущ.» – заполняется при нажатии на соответствующие кнопки: «его», «ей». 

Поле «основание» – заполняется пользователем вручную. 

Представитель: 

Представителя выбираем путем нажатия на соответствующую кнопку: «Выбрать контактное 

лицо», «Выбрать собственного сотрудника» или «Ввести вручную», если нажали на кнопку «Выбрать 

контактное лицо», то контактное лицо указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего 

списка (справочник «Контактные лица»). 

Пользователем указывается при нажатии на соответствующую кнопку «Постановка на учет» или 

«Снятие с учета», по каким вопросам представляет интересы данный представитель. 

Номер доверенности, период и область действия: 

Период действия указывается в одноименном поле путем выбора из выпадающего списка, может 

принимать значения «Неделя», «Месяц» и т.д., если выбрана позиция «День», то правее указывается дата, 

данное поле заполняется пользователем при помощи встроенного календаря или вручную. 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.50). 
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Печатная форма «Доверенность на управление ТС»: 

Доверенность на управление ТС – юридический документ, который дает право одному человеку 

(представителю, доверенному лицу) распоряжаться автомобилем от лица другого (доверителя). 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Документы в ГИБДД», а затем позиции «Доверенность на управление 

ТС» на экран выводится окно «Форма выбора», в котором необходимо нажать на кнопку «ОК», на 

следующем этапе выводится диалоговое окно «Форма настроек печати доверенности на управление ТС», 

в котором необходимо заполнить данные руководителя организации, представителя и указать период 

действия доверенности следующим образом: 

Поле «Организация» – заполняется автоматически программой. 

Руководитель организации: 

Руководитель указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Сотрудники). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного сотрудника 

(подтягивается из справочника «Сотрудники»). 

Поле «действущ.» – заполняется при нажатии на соответствующие кнопки: «его», «ей». 

Поле «основание» – заполняется пользователем вручную. 

Представитель: 

Представителя выбираем путем нажатия на соответствующую кнопку: «Выбрать контактное 

лицо», «Выбрать сотрудника» или «Ввести вручную», если нажали на кнопку «Выбрать контактное 

лицо», то Контактное лицо указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контактные лица»). 

Номер и период действия доверенности: 

Период действия указывается в одноименном поле путем выбора из выпадающего списка, может 

принимать значения «Неделя», «Месяц» и т.д., если выбрана позиция «День», то правее указывается дата, 

данное поле заполняется пользователем при помощи встроенного календаря или вручную. 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.51). 
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Печатная форма «Акт приема-передачи документов»: 

Акт приема-передачи документов – документ, подтверждающий факт передачи перечисленных 

документов от одного лица другому. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Документы в ГИБДД», а затем позиции «Акт приема-передачи 

документов» на экран выводится диалоговое окно «Форма настроек печати Акта приема-передачи 

документов», в котором необходимо заполнить данные представителя организации и контрагента, 

договор купли-продажи следующим образом: 

Поле «Организация» – заполняется автоматически программой. 

Представитель организации: 

Сотрудник указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Сотрудники»). 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой. 

Представитель контрагента: 

Представителя контрагента выбираем путем нажатия на соответствующую кнопку: «Выбрать из 

контактных лиц» или «Ввести руками», если нажали на кнопку «Выбрать из контактных лиц», то 

Контактное лицо указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Контактные лица»). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного контрагента 

(подтягивается из справочника «Контактные лица»). 

Договор купли-продажи: 

Поле «Договор купли-продажи» – заполняется автоматически программой. 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.52). 
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Рис. 4.3.52 

Акт приема-передачи ПТС (ПСМ): 

Акт приема-передачи ПТС (паспорт транспортного средства) (ПСМ (паспорт самоходной 

машины)) – акт, подписываемый уполномоченными лицами Сторон при передаче Предмета лизинга, 

включая все его принадлежности и документы, являющиеся его неотъемлемой частью от Лизингодателя 

Лизингополучателю в собственность после выполнения Лизингополучателем всех своих обязательств по 

Договору лизинга, в месте, в срок и на условиях, установленных Договором лизинга. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Акт приема-передачи ПТС (ПСМ)» на экран выводится диалоговое окно 

«Форма настроек печати Акта приема-передачи ПТС (ПСМ)», в котором необходимо выбрать вид акта 

(получение или передача), заполнить данные представителя организации и контрагента следующим 

образом: 

Вид акта: 

Вид акта выбираем путем нажатия на соответствующую кнопку: «получение» или «передача». 

Поле «Организация» – заполняется автоматически программой. 

Представитель организации: 

Сотрудник указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Сотрудники). 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой. 

Представитель контрагента: 

Представителя контрагента выбираем путем нажатия на соответствующую кнопку: «выбрать из 

контактных лиц» или «ввести руками», если нажали на кнопку «выбрать из контактных лиц», то 

Контактное лицо указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Контактные лица»). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного контрагента 

(подтягивается из справочника «Контактные лица»). 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.53). 
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Рис. 4.3.53 

Письмо по документам: 

Письмо по документам – обобщенное название различных по содержанию документов, 

пересылаемых по почте. 

Для отправки письма по документам, уведомляющего о завершении договора лизинга, 

необходимо нажать на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выбрать позицию «Письмо по документам». При этом на экран выводится окно «Outlook», 

после проверки текста данного письма нажимаем кнопку «Отправить». Тема письма формируется 

автоматически (рис. 4.3.54). 
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Рис. 4.3.54 

Письмо в страховую: 

Письмо в страховую – документ, в котором страхователь при наступлении страхового случая, 

прописывает о просьбе страховщика выплатить страховое возмещение по указанным реквизитам. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Письмо в страховую» на экран выводится диалоговое окно «Форма 

настроек печати Письма в страховую», в котором необходимо заполнить сумму страхового возмещения 

следующим образом: 

Поле «Договор страхования» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Сумма страхового возмещения» – заполняется пользователем вручную. 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.55). 
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Рис. 4.3.55 

Письмо клиенту ПТС (ПСМ): 

Письмо клиенту ПТС (ПСМ) – документ, в котором прописано, что в соответствии с Договором 

финансовой аренды (лизинга) Лизингополучатель обязан передать Лизингодателю паспорт (ПТС, ПСМ и 

т.д.) на Имущество в срок не позднее 3 рабочих дней с даты приемки Имущества от Поставщика, за 

нарушение указанной обязанности установлена ответственность в виде штрафа. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Письмо клиенту ПТС (ПСМ)» на экран выводится диалоговое окно 

«Форма настроек печати Письма клиенту ПТС», в котором: 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой. 

Договор лизинга в верхней табличной части – заполняется автоматически программой. 

При помощи кнопки «Добавить» заполняется номенклатура и набор характеристик, относящихся 

к данному договору лизинга. 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.56). 
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Рис. 4.3.56 
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Доверенность на получение: 

Доверенность на получение – документ, на основании которого доверитель предоставляет 

доверенному лицу право получить у поставщика Имущество от имени организации. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Доверенность на получение» на экран выводится диалоговое окно 

«Форма настроек печати Доверенности на получение», в котором необходимо ввести данные 

руководителя организации, представителя, паспортные данные, период действия доверенности, договор 

купли-продажи следующим образом: 

Пользователем осуществляется выбор для заполнения данной формы либо данные будут 

заполнены по лизингодателю (кнопка «Лизингодатель»), либо по лизингополучателю (кнопка 

«Лизингополучатель»).  

Руководитель организации: 

Руководитель указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Сотрудники). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного сотрудника 

(подтягивается из справочника «Сотрудники»). 

Поле «действущ.» – заполняется при нажатии на соответствующие кнопки: «его», «ей». 

Поле «основание» – заполняется пользователем вручную. 

Представитель: 

Представителя выбираем путем нажатия на соответствующую кнопку: «Выбрать контактное 

лицо» или «Ввести вручную», либо «Выбрать контактное лицо», «Выбрать сотрудника» или «Ввести 

вручную», если нажали на кнопку «Выбрать контактное лицо», то контактное лицо указываются в 

одноименном окне путем выбора из выпадающего списка (справочник «Контактные лица»). 

Паспортные данные: 

Поля «Вид документа», «серия», «номер», «Дата выдачи» и «Кем выдан» – заполняются 

пользователем вручную.  

Номер и период действия доверенности: 

Период действия указывается в одноименном поле путем выбора из выпадающего списка, может 

принимать значения «День», «Неделя», «Месяц» и т.д., если выбрана позиция «День», то правее 

указывается дата, данное поле заполняется пользователем при помощи встроенного календаря или 

вручную. 

Договор купли продажи: 

Поле «Договор купли-продажи» – заполняется автоматически программой. 

Ячейки «Пометка» и «Номенклатура» в табличной части, расположенной в нижней части окна, – 

заполняются автоматически программой. 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.57). 
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Рис. 4.3.57 

Акт приема-передачи по ДКП: 

Акт приема-передачи по ДКП – документ, в котором подтверждается факт приема или передачи 

Имущества по Договору купли-продажи. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Акт приема-передачи по ДКП» на экран выводится диалоговое окно 

«Форма настроек печати Акта приема-передачи по ДКП», в котором необходимо заполнить данные 

представителя организации и контрагента, договор купли-продажи следующим образом: 

Представитель организации:  

Поле «Лизингополучатель» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Населенный пункт отгрузки» – заполняется пользователем вручную. 

При заполнении поля «Сотрудник / Контактное лицо» необходимо указать выбранный тип 

данных, если выбран тип данных «Контактное лицо», то поле заполняется путем выбора из выпадающего 

списка (справочник «Контактные лица»). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного контактного лица 

(подтягивается из справочника «Контактные лица»). 

Поля «действущ.» и «на основание» заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: «ий», 

«ая», «устава», «доверенности № ___ от _________», «Свидетельства № ___ от  _________». 

Договор купли-продажи: 

Поле «Договор купли-продажи» – заполняется автоматически программой. 

Представитель контрагента: 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически на основании выбранного договора купли-

продажи. 

Контактное лицо указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контактные лица»). 

Поле «должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного контактного лица 

(подтягивается из справочника «Контактные лица»). 

Поля «действущ.» и «на основании» – заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: 

«ий», «ая», «устава», «доверенности № ___ от _________», «Свидетельства о госуд. рег.  _________». 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.58). 
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Доверенность в страховую: 

Доверенность в страховую – предназначается для осуществления представительства от имени 

страхователя, в связи с наступлением страхового случая по договорам имущественного страхования. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Доверенность в страховую» на экран выводится диалоговое окно «Форма 

настроек печати Доверенность в страховую», в котором необходимо заполнить данные руководителя 

организации и представителя следующим образом: 

Поле «Организация» – заполняется автоматически программой. 

Руководитель организации: 

Поле «Руководитель» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Должность» – заполняется автоматически в зависимости от выбранного сотрудника 

(подтягивается из справочника «Сотрудники»). 

Поле «действущ.» – заполняются при нажатии на соответствующие кнопки: «его», «ей». 

Поле «основание» – заполняется пользователем вручную. 

Представитель: 

Представителя выбираем путем нажатия на соответствующую кнопку: «Выбрать контактное 

лицо», «Выбрать сотрудника» или «Ввести вручную», если нажали на кнопку «Выбрать контактное 

лицо», то контактное лицо указывается в одноименном окне путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контактные лица»). 

Период действия указывается в одноименном поле путем выбора из выпадающего списка, может 

принимать значения «День», «Неделя», «Месяц» и т.д., если выбрана позиция «День», то правее 

указывается дата, данное поле заполняется пользователем при помощи встроенного календаря или 

вручную. 

Поле «Договор страхования» – заполняется автоматически программой. 

Затем необходимо нажать кнопку «ОК» (рис. 4.3.59). 
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Рис. 4.3.59 

Письмо клиенту по страховке: 

Предварительное: 

Предварительное письмо клиенту по страховке – документ, в котором прописано, что 

ответственная за страхование сторона должна своевременно вносить оговоренные договором страхования 

платежи и возобновлять страховку. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Письмо клиенту по страховке», затем позиции «Предварительное» на 

экран выводится диалоговое окно «Форма выбора», в котором необходимо нажать на кнопку «ОК», на 

следующем этапе выводится печатная форма и формируется автоматически электронное сообщение (рис. 

4.3.60).  
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Рис. 4.3.60 

По факту истечения страховки: 

Письмо клиенту по факту истечения страховки – документ, в котором прописано, что необходимо 

предоставить лизингодателю оригинал страхового полиса и подтверждение оплаты страховой премии, в 

случае неисполнения обязанности по страхованию Имущества лизингодателем будут применяться 

штрафные санкции, предусмотренные Договором лизинга. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Письмо клиенту по страховке», затем позиции «По факту истечения 

страховки» на экран выводится диалоговое окно «Форма выбора», в котором необходимо нажать на 

кнопку «ОК», на следующем этапе выводится печатная форма документа и формируется автоматически 

электронное сообщение (рис. 4.3.61). 
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Рис. 4.3.61 

Штрафное: 

Штрафное письмо клиенту по страховке – документ, в котором прописано, что в связи с тем, что 

до настоящего момента лизингополучателем не были исполнены обязательства по предоставлению 

страхового полиса и подтверждения оплаты страховой премии, предусмотренные Договором лизинга, 

лизингодатель вынужден требовать уплату штрафа по указанным реквизитам, иначе, при неисполнении 

указанной обязанности в течении 5 рабочих дней, с момента получения настоящего письма, 

лизингодатель предупреждает о возможном одностороннем отказе от исполнения договора. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Письмо клиенту по страховке», затем позиции «Штрафное» на экран 

выводится диалоговое окно «Форма выбора», в котором необходимо нажать на кнопку «ОК», на 

следующем этапе выводится печатная форма документа и формируется автоматически электронное 

сообщение (рис. 4.3.62). 
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Рис. 4.3.62 

По вводу: 

Письмо клиенту по вводу – документ, в котором прописано, что Имущество должно быть 

застраховано с момента подписания Акта приема-передачи по договору поставки (купли-продажи) на 

полную его стоимость без франшизы, а также, что лизингополучателю необходимо предоставить 

оригинал полиса и платежное поручение, подтверждающее оплату страховой премии, иначе, в случае 

неисполнения обязанности по страхованию Имущества лизингодатель будет вынужден применить 

штрафные санкции. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Письмо клиенту по страховке», затем позиции «По вводу» на экран 

выводится диалоговое окно «Форма выбора», в котором необходимо нажать на кнопку «ОК», на 

следующем этапе выводится печатная форма документа и формируется автоматически электронное 

сообщение (рис. 4.3.63). 
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Рис. 4.3.63 

Согласие на субаренду / сублизинг: 

Согласие на субаренду / сублизинг – документ, в котором прописано, что лизингодатель не 

возражает против передачи в субаренду/сублизинг Предмета лизинга на перечисленных условиях. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Согласие на субаренду/сублизинг» на экран выводится диалоговое окно 

«Укажите доп. данные», в котором необходимо заполнить номер и дату письма от клиента, а также дату, 

когда получено письмо лизингодателем и данные субарендатора/сублизингополучателя следующим 

образом: 

Поле «Номер письма от клиента» – заполняется пользователем вручную. 

Поля «Дата письма от клиента» и «Получено нами» – заполняются пользователем вручную или 

при помощи встроенного календаря. 

Поле «Данные субарендатора/сублизингополучателя» – заполняется пользователем вручную. 

Затем необходимо нажать кнопку «Печать» – выводится печатная форма документа (рис. 4.3.64). 
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Рис. 4.3.64 

Шаблоны писем от клиентов: 

Шаблон письма «Запрос на выдачу ПТС и доверенности для регистрации»: 

Запрос на выдачу ПТС и доверенности для регистрации – документ, в котором прописано, что 

необходимо выдать уполномоченному представителю Лизингополучателя доверенность с правом 

совершения регистрационных действий в органах ГИБДД Российской Федерации, а также ПТС в 

отношении Имущества. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Шаблоны писем от клиентов», затем позиции «Запрос на выдачу ПТС и 

доверенности для регистрации» на экран выводится печатная форма документа и формируется 

автоматически электронное сообщение (рис. 4.3.65). 
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Рис. 4.3.65 

Шаблон письма «Запрос на внесение изменений в автомобиль с выдачей ПТС и доверенности для 

регистрации»: 

Запрос на внесение изменений в автомобиль с выдачей ПТС и доверенности для регистрации – 

документ, в котором прописано, что необходимо предоставить согласие на установку газобаллонного 

оборудования на Имущество и выдать уполномоченному представителю Лизингополучателя 

доверенность с правом совершения регистрационных действий в органах ГИБДД Российской Федерации, 

а также ПТС в отношении Имущества. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Шаблоны писем от клиентов», затем позиции «Запрос на внесение 

изменений в автомобиль с выдачей ПТС и доверенности для регистрации» на экран выводится печатная 

форма документа и формируется автоматически электронное сообщение (рис. 4.3.66). 
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Рис. 4.3.66 
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Шаблон письма «Запрос на выдачу доверенности на совершение каких-либо действий»: 

Запрос на выдачу доверенности на совершение каких-либо действий – документ, в котором 

прописано, что необходимо выдать уполномоченному представителю Лизингополучателя доверенность 

на представление интересов Лизингодателя. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Шаблоны писем от клиентов», затем позиции «Запрос на выдачу 

доверенности на совершение каких-либо действий» на экран выводится печатная форма документа и 

формируется автоматически электронное сообщение (рис. 4.3.67). 
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Рис. 4.3.67 

Шаблон письма «Запрос на согласование субаренды»: 

Запрос на согласование субаренды – документ, в котором прописано, что необходимо согласовать 

передачу в субаренду (сублизинг) Имущества по Договору лизинга субарендатору 

(сублизингополучателю). 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Данные об 

имуществе» и выборе позиции «Шаблоны писем от клиентов», затем позиции «Запрос на согласование 

субаренды» на экран выводится печатная форма документа и формируется автоматически электронное 

сообщение (рис. 4.3.68). 
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Рис. 4.3.68 

Закладка «Основные средства» предназначена для отражения информации по основным средствам 

(документ передачи, дата ввода в эксплуатацию, состояние) в рамках данного договора лизинга. Список 

является активной ссылкой – доступен переход в документ движения (рис. 4.3.69). 

 

Рис. 4.3.69 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в левой части окна на закладке «Основные 

средства» и выборе позиции «Справка об остаточной стоимости предмета лизинга» на экран выводится 

печатная форма документа и формируется автоматически электронное сообщение (рис. 4.3.70). 
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Рис. 4.3.70 

Закладка «Дополнительно» предназначена для выбора соответствующего шаблона содержания 

услуги при выставлении документов («Реализация товаров и услуг», «Счет на оплату покупателю» и 

«Счет на оплату покупателю (выкупная стоимость)»), а также создания ФЭС – формализованного 

электронного сообщения (электронный документ с информацией, которую организация передает 

регулятору) и сообщения Федресурса (сообщений, которые в обязательном порядке должны раскрываться 

в Едином федеральном реестре юридически значимых сведений о фактах деятельности юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей и иных субъектов экономической деятельности) (рис. 4.3.71). 

 
Рис. 4.3.71 

Закладка «Страховки» предназначена для отображения информации по страховкам. Чтобы ввести 

данные страховки, следует нажать на кнопку «Добавить» и в отображающейся строке в ячейке «Дата» 

необходимо ввести дату (заполняется пользователем при помощи встроенного календаря или вручную), 

а в ячейке «Комментарий» ввести комментарий к страховке (заполняется пользователем с клавиатуры) 

(рис. 4.3.72, 4.3.73). 

 
Рис. 4.3.72 
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Рис. 4.3.73 

Закладка «Дополнительные соглашения» предназначена для отображения информации по 

имеющимся дополнительным соглашениям в рамках данного договора лизинга. Чтобы добавить 

дополнительное соглашение, следует нажать на одноименную кнопку и из выпадающего списка выбрать 

соответствующее дополнительное соглашение (документ «Дополнительное соглашение») (рис. 4.3.74). 

 
Рис. 4.3.74 

Закладка «Журнал документов» предназначена для отображения информации по имеющимся 

документам (договорам, заявкам, письмам по страхованию и т.д. (с отметкой – оригинал, скан / копия и 

т.д.)) в рамках данного договора лизинга (рис. 4.3.75). 

Поле «Примечание» – заполняется пользователем вручную.  

 
Рис. 4.3.75 
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Закладка «Источники клиента» предназначена для отображения источника данных получения 

информации об Лизингодателе. Источником может быть интернет (поисковые системы: «Yandex», 

«Google») и социальные связи («Дубль ГИС», «От поставщика», «Деловой квартал», «Курс дела», 

«Повторное обращение»). На против источника пользователем устанавливается флажок (рис. 4.3.76). 

Проверка на заполненность в договоре лизинга осуществляется только если заполнен Справочник 

"Источники привлечения клиентов", если не заполнен, то проверка происходить не будет. Вывод в 

договоре лизинга закладки «Источника клиента» на форму и как следствие обязательность выбора зависит 

от признака "Использовать при выборе", если по предопределенным элементам отключить этот признак, 

то таблицы с источниками не будет и не будет выполняться проверка на заполненность. 

 

 
Рис. 4.3.76 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть». 

Заявка – документ, в котором рассматривается вопрос о предоставлении имущества в лизинг.  

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Заявка» на экран выводится печатная форма (рис. 4.3.77). 
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Рис. 4.3.77 

График к договору – документ, в котором отображается график лизинговых платежей (оплату 

производит лизингополучатель), в виде таблицы, где по столбцам указаны период начисления, дата 

платежа по графику, платеж к оплате и т.д., а по строкам – номер строки по графику. На пересечении 

строк и столбцов указана сумма по графику.  

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «График к договору» на экран выводится диалоговое окно «Укажите 

подписантов» (данные подписантов заполняются автоматически программой, но при необходимости 

могут корректироваться пользователем вручную), в котором необходимо нажать на кнопку «Печать», на 

следующем этапе выводится печатная форма (рис. 4.3.78). 
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Рис. 4.3.78 

Лист согласования – документ (оформляется в виде таблицы), в котором ставятся подписи 

должностных лиц лизингополучателя и поставщика (ответственный менеджер, начальник отдела 

менеджеров и т.д.) после изучения лизинговой сделки, чтобы в дальнейшем не было разногласий.  

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Лист согласования» на экран выводится печатная форма (рис. 

4.3.79). 
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Рис. 4.3.79 

Этапы оплат – документ, в котором отображается временной интервал, в течение которого 

происходит оплата по договору купли-продажи. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Этапы оплат» на экран выводится печатная форма (рис. 4.3.80). 
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Рис. 4.3.80 

Согласие в БКИ – документ, в котором прописано согласие на получение информации из БКИ 

(для юридического лица). 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Согласие в БКИ» на экран выводится диалоговое окно «Введите 

дату оформления» (дата заполняется при помощи встроенного календаря или пользователем вручную), в 

котором необходимо нажать на кнопку «ОК», на следующем этапе выводится печатная форма (рис. 

4.3.81). 
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Рис. 4.3.81 

Паспортные данные (Приложение 2 к анкете) – документ, в котором предоставлены данные по 

лизингополучателю (наименование организации, государственный регистрационный номер, ИНН и т.д.). 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Паспортные данные (Приложение 2 к анкете)» на экран выводится 

диалоговое окно «Введите дату» (дата заполняется при помощи встроенного календаря или пользователем 

вручную), в котором необходимо нажать на кнопку «ОК», на следующем этапе выводится печатная форма 

(рис. 4.3.82). 
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Рис. 4.3.82 

График без зачета аванса – документ, в котором отображается график лизинговых платежей без 

зачета аванса (оплату производит лизингополучатель), в виде таблицы, где по столбцам указаны период 

начисления, дата платежа по графику, платеж к оплате и т.д., а по строкам – номер строки по графику. На 

пересечении строк и столбцов указана сумма по графику.  

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «График без зачета аванса» на экран выводится диалоговое окно 

«Укажите подписантов» (данные подписантов заполняются автоматически программой, но при 

необходимости могут корректироваться пользователем вручную, но поля «№ приложения» и «№ доп. 

соглашения» вводятся пользователем вручную, а поле «Дата» заполняется при помощи встроенного 

календаря или пользователем вручную), в котором необходимо нажать на кнопку «Печать», на 

следующем этапе выводится печатная форма (рис. 4.3.83). 
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Рис. 4.3.83 

График обычный – документ, в котором отображается график лизинговых платежей (оплату 

производит лизингополучатель), в виде таблицы, где по столбцам указаны период начисления, дата 

платежа по графику, платеж к оплате и т.д., а по строкам – номер строки по графику. На пересечении 

строк и столбцов указана сумма по графику.  
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При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «График обычный» на экран выводится диалоговое окно «Укажите 

подписантов» (данные подписантов заполняются автоматически программой, но при необходимости 

могут корректироваться пользователем вручную), в котором необходимо нажать на кнопку «Печать», на 

следующем этапе выводится печатная форма (рис. 4.3.84). 

 

 

 
Рис. 4.3.84 

График для субсидий – документ, в котором отображается график платежей для субсидий по 

данному Договору лизинга (оплату производит лизингополучатель), в виде таблицы, где по столбцам 

указаны период начисления, дата платежа по графику, платеж к оплате и т.д., а по строкам – номер строки 

по графику. На пересечении строк и столбцов указана сумма по графику.  



Инструкция по разделу «Лизинг» 

132 из 315 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «График для субсидий» на экран выводится диалоговое окно 

«Укажите подписантов» (данные подписантов заполняются автоматически программой, но при 

необходимости могут корректироваться пользователем вручную), в котором необходимо нажать на 

кнопку «Печать», на следующем этапе выводится печатная форма (рис. 4.3.85). 

 

 

 
Рис. 4.3.85 

Выкуп имущества – документ, в котором прописано, что в связи с окончанием срока действия 

данного Договора лизинга и надлежащим исполнением Лизингополучателем условий Договора лизинга, 

Лизингодатель обязуется передать в собственность Лизингополучателю Имущество, являющееся 

предметом Договора лизинга. 
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При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Выкуп имущества» на экран выводится диалоговое окно «Выкуп 

имущества» (данные подписантов договора заполняются автоматически программой, но при 

необходимости могут корректироваться пользователем вручную), в котором необходимо нажать на 

кнопку «Печать», на следующем этапе выводится печатная форма (рис. 4.3.86). 
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Рис. 4.3.86 

Договор лизинга – документ, в соответствии с которым Лизингодатель обязуется приобрести в 

собственность указанное Лизингополучателем имущество у определенного им продавца и предоставить 

Лизингополучателю это имущество за плату во временное владение и пользование для 

предпринимательской деятельности. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Договор лизинга к правилам» на экран выводится диалоговое окно 

«Договор лизинга к правилам» (данные подписантов договора заполняются автоматически программой, 

но при необходимости могут корректироваться пользователем вручную, но поле «в размере» заполняется 

пользователем вручную), в котором необходимо нажать на кнопку «Печать», на следующем этапе 

выводится печатная форма (рис. 4.3.87). 
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Рис. 4.3.87 
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Соглашение об уступке – документ, по которому действующий кредитор (цедент) передает 

новому (цессионарию) свое право потребовать от должника погашения долга. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Соглашение об уступке» на экран выводится диалоговое окно 

«Соглашение об уступке» (данные подписантов договора со стороны лизингодателя и лизингополучателя 

заполняются автоматически программой, но при необходимости могут корректироваться пользователем 

вручную, но поле «Контрагент» (подписант договора со стороны нового лизингополучателя) заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка, поле «Компенсация лизингополучателю» 

заполняется пользователем вручную, также следует отметить, что поле «Дата соглашения об уступке» 

заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть отредактировано 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря), в котором необходимо нажать на 

кнопку «Печать», на следующем этапе выводится печатная форма (рис. 4.3.88). 

 

 
Рис. 4.3.88 
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Шаблоны писем: 

Шаблон письма «Заявление о досрочном выкупе»: 

Заявление о досрочном выкупе – документ, в котором прописано, что после оплаты выкупной 

стоимости Лизингополучатель просит подготовить Лизингодателя документы для перехода права 

собственности на Имущество по Договору лизинга. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Заявление о досрочном выкупе» 

на экран выводится печатная форма документа (рис. 4.3.89). 

 

 
Рис. 4.3.89 
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Шаблон письма «Заявление о частичном досрочном погашении до момента оплаты»: 

Заявление о частичном досрочном погашении до момента оплаты – документ, в котором 

прописано, что Лизингополучатель сообщает о намерении частично досрочно погасить обязательства по 

Договору лизинга (с целью изменения величины ежемесячного платежа или сокращения срока Договора 

лизинга), а после оплаты суммы досрочного погашения просит лизингодателя перечислить график 

платежей по Договору лизинга. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Заявление о частичном 

досрочном погашении до момента оплаты» на экран выводится диалоговое окно «Выберите элемент», в 

котором необходимо нажать на соответствующую кнопку, например, «сокращения срока договора 

лизинга», затем на экран выводится печатная форма документа (рис. 4.3.90). 

 

 

 
Рис. 4.3.90 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

142 из 315 

Шаблон письма «Заявление о частичном досрочном погашении после оплаты»: 

Заявление о частичном досрочном погашении после оплаты – документ, в котором прописано, что 

в связи с досрочным, частичным погашением суммы (подтвержденное платежным поручением) 

Лизингополучатель просит пересчитать Лизингодателя график платежей по Договору лизинга (с целью 

уменьшением суммы ежемесячных платежей или сокращения срока по Договору лизинга). 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Заявление о частичном 

досрочном погашении после оплаты» на экран выводится печатная форма документа (рис. 4.3.91). 

 

 
Рис. 4.3.91 
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Шаблон письма «Перенос оплаты»: 

Перенос оплаты – документ, в котором прописано, что Лизингополучатель просит Лизингодателя 

зачесть переплату по Договору лизинга в счет оплаты по указанному Договору лизинга. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Перенос оплаты» на экран 

выводится печатная форма документа (рис. 4.3.92). 

 

 
Рис. 4.3.92 

Шаблон письма «Уточнение назначения платежа»: 

Уточнение назначения платежа – документ, в котором прописано, что Лизингополучатель просит 

Лизингодателя читать назначение платежа следующим образом, например, назначение платежа: 

Перечислен выкупной платеж по Договору лизинга 1264-А от 25.02.2019 г., так как ошибка в назначении 

платежа грозит Лизингополучателю (плательщику) неприятностями, такую ошибку необходимо 

исправить, написав Лизингодателю письмо об уточнении платежа. 
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При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Уточнение назначения платежа» 

на экран выводится диалоговое окно «Поступление на расчетный счет», в котором необходимо выбрать 

соответствующий документ при нажатии на одноименную кнопку, затем на экран выводится печатная 

форма документа (рис. 4.3.93). 

 

 

 
Рис. 4.3.93 
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Шаблон письма «Письмо на возврат денежных средств»: 

Письмо на возврат денежных средств – документ, в котором прописано, что Лизингополучатель 

просит Лизингодателя вернуть излишне / ошибочно перечисленные денежные средства (подтвержденное 

платежным поручением) по Договору лизинга по соответствующим реквизитам. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Письмо на возврат денежных 

средств» на экран выводится печатная форма документа (рис. 4.3.94). 

 

 
Рис. 4.3.94 
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Шаблон письма «Запрос на согласование цессии на юр. лицо»: 

Запрос на согласование цессии на юр. лицо – документ, в котором прописано, что 

Лизингополучатель просит согласовать Лизингодателя уступку своих прав и обязанностей (передачу 

договора) по Договору лизинга следующему лицу (новому Лизингополучателю) на соответствующих 

условиях. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Запрос на согласование цессии 

на юр. лицо» на экран выводится печатная форма документа (рис. 4.3.95). 

 

 
Рис. 4.3.95 
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Шаблон письма «Запрос на согласование цессии на физ. лицо»: 

Запрос на согласование цессии на физ. лицо – документ, в котором прописано, что 

Лизингополучатель просит согласовать Лизингодателя уступку своих прав и обязанностей (передачу 

договора) по Договору лизинга следующему лицу (новому Лизингополучателю) на соответствующих 

условиях. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Запрос на согласование цессии 

на физ. лицо» на экран выводится печатная форма документа (рис. 4.3.96). 

 

 
Рис. 4.3.96 
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Шаблон письма «Запрос на согласование выезда за границу РФ»: 

Запрос на согласование выезда за границу РФ – документ, в котором прописано, что 

Лизингополучатель просит выдать Лизингодателя согласие на эксплуатацию Имущества за пределами 

Российской Федерации, а также доверенность с правом управления Имуществом соответствующему лицу, 

так как представителям компании Лизингополучателя требуется выехать за границу Российской 

Федерации. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Шаблоны писем», затем позиции «Запрос на согласование выезда 

за границу РФ» на экран выводится печатная форма документа (рис. 4.3.97). 

 

 
Рис. 4.3.97 
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На основании «Договора лизинга» могут быть введены документы «Акт сверки расчетов с 

контрагентами», «Внутреннее сообщение КФМ», «График», «Договор кредита / займа», «Договор купли-

продажи», «Договор лизинга», «Договор страхования», «Дополнительное соглашение», «Закрытие 

договора», «Заявка на получение кредита», «Передача ОС», «Передача прав требования (цессия)», 

«Судебный спор / требование», «Установка лимита» и «Этапы оплат»  (рис. 4.2.98). 

 
Рис. 4.3.98 

Ввод документов на основании: 

 Акт сверки расчетов с контрагентами – документ, который показывает состояние расчетов 

между двумя контрагентами за определеннй период, наличие или отсутствие задолженности одной 

стороны перед другой на определенную дату. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Акт сверки расчетов с контрагентами» на экран выводится 

диалоговое окно «Акт сверки расчетов с контрагнтом (создание)», в котором необходимо ввести данные 

следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

В данном окне поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется автоматически программой (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Договор» – договор контрагента, заполняется автоматически программой (справочник 

«Договоры»). 

Поле «Период» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»).  

Выключатель «В электронном виде» – способ составления акта сверки расчетов с контрагентами, 

устанавливается пользователем вручную. 

Флаг «Документ подписан» – статус документа, устанавливается пользователем вручную. 

Флаг «Акт сверки по платежам лизинга» – устанавливается пользователем вручную. 
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Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Закладка «По данным организации» – заполняется автоматически программой при нажатии на 

кнопку «Заполнить» и выборе соответствующей позиции, например, «По нашей организации и 

контрагенту». 

Закладка «По данным контрагента» – заполняется автоматически программой. 

Закладка «Счета учета расчетов» – заполняются автоматически программой. 

Закладка «Дополнительно»: 

Поля «Представитель организации» и «Представитель контрагента» – заполняются автоматически 

программой. 

Если требуется в печатных формах разбить по договорам, выводить полные название документов 

и счета-фактуры, то пользователем вручную устанавливается соответствующий флаг. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.99) 
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Рис. 4.3.99 

Акт сверки – документ, в котором фиксируются расчёты между контрагентами.  

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа «Акт 

сверки расчетов с контрагентом» и выборе позиции «Акт сверки» на экран выводится печатная форма 

документа (рис. 4.3.100). 

 

 
Рис. 4.3.100 
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Письмо об оплате задолженности – этот документ фиксирует гарантию одного из участников 

сделки исполнить свои обязательства по заключенному договору и является основанием для отсрочки /  

рассрочки платежей или реструктуризации долга.  

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа «Акт 

сверки расчетов с контрагентом» и выборе позиции «Письмо об оплате задолженности» на экран 

выводится печатная форма документа (рис. 4.3.101). 

 

 
Рис. 4.3.101 

Конверт – бумажная обертка для письма. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа «Акт 

сверки расчетов с контрагентом» и выборе позиции «Конверт» на экран выводится диалоговое окно 

«Настройка печати конвертов», в котором необходимо указать адрес получателя (заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Почтовый», 

«Юридический» и «Фактический»), выбрать формат печати и установить при необходимости флаг 

«Печатать логотип организации», затем нажать на кнопку «Продолжить», далее на экран выводится 

печатная форма конверта (рис. 4.3.102). 
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Рис. 4.3.102 

Контроль наличия документов – документ, в котором отражена проверка наличия документов 

по акту сверки расчетов с контрагентом. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа «Акт 

сверки расчетов с контрагентом» и выборе позиции «Контроль наличия документов» на экран выводится 

печатная форма документа (рис. 4.3.103). 
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Рис. 4.3.103 

Внутреннее сообщение КФМ – документ, который содержит сведения о подозрительных 

операциях и операциях подлежащих обязательному контролю при расчетах по договору лизинга.  

Для того чтобы осуществить внутренний контроль по подозрительной информации, необходимо 

нажать на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа «Договор 

лизинга» и выбать позицию «Внутреннее сообщение КФМ», далее на экран выводится диалоговое окно 

«Внутреннее сообщение КФМ (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную.  
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Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Тип сообщения» – выбирается при помощи нажатия на соответствующую кнопку 

«Обязательный контроль» (операция, подлежащая обязательному контролю в соответствии со статьей 6 

Федерального закона), «Подлежащая обязательному фиксированию» (операция (сделка), подлежащая 

документальному фиксированию в соответствии с пунктом  2 статьи 7 Федерального закона по указанным 

в нем основаниям), «Необычная операция (сделка)» (необычная операция (сделка), в том числе 

подпадающая под критерии выявления и признаки необычных сделок, осуществление которых может 

быть направлено на легализацию (отмывание) доходов, полученных преступным путем, или 

финансирование терроризма). 

Поля «Лизингополучатель», «Договор лизинга» и «Подразделение» – заполняются автоматически 

программой. 

При нажатии на кнопку «Заполнить необычные операции» – осуществляется внутренний контроль 

по подозрительным операциям при расчетах по Договору лизинга и на экран выводятся соответствующие 

сообщения. 

При нажатии кнопки «Добавить» – пользователем заполняется табличная часть:  

Столбец «Признак» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, может 

принимать значения «Операции по сделкам с недвижимостью», «Сублизинг» и т.д. После выбора 

«Признака», столбец «Заголовок» – заполняется автоматически программой, а при заполнении столбца 

«Параметр» на экран выводится диалоговое окно «Дата государственной регистрации договора», которое 

заполняется при помощи встроенного календаря или пользователем вручную, затем необходимо нажать 

на кнопку «ОК». 

Поле «Комментарий» – заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.104). 
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Рис. 4.3.104 

Отметим, что документ «Внутреннее сообщение КФМ» не связан с выгрузкой ФЭС – 

формализованного электронного сообщения (электронный документ с информацией, которую 

организация передает регулятору). 
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При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Внутреннее сообщение КФМ» и выборе позиции «Внутреннее сообщение» на экран выводится 

диалоговое окно «Укажите подписантов», в котором поля «Ф.И.О.», «Должность» и «Основание» – 

заполняются автоматически программой, затем необходимо нажать на кнопку «Печать» и на экран 

выводится печатная форма документа (рис. 4.3.105). 

 

 

 

Рис. 4.3.105 
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При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Внутреннее сообщение КФМ» и выборе позиции «Письмо клиенту» на экран выводится печатная форма 

документа (рис. 4.3.106). 

При помощи кнопки «Отправить по почте» производится отправка электронного письма 

клиенту.  

 

 

Рис. 4.3.106 

Таким образом, при поступлении денежных средств от клиента производится контроль и 

формирование документов КФМ (комитет по финансовому мониторингу) по тем операциям, которые 

определяются как необычные. 
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График – служит для хранения в системе графиков платежей по договорам лизинга. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «График» на экран выводится диалоговое окно «График 

(создание)», а затем диалоговое окно «Укажите причину изменения графика» (в случае, если новый 

график замещает собой старый), в котором необходимо указать причину изменения графика (заполняется 

пользователем вручную) и нажать на кнопку «ОК», на следующем этапе необходимо ввести данные 

следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные справочника. 

Поле «Наименование» – собственно, наименование графика, заполняется автоматически 

программой, но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Контрагент» – контрагент, с которым заключен договор с данным графиком, заполняется 

автоматически программой (справочник «Контрагенты»). 

Если график считается последним утвержденным, то пользователем вручную устанавливается 

флаг «Актуальный график подписан». 

Поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Договор» – договор лизинга с данным графиком, заполняется автоматически программой 

(справочник «Договоры»). 

Поле «Организация» – организация, от лица которой заключен договор с данным графиком, 

заполняется автоматически программой (справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Вид графика» – вид графика, заполняется программой автоматически (справочник «Виды 

графиков»). 

Поле «Вид изменения» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, может 

принимать значения «Льготный период – изменение договора в связи с существенным изменением 

обстоятельств или по законному требованию заемщика», «Урегулирование проблемной задолженности» 

и т.д. (рис. 4.3.107) 

 
Рис. 4.3.107 

Поле «Код изменения договора» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, 

может принимать значения «Льготный период на ином основании», «Льготный период по собственной 

программе кредитора в связи с иным существенным изменением обстоятельств» и т.д. (справочник «Виды 

льготного периода»), если, например, выбран вида изменения «Льготный период – изменение договора в 

связи с существенным изменением обстоятельств или по законному требованию заемщика», но перечень 

позиций в коде изменения договора отличается от перечисленного перечня, если вид изменения выбран 

другой, например, «Урегулирование проблемной задолженности» (справочник «Причины 

урегулирования проблемной задолженности»), «Прочие изменения» (справочник «Виды прочих 

изменений договора») (рис. 4.3.108). 
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Рис. 4.3.108 

Если пользователю требуется утвердить график, то необходимо нажать на кнопку «Ввести 

документ утверждение». 

Факт утверждения графика платежей по договору лизинга фиксируется в системе отдельным 

документом «Утверждение графика». Этот документ может быть введен только на основании 

справочника «Графики». При этом реквизиты документа заполняются автоматически, остается лишь 

указать дату документа (поле «от») и провести его. Это наиболее удобный способ открытия уже 

созданного документа «Утверждение графика». 

Документ «Утверждение графика» – управляет механизмом изменения соответствующего 

графика платежей. Пока документ проведен, вносить изменения в график нельзя. 

Утверждение графика – документ, предназначен для утверждения графика платежей. В случае 

единственного графика платежей при проведении документа произойдет начисление задолженности по 

оплате в разрезе дат платежей по всему графику. 

Если же утверждается изменения в графике, при утверждении новый график замещает собой 

старый, начиная с даты утверждения (даты документа). При записи документа автоматичекси 

определяется, с какой даты новый график отличается от текущего (рис. 4.3.109). 

 
Рис. 4.3.109 
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 Отметим, что графики могут быть в статусе: 

 - утвержденный – это график, принятый к исполнению, что отражено в системе вводом на 

основании графика документа «Утверждение графика» и проведением его; 

 - актуальный – им считается последний утвержденный график. Ситуация с несколькими 

утвержденными графиками может появиться в случае изменения условий договора с некой даты: факт 

реструктуризации графика отражается в системе вводом и утверждением нового графика. 

Поле «График основание» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(справочник «Графики»). 

При нажатии на кнопку «Добавить» табличная часть заполняется пользователм вручную. 

Кнопка «Очистить» – предназначена для того, чтобы можно было очистить весь график, очистить 

текущую колонку или очистить текущую строку (заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка). 

Кнопка «Заполнить» – предназначена для того, чтобы можно было заполнить текущую колонку, 

распределить сумму по текущей колонке или заполнить по заявке на получение кредита (заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка). 

Кнопка «Загрузить» – открывает обработку «Загрузка графиков из Excel», которая загружает 

график, ранее сохраненный в книге – файле Excel (*.xls). 

Обработка загрузки представляет собой гибкий и удоный мехпнизм для переноса графиков из 

файлов Excel в систему. При этом настройки обработки позволяют хранить неограниченное количество 

вариантов шаблонов загрузки графиков. 

Для того, чтобы определить для системы правила загрузки необходимо настроить шаблон 

загрузки. 

Настройка шаблона начинается с того, что пользователем на закладке «Настройка загрузки» 

указывается путь к папке с графиками (поле «Каталог выбора файлов»), затем заполняются статьи графика 

в настройках связей. Для этого необходимо подобрать из плана видов характеристик «Статьи графиков» 

список статей для загрузки. Для каждой статьи необходимо указать правило загрузки. Правило может 

определять прямое соответствие статьи определенной колонке графика. При этом пользователь вводит 

число с клавиатуры в нужную колонку на против соответствующей статьи графика. Флаг  означает, 

что данные по этой статье будут представлены в таблице после загрузки.  

Далее пользователем выбирается файл с графиком (кнопка «Выбрать файл»). При необходимости 

пользователем могут быть выбраны из загруженного файла номера загружаемых колонок, то есть 

пользователем заполняется состав статей в таблице (настройка связей, расположенная в правой части окна 

на форме «Загрузка графиков из Excel»).  

Чтобы каждый раз не настраивать связи, пользователь сохраняет их (кнопка «Сохранить как»).  

Кнопки «Сохранить настройки»  и «Сохранить настройки как»  
служат доля сохранения настроек обработки для последующего их использования. 

Затем пользователем заполняется «Область данных»:  

- «№ колонки дат» – собственно, номер колонки в файле, в которой располагаются даты платежей 

по графику.  Пользователь вводит число с клавиатыры. Если номер колонки дат не указан, обязательно 

нужно указать номер последней строки таблицы.  

- необходимо указать «№ первой строки таблицы». Пользователь вводит число с клавиатуры.  

- можно указать «№ последней строки таблицы». Если его не указать, система попытается сама 

определить количество строк в таблице, анализирую колонку с датами.  

Система пытается сама определить диапазон загруженных данных. В случае, если автоматически 

определенный диапазон превышает 500 строк (так бывает, например, при копировании формулы на весь 

столбец), система запрашивает количество строк для загрузки.  

Далее пользователем нажимается кнопка «Загрузить выбранные данные». Загруженные данные 

выводятся для просмотра (табличная часть расположенная в нижней части окна на форме «Загрузка 

графиков из Excel»). 

Затем пользователь переходит на закладку «Загруженный график» и осуществляем проверку 

загруженного графика. После проверки загруженного графика пользователь нажимает кнопку «Перенести 
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график». По кнопке «Перенести график» указанные настройки загрузки применяются к графику. 

Сформированный график будет загружен в документ «Договор лизинга», из которого была вызвана 

обработка.  

После этого график можно откорректировать вручную и записать. 

Если ранее были сохранены настройкии, их можно загрузить по кнопке «Загрузить настройки»  

 (рис. 4.3.110). 

 

 
Рис. 4.3.110 
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По кнопке «Рассчитать статьи» производится расчет статей. 

По кнопке «Рассчитать ФСБУ» производится расчет федеральных стандартов бухгалтерского 

учета.  

График отображается в виде таблицы, где по столбцам указаны дата по графику, статьи графика, 

по строкам – номер строки по графику. На пересечении строк и столбцов указана сумма по графику.   

Таким образом, графы табличной части представляют собой значения сумм по данным статьей 

графика, набор которых определяется при создании графика. 

Поле «Причина изменения графика» заполняется автоматически программой (рис. 4.3.111). 

 

 

 
Рис. 4.3.111 
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По кнопке «Печать» формируются печатные формы графика платежей: «График без зачета 

аванса», «График для субсидий», «График к договору» и «График обычный» (рис. 4.3.112). 

 

Рис. 4.3.112 

Отметим, что на основании актуального (текущего) графика пользователь может создать 

вторичный график и утвердить данный график (рис. 4.3.113). 

 
Рис. 4.3.113 

Вторичный график создается при нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в 

правой части окна справочника «Графики», и выбора позиции «График», после выбора данной позиции 

на экран выводится диалоговое окно, в котором перечислен выбор варианта заполнения: «По введенному 

ранее документу» или «Из файла MS Excel» (рис. 4.3.114).  
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Рис. 4.3.114 
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Договор кредита / займа – документ, предназначен для регистрации в системе договоров 

кредитов / займов полученных, в том числе транши по договорам кредитных линий.  

В документ вводится информация как для управленческого, так и для регламентирванного учета.  

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Договор кредита / займа» на экран выводится диалоговое окно 

«Договор кредита / займа (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Контрагент» – кредитное учреждение, то есть «Кредитор» по договору, заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» –  собственно номер договора кредита, заполняется пользователем 

вручную. 

Поле «от» – дата заключения договора кредита, заполняется пользователем вручную или при 

помощи встроенного календаря. 

Поля «Погашение с» и «по» – даты первого и последнего погашения основного долга по договору, 

заполняются автоматически программой, но при необходимости могут быть отредактированы 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Срок (мес.)» – заполняется автоматически программой, когда пользователем заполнены 

поля «Погашение с» и «по». 

Поле «№ ссудного счета» –  заполняется пользователем вручную. Ссудный счет – персональный 

счет заемщика, который открывается ему в банке-кредиторе для перечисления кредита и последующего 

зачисления на него платежей по кредиту. 

Поле «№ счета процентов» –  заполняется пользователем вручную. 

Поле «Сумма» –  сумма получаемого кредита, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Вид документа» –  заполняется автоматически программой, но при необходимости может 

быть отредактирован пользователем при помощи выпадающего списка, может принимать значения 

«Кредит» и «Займ». 

Поле «Организация» –  организация, от лица которой заключается договор кредита – 

лизингодатель, заполняется автоматически программой (справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Договор лизинга» –  номер договора лизинга, на который выделяется целевой кредит 

заполняется автоматически программой (справочник «Договоры»). 

Поле «Номенклатура» – предмет лизинга, заполняется автоматически программой (справочник 

«Номенклатура»). 

Если у лизингополучателя несколько договоров лизинга, то пользователем устанавливается 

флажок «Несколько договоров лизинга». 

Поле «Кредитная линия» – кредитная линия, в которую входит данный кредит (документ «Договор 

кредитной линии»).  

На закладке «Общие» фиксируются следующие данные: 

С этой закладки начинается работа с документом. На ней заполняется общая информация о 

договоре. 

Поле «Дата первого платежа» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Вид платежа» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактирован пользователем при помощи выпадающего списка, может принимать значения 

«Аннуитетный» и «Дифференцированный». 

Поле «Количество дней в году» – способ расчета процентов кредитным учреждением по договору, 

заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть отредактирован 

пользоватлем при помощи выпадающего списка, может принимать значения «360 дней», «365 дней», 

«Фактическое» и «360 дней / фактическое». 

Флаг «Начислять проценты со следующего дня после платежа» – признак начисления процентов 

не от даты платежа, а со следующего дня. Например, указан период начисления процентов с 1 января по 

31 января, дата платежа по основному долгу 1 января, тогда, при установленном флажке «Начислять 

проценты со следующего дня после платежа», проценты будут начисляться со 2 января. 
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Если требуется оплачивать проценты при каждом погашении основного долга, то пользователем 

устанавливается флаг «Оплачивать проценты при каждом погашении основного долга». 

Поле «Периодичность выплаты кредита» – периодичность выплаты кредита, заполняется 

автоматически программой, но при необходимости может быть отредактирован пользователем путем 

выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Год» и «Месяц» (справочник «Варианты 

периодичности»). Обычно принимает значение «Месяц». 

Режим формирования графика устанавливается при выборе пользователем соответствующих 

условий, а именно, если требуется рассчитать по заданным условиям, то пользователь нажимает кпопку 

«Рассчитать по заданным условиям», а если требуется распределить сумму долга по сроку, то 

пользователь нажимает на кнопку «Распределить сумму долга по сроку». 

Поле «Периодичность выплаты процентов» – периодичность выплаты процентов, заполняется 

автоматически программой, но при необходимости может быть отредактирован пользователем путем 

выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Год» и «Месяц» (справочник «Варианты 

периодичности»). Обычно принимает значение «Месяц». 

Чтобы сформировать график по кредиту, пользователю требуется нажать на кнопку «Новый 

график» – график платежей по Договору кредита. 

Поле «Порядок округления» – заполняется автоматически программой, но при необходимости 

может быть отредактирован пользователелем при помощи выпадающего списка, может принимать 

значения «0,01», «1» и т.д. 

Поле «Периодичность начисления процентов» – периодичность начисления процентов, 

заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть отредактирован 

пользователем путем выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Год» и «Месяц» 

(справочник «Варианты периодичности»). Обычно принимает значение «Месяц». 

Поле «Счет отнесения процентов» – заполняется автоматически программой, но при 

необходимости может быть отредактирован пользователелем при помощи выпадающего списка (планы 

счетов «План счетов бухгалтерского учета»). 

Поле «Аналитика расходов» – анализ расходов организации, заполняется пользователем при 

помощи выпадающего списка (рис. 4.3.115). 

 

 
Рис. 4.3.115 
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Параметры договора: 

Поле «Вид договора» – вид договора, заполняется автоматически программой, (справочник «Виды 

договоров»). Для данного документа «Кредита». 

Штрафные санкции: 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются автоматически программой, когда заполнены поля 

«Погашение с» и «по», расположенные в шапке документа «Договор кредита / займа», но при 

необходимости могут быть отредактированы пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

Поле «Ставка пени» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем вручную. 

Поле «% начислять с» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может 

быть отредактировано пользователем вручную. 

На закладке «Ставки» фиксируются следующие данные: 

На этой закладке представлена таблица с датами и значениями процентных ставок по договору 

для бухгалтерского и налогового учета, а также для процентной комиссии за ведение ссудного счета. При 

изменении процентных ставок по договору достаточно ввести в таблицу на этой закладке новую строку и 

начиная с даты строки начнут действовать новые ставки. 

Столбец «Дата» – дата начала действия новой ставки, заполняется пользователем вручную или 

при помощи встроенного календаря. 

Столбец «Процент» – процентная ставка по договору для бухгалтерского учета, заполняется 

пользователем вручную. 

Столбец «Процент НУ» – процентная ставка по договору для налогового учета, заполняется 

пользователем вручную. 

Столбец «Комиссия» – процент комиссии за ведение ссудного счета, заполняется пользователем 

вручную. 

Столбец «Вид комиссии» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, может 

принимать значения «от суммы кредита %», «от остатка кредита %» и «Сумма». 

Столбец «Дата окончания» – заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

На закладке «График платежей» отображается текущий утвержденный график платежей по 

кредиту. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.116). 
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Рис. 4.3.116 

 На основании документа «Договор кредита / займа» пользователь может создать график (рис. 

4.3.117). 

 
Рис. 4.3.117 

Договор купли-продажи – документ, предназначен для регистрации в управленческом учете 

договоров поставки для покупки предметов лизинга, которые будут переданы по договору лизинга. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Договор купли-продажи» на экран выводится диалоговое окно 

«Договор купли-продажи (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Поставщик» – поставщик предметов лизинга, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Срок действия от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «до» – заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Срок (мес.)» – заполняется автоматически программой, когда пользователем заполнены 

поля «Срок действия от» и «до». 
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Поле «Сумма в руб.» – сумма по строке предмета лизинга, заполняется пользователем вручную. 

Флаг «Сумма включает НДС» – устанавливается автоматически программой, но при 

необходимости пользователь может снять флажок. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Договор лизинга» – номер договора лизинга, заполняется автоматически программой 

(справочник «Договоры»). 

Поле «Ставка НДС» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем при помощи выпадающего списка. 

Поле «Номенклатура» – предмет лизинга, передаваемый в залог, заполняется автоматически 

программой (справочник «Номенклатура»). 

Если у лизингополучателя несколько договоров лизинга, то пользователем устанавливается 

флажок «Несколько договоров лизинга». 

Поле «Контактное лицо» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контактные лица»). 

На закладке «Общие» фиксируются следующие данные: 

Параметры договора: 

Поле «Вид договора» – вид договора, заполняется автоматически программой, (справочник «Виды 

договоров»). Для данного документа «Купли-продажи». 

Штрафные санкции: 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются автоматически программой, когда заполнены поля 

«Срок действия от» и «до», расположенные в шапке документа «Договор купли-продажи», но при 

необходимости могут быть отредактированы пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

Поле «Ставка пени» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем вручную. 

Поле «% начислять с» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может 

быть отредактировано пользователем вручную. 

На закладке «График платежей» отображается текущий утвержденный график расчетов с 

поставщиком.  

На закладке «График отгрузки» отображается текущий утвержденный график отгрузки. 

На закладке «График ввода имущества» отображается текущий утвержденный график ввода 

имущества. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.118). 
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Рис. 4.3.118 
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На основании документа «Договор купли-продажи» пользователь может создать акт сверки 

расчетов с контрагентом и график (рис. 4.3.119-4.3.120). 

 

 
Рис. 4.3.119 

 

 
Рис. 4.3.120 
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Договор лизинга – вводится в информационную базу данных на основании заключенного 

(работающего) Договора лизинга для отражения смены лизингополучателя, при заключении договора 

передачи обязательств лизингополучателя, отражения договора цессии или переуступки (рис. 4.3.121).  

 

 
Рис. 4.3.121 

Договор страхования – соглашение между страхователем и страховщиком, в соответствии с 

условиями которого страховщик обязуется компенсировать ущерб в той или иной форме либо выплатить 

страхователю или выгодоприобретателю определенную денежную сумму при наступлении 

предусмотренного договором страхового случая. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Договор страхования» на экран выводится диалоговое окно 

«Договор страхования (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Страховщик» – страховая организация, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются пользователем вручную или при помощи 

встроенного календаря. 

Поле «Срок (мес.)» – заполняется автоматически программой, когда пользователем заполнены 

поля «Срок действия от» и «до». 

Поле «Страховая премия» – плата за страхование, которую страхователь обязан уплатить 

страховщику в соответствии с порядком и сроками, установленными договором страхования, заполняется 

автоматически программой. 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

175 из 315 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Договор лизинга» – номер договора лизинга, заполняется автоматически программой 

(справочник «Договоры»). 

Поле «Номенклатура» – предмет лизинга, заполняется автоматически программой (справочник 

«Номенклатура»). 

Если у лизингополучателя несколько договоров лизинга, то пользователем устанавливается 

флажок «Несколько договоров лизинга». 

На закладке «Общие» фиксируются следующие данные: 

Поле «Вид страхования» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка, 

может принимать значения «Имущественное», «КАСКО» и т.д. (справочник «Виды страхования»). 

Поле «Страховой процент» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Объем возмещения» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Уменьшение базы (% в год)» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Периодичность платежей» – заполняется автоматически программой, но при 

необходимости может быть отредактирован пользователем путем выбора из выпадающего списка, может 

принимать значения «Произвольный», «Раз в месяц», «Раз в год» и т.д. Обычно принимает значение «Раз 

в год». 

Поле «Франшиза» – установленная договором страхования денежная сумма, в пределах которой 

страховщик не компенсирует страхователю (застрахованному лицу, выгодоприобретателю) наступивший 

ущерб, заполняется пользователем вручную, если нажата кнопка «Безусловная». Если пользователь нажал 

кнопку «Отсутствует» или «Условная», то данное поле неактивно для заполнения. 

Параметры договора: 

Поле «Вид договора» – вид договора, заполняется автоматически программой, (справочник «Виды 

договоров»). Для данного документа «Страхования». 

Штрафные санкции: 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются автоматически программой, когда заполнены поля 

«Срок действия от» и «до», расположенные в шапке документа «Договор страхования», но при 

необходимости могут быть отредактированы пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

Поле «Ставка пени» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем вручную. 

Поле «% начислять с» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может 

быть отредактировано пользователем вручную. 

На закладке «Полисы» фиксируются следующие данные: 

При нажатии на кнопку «Добавить полис» на экран выводится диалоговое окно «Страховой 

полис (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – номер полученного полиса по предметам лизинга, заполняется автоматически 

после сохранения данных, но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем 

вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Страхователь» – страховая организация, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор страхования» – номер и дата договора страхования по предметам лизинга, 

заполняется автоматически программой. 

Поле «Подразделение организации» – подразделение организации, заполняется автоматически 

программой (справочник «Подразделения»). 

Поле «Действие с» – дата начала действия страхового полиса, заполняется автоматически 

программой. 
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Поле «Действие по» – дата окончания действия страхового полиса, заполняется автоматически 

программой. 

Поле «Номер полиса» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

На закладке «Взнос» фиксируются следующие данные: 

Поле «Сумма взноса» – сумма, на которую застрахованы предметы лизинга, заполняется 

автоматичекси программой. 

Кнопка «Подбор объекта РБП» предназначена для автоматического заполнения программой полей 

«Субконто 1», «Субконта 2» или «Субконто 3». 

Поле «Счет учета» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактирован пользователелем при помощи выпадающего списка (планы счетов «План счетов 

бухгалтерского учета»). 

Поля «Субконто 1», «Субконто 2» и «Субконто 3» – заполняются автоматически программой при 

нажатии на кнопку «Подбор объекта РБП», но при необходимости могут быть отредактированы 

пользователем при помощи выпадающего списка. 

В нижней части документа «Страховой полис» табличная часть заполняется автоматически 

программой: столбец «Номенклатура» – предмет лизинга (справочник «Номенклатура»). 

На закладке «Обязательства» фиксируются следующие данные: 

Поле «Страхователь» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, если нажата 

кнопка «Прочий контрагент» (справочник «Контрагенты»). Если пользователь нажал на кнопку 

«Лизингодатель» или «Лизингополучатель», то данное поле неактивно для заполнения. 

Поле «Плательщик страховки» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, 

если нажата кнопка «Прочий контрагент» (справочник «Контрагенты»). Если пользователь нажал на 

кнопку «Лизингодатель» или «Лизингополучатель», то данное поле неактивно для заполнения. 

Поле «Выгодоприобретатель при частичной порче» – заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка, если нажата кнопка «Прочий контрагент» (справочник «Контрагенты»). Если 

пользователь нажал на кнопку «Лизингодатель» или «Лизингополучатель», то данное поле неактивно для 

заполнения. 

Поле «Выгодоприобретатель при полной порче» – заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка, если нажата кнопка «Прочий контрагент» (справочник «Контрагенты»). Если 

пользователь нажал на кнопку «Лизингодатель» или «Лизингополучатель», то данное поле неактивно для 

заполнения. 

Поле «Получатель КВ» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, если 

нажата кнопка «Тариф НЕТТО», может принимать значения «Конкуренция при заключение ДЛ» и 

«Корпоративный клиент страховой компании». Однако, если пользователем нажата кнопка «Отказ в 

пользу агента», то данное поле заполняется пользователем вручную и указывается Ф.И.О. Если же 

пользователь нажал на кнопку «Стандартный», то данное поле неактивно для заполнения. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.122) 
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Рис. 4.3.122 

После заполнения пользователем документа «Страховой полис» – атоматически заполняется 

табличная часть на закладке «Полисы» в документе «Договор страхования»: столбецы «Полис», «С», 

«По» и «Сумма». 

Поле «Менеджер» – заполняется автоматически программой (справочник «Сотрудники»). 

На закладке «Полисы предметов страхования» фиксируются следующие данные: 

Табличная часть заполняется автоматичеки программой: столбецы «Номенклатура» и «Полис». 

На закладке «Этапы оплат по страховым премиям» фиксируются следующие данные: 

При нажатии на кнопку «Добавить» пользователем вручную заполняется табличная часть: 

столбецы «Дата начала», «Дата окончания», «Сумма платежа» и «Срок платежа». 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.123). 
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Рис. 4.3.123 
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 На основании документа «Договор страхования» пользователь может создать счет покупателю 

(рис. 4.3.124). 

 

 
Рис. 4.3.124 

Дополнительное соглашение – документ, составленный между участниками уже 

существующего договора, направленный на его дополнение, уточнение или изменение имеющихся 

условий. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Дополнительное соглашение» на экран выводится диалоговое окно 

«Дополнительное соглашение (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» – номер договора лизинга, заполняется автоматически программой 

(справочник «Договоры»). 

Поле «от» – заполняется автоматически программой. 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются автоматически программой, но при необходимости 

могут быть отредактированы пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Вид изменения» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, может 

принимать значения «Льготный период – изменение договора в связи с существенным изменением 

обстоятельств или по законному требованию заемщика», «Урегулирование проблемной задолженности» 

и т.д. 

Поле «Код изменения договора» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, 

может принимать значения «Льготный период на ином основании», «Льготный период по собственной 

программе кредитора в связи с иным существенным изменением обстоятельств» и т.д. (справочник «Виды 

льготного периода»), если, например, выбран вида изменения «Льготный период – изменение договора в 
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связи с существенным изменением обстоятельств или по законному требованию заемщика», но перечень 

позиций в коде изменения договора отличается от перечисленного перечня, если вид изменения выбран 

другой, например, «Урегулирование проблемной задолженности» (справочник «Причины 

урегулирования проблемной задолженности»), «Прочие изменения» (справочник «Виды прочих 

изменений договора»). 

Поле «Утверждение графика» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(документ «Утверждение графика»). 

Поле «Исполнитель» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (спраочник 

«Сотрудники»). 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.125). 

 

 
Рис. 4.3.125 

Закрытие договора – процедура прекращения договорных отношений между контрагентами. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Закрытие договора» на экран выводится диалоговое окно 

«Закрытие договора (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор» – номер договора лизинга, заполняется автоматически программой (справочник 

«Договоры»). 

Поле «Причина закрытия» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка, 

может принимать значения «1 Надлежащее исполнение обязательства», «11 Прощение долга» и т. д. 

(справочник «Основания прекращения обязательства»). 
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Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Дата списания остатков» – заполняется автоматически программой, но при необходимости 

оно может быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Если пользователем установлен флажок «Ручная корректировка», то становятся активны кнопка 

«Рассчитать» и поле «Сумма досрочного выкупа». 

При нажатии на кнопку «Рассчитать» производится автоматический рассчет суммы досрочного 

выкупа. 

Поле «Сумма досрочного выкупа» – заполняется автоматически программной, но при 

необходимости может быть отредактирована пользователем вручную. 

При нажатии на кнопку «Выписать передачу ОС» открывается диалоговое окно «Передача ОС 

(создание)», при условии: если есть остатки по данному договору на счете 97.22 «Расходы будущих 

периодов ОС» на дату расчета, имеются данные в регистре сведений «Местонахождение ОС 

(бухгалтерский учет)» по указанному договору лизинга, а также отображены данные в регистре сведений 

«Первоначальные сведения ОС (бухгалтерский учет)». Только при соблюдении всех условий – система 

автоматически создаст на каждое подразделение документ «Передача ОС». 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(справочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.126).  

 

 
Рис. 4.3.126 

Заявка на получение кредита – официальный запрос от лизингодателя к банку о возможности 

получения кредита.  

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Заявка на получение кредита» на экран выводится диалоговое окно 

«Заявка на получение кредита (создание)», в котором необходимо выбрать вид операции документа 

(«Кредит», «Кредитная линия» или «Транш») и нажать на кнопку «Выбрать», затем на экран выводится 

диалоговое окно «Заявка на получение кредита (создание)», в котором необходимо ввести данные 

следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 
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Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Сумма» – сумма платежа по кредиту, заполняется автоматически программой. 

Отметим, что сумма по кредиту (поле «Сумма») изменяется при удалении суммы платежа в правой 

табличной части документа. 

Поле «%» – годовая процентная ставка, заполняется автоматически программой. 

Если планируется равномерное погашение платежей, то пользователем устанавливается флажок 

«Равномерное погашение».  

Поле «Дата начала» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Дата окончания» – заполняется автоматически программой. 

Отметим, что период платежей по кредиту, а именно, дата начала и дата окончания может 

меняться в зависимости от того, какие позиции по кредиту были удалены. 

Поле «Срок по кредиту (мес.)» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Вид заявки» –  заполняется автоматически программой, для данного документа «Кредит». 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Контрагент» – заполняется автоматически программой (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Контактное лицо» – заполняется автоматически программой (справочник «Контактные 

лица»). 

Табличная часть, расположенная слева – заполняется автоматически программой (столбец 

«Договор лизинга»). 

Табличная часть, расположенная справа – заполняется автоматически программой (столбцы «Дата 

платежа», «Сумма платежа»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.127). 
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Рис. 4.3.127 

При нажатии на кнопку «Печать заявки», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Заявка на получение кредита», на экран выводится диалоговое окно «Укажите подписантов», в котором 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

184 из 315 

поля «Ф.И.О.», «Должность», «Основание», «Подписант должность» – заполняются автоматически 

программой, а вид подписанта выбирается пользователем путем нажатия на соответствующую кнопку 

«Выбрать» (по умолчанию заполняется программой) или «Ввести вручную», затем на экран выводится 

печатная форма документа (рис. 4.3.128). 

 

 

 
Рис. 4.3.128 
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Передача ОС – документ, предназначенный для отражения в регламентированном учете передачи 

основных средств в лизинг. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Передача ОС» на экран выводится диалоговое окно «Передача ОС 

(создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Местонахождение ОС» – подразделение организации, заполняется автоматически 

программой (справочник «Подразделения»). 

Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется автоматически программой (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Договор» – договора лизинга, заполняется автоматически программой (справочник 

«Договоры»). 

Если планируется передача основных средств в собственность лизиногополучателя после 

окончания договора лизинга при учете на балансе лизингополучателя, то пользователем устанавливается 

флажок «С передачей на баланс лизингополучателя». 

Поле «Документ подготовки» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(документ «Подготовка к передачи ОС»). 

Если аренда квалифицирована как финансовая, арендодатель обязан признать в бухгалтерском 

учете инвестицию в аренду, соответственно пользователем устанавливается флажок «Признание 

инвестиций в (финансовую) аренду». 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Событие ОС» – заполняется программой автоматически (справочник «События ОС»). 

Гиперссылки в поле «Расчеты» – заполняются программой автоматически (указывается срок 

оплаты, счет учета расчетов с контрагентом, счет учета расчетов по авансам, способ зачета аванса и НДС 

(либо НДС сверху, либо НДС в сумме), при необходимости данные могут редактироваться пользователем 

(рис. 4.3.129). 
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Рис. 4.3.129 

Реквизиты табличной части: 

Закладка «Основные средства»: 

Основные средства – основное средство, выбирается из справочника «Основные средства». 

Для более быстрого заполнения табличной части документа можно воспользоваться кнопкой 

«Подбор». 

Для быстрого заполнения табличной части документа однотипными объектами основных средств, 

имеющими одинаковые наименования, нужно ввести в табличную часть хотя бы один такой объект. 

Затем следует воспользоваться кнопкой «Заполнить» в командной панели табличной части. При 

выборе в выпадающем меню пункта «По наименованию» табличная часть будет заполнена объектами 

основных средств, имеющими такое же наименование, как у введенного первоначально. 

Отметим, что столбцы «Основное средство», «% НДС», «Счет доходов», «Субконто» и «Счет 

расходов» в табличной части заполняются автоматически программой, остальные столбцы заполняются 

пользователем вручную. 

Закладка «Дополнительно»: 

Поле «Грузоотправитель» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контрагенты»). 

Поле «Грузополучатель» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(справочник «Контрагенты»). 

Амортизационная премия: 

Если требуется восстановить амортизационную премию, то пользователем устанавливается 

флажок «Восстановить амортизационную премию». 

Поле «Статья доходов» – данное поле становится активным, если установлен флаг «Восстановить 

амортизационную премию», заполняется автоматически программой (справочник «Прочие доходы и 

расходы»). 

Объекты недвижимости: 

Если право собственности переходит после государственной регистрации, то пользователем 

устанавливается флажок «Право собственности переходит после государственной регистрации (действует 

с 01.01.2011)». 

Поле «Документ-основание» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(документ «Закрытие договора»). 

Переключатель «УПД» – универсальный передаточный документ, дает возможность объединить 

всю информацию из счета-фактуры и документа первичного учета. 

Поле «Счет-фактура» – при нажатии на кнопку «Выписать счет-фактуру» автоматически 

программой создается документ «Счет-фактура выданный».  

Поле «Состояние ЭДО» – заполняется автоматически программой при записи документа. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.130). 
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Рис. 4.3.130 
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 Документ «Передача ОС» формирует проводки по бухгалтерскому и налоговому учету, а также 

изменяет значения соответствующих ресурсов регистров накопления и сведений, хранящих информацию 

об основных средствах: 

 - в регистре бухгалтерии (Журнал проводок (бухгалтерский и налоговый учет)) – создается 

проводка на сумму стоимости ОС, принятого к учету; 

- в регистре накопления «НДС Продажи»; 

- в регистрах сведений «Данные о выбытии ОС из лизинга», «События ОС» и «Состояния ОС 

организаций» – регистрация факта передачи в лизинг (рис. 4.3.131). 

 

 
Рис. 4.3.131 

Акт о приеме-передачи ОС – документ, который составляют, когда принимают на учет ОС или 

передают объект между компаниями. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Передача ОС» и выборе позиции «Акт о приеме-передачи ОС (ОС-1)» на экран выводится печатная 

форма документа (рис. 4.3.132). 
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Рис. 4.3.132 

Счет-фактура – документ, подтверждающий факт отгрузки товара поставщиком или 

предоставления услуг по установленной стоимости. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Передача ОС» и выборе позиции «Счет-фактура» на экран выводится печатная форма документа (рис. 

4.3.133). 

 

 
Рис. 4.3.133 

Универсальный передаточный документ – документ, который дает возможность объединить 

всю информацию из счета-фактуры и документа первичного учета. 

При нажатии на кнопку «Печать», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Передача ОС» и выборе позиции «Универсальный передаточный документ (УПД)» на экран выводится 

печатная форма документа (рис. 4.3.134). 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

190 из 315 

 

 
Рис. 4.3.134 

На основании документа «Передача ОС» могут быть введены документы «Поступление на 

расчетный счет», «Поступление наличных», «Реализация отгруженных товаров» и «Счет-фактура 

выданный» (рис. 4.3.135). 

 
Рис. 4.3.135 

Передача прав требования (цессия) – переуступка прав требования долга. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Передача прав требования (цессия)» на экран выводится 

диалоговое окно «Передача прав требования (цессия) (создание)», в котором необходимо ввести данные 

следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «От кого» – заполняется программой автоматически, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем при помощи выбора типа данных («Контрагент» или «Организация»), а 

затем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Контрагенты» или справочник 

«Огранизации»). 

Поле «Кому» – заполняется программой автоматически, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем при помощи выбора типа данных («Контрагент» или «Организация»), а 

затем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Контрагенты» или справочник 

«Огранизации»). 
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Поле «Лизингополучатель» – заполняется автоматически программой, но при необходимости 

может быть отредактировано пользователем при помощи выпадающего списка (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Договор» – договор лизинга, заполняется пользователем путем выбора из выпадающего 

списка (документ «Договор лизинга»). 

Поле «Код причины прекращения передачи информации» – заполняется пользователем при 

помощи выпадающего списка, может принимать значения «Договор об оказании информационных услуг 

расторгнут на ином основании», «Обязанности источника исполняет кредитный управляющий или иной 

уполномоченный участник синдиката кредиторов» и т.д. 

Поле «Код приобретателя прав» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего 

списка, может принимать значения «Кредитная организация», «Некредитная финансовая организация» и 

т.д. 

Поле «Переход прав по лизинговым обязательствам» – выбирается пользователем вручную 

(«Полный» или «Частичный»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.136). 

 

 
Рис. 4.3.136 

Судебный спор / требование – документ, в котором отражена информация о наличии судебного 

спора, по итогам решения суда. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Судебный спор / требование» на экран выводится диалоговое окно 

«Судебный спор / требование (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 
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Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется автоматически программой (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Договор» – договор лизинга, заполняется пользователем путем выбора из выпадающего 

списка (документ «Договор лизинга»). 

Если имеется судебный акт, то пользователем устанавливается флажок «Есть судебный акт». 

Поле «Дата судебного акта» – заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

Поле «Номер судебного акта» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Резолютивная часть судебного акта» – заполняется пользователем вручную. 

Если акт вступил в занную силу, то пользователем устанавливается флажок «Акт вступил в 

законную силу». 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.137). 

 
Рис. 4.3.137 

Установка лимита – документ, в котором устанавливается норма (ограничение) и срок действия 

лимита. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Установка лимита» на экран выводится диалоговое окно 

«Установка лимита (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Вид лимита» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, может 

принимать значения «Разовый», «Условно-постоянный» и «Постоянный». 

Поле «Срок действия» – заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется автоматически программой (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Лимит» – заполняется пользователем вручную. 

Если предусмотрена иная процентная ставка, то пользователем устанавливается флажок «Иная 

процентная ставка». 

Поле «Процентая ставка» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может 

быть отредактировано пользователем вручную. 

Реквизиты табличной части: 
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Столбец «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется автоматически программой (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.138). 

 

 
Рис. 4.3.138 

Этапы оплат – документ, в котором отражены этапы оплат (платежи) по договору лизинга. 

При нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в правой части окна документа 

«Договор лизинга» и выборе позиции «Этапы оплат» на экран выводится диалоговое окно «Этапы оплат 

(создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 
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Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Договор контрагента» – заполняется автоматически программой (справочник «Договоры»). 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется автоматически программой (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Договор купли-продажи» – заполняется автоматически программой (справочник 

«Договоры»). 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Поставщик» – поставщик предметов лизинга, заполняется автоматически программой 

(справочник «Контрагенты»). 

Поле «Сумма, в руб.» – сумма договора купли-продажи, заполняется автоматически программой. 

Поле «Сумма, в валюте» – заполняется автоматически программой, если сумма в договоре купли-

продажи указана в валюте (рис. 4.3.139). 

 
Рис. 4.3.139 

Поле «Валюта» – заполняется автоматически программой (справочник «Валюты»). 

Поле «Количество маяков» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Страховая компания» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(справочник «Контрагенты»). 

Поле «Франшиза» – установленная договором страхования денежная сумма, в пределах которой 

страховщик не компенсирует страхователю (застрахованному лицу, выгодоприобретателю) наступивший 

ущерб, заполняется пользователем вручную, если нажата кнопка «Условная» или «Безусловная». Если 

пользователь нажал кнопку «Отсутствует», то данное поле неактивно для заполнения. 

Поле «Дата получения имущества» – заполняется пользователем вручную или при помощи 

встроенного календаря. 

Каталог договора – гиперссылка, заполняется автоматически программой после сохранения 

данных. 

Закладка «Платеж 1»: 

Поле «Основание для оплаты п.» – заполняется пользователем вручную, указывается 

соответствующий пункт договора купли-продажи, например, 1.1 или 2.2 и т.д. 

Поле «К оплате в валюте» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Курс» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Кратность» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Итого в руб.» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Расчетный счет (для выставления счетов)» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Дата платежа» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может 

быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Условия подписания выбираются пользователем, а именно, устанавливается соответствующий 

флаг: «После подписания договора», «Уведомление о готовности к отгрузке», «Акт приема-передачи», 

«Акт ввода в эксплуатацию», «Счет» или «Прочий». 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

195 из 315 

Состав платежа: 

Поля «Аванс», «Взаимозачет», «Кредит», «Собственные средства», «Итого», «Остаток аванса», 

«Остаток по ДКП» – заполняются автоматически программой при условии, что заполнено поле «К оплате 

в валюте», но при необходимости редактируются пользователем вручную. 

Менеджер: 

Если подписано менеджером, то пользователем устанавливается флажок «Подписано» и поле 

«Менеджер» – заполняется автоматически программой (справочник «Сотрудники»). 

Главный бухгалтер: 

Если подписано главным бухгалтером, то пользователем устанавливается флажок «Подписано» и 

поле «Главный бухгалтер» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Сотрудники»). 

Поле «№ платежного поручения» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Дата платежного поручения» – заполняется пользователем вручную или при помощи 

встроенного календаря. 

Если подписано, например ведущим бухгалтером, то устанавливается флажок «Подписано» и поле 

«Сотрудник» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Сотрудники»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.140). 

 

 

Рис. 4.3.140 

Анализ задолженности – отчет, который позволяет проанализировать взаиморасчеты с 

лизингополучателями в разрезе договоров лизинга.  

Отчет «Анализ задолженности» имеет выведенные на закладку «Показатели» предопределенные 

поля: 

- детализация по глубине задолженности («Без детализации», «5 дней – месяц – квартал», «30 – 60 

– 90»); 
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- выводить пени («Скрыть», «Начисленные», «Расчетные», «с НДС», «без НДС»); 

- дополнительные поля по договору; 

- выводить имущество по договору; 

- вид поступления доп. Обеспечения; 

- не учитывать отсрочку по пеням; 

- переносить дату платежа (рис. 4.3.141). 

 

Рис. 4.3.141 

При нажатии на кнопку «Анализ задолженности», расположенной в правой части окна документа 

«Договор лизинга» на экран выводится отчет (рис. 4.3.142). 

 

 
Рис. 4.3.142 

Вариант представления отчета может быть изменен пользователем, для этого следует нажать на 

кнопку «Выбрать настройки» в верхней части окна отчета «Анализ задолженности», в открывшемся окне 

выделить нужную строку и нажать на кнопку «Выбрать» (рис. 4.3.143). 
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Рис. 4.3.143 

Из отчета «Анализ задолженности» можно сформировать документы: «Инкассовые поручения» и 

«Счета на задолженность/пени» при нажатии на одноименную кнопку путем выбора из выпадающего 

списка (рис. 4.3.144). 

 
Рис. 4.3.144 

Чтобы вывести документ на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить 

документ на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в 

верхнем правом углу «Панель инструментов». 

4.4 ГРАФИКИ  

Графики – справочник, предназначен для хранения в системе информации о графиках (статьях, 

датах и суммах). 

Вызов формы справочника происходит из форм документов (договора лизинга, договора кредита 

/ займа и проч.) при выборе в форме списка справочника на странице «Графики». 

В случае утвержденного графика открытие формы графика происходит в режиме чтения. 

Например, из справочника «Графики» создадим график платежей по договору лизинга № 1264-А 

от 25.02.2019 г. 

Для этого пользователю необходимо открыть справочник «Графики» (Раздел «Лизинг» → меню 

«Оформление лизинга» → гиперссылка «Графики») и нажать на кнопку «Лизинга», а затем на кнопку 

«Создать», на экран выводится диалоговое окно «График (создание)» (рис. 4.3.145), в котором 

необходимо ввести данные следующим образом: 
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Рис. 4.3.145 

В верхней части окна вводятся общие данные справочника. 

Поле «Наименование» – собственно, наименование графика, заполняется пользователем вручную.  

Поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Контрагент» – основной контрагент по договору, заполняется пользователем вручную при 

помощи выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). При заполнении данного поля пользователем, 

автоматически программой заполняется поле «Договор» – договор (лизинга, кредита / займа, купли-

продажи), к которому относится данный график, в нашем случае это будет договор лизинга (справочник 

«Договоры»). 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Вид графика» – вид графика, заполняется программой автоматически (справочник «Виды 

графиков»). 

Поле «Вид изменения» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, может 

принимать значения «Льготный период – изменение договора в связи с существенным изменением 

обстоятельств или по законному требованию заемщика», «Урегулирование проблемной задолженности» 

и т.д. (рис. 4.3.146) 

 
Рис. 4.3.146 

Поле «Код изменения договора» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, 

может принимать значения «Льготный период на ином основании», «Льготный период по собственной 

программе кредитора в связи с иным существенным изменением обстоятельств» и т.д. (справочник «Виды 

льготного периода»), если, например, выбран вида изменения «Льготный период – изменение договора в 

связи с существенным изменением обстоятельств или по законному требованию заемщика», но перечень 

позиций в коде изменения договора отличается от перечисленного перечня, если вид изменения выбран 

другой, например, «Урегулирование проблемной задолженности» (справочник «Причины 

урегулирования проблемной задолженности»), «Прочие изменения» (справочник «Виды прочих 

изменений договора») (рис. 4.3.147). 
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Рис. 4.3.147 

При нажатии на кнопку «Добавить» табличная часть – заполняется пользователм вручную. 

Кнопка «Очистить» – предназначена для того, чтобы можно было очистить весь график, очистить 

текущую колонку или очистить текущую строку (заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка). 

Кнопка «Заполнить» – предназначена для того, чтобы можно было заполнить текущую колонку, 

распределить сумму по текущей колонке или заполнить по заявке на получение кредита (заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка). 

Кнопка «Загрузить» – открывает обработку «Загрузка графиков из Excel», которая загружает 

график, ранее сохраненный в книге – файле Excel (*.xls). 

Обработка загрузки представляет собой гибкий и удоный мехпнизм для переноса графиков из 

файлов Excel в систему. При этом настройки обработки позволяют хранить неограниченное количество 

вариантов шаблонов загрузки графиков. 

Для того, чтобы определить для системы правила загрузки необходимо настроить шаблон 

загрузки. 

Настройка шаблона начинается с того, что пользователем на закладке «Настройка загрузки» 

(расположены реквизиты, которые настраивают импорт графика из таблицы Excel) указывается путь к 

папке с графиками (поле «Каталог выбора файлов»), затем в табличной части заполняются статьи графика 

в настройках связей (расположены реквизиты по настройке импорта связей). Для этого необходимо 

подобрать из плана видов характеристик «Статьи графиков» список статей для загрузки. Для каждой 

статьи необходимо указать правило загрузки. Правило может определять прямое соответствие статьи 

определенной колонке графика. При этом пользователь вводит число с клавиатуры в нужную колонку 

(номер колонки значений статьи) на против соответствующей статьи графика. Флаг  означает, что 

данные по этой статье будут представлены в таблице после загрузки.  

Далее пользователем выбирается файл с графиком (кнопка «Выбрать файл»). При необходимости 

пользователем могут быть выбраны из загруженного файла номера загружаемых колонок, то есть 

пользователем заполняется состав статей в таблице (настройка связей, расположенная в правой части окна 

на форме «Загрузка графиков из Excel»).  
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Чтобы каждый раз не настраивать связи, пользователь сохраняет их (кнопка «Сохранить как»).  

Кнопки «Сохранить настройки»  и «Сохранить настройки как»  
служат доля сохранения настроек обработки для последующего их использования. Таким образом, на 

комендной панели обработки находятся кнопки работы с настройками, в которых находятся значения 

введенных реквизитов обработки. Настройку можно загрузить, сохранить, сохранить под другим именем, 

также можно посмотреть список настроек. 

Отметим, что поле «Наименование листа» – номер листа в книге Excel. 

Затем пользователем заполняется «Область данных»:  

- «№ колонки дат» – собственно, номер колонки в файле, в которой располагаются даты платежей 

по графику.  Пользователь вводит число с клавиатыры. Если номер колонки дат не указан, обязательно 

нужно указать номер последней строки таблицы.  

- необходимо указать «№ первой строки таблицы» – номер строки, с которой будут считываться 

данные. Пользователь вводит число с клавиатуры.  

- можно указать «№ последней строки таблицы» – номер строки, до которой будут считываться 

данные. Если его не указать, система попытается сама определить количество строк в таблице, 

анализирую колонку с датами.  

Система пытается сама определить диапазон загруженных данных. В случае, если автоматически 

определенный диапазон превышает 500 строк (так бывает, например, при копировании формулы на весь 

столбец), система запрашивает количество строк для загрузки.  

Далее пользователем нажимается кнопка «Загрузить выбранные данные». Загруженные данные 

выводятся для просмотра (табличная часть расположенная в нижней части окна на форме «Загрузка 

графиков из Excel»). 

Путем выбора номеров строк таблицы ограничивается область таблицы для импорта сверху и 

снизу, а при выборе статей к загрузке – ограничивается количество столбцов. 

Затем пользователь переходит на закладку «Загруженный график» и осуществляем проверку 

загруженного графика. После проверки загруженного графика пользователь нажимает кнопку «Перенести 

график». По кнопке «Перенести график» указанные настройки загрузки применяются к графику. 

Сформированный график будет загружен в документ «Договор лизинга», из которого была вызвана 

обработка.  

После этого график можно откорректировать вручную и записать. 

Если ранее были сохранены настройкии, их можно загрузить по кнопке «Загрузить настройки»  

 (рис. 4.3.148). 
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Рис. 4.3.148 

По кнопке «Рассчитать статьи» производится расчет статей. 

По кнопке «Рассчитать ФСБУ» производится расчет федеральных стандартов бухгалтерского 

учета.  

График отображается в виде таблицы, где по столбцам указаны дата по графику, статьи графика, 

по строкам – номер строки по графику. На пересечении строк и столбцов указана сумма по графику.   

Таким образом, графы табличной части представляют собой значения сумм по данным статьей 

графика, набор которых определяется при создании графика. 

Если пользователю требуется утвердить график, то необходимо нажать на кнопку «Ввести 

документ утверждение». 

Рассмотрим утверждение графика не из документа «Договор лизинга» (так как данный процесс 

описан выше в пункте 4.3), а из списка документа «Утверждение графика». 

Факт утверждения графика платежей по договору лизинга фиксируется в системе отдельным 

документом «Утверждение графика» – документ, который предназначен для отражения в системе факта 

утверждения графиков определенных видов. Этот документ может быть введен только на основании 

справочника «Графики».  

Для того, чтобы создать документ «Утверждение графика» (раздел «Лизинг» → меню 

«Оформление лизинга» → гиперссылка «Утверждения графиков») пользователю необходимо из списка 

документов утвержденных графиков нажать на кнопку «Лизинга», а затем на кнопку «Создать», на экран 

выводится диалоговое окно «Утверждение графика (создание)» (рис. 4.3.149), в котором необходимо 

ввести данные следующим образом: 

 

 
Рис. 4.3.149 
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В верхней части окна вводятся общие данные справочника. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Контрагент» – контрагент по договору, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). При заполнении данного поля пользователем, 

автоматически программой заполняется поле «Договор» – договор (лизинга, кредита / займа, купли-

продажи), к которому относится данный график, в нашем случае это будет договор лизинга (справочник 

«Договоры»). 

Поле «График» – утверждаемый график по договору, заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка (справочник «Графики»). 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – ответственный пользователь, заполняется автоматически программой 

(справочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.3.150). 

 
Рис. 4.3.150 

Документ «Утверждение графика» управляет механизмом изменения соответствующего 

графика платежей. Пока документ проведен, вносить изменения в график нельзя. 

Подчеркнем, что данный документ предназначен для утверждения графика платежей. В случае 

единственного графика платежей при проведении документа произойдет начисление задолженности по 

оплате в разрезе дат платежей по всему графику. 

Если же утверждается изменения в графике, при утверждении новый график замещает собой 

старый, начиная с даты утверждения (даты документа). При записи документа автоматичекси 

определяется, с какой даты новый график отличается от текущего. Это отображается в формах договоров 

следующих видов: договоры лизинга – для видов графиков «График платежей (ДЛ)» и «График 

начислений (ДЛ)», договоры кредита / займа – для вида графика «График платежей (ДК)», договоры 

купли-продажи – для видов графиков «График платежей (ДП)», «График отгрузки (ДП)» и «График ввода 

имущества (ДП)». 

Графики могут быть в статусе: 

 - утвержденный – это график, принятый к исполнению, что отражено в системе вводом на 

основании графика документа «Утверждение графика» и проведением его; 

 - актуальный – им считается последний утвержденный график. Ситуация с несколькими 

утвержденными графиками может появиться в случае изменения условий договора с некой даты: факт 

реструктуризации графика отражается в системе вводом и утверждением нового графика. 

Документ «Утверждение графика» выполняет движения:  

- по регистру сведений «Данные графиков». Заносятся новые данные графика; 

- в случае изменений графика договора лизинга – по регистру накоплления «Взаиморасчеты по 

договорам лизинга». 

При проведении документа сторнируются все движения по взаиморасчетам с датой по графику, 

большей или равной дате изменения. Утверждаемый график проводится по взаиморасчетам, начиная от 

даты изменения. После этого проводятся оплаты документа с учетом распределения. 
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 Существует особенность проведения документа «Утверждение графика» для графика вида 

«График платежей (ДЛ)». При записи документа автоматически определяется, с какой даты новый график 

отличается от текущего графика. Все оплаты, начиная от даты изменения, заносятся в список оплат по 

документу и могут быть скорректированы в обработке «Редактирование распределения платежей». 

Таблица распределения заполняется автоматически по данным регистра взаиморасчетов. 

Вернемся к заполнению справочника «Графики».  

Поле «График основание» – график, являющийся основанием для расчета текущего графика 

(например, график платежей может являться основанием для графика начислений), заполняется 

пользователем при помощи выпадающего списка (справочник «Графики»). 

Если актуальный график подписан, то пользователем устанавливается флажок «Актуальный 

график подписан». 

При нажатии пользователем на гиперссылку «Проверки, дополнительные данные по графику» 

открывается нижняя часть окна в справочнике «Графики», в котором отражена проверка и 

дополнительная информация по графику, заполнятся автоматически программой (рис. 4.3.151). 

 
Рис. 4.3.151 

 Поле «Причина изменения» – заполняется автоматически программой, если это вторичный 

график. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 4.3.152). 

 
Рис. 4.3.152 
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По кнопке «Печать» формируются печатные формы графика платежей: «График без зачета 

аванса», «График для субсидий», «График к договору» и «График обычный» (рис. 4.3.153). 

 

Рис. 4.3.153 

Отметим, что на основании актуального (текущего) графика пользователь может создать 

вторичный график и утвердить данный график (рис. 4.3.154). 

 
Рис. 4.3.154 

Вторичный график создается при нажатии на кнопку «Создать на основании», расположенную в 

правой части окна справочника «Графики», и выбора позиции «График», после выбора данной позиции 

на экран выводится диалоговое окно «Выберите вариант заполнения», в котором перечислен выбор 

варианта заполнения: «По введенному ранее документу» или «Из файла MS Excel» (рис. 4.3.155).  
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Рис. 4.3.155 

Справочник «Виды графиков» – содержит виды финансовых графиков, используемых в системе. 
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При нажатии на кнопку «Создать», расположенную в левой части окна списка видов графиков на 

экран выводится диалоговое окно «Вид графика (создание)», в котором необходимо ввести данные 

следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные справочника. 

Поле «Наименование» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Вид договора» – вид договора, для которого вводятся графики данного вида, заполняется 

автоматически программой (справочник «Виды договоров»). 

При помощи кнопки «Добавить» заполняется табличная часть, а именно, столбцы «Статья» 

(заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (планы видов характеристик «Статьи 

графиков»)), «Справочная» (пользователем устанавливается флажок), «Расчетная» (пользователем 

устанавливается флажок), «Формула расчета» (формула добавляется пользователем вручную) и 

«Формула корректна» (заполняется автоматически программой (устанавливается флажок), после 

добавления формулы расчета). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 4.3.156). 

 

 
Рис. 4.3.156 
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Виды графиков используются в системе для определения прикладной специфики графиков 

некоторых видов. Соответствующие значения видов графиков реализованы предопределенными: 

- «График платежей (ДЛ)» – на основании графика данного вида производится автоматическое 

формирование документов «Счет на оплату покупателю» и ведется учет задолженности по лизинговым 

платежам; 

- «График платежей (ДК)» – графики данного вида отображаются в документе «Договор кредита / 

займа», на их основании пересчитываются актуальные графики платежей по кредитам и займам 

выданным; 

- «График платежей (ДП)», «График отгрузки (ДП)», «График ввода имущества (ДП)» – графики 

данного вида отображаются в документе «Договор купли-продажи» и т.д. 

Планы видов характеристик «Статьи графиков» – справочник предназначен для хранения перечня 

статей лизинговых графиков. 

При нажатии на кнопку «Создать», расположенную в левой части окна списка статей графиков на 

экран выводится диалоговое окно «Статьи графиков (создание)», в котором необходимо ввести данные 

следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные справочника. 

Поле «Наименование» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Родитель» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка или 

автоматически программой, если данная статья графика создается из группы (например, группа «Договор 

лизинга»). 

Поле «Тип значения» – число, дата, строка, заполняется пользователем вручную (устанавливается 

соответствующий флажок). Например, для цифровых значений устанавливается тип значения – число. 

При заполнении поля «Тип значения» в выпадающем списке открывается окно «Редактирование типа 

данных». 

Поле «Приоритет закрытия» –  приоритет закрытия задолженности по статье. Приоритет 

определяет, какую статью закрывать при распределении платежа по статьям графика в первую очередь, а 

какую с последующим приоритетом, в случае, если очередной лизинговый платеж меньше суммы платежа 

за период. То есть непосредственно в статье графика, возможно, обозначить очередность погашения: 

например, в первую компенсация налогов, во вторую – вознаграждение, все остальные статьи в равных 

долях. В поле «Приоритет закрытия» следует установить соответствующий флажок: «По умолчанию», 

«Низкий приоритет», «Средний приоритет», «Высокий приоритет», «Не закрывать». Данная настройка 

влияет на порядок закрытия статей при оплате. Если стоит не закрывать, то статья не учавствует в 

распрделении при оплате. 

Флаг «Сумма включает НДС» – обозначает, включает ли в себя статья НДС или нет. При этом по 

умолчанию тип статьи «Выкупная стоимость (Договор лизинга)» – налогооблагаемая статья. При 

отсутствии признака «Сумма включает НДС» суммы по данной статье налогооблагаются НДС – сверху.  

В одном графике не должны использоваться статьи, которые содержат НДС и внутри суммы и сверх 

суммы, так как невозможно будет корректно сформировать счет на оплату или акт об оказании 

лизинговых услуг. В поле «Сумма включает НДС» необходимо установить соответствующий флажок, 

если сумма включает НДС.  

Поле «Тип статьи» – указывается к какому типу платежей по договору относится статья, 

заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка. 

Поле «Порядковый номер» – заполняется пользователем вручную. 

Флажки «Статья БУ», «Статья НУ», «Входит в платеж», «Входит в начисление» и «Зависит от 

фактического исполнения» устанавливаются пользователем. 

Поле «Знак» – обозначает включение суммы статьи в итог по графику со знаком «+», «–» или «0», 

заполняется пользователем при помощи выпадающего списка. 

Поле «Знак для итога» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка. 

Табличная часть заполняется автоматически программой, указывается вид графика – 

информационное окно, в котором обозначено в каком виде графика используется статья. 

Поле «Статьи доходов и расходов» – заполняется пользователем при помощи выпадающего 

списка (справочник «Статьи доходов и расходов»). 
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Поле «Статья учета НДС» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Статьи доходов и расходов»). 

Поле «Номенклатура» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(справочник «Номенклатура»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 4.3.157). 

 

 
Рис. 4.3.157 
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4.5 ОБРАБОТКИ. СОЗДАНИЕ ПАКЕТА ДОКУМЕНТОВ, РАСПРЕДЕЛЕНИЕ 

ПЛАТЕЖЕЙ, ПЕНИ 

В состав объектов конфигурации включены сервисные обработки: 

- пакетного формирования документов для лизингополучателей;  

- распределения платежей, полученным от лизингополучателей по статьям графиков; 

- группового изменения объемов обеспечений, пропорционально гашению долговых обязательств 

лизингополучателями, регламентного начисления пени (рис. 4.5.1). 

 

Рис. 4.5.1 

В данном прикладном решении реализовано автоматическое формирование счетов, актов и 

счетов-фактур по периодическим лизинговым услугам. Автоформирование счетов осуществляется с 

помощью обработки «Формирование счетов на оплату по договорам лизинга». 

Формирование актов об оказании лизинговых услуг – обработка, предназначена для 

автоматического формирования документов «Реализация (акты, накладные, УПД)» и «Счет-фактура 

выданный» на основании данных графиков начислений по договорам лизинга.  

Вызов обработки производится из раздела «Лизинг» → меню «Обработки» → гиперссылка 

«Формирование актов об оказании лизинговых услуг».  

Документы формируются за выбранный пользователем период – период (месяц, квартал, 

полугодие и т.д.), за который формируются документы, заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка.  

Поле «Режим заполнения даты» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего 

списка, может принимать значения «На выбранную дату», «На дату по графику» и «За несколько дней до 

даты по графику». 

Датой документов при этом будет дата, указанная в поле «Дата формирования» – дата 

формирования документа, подставляется в результирующий документ, заполняется автоматически 

программой при заполнении поля «Период».  

Поле «Контактное лицо» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(справочник «Физические лица») (рис. 4.5.2). 

 

Рис. 4.5.2 

Настройка почты и печати выполняется при помощи универсального формирования документов. 
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Настройка параметров для выполнения обработки сводится к установке параметров для фильтра 

создаваемых документов. При выставлении условий отбора в шапке обработки формируется 

предварительный список документов. 

Нажатие на кнопку «Показать отбор» позволяет наложить отбор на список документов, по 

которым производится формирование документов. Фильтрацию можно производить по полям:  

- «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации»; 

- «Контрагент» – лизингополучатель, выбирается из списка «Контрагенты»; 

- «Договор» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры» (рис. 4.5.3). 

 

 

Рис. 4.5.3 

При нажатии кнопки «Заполнить список» анализируются данные актуальных графиков 

начислений и сопоставляются с существующими в информационной базе документами «Реализация 

(акты, накладные, УПД)» с видом операции «Лизинговая услуга» за выбранный период. 

Результаты анализа помещаются в таблицу: 

Колонка «Обрабатывать строку»  – признак обрабатываемости данной строки. Обработке 

подлежат только строки, в которых установлен флажок в колонке «Обрабатывать строку», при 

заполнении списка флажок автоматически устанавливается. 

Колонка «Дата формирования» – дата формирования документа. 

Колонка «Организация» – собственная организация из справочника «Организации». 

Колонка «Контрагент» – лизингополучатель из справочника «Контрагенты». 

Колонка «Договор» – договор лизинга. При выборе договора открывается документ «Договор 

лизинга». 

В колонке «Реализация товаров и услуг» – документ «Реализация (акты, накладные, УПД)», 

указывается ссылка на документ, если он был создан ранее. 

Также в колонке «Счет-фактура» – документ «Счет-фактура выданный», указывается ссылка на 

счет-фактуру по документу, если он существует. Создается при нажатии на кнопку «Создать / 

перезаполнить» при установленной отметке «Обрабатывать строку». 

В колонке «Сумма документа» – сумма существующего документа «Реализация (акты, накладные, 

УПД)». 

Колонка «Сумма НДС» – сумма НДС (рис. 4.5.4). 

 
Рис. 4.5.4 
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 При нажатии кнопки «Флаг обработки установить все» в табличной части в колонке 

«Обрабатывать строку» будут установлены все флажки. 

При нажатии кнопки «Флаг обработки снять все»  в табличной части в колонке 

«Обрабатывать строку» будут сняты все флажки. 

При нажатии кнопки «Флаг обработки инвертировать» в колонке «Обрабатывать строку» в 

табличной части будут установлены флажки, если они ранее не были установлены, и сняты флажки, если 

они ранее были установлены. 

При нажатии кнопки «Создать / перезаполнить» производится 

формирование новых и корректировка существующих документов. 

 При нажатии кнопки «Заполнение зачет авансов ВРТУ» открывается диалоговое окно 

«Заполнение зачета авансов в Реализация товаров и услуг», в котором указывается период, если требуется 

записывать изменяемые документы, то пользователем устанавливается флажок «Записывать изменяемые 

документы», при нажатии на кнопку «Найти документы» – заполняется автоматически программой 

табличная часть, затем при нажатии кнопки «Заполнить зачет авансов» – заполняется автоматически 

программой закладка «Лог заполнения» (рис. 4.5.5). 

 

 

 

 

Рис. 4.5.5 

 Если требуется создавать счет-фактуру, то при нажатии кнопки «Настройка» – пользователем 

устанавливается флажок «Создавать Счет-фактуру» (рис. 4.5.6). 
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Рис. 4.5.6 

 При нажатии кнопки «Отправка по почте» происходит отправка документов по электронной почте 

с указанными в справочнике «Контрагенты» параметрами (меню «Контактное лицо» в поле «E-mail») 

(рис. 4.5.7). 

 
Рис. 4.5.7 

При нажатии кнопки «Печать» производится формирование печатных форм документов в 

соответствии с выбранной позицией: «Счет на оплату», «Акт с печатью», «Счет-фактура», «Счет-фактура 

(Лизинг с адресом)», «Счет-фактура с подписями», «Универсальный передаточный документ (УПД)» или 

«Конверт» (рис. 4.5.8). 

 
Рис. 4.5.8 

Отметим, что групповая печать позволяет значительно ускорить работу пользователя по 

выставлению документов. 

 Методика: 

 Формирование актов об оказании услуг и счетов-фактур производится на основании 

утвержденных графиков начислений по договорам лизинга. 

 Последовательность действий по формированию актов об оказании услуг и счетов-фактур в уелом 

аналогична таковой при создании счетов, за исключением следующих особенностей: 

 - документы всегда создаются за месяц, квартал, полугодие и т.д., выбыраемый в форме обработки; 

 - документы датируются не в зависимости от плановой даты платежа по графику, а на 

фиксированную дату. Как правило, этой датой может быть середина месяца (15 число) или конец месяца, 

но может быть и любая другая дата. 

Аналогично формированию актов и счетов-фактур, в настоящей конфигурации можно 

автоматически формировать счета. Для этого служит обработка «Формирование счетов на оплату по 

договорам лизинга» (раздел «Лизинг» → меню «Обработки» → гиперссылка «Формирование счетов на 

оплату по договорам лизинга») – предназначена для автоматического формирования документов «Счет 

на оплату покупателю» на основании данных графиков платежей. 

Документы формируются за выбранный пользователем период – период (месяц, квартал, 

полугодие и т.д.), за который формируются документы, заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка.  

Поле «Режим заполнения даты» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего 

списка, может принимать значения «На выбранную дату», «На дату по графику» и «За несколько дней до 

даты по графику». 

Датой документов при этом будет дата, указанная в поле «Дата формирования» – дата 

формирования документа, подставляется в результирующий документ, заполняется автоматически 

программой при заполнении поля «Период» (рис. 4.5.9). 
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Рис. 4.5.9 

Настройка почты и печати выполняется при помощи универсального формирования документов. 

Настройка параметров для выполнения обработки сводится к установке параметров для фильтра 

создаваемых документов. При выставлении условий отбора в шапке обработки формируется 

предварительный список документов. 

Нажатие на кнопку «Показать отбор» позволяет наложить отбор на список документов, по 

которым производится формирование документов. Фильтрацию можно производить по полям:  

- «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации»; 

- «Контрагент» – лизингополучатель, выбирается из списка «Контрагенты»; 

- «Договор» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры» (рис. 4.5.10). 

 

 

Рис. 4.5.10 

При нажатии кнопки «Заполнить список» анализируются данные актуальных графиков платежей 

и сопоставляются с существующими в информационной базе документами «Счет покупателю» с видом 

операции «Лизинговая услуга» за выбранный период (у строк графика дата платежа должна попасть в 

выбранный период). Результаты анализа помещаются в таблицу: 

Колонка «Обрабатывать строку»  – признак обрабатываемости данной строки. Обработке 

подлежат только строки, в которых установлен флажок в колонке «Обрабатывать строку», при 

заполнении списка флажок автоматически устанавливается. 

Колонка «Дата формирования» – дата формирования документа. 

Колонка «Организация» – собственная организация из справочника «Организации». 

Колонка «Контрагент» – лизингополучатель из справочника «Контрагенты». 

Колонка «Договор» – договор лизинга. При выборе договора открывается документ «Договор 

лизинга». 

В колонке «Созданный документ» – документ «Счет покупателю», указывается ссылка на 

документ, если он существует. Создается при нажатии на кнопку «Создать / перезаполнить» при 

установленной отметке «Обрабатывать строку». 

В колонке «Сумма документа» – сумма существующего документа «Счет покупателю». 

Колонка «Сумма НДС» – сумма НДС. 

Колонка «Последняя плановая дата» – последняя плановая дата оплаты по графику платежей (рис. 

4.5.11). 

 
Рис. 4.5.11 
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 При нажатии кнопки «Флаг обработки установить все» в табличной части в колонке 

«Обрабатывать строку» будут установлены все флажки. 

При нажатии кнопки «Флаг обработки снять все»  в табличной части в колонке 

«Обрабатывать строку» будут сняты все флажки. 

При нажатии кнопки «Флаг обработки инвертировать» в колонке «Обрабатывать строку» в 

табличной части будут установлены флажки, если они ранее не были установлены, и сняты флажки, если 

они ранее были установлены. 

При нажатии кнопки «Создать / перезаполнить» производится 

формирование новых и корректировка существующих документов. 

 При нажатии кнопки «Отправка по почте» происходит отправка документов по электронной почте 

с указанными в справочнике «Контрагенты» параметрами (меню «Контактное лицо» в поле «E-mail») 

(рис. 4.5.12). 

 
Рис. 4.5.12 

При нажатии кнопки «Печать» производится формирование печатных форм документов в 

соответствии с выбранной позицией: «Счет на оплату», «Акт с печатью», «Счет-фактура», «Счет-фактура 

(Лизинг с адресом)», «Счет-фактура с подписями», «Универсальный передаточный документ (УПД)» или 

«Конверт» (рис. 4.5.13). 

 
Рис. 4.5.13 

Отметим, что групповая печать позволяет значительно ускорить работу пользователя по 

выставлению документов. 

Методика: 

Формирование счетов на оплату производится на основании утвержденных графиков платежей по 

договорам лизинга. 

В случае необходимости можно формировать один или несколько счетов на каждую дату платежа 

по графику.  

Предполагается следующая последовательность действий пользователя при выставлении счетов 

на оплату: 

1. При необходимости наложить фильтр по организациям, контрагентам или договорам (в 

случае, если поля отбора не отображаются на форме обработки, необходимо нажать на кнопку 

«Показать отбор» в панели инструментов формы). 

2. Указать период, за который должны отбираться даты платежей по графикам. 

3. Указать в поле «Режим заполнения даты» за какое количество дней до плановой даты платежа 

по графику должны датироваться счета, заполняется пользователем при помощи выпадающего 

списка, может принимать значения «На выбранную дату», «На дату по графику» и «За 

несколько дней до даты по графику». 

4. Нажать на кнопку «Заполнить список» в панели инструментов таблицы счетов. Система 

заполнит автоматически таблицу счетов, относящиеся к выбранному периоду. 
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5. При необходимости в таблице счетов снять / установить флажки в колонке «Обрабатывать 

строку». Обрабатываться будут только те строки, в которых флажок установлен. 

6. Нажать на кнопку «Создать / перезаполнить» в панели инструментов таблицы счетов 

(производится формирование новых и корректировка существующих документов). 

7. Нажать на кнопку «Отправка по почте» в панели инструментов таблицы счетов (происходит 

отправка документов по электронной почте с указанными в карточке контрагента параметрами 

(в поле «E-mail»)). 

8. Нажать на кнопку «Печать» в панели инструментов таблицы счетов. Печать будет 

производиться только для тех документов, в которых установлены флажки в колонке 

«Обрабатывать строку». 

Отметим, что с помощью обработки «Формирование счетов на оплату по договорам лизинга» 

формируются счета с сумой оплаты текущего периода по утвержденным графикам договоров лизинга. В 

случае, если проведен досрочный выкуп и в договоре лизинга стоят признаки «Дата досрочного закрытия» 

и «Произведен окончательный расчет», то платежи в формирование счетов уже не попадают. 

Редактирование распределения платежей – обработка, предназначена для ручного 

распределения / уточнения автоматического распределения сумм платежей по статьям графика.  

Изначально суммы платежей, поступившие от контрагента по договорам лизинга, распределяются 

на погашение пени по просроченным платежам (как задолженности наиболее высокого приоритета), в 

случае его наличия, а затем между статьями графика по сроку задолженности и по приоритету погашения 

статьи. В случае, если необходимо перераспределить платеж по другому алгоритму, используется 

обработка «Редактирование распределения платежей». 

Шапка обработки заполняется стандартным образом:  

Поля «Начальная дата» и «Конечная дата» – заполняются пользователем вручную или при помощи 

встроенного календаря. 

Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, заполняется пользователем при помощи выпадающего 

списка (справочник «Договоры»). 

Табличная часть обработки – заполняется автоматически программой. 

Отметим, что в редактируемой таблице, расположенной в нижней части окна обработки, колонка 

«Новая сумма» – заполняется пользователем вручную, затем для того, чтобы обновить данные 

пользователь нажимает на кнопку командной панели «Обновить»,  далее чтобы записать изменения, то 

пользователю необходимо нажать на кнопку «Записать изменения» (рис. 4.5.14).      

 
Рис.4.5.14 
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Следует учитывать, что подобное ручное распределение может не соответствовать состоянию 

взаиморасчетов с учетом нового графика. 

Начисление пени – документ, предназначен для отражения в управленческом учете факта 

начисления штрафных санкций по договору лизинга. 

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Оформление лизинга» → гиперссылка 

«Начисления пени». 

Шапка документа заполняется стандартным образом: 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Период» – даты начала и окончания периода, за который рассчитывается пеня, заполняется 

автоматически программой, но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем 

вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Начисление» – пользователем нажимается кнопка «Контрагенту, договору» или кнопка «По 

всем». Для начисления пени списку контрагентов выбирается вид начисления «По всем», а для одного, 

соответственно, выбирается вид начисления «Контрагенту, договору». 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется пользователем при помощи выпадающего 

списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор» – договор лизинга, заполняется пользователем путем выбора из выпадающего 

списка (справочник «Договоры»). 

Если трбуется формировать события по поручителям, то пользователем устанавливается флажок 

«Формировать события по поручителям». 

Настоятельно рекомендуется заполнять табличную часть автоматически по нажатию кнопки 

«Заполнить» в форме документа. 

Закладка «Пени»: 

Нажатие на кнопку «Заполнить» в форме документа приводит к формированию списка пеней за 

заданный период расчета, по данному контрагенту и договору лизинга. Этот список формируется 

автоматически посредством анализа состояния взаиморасчетов по актуальному графику в рамках 

договора лизинга. 

При заполнении таблицы, к учету принимаются только те платежи, по которым уже поступила 

оплата. 

Сумма пени вычисляется как произведение суммы просрочки на продолжительность просрочки и 

на значение ставки процента пени из договора лизинга. 

При указании в договоре лизинга количества дней отсрочки, пени на просроченный платеж, если 

дней просрочки не более дней отсрочки, не начисляются. 

В табличной части заполняются автоматически программой колонки: «Договор» (договор 

лизинга), «Дата начала расчета», «Дата окончания расчета», «Сумма просрочки» (сумма, на которую 

начисляется пеня), «Продолжительность просрочки» (количество дней до минимальной из дат: даты 

погашения суммы просрочки; даты окончания периода расчета), «Ставка пени» и «Сумма пени» (сумма 

пени по строке расчета). 

Например, по графику платежей сумма платежа составляет 3 000 руб., срок оплаты 1 мая. Клиент 

внес оплату 1 000 руб. 3 мая и 2 000 руб. 21 мая. В договоре лизинга указывается количество дней 

отсрочки – 5 дней, коэффициент пени – 0,5%. Таким образом, начисленная пеня составит 2 000 руб. * 20 

дней * 0,005 = 200 руб. 

Закладка «Дополнительно»: 

Для корректного отражения доходов от начисления пени следует на вкладке документа 

«Дополнительно» указать статью доходов, которая будет являться аналитикой доходов от хозяйственной 

операции начисления пени. 
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Поле «Прочие доходы и расходы» – заполняется автоматически программой, при необходимости 

пользователем может быть отредактирована путем выбора из выпадающего списка (справочник «Прочие 

доходы и расходы»).  

Если планируется не учитывать отсрочку по пеням, то пользователем устанавливается флажок «Не 

учитывать отсрочку по пеням». 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – ответственный пользователь, заполняется автоматически программой 

(справочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 4.5.15). 

 

 

Рис.4.5.15 

Документ делает движения (по кнопке пользователь может посмотреть результат 

проведения документа):  

- приход по регистру накопления «Взаиморасчеты по договорам лизинга» на сумму пени (рис. 

4.5.16). 

 

 
Рис.4.5.16 
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5. УПРАВЛЕНИЕ ОБЪЕКТАМИ ЛИЗИНГА 

 

5.1 ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ ОПЕРАЦИИ С ОБЪЕКТАМИ ЛИЗИНГА 

Учет основного средства в программе начинается с документа «Поступление (акты, 

накладные, УПД)» – предназначен для отражения в управленческом учете факта поступления 

предметов лизинга по договору поставки в организацию. 

В рамках подсистемы учета предметов лизинга документ «Поступление (акты, накладные, 

УПД)» вводится после ввода документа «Договор купли-продажи» и перед документом «Передача 

ОС». 

Рассмотрим процедуру создания документа «Поступление (акты, накладные, УПД)»: 

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Основные средства» → гиперссылка 

«Поступление (акты, накладные, УПД)». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных документов по поступлениям. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Поступление (акты, накладные, УПД)», необходимо 

нажать на кнопку «Поступление» и выбрать, например, вид операции документа «Оборудование». При 

этом открывается окно «Поступление: Оборудование (создание)». 

Отметим, что при выборе вида операции автоматически формируется и соответствующее название 

документа, меняется набор закладок и изменяется состав граф табличной части документа. 

В верхней части окна вводятся общие данные документа: 

Поле «Накладная, УПД №» – номер накладной, УПД, полученного от поставщика документа, 

заполняется пользователем вручную. 

Поле «от» – дата полученного от поставщика документа, заполняется пользователем вручную или 

при помощи встроенного календаря. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Контрагент» – поставщик основного средства, заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор» – договор купли-продажи, привязанный к данному контрагенту (поставщику), 

заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Договоры»). 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Склад» – склад организации, на который приходуется объект, заполняется автоматически 

программой (справочник «Склады (места хранения)»). 

Гиперссылки в поле «Расчеты» – заполняются программой автоматически (указывается срок 

оплаты (сроки расчетов с контрагентом), счет учета расчетов с контрагентом, счет учета расчетов по 

авансам (способ зачета аванса); тип цен, НДС (либо НДС сверху, либо НДС в сумме) и включать НДС в 

стоимость или нет), при необходимости данные могут редактироваться пользователем (рис. 5.1.1).  

 
Рис. 5.1.1 
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В центральной части окна отображаются закладки для формирования документа «Поступление 

(акты, накладные, УПД)». 

Закладка «Оборудование»: 

При нажатии кнопки «Подбор» – пользователем осуществляется подбор в номенклатуре, 

например, обородувания (ПОЛУПРИЦЕП САМОСВАЛ 9453-0000010-50 Z0G945350L0001213), при этом 

данные по выбранной номенклатуре переносятся в табличную часть документа автоматически 

программой: «Номенклатура» (предмет лизинга по договору купли-продажи (справочник 

«Номенклатура»)), «Количество» (количество предметов поставки), «Цена» (цена предмета лизинга по 

договору поставки), «Сумма» (сумма по предмету лизинга по договору купли-продажи, произведение 

цены на количество), «% НДС» (ставка НДС), «НДС» (сумма НДС), «Всего» (сумма по предмету лизинга 

по договору купли-продажи с учетом НДС), «Счет учета», «Счет НДС» и т.д. (рис. 5.1.2). 

 

 

 
Рис. 5.1.2 

Закладка «Дополнительно»: 

Поле «Грузоотправитель» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контрагенты»). 

Поле «Грузополучатель» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(справочник «Контрагенты»). 

Поле «Счет на оплату» – счета от поставщиков, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка. 

Если получен оригинал документа, то пользователем в поле «Оригинал» устанавливается фладок 

«получен». 

Переключатель «УПД» – универсальный передаточный документ, дает возможность объединить 

всю информацию из счета-фактуры и документа первичного учета. 

Если в качестве первичного документа и счета-фактуры получен УПД со статусом «1», то в 

документе поступления под табличной частью пользователем устанавливается переключатель «УПД» в 

положение «Включено» (пользователю необходимо переместить переключатель вправо). При проведении 

документа поступления автоматически будет создан документ «Счет-фактура полученный», поля 

документа будут заполнены данными из документа-основания. По ссылке в поле «УП» открывается 

форма с настройками, перейти в документ «Счет-фактура полученный» можно по гиперссылке «Все 

реквизиты» (рис. 5.1.3). 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

220 из 315 

 
Рис. 5.1.3 

Для регистрации счета-фактуры, полученного от поставщика, сначала заполняются поля «Счет-

фактура №» (вводится вручную) и «от» (дата документа поступления вводится пользователем вручную 

или при помощи встроенного календаря), затем пользователю необходимо нажать на кнопку 

«Зарегистрировать». При этом автоматически создается документ «Счет-фактура полученный» (5.1.4), 

поля документа будут автоматически заполнены данными из документа-основания, а в форме документа-

основания появляется гиперссылка на созданный документ (счет-фактуру). 

 

 
Рис. 5.1.4 

В полях «Счет-фактура №» и «от» – вводится номер и дата счета-фактуры продавца. 

В поле «Получен» указывается дата фактического получения счета-фактуры. По умолчанию 

проставляется дата регистрации документа «Поступление (акты, накладные, УПД)».  

Флажок «Отразить вычет НДС в книге покупок датой получения» устанавливается по умолчанию. 

Установить данный флажок можно датой получения счета-фактуры или заявить вычет по НДС в 

налоговом периоде, в котором товары (работы, услуги, имущественные права) были приняты на учет, 

даже если счет-фактуру налогоплательщик получил уже по окончании данного налогового периода, но до 

срока представления налоговой декларации, то есть 25-го числа месяца, следующего за истекшим 
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налоговым периодом (абз. 2 п. 1.1 ст. 172 НК РФ). Если флажок снять, тогда вычет можно будет оформит 

с помощью документа «Формирование записей книги покупок». 

По гиперссылке «Документы-основания» – указывается документ-основание. Для ввода счета-

фактуры на основании нескольких документов поступления можно щелкнуть по гиперссылке 

«Изменить», нажать кнопку «Добавить» в «Списке документов-оснований» и выбрать соответствующие 

документы. 

Поле «Код вида операции» – заполняется автоматически значением «01» («Получение товаров, 

работ, услуг»), который соответствует отгрузке (передаче) или приобретению товаров, работ, услуг 

(включая посреднические услуги) согласно Приложению к приказу ФНС России от 14.03.2016 № ММВ-

7-3/136@. 

Переключатель «Способ получения» будет находиться в положении «На бумажном носителе», 

если отсутствует действующее соглашение об обмене счетами-фактурами в электронной форме с 

продавцом. Если соглашение есть, то переключатель будет стоять в положении «В электронном виде». 

По окончании работы в окне «Счет-фактура полученный на поступление» следует нажать на 

кнопку «Записать и закрыть» для сохранения и проведения документа. 

Вернемся к заполнению документа «Поступление (акты, накладные, УПД)». 

Поле «Состояние ЭДО» – заполняется автоматически программой при записи документа. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.1.5). 

 

 

Рис. 5.1.5 

Результат проведения документа «Поступление (акты, накладные)» представлен на рисунке 5.1.6. 

https://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/hdoc/172112
https://its.1c.ru/db/garant/content/71284944/1
https://its.1c.ru/db/garant/content/71284944/1
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Для просмотра результата проведения документа необходимо нажать на кнопку «Показать 

проводки и другие движения документа» – . 

Одновременно с отражением записей (проводок) в регистре бухгалтерии Журнал проодок 

(бухгалтерский и налоговый учет) (закладка «Бухгалтерский и налоговый учет») по документу 

«Поступление (акты, накладные, УПД)» производится запись в регистре накопления «НДС 

предъявленный», на основании записей которого формируется книга покупок. 

Приход в регистр «НДС предъявленный» формируется по итогам проведения документа 

«Поступление (акты, накладные, УПД)» при поступлении товаров, работ, услуг, оборудования с учетом 

НДС, а регистрация документа «Счет-фактура полученный» позволяет включить предъявленную сумму 

налога к вычету при соблюдении условий, предусмотренных НК РФ. 

 

 

Рис. 5.1.6 

При нажатии кнопки «Печать» производится формирование печатных форм документов в 

соответствии с выбранной позицией: «Приходный ордер (М-4)», «Акт о приеме оборудования (ОС-14)», 

«Акт о приеме-передачи ОС (ОС-1)», «Акт о приемке товара без счета поставщика (ТОРГ-4)» и т.д. (рис. 

5.1.7). 

 
Рис. 5.1.7 

На основании документа «Поступление (акты, накладные, УПД)» могут быть введены документы 

«Акт о расхождениях», «Безвозмездная передача», «Возврат товара поставщику», «Выдача наличных», 

«ГТД по импорту» и т.д. (рис. 5.1.8). 
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Рис. 5.1.8 

Принятие к учету ОС – документ, предназначен для отражения принятия основных средств к 

бухгалтерскому и налоговому учету и передачи предмета лизинга в лизинг. 

Принятие основных средств к учету означает, что формирование стоимости основного средства 

окончено. Как правило, это происходит одновременно с вводом основного средства в эксплуатацию. 

Помимо этого сразу, одновременно с вводом основного средства в эксплуатацию, предмет лизинга 

передается лизингополучателю. 

Принятие к учету основных средств отражается в бухгалтерском и налоговом учете. 

Рассмотрим процедуру создания документа «Принятие к учету ОС»: 

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Основные средства» → гиперссылка 

«Принятие к учету ОС». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных документов по принятию к учету 

основных средств. При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск 

(Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Принятие к учету ОС», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Принятие к учету ОС (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Вид операции» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может 

быть отредактировано пользователем путем выбора из выпадающего списка. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную.  

В поле «от» – указывается дата ввода в эксплуатацию (принятия к учету) основного средства, 

заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть отредактировано 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря 

В поле «МОЛ» – путем выбора из выпадающего списка указывается материально ответственное 

лицо из справочника «Физические лица», в нашем случае подтягивается при выборе соответствующего 

контрагента. 

В поле «Местонахождение ОС» – указывается подразделение, в котором будет использоваться 

основное средство, заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (справочник 

«Подразделения»). 

Поле «Контрагент» – лизингополучатель, заполняется пользователем при помощи выпадающего 

списка (справочник «Контрагенты»). 
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Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

В поле «Событие ОС» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Счет вложений» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, привязанный к данному контрагенту, заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Договоры»). 

В центральной части окна отображаются закладки для формирования документа «Принятие к 

учету ОС». 

Закладка «Оборудование»: 

Поле «Способ поступления» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем путем выбора из выпадающего списка. 

Поле «Оборудование» – приобретенный объект, который вводится в эксплуатацию, заполняется 

пользователем при помощи выпадающего списка (справочник «Номенклатура»). 

Поле «Склад» – склад организации, на который принят объект, заполняется автоматически 

программой (справочник «Склады (места хранения)»). 

Поле «Счет» – заполняется автоматически программой (планы счетов «План счетов 

бухгалтерского учета») (рис. 5.1.9). 

 
Рис. 5.1.9 

Закладка «Основные средства»: 

По кнопке «Добавить» пользователем вводится информация об основном средстве. 

В колонке «Основное средство» по ссылке «Показать все» открывается справочник «Основные 

средства», пользователю необходимо добавить новый элемент по кнопке «Создать» и заполнить сведения 

об основном средстве: 

В поле «Группа учета ОС» –  пользователем выбирается соответствующая группа при помощи 

выпадающего списка (в нашем примере – «Транспортные средства»). 

Далее заполняются поля «Наименование» (используется как служебное) и «Полное 

наименование» (используется в печатных бланках). 

Пользователю необходимо раскрыть блок «Классификация» и указать «Код по ОКОФ». После 

этого амортизационная группа заполнится автоматически. Справочник «Классификатор ОКОФ» должен 

быть предварительно загружен в информационную базу.  

Затем пользователю требуется заполнить «Сведения для инвентарной карточки» (поля 

«Изготовитель», «Заводской номер», «Номер паспорта (регистрационный)» и «Дата выпуска 

(постройки)») в одноименном блоке. Остальные поля будут заполнены автоматически при проведении 

документа. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 5.1.10). 
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Рис. 5.1.10 

Отметим, что для учета объектов основных средств во всех видах учета используется справочник 

«Основные средства». 

В нем хранится наиболее общая информация об объектах основных средств, которая 

характеризует их вне зависимости от принадлежности организации или состояния объекта. 

Вернемся к заполнению документа «Принятие к учету ОС» (закладка «Основные средства»). 

Для быстрого заполнения табличной части однотипными обектами основных средств, имеющими 

одинаковые наименования, нужно ввести в табличную часть хотя бы один такой объект. Затем следует 

воспользоваться кнопкой «Заполнить» в командной панели табличной части. При выборе в выпадающем 

меню пункта «По наименованию» табличная часть будет заполнена объектами основных средств, 

имеющими такое же наименование, как у введенного первоначально. 

При нажатии кнопки «Подбор» – пользователем осуществляется подбор основного средства при 

помощи обработки «Подбор основных средств», например, обородувания (ПОЛУПРИЦЕП САМОСВАЛ 

9453-0000010-50 Z0G945350L0001213), при этом данное основное средство переносятся в табличную 

часть документа автоматически программой: «Основное средство» (рис. 5.1.11). 
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Рис. 5.1.11 

Закладка «Бухгалтерский учет»: 

В поле «Счет учета» – указывается счет, на котором будет учитываться основное 

средство, заполняется автоматически программой (планы счетов «План счетов бухгалтерского 

учета»). Примечание: счет учета основных средств заполняется в зависимости от 

заполненного реквизита «Учет на балансе лизингополучателя» в документе «Договоры 

лизинга» (вкладка «Общие»). Если флажок установлен, то счет 03.01, а если отсутствует, то – 

03.02.  

Поле «Порядок учета» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем при помощи выпадающего списка, может принимать 

значения «Начисление амортизации» (по умолчанию) и «Стоимость не погашается». 

Параметры начисления амортизации: 

В поле «Способ начисления амортизации» выбирается способ начисления амортизации для целей 

бухгалтерского учета, в нашем случае заполняется по умолчанию – «Линейный способ», но при 

необходимости поле может быть отредактировано пользователем при помощи выпадающего списка, 

может принимать значения «Способ уменьшаемого остатка», «Единовременно при принятии к учету» и 

т.д. 

Флажок «Начислять амортизацию» – устанавливается автоматически программой (по 

умолчанию). 

В поле «Счет начисления амортизации (износа)» – указывается счет, на котором будет 

накапливаться амортизация (планы счетов «План счетов бухгалтерского учета»).  

В поле «Способ отражения расходов по амортизации» – пользователем выбирается из 

справочника «Способы отражения расходов по амортизации (погашение стоимости)» способ или 

создается новый, указав счет затрат и аналитику, на которые будут относиться расходы по амортизации 

объекта. 

В поле «Срок полезного использования (в месяцах)» – указывается срок в месяцах для целей 

бухгалтерского учета. Примечание: данное поле заполняется на основании графика лизинговых платежей 

(документ «Договор лизинга»). 

В поле «График амортизации по году» – указывается годовой график амортизации основных 

средств (заполняется только в организациях с сезонным характером производства). 

В поле «Ликвидационная стоимость» – пользователем вручную указывается ликвидационная 

стоимость ОС.  
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В дальнейшем для изменения срока полезного использования, способа амортизации и 

ликвидационной стоимости используется документ «Изменение элементов амортизации ОС» (раздел 

«ОС и НМА» → меню «Амортизация ОС» → гиперссылка «Параметры амортизации ОС») (рис. 5.1.12). 

 
Рис. 5.1.12 

Закладка «Налоговый учет»:  

Поле «Порядок включения стоимости в состав расходов» – заполняется автоматически 

программой, но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем путем выбора из 

выпадающего списка, может принимать значения «Начисление амортизации» (по умолчанию), 

«Стоимость не включается в расходы» или «Включение в расходы при принятии к учету».  

Параметры начисления амортизации: 

Флажок «Начислять амортизацию» – устанавливается автоматически программой (по 

умолчанию). Если по налоговому учету не предполагается начислять амортизацию, флаг снимается. 

В поле «Срок полезного использования (в месяцах)» – указывается срок в месяцах для целей 

бухгалтерского учета, заполняется автоматически программой. Примечание: данное поле заполняется на 

основании графика лизинговых платежей (документ «Договоры лизинга»). 

Поле «Специальный коэффициент» – указывается коэффициент (повышающий или 

понижающий), если он не равен 1.00. Примечание: данное поле заполняется на основании графика 

лизинговых платежей (документ «Договоры лизинга»), заполняется автоматически программой (рис. 

5.1.13). 

 
Рис. 5.1.13 
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Закладка «Амортизационная премия»: 

При необходимости пользователем заполняется закладка «Амортизационная премия». 

Если амортизационная премия включается в состав расходов, то пользователем устанавливается 

флажок «Включить амортизационную премию в состав расходов» (рис. 5.1.14). 

 
Рис. 5.1.14 

Закладка «Комиссия актов ОС»: 

Поля «Председатель комиссии», «Член комиссии» и «Второй член комиссии» – заполняется 

автоматически программой, но при необходимости они могут быть отредактированы пользователем при 

помощи выпадающего списка (справочник «Физические лица») (рис. 5.1.15). 

 
Рис. 5.1.15 
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Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть». 

Результат проведения документа «Принятие к учету ОС» представлен на рисунке 5.1.16. 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 

 
Рис. 5.1.16 

Обратите внимание, что при проведении документа формируются не только проводки 

(закладка «Бухгалтерский и налоговый учет»), но и движения по регистрам сведений (соответствующие 

закладки), необходимые для дальнейшего учета основных средств, в том числе для начисления 

амортизации (рис. 5.1.17). 

 
Рис. 5.1.17 

Регистры учета первоначальных сведений (например «Первоначальные сведения ОС 

(бухгалтерский учет)») по всем видам учета могут быть заполнены только этим документом или 

документом «Ввод начальных остатков по ОС в лизинге» (рис. 5.1.18). 

 

Рис. 5.1.18 

При нажатии кнопки «Печать» производится формирование печатных форм документов в 

соответствии с выбранной позицией: «Акт о приеме-передачи ОС (ОС-1)» и «Инвентарная этикетка» (рис. 

5.1.19). 

 
Рис. 5.1.19 

На основании документа «Принятие к учету ОС» может быть введен документ «Передача ОС в 

аренду» (рис. 5.1.20). 

 
Рис. 5.1.20 

Для выполнения операции «НДС принят к вычету» необходимо создать документ «Формирование 

записей книги покупок», в результате проведения которого сформируется проводка Дт 68.02 Кт 19.01. 

Рассмотрим процедуру создания документа «Формирование записей книги покупок»: 
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Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо в меню «Закрытие периода» нажать на 

гиперссылку «Регламентные операции НДС» в главном окне раздела «Операции». При этом открывается 

одноименное окно.  

В центральной части окна отражается список созданных документов «Формирование записей 

книги покупок». При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск 

(Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Формирование записей книги покупок», необходимо 

нажать на кнопку «Создать» и выбрать вид документа «Формирование записей книги покупок». При этом 

открывается окно «Формирование записей книги покупок (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «от» – заполняется автоматически, но при необходимости оно может быть отредактировано 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

В центральной части окна отображаются закладки для формирования записей книги покупок. 

Вычеты НДС: 

Закладка «Приобретенные ценности»:  

Пользователю необходимо нажать на кнопку «Заполнить» на закладке «Приобретенные 

ценности». Закладка заполнится автоматически программой данными из регистра накопления «НДС 

предъявленный» по суммам НДС, которые ранее не были приняты к вычету.  

Закладка «Полученные авансы»: 

Пользователю необходимо нажать на кнопку «Заполнить» на закладке «Полученные авансы». По 

данным информационной базы закладка автоматически заполнится программой суммами НДС с 

полученных авансов, доступных к вычету на дату оформления документа (после реализации активов, в 

счет которых была получена предоплата). 

Закладка «Налоговый агент»: 

Пользователю необходимо нажать на кнопку «Заполнить» на закладке «Налоговый агент». На 

закладке отражается информация – вычет НДС по налоговому агенту. 

Закладка «Уменьшение стоимости реализации»: 

Пользователю необходимо нажать на кнопку «Заполнить» на закладке «Уменьшение стоимости 

реализации», которая заполнится из регистра «НДС предъявленный» суммами к вычету, связанных с 

уменьшением налоговой базы по НДС в результате корректировки реализации в сторону уменьшения. 

Поле «Доля вычетов» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.1.21). 
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Рис. 5.1.21 

Для просмотра результата проведения документа «Формирование записей книги покупок» 

нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения документа»  (рис. 5.1.22). 
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Рис. 5.1.20 

Отметим, что на основании записей регистра «НДС Покупки» формируется книга покупок.  

Приход в регистр «НДС предъявленный» выполняется документом «Поступление (акты, накл»дные, 

УПД)», а расход из данного регистра выполняется документом «Принятие к учету ОС» – это означает, что 

сумма НДС по основному средству может быть принята к вычету. После проведения документа 

«Формирование записей книги покупок» выполняется расходная запись в регистре с видом события 

«Предъявлен НДС к вычету» и одновременно с этим – запись в регистр «НДС Покупки», на основании 

которого формируется книга покупок. 

Передача ОС – документ, предназначен для отражения в регламентированном учете передачи 

основных средств в лизинг. 

Для того, чтобы создать документ «Передача ОС» (раздел «Лизинг» → меню «Основные средства» 

→ гиперссылка «Передача ОС») пользователю необходимо из списка документов передачи основных 

средств нажать на кнопку «Создать», на экран выводится диалоговое окно «Передача ОС (создание)», в 

котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Местонахождение ОС» – подразделение организации, заполняется автоматически 

программой (справочник «Подразделения»). 

Поле «Контрагент» – основной контрагент по договору лизинга, заполняется пользователем при 

помощи выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор» – договора лизинга, заполняется автоматически программой (справочник 

«Договоры»). 

Если планируется передача основных средств в собственность лизиногополучателя после 

окончания договора лизинга при учете на балансе лизингополучателя, то пользователем устанавливается 

флажок «С передачей на баланс лизингополучателя». Отметим, что флажок «С передачей на баланс 

лизингополучателя» – заполняется автоматически программой, согласно заполненному полю «Договор» 

(данные подтягиваются из указанного договора лизинга (в нашем примере на закладке «Общие» 

проставлен признак «Учет на балансе лизингополучателя»)). После проведения документа «Передача ОС» 

(передано на баланс лизингополучателя) предмет лизинга будет передан на баланс лизингополучателю. 

Дальнейшие действия пользователя по учету подобных договоров лизинга не отличаются от таковых для 

договоров с предметами, учитываемых на балансе лизингодателя. 

Поле «Документ подготовки» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(документ «Подготовка к передачи ОС»). 

Если аренда квалифицирована как финансовая, арендодатель обязан признать в бухгалтерском 

учете инвестицию в аренду, соответственно пользователем устанавливается флажок «Признание 

инвестиций в (финансовую) аренду». 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Событие ОС» – заполняется программой автоматически (справочник «События ОС»). 

Гиперссылки в поле «Расчеты» – заполняются программой автоматически (указывается срок 

оплаты, счет учета расчетов с контрагентом, счет учета расчетов по авансам, способ зачета аванса и НДС 

(либо НДС сверху, либо НДС в сумме), при необходимости данные могут редактироваться пользователем 

(рис. 5.1.21). 
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Рис. 5.1.21 

Реквизиты табличной части: 

Закладка «Основные средства»: 

Табличная часть на закладке «Основные средства» – заполняется автоматически программой, 

согласно заполненному полю «Договор» (данные подтягиваются из указанного договора лизинга), при 

необходимости она может быть отредактирована или дополнена пользователем вручную. 

Основные средства – основное средство, передаваемое лизингополучателю, если установлен 

флажок «С передачей на баланс лизингополучателя», выбирается из справочника «Основные средства». 

Для более быстрого заполнения табличной части документа можно воспользоваться кнопкой 

«Подбор». 

А для быстрого заполнения табличной части документа однотипными объектами основных 

средств, имеющими одинаковые наименования, нужно ввести в табличную часть хотя бы один такой 

объект. Затем следует воспользоваться кнопкой «Заполнить» в командной панели табличной части. При 

выборе в выпадающем меню пункта «По наименованию» табличная часть будет заполнена объектами 

основных средств, имеющими такое же наименование, как у введенного первоначально. 

Закладка «Дополнительно»: 

Поле «Грузоотправитель» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Контрагенты»). 

Поле «Грузополучатель» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(справочник «Контрагенты»). 

Амортизационная премия: 

Если требуется восстановить амортизационную премию, то пользователем устанавливается 

флажок «Восстановить амортизационную премию». 

Поле «Статья доходов» – данное поле становится активным, если установлен флаг «Восстановить 

амортизационную премию», заполняется автоматически программой (справочник «Прочие доходы и 

расходы»). 

Объекты недвижимости: 

Если право собственности переходит после государственной регистрации, то пользователем 

устанавливается флажок «Право собственности переходит после государственной регистрации (действует 

с 01.01.2011)». 
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Поле «Документ-основание» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(документ «Закрытие договора»). 

Переключатель «УПД» – универсальный передаточный документ, дает возможность объединить 

всю информацию из счета-фактуры и документа первичного учета. 

Поле «Счет-фактура» – при нажатии на кнопку «Выписать счет-фактуру» автоматически 

программой создается документ «Счет-фактура выданный».  

Поле «Состояние ЭДО» – заполняется автоматически программой при записи документа. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.1.22). 

 

 
Рис. 5.1.22 
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 Документ «Передача ОС» формирует проводки по бухгалтерскому и налоговому учету, а также 

изменяет значения соответствующих ресурсов регистров накопления и сведений, хранящих информацию 

об основных средствах: 

 - в регистре бухгалтерии (Журнал проводок (бухгалтерский и налоговый учет)) – создается 

проводка на сумму стоимости ОС, принятого к учету; 

- в регистре накопления «НДС Продажи»; 

- в регистрах сведений «Данные о выбытии ОС из лизинга», «События ОС» и «Состояния ОС 

организаций» – регистрация факта передачи в лизинг (рис. 5.1.23). 

 

 
Рис. 5.1.23 

Подготовка к передачи ОС – документ, предназначен для отражения в регламентированном 

учете подготовки к передачи основных средств в лизинг. 

Для того, чтобы создать документ «Подготовка к передачи ОС» (раздел «Лизинг» → меню 

«Основные средства» → гиперссылка «Подготовка к передачи ОС») пользователю необходимо из списка 

документов подготовки к передачи основных средств нажать на кнопку «Создать», на экран выводится 

диалоговое окно «Подготовка к передачи ОС (создание)», в котором необходимо ввести данные 

следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Местонахождение ОС» – подразделение организации, заполняется автоматически 

программой (справочник «Подразделения»). 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Событие ОС» – заполняется программой автоматически (справочник «События ОС»). 

Реквизиты табличной части: 

По кнопке «Добавить» пользователем вводится информация об основном средстве. 

Основные средства – основное средство, выбирается из справочника «Основные средства». 
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Для более быстрого заполнения табличной части документа можно воспользоваться кнопкой 

«Подбор». 

А для быстрого заполнения табличной части документа однотипными объектами основных 

средств, имеющими одинаковые наименования, нужно ввести в табличную часть хотя бы один такой 

объект. Затем следует воспользоваться кнопкой «Заполнить» в командной панели табличной части. При 

выборе в выпадающем меню пункта «По наименованию» табличная часть будет заполнена объектами 

основных средств, имеющими такое же наименование, как у введенного первоначально. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.1.24). 

 
Рис. 5.1.24 

Результат проведения документа «Подготовка к передаче ОС» представлен на рисунках 5.1.25. 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 
 

 

Рис. 5.1.25 

Перенос стоимости ОЛ в затраты производится с помощью регламентной процедуры закрытия 

месяца  – «Списание расходов будущих периодов»,  пропорционально статье графика, установленной в 

качестве базы / алгоритма списания для элемента справочника «Расходы будущих периодов», 

создаваемой на каждую передачу основного средства на баланс лизингополучателя. Соответствие статьи 

РБП и графика обязательно устанавливается после проведения документа «Передача ОС» с 

установленным флагом «На баланс лизингополучателя» (рис.5.1.26). 
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Рис. 5.1.26 

Перенос стоимости ОЛ, переданного на баланс лизингополучателя начинается с месяца, 

следующего за передачей. Для того, чтобы открыть подраздел, необходимо в меню «Закрытие периода» 

нажать на гиперссылку «Регламентные операции» в главном окне раздела «Операции». При этом 

открывается одноименное окно.  

В центральной части окна отражается список созданных регламентных операций. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Регламентная операция», необходимо нажать на 

кнопку «Создать» и выбрать вид регламентной операции «Списание расходов будущих периодов». При 

этом открывается окно «Регламентная операция (создание)». 

В документ вводятся следующие данные: 

Поле «Период» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Состояние» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, 

указывается статус «Выполнено». 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.1.27). 

 

Рис. 5.1.27 
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Для просмотра результата проведения документа «Регламентная операция» нажмите 

кнопку «Показать проводки и другие движения документа» . 

Списание ОС – документ, предназначен для отражения в регламентированном учете списания 

основных средств, переданных в лизинг. 

Документ возвращает основные средства, переданные в лизинг документом «Передача ОС». 

Для того, чтобы создать документ «Списание ОС» (раздел «Лизинг» → меню «Основные 

средства» → гиперссылка «Списание ОС») пользователю необходимо из списка документов списания 

основных средств нажать на кнопку «Создать», на экран выводится диалоговое окно «Списание ОС 

(создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Местонахождение ОС» – подразделение организации, в котором находится списываемый 

объект ОС, заполняется автоматически программой (справочник «Подразделения»). 

Если при выбытии основных средств были извлечены материальные ценности, то пользователем 

устанавливается флажок «Остались материалы после списания ОС». 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Событие ОС» – событие с основными средствами, заполняется программой автоматически 

(справочник «События ОС»). 

Поле «Причина списания» – заполняется пользователем, путем выбора из выпадающего списка 

(справочник «Причины списания ОС»). 

Гиперрсылка в поле «Расходы» – заполняются программой автоматически (указываются расходы 

от выбытия основного средства, а именно, счет (планы счетов «План счетов бухгалтерского учета») и 

прочие доходы и расходы (справочник «Прочие доходы и расходы»)), при необходимости данные могут 

редактироваться пользователем (рис. 5.1.28). 

 
Рис. 5.1.28 

Реквизиты табличной части: 

По кнопке «Добавить» пользователем заполняется табличная часть документа: 

В колонке «Основное средство» – выбирается выбывающий объект ОС (справочник «Основные 

средства»). 

Колонка «Инв. №» – заполняется автоматически программой. 

При установленном флажке «Остались материалы после списания ОС» в табличной части 

документа появится колонка «Оставшиеся материалы», в которой по ссылке нужно открыть одноименную 

форму и выбрать извлеченные материалы, их количество, стоимость (с учетом затрат на демонтаж), счет 

учета, на который они будут оприходованы. 

Для более быстрого заполнения табличной части документа можно воспользоваться кнопкой 

«Подбор». 

А для быстрого заполнения табличной части документа однотипными объектами основных 

средств, имеющими одинаковые наименования, нужно ввести в табличную часть хотя бы один такой 

объект. Затем следует воспользоваться кнопкой «Заполнить» в командной панели табличной части. При 

выборе в выпадающем меню пункта «По наименованию» табличная часть будет заполнена объектами 

основных средств, имеющими такое же наименование, как у введенного первоначально. 
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Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.1.29). 

 
Рис. 5.1.29 

Документ формирует проводки по бухгалтерскому и налоговому учету, а также изменяет значения 

соответствующих ресурсов регистров сведений, хранящих информацию об основных средствах и 

начислении амортизации (рис. 5.1.30). 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 

 
Рис. 5.1.30 

Реализация (акты, накладные, УПД) – документ, предназначен для отражения операций по 

реализации товаров, материалов, услуг, готовой продукции и оборудования. 

Рассмотрим процедуру создания документа «Реализация (акты, накладные, УПД)»: 

Открывается документ из раздела «Продажи» → меню «Продажи» → гиперссылка «Реализация 

(акты, накладные, УПД)». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных документов по поступлениям. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Реализация (акты, накладные, УПД)», необходимо 

нажать на кнопку «Реализация» и выбрать, например, вид операции документа «Услуги (акт, УПД)». При 

этом открывается окно «Реализация услуг: Акт, УПД (создание)». 

Отметим, что при выборе вида операции автоматически формируется и соответствующее название 

документа, меняется набор закладок и изменяется состав граф табличной части документа. 

В верхней части окна вводятся общие данные документа: 
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Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «от» – дата оказания услуги, заполняется автоматически программой, но при необходимости 

оно может быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Контрагент» – заказчик услуги, заполняется пользователем при помощи выпадающего 

списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор» – действующий между сторонами договор, привязанный к данному контрагенту 

(поставщику), заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Договоры»). 

Поле «Счет на оплату» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (документ 

«Счет покупателю»). 

Поле «Организация» – собственная организация (организация-исполнитель), заполняется 

автоматически программой (справочник «Организации»). 

Гиперссылки в поле «Расчеты» – заполняются программой автоматически (указывается срок 

оплаты, счет учета расчетов с контрагентом, счет учета расчетов по авансам, способ зачета аванса; тип 

цен, НДС (либо НДС сверху, либо НДС в сумме)), при необходимости данные могут редактироваться 

пользователем.  

По кнопке «Добавить» пользователем заполняется табличная часть документа: 

В колонке «Номенклатура» – пользователем выбирается наименование оказываемой услуги из 

справочника «Номенклатура». При вводе элемента в справочник «Номенклатура» установите вид 

номенклатуры «Услуга» (рис. 5.1.31). 

 
Рис. 5.1.31 

В колонке «Количество» – пользователем указывается количество услуги. 

В колонке «Цена» – пользователем указывается цена услуги. 

Колонка «Сумма» – заполняется пользователем вручную. 

Колонка «% НДС» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка. 

Колонки «НДС» и «Всего» – заполняются автоматически программой. 

Колонка «Счета учета» – заполняется автоматически программой, но при необходимости она 

может быть отредактирована пользователем, то есть можно изменить соответствующие счета учета. 

Колонка «РНПТ» – заполняется пользователем из данных по РНПТ: Лизинговая услуга. 

При нажатии кнопки «Подбор» – пользователем осуществляется подбор номенклатуры (услуги), 

например, «Лизинговая услуга», при этом данные по выбранной номенклатуре (услуги) переносятся в 

табличную часть документа автоматически программой.  

Под табличной частью пользователем может быть установлен переключатель «УПД» в положение 

«Включено» (пользователю необходимо переместить переключатель вправо). 

Переключатель «УПД» – универсальный передаточный документ, дает возможность объединить 

всю информацию из счета-фактуры и документа первичного учета. 

Если документ подписан, то пользователем устанавливается флажок «Документ подписан». 

Поле «Счет-фактура» – при нажатии на кнопку «Выписать счет-фактуру» автоматически 

программой создается документ «Счет-фактура выданный» (рис. 5.1.32), поля документа будут 

автоматически заполнены данными из документа-основания, а в форме документа-основания появляется 

гиперссылка на созданный документ (счет-фактуру). 
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Рис. 5.1.32 

Отметим, что в разделе «Платежные документы» в колонках «Дата» и «Номер» указываются дата 

и номер платежного поручения заказчика, по которому он перечислил денежные средства в случае 

предоплаты. 

Поле «Код вида операции» – заполняется автоматически и соответствует коду проводимой 

операции по перечню, утвержденному ФНС России. Реализованным товарам (работам, услугам) 

соответствует числовой код вида операции 01 – «Реализация товаров, работ, услуг и операций, 

приравненные к ней». 

Поле «Составлен» – выбирается один из способов выставления – «На бумажном носителе» или «В 

электронном виде». 

Флажок «Выставлен (передан контрагенту)» устанавливается, если счет-фактура передан 

покупателю и подлежит регистрации. 

Поле «Состояние ЭДО» – заполняется автоматически программой при записи документа. 

Поля «Руководитель» и «Главный бухгалтер» заполняются автоматически на основании данных 

из регистра сведений «Ответственные лица» (раздел «Главное» → меню «Настройки» → гиперссылка 

«Организации»). В случае если документ подписывают иные ответственные лица, например, на 

основании доверенности, в полях «Руководитель» и «Главный бухгалтер» выберите из справочника 

«Физические лица» соответствующих ответственных лиц. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

С 01.01.2015 г. налогоплательщики, не являющиеся посредниками (экспедиторами, 

застройщиками), не ведут журнал учета полученных и выставленных счетов-фактур. В документе «Счет-

фактура выданный» в поле «Сумма» указывается, что суммы для регистрации в журнале учета равны 

нулю. При этом записи регистра «Журнал учета счетов-фактур» используются для хранения необходимой 

информации о выставленном счете-фактуре. 

Вернемся к заполнению документа «Реализация (акты, накладные, УПД)». 

Поле «Состояние ЭДО» – заполняется автоматически программой при записи документа. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.1.33). 
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Рис. 5.1.33 

Результат проведения документа «Реализация (акты, накладные, УПД)» представлен на рисунке 

5.1.34. 

Для просмотра результата проведения документа необходимо нажать на кнопку «Показать 

проводки и другие движения документа» – . 

 

Рис. 5.1.34 
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5.2 ЗАЛОГ ЛИЗИНГОВОГО ИМУЩЕСТВА 

Подсистема «Залоги» служит для учета объектов лизинга, заложенных в качестве обеспечения 

договоров кредита, займа, то есть предназначена для учета передачи и возврата залогового имущества по 

договорам кредита / займа в управленческом учете. 

Для обеспечения кредита кредитное учреждение может требовать залог имущества. Возможна 

передача в залог предметов лизинга по договору лизинга по договорам залога. 

Ограничения и предположения: 

- в качестве залогового имущества выступает предмет лизинга; 

- в случае окончания договора кредита / займа (погашения кредита) автоматического вывода 

предмета лизинга из залога не происходит; 

- залоговая стоимость имущества указывается справочно. 

По заключенным договорам кредита / займа возможен ввод предметов лизинга в залог кредитному 

учреждению. Предметы лизинга передаются в залог документом «Передача ОС в залог», выводятся – 

документом «Возврат ОС из залога». Регистр сведений «Предметы лизинга в залоге» хранит информацию 

о переданных в залог предметах лизинга. 

Передача ОС в залог – документ, предназначен для отражения в регламентированном учете 

факта передачи основных средств в залог по договору кредита / займа. 

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Залоги» → гиперссылка «Передачи ОС в 

залог». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных документов по передаче ОС в залог. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Передача ОС в залог», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Передача ОС в залог (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «от» – заполняется автоматически программой (текущая дата), но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Валюта документа» – заполняются автоматически программой (справочник «Валюты»).  

Поле «Контрагент» – кредитное учреждение, заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор кредита / займа» – договор кредита / займа с кредитным учреждением, заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Договоры»). 

В случае передачи в залог предметов лизинга из разных договоров лизинга пользователю следует 

включить флажок «Выбирать договор лизинга в табличной части». После этого выбор договора лизинга 

доступен в табличной части документа «Передача ОС в залог». Таким образом, поле «Договор лизинга» 

не отображается в шапке документа «Передача ОС в залог», а появляется в табличной части (колонка 

«Договор лизинга») (рис. 5.2.1). 

 
Рис. 5.2.1 

Поле «Контрагент лизинга» – лизингополучатель, заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Договоры»). 

По кнопке «Добавить» пользователем заполняется табличная часть документа: 
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Колонка «Основное средство» – учитываются основные средства, переходящие в залог 

кредитному учреждению, заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (справочник 

«Основные средства»). 

Колонка «Сумма БУ» – залоговая сумма передаваемого предмета лизинга, заполняется 

пользователем вручную. 

Отметим, что не допускается вводить дублирующие строки по комбинации реквизитов «Основное 

средство». 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.2.2). 

 

Рис. 5.2.2 

Результат проведения документа «Передача ОС в залог» представлен на рисунке 5.2.3. 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 

 

Рис. 5.2.3 

Движения документа проходят по забалансовому счету 009.ОС, а также специализированному 

регистру накоплений «ОС в залоге». 

Вывод основных средств из залога осуществляется документом «Возврат ОС из залога». 

Возврат ОС из залога – документ, предназначен для отражения в регламентированном учете 

факта вывода основных средств из залога по договору кредита / займа. 

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Залоги» → гиперссылка «Возвраты ОС из 

залога». При этом открывается одноименное окно. 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

245 из 315 

В центральной части окна отражается список созданных документов по возврату ОС из залога. 

При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены 

поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Возврат ОС из залога», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Возврат ОС из залога (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «от» – заполняется автоматически программой (текущая дата), но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Контрагент» – кредитное учреждение, заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор кредита / займа» – договор кредита / займа с кредитным учреждением, заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Договоры»). 

В случае возврата из залога основных средств из разных договоров лизинга пользователю следует 

поставить флажок «Выбирать договор лизинга в табличной части». После этого выбор договора лизинга 

доступен в табличной части документа «Возврат ОС из залога». Таким образом, поле «Договор лизинга» 

не отображается в шапке документа «Возврат ОС из залога», а появляется в табличной части (колонка 

«Договор лизинга») (рис. 5.2.4). 

 
Рис. 5.2.4 

Поле «Контрагент лизинга» – лизингополучатель, заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Договоры»). 

По кнопке «Добавить» пользователем заполняется табличная часть документа: 

Колонка «Основное средство» – учитываются основные средства, выводимые из залога 

кредитного учреждения, ранее переданные в залог документом «Передача ОС в залог», заполняется 

пользователем при помощи выпадающего списка (справочник «Основные средства»). 

Отметим, что не допускается вводить дублирующие строки по комбинации реквизитов «Основное 

средство». 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.2.5). 

 

Рис. 5.2.5 
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Результат проведения документа «Возврат ОС из залога» представлен на рисунке 5.2.6. 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 

 

Рис. 5.2.6 

Анализ состояния имущества, находящегося в залоге, производится с помощью отчета «Отчет по 

заложенному имуществу».  

Открывается отчет из раздела «Лизинг» → меню «Отчеты» → гиперссылка «Отчет по 

заложенному имуществу». При этом открывается одноименное окно (рис. 5.2.7). 

 
Рис. 5.2.7 

Параметры: 

Поле «Период» – период, за который анализируется состояние имущества, находящегося в залоге, 

заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации». 

Поле «Контрагент Лизинга» – организация лизингополучатель, выбирается из справочника 

«Контрагенты». 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры». 

Поле «Контрагент Кредитор» – кредитное учреждение, выбирается из справочника 

«Контрагенты». 

Поле «Договор кредита / займа» – договор кредита / займа с кредитным учреждением, выбирается 

из справочника «Договоры». 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Основная группировка строк – договор лизинга, основное средство, документ передачи. 

Основная группировка колонок – первоначальная стоимость объекта лизинга, остаточная 

стоимость на момент формирования отчета и залоговая стоимость имущества. 

Анализ по незаложенному имуществу производится отчетом «Отчет по незаложенному 

имуществу».  

Открывается отчет из раздела «Лизинг» → меню «Отчеты» → гиперссылка «Отчет по 

незаложенному имуществу». При этом открывается одноименное окно (рис. 5.2.8). 
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Рис. 5.2.8 

Параметры: 

Поле «Период» – период, за который анализируется состояние по незаложенному имуществу, 

заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации». 

Поле «Основное средство» – основное средство, выбирается из справочника «Основные 

средства». 

Поле «Контрагент Лизинга» – организация лизингополучатель, выбирается из справочника 

«Контрагенты». 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры». 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Основная группировка строк – договор лизинга, основное средство, организация, документ 

принятия. 

Основная группировка колонок – остаточная и первоначальная стоимость основных средств.  

5.3 СТРАХОВАНИЕ ЛИЗИНГОВОГО ИМУЩЕСТВА 

Подсистема «Страхование» предназначена для хранения информации о страховании предметов 

лизинга в управленческом учете. 

В договорах лизинга лизингодатель обычно страхует предмет лизинга, находящийся в лизинге. 

Ограничения и предположения: 

- информация по страхованию носит справочный характер; 

- при завершении срока действия страхового полиса соответствующего предупреждения 

пользователю не последует. 

Хранение информации о застрахованных предметах лизинга происходит в регистре сведений 

«Застрахованные предметы лизинга» в разрезе страховых полисов, предметов лизинга и т.д. 

Изменения вносятся документом «Страховой полис», где вводится информация по страховому 

полису на предметы лизинга. 

Виды страхования – справочник, предназначен для разделения страховых договоров по видам. 

Открывается справочник из раздела «Лизинг» → меню «Страхование» → гиперссылка «Виды 

страхования». При этом открывается одноименное окно (рис. 5.3.1). 

 
Рис. 5.3.1 
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В центральной части окна отражается список созданных видов страхования. При необходимости 

в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать 

на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Виды страхования», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Вид страхования (создание)». 

В данном окне поле «Код» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, 

но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Наименование» – вид страхования, заполняется пользователем вручную.  

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть». 

Договор страхования – соглашение между страхователем и страховщиком, в соответствии с 

условиями которого страховщик обязуется компенсировать ущерб в той или иной форме либо выплатить 

страхователю или выгодоприобретателю определенную денежную сумму при наступлении 

предусмотренного договором страхового случая. 

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Залоги» → гиперссылка «Договоры 

страхования». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных документов по договорам страхования. 

При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью кнопки «Найти». Для отмены поиска 

следует нажать на кнопку «Отменить поиск». 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Договор страхования», необходимо нажать на кнопку 

«Создать». При этом открывается окно «Договор страхования (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Страховщик» – страховая организация, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «от» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются пользователем вручную или при помощи 

встроенного календаря. 

Поле «Срок (мес.)» – заполняется автоматически программой, когда пользователем заполнены 

поля «Срок действия от» и «до». 

Поле «Страховая премия» – плата за страхование, которую страхователь обязан уплатить 

страховщику в соответствии с порядком и сроками, установленными договором страхования, заполняется 

автоматически программой. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Договор лизинга» – номер договора лизинга, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Договоры»). 

Поле «Номенклатура» – предмет лизинга, заполняется автоматически программой (справочник 

«Номенклатура»), после заполнения пользователем поля «Договор лизинга». 

Поле «Менеджер» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Предмет лизинга» – заполняется автоматически программой. 

Если у лизингополучателя несколько договоров лизинга, то пользователем устанавливается 

флажок «Несколько договоров лизинга». 

На закладке «Общие» фиксируются следующие данные: 

Поле «Вид страхования» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка, 

может принимать значения «Имущественное», «КАСКО» и т.д. (справочник «Виды страхования»). 

Поле «Страховой процент» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Объем возмещения» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Уменьшение базы (% в год)» – заполняется пользователем вручную. 
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Поле «Периодичность платежей» – заполняется автоматически программой, но при 

необходимости может быть отредактирован пользователем путем выбора из выпадающего списка, может 

принимать значения «Произвольный», «Раз в месяц», «Раз в год» и т.д. Обычно принимает значение «Раз 

в год». 

Поле «Франшиза» – установленная договором страхования денежная сумма, в пределах которой 

страховщик не компенсирует страхователю (застрахованному лицу, выгодоприобретателю) наступивший 

ущерб, заполняется пользователем вручную, если нажата кнопка «Безусловная». Если пользователь нажал 

кнопку «Отсутствует» или «Условная», то данное поле неактивно для заполнения. 

Параметры договора: 

Поле «Вид договора» – вид договора, заполняется автоматически программой, (справочник «Виды 

договоров»). Для данного документа «Страхования». 

Штрафные санкции: 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются автоматически программой, когда заполнены поля 

«Срок действия от» и «до», расположенные в шапке документа «Договор страхования», но при 

необходимости могут быть отредактированы пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

Поле «Ставка пени» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем вручную. 

Поле «% начислять с» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может 

быть отредактировано пользователем вручную. 

На закладке «Полисы» фиксируются следующие данные: 

При нажатии на кнопку «Добавить полис» на экран выводится диалоговое окно «Страховой 

полис (создание)», в котором необходимо ввести данные следующим образом: 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – номер полученного полиса по предметам лизинга, заполняется автоматически 

после сохранения данных, но при необходимости оно может быть отредактировано пользователем 

вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Страхователь» – страховая организация, заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Договор страхования» – номер и дата договора страхования по предметам лизинга, 

заполняется автоматически программой. 

Поле «Подразделение организации» – подразделение организации, заполняется автоматически 

программой (справочник «Подразделения»). 

Поле «Действие с» – дата начала действия страхового полиса, заполняется автоматически 

программой. 

Поле «Действие по» – дата окончания действия страхового полиса, заполняется автоматически 

программой. 

Поле «Номер полиса» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

На закладке «Взнос» фиксируются следующие данные: 

Поле «Сумма взноса» – сумма, на которую застрахованы предметы лизинга, заполняется 

автоматичекси программой. 

Кнопка «Подбор объекта РБП» предназначена для автоматического заполнения программой полей 

«Субконто 1», «Субконта 2» или «Субконто 3». 

Поле «Счет учета» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактирован пользователелем при помощи выпадающего списка (планы счетов «План счетов 

бухгалтерского учета»). 

Поля «Субконто 1», «Субконто 2» и «Субконто 3» – заполняются автоматически программой при 

нажатии на кнопку «Подбор объекта РБП», но при необходимости могут быть отредактированы 

пользователем при помощи выпадающего списка. 
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В нижней части документа «Страховой полис» табличная часть заполняется автоматически 

программой: колонка «Номенклатура» – предмет лизинга (справочник «Номенклатура»). 

На закладке «Обязательства» фиксируются следующие данные: 

Поле «Страхователь» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, если нажата 

кнопка «Прочий контрагент» (справочник «Контрагенты»). Если пользователь нажал на кнопку 

«Лизингодатель» или «Лизингополучатель», то данное поле неактивно для заполнения. 

Поле «Плательщик страховки» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, 

если нажата кнопка «Прочий контрагент» (справочник «Контрагенты»). Если пользователь нажал на 

кнопку «Лизингодатель» или «Лизингополучатель», то данное поле неактивно для заполнения. 

Поле «Выгодоприобретатель при частичной порче» – заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка, если нажата кнопка «Прочий контрагент» (справочник «Контрагенты»). Если 

пользователь нажал на кнопку «Лизингодатель» или «Лизингополучатель», то данное поле неактивно для 

заполнения. 

Поле «Выгодоприобретатель при полной порче» – заполняется пользователем при помощи 

выпадающего списка, если нажата кнопка «Прочий контрагент» (справочник «Контрагенты»). Если 

пользователь нажал на кнопку «Лизингодатель» или «Лизингополучатель», то данное поле неактивно для 

заполнения. 

Поле «Получатель КВ» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, если 

нажата кнопка «Тариф НЕТТО», может принимать значения «Конкуренция при заключение ДЛ» и 

«Корпоративный клиент страховой компании». Однако, если пользователем нажата кнопка «Отказ в 

пользу агента», то данное поле заполняется пользователем вручную и указывается Ф.И.О. Если же 

пользователь нажал на кнопку «Стандартный», то данное поле неактивно для заполнения. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.3.2). 

 

 
Рис. 5.3.2 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

251 из 315 

Результат проведения документа «Страховой полис» представлен на рисунке 5.3.3. 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 

 
Рис. 5.3.3 

После заполнения пользователем документа «Страховой полис» – атоматически заполняется 

табличная часть на закладке «Полисы» в документе «Договор страхования»: колонки «Полис», «С», «По» 

и «Сумма». 

Поле «Менеджер» – заполняется автоматически программой (справочник «Сотрудники»). 

На закладке «Полисы предметов страхования» фиксируются следующие данные: 

Табличная часть заполняется автоматичеки программой: колонки «Номенклатура» и «Полис». 

На закладке «Этапы оплат по страховым премиям» фиксируются следующие данные: 

При нажатии на кнопку «Добавить» пользователем вручную заполняется табличная часть: 

колонки «Дата начала», «Дата окончания», «Сумма платежа» и «Срок платежа». 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 5.3.4). 
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Рис. 5.3.4 

Результат проведения документа «Договор страхования» представлен на рисунке 5.3.5. 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 

 

Рис. 5.3.5 

На основании документа «Договор страхования» пользователь может создать счет покупателю 

(рис. 5.3.6). 
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Рис. 5.3.6 

Для анализа взаимоотношений со страховыми компаниями, сроков страхования предметов 

лизинга, сумм взаиморасчетов со страховыми компаниями предназначено два отчета: «Отчет по 

страховым полисам с истекающим сроком» и «Отчет по договорам страхования». 

Открывается отчет из раздела «Лизинг» → меню «Отчеты» → гиперссылка «Отчет по страховым 

полисам с истекающим сроком». При этом открывается одноименное окно (рис. 5.3.7). 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация (справочник «Организации»). 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Основная группировка колонок – организация, страховщик, договор страхования, номенклатура, 

период от, период до, сумма и т.д. 

 
Рис. 5.3.7 

Открывается отчет из раздела «Лизинг» → меню «Отчеты» → гиперссылка «Отчет по договорам 

страхования». При этом открывается одноименное окно (рис. 5.3.8). 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация (справочник «Организации»). 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Основная группировка колонок – номер полиса, номенклатура, контрагент, вид страхования и т.д.  
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Рис. 5.3.8 

6. УПРАВЛЕНИЕ КРЕДИТНЫМИ РЕСУРСАМИ   

6.1. ДОКУМЕНТЫ УЧЕТА КРЕДИТНЫХ РЕСУРСОВ  

Подсистема «Кредиты и займы» – предназначена для учета получения заемных средств для 

лизинговых договоров, расчета возвращаемых процентов. 

Основным источником финансирования для приобретения предметов лизинга обычно являются 

заемные средства, полученные от кредитных учреждений. 

Ограничения и предположения: 

- лимит по договору кредитной линии не проверяется; 

- проценты по кредиту начисляются по всему кредиту. 

Реализация получения заемных средств для целей операций лизинга производится документом 

«Договор кредита / займа». В этом договоре устанавливается контрагент-кредитор, сумма кредита, график 

движения денежных средств по договору кредита. 

В случае использования кредитных линий договоры кредита / займа могут быть объединены по 

документу «Договор кредитной линии». В договоре кредитной линии указываются лимит кредитной 

линии (справочно), кредитное учреждение, договоры кредита / займа, входящие в кредитную линию. 

Договор кредитной линии – документ, предназначен для учета, регистрации кредитных линий, 

группировке кредитных договоров. Кредитные линии могут быть как восполняемыми (револьверными), 

так и фиксированными. 

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Кредиты и займы» → гиперссылка 

«Договоры кредитной линии». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных договоров по кредитным линиям. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для отмены поиска 

следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Договор кредитной линии», необходимо нажать на 

кнопку «Создать». При этом открывается окно «Договор кредитной линии (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой (текущая дата), но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация (лизингодатель), заполняется пользователем 

путем выбора из справочника «Организации». 

Поле «Номер договора» – номер договора кредитной линии, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Лимит» – заполняется пользователем вручную.  

Если кредитная линия является возобновляемой (револьверной), то есть заемщик может 

воспользоваться многократно одним и тем же лимитом средств, то пользователем устанавливается 

флажок «Револьверный». 
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Поле «Контрагент» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Дата заключения» – заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

Поле «Валюта» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник 

«Валюты»).  

Затем при нажатии на кнопку «Создать» открывается окно «Договор кредита / займа (создание)», 

после проведения данного документа заполняется табличная часть в центральной части окна документа 

«Договор кредитной линии» автоматически программой. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

В нижней части окна поле «Ответственный» автоматически заполняется текущим пользователем.  

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 6.1.1). 

 
Рис. 6.1.1 

Результат проведения документа «Договор кредитной линии» представлен на рисунке 6.1.2. 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 

 
Рис. 6.1.2 

На основании данных, по использованию кредитных линий формируется отчет «Остатки по 

кредитным линиям» о возможном пределе заключения лизинговых сделок. 

Открывается отчет из раздела «Лизинг» → меню «Отчеты» → гиперссылка «Остатки по 

кредитным линиям». При этом открывается одноименное окно (рис. 6.1.3). 

 
Рис. 6.1.3 
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Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация (справочник «Организации»). 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Основная группировка строк – организация, контрагент, договор кредитной линии. 

Основная группировка колонок – начальный остаток, приход (приход и приход валютный), расход 

(расход валютный и расход) и конечный остаток. 

Договор кредита / займа – документ, предназначен для регистрации в системе договоров 

кредитов / займов полученных, в том числе транши по договорам кредитных линий.  

В документ вводится информация как для управленческого, так и для регламентирванного учета.  

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Кредиты и займы» → гиперссылка 

«Договоры кредита / займа». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных документов по договорам кредита / займа. 

При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью кнопки «Найти». Для отмены поиска 

следует нажать на кнопку «Отменить поиск». 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Договоры кредита / займа», необходимо нажать на 

кнопку «Создать». При этом открывается окно «Договор кредита / займа (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Контрагент» – кредитное учреждение, то есть «Кредитор» по договору, заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка (справочник «Контрагенты»). 

Поле «Номер договора» –  собственно номер договора кредита, заполняется пользователем 

вручную. 

Поле «от» – дата заключения договора кредита, заполняется пользователем вручную или при 

помощи встроенного календаря. 

Поля «Погашение с» и «по» – даты первого и последнего погашения основного долга по договору, 

заполняются пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Срок (мес.)» – заполняется автоматически программой, когда пользователем заполнены 

поля «Погашение с» и «по». 

Поле «№ ссудного счета» –  заполняется пользователем вручную. Ссудный счет – персональный 

счет заемщика, который открывается ему в банке-кредиторе для перечисления кредита и последующего 

зачисления на него платежей по кредиту. 

Поле «№ счета процентов» –  заполняется пользователем вручную. 

Поле «Сумма» –  сумма получаемого кредита, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Вид документа» –  заполняется автоматически программой, но при необходимости может 

быть отредактирован пользователем при помощи выпадающего списка, может принимать значения 

«Кредит» и «Займ». 

Поле «Организация» –  организация, от лица которой заключается договор кредита – 

лизингодатель, заполняется автоматически программой (справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Договор лизинга» –  номер договора лизинга, на который выделяется целевой кредит 

заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (справочник «Договоры»). 

Поле «Номенклатура» – предмет лизинга, заполняется автоматически программой (справочник 

«Номенклатура»), после заполнения поля «Договор лизинга». 

Поле «Менеджер» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Предмет лизинга» – заполняется автоматически программой. 

Если у лизингополучателя несколько договоров лизинга, то пользователем устанавливается 

флажок «Несколько договоров лизинга». 

Поле «Кредитная линия» – кредитная линия, в которую входит данный кредит, заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка (документ «Договор кредитной линии»).  
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На закладке «Общие» фиксируются следующие данные: 

С этой закладки начинается работа с документом. На ней заполняется общая информация о 

договоре. 

Поле «Дата первого платежа» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Вид платежа» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактирован пользователем при помощи выпадающего списка, может принимать значения 

«Аннуитетный» и «Дифференцированный». 

Поле «Количество дней в году» – способ расчета процентов кредитным учреждением по договору, 

заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть отредактирован 

пользоватлем при помощи выпадающего списка, может принимать значения «360 дней», «365 дней», 

«Фактическое» и «360 дней / фактическое». 

Флаг «Начислять проценты со следующего дня после платежа» – признак начисления процентов 

не от даты платежа, а со следующего дня. Например, указан период начисления процентов с 1 января по 

31 января, дата платежа по основному долгу 1 января, тогда, при установленном флажке «Начислять 

проценты со следующего дня после платежа», проценты будут начисляться со 2 января. 

Если требуется оплачивать проценты при каждом погашении основного долга, то пользователем 

устанавливается флаг «Оплачивать проценты при каждом погашении основного долга». 

Поле «Периодичность выплаты кредита» – периодичность выплаты кредита, заполняется 

автоматически программой, но при необходимости может быть отредактирован пользователем путем 

выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Год» и «Месяц» (справочник «Варианты 

периодичности»). Обычно принимает значение «Месяц». 

Режим формирования графика устанавливается при выборе пользователем соответствующих 

условий, а именно, если требуется рассчитать по заданным условиям, то пользователь нажимает кпопку 

«Рассчитать по заданным условиям», а если требуется распределить сумму долга по сроку, то 

пользователь нажимает на кнопку «Распределить сумму долга по сроку». 

Поле «Периодичность выплаты процентов» – периодичность выплаты процентов, заполняется 

автоматически программой, но при необходимости может быть отредактирован пользователем путем 

выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Год» и «Месяц» (справочник «Варианты 

периодичности»). Обычно принимает значение «Месяц». 

Чтобы сформировать график по кредиту, пользователю требуется нажать на кнопку «Новый 

график» – график платежей по Договору кредита. 

Поле «Порядок округления» – заполняется автоматически программой, но при необходимости 

может быть отредактирован пользователелем при помощи выпадающего списка, может принимать 

значения «0,01», «1» и т.д. 

Поле «Периодичность начисления процентов» – периодичность начисления процентов, 

заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть отредактирован 

пользователем путем выбора из выпадающего списка, может принимать значения «Год» и «Месяц» 

(справочник «Варианты периодичности»). Обычно принимает значение «Месяц». 

Поле «Счет отнесения процентов» – заполняется автоматически программой, но при 

необходимости может быть отредактирован пользователелем при помощи выпадающего списка (планы 

счетов «План счетов бухгалтерского учета»). 

Поле «Аналитика расходов» – анализ расходов организации, заполняется пользователем при 

помощи выпадающего списка (рис. 6.1.4). 
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Рис. 6.1.4 

Параметры договора: 

Поле «Вид договора» – вид договора, заполняется автоматически программой, (справочник «Виды 

договоров»). Для данного документа «Кредита». 

Штрафные санкции: 

Поля «Срок действия от» и «до» – заполняются автоматически программой, когда заполнены поля 

«Погашение с» и «по», расположенные в шапке документа «Договор кредита / займа», но при 

необходимости могут быть отредактированы пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

Поле «Ставка пени» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может быть 

отредактировано пользователем вручную. 

Поле «% начислять с» – заполняется автоматически программой, но при необходимости может 

быть отредактировано пользователем вручную. 

На закладке «Ставки» фиксируются следующие данные: 

На этой закладке представлена таблица с датами и значениями процентных ставок по договору 

для бухгалтерского и налогового учета, а также для процентной комиссии за ведение ссудного счета. При 

изменении процентных ставок по договору достаточно ввести в таблицу на этой закладке новую строку и 

начиная с даты строки начнут действовать новые ставки. 

При нажатии на кнопку «Добавить» пользователем вручную заполняется табличная часть: 

Колонка «Дата» – дата начала действия новой ставки, заполняется пользователем вручную или 

при помощи встроенного календаря. 

Колонка «Процент» – процентная ставка по договору для бухгалтерского учета, заполняется 

пользователем вручную. 

Колонка «Процент НУ» – процентная ставка по договору для налогового учета, заполняется 

пользователем вручную. 

Колонка «Комиссия» – процент комиссии за ведение ссудного счета, заполняется пользователем 

вручную. 

Колонка «Вид комиссии» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, может 

принимать значения «от суммы кредита %», «от остатка кредита %» и «Сумма». 

Колонка «Дата окончания» – заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного 

календаря. 

На закладке «График платежей» отображается текущий утвержденный график платежей по 

кредиту. 
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По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 6.1.5). 

 

 

 
Рис. 6.1.5 

 На основании документа «Договор кредита / займа» пользователь может создать график (рис. 

6.1.6). 
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Рис. 6.1.6 

Заявка на получение кредита – официальный запрос от лизингодателя к банку о возможности 

получения кредита.  

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Кредиты и займы» → гиперссылка «Заявки 

на получение кредита». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных документов по заявкам на получение 

кредита.  

Для того, чтобы ввести данные в документ «Заявка на получение кредита», необходимо нажать на 

кнопку «Заявка на получение», далее из выпадающего списка выбираем необходимый вид операции 

документа («Кредит», «Кредитная линия» или «Транш»), в нашем случае – «Кредит», и нажимаем на 

кнопку «Выбрать». При этом открывается окно «Заявка на получение кредита (создание) (Кредит)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой (текущая дата), но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Сумма» – сумма платежа по кредиту, заполняется автоматически программой. 

Отметим, что сумма по кредиту (поле «Сумма») изменяется при удалении суммы платежа в правой 

табличной части документа. 

Поле «%» – годовая процентная ставка, заполняется автоматически программой, на основании 

настроек лизинга (рис. 6.1.7). 

 
Рис. 6.1.7 
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Если планируется равномерное погашение платежей, то пользователем устанавливается флажок 

«Равномерное погашение».  

Поле «Дата начала» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Дата окончания» – заполняется автоматически программой. 

Отметим, что период платежей по кредиту, а именно, дата начала и дата окончания может 

меняться в зависимости от того, какие позиции по кредиту были удалены. 

Поле «Срок по кредиту (мес.)» – заполняется автоматически программой. 

Поле «Вид заявки» –  заполняется автоматически программой, для данного документа «Кредит». 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Подразделение» – подразделение организации, заполняется автоматически программой 

(справочник «Подразделения»). 

Поле «Контрагент» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Контактное лицо» – заполняется автоматически программой (справочник «Контактные 

лица»). 

Табличная часть, расположенная слева, при нажатии кнопки «Добавить»  – заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка (столбец «Договор лизинга»). 

Табличная часть, расположенная справа – заполняется автоматически программой (столбцы «Дата 

платежа», «Сумма платежа»). 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 6.1.8). 
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Рис. 6.1.8 

При нажатии на кнопку «Печать заявки», расположенную в правой части окна в шапке документа 

«Заявка на получение кредита», на экран выводится диалоговое окно «Укажите подписантов», в котором 

поля «Ф.И.О.», «Должность», «Основание», «Подписант должность» – заполняются автоматически 

программой, а вид подписанта выбирается пользователем путем нажатия на соответствующую кнопку 

«Выбрать» (по умолчанию заполняется программой) или «Ввести вручную», затем на экран выводится 

печатная форма документа (рис. 6.1.9). 

 

 

 
Рис. 6.1.9 
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Отметим, что если документ «Заявки на получение кредита» создается на основании документа 

«Договоры лизинга», то все поля в документе заполняются автоматически. 

6.2 НАЧИСЛЕНИЕ ПРОЦЕНТОВ ПО КРЕДИТАМ И ЗАЙМАМ 

Начисление процентов по кредитам и займам – документ, предназначен для расчета и 

начисления суммы процентов по кредитам и займам в регламентированном учете. 

Открывается документ из раздела «Лизинг» → меню «Кредиты и займы» → гиперссылка 

«Начисления процентов по кредитам и займам». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных документов по начисленным процентам 

по кредитам и займам. При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск 

(Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в документ «Начисление процентов по кредитам и займам», 

необходимо нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Начисление процентов по 

кредитам и займам (создание)». 

В верхней части окна вводятся общие данные документа. 

Поле «Номер» – заполняется автоматически программой после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную.  

Поле «Дата» – заполняется автоматически программой (текущая дата), но при необходимости оно 

может быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Период» – заполняется автоматически (текущий месяц), но при необходимости оно может 

быть отредактировано пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Периодом начисления процентов документом является период начала месяца или даты последнего 

начисления процентов по договору в этом месяце (что позже) до даты документа. 

Табличная часть заполняется ручным вводом или автоматически по кнопке «Заполнить». При 

автоматическом заполнении в табличную часть заносятся только договоры, по которым были остатки на 

счетах учета основного долга в течении периода (сальдо начальное кредитовое больше нуля или 

кредитовый оборот больше нуля). 

Отметим, что счета учета расчетов по процентам и учета расчетов по комиссии должны быть 

различными. 

Верхняя табличная часть служит для заполнения (кнопка «Заполнить») и расчета (кнопка 

«Рассчитать») общей суммы процентов, комиссий, по договору кредита, а нижняя табличная часть служит 

для корректировки счета начисления затрат, аналитики начисленных затрат между договорами лизинга, 

статьям затрат, по суммам отражаемым в бухгалтерском и налоговом учете. 

Поле «Комментарий» – комментарий к документу, заполняется пользователем вручную. 

Поле «Ответственный» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(спраочник «Пользователи»). 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Провести и закрыть» (рис. 6.2.1). 
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Рис. 6.2.1 

Результат проведения документа «Начисления процентов по кредитам и займам» представлен на 

рисунке 6.2.2. 

Для просмотра проводок нажмите кнопку «Показать проводки и другие движения 

документа» . 

 

Рис. 6.2.2 
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6.3 ОБРАБОТКА СОЗДАНИЯ ПЛАТЕЖЕЙ ПО КРЕДИТНЫМ ДОГОВОРАМ 

С помощью обработки «Формирование платежных поручений» (рис. 6.3.1) формируются 

платежные поручения в трех режимах: 

 
Рис. 6.3.1 

Распределять до списания суммы. В этом режиме, при наличии свободных средств лизинговая 

компания формирует перечисления в погашение кредитов / займов в пределах свободных средств. После 

установки флага распределять до списания суммы, указываем сумму распределения, выбираем список 

контрагентов, получателей платежей и даем команду «Создать, перезаполнить» (рис. 6.3.2). 

 
Рис. 6.3.2 

Досрочное погашение. В режиме досрочного погашения становится активной вкладка «Список 

для досрочного погашения», в котором возможно указать контрагентов для приоритетного погашения 

кредиторской задолженности (рис. 6.3.3). 

 
Рис. 6.3.3 

Текущее погашение. В режиме текущего погашения становится активной вкладка «Список для 

текущего погашения», в котором возможно указать контрагентов для приоритетного погашения текущей 

кредиторской задолженности. При заполнении в указанном режиме документы формируются на полную 

сумму задолженности к платежу по сроку (рис. 6.3.4). 

 

Рис. 6.3.4 
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7. АНАЛИЗ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЛИЗИНГОВОЙ КОМПАНИИ, МОТИВАЦИЯ 

ПЕРСОНАЛА 

 

7.1 НАСТРОЙКА ОТЧЕТОВ 

Для анализа деятельности лизинговой компании в конфигурации разработано меню «Отчеты», в 

котором представлен перечень отчетов для анализа деятельности лизинговой компании, группировке 

информации по активам дебиторской и кредиторской задолженности, залоговому имуществу, анализу 

деятельности менеджеров компании и т.д.  

Отчеты, расположенные в этом меню, являются настраиваемыми. Объем и порядок вывода 

информации в эти отчеты может быть настроен в пользовательском режиме, то есть пользователем – 

самостоятельно. Настройки отчета могут быть как индивидуальными – для одного пользователя, так и 

групповыми. Настройка структуры отчета, объема и порядка вывода информации в отчет производится в 

специализированном диалоге, вызываемом при выборе команды «Показать настройки» (рис. 7.1.1). 

 
Рис. 7.1.1 

При настройке структуры отчета видны доступные к выборке в данном отчете данные, 

группировки в строках, колонках, отборы, дополнительные поля, порядок сортировки, оформления, с 

помощью указания которых возможно сформировать различные варианты отчетов и выборок на 

основании базовой таблицы (рис. 7.1.2).  

 
Рис. 7.1.2 

Рассмотрим ряд терминов, которые используются при описании настроек и приемов работы с 

ними для формирования отчетов требуемого вида:  

Детальные записи отчета. Данные, на основании которых строится отчет, представляют собой 

таблицу, полученную в результате запроса к информационной базе. Детальная запись отчета – это строка 

таблицы данных, на основании которых строится отчет. Например, отчет по страховым полисам с 

истекающим сроком строится на основании записей страховых полисов. Каждая запись «страховой 

полис» – является детальной записью отчета.  Для некоторых отчетов детальная запись отчета может быть 

получена как результат запроса к нескольким документам, массивам данных, местам хранения 

вычислений или сведений. 

Дополнительные поля отчета. В отчет могут быть выведены любые реквизиты детальной записи 

отчета, на основании которых отчет построен, а также реквизиты связанных данных. Каждый реквизит 

данных, который возможен к выводу в отчете, называется «полем». При настройке из перечня доступных 

в отчете полей выбираются те поля, которые требуется вывести в отчет. Например, для вывода в отчет 

«Отчет по страховым полисам с истекающим сроком» данных могут потребоваться дополнительные 

данные о характеристике номенклатуры, являющейся предметом лизинга, vin автомобиля, цвет кузова, 

мощность транспортного средства и прочее. Поскольку в детальной записи присутствует номенклатура, 

то может быть выбран список полей характеристик номенклатуры, а также любой другой из реквизитов 

справочника, например код элемента справочника «Номенклатура», ставки НДС для номенклатуры. Для 

отображения этой информации в настройке отчета на вкладке «Дополнительные поля» добавляются 

интересующие реквизиты (рис. 7.1.3). 
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Рис. 7.1.3 

Группировки отчета. Детальные записи отчета можно группировать по каким-либо полям, 

получая итоговые данные по сгруппированным записям или впоследствии разворачивая состав группы. 

Например, существует необходимость сгруппировать отчет «Отчет по договорам страхования» по 

страхователям (рис.7.1.4). 

 
Рис. 7.1.4 

Отборы отчета. В отчетах можно задать ограничения данных по выбранному полю, используя 

вид сравнения. В случае выбора вида сравнения «Равно» в отчет будут выведены данные по точному 

совпадению значения в указанном поле (рис. 7.1.5). «Не равно» – в отчет будут выведены все данные, 

кроме данных, обозначенных в поле отбора. Значение отбора «В списке» дает возможность отобрать 

значения группы полей. Например, нескольких элементов справочника «Номенклатура». Зеркальный 

отбор «Не в списке» – будут отобраны все значения, кроме указанных в списке исключения. Отбор «В 

группе», дает возможность обозначить отбор, например по элементам справочника, сгруппированным в 

папку. Вид сравнения «Заполнено» и «Не заполнено» позволяют отобрать детальные записи с пустым / 

заполненным полем отбора. В отчете может быть использовано несколько отборов, например для 

указания интервалов дат, дата начала, дата окончания интервала. Ограничением может выступить 

реквизит / поле детальной записи, или подчиненной ему информации. Например, при потребности 

вывести данные с отбором по контрагенту, можно задать отбор по записи справочника «Контрагенты» 

(рис. 7.1.6). 
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Рис. 7.1.5 

 

Рис. 7.1.6 

Сортировка данных. 

Таблицу отчета возможно, с помощью сортировки данных, выстроить в нужном порядке. 

Например, при установке сортировки в отчете «Отчет по страховым полисам с истекающим сроком» по 

сумме, в направлении по возрастанию, мы выстроим таблицу отчета от менее дорогих полисов, к более 

дорогим (рис.7.1.7). Сортировка такого плана возможно только при отсутствии установленных 

группировок для таблицы.    

 
Рис. 7.1.7 

Редактирование условного оформления. 

Диалог предназначен для редактирования элемента условного оформления отчета (закладка 

«Оформление»).  

В поле «Вариант оформления» пользователем устанавливается желаемый вариант оформления 

отчета, может принимать значения «По умолчанию», «Черно-белый», «Основной» и т.д. (рис. 7.1.8). 

 
Рис. 7.1.8 

В колонке «Оформление» устанавливается желаемое оформление полей: цвет фона, цвет текста и 

так далее. В колонке «Условие» указывается условие, при выполнении которого оформление будет 
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применяться к полям. В колонке «Поля» выбирается поле из списка доступных полей, к которым будет 

применяться оформление, если условие выполнено. На закладке перечислены все возможные области 

использования редактируемого элемента оформления. Если флажок области установлен, то элемент 

оформления будет использоваться при отображении этой области. 

По умолчанию все области отмечены. Следует установить нужные флажки. Для удобства 

используются кнопки «Отметить все элементы» и «Снять пометку со всех элементов» (рис. 7.1.9). 

 
Рис. 7.1.9 

Сохранение настроек отчетов. 

Команда «Сохранить настройки» предназначена в программе для хранения применяемых 

вариантов отчета. В случае, если применяемый вариант отчета используется не однократно и нужно 

использовать настроенные группировки, сортировки, отборы данных в дальнейшей работе, то по команде 

«Сохранить настройки» следует задать имя настройки (рис. 7.1.10) и в дальнейшем вызвать настроенный 

вариант отчета с помощью команды «Выбрать настройки» (рис.7.1.11).  Вариантов настройки отчетов 

можно задать произвольное количество.  

 
Рис. 7.1.10 
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Рис. 7.1.11 
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7.2 СОСТАВ ОТЧЕТОВ В КОНФИГУРАЦИИ 

В меню «Отчеты» имеется возможность формирования отчетов. Для этого в правой части главного 

окна раздела «Лизинг» следует нажать гиперссылку с наименованием соответствующего отчета. 

Анализ задолженности: 

Анализ задолженности – отчет, который позволяет проанализировать взаиморасчеты с 

лизингополучателями в разрезе договоров лизинга.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Анализ задолженности» в главном 

окне раздела «Лизинг». При этом открывается окно «Анализ задолженности».  

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – лизингополучатель, договор лизинга, дата заключения ДЛ и т.д. 

Отчет «Анализ задолженности» имеет выведенные на закладку «Показатели» предопределенные 

поля: 

- детализация по глубине задолженности («Без детализации», «5 дней – месяц – квартал», «30 – 60 

– 90»); 

- выводить пени («Скрыть», «Начисленные», «Расчетные», «с НДС», «без НДС»); 

- дополнительные поля по договору; 

- выводить имущество по договору; 

- вид поступления доп. Обеспечения; 

- не учитывать отсрочку по пеням; 

- переносить дату платежа (рис. 7.2.1). 

 

Рис. 7.2.1 

 По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой 

(рис. 7.2.2). 

 
Рис. 7.2.2 

Вариант представления отчета может быть изменен пользователем, для этого следует нажать на 

кнопку «Выбрать настройки» в верхней части окна отчета «Анализ задолженности», в открывшемся окне 

выделить нужную строку и нажать на кнопку «Выбрать» (рис. 7.2.3). 
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Рис. 7.2.3 

Из отчета «Анализ задолженности» можно сформировать документы: «Инкассовые поручения» и 

«Счета на задолженность/пени» при нажатии на одноименную кнопку путем выбора из выпадающего 

списка (рис. 7.2.4). 

 
Рис. 7.2.4 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Просроченная задолженность по лизинговым платежам: 

Просроченная задолженность по лизинговым платежам – отчет позволяет анализировать 

просроченную дебиторскую задолженность по договорам лизинга с разбиением по глубине 

задолженности на дату отчета. 

Вариант разбиения выбирается пользователем в форме настроек.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Просроченная задолженность по 

лизинговым платежам» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается окно «Основной».  

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – лизингополучатель, договор лизинга, дата заключения ДЛ и т.д. 

Отметим, что в форме настройки отчета предлагаются два режима: 

- простой – позволяет менять только имеющиеся в отчете настройки отборов, полей, сортировки и 

структуры с помощью установки / снятия флажков; 

- расширенный – дает возможность добавлять новые отборы, новые поля, новые варианты 

сортировки и изменять структуру отчета (рис. 7.2.5). 



Инструкция по разделу «Лизинг» 

273 из 315 

 
Рис. 7.2.5 

Кнопка «Выбрать другой вариант отчета или сохранить новый» – позволяет сохранить 

пользовательские настройки отчета, чтобы использовать их в дальнейшем (рис. 7.2.6).  

 
Рис. 7.2.6 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой 

(рис. 7.2.7). 

 
Рис. 7.2.7 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать» , а чтобы сохранить 

отчет на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенные в 

центральной части окна. 

Отчет по поставкам (суммы с НДС): 

По поставкам (суммы с НДС) – отчет предназначен для анализа поставок в разбивке договора 

лизинга, поставщика, лизингополучателя, номенклатуры и суммы. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «По поставкам (суммы с НДС)» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается окно «По поставкам (с НДС)» (рис. 7.2.8).  
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Рис. 7.2.8 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Вариант разбиения выбирается пользователем в форме настроек.  

Основная группировка колонок – поставщик, договор лизинга, лизингополучатель и т.д. 

Вариант представления отчета может быть изменен пользователем, для этого следует нажать на 

кнопку «Выбрать настройки» в верхней части окна «По поставкам (с НДС)», в открывшемся окне 

выделить нужную строку и нажать на кнопку «Выбрать». 

Для того, чтобы сформировать отчет, следует нажать на одноименную кнопку. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по страховым полисам с истекающим сроком: 

Отчет по страховым полисам с истекающим сроком – предназначен для анализа взаимоотношений 

со страховыми компаниями, сроков страхования предметов лизинга, сумм взаиморасчетов со страховыми 

компаниями. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по страховым полисам с 

истекающим сроком» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 

7.2.9).  

 
Рис. 7.2.9 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – организация, страховщик, договор страхования, номенклатура, 

период от, период до, сумма и т.д. 
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По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по транспортным средствам: 

Отчет по транспортным средствам – предназначен для анализа транспортных средств, их 

характеристик, статуса объекта. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по транспортным средствам» 

в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.10).  

 
Рис. 7.2.10 

Параметры: 

Поле «Дата» – дата актуальности информации для построения отчета, заполняется пользователем 

вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – договор лизинга, лизингополучатель и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Расчет пеней: 

Расчет пеней – отчет предназначен для отображения информации по пеням на определенную дату 

в разрезе договоров лизинга. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Расчет пеней» в главном окне 

раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.11).  

 
Рис. 7.2.11 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – контрагент, договор, месяц и дата. 
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Основная группировка колонок – сумма по графику, сумма оплаты и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по поставщикам (суммы с НДС): 

По поставщикам (суммы с НДС) –  отчет предназначен для анализа поставок в разбивке 

контрагента, договора, документа, дат и сумм. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «По поставщикам (суммы с НДС)» 

в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.12).  

 
Рис. 7.2.12 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – контрагент, договор, документ (регистратор) и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Погашение кредитов: 

Погашение кредитов – отчет предназначен для анализа данных по погашению кредитов за 

определенный период в разрезе лизингополучателей. Данный отчет включает в себя данные по кредиту, 

данные по платежам.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Погашение кредитов» в главном 

окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.13).  
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Рис. 7.2.13 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Вариант отчета» – выбирается при помощи нажатия на кнопку «Выбрать вариант», при этом 

открывается диалоговое окно «Выбор варианта отчета», в котором следует выбрать соответствующую 

позицию и нажать на кнопку «Выбрать» (рис. 7.2.14). 

 
Рис. 7.2.14 
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Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по менеджерам: 

Отчет по менеджерам («Расчетные коэффициенты для определения премиального фонда 

менеджеров») – предназначен для анализа данных, которые необходимы при расчете премирования. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по менеджерам» в главном 

окне раздела «Лизинг». При этом открывается окно «Основной» (рис. 7.2.15).  

 
Рис. 7.2.15 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 
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Вводы графиков по договорам: 

Отчет «Вводы графиков по договорам» предназначен для отражения информации по 

утвержденным графикам соответствующих договоров лизинга. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Вводы графиков по договорам» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.16).  

 
Рис. 7.2.16 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – дата, документ, контрагент, договор. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

График лизинговых платежей: 

График лизинговых платежей – отчет предназначен для анализа массива данных по плановым 

данным графиков к договору и фактическим движениям в разрезе договоров, по периодам, статьям 

(например, в настройках отчета установим отбор по статье «Платеж к оплате» (рис. 7.2.17)) и т.д.  

Отбор – с помощью этого элемента настроек разработчик или пользователь может определить 

условия фильтрации записей в отчете. 

В каждой строке задается один элемент отбора, содержащий: 

- флажок использования элемента отбора. Позволяет легко отключить и включить отдельные 

элементы отбора без удаления и добавления элементов; 

- колонка «Поле», на значения которого накладываются условия отбора; 

- колонка «Вид сравнения» – условия отбора; 

- значение или значения для сравнения. 

 
Рис. 7.2.17 
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Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «График лизинговых платежей» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.18). 

 
Рис. 7.2.18 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – договор и статья. 

Основная группировка колонок – сумма план и сумма факт. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

График лизинговых платежей по периодам: 

График лизинговых платежей по периодам – отчет предназначен для предварительного анализа 

поступления денежных средств по лизинговым платежам на дату формирования отчета по срокам. Для 

удобства формирования отчета в настройках выведены предопределенные отборы по контрагенту-

лизингополучателю, договору, ответственному менеджеру, отрасли лизингополучателя, региону 

лизингополучателя и т.д. (рис. 7.2.19).  

Группировка – предназначена для вывода информации в виде обычного линейного отчета. 

 
Рис. 7.2.19 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «График лизинговых платежей по 

периодам» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.20).  
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Рис. 7.2.20 

Параметры: 

Поле «Период» – период, за который анализируются договора и платежи, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – лизингополучатель, договор и период платежа. 

Основная группировка колонок – до 1 мес., до 3 мес., до 1 года и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

График кредитных платежей: 

График кредитных платежей – отчет предназначен для анализа массива данных по плановым 

данным графиков к договору и фактическим движениям в разрезе договоров по периодам. 

Отчет позволяет производить план-факторный анализ платежей за период по договорам кредита / 

займа. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «График кредитных платежей» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.21).  

 
Рис. 7.2.21 
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Параметры: 

Поле «Период» – период, за который отбираются кредиты / займы полученные, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – контрагент и договор. 

Основная группировка колонок – сумма договора, фактически получено, подлежит к оплате по 

графику за отчетный период и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Журнал учета входящей корреспонденции: 

Регистр сведений «Журнал учета входящей корреспонденции» заполняется ответственным 

пользователем вручную на основании данных по полученной входящей корреспонденции. В данном 

регистре сведений содержится следующая информация: дата, номер, контрагент, содержание, сотрудник 

и автор документа (рис. 7.2.22). 

 
Рис. 7.2.22 

Журнал учета доверенностей: 

Регистр сведений «Журнал учета доверенностей» заполняется автоматически на основании 

данных по созданию и / или отправке доверенности (при создании макета печатной формы) из документа 

«Договоры лизинга» (вкладка «Данные об имуществе»). В данном регистре сведений содержится 

следующая информация: порядковый номер письма (присваивается автоматически программой), дата, 

содержание, контрагент, сотрудник, должность, комментарий и автор документа (рис. 7.2.23). 

 
Рис. 7.2.23 

Журнал учета писем: 

Регистр сведений «Журнал учета писем» заполняется автоматически на основании данных по 

созданию и / или отправке писем (при создании макета печатной формы) из документа «Договоры 

лизинга» (вкладка «Данные об имуществе»). В данном регистре сведений содержится следующая 

информация: дата, порядковый номер письма (присваивается автоматически программой), содержание, 

контрагент, сотрудник и автор документа (рис. 7.2.24). 
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 Рис. 7.2.24 

Кредитная История: 

Кредитная история – отчет предназначен для анализа действующих договоров кредитов / займов 

на каждую организацию. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Кредитная история» в главном окне 

раздела «Лизинг». При этом открывается окно «Основной» (рис. 7.2.25).  

 
Рис. 7.2.25 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – контрагент, кредитная линия, вид договора и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Кредиторская задолженность: 

Кредиторская задолженность – отчет предназначен для отражения информации по кредиторской 

задолженности по срокам возникновения задолженности.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Кредиторская задолженность» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.26).  

 
Рис. 7.2.26 
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Параметры: 

Поле «Дата» – дата актуальности информации для построения отчета, заполняется пользователем 

вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – контрагент и договор. 

Основная группировка колонок – до 1 месяца, от 1 до 6 месяцев, от 6 до 12 месяцев и т.д. и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

ОС в лизинге: 

ОС в лизинге – отчет предназначен для анализа основных средств, отнесения основных средств по 

конкретным договорам лизинга, движения по счетам учета. 

Отчет используется для получения информации по стоимости основных средств, находящихся в 

лизинге, и начисленной амортизации по ним по бухгалтерскому и налоговому учету. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «ОС в лизинге» в главном окне 

раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.27).  

 
Рис. 7.2.27 

Параметры: 

Поле «Период» – период за который подсчитывается амортизация, заполняется пользователем 

вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Остатки по кредитным линиям: 

Остатки по кредитным линиям – отчет предназначен для анализа остатков задолженности по 

кредитным линиям в разрезе контрагентов. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Остатки по кредитным линиям» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.28).  
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Рис. 7.2.28 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – организация, контрагент, договор кредитной линии. 

Основная группировка колонок – начальный остаток, приход (приход и приход валютный), расход 

(расход валютный и расход) и конечный остаток. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отправка документов почтой: 

Отправка документов почтой – отчет предназначен для анализа почтовых отправлений. В данном 

отчете находится информация о фактическом / юридическом адресах лизингополучателей и 

лизингодателей.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отправка документов почтой» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.29).  

 
Рис. 7.2.29 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по дням рождениям: 

Отчет по дням рождениям – отчет служит для напоминания о датах рождениях контрагентов. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по дням рождениям» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается окно «Отчет по датам рождения контактных лиц 

контрагентов» (рис. 7.2.30).  

 
Рис. 7.2.30 
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Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Контрагент» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка (справочник 

«Контрагенты»). 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по договорам страхования: 

Отчет по договорам страхования – отчет предназначен для анализа действующих договоров 

страхования. Отчет включает в себя номер полиса, страхователь, объект и вид страхования, сроки 

действия полиса, выгодоприобретатель, страховая сумма, сумма полиса и другие функциональные 

возможности. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по договорам страхования» 

в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.31).  

 

Рис. 7.2.31 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – номер полиса, номенклатура, контрагент, вид страхования и т.д.  

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по доп обеспечению: 

Отчет по дополнительному обеспечению – предназначен для анализа вновь введенных объектов 

дополнительного обеспечения. В отчет включены данные дополнительного обеспечения: 

лизингополучатель, обеспечитель, количество обеспечения, суммовые данные. 

Отчет используется для получения информации по состоянию полученного дополнительного 

обеспечения за период. 
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Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по доп обеспечению» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается окно «Отчет по дополнительному обеспечению» 

(рис. 7.2.32).  

 

Рис. 7.2.32 

Параметры: 

Поле «Период» – период, за который анализируются договора и платежи, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – договор обеспечения, документ поступления, 

лизингополучатель и т.д.  

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по заложенному имуществу: 

Отчет по заложенному имуществу – отчет предназначен для анализа заложенного имущества.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по заложенному имуществу» 

в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.33).  

 
Рис. 7.2.33 

Параметры: 

Поле «Период» – период, за который анализируется состояние имущества, находящегося в залоге, 

заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Поле «Контрагент Лизинга» – организация лизингополучатель, выбирается из справочника 

«Контрагенты». 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры». 

Поле «Контрагент Кредитор» – кредитное учреждение, выбирается из справочника 

«Контрагенты». 

Поле «Договор кредита / займа» – договор кредита / займа с кредитным учреждением, выбирается 

из справочника «Договоры». 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – договор лизинга, основное средство, документ передачи. 
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Основная группировка колонок – первоначальная стоимость объекта лизинга, остаточная 

стоимость на момент формирования отчета и залоговая стоимость имущества. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по лизинговым заявкам: 

Отчет по лизинговым заявкам – предназначен для просмотра лизинговых заявок, их статуса. 

Отчет используется для получения списка потупивших, и находящихся в организации заявок на 

лизинговые сделки, их текущего статуса, ответственных сотрудников, ведущих сделку, а также некоторых 

параметров заявки (стоимость предмета лизинга, суммы общих выплат, которые будут произведены 

лизингополучателем в рамках данной сделки). 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по лизинговым заявкам» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.34).  

 
Рис. 7.2.34 

Параметры: 

Поле «Период» – период, за который анализируются заявки, заполняется пользователем вручную 

или при помощи встроенного календаря. В случае, если пользователь не указывает период, отчет строится 

по всем существующим заявкам в системе. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). Данное поле является обязательным для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – статус заявки, контрагент, менеджер и лизинговая заявка. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 
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Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по незаложенному имуществу: 

Отчет по незаложенному имуществу – предназначен для анализа незаложенного имущества. Отчет 

включает в себя данные вида имущества, остаточной и первоначальной стоимости.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по незаложенному 

имуществу» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.35).  

 
Рис. 7.2.35 

Параметры: 

Поле «Период» – период, за который анализируется состояние по незаложенному имуществу, 

заполняется пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, выбирается из справочника «Организации». 

Поле «Основное средство» – основное средство, выбирается из справочника «Основные 

средства». 

Поле «Контрагент Лизинга» – организация лизингополучатель, выбирается из справочника 

«Контрагенты». 

Поле «Договор лизинга» – договор лизинга, выбирается из справочника «Договоры». 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – договор лизинга, основное средство, организация, документ 

принятия. 

Основная группировка колонок – остаточная и первоначальная стоимость основных средств.  

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по остаткам задолженности: 

Отчет по остаткам задолженности – предназначен для анализа договоров, по которым имеются 

остатки задолженности. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по остаткам задолженности» 

в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.36).  

 
Рис. 7.2.36 
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Параметры: 

Поле «Дата» – дата актуальности информации для построения отчета, заполняется пользователем 

вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – договор лизинга, тип имущества, дата заключения договора и 

т.д.  

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по платежам за период: 

Отчет по платежам за период – предназначен для анализа платежей по графику. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по платежам за период» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.37).  

 
Рис. 7.2.37 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – контрагент, сумма по плану и сумма к оплате с учетом сальдо. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по поручительству: 

Отчет по поручительству – предназначен для анализа договоров поручительства, сроков 

поручительства. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по поручительству» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.38).  



Инструкция по разделу «Лизинг» 

291 из 315 

 
Рис. 7.2.38 

Параметры: 

Поле «Дата» – дата актуальности информации для построения отчета, заполняется пользователем 

вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Отчет по транспортному налогу: 

Отчет по транспортному налогу – предназначен для анализа объектов основных средств с 

номенклатурой транспорт. Данный отчет включает в себя вид транспорта, характеристики номенклатуры, 

позволяющие в дальнейшем рассчитать сумму налога. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Отчет по транспортному налогу» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается окно «Основной» (рис. 7.2.39).  

 
Рис. 7.2.39 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – № п/п, транспортное средство, инв. № и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 
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Реестр отсутствующих оригиналов документов: 

Реестр отсутствующих оригиналов документов – отчет содержит информацию об отсутствии 

оригиналов документов по договорам лизинга за соответствующий период.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Реестр отсутствующих оригиналов 

документов» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.40).  

 
Рис. 7.2.40 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – документ, менеджер, лизингополучатель и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Реестр по введенным графикам: 

Реестр по введенным графикам – отчет предназначен для отражения информации по 

первоначальным и вторичным графикам. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Реестр по введенным графикам» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.41).  

 
Рис. 7.2.41 

Параметры: 

Поле «Период» – период отчета, за который собираются платежи по графикам, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – № п/п, исполнитель, лизингополучатель и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 
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Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Сводный реестр договоров лизинга: 

Сводный реестр договоров лизинга – отчет предназначен для анализа заключенных договоров за 

отчетный период со всеми необходимыми данными. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Сводный реестр договоров 

лизинга» в главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.42).  

 
Рис. 7.2.42 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Фильтр по» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, может 

принимать значения «Дата заключения договора», «Дата окончания платежей», «Дата окончания 

страховки» и т.д. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – подразделение, квартал, месяц и т.д. 

Основная группировка колонок – исполнитель, лизингополучатель, вид имущества и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Связанные договора: 

Связанные договора – отчет предназначен для отражения информации о взаимосвязи между 

договорами купли-продажи, страхования, кредита и т.д.  

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Связанные договора» в главном 

окне раздела «Лизинг». При этом открывается окно «Основной» (рис. 7.2.43).  
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Рис. 7.2.43 

Параметры: 

Поле «Период» – период актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка колонок – договор лизинга, связанный договор, дата, вид договора. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 

Действующие договора лизинга:  

Действующие договора лизинга – отчет предназначен для отражения информации по 

действующим договорам лизинга. 

Чтобы сформировать отчет, необходимо нажать гиперссылку «Действующие договора лизинга» в 

главном окне раздела «Лизинг». При этом открывается одноименное окно (рис. 7.2.44).  

 
Рис. 7.2.44 
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Параметры: 

Поле «На дату» – дата актуальности информации для построения отчета, заполняется 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря. 

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется автоматически программой 

(справочник «Организации»). 

Данные поля являются обязательными для заполнения. 

Настройка отчета выполняется при помощи механизма компоновки данных. 

Основная группировка строк – лизингополучатель и т.д. 

Основная группировка колонок – сумма лизинговых платежей по графику (в соответствии с 

договором финансовой аренды) и т.д. 

По кнопке «Сформировать» выполняется построение отчета в соответствии с текущей настройкой. 

Чтобы вывести отчет на печать, необходимо нажать на кнопку «Печать». Чтобы сохранить отчет 

на локальном диске, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» , расположенную в верхнем правом 

углу «Панель инструментов». 
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8 РАЗДЕЛ «БЮРО КРЕДИТНЫХ ИСТОРИЙ» 

 

8.1 НАСТРОЙКИ ОБМЕНА С НБКИ 

Раздел «Бюро кредитных историй» – описывает порядок формирования и передачи в бюро 

кредитных историй показателей кредитной истории лизингополучателей и поручителей по 

договорам лизинга, характеризующих исполнение обязательств по договорам лизинга. 

Данный раздел разработан с целью создания единого подхода к реализации лизинговыми 

компаниями требований законодательства по формированию и передаче информации в бюро 

кредитных историй. 

Для работы с необходимым форматом обмена требуется заполнить регистр 

сведений «Настройки обмена БКИ» под конкретное бюро кредитных историй. Доступ к регистру 

выполняется из раздела «Бюро кредитных историй» → меню «Настройки БКИ» → гиперссылка 

«Настройки обмена БКИ». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных регистров сведений по настройке 

обмена БКИ. При необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск 

(Ctrl+F)». Для отмены поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в регистр сведений «Настройки обмена БКИ», необходимо 

нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Настройки обмена БКИ (создание)». 

Пользователю потребуются данные, полученные от НБКИ (Национальное бюро 

кредитных историй) для заполнения данного регистра сведений. 

В верхней части окна вводятся общие данные регистра сведений: 

Поле «Дата начала выгрузки кредитной истории» – заполняется автоматически 

программой (текущая дата), но при необходимости оно может быть отредактировано 

пользователем вручную или при помощи встроенного календаря.  

Поле «Организация» – собственная организация, заполняется при помощи выпадающего 

списка (выбирается из справочника «Организации»).  

В поле «БКИ» – устанавливается конкретное бюро, заполняется пользователем путем 

выбора из выпадающего списка (выбирается из справочника «Бюро кредитных историй». 

Рассмотрим создание справочника «Бюро кредитных историй». 

Доступ к справочнику выполняется из раздела «Бюро кредитных историй» → меню 

«Настройки БКИ» → гиперссылка «Бюро кредитных историй». При этом открывается 

одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных бюро кредитных историй. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для 

отмены поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Бюро кредитных историй», необходимо 

нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Бюро кредитных историй (создание)». 

В справочнике фиксируются следующие данные: 

Поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Наименование» – сокращенное наименование бюро кредитных историй, 

заполняется пользователем вручную. 

Поле «Полное наименование» – полное наименование бюро кредитных историй, 

заполняется пользователем вручную. 
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«Дополнительная информация» – дополнительная информация к справочнику, 

заполняется пользователем вручную. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 8.1.1). 

 
Рис. 8.1.1 

Вернемся к заполнению регистра сведений «Настройки обмена БКИ». 

Поле «Формат обмена» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего 

списка (выбирается из справочника «Форматы выгрузки БКИ»). 

Рассмотрим создание справочника «Форматы выгрузки БКИ». 

Доступ к справочнику выполняется из раздела «Бюро кредитных историй» → меню 

«Настройки БКИ» → гиперссылка «Форматы выгрузки БКИ». При этом открывается 

одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных форматов выгрузки БКИ. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для 

отмены поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Форматы выгрузки БКИ», необходимо 

нажать на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Форматы выгрузки БКИ (создание)». 

В справочнике фиксируются следующие данные: 

Поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Наименование» – сокращенное наименование формата выгрузки БКИ, заполняется 

пользователем вручную. 

Поле «Владелец» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(выбирается из справочника «Бюро кредитных историй»). 

Поле «Родитель» – заполняется пользователем путем выбора из выпадающего списка 

(выбирается из справочника «Форматы выгрузки БКИ»). 

Поле «Полное наименование» – полное наименование формата выгрузки БКИ, 

заполняется пользователем вручную. 

При нажатии кнопки «Скопировать настройки формата» – открывается диалоговое окно 

«Форма копирования», где указываются формат, текущая версия, добавляемая версия и т.д. 

Поле «Комментарий» – комментарий к справочнику, заполняется пользователем вручную. 

По кнопке «Добавить» заполняется табличная часть: 

Колонка «Номер версии» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, 

может принимать значения «4.0», «5.0». 
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Колонка «Действует с» – заполняется пользователем вручную или при помощи 

встроенного календаря. 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 8.1.2). 

 
Рис. 8.1.2 

Вернемся к заполнению регистра сведений «Настройки обмена БКИ». 

Закладка «Общие настройки»:  

Учетные данные заполняются пользователем вручную в полях «Логин» и «Пароль». 

Поле «Каталог по умолчанию» – пользователем указывается путь к каталогу выгрузки 

(файл) при нажатии на кнопку «Выбрать»  

Периодичность выгрузки: 

Поле «Выгружать каждые» – пользователем вручную заполняется периодичность 

выгрузки (например, 5) и при помощи выпадающего списка указывается период выгрузки в днях, 

может принимать значения «Календ.дн» и «Раб.дн» (рис. 8.1.3).  

 
Рис. 8.1.3 
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Закладка «Шифрование и подписание»:  

В полях «Личный сертификат» и «Сертификат для шифрования» – пользователю 

необходимо подтянуть сертификаты для обмена с НБКИ (рис. 8.1.4).  

 
Рис. 8.1.4 

Отметим, что для пробного обмена, через тестовый контур, рекомендуется для начала 

провести установку необходимых тестовых сертификатов, размещенных в личном кабинете 

НБКИ, в разделе «Сертификаты для взаимодействия с НБКИ» (рис. 8.1.5). 

 
Рис. 8.1.5 

Закладка «Почта»:  

Поле «Учетная запись почты (отправитель)» – пользователю необходимо выбрать 

учетную запись почтового ящика, созданного и зарегистрированного в НБКИ для обмена 

(выбирается из справочника «Настройки почты»). 

Настройка сертификатов осуществляется в разделе «Администрирование» → 

гиперссылка «Общие настройки» → меню «Электронная подпись и шифрование» → 

гиперссылка «Сертификаты и программы электронной подписи и шифрования». 
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Поле «Электронная почта БКИ» – пользователем вручную указывается тестовый 

(рабочий) почтовый ящик НБКИ.  

Поле «Электронная почта БКИ (отправитель)» – заполняется пользователем вручную. 

Поле «Дата последней загрузки» – заполняется пользователем вручную или при помощи 

встроенного календаря (рис. 8.1.6). 

 
Рис. 8.1.6 

Закладка «Настройка статей»: 

Поле «Статья платеж к оплате» – заполняется пользователем при помощи выпадающего 

списка (планы видов характеристик «Статьи графиков») (рис. 8.1.7). 

 
Рис. 8.1.7 
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8.2 НАСТРОЙКА ПОДПИСАНИЯ И ШИФРОВАНИЯ ДЛЯ ТЕСТИРОВАНИЯ 

Необходимые условия для корректной работы подписания и шифрования: 

1. Проверить наличие, при необходимости установить, соответствующие сертификаты. 

Настройка сертификатов осуществляется в разделе «Администрирование» → гиперссылка 

«Общие настройки» → меню «Электронная подпись и шифрование» → гиперссылка 

«Сертификаты и программы электронной подписи и шифрования». При этом открывается 

окно «Настройки электронной подписи шифрования». 

Для того, чтобы ввести данные в общую форму «Настройки электронной подписи 

шифрования», пользователю необходимо заполнить следующие данные: 

Закладка «Сертификаты»: 

В поле «Показать» – пользователем осуществляется отбор при помощи выпадающего 

списка, может принимать значения «Все сертификаты», «Мои сертификаты», «Мои сертификаты 

с истекающим сроком действия» и т.д. 

Если требуется вывести отбор по действующим сертификатам, то пользователем 

устанавливается флажок «Только действующие». 

В поле «Использует» – пользователем осуществляется отбор путем выбора из 

выпадающего списка (выбирается из справочника «Пользователи»). 

В поле «Состояние заявления» – пользователем осуществляется отбор при помощи 

выпадающего списка, может принимать значения «Любое», «Не подготовлено», «Подготовлено» 

и т.д. 

В центральной части окна отражается список созданных сертификатов. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для 

отмены поиска следует нажать на крестик . 

При помощи кнопки «Добавить» пользователем добавляется соответствующий 

сертификат путем выбора из выпадающего списка, может принимать значение «Для подписания 

и шифрования», «Только для шифрования из личного хранилища» и т.д. (рис. 8.2.1). 

 
Рис. 8.2.1 

В нашем примере, пользователем выбрана позиция «Для подписи и шифрования». При 

этом открывается окно «Добавление сертификата для подписания и шифрования данных». В 

диалоговом окне фиксируются следующие данные: личные сертификаты на компьютере 

(представление и кем выдан), а также гиперссылка «Инструкция по работе с программами 

электронной подписи и шифрования». 

При нажатии на кнопку «Оформить заявление» (добавляется заявление на выпуск 

сертификата) – открывается диалоговое окно «Заявление на выпуск нового квалифицированного 

сертификата», в котором фиксируются следующие данные:  

В поле «Оформить» – указывается в какой форме оформляется заявление, заполняется 

пользователем путем выбора из выпадающего списка, может принимать значение «В бумажном 

виде» или «В электронном виде». 
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 Если, например, пользователем выбрана позиция «В бумажном виде», то заполняются 

следующие данные: 

 Поле «Физическое лицо» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка 

(выбирается из справочника «Физические лица»). 

Поле «Обслуживающая организация» – заполняется пользователем путем выбора из 

выпадающего списка (выбирается из справочника «Контрагенты»).  

Поля «ИНН партнера» и «КПП партнера» – заполняются автоматически программой, 

после заполнения поля «Обслуживающая организация». 

Далее создается ключ электронной подписи и запрос на сертификат: в поле «с помощью 

программы» – заполняется автоматически программой, но при необходимости оно может быть 

отредактировано пользователем при помощи выпадающего списка, может принимать значение 

«КриптоПро CSP (ГОСТ 2012/256)» и «ViPNet CSP (ГОСТ 2012/256)». 

Печать заявления: пользователь нажимает на гиперссылку «текст заявления». 

Отметим, что пользователю необходимо подготовить комплект документов и передать их 

представителю обслуживающей организации. При первичной идентификации потребуется фото 

заявителя с паспортом. 

По окончании работы в данном окне следует нажать на кнопку «Отправить заявление». 

По кнопке «Перевыпустить сертификат» – пользователем осуществляется перевыпуск 

сертификата, у которого закончился срок действия (F9). 

По гиперссылке «Машиночитаемые доверенности (единый формат)», расположенные в 

нижнем левом углу окна общей формы «Настройки электронной подписи и шифрования» – 

пользователь может открыть машиночитаемые доверенности. 

Меню «Легенда» – содержит информацию по сертификатам, которые:  

- находятся в личном хранилище на компьютере или доступны к использованию на 

сервере;  

- заканчиваются, то есть до истечения срока действия осталось менее 30 календарных 

дней; по срок действия которых 

- просрочены;  

- используются только для шифрования и расшифровки (рис. 8.2.2). 

 
Рис. 8.2.2 
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Отметим, что пользователю необходимо проверить наличие двух сертификатов: 

- подписание – «Тестовый НБКИ - 2023, до 07.2028», статус «сертификат в личном 

хранилище» (картинка в списке и в шапке элемента справочника); 

- шифрование – «СГКО НБКИ ТЕСТ 2023_1, до 07.2028», статус «сертификат в личном 

хранилище». 

Закладка «Параметры»: 

Для того, чтобы увидеть все установленные на компьютере программы для работы с 

электронной подписью, пользователю необходимо нажать на гиперссылку «Нажмите здесь».  

Для добавления программы электронной подписи и шифрования, пользователю 

необходимо нажать на кнопку «Добавить». При этом открывается одноименное окно, в котором 

фиксируются следующие данные:  

Поле «Представление» – наименование программы электронной подписи и шифрования, 

заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, необходимо выбрать позицию 

«КриптоПро CSP (ГОСТ 2012/256)». 

Далее поля «Имя программы», «Тип программы», «Алгоритм подписи», «Алгоритм 

хеширования», «Алгоритм шифрования» и «Режим использования» – заполняются 

автоматически программой (рис. 8.2.3). 

 
Рис. 8.2.3 

Отметим, что пользователю необходимо: 

- проверить наличие программы «КриптоПро CSP (ГОСТ 2012/256)». Еще раз подчеркнем, 

что при создании элемента данного справочника «Программы электронной подписи и 

шифрования» пользователем выбирается представление путем выбора из выпадающего списка, 

остальные поля заполняются автоматически программой (рис. 8.2.4);  

- далее данная программа электронной подписи и шифрования («КриптоПро CSP (ГОСТ 

2012/256)») выбирается в справочнике «Сертификаты ключей электронной подписи и 

шифрования» в поле «Программа» (рис. 8.2.5). Данная программа должна быть установлена на 

сервере или на локальном компьютере; 

- проверить настройку в справочнике «Сертификаты ключей электронной подписи и 

шифрования» (рис. 8.2.5). 
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Рис. 8.2.4 

 
Рис. 8.2.5 

Вкладка «Дополнительно»:  

Пользователю вручную необходимо заполнить поле «Расширение для файлов подписи» 

значением – «p7s». 

Далее пользователю необходимо установить переключатель «Спрашивать» при 

сохранении данных в файл вместе с электронной подписью (рис. 8.2.6). 

 
Рис. 8.2.6 
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По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Закрыть». 

2. Проверить настройки в разделе «Администрирование» → гиперссылка «Общие 

настройки» → меню «Электронная подпись и шифрование». 

Для корректной работы пользователю необходимо настроить флажки «Проверять 

подписи и сертификаты на сервере» и «Подписывать и шифровать на сервере». Необходимо 

выбрать правильный вариант, иначе будут ошибки. 

Например, если программа установлена не на сервере 1С: Предприятия, тогда необходимо 

убрать данные флажки. Если флажки установлены, то поиск наличия и работоспособности 

КриптоАрм выполняется на сервере и выводится ошибка при попытке ее использовать, так как 

ее там нет (рис. 8.2.7).  

 
Рис. 8.2.7 

8.3 НАСТРОЙКА ПОЧТЫ 

 

Настройка почты осуществляется в разделе «Администрирование» → гиперссылка 

«Настройки почты». При этом открывается одноименное окно. 

По кнопке «Создать» откроется форма для создания новой учетной записи электронной 

почты. 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Настройки почты», пользователю 

необходимо заполнить следующие данные:  
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В поле «Адрес почты» – пользователь вручную указывает адрес электронной почты для 

рассылки уведомлений из программ. 

В поле «Пароль» – пользователь вручную введит пароль электронной почты. 

При вводе пароля учтите тот факт, что ряд почтовых серверов не позволяют использовать 

обычный (основной) пароль электронной почты этого сервера. Для этих целей создается 

специальный уникальный пароль к этому серверу для каждого стороннего приложения. 

Пользователю необходимо установить флажки, где будет использоваться почта: для 

отправки писем и / или для получения писем, всеми пользователями и / или только мной. 

В поле «Имя отправителя» – пользователь вручную указывает данные, которые будут 

указываться в подписи исходящих сообщений. 

Если у электронной почты указано название почтового сервера в адресе (например, 

ХХХХ@mail.ru или ХХХХ@yandex.ru), то по кнопке «Создать» автоматически будет создана 

новая учетная запись электронной почты. 

Если у электронной почты не указано название почтового сервера в адресе (например, 

ХХХХ@1с.ru), то после нажатия кнопки «Создать» появится сообщение «Не удалось определить 

настройки подключения» и учетная запись создана не будет. По кнопке «Настроить вручную» 

проверьте и измените указанные параметры и по кнопке «Далее» повторите настройку. 

Затем необходимо нажать на кнопку «Создать».  

Далее программой выполняется проверка настроек почты. Выводится диалоговое окно 

«Настройка почты», в котором пользователю необходимо указать следующие данные: тип почты, 

сервер IMAP и сервер SMTP, потр и шифрование, затем нажать на кнопку «Далее».  

Затем программой выполняется проверка настроек почты и выводится окно «Настройка 

почты», в котором отображается вся ранее введенная информация, далее пользователю 

необходимо установить флажок «При отправке писем требуется авторизация на сервере 

исходящей почты (SMTP)». 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 8.3.1). 
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Рис. 8.3.1 
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8.4 РАБОТА РАЗДЕЛА БКИ 

8.4.1 ТИТУЛЬНАЯ ЧАСТЬ КИ 

 

Титульная части кредитной истории для передачи в БКИ формируется в разделе «Бюро 

кредитных историй» → меню «Формирование кредитной истории» → справочник «Титульные 

листы КИ». 

Элементы справочника «Титульные листы КИ» можно создавать следующими 

способами: 

1. Непосредственно из справочника «Титульные листы КИ» по кнопке «Создать» на 

основании данных, введенных ранее в справочник «Контрагенты» или справочник «Физические 

лица». 

Рассмотрим создание справочника «Титульные листы КИ». Доступ к справочнику 

выполняется из раздела «Бюро кредитных историй» → меню «Формирование кредитной 

истории» → справочник «Титульные листы КИ». При этом открывается одноименное окно. 

В центральной части окна отражается список созданных титульных листов КИ. При 

необходимости в списке можно осуществить поиск с помощью поля «Поиск (Ctrl+F)». Для 

отмены поиска следует нажать на крестик . 

Для того, чтобы ввести данные в справочник «Титульные листы КИ», необходимо нажать 

на кнопку «Создать». При этом открывается окно «Титульные листы КИ (создание)». 

В справочнике фиксируются следующие данные: 

Поле «Код» – заполняется автоматически после сохранения данных, но при 

необходимости оно может быть отредактировано пользователем вручную. 

Поле «Наименование» – наименование контрагента или физического лица, заполняется 

автоматически программой, после заполнения пользователем поля «Контрагент». 

Поле «Контрагент» – заполняется пользователем при помощи выпадающего списка, после 

выбора типа данных: «Контрагент» (выбирается из справочника «Контрагенты») или 

«Физическое лицо» (выбирается из справочника «Физические лица»). 

Поле «Вид контрагента» – заполняется автоматически программой, после заполнения 

пользователем поля «Контрагент», может принимать значение «Юридическое лицо» или 

«Физическое лицо». 

По окончании работы в окне следует нажать на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 8.4.1.1). 

 

 
Рис. 8.4.1.1 
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2. Ввести данные на основании документа «Юридическое заключение» (рис. 8.4.1.2).  

Отметим, что все поля при этом в справочнике «Титульные листы КИ» заполняются 

автоматически программой. 

 
Рис. 8.4.1.2 

3. С помощью обработки «Создание титульных листов по юридическим 

заключениям», расположенной в разделе «Бюро кредитных историй» → меню «Сервис». 

Обработка позволяет создать Титульный лист КИ группой или единично. 

Рассмотрим создание справочника «Титульные листы КИ» с помощью обработки 

«Создание титульных листов по юридическим заключениям». Доступ к обработке выполняется 

из раздела «Бюро кредитных историй» → меню «Сервис» → обработка «Создание титульных 

листов по юридическим заключениям». При этом открывается одноименное окно. 

Для того, чтобы создать справочник «Титульные листы КИ» группой или единично, 

пользователю необходимо выполнить следующие действия: 

Выбрать, какое создание титульных листов: групповое или единичное (открыть 

соответствующую закладку). Например, пользователем выбрана закладка «Единичное 

создание», тогда при нажатии на кнопку «Выбрать» пользователем осуществляется выбор типа 

данных: «Контрагент» (выбирается из справочника «Контрагенты»), «Физическое лицо» 

(выбирается из справочника «Физические лица») или «Юридическое заключение» (выбирается 

из документа «Юридическое заключение»), например выберем тип: «Контрагент», открывается 

справочник «Контрагенты», выбираем необходимого контрагента, например ЕвроТранс ООО, 

далее пользователю следует нажать на кнопку «Создать / обновить» (рис. 8.4.1.3). 

 

 

 

 
Рис. 8.4.1.3 
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 8.4.2 ДОКУМЕНТ ОТПРАВКА ДАННЫХ В БКИ 

 

Рассмотрим создание документа «Отправка данных в БКИ» на примере документа 

«Лизинговая заявка». 

1. Создадим документ «Лизинговая заявка», заполняя все обязательные поля (рис. 8.4.2.1). 

 
Рис. 8.4.2.1 

2. Пользователю необходимо отрыть регистр сведений «Очередь к обработке БКИ», 

расположенного в разделе «Бюро кредитных историй» → меню «Формирование кредитной 

истории» → гиперссылка «Очередь к обработке БКИ». 

Видно, что в обработке созданы две записи. Пользователю необходимо нажать кнопку 

«Обработать очередь» (8.4.2.2). 

 

Рис. 8.4.2.2 

После выполнения обработки, в каждой строке появятся отмети об обработке и 

результатах выполнения (рис. 8.4.2.3). 

 
Рис. 8.4.2.3 

3. Затем пользователю необходимо перейти в раздел «Бюро кредитных историй» → меню 

«Сервис» → гиперссылка «Формирование НБКИ» (обработка) → рабочее место 

«Формирование данных в БКИ» → закладка «Формирование документа отправки» (рис. 8.4.2.4). 

 
Рис. 8.4.2.4 
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Для формирования документов «Отправка данных в БКИ» пользователю необходимо 

проставить пометку (флажок) на против необходимых событий и нажать кнопку 

«Сформировать» (рис. 8.4.2.5). 

 
Рис. 8.4.2.5 

В колонке «Отправка НБКИ» появиться ссылка на созданные документы «Отправка 

данных в БКИ». 

Созданные документы можно, просмотреть перейдя по ссылке (рис. 8.4.2.6). 

 
Рис. 8.4.2.6 

4. Или непосредственно из журнала документов «Отправка данных в БКИ» (рис. 8.4.2.7). 

 
Рис. 8.4.2.7 

Документ готов к передаче в Бюро.  

Рекомендуется проверять заполнение показателей перемещаясь по вкладкам: «Блок 1. 

Наименование юридического лица» и т.д. (рис. 8.4.2.8) 

 
Рис. 8.4.2.8 
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8.4.3 ПОДГОТОВКА ФАЙЛА ДЛЯ ОТПРАВКИ ТЕСТОВЫЙ КОНТУР 

 

Подготовка файлов для отправки в БКИ происходит в разделе «Бюро кредитных историй» 

→ меню «Сервис» → гиперссылка «Формирование НБКИ» → рабочее место «Формирование 

данных в БКИ». 

Закладка «Журналы. Создание»: 

Для формирования документов «Журнал отправки НБКИ» пользователю необходимо 

проставить отметки (флажки) на против необходимых документов «Отправка данных в БКИ» и 

нажать кнопку «Скомпоновать журнал» (рис. 8.4.3.1). 

 
Рис. 8.4.3.1 

Закладка «Журналы. Подписание, шифрование и отправка»: 

При нажатии на кнопку «Добавить» – пользователем добавляется соответствующий 

журнал отправки НБКИ при помощи выпадающего списка (выбирается из документа «Журнал 

отправки НБКИ») (рис. 8.4.3.2). 

 
Рис. 8.4.3.2 

Порядок действий пользователя должен быть следующий: 

1. Пользователю необходимо выбрать соответствующий файл отправки. Для выбора 

нужного файла, в верхней части окна должен быть выделен соответствующий документ «Журнал 

отправки НБКИ». 

Если файл отсутствует попробуйте обновить окно. Пользователю необходимо 

удостовериться, что файл сформирован ранее. 

2. Пользователю необходимо нажать на кнопку «Подписать» (рис. 8.4.3.3). 

Обратите внимание на то, что пользователю требуется подписывать сертификатом 

«Тестовый НБКИ - 2023, до 07.2028», а осуществлять шифрование сертификатом «СГКО НБКИ 

ТЕСТ 2023_1, до 07.2028».  

При другом выборе будет ошибка. 
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Рис. 8.4.3.3 

3. Далее пользователю необходимо нажать на кнопку «Сохранить на диск файл с 

подписью». 

4. Затем пользователю следует нажать на кнопку «Заархивировать». 

5. Далее пользователю необходимо нажать на кнопку «Зашифровать» (рис. 8.4.3.4). 

 
Рис. 8.4.3.4 
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6. Затем пользователю следует нажать на кнопку «Отправить почтой». 

Отметим, что порядок действий очень важен. Каждая команда использует данные, 

полученные из предыдущей команды. Если изменить порядок будут получаться некорректные 

файлы. 

Все файлы на каждом этапе сохраняются в определенной папке. Файлы есть и в 

присоединенных файлах, но только файл последнего действия.  

 


