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 مقدمة :

المستفيد هو من يستفيد من خدمات أو أنشطة الجمعية سواءً كانوا أفراد أو أسر من كافة  
 شرائح المجتمع .

 الهدف :

اتباعها عند اختيار المستفيدين  تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب  
في تقديم الخدمة أو نشاط من أنشطة الجمعية أو أي جمعية أخرى وذلك لضمان الشفافية  

 والنزاهة والعدالة في عملية الاختيار بناء على تنظيم العلاقة مع المستفيدين .

 صلاحيات :ال

 إدارة الشؤون التعليمية .يكون مسؤولًا عن تنفيذ هذه اللائحة 

 الإجراءات :

 تحديد معايير الاختيار :

في اختيار المستفيدين في  يجب على الجمعية تحديد معايير الاختيار التي ستستند إليها   .1
 ة .كافة برامج ومشاريع الجمعي

 الاحتياجات الأساسية للمستفيد من الخدمة المقدمة . .2
 ية للمستفيد .و الثقافأالمعايير الدينية والأخلاقية  .3
 الإعلان عن معايير الاختيار . .4

 موافقة الشراء

الصلاحيات  يتم الحصول على موافقة الشراء من قبل صاحب الصلاحية المختص، وذلك حسب لائحة  
 .المعتمدة

 طلبات التقديم بالاستق

ات  أو المؤسسات التي ترغب في الاستفادة من خدم   الأشخاصمن  التقديم  طلبات  يجب استقبال  
 أو أنشطة الجمعية ، ويمكن استقبال طلبات التقديم من خلال البريد أو شخصياً .
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 فحص طلبات التقديم :

للمعايير  المتقدمين  تيفاء  سمن قبل فريق متخصص وذلك للتأكد من ا  يجب فحص طلبات التقديم
 المحددة .

 

 إجراء المقابلات :

 قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمين وذلك لجمع معلومات إضافية عنهم .
 

 رار الاختيار :اتخاذ ق

 بناءً على نتائج الفحص والتقديم يصدر فريق الاختيار قراراً باختيار المستفيدين .
 

 إبلاغ المستفيدين بالقرار :

 يجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار ، وذلك من خلال البريد أو شخصياً .
 

 : ضوابطال

 ب الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين :يج
 بطريقة عادلة وشفافة .يجب أن يتم اختيار المستفيدين  •
 يجب أن يتم الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور . •
 يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية . •
 قد يجري فريق قرار مقابلات مع بعض المتقدمين . •
 الاختيار مستنداً إلى نتائج الفحص والتقديم .يجب أن يكون قرار  •
 يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار . •
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