
 

 

 

 
 

 

 

 

اء الأصول ية لتحفيظ  لائحة شر  للجمعية الخير

    القرآن الكريم بحفر الباطن



 

اء الأصول  لائحة شر
 :  الهدف

وضع الإطار العام لشراء الأصول للجمعية، بما في ذلك تحديد أنواع الأصول التي    إلىاللائحة  تهدف هذه  

المتبعة في عملية الشراء، وا التي يجب مراعاتهيمكن شراؤها، والإجراءات  ا عند شراء  لشروط والضوابط 

 هذه الأصول .  

 

 :يمكن شراء الأصول التالية للجمعية  :  الأنواع

 والسيارات.   الأراضي والمباني الأصول الثابتة، مثل  •

 .الأصول غير الملموسة، مثل براءات الاختراع والعلامات التجارية  •

 

 :تمر عملية شراء الأصول للجمعية بالخطوات التالية  : لإجراءاتا

 .طلب شراء إعداد و  تحديد الحاجة إلى الأصول  .1

 .الحصول على موافقة الشراء .2

 .إجراء الشراء .3

 تسجيل الأصول  .4

 

اءطلب   الشر

مد ي إدارة  يعـد  المساندةـر  الإدارات  بو   الخدمات  مـع  الشراء،  المستفيدة من الأصولوالأقسام  التنسـيق   طلب 

 :ويجب أن يتضمن الطلب المعلومات التالية 

 .نوع الأصول المطلوب شراؤها  •

 .الكمية المطلوبة  •

 .المواصفات الفنية المطلوبة  •

 .التكلفة المتوقعة  •

 

الشراء.  • عملية  إتمام  في  الشراء  على  بالموافقة  العمومية  الجمعية  مجلس    ىويكتف   تختص  بموافقة 

في حال وجود تفويض بالتصرف في أي من أصول الجمعية بالشراء أو البيع أو الإفراغ أو    الإدارة

مشروعات استثمارية، وبما لا يتعارض مع السياسات واللوائح  الفي  الاستثمار  الدمج أو تجزئتها أو  

 ذات العلاقة.

 

اء   : إجراء الشر

   الآتية: يتم الشراء بإحدى الطرق 

 الأمر المباشر.   .1

 الممارسة.   .2

 المناقصة المحدودة.    .3

 المناقصة العامة.   .4



 

 

 

 

 تسجيل الأصول 

 .بعد إجراء الشراء، يتم تسجيل الأصول في السجلات المالية للجمعية، وذلك بإعداد قيد إدخال الأصول 

 

وط   والضوابطالشر

 :يجب مراعاة الشروط والضوابط التالية عند شراء الأصول للجمعية

 .أن تكون الأصول ذات جودة عالية ومناسبة للاحتياجات  •

 .أن تكون التكلفة المقدرة للأصول في حدود الميزانية المعتمدة •

 .أن يتم الشراء من مورد موثوق •

 

 المسؤوليات

 .تقع المسؤولية عن تنفيذ هذه السياسة على مدير الإدارة المالية

 

 التعديلات 

 .من مجلس الإدارةتعدل باعتماد 

 

 

 انتهى.. 
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