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• તેઓ મતદાર યાદ	ની માક  કર�લી કોપીના ઇનચા� હશે• તેઓ મતદાર યાદ	ની માક  કર�લી કોપીના ઇનચા� હશે

• મતદાન અિધકાર	ની ઓળખને લગતી કામગીર	 માટ� જવાબદાર

• તેઓ મતદાન મથકમા ં#વેશે, $યાર પછ	 સૌ#થમ મતાિધકાર	 

કામગીર	 ચા( ુકરશે

31-03-2014 Learning Module for Presiding Officer 2



����� �������� ���������� �����

���	�����	�����
• * ૂસંી ન શકાય તેવી શાહ	ના તેઓ ઈનચા� હશે

• બી- પો.લ/ગ ઓ0ફસર મતદારના ડાબા હાથની પહ�લી 3ગળ	 પર 

* ૂસંી ન શકાય તેવી શાહ	4ુ ંકોઈ િનશાન નથી તે ચકાસશે* ૂસંી ન શકાય તેવી શાહ	4ુંકોઈ િનશાન નથી તે ચકાસશે

• તે પછ	 તેઓ મતદાતાની ડાબા હાથની પહ�લી 3ગળ	 પર તે શાહ	4ુ ં

િનશાન કરશે

• તે 3ગળ	ના પાછળના ભાગે નખની નીચેથી                                        

પહ�લા વેઢા 7ધુી િનશાન કરશે

• ફોમ 17એ-મા ંમતદાતાઓના ર9જ:ટરના ઇનચા�
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• મતદારોની યો;ય િવગતો -ળવવા માટ� જવાબદાર

• ર9જ:ટરમા ંદર�ક મતદારની સહ	 ક� <=ઠૂાની છાપ મેળવવી

• મતદાતાની :લીપ ઈ?@ ૂકરવી

• * ૂસંી ન શકાય તેવી શાહ	 લગાAયા બાદ <=ઠૂાની છાપ ક� સહ	 લેવી, 

Bથી મતદાતા મતદાન મથક છોડ� તે પહ�લા ંતે 7કૂાઈ -ય
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• તેઓ વો0ટ/ગ મશીનના કCDોલ @િુનટના ઇનચા� હશએ

• બી- પો.લ/ગ ઓ0ફસરની બેઠકો હશે તે જ ટ�બલ પર તેમની બેઠક હશે

• મતદારની :લીપના Eમાકં #માણે જ તેમને વો0ટ/ગ કGપાટમેCટમા ંજવા દ�વા અને આ • મતદારની :લીપના Eમાકં #માણે જ તેમને વો0ટ/ગ કGપાટમેCટમા ંજવા દ�વા અને આ 

#0Eયાનો કડક અમલ કરવો

• મતદારના ડાબા હાથની પહ�લી 3ગળ	 પર શાહ	4ુ ંિનશાન કર�(ુ ંછે તે પણ તેઓ 

તપાસશે

• કCDોલ @િુનટ પર4ુ ં‘બેલોટ’ બટન દબાવીને તેઓ  વો0ટ/ગ કGપાટ મેCટમા ંરાખેલા બેલોટ 

@િુનટ એIJટવેટ કરશે

• મતદાન મથકમા ંમતદારોની સKંયા ઓછ	 હોય તેવા સજંોગોમા ંLી- પો.લ/ગ 

ઓ0ફસરની કામગીર	 િ#સાઇ0ડ/ગ ઓ0ફસર પોતે પણ બ-વી શક� છે
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• તેમ4ુ ંકામ ફJત વો0ટ/ગ મશીન એIJટવેટ કરવા માટ� ‘બેલોટ’ બટન દબાવવા 

MરૂN ુ ંસીિમત નથી, પણ દર�ક મતદાર વોટર :લીપમા ંતેમને આપવામા ં

આવેલા Eમાકં Oજુબ જ મતદાન કર� તે જોવાની પણ તેમની જવાબદાર  છે

• મતદાર યો;ય વો0ટ/ગ કGપાટ મેCટમા ંજઈને મતદાન કર� તે4ુ ંસતત Pયાન 

રાખQું

• મતદાર યો;ય #0Eયાને અ4સુર� અને મતદાન 7ચુાRુ ર	તે થાય તે જોવાની 

જવાબદાર	 આ બ ેપો.લ/ગ ઓ0ફસરની છે

• િવરામના સમયે અને મતદાનના દર કલાક� ર9જ:ટરમા ંમતદારોની Sુલ સKંયા 

અને કCDોલ @િુનટમા ંદશાવાતી મતોની સKંયા સરખાવી લેવી
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• બેલોટ @િુનTસને તેમના સબંિંધત વો0ટ/ગ કGપાટ મેCટમા ંગોઠવવા
• બેલોટ @િુનટ ક� કCDોલ @િુનટ જમીન પર ન Oકૂ	 શકાય. તે ટ�બલ પર ગોઠવવા 
જોઈએ

• બેલોટ @િુનTસને તેમના સબંિંધત કCDોલ @િુનટ સાથે કનેJટ કરવા
• પાવરની U:વચ ઓન કરવી• પાવરની U:વચ ઓન કરવી
• વો0ટ/ગ મશીન VJલયર છે અને તેમા ંકોઈ મત ર�કોડ નથી થયો તે4ુ ંમતદાનના 
#ારંભના એક કલાક પહ�લા ંહાજર ઉમેદવારો ક� એજCTસ સમX િનદશન કરQું

• ઇવીએમ સMંણૂ ર	તે કાયXમ છે તેની ખાતર	 આપવા માટ� પો.લ/ગ એજCTસ 
સમX મોક પોલ4ુ ંઆયોજન કરQું

• મોક પોલ4ુ ંપ0રણામ VJલયર કરQું
• મોક પોલ4ુ ંસ0ટY0ફક�ટ તૈયાર કરQુ ં(આગામી :લાઇડમા ંઆપેલા સેGપલ Oજુબ)

• [ ૂટંણી પચંની 7ચૂનાઓ #માણ,ે B મતદાન મથકમા ંમોક પોલ ન યોજવામા ં
આવે, તો તે મતદાન મથકમા ંમતદાન રદ કરQું

31-03-2014 Learning Module for Presiding Officer 8



����� �������� ���������� �����

31-03-2014 Learning Module for Presiding Officer 9



����� �������� ���������� �����

લોકસભા અને િવધાનસભાની [ ૂટંણી માટ�ના કCDોલ @િુનટમા ંલગાવાયેલા \ીન પેપર સીલ  

પર ઉમેદવાર ક� તેમના પો.લ/ગ એજCટ તેમની સહ	 કર�  તે 7િુનિ]ત કરQું

વો0ટ/ગ કGપાટ મેCTસ બરાબર ગોઠવાયેલા છે અને તેની બહાર [ ૂટંણી4ુ ં7ચૂન કરતા :પ^ટ 

પો:ટર લગાવાયા છે તેની ખાતર	 કર	 લેવીપો:ટર લગાવાયા છે તેની ખાતર	 કર	 લેવી

બેલોટ @િુનટને તેના સબંિંધત કCDોલ @િુનટ સાથે જોડતા ક�બલ દર�કને :પ^ટ દ�ખાય તે ર	તે 

Oકૂ�લા હોવાની ખાતર	 કરવી

મતદાન મથકમા ંમતદાનની #0Eયા દરિમયાન મતદાર�  તે ક�બલ ઓળંગવો ન પડ� તે4ુ ંપણ 

Pયાન રાખQું

31-03-2014 Learning Module for Presiding Officer 10
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ક�બલ Mરૂ�Mરૂો દ�ખાતો હોવો જોઈએ, _પાવવામા ંન આAયો હોવો જોઈએ. વો0ટ/ગ 

કGપાટ મેCટમા ંતે મતદારને નડ� નહ` તેમ બરાબર ગોઠવેલો હોવો જોઈએ

મતદાનની શaઆત Mવૂb પો.લ/ગ પાટcના સdયો ગોઠવાઈ ગયા છે અને તમામ મતદાનની શaઆત Mવૂb પો.લ/ગ પાટcના સdયો ગોઠવાઈ ગયા છે અને તમામ 

સામ\ી અને ર�કોડ  હાથવગા છે અને િનયત સમયે મતદાન ચા( ુથવા માટ� સeજ 

છે તેની ખાતર	 કર	 લેવી

પો.લ/ગ પાટcના કોઈ સdય ક� પો.લ/ગ એજCટને મતદાન મથકમા ંઆમતેમ ફરવા 

દ�વા નહ` અને તેઓ તેમને ફાળવાયેલી જ;યા પર બેસે તે4ુ ંPયાન રાખQું

31-03-2014 Learning Module for Presiding Officer 11
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િનયત કર�લા સમયે મતદાનની શaઆત

મતદારોની ગિતિવિધ પર ચાપંતી નજર રાખવી અને સતક  રહ�Qુ.ં 

મતદાર મતદાન કયા િવના -ય નહ` તે4ુ ંPયાન રાખQુંમતદાર મતદાન કયા િવના -ય નહ` તે4ુ ંPયાન રાખQું

પો.લ/ગ પાટcનો કોઈ સdય તેમને સfપેલી ફરજ Mરૂ	 કરવામા ંબેપરવાઈ 

ન રાખે તે4ુ ંPયાન રાખQું

બનંે કCDોલ @િુનટમા ંનખંાયેલા Sુલ મતોની સમયાતંર�  તપાસ કરવી

31-03-2014 Learning Module for Presiding Officer 12
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એક	સાથેની [ ૂટંણીમા ંફોમ 17-સીની સબંિંધત [ ૂટંણીની નકલો સબંિંધત 

પો.લ/ગ એજCTસને આપવામા ંઆવે તેની ખાતર	 કરવી

મતદાર�  બેલોટ @િુનટ સાથે ચેડા ંનથી કયા તે -ણવા માટ� સમયાતંર�  

બેલોટ @િુનટ તપાસતા રહ�Qુંબેલોટ @િુનટ તપાસતા રહ�Qું

મતદાનની કામગીર	 Mરૂ	 કરવાનો B િનયત સમય હોય, તે સમયે જો 

મતદાર લાઇનમા ંઊભા હોય, તો તેમને મત આપવા દ�વો

ઉપરોJત #0Eયા #માણે છેhલા મતદાર�  મતદાન કયા બાદ તેમણે 

કCDોલ @િુનટ પર ‘Jલોઝ‘ બટન દબાવQું

31-03-2014 Learning Module for Presiding Officer 13
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7.ૂચત ફોમ PયાનMવૂક ભયા બાદ તેમણે બેલોટ @િુનટને કCDોલ @િુનટથી 0ડસકનેJટ કરQુ ં

અને @િુનTસને મજjતૂ ર	તે લગાવેલા ઇલેJશન લેબલ સાથે તેમને લઈ જવાની સબંિંધત 

ક�સ (ક�0ર/ગ ક�સ)મા ંOકૂવા

એક	સાથેની સામટ	 [ ૂટંણીઓના 0ક:સામા,ં કાગળો તૈયાર હોવા જોઈએ અને અલાયદા સીલ 

કર�લા હોવા જોઈએકર�લા હોવા જોઈએ

એક	સાથેની [ ૂટંણી વખતે તમામ @િુનTસ લઈ જવાની ક�સ પર બહારની બાkુએ સબંિંધત 

[ ૂટંણીની ઓળખ માટ�ના ંI:ટકર લગાવેલા હોય તેની િ#સાઇ0ડ/ગ ઓ0ફસર�  ખાતર	 કર	 લેવી

7.ૂચત #0Eયા #માણે તમામ સીલબધં @િુનTસ અને ઇલેJશન ર�કોડ  0રસેlશન સેCટર પર 

0રટિનmગ ઓ0ફસરને 7પુરત કરવામા ંઆવે, તે િ#સાઇ0ડ/ગ ઓ0ફસર�  7િુનિ]ત કરQું
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િ#સાઇ0ડ/ગ ઓ0ફસરની િનિ]ત *િૂમકા

બેલોટ 
@િુનટની 
જ;યા

કCDોલ 
@િુનટ

પાવર

'��;1

પગ(ુ ં
1

પગ(ુ ં2

“��” કરQું
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વો0ટ/ગ 
મશીન 

“CLEAR” =�
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.�� 8�>	#

મોક પોલ 
“��1?��')1”

પગ(ુ ં3

પગ(ુ ં4 પગ(ુ ં5


