Manual de acceso al curso

Acceso al portal

Para acceder a la pagina del curso de certificacion, debemos ingresar a través del portal www.deoveracruz.com:
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La pagina principal se vera asi:
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Dentro del menu principal, seleccionamos la opcién Capacitacién Educacion Basica:
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http://www.deoveracruz.com/

Nos aparecera la pantalla siguiente:
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Dememos hacer clic sobre el boton ENTRAR:

De esta foma, llegamos a la plataforma donde esta el curso:

- . - Usted no se ha identificado.
Portal de capacitacién Sector Educativo Espario-Intemacional 65) |

Pagina Principal » Entrar al sitio

Usuarios registrados Registrarse como usuario
Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasefia Hola. Para acceder al sistema tomese un minuto para crear una cuenta.
(Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador) (3 Cada curso puede disponer de una "clave de acceso" que solo tendra

que usar la primera vez. Estos son los pasos:
Nombre de usuario
e Rellene el Formulario de Registro con sus datos.
e Entrar | El sistema le enviara un coreo ifi direccit
para verificar que su direccion
£ 0lvido su nombre de usuario o sea correcta.
contrasena? Lea el correo y confirme su matricula.
Su registro sera confirmado y usted podra acceder al curso.
Seleccione el curso en el que desea participar.
Si algun curso en particular le solicita una "contrasena de
Entrar como invitado | acceso” utilice la que le facilitaron cuando se matriculo. Asf
- quedara matriculado.
7. A partir de ese momento no necesitara utilizar mas que su
nombre de usuario y contraseria en el formulario de la pagina
para entrar a cualquier curso en el que esté matriculado.
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Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Comience ahora creando una cuenta |

Usted no se ha identificado.

Pagina Principal |



Todos los participantes ya han sido dados de alta previmente:

Nombre de usuario: 30DTV0001Y01
Contraseia: 30DTV0001Y

El nombre de usuario se compone de dos partes

30DTV0001Y --> CCT
01-->1D

La primera parte, es la CCT de la escuela, la cual es Unica por plantel. El ID es el identificador de la cuenta del
plantel. Asi, el nombre de usuario del ejemplo (30DTV0001Y01) es el usuario 01 del plantel 30DTVOO0OL1Y.
Recuerde que el nombre de ususario no puede cambiarse.

Anotamos el nombre de usuario y la contrasefia en los campos correspondientes:

Usuarios registrados

Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasena
{Las T navegador) (3}

Mombre de usuario |

Contrasefia | Entrar

£Olvido su nombre de

=_ -
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Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado |

El sistema nos mostrara la pantalla principal:

Portal de capacitacion Sector Educativo
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El Programa de Desarrollo Humane Opertunidades B

Certificacion de Inscripcidn a la Escuela B

Usted se ha identificado como Mombre 1 Apellido 1 (Salir)
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Lo primero que debemos hacer, una vez que nos encontramos en esta pagina, es actualizar los datos del
usuario, ya que como podemos ver, los datos que aparecen en la parte superior derecha de la pantalla, como
en la parte inferior al centro, son:

Usted se ha identificado como Mombre 1 Apellido 1 (Salir)

Usted se ha identificado como Mombre 1 Apellide 1 {Salir)
Espaiicl - Internacicnal (es) %



Obviamente, no son los datos correctos. En la parte izquierda, buscamos el panel Ajustes, y seleccionamos
Ajustes de mi perfil:

Ajustes -0
P Ajustes de mi perfil
Y nos apareceran otras opciones:

Ajustes -0

Mensajeria
b Blogs

Seleccionamos Editar informacion. Aqui hay algunos campos que debemos actualizar:

ombre™  |Nombre 1
Apellide™  |Apellida 1

o de coreo”™  cuental@correo.com

Mostrar cormeo | Ocultar a tados mi direccidn de carren b
Formato de corree | Formato HTML =+
Tipo de resumen de correo | Sin resumen (un correa por cada mensaje del foro) ¥

Subscripcion automatica al | Si, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro ¥
foro

Rastreo del foro | No: no registrar los mensajes que he visto ¥
Cuando edite texto | Usar el editor de HTML S
AJAX y Javascript | Si- usar caracteristicas web avanzadas ¥
Lector de pants

Ciudad™

xalapa

Seleccione su pais™ | México

arerteCAT Ol senvidor v

Idioma preferido | Espafiol - Internacional (es)

En el campo Nombre debemos poner nuestro nombre (o nombres, en su caso) correctamente escritos, con la
primera letra en mayuscula; en el campo Apellido, los apellidos paterno y materno, en ese orden,
correctamente escritos:

Asi aparece: Asi debe quedar:
Mombre™  |Mombre 1 Mombre™  |Héctor Humberto
Apellido™ | Apellido 1 Apellido™  |Romero Vazquez

Es muy importante que toda la informacion sea actualizada correctamente.

El siguiente campo a actualizar, es la Direccion de correo:

Direccidn de correo™  |cuental@correo com Direccidn de correo™  hectorhumberto@gmail com

Mas abajo, los otros campos que debemos revisar son Ciudad y Seleccione su pais. En el primero, debemos



escribir la localidad donde se encuentra ubicado el plantel educativo en el cual laboramos; en el segundo,
verificamos que esté seleccionado México:

Ciudad™ }(alapa

Seleccione su pais™ | México M

Una vez que hemos actualizado esta informacién, nos desplazamos a la parte de abajo del formulario, y
llenaremos los datos indicados en la imagen:
Miamero de D

nstitucion  |30DTV0001Y

Departamento  |Responsable de Certificacian

Teléfono

Teléfono mavil

En Institucion, debemos verificar que aparezca la CCT del plantel donde laboramos, si no aparece, o el que
aparece es incorrecto, debemos actualizarlo manualmente. En el campo Departamento, debe aparecer
Responsable de Certificacion, de no ser asi, entonces lo corregimos.

Anotamos el Teléfono del plantel donde laboramos, con la clave lada al inicio.

El resto de los campos que aparecen en el formulario, son opcionales. Si asi lo queremos, podemos dejarlos
como estdan.

Finalmente, aceptamos los cambios haciendo clic sobre el botén que estd en la parte inferior izquierda del
formulario:

[Al:tualizar informacidn persnnal]

El sistema nos mostrara el siguiente mensaje:

Usted ha solicitado un cabio de direccion email, desde cuentai@correo.com a hectorhumberto@gmail.com. Por razones de
sequridad, le hemos enviado un mensaje de email a la nueva direccion para confirmar que usted es el titular. Su nueva
direccidn sera actualizada una vez que abra la direccidn que le enviamos en ese mensaje.

Continuar

Esto es por la seguridad del mismo sistema. El correo de confirmacién suele tardar un tiempo en llegar, pero no
nos impide continuar con los demas pasos. Hacemos clic en el botdn Continuar, y nos devolvera a la pantalla del
perfil de usuario:

Héctor Humberto Romero Vazquez

Pais: México

Ciudad: Kalapa

Direccidn de corren:  cuental@coreo.com

Primer accesa: jueves, 15 de agosto de 2013, 11:05 (1 hora 55 minutos)

Uttimo acceso: jueves, 15 de agosto de 2013, 13:00 {43 segundos)



Cambio de contrasena
Si queremos, también podemos cambiar la contrasefia, desde Ajustes:
Ajustes -0

¥ Ajustes de mi perfil
Editar informacian
'V'E|M

b Blogs

Nos aparecerdn los siguientes campos:
Cambiar contrasefia

Mombre de usuario  30DTV0001Y01
Contrasefia actual™
Mueva contrasefia™

Mueva contrasefia (de nuevo)™

(Guardar cambios| [Cancelar]

Agui debemos anotar la contrasefia actual (para el ejemplo es DTV0001Y) en el campo Contrasefia actual, y en
los otros dos campos, debemos anotar la nueva contraseiia que queremos. Posteriormente, hacemos clic en el
botdn Guardar cambios, o en Cancelar, si no queremos cambiar la contraseiia.

Ahora volvemos a la pagina principal, haciendo clic aqui:

Portal de capacitacién Sector Educativo

Pagina Principal B Ajustes de mi perfil = Cambiar contrasefia »

Entrar al curso

Nuevamente estamos en la pdagina principal del sistema. Ya que hemos actualizado nuestra informacion
personal, es hora de entrar al curso. En el portal, actualmente hay dos cursos para tomar:

Mis cursos
El Programa de Desarrollo Humano Oportunidades B
Certificacién de Inscripcién a la Escuela E

Para poder entrar a un curso, hacemos clic sobre el nombre del mismo. En nuestro caso, entraremos en el curso
Certificacion de Iscripcion a la Escuela, nos aparecera la siguiente pantalla:



Auto-matriculacion (Participante)

Clave de matriculacion [ Desenmascarar

Matricularme

Escribimos la Clave de matriculacion (habilitamos la casilla Desenmascarar, para asegurarnos de que estamos
escribiendo correctamente la clave):

Clave de matriculacién  |CERTIFICACION [l Desenmascarar

Finalmente hacemos clic sobre el botén Matricularme:

Matricularme

Dentro del curso

Certificacion de Inscripcion a la Escuela
Pagina Principal » Mis cursos & INSCRIPCION
Navegacion -0 Diagrama de temas

Pagina Principal
o Area personal

: ;?gp\;a; del sitio BIENVENIDOS

¥ Mis cursos
¥ INSCRIPCION
P Participantes
b ACCEDER AL
CURSO

Eltrabajo de los maestros es fundamental para que los nifios y jévenes
adquieran conocimientos y habilidades, aprendan a reflexionar,
preguntar, proponer, organizarse y jugar. De ahi la importancia de que
asistan a la escuela.

Ajustes -0

~ Administracién del curso :
1 Damme de baja en A ~ P! Programa de Desarrollo Humano Oportunidades reconoce y
INSCRIPCION p r 4 agradece su compromiso para trab@ard\a a dia en el desarrollo de las

B Calificaciones capacidades de los menores que mas lo necesitan.

P Ajustes de mi perfil Su labor es esencial para el cumplimiento de los objetivos y hacer de

Oportunidades, un programa mas justo y fransparente

B Movedades
SALA DE CHAT

yl". INTERCAMBIOS

ACCEDER AL CURSO
El curso esté conformado por varias secciones, las cuales serdn accesibles de la siguiente manera:

« Una infroduccién breve al Programa Oportunidades, objefivo y componentes que lo integran, haciendo énfasis en el
Componente Educativo B

« Dos bloques de ejercicios basados totalmente en el contenido del tema INTRODUCCION.

« Una seccién donde deberd especificar el nivel educativo al cual pertenece.

+ Un segundo tema donde, en funcidn al nivel educativo indicado en el apartado anterior, se le mostraran los formatos y el
procedimiento de llenado de los mismos para la certificacion de inscripcion.

« Dos blogues de ejercicios basados totalmente en el contenido del tema anterior (fambién en funcion del nivel educativo
indicado por el participante).

Debera completar cada uno de los temas y actividades para tener acceso al apartado siguiente

Cada vez que finalice untema, en la pantalla le apareceré el mensaje "Enhorabuena, ha llegado al final de la leccion” Enesa
misma ventana deberé hacer clic sobre el boton que aparecera en la parte inferior, justo bajo su nombre. Es el unico boton que
enconfrard. Se enconfrard de nuevo en la ventana principal del curso, donde ya habrd aparecido el primer bloque de ejercicios
correspondiente al tema

Para considerarse aprobado, la calificacién minima que debe obtener en cada uno de los temas y bloques de ejercicios es de 70
puntos.

Los temas puede revisarlos cuantas veces sea necesario para alcanzar el puntaje requerido, puesto que se hace un promedio de
sus intentos para obtener la calificacion

Por ofro lado, para cada uno de los bloques de ejercicios, sélo dispone de dos oportunidades para contestarlos. Si usa sus dos
intentos, se tomara como valido el puntaje del segundo intento

jAdelante y Suerte!

gﬁ INTRODUCCION



Podemos ver que, dentro de la bienvenida al curso, se encuentran algunas actividades:

4 Movedades
SALADE CHAT

4 IMTERCAMBIOS

Novedades, donde el sistema va colocando informacién relevante respecto al curso en si, si llegase a
modificarse una parte del curso, aqui aparecera la notificacion.

Sala de chat, donde los participantes pueden intercambiar informacién en tiempo real con otros miembros de
su grupo de trabajo.

Intercambios, un foro donde los participantes pueden hacer, consultar y contestar preguntas de otros miembros
de su grupo de trabajo, referentes al curso.

Abajo de estos recursos, aparecen las instrucciones para realizar el curso adecuadamente y, comenzar con el
primer tema:

O3 INTRODUCCION

Navegacién dentro de los temas

El curso consta de varios temas. La navegacion dentro de ellos es similar. Se hace clic sobre el nombre del tema
(en este caso, sobre el Unico tema disponible) y aparecerd la primera lamina de contenido:

INTRODUCCION

"En tiempos de cambio, quienes estén abiertos al aprendizaje se aduefiaran del mundo, mientras que aquellos que creen saberlo todo estaran bien
equipados para un mundo que ya no existe".

Eric Hoffer (1902-1983)

SIGUIENTE

En todas las laminas, en la parte inferior izquierda aparecen los botones de navegacién. En algunas sélo hay un
botén (siguiente, regresar), pero en la mayoria siempre habra dos (anterior, siguiente). Con ellos nos
desplazaremos por el contenido del tema. Hasta abajo, conforme avancemos en el contenido del tema, ird
llenandose una barra de izquierda a derecha, indicando el progreso alcanzado dentro del tema.

En algunas laminas, encontraremos que, para tener acceso a ciertas partes del contenido, debemos hacer clic
sobre una imagen o parte de ésta:



< EDUCACION >

Para ver los apoyos que otorga Programa, haga click
sobre cada uno de componentes de la imagen.

Asi, podemos acceder a otras laminas, o bien a material adicional (en una ventana nueva) para complementar
la informacidn.

Eventualmente, llegaremos a la seccion REAFIRMANDO CONOCIMIENTOS:

INTRODUCCION
REAFIRMANDO CONOCIMIENTO S

A continuacion se plantean una serie de preguntas, en las cuales tiene que elegir la respuesta carrecta, para demastrar que ha adquirido
el entendimiento del tema.

Para poder avanzar, debe contestar cada pregunta. No puede saltar preguntas.
Si asi lo desea, puede revisar nuevamente el contenido del tema, presiaonando el botdn VOLVER AL PRINCIPIO
Para proseguir con la actividad, presione el botén IR A LAS PREGUNTAS.

Mo hay limite de tiempo para esta actividad.

jAdelante y suerte!

Cada uno de los temas cuneta con esta seccion, donde se haran una serie de preguntas (4 como maximo) a
manera de repaso del contenido tematico. También, desde aqui, podemos regresar al inicio del tema, para
revisarlo nuevamente:

[VOLVER AL PRINCIPIO| IR A LAS PREGUNTAS]

Todas las preguntas son de opcion multiple, y sélo tienen una respuesta correcta:

¢ Cual es el objetivo del Programa Oportunidades?

OFavorecer el desarrollo de capacidades intelectuales, de desarrollo y culturales de las familias beneficiarias
COFavorecer el desarrollo de capacidades econdmicas, politicas y sociales de las familias beneficiarias
OFavorecer el desarrollo de capacidades educativas, de salud y nutricién de las familias beneficiarias
OFavorecer el desarrollo de capacidades educativas, de salud y nutritivas de las familias beneficiarias



Marcamos una de las opciones de respuesta y hacemos clic en el boton Submit. El sistema nos dird si nuestra
respuesta es correcta o no después de contestarla, y posteriormente nos mostrard otra pregunta.

Bien hecho, es la respuesta correcta

Continuar

Es una respuesta incorrecta

Continuar

Al terminar las preguntas, llegaremos a esta pantalla:

INTRODUCCION

Enhorabuena, ha llegado al final de la leccion
Su puntuacion es 3 (sobre 4).

Certificacidn de Inscripcidn a la Escuela Ver calificaciones

INSCRIPCION

Donde el sistema nos indica que hemos terminado el tema en cuestion. Hacemos clic sobre el botdn
Inscripcidn, que esta en la parte inferior de la pantalla, para volver a la pagina principal del curso y proseguir
con la actividad que ahora estard visible:

INTRODUCCION - BLOQUE UNO

Para cada una de las siguientes preguntas, selecciona la respuesta correcta.

Tiene dos oportunidades para hacer esta actividad. En caso de que la realice por segunda vez, su calificacion del primer
intento sera descartada.

Siya realizd su primer intento, y no desea usar el segundo, haga clic aqui para continuar con el curso.

Intentos permitidos: 2

Método de calificacin: Ultimo intento

Comenzar

Todos los bloques de ejercicios presentan la misma pantalla de inicio. Hacemos clic en comenzar y nos aparece
esta ventana:



Confirmacion *

£\ Se ha establecido un limite de 2 intentos
para resolver el cuestionario. Esta a punto de
comenzar un nuevo intento. ;Desea continuar?

(1]

Hacemos clic en SI, y procedemos a realizar el bloque de ejercicios. En la parte izquierda de la pantalla,
tenemos un panel donde podemos accesar a cualquier pregunta del bloque, también, una opcién para salir sin
contestar todas las preguntas (no es aconsejable, porque cada pregunta dejada en blanco se califica como mal
contestada):

Navegacion por el
cuestionario

[[2][s][a][5][6]
86 91 11 12

Terminar intento

Contestamos las preguntas y en la parte baja de la pagina, encontraremos este botén:

Generalmente, los bloques de ejercicios contienen mds de una pagina, por lo que al hacer clic en el botén
arriba mostrado, cambiaremos de pagina. En la Ultima pdagina, éste no lleva al final del ejercicio:

INTRODUCCION - BLOQUE UNO

Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Contestadas
2 Contestadas
3 Contestadas
4 Contestadas
i Contestadas
6 Contestadas
[ Contestadas
8 Contestadas
9 Contestadas
10 Contestadas
11 Contestadas
12 Contestadas

Enviar todo y terminar



Aqui podemos verificar si hemos contestado todas las preguntas. Si tenemos pendiente alguna, desde aqui
podemos accesar a ella directamente, haciendo clic sobre el nimero de la misma. Si ya contestamos todas,
hacemos clic sobre Enviar todo y terminar. Nos aparecera la siguiente ventana:

Confirmacidn X

4% Esta a punto de cerrar este intento. Una
vez lo cierre, no podra cambiar sus respuestas.

Hacemos clic en SI, y con eso el sistema cierra la actividad y nos muestra nuestra calificacion en ese bloque de
ejercicios:
Para cada una de las siguientes preguntas, selecciona la respuesta correcta.

Tiene dos oportunidades para hacer esta actividad. En caso de que la realice por segunda vez, su calificacién del primer
intento sera descartada.

Siya realizd su primer intento, y no desea usar el segundo, haga clic aqui para continuar con el cursa.

Intentos permitidos: 2

Método de calficacion: Ultimo intento

Resumen de sus intentos previos

Intento  Completado Puntos / 12,00 Calificacion / 100,00 Revision

1 jueves, 15 de agosto de 2013, 17:33 11,00 91,67

Ultimo intento: 91,67 / 100,00.

[Reintentar el cuestionario]

Para salir del bloque y continuar con el curso, hacemos clic sobre el texto resaltado en azul haga clic aqui.

Si queremos hacer el ejercicio nuevamente, hacemos clic sobre el botdn Reintentar el cuestionario. Sélo se
puede hacer dos veces, y si lo hace por segunda vez, su primera calificacidén sera descartada.

Por cada tema, hay dos bloques de ejercicios. Una vez que hayamos completado el primer tema, aparecera el
primer bloque de ejercicios. Cuando completemos ese bloque, aparece el segundo. Después de completar el
segundo, aparece el siguiente tema: CERTIFICACION DE INSCRIPCION EN EDUCACION BASICA.

Una vez que hemos terminado el ultimo bloque de ejercicios, el sistema nos marcara el curso como finalizado.

Estatus de -0
finalizacion del curso

WVer informe del curso

También, podemos ver que en el paner Ajustes nos han aparecido dos opciones:
Ajustes =10

¥ Administracidn del curso

4 Darme de baja en
INSCRIPCION

ECaliﬂcaciones

b Ajustes de mi perfil



La primera la utilizamos, como dice el nombre, para darnos de baja del curso, en cualquier momento. Si nos
volvemos a matricular, podemos retomar el curso nuevamente. No es aconsejable darse de baja sin terminar el
curso, porque constantemente se hace un monitoreo del mismo, y a todos los participantes que se dan de baja,
se les restringe el acceso al curso, por lo que no podran volver a entrar.

La opcidn Calificaciones, nos permite ver el puntaje que hemos obtenido en cada uno de los temas y de los
bloques de ejercicios:

item de calificacién Calificacien Range Percentaje Retroalimentacion

J Certificacion de Insoripcien a la Escusla

Eﬁ INTRODUCCIGN - 0-100 -
Eﬁ CERTIFICACION DE INSCRIFCIGN EN EDUCACION BASICA - 0-100 -
INTRODUCCION - BLOQUE UND - 0-100 -
INTRODUCCION - BLOQUE DOS - 0-100 -
CERTIFICACION EDUCACION BASICA - BLOQUE UND - 0-100 -
[/ cERTIFICACION EDUCACION BASICA - BLOQUE DOS - 0-100 -
X Total del curso = 0-100 -
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