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คำชี้แจงก่อนที่จะดาวน์โหลดโปรแกรมรุ่นอัพเดทนี้ไปใช้งาน
1. สามารถดาวน์โหลดไฟล์อัพเดทโปรแกรม Express ได้จากหน้าเว็บไซท์ของ Express เท่านั้น โดยไม่เสียค่าใช้จ่ายใดๆ (ไม่มีบริการอัพเดทแผ่นซีดีโปรแกรม ดังนั้นกรุณาอย่าส่งแผ่นซีดีโปรแกรมกลับมาอัพเดทที่บริษัทเอ็กซ์เพรส)
2. เนื่องจากเป็นการอัพเดทโดยไม่มีค่าใช้จ่าย ดังนั้นทางบริษัทฯ จะไม่มีบริการตอบปัญหาทางโทรศัพท์เกี่ยวกับวิธีการดาวน์โหลด , วิธีการอัพเดท รวมไปถึงการสอนวิธีใช้งานโปรแกรม Express รุ่นอัพเดทนี้ แต่จะมีไฟล์เอกสารและวีดีโออธิบายขั้นตอนการดาวน์โหลด และวิธีการใช้งานคุณสมบัติที่เพิ่มเติมในโปรแกรมตัวใหม่นี้เท่านั้น
3. หากต้องการรับบริการเพิ่มเติมเกี่ยวกับโปรแกรม Express รุ่นอัพเดท เช่น บริการตอบปัญหาการใช้งานในคุณสมบัติที่เพิ่มเติม หรือการแก้ไขแบบฟอร์ม/รายงานเฉพาะส่วนที่รองรับตามประกาศฉบับใหม่นี้ จะต้องเสียค่าใช้จ่ายแบบฟอร์ม/รายงานละ 1,000 บาท (ค่าบริการนี้ยังไม่รวมภาษี) 

วิธีการอัพเดทโปรแกรม Express เพื่อรองรับประกาศกรมสรรพากรฉบับที่ 194-197
1. ดาวน์โหลดไฟล์อัพเดทโปรแกรม Express จากเว็บไซท์ของ Express ที่ http://www.esg.co.th 
2. สำรองข้อมูลทุกๆ ข้อมูลที่ใช้งาน / ตรวจสอบโฟลเดอร์ที่เก็บโปรแกรม
เรียกเข้าโปรแกรม และเลือกเข้าบริษัทที่มีการใช้งาน สำรองข้อมูลได้ที่เมนูอื่นๆ ข้อ 1.1 และทำแบบเดียวกันนี้กับทุกๆ ที่เก็บข้อมูลที่มีการสร้างเอาไว้ / จดชื่อโฟลเดอร์ที่ติดตั้งโปรแกรมเก็บเอาไว้ เพื่อใช้ระบุในขั้นตอนการติดตั้งไฟล์อัพเดทโปรแกรม วิธีการคือคลิกเข้าไปที่เมนูอื่นๆ ข้อ 7 ‘แสดงระบบคอมพิวเตอร์’ และจดข้อมูลในข้อ 10. ‘ที่เก็บโปรแกรม’ เก็บเอาไว้
3. ติดตั้งไฟล์อัพเดทโปรแกรม
โดยในขั้นตอนการติดตั้ง เมื่อมีหน้าจอให้ระบุโฟลเดอร์ที่จะติดตั้งโปรแกรม ให้ระบุตามที่ได้ตรวจสอบชื่อโฟลเดอร์ที่เก็บโปรแกรมตามวิธีในข้อ 2. จากนั้นเมื่อถึงขั้นตอนที่ให้เลือกส่วนประกอบการติดตั้ง ให้เอาเครื่องหมายหน้าคำว่า ‘ข้อมูลตัวอย่าง’ ออก
4. แปลงข้อมูลที่มีอยู่ให้เป็นเวอร์ชั่นใหม่
หลังจากติดตั้งไฟล์อัพเดทโปรแกรมเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าไปที่เมนูเริ่มระบบ ข้อ 8 กำหนดบริษัทใหม่ คลิกที่ข้อมูลที่ต้องการจะแปลงข้อมูล และคลิกที่ปุ่มแปลงข้อมูลบนแถบทูลบาร์
5. กำหนดค่าเพิ่มเติมในฟิลด์ข้อมูลที่เพิ่มขึ้นมาหลังจากติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบร้อย 
กำหนดว่าบริษัทของเรานั้นเป็นสำนักงานใหญ่หรือสาขาที่เมนูเริ่มระบบ ข้อ 1.1 ‘รายละเอียดกิจการ’ กำหนดค่าเช่นเดียวกันนี้ให้กับผู้จำหน่ายแต่ละราย ที่เมนูซื้อ ข้อ 6 ‘รายละเอียดผู้จำหน่าย’ กำหนดค่าให้กับลูกค้าแต่ละราย ที่เมนูขาย ข้อ 6 ‘รายละเอียดลูกค้า’ 
6. แก้ไขแบบฟอร์ม/รายงานให้แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษี และลำดับสาขา
ทำการแก้ไขแบบฟอร์มในโปรแกรมที่จำเป็นต้องแสดงข้อความสำนักงานใหญ่หรือสาขา โดยเพิ่มตัวแปรที่ใช้แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษี และลำดับสาขาเข้าไปในแบบฟอร์ม 
6.1 แบบฟอร์มทางด้านซื้อ
6.2 แบบฟอร์มทางด้านขาย
6.3 รายงานภาษีซื้อ
6.4 รายงานภาษีขาย
ขั้นตอนโดยละเอียด
1. ดาวน์โหลดไฟล์อัพเดทโปรแกรม Express จากเว็บไซท์ของ Express

เข้าไปที่เว็บของ Express http://www.esg.co.th และคลิกที่ลิ้งค์ดาวน์โหลดในเมนูหลักด้านซ้าย ดังรูป
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จะปรากฏหน้าจอแสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดเงื่อนไขการดาวน์โหลดโปรแกรม Express รุ่น 194 ดังในรูปข้างล่างนี้ ขอให้อ่านรายละเอียดและเงื่อนไข และรอสักครู่หนึ่งจนปรากฏคำว่า ‘ดำเนินการต่อ’ ที่ข้างล่างของหน้าจอนี้ จึงคลิกปุ่มดังกล่าวเพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป
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The Thai Revenue Department has announced an :»extension of
time to enforce the laws: Notification No. 194-197 on a date 1 January
2558 onwards. So our customers can continue to use the old version
(not supported Announcement 194-197) as usual until the end of
2557. If you still want to download program that support RD.
announcement no.194-197, click "Continue".

Note: : We did not answer the question about this update by
telephone in all cases. If you need our support, it will has a cost of
providing services.
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จะเข้าสู่ขั้นตอนการดาวน์โหลดโปรแกรม Express รุ่น 194 ขั้นตอนที่ 1
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ให้ป้อนหมายเลข Serial Number (S/N) ของคุณ ซึ่งสามารถดู S/N นี้ได้จากแผ่นซีดีโปรแกรม Express ที่คุณมีอยู่ โดยป้อนลงไปในช่อง S/N จากนั้นกดปุ่ม <Enter> บนคีย์บอร์ด หากป้อน S/N ได้ถูกต้อง จะปรากฏรหัสยืนยันการดาวน์โหลดขึ้นมา ดังรูปถัดไป 
คำเตือน จะต้องป้อนหมายเลข S/N ของโปรแกรมให้ถูกต้อง ระบบจึงจะแสดงรหัสสำหรับดาวน์โหลดขึ้นมา และทำให้สามารถดาวน์โหลดไฟล์อัพเดทโปรแกรมนี้ไปใช้งานได้ และจะต้องป้อนหมายเลข S/N ให้ตรงกับโปรแกรมที่คุณจะนำไฟล์อัพเดทโปรแกรมนี้ไปติดตั้ง เช่น ในกรณีที่คุณมีแผ่นโปรแกรมหลายชุด และเป็นคนละเวอร์ชั่นกัน (เช่น 1.0 กับ 1.5) เพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดในการอัพเดทโปรแกรม
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ให้ป้อนในช่องรหัสสำหรับดาวน์โหลดให้ถูกต้องตรงกัน เรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม <Enter> บนคีย์บอร์ด จะมีหน้าจอให้รับทราบข้อตกลงในการดาวน์โหลด ให้ทำเครื่องหมายหน้าข้อความ ‘รับทราบ และ ยอมรับข้อกำหนด’ จากนั้นคลิกปุ่ม ‘ตกลง’
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ในขั้นตอนที่ 4 จะมีปุ่มให้ดาวน์โหลด พร้อมกับแสดงหมายเลขเวอร์ชั่นของโปรแกรม Express ซึ่งเป็นไปตามหมายเลข S/N ที่คุณได้ป้อนเข้าไป หากตรวจสอบแล้วเป็นโปรแกรม Express เวอร์ชั่นที่ใช้งานอยู่ถูกต้อง ให้คลิกปุ่มตกลงเพื่อเริ่มการดาวน์โหลด
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จากนั้นจะมีหน้าจอให้เลือกไดร์ฟและโฟลเดอร์ที่จะบันทึกไฟล์อัพเดทนี้ ขอให้จดที่เก็บไฟล์อัพเดทโปรแกรมที่ได้ดาวน์โหลดไปนี้ด้วย เพื่อสะดวกต่อการนำมาใช้ในขั้นตอนการติดตั้ง

หมายเหตุ หากจำที่เก็บไฟล์ที่ดาวน์โหลดมาแล้วไม่ได้ หรือค้นหาไฟล์อัพเดทโปรแกรมที่ดาวน์โหลดไปแล้วไม่เจอ ให้อยู่ในหน้าจอบราวเซอร์ที่ได้ดาวน์โหลดไฟล์ไป เช่น Internet Explorer หรือ Firefox หรือ Google Chrome จากนั้นกดปุ่ม <Ctrl+J>
2. สำรองข้อมูลทุกๆ ข้อมูลที่ใช้งาน / ตรวจสอบโฟลเดอร์ที่เก็บโปรแกรม
2.1 สำรองข้อมูล
เรียกเข้าโปรแกรม และเลือกเข้าบริษัทที่มีการใช้งาน 
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สำรองข้อมูลได้ที่เมนูอื่นๆ ข้อ 1.1 (ดังรูปถัดไป) หากใช้งานอยู่บนระบบเครือข่าย (LAN) ก่อนที่จะสำรองข้อมูล ต้องให้ผู้ที่ใช้งานโปรแกรม Express อยู่ ออกจากโปรแกรมไปก่อน (และทำขั้นตอนแบบเดียวกันนี้กับทุกๆ ที่เก็บข้อมูลที่มีการใช้งาน)
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หมายเหตุ นอกจากการสำรองข้อมูลทีละห้องของโฟลเดอร์ที่เก็บข้อมูลแล้ว คุณอาจจะใช้วิธีการก๊อปปี้โฟลเดอร์ที่เก็บโปรแกรม Express (เช่น Z:\ExpressI) ไปทั้งโฟลเดอร์ ซึ่งจะได้ข้อมูลทั้งหมดที่อยู่ภายใต้โฟลเดอร์ที่เก็บโปรแกรมนี้ไปทั้งหมดด้วย โดยนำไปเก็บไว้ที่ฮาร์ดดิสก์ลูกอื่น หรือแฟลชไดร์ฟ
2.2 ตรวจสอบชื่อโฟลเดอร์ที่เก็บโปรแกรม
คลิกเข้าไปที่เมนูอื่นๆ ข้อ 7 ‘แสดงระบบคอมพิวเตอร์’ 
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จดชื่อโฟลเดอร์ที่ติดตั้งโปรแกรมตัวเดิมเก็บเอาไว้ โดยดูจากในข้อ 10. ‘ที่เก็บโปรแกรม’ เพื่อใช้ระบุในขั้นตอนการติดตั้งไฟล์อัพเดทโปรแกรม จากในรูปตัวอย่างนี้คือ Z:\.
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3. ติดตั้งไฟล์อัพเดทโปรแกรม
ทำการติดตั้งโปรแกรมตามปกติ (หากไม่เข้าใจ สามารถดูขั้นตอนแบบละเอียดได้จากคู่มือการใช้งานโปรแกรม Express บทที่ 2) โดยในระหว่างขั้นตอนการติดตั้ง เมื่อมีหน้าจอให้ระบุโฟลเดอร์ที่จะติดตั้งโปรแกรม ให้ระบุตามที่ได้ตรวจสอบชื่อโฟลเดอร์ที่เก็บโปรแกรมตามวิธีในข้อ 2.2 
[image: image11.jpg](G Express Accounting VL0 (internal) Setup.
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จากนั้นเมื่อถึงขั้นตอนที่ให้เลือกส่วนประกอบการติดตั้ง ให้เอาเครื่องหมายหน้าคำว่า ‘ข้อมูลตัวอย่าง’ (Example Datas) ออก 
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กรณีที่ไม่ต้องการให้สร้างชอร์ทคัทเรียกเข้าโปรแกรม Express (Shortcuts) ซึ่งอาจจะเป็นเพราะได้สร้างชอร์ทคัทบนหน้าจอ Desktop เอาไว้แล้ว เมื่อถึงขั้นตอนกำหนดชื่อโปรแกรม (ดังรูปข้างล่างนี้) ให้ทำเครื่องหมายหน้าข้อความ “Do not create shortcuts” ด้วย
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เมื่อติดตั้งเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกที่ปุ่ม Close เพื่อปิดหน้าจอการติดตั้งนี้
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หมายเหตุ หากในภายหลัง มีความจำเป็นต้องติดตั้งโปรแกรมทับเข้าไปหลังการอัพเดทครั้งนี้ ซึ่งอาจจะเนื่องมาจากฮาร์ดดิสก์เสีย , ไฟล์โปรแกรมหายเนื่องจากติดไวรัสคอมพิวเตอร์ เป็นต้น ให้ทำการติดตั้งโปรแกรมตามขั้นตอนเดียวกันนี้ และเลือกติดตั้งจากไฟล์อัพเดทที่ดาวน์โหลดมาจากอินเตอร์เน็ท ไม่ใช่จากแผ่นซีดีโปรแกรม Express (เพราะไฟล์บนแผ่นซีดีจะเก่ากว่าที่ดาวน์โหลดมาจากเว็บ)
เมื่อติดตั้งเรียบร้อย และเรียกเข้าใช้งานโปรแกรมครั้งแรก จะมีข้อความเตือนจากระบบเกี่ยวกับเวอร์ชั่นของข้อมูล และแนะนำให้ทำการแปลงข้อมูลดังในรูป ให้คลิกปุ่ม ‘ตกลง’ เพื่อผ่านหน้าจอนี้ไป
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เมื่อเข้าสู่หน้าจอหลักของโปรแกรม Express สังเกตที่กรอบแสดงรายละเอียดของข้อมูล ที่ด้านล่างของหน้าจอ จะแสดงเลขเวอร์ชั่นของข้อมูล (ในครั้งแรกนี้ยังคงเป็นเวอร์ชั่น 1.00 เพราะยังไม่ได้ทำการแปลงข้อมูล) ซึ่งแสดงว่าได้มีการอัพเดทเวอร์ชั่นของโปรแกรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว เพราะโปรแกรม Express เวอร์ชั่นก่อนหน้านี้ จะไม่แสดงเวอร์ชั่นของข้อมูลที่เลือกใช้งาน
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4. แปลงข้อมูลที่มีอยู่ให้เป็นเวอร์ชั่นใหม่
หลังจากติดตั้งไฟล์อัพเดทโปรแกรมเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าไปที่เมนูเริ่มระบบ ข้อ 8 กำหนดบริษัทใหม่ คลิกที่ข้อมูลที่ต้องการจะแปลงข้อมูล และคลิกที่ปุ่มแปลงข้อมูลบนแถบทูลบาร์
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จะปรากฏหน้าจอการแปลงโครงสร้างของข้อมูลขึ้นมาดังรูป ระบบจะแจ้งเตือนให้มีการสำรองข้อมูลชุดนี้เก็บเอาไว้ก่อนที่จะดำเนินการแปลงข้อมูล หากคุณได้สำรองข้อมูลเอาไว้แล้วตามขั้นตอนในข้อ 2. ก็ให้คลิกที่ปุ่ม ‘เริ่มแปลงข้อมูล’ ได้ทันที
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หลังจากแปลงข้อมูลเสร็จสิ้น ระบบจะแจ้งข้อความดังรูป ให้คลิกปุ่ม ‘ตกลง’ เพื่อสิ้นสุดขั้นตอนการแปลงข้อมูล
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เมื่อเรียกใช้งานข้อมูลที่มีการแปลงข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว เลขเวอร์ชั่นของข้อมูลในกรอบแสดงรายละเอียดด้านล่าง ในหน้าจอหลักของโปรแกรม ก็จะเปลี่ยนเป็นเลข 1.94 ดังรูป
หมายเหตุ เลขเวอร์ชั่นของข้อมูลนี้ อาจมีการเปลี่ยนแปลงเพิ่มขึ้นได้ หากภายหลังมีการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างของไฟล์ข้อมูลเพิ่มเติมอีก
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5. กำหนดค่าเพิ่มเติมในฟิลด์ข้อมูลที่เพิ่มขึ้นมาหลังจากติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบร้อย
5.1 ในเมนูเริ่มระบบ ข้อ 1.1 รายละเอียดกิจการ ให้กำหนดค่าในข้อ 5.1 โดยระบุเลขลำดับของสาขา (หรือใส่เป็น 0 กรณีที่ข้อมูลที่เรากำลังทำงานอยู่นี้เป็นข้อมูลของ สำนักงานใหญ่) และอาจจะระบุชื่อย่อของสาขาในข้อ 5.2
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5.2 กำหนดค่าให้กับผู้จำหน่ายแต่ละรายว่าเป็นสำนักงานใหญ่ หรือสาขา ที่เมนูซื้อ ข้อ 6. รายละเอียดผู้จำหน่าย
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5.3 กำหนดค่าให้กับลูกค้าแต่ละรายว่าเป็นสำนักงานใหญ่ หรือสาขา ที่เมนูขาย ข้อ 6. รายละเอียดลูกค้า
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5.4 ในเมนูซื้อ (ซื้อเงินสด/ซื้อเงินเชื่อ/บันทึกค่าใช้จ่ายอื่นๆ) เมื่ออ้างถึงรหัสผู้จำหน่ายรายใด ระบบจะดึงลำดับสาขามาแสดงให้โดยอัตโนมัติ (หรือดึงค่า 0 มาให้ในกรณีที่เป็นสำนักงานใหญ่) 
หมายเหตุ โปรแกรมจะดึงลำดับสาขามาแสดงในช่อง “สาขา#” ให้เฉพาะตอนที่เปิดบิล (เพิ่มเอกสาร) เท่านั้น หากภายหลังมีการไปเปลี่ยนค่าในช่อง “สาขา#” ที่เมนูรายละเอียดผู้จำหน่ายเป็นค่าอื่น คุณจะต้องตามมาแก้ไขในบิลที่เปิดไปแล้วนี้เอง
[image: image24.jpg]e = =]
D2E S 0Bk «» - tém

T ip— - - s sl
P

213en.d0
ndEneenva. 10500 anmt

v, 222-3333 asdn asuriia [14/08/55 |6

awitda . [30/06/ Iss*@ wdoten [ |6

wnomg | dsmsen [2-won VAT [+

it 75> | naandsadu <Cole> | s...m.meq amseia <CiisF7> | sumsmn e fn <CHAF10>
No. | it [s1e[ad | Aww | sweneiamion | daa | F| ou

1 02-ASUS-CUVAX an 01 5.0 au 4,600.000 23,000

« i, ] L
Ao | 23,000.00]

vindman | [ 0.00] | 23,000.00]

e =] 000] [ 200000

macuin | 700 ] 1,610.00
Amoudusaiodu 24,610.00





5.5 ในส่วนของช่อง ‘Bill be’ นั้น (เป็นฟิลด์ข้อมูลเพิ่มเติม บางกิจการจะใช้งานหรือไม่ก็ได้) จะใช้ในกรณีที่เราได้มีการติดต่อซื้อสินค้าหรือบริการจากผู้จำหน่าย แต่ได้รับใบกำกับภาษีเป็นอีกของอีกสาขาหนึ่งของผู้จำหน่ายรายนี้ เช่น สั่งซื้อสินค้าและต้องจ่ายค่าสินค้าให้กับสำนักงานใหญ่ แต่ได้รับใบกำกับเป็นชื่อของสาขา ในกรณีลักษณะนี้ให้ระบุในช่องรหัสผู้จำหน่ายเป็นรหัสของผู้จำหน่ายที่เราต้องตั้งหนี้ เพื่อจ่ายชำระหนี้ค่าสินค้าหรือบริการไปให้ ส่วนในช่อง Bill be ให้ระบุเป็นรหัสผู้จำหน่ายที่ระบุที่อยู่ตามใบกำกับภาษีที่ได้รับ โดยระบบจะทำการตั้งหนี้ตาม ‘รหัสผู้จำหน่าย’ ที่ระบุไว้ในหน้าจอซื้อเงินเชื่อนี้ รวมไปถึงรายงานวิเคราะห์การซื้อ หรือรายงานเจ้าหนี้ ก็จะแสดงเป็นยอดหนี้ของรหัสผู้จำหน่ายที่อ้างถึงนี้ สำหรับรหัสผู้จำหน่ายที่ระบุไว้ในช่อง Bill be นั้น จะใช้แสดงผลในตอนสั่งพิมพ์ใบรับของ (บิลซื้อ) และในรายงานภาษีซื้อเท่านั้น 
5.6 ในเมนูขาย (ขายเงินสด/ขายเงินเชื่อ/บันทึกรายได้อื่นๆ) เมื่ออ้างถึงรหัสลูกค้ารายใด ระบบจะดึงลำดับสาขามาแสดงให้โดยอัตโนมัติ (หรือดึงค่า 0 มาให้ในกรณีที่เป็นสำนักงานใหญ่) 
หมายเหตุ โปรแกรมจะดึงลำดับสาขามาแสดงในช่อง “สาขา#” ให้เฉพาะตอนที่เปิดบิล (เพิ่มเอกสาร) เท่านั้น หากภายหลังมีการไปเปลี่ยนค่าในช่อง “สาขา#” ที่เมนูรายละเอียดลูกค้าเป็นค่าอื่น คุณจะต้องตามมาแก้ไขในบิลที่เปิดไปแล้วนี้เอง
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5.7 ในส่วนของช่อง ‘Bill to’ นั้น (เป็นฟิลด์ข้อมูลเพิ่มเติม บางกิจการจะใช้งานหรือไม่ก็ได้) จะใช้ในกรณีออกใบกำกับภาษี (หรือบิลขาย) เป็นชื่อลูกค้ารายหนึ่ง แต่เรียกเก็บเงินจากลูกค้าอีกรายหนึ่ง ตัวอย่างเช่น ให้เรียกเก็บเงินจากสำนักงานใหญ่ แต่เปิดบิลในนามของสาขา ในกรณีเช่นนี้ ให้ระบุรหัสลูกค้าเป็นสำนักงานใหญ่ และระบุในช่อง Bill to เป็นรหัสลูกค้าที่เป็นสาขาของลูกค้าที่ต้องการให้เปิดบิล โดยระบบจะทำการตั้งหนี้ตาม ‘รหัสลูกค้า’ ที่ระบุไว้ในหน้าจอขายเงินเชื่อนี้ รวมไปถึงรายงานวิเคราะห์การขาย หรือรายงานลูกหนี้ ก็จะแสดงเป็นยอดหนี้ของรหัสลูกค้าที่อ้างถึงนี้ สำหรับรหัสลูกค้าที่ระบุไว้ในช่อง Bill to จะใช้แสดงผลในตอนสั่งพิมพ์ใบกำกับภาษี (บิลขาย) และการแสดงผลในรายงานภาษีขายเท่านั้น
หมายเหตุ สำหรับรหัสลูกค้าที่จะใช้ป้อนเข้าไปในช่อง Bill to นั้น หากเป็นลูกค้าขาจร (ไม่ใช่ลูกค้าประจำ) คุณอาจจะสร้างรายละเอียดของลูกค้าแบบนี้ โดยให้โปรแกรมรันเลขที่ของรหัสลูกค้าให้ก็ได้ (เมื่อสร้างรหัสลูกค้าใหม่ที่เมนูขาย ข้อ 6. รายละเอียดลูกค้า เมื่อถึงช่องรหัสลูกค้าให้ปล่อยว่างไว้ และกด <Enter> ผ่าน) ซึ่งลูกค้าประเภทนี้ เมื่อใดก็ตามที่มีการสั่งปิดประมวลผลสิ้นปีในโปรแกรม ระบบก็จะทำการลบข้อมูลลูกค้าเหล่านี้ทิ้งไปให้เอง เพื่อไม่ให้มีข้อมูลเหลือค้างในระบบเกินความจำเป็น
5.8 ในหน้าจอแฟ้มภาษีซื้อ (ที่เมนูการเงินข้อ 4.1) หากต้องการบันทึกรายการเข้าไปเอง โดยไม่ได้ผ่านมาจากระบบซื้อของโปรแกรม สามารถจะกำหนดรายละเอียดของผู้จำหน่าย หรือรายละเอียดเจ้าหนี้เอาไว้ใน ‘รายการข้อความ’ เอาไว้ก่อนได้ เพื่อให้สะดวกต่อการป้อนข้อมูลในแฟ้มภาษีซื้อ โดยวิธีการคือเข้าไปที่เมนูเริ่มระบบ ข้อ 9.6 และเลือกลำดับ 50 ดังรูป
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ให้กำหนดรหัสข้อความตามที่ต้องการ จากนั้นในช่องรายละเอียด/คำอธิบาย ให้ป้อนชื่อผู้จำหน่ายหรือชื่อเจ้าหนี้ในรูปแบบดังต่อไปนี้ ชื่อ; คำนำหน้าชื่อ; เลขประจำตัวผู้เสียภาษี; ลำดับสาขา (หรือกำหนดเป็น 0 หากเป็นสำนักงานใหญ่) ตัวอย่างเช่น เอ็กซ์เพรสซอฟท์แวร์กรุ๊ป จำกัด; บริษัท; 0105546125780; 0
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จากนั้นเมื่อเข้าที่หน้าจอแฟ้มภาษีซื้อ (เมนูการเงิน ข้อ 4.1) เมื่อทำการป้อนข้อมูลเข้าไปโดยตรงในหน้าจอนี้ เมื่อมาถึงช่อง ‘คำอธิบาย’ ให้คลิกปุ่มแว่นขยายด้านหลัง ระบบจะดึงรายการข้อความที่กำหนดเอาไว้ขึ้นมา ให้เลือกชื่อของผู้จำหน่ายหรือชื่อเจ้าหนี้ที่เรากำหนดค่าเอาไว้แล้วด้วยรูปแบบที่อธิบายไว้
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เมื่อกด <Enter> ผ่านช่องคำอธิบายนี้ ระบบก็จะแยกใส่ข้อมูลในช่อง คำนำหน้าชื่อ คำอธิบาย เลขประจำตัวผู้เสียภาษี และลำดับสาขาให้โดยอัตโนมัติ 
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5.9 ในหน้าจอแฟ้มภาษีขาย (ที่เมนูการเงินข้อ 4.2) หากต้องการบันทึกรายการเข้าไปเอง โดยไม่ได้ผ่านมาจากระบบขายของโปรแกรม สามารถจะกำหนดรายละเอียดของลูกค้า หรือรายละเอียดลูกหนี้เอาไว้ใน ‘รายการข้อความ’ เอาไว้ก่อนได้ เพื่อให้สะดวกต่อการป้อนข้อมูลในแฟ้มภาษีขาย โดยวิธีการคือเข้าไปที่เมนูเริ่มระบบ ข้อ 9.6 และเลือกลำดับ 52 ดังรูป
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ให้กำหนดรหัสข้อความตามที่ต้องการ จากนั้นในช่องรายละเอียด/คำอธิบาย ให้ป้อนชื่อผู้จำหน่ายหรือชื่อเจ้าหนี้ในรูปแบบดังต่อไปนี้ ชื่อ; คำนำหน้าชื่อ; เลขประจำตัวผู้เสียภาษี; ลำดับสาขา (หรือกำหนดเป็น 0 หากเป็นสำนักงานใหญ่) ตัวอย่างเช่น เอ็กซ์เพรสซอฟท์แวร์กรุ๊ป จำกัด; บริษัท; 0105546125780; 0
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จากนั้นเมื่อเข้าที่หน้าจอแฟ้มภาษีขาย (เมนูการเงิน ข้อ 4.2) เมื่อทำการป้อนข้อมูลเข้าไปโดยตรงในหน้าจอนี้ เมื่อมาถึงช่อง ‘คำอธิบาย’ ให้คลิกปุ่มแว่นขยายด้านหลัง ระบบจะดึงรายการข้อความที่กำหนดเอาไว้ขึ้นมา ให้เลือกชื่อของลูกค้าหรือชื่อลูกหนี้ที่เรากำหนดค่าเอาไว้แล้วด้วยรูปแบบที่อธิบายไว้
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เมื่อกด <Enter> ผ่านช่องคำอธิบายนี้ ระบบก็จะแยกใส่ข้อมูลในช่อง คำนำหน้าชื่อ คำอธิบาย เลขประจำตัวผู้เสียภาษี และลำดับสาขาให้โดยอัตโนมัติ
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6. แก้ไขแบบฟอร์ม/รายงานให้แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษี และลำดับสาขา
ทำการแก้ไขทุกๆ แบบฟอร์มที่ต้องการให้แสดงข้อความสำนักงานใหญ่หรือสาขา และแสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษี โดยเพิ่มตัวแปรที่ใช้แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษี และลำดับสาขา ทั้งในส่วนที่เป็นของบริษัทของเรา และของผู้จำหน่าย (กรณีที่เป็นแบบฟอร์มทางด้านซื้อ) และของลูกค้า (กรณีที่เป็นแบบฟอร์มทางด้านขาย) 
6.1 แบบฟอร์มทางด้านซื้อ (เช่น ซื้อเงินสด/ซื้อเงินเชื่อ/บันทึกค่าใช้จ่ายอื่นๆ/จ่ายชำระหนี้ เป็นต้น)
คลิกเข้าไปในหน้าจอแก้ไขแบบทดสอบ เลือกลำดับของฟอร์มที่ต้องการแก้ไข
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ให้พิมพ์ชื่อตัวแปรที่เพิ่มขึ้นมาใหม่ดังต่อไปนี้ เข้าไปในแบบฟอร์ม ตามตำแหน่งที่ต้องการแสดงผลในส่วนของ [report frame]
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~P_ORGTXT 
ใช้แสดงคำว่าสาขาหรือสำนักงานใหญ่ ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.1
~P_ORGSTR 
ใช้แสดงชื่อย่อสาขา ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.1
~BILLBE 
ใช้แสดงรหัสผู้จำหน่ายตามที่ระบุไว้ในหน้าจอบันทึกข้อมูล (จะใช้งานหรือไม่ก็ได้)
~TAXIDX 
ใช้แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษีของผู้จำหน่าย ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.2
~ORG 

ใช้แสดงลำดับสาขาของผู้จำหน่าย ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.2

เพิ่มบรรทัดคำสั่งที่เกี่ยวข้องกับตัวแปร (ที่เพิ่มเข้าไปใหม่นี้) ในส่วนของ [data spec]

~P_ORGTXT:  
0,      "",  
"p_orgtxt()",   
""

~P_ORG:     
0,      "",             
"p_orgnum()",  
""

~P_ORGSTR:  
0,      "",             
"p_orgstr()",     
""

~BILLBE:    
0,      "",            
"A->BILLBE",    
"tax_id=@TAXID()"

~TAXIDX:    
0,      "",           
"tax_id",         
""

~ORG:       
0,      "",           
"org",             
"org=IIF(tax_id#'   ',IIF(A->ORGNUM=0,' สำนักงานใหญ่     ', ' สาขาที่•'     -LTRIM(STR(A->ORGNUM,5,0))),'              ')"

~SEEKSUP:   
0,      "",        
"SeekSup()",     
""

ตัวอย่างแบบฟอร์มบิลซื้อ เมื่อเพิ่มตัวแปรเข้าไปตามวิธีข้างต้นแล้ว (เนื่องจากไม่ได้ป้อนข้อมูลในช่อง ‘Bill be’ ดังนั้นจึงไม่มีข้อมูลปรากฏขึ้นมาในแบบฟอร์ม ตามหมายเลข 3)
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6.2 แบบฟอร์มทางด้านขาย (เช่น ขายเงินสด/ขายเงินเชื่อ/บันทึกรายได้อื่นๆ/รับชำระหนี้ เป็นต้น)
คลิกเข้าไปในหน้าจอแก้ไขแบบทดสอบ เลือกลำดับของฟอร์มที่ต้องการแก้ไข
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ให้พิมพ์ชื่อตัวแปรที่เพิ่มขึ้นมาใหม่ดังต่อไปนี้ เข้าไปในแบบฟอร์ม ตามตำแหน่งที่ต้องการแสดงผล
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~P_ORGTXT 
ใช้แสดงคำว่าสาขาหรือสำนักงานใหญ่ ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.1
~P_ORGSTR 
ใช้แสดงชื่อย่อสาขา ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.1
~BILLTO 
ใช้แสดงรหัสลูกค้าตามที่ระบุไว้ในช่อง “Bill to” ของหน้าจอบันทึกข้อมูล 
~TAXIDX 
ใช้แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษีของลูกค้า ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.3
~ORG 

ใช้แสดงลำดับสาขาของลูกค้า ตามที่ป้อนไว้ในหน้าจอบันทึกข้อมูลนี้
เพิ่มบรรทัดคำสั่งที่เกี่ยวข้องกับตัวแปรที่เพิ่มเข้าไปใหม่นี้ ในส่วนของ [data spec]

~P_ORGTXT:  
0,      "",  
"p_orgtxt()",   
""

~P_ORG:     
0,      "",             
"p_orgnum()",  
""

~P_ORGSTR:  
0,      "",             
"p_orgstr()",     
""

~BILLTO:    
0,      "",            
"A->BILLTO",    
"tax_id=@TAXID()"

~TAXIDX:    
0,      "",           
"tax_id",         
""

~ORG:       
0,      "",           
"org",             
"org=IIF(tax_id#'   ',IIF(A->ORGNUM=0,' สำนักงานใหญ่     ', ' สาขาที่•'     -LTRIM(STR(A->ORGNUM,5,0))),'              ')"

~SEEKCUS:   
0,      "",        
"SeekCus()",     
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ตัวอย่างแบบฟอร์มบิลขาย เมื่อเพิ่มตัวแปรเข้าไปตามวิธีข้างต้นแล้ว (เนื่องจากไม่ได้ป้อนข้อมูลในช่อง ‘Bill to’ ดังนั้นจึงไม่มีข้อมูลปรากฏขึ้นมาในแบบฟอร์ม ตามหมายเลข 3)
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หมายเหตุ หากคุณไม่ถนัดกับการพิมพ์คำสั่งในการแก้ไขแบบฟอร์มตามวิธีข้างต้น สามารถใช้วิธีคัดลอกบรรทัดคำสั่งจากแบบฟอร์มต้นฉบับมาใช้งานได้ทันที โดยวิธีการคือให้คัดลอกแบบฟอร์มต้นฉบับขึ้นมาทับในฟอร์มที่ไม่ใช้งาน เช่น ฟอร์ม 2 หรือฟอร์ม 3 หรือฟอร์ม 9 (แล้วแต่กรณี)
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เปิดหน้าจอแก้ไขแบบฟอร์มตรงนี้ค้างเอาไว้ และเลือกก๊อปปี้ตัวแปรหรือบรรทัดคำสั่งจากฟอร์มต้นฉบับ โดยใช้วิธีลากเม้าส์คลุมตัวแปรหรือบรรทัดคำสั่งที่ต้องการจะก๊อปปี้ จากนั้นคลิกเม้าส์ปุ่มขวาบนแถบสีและเลือกคำสั่งคัดลอก (Copy)
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~p_1spEe: 0, "p_isdep( A->DERCOD )",
~locaREA: O, STLOC->ARER",
-RDOCNTM: 0

Bo”s

"p_userid()”,
&d_prndat ()",

s_pratin()”,

“en_praent ()",

"A->USERID",

Do = SUBSTR( STCRD->RDOCNUM, 1,12

Line 191, Col 62, Char 10490, Len0 Undo 0, Redo 0





จากนั้นเข้าไปหน้าจอแก้ไขแบบทดสอบ เลือกแบบฟอร์มที่ใช้งานจริงของคุณขึ้นมา และเลื่อนไปยังตำแหน่งที่ต้องการแก้ไข คลิกเม้าส์ปุ่มขวา เลือกคำสั่งวาง (Paste) 

หมายเหตุ กรณีที่คุณเปิดหน้าจอแก้ไขแบบฟอร์มทั้งคู่ไว้แล้ว คุณสามารถใช้ Hotkey โดยการกดปุ่ม <Ctrl+Tab> เพื่อสลับหน้าจอไปมาได้
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6.3 รายงานภาษีซื้อ
เข้าไปที่เมนูการเงิน ข้อ 4.1 แฟ้มภาษีซื้อ จากนั้นเลือกดูงวดที่มีข้อมูล หรืออาจจะปล่อยให้ช่อง ‘ดูเฉพาะรายการที่ยื่นรวมในงวด’ นี้ว่างไว้ เพื่อดูข้อมูลทุกงวด และคลิกปุ่ม ‘ตกลง’
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หากคุณใช้รายงานภาษีซื้อต้นฉบับของโปรแกรม Express หรือไม่เคยแก้ไขรายงานภาษีซื้อนี้เลย ให้ใช้วิธีคัดลอกรายงานต้นฉบับขึ้นมาทับแบบฟอร์มเก่าดังในรูป 
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นำแบบทดสอบที่คัดลอกมาไปทับแบบฟอร์มต้นฉบับ เพื่อที่จะใช้งานได้ทันทีที่คลิกไอค่อนรูปเครื่องพิมพ์ เมื่อสั่งพิมพ์
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ในกรณีที่เคยมีการแก้ไขแบบฟอร์มรายงานภาษีซื้อเอาไว้ และต้องการเพียงแค่เพิ่มตัวแปรข้อความสำนักงานใหญ่/สาขา และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีของผู้จำหน่ายเข้าไป ให้คลิกเข้าไปแก้ไขรายงานภาษีซื้อ โดยวิธีดังในรูป
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ให้พิมพ์ชื่อตัวแปรที่เพิ่มขึ้นมาใหม่ดังต่อไปนี้ เข้าไปในแบบฟอร์ม ตามตำแหน่งที่ต้องการแสดงผลในส่วนของ [report frame]
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fifunad”, "Useneuns”, "nfeutnas”, "nadyasii i

B0:~SEQ ~VATDAT  ~REFNUM ~F~DOCNER ~DESCRE. TAXIDX ~ER ~AMTOL
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~TAXIDX 
ใช้แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษีของผู้จำหน่าย ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.2
~BR 

ใช้แสดงลำดับสาขาของผู้จำหน่าย ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.2
เพิ่มบรรทัดคำสั่งที่เกี่ยวข้องกับตัวแปรที่เพิ่มเข้าไปใหม่นี้ ในส่วนของ [data spec]
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0, "B->DEPCOD",
0, . "p_isdep( A->DEPCOD )",
o, “aana 2
~TAXIDX: 0,
=y 0,





บรรทัดที่เพิ่มเข้าไปคือ
~TAXIDX: 
0,      "",           

"A->TAXID",             
"", G

~BR:            
0,      "00009",   

"A->ORGNUM",            
"", H

สำหรับตัวแปร ~DESCRP เดิมจะแสดงคำอธิบายในสมุดรายวันของรายการที่ถูกผ่านเข้ามาในแฟ้มภาษีซื้อนี้ แต่ในเวอร์ชั่นใหม่นี้จะแสดงเป็นคำนำหน้าชื่อ และชื่อบริษัทแทน เพื่อให้ตรงกับข้อกำหนดของโปรแกรมโอนข้อมูลของกรมสรรพากร ดังนั้นให้แก้ไขตัวแปร ~DESCRP ที่มีอยู่เดิม ให้เป็นดังนี้
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~REMERK: 1s, "R->REMRK", 1

~STMANTI: o, "(998,995,985.59)", “sumamt1”,

~SUMVAT1: o, (98,999,989.59) ", "sumvatl”,




ตัวแปร ~DESCRP หลังจากแก้ไขเรียบร้อยแล้ว จะเป็นดังนี้
~DESCRP:       50,      "",                     "xname",                "xname=A->PRENAM-'•'-A->DESCRP", F
6.4 รายงานภาษีขาย
เข้าไปที่เมนูการเงิน ข้อ 4.2 แฟ้มภาษีขาย จากนั้นเลือกดูงวดที่มีข้อมูล หรืออาจจะปล่อยให้ช่อง ‘ดูเฉพาะรายการที่ยื่นรวมในงวด’ นี้ว่างไว้ เพื่อดูข้อมูลทุกงวด และคลิกปุ่ม ‘ตกลง’
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หากคุณใช้รายงานภาษีขายต้นฉบับของโปรแกรม Express หรือไม่เคยแก้ไขรายงานภาษีขายนี้เลย ให้ใช้วิธีคัดลอกรายงานต้นฉบับขึ้นมาทับแบบฟอร์มเก่าดังในรูป 
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นำแบบทดสอบที่คัดลอกมาไปทับแบบฟอร์มต้นฉบับ เพื่อที่จะใช้งานได้ทันทีที่คลิกไอค่อนรูปเครื่องพิมพ์ เมื่อสั่งพิมพ์
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ในกรณีที่เคยมีการแก้ไขแบบฟอร์มรายงานภาษีขายเอาไว้ และต้องการเพียงแค่เพิ่มตัวแปรข้อความสำนักงานใหญ่/สาขา และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีของลูกค้าเข้าไป ให้คลิกเข้าไปแก้ไขรายงานภาษีขาย โดยวิธีดังในรูป
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ให้พิมพ์ชื่อตัวแปรที่เพิ่มขึ้นมาใหม่ดังต่อไปนี้ เข้าไปในแบบฟอร์ม ตามตำแหน่งที่ต้องการแสดงผลในส่วนของ [report frame]
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~TAXIDX 
ใช้แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษีของลูกค้า ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.3
~BR 

ใช้แสดงลำดับสาขาของลูกค้า ตามที่กำหนดไว้ในขั้นตอนข้อ 5.3
เพิ่มบรรทัดคำสั่งที่เกี่ยวข้องกับตัวแปรที่เพิ่มเข้าไปใหม่นี้ ในส่วนของ [data spec]
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~TOTVAT1: o, 95,895,959.93)",

~TOTAMTZ: o, 959,999,595.59) ", totamtz",

~DE: o, 2 ‘A->DEPCOD", 8
~p_ISDER: o, i, p_isdep( A->DEBCOD )", "
~TAXIDX: 9, = "A->TAXID", ",
=N 0, ~00009", "E->ORGNUM" , =, 5





บรรทัดที่เพิ่มเข้าไปคือ
~TAXIDX: 
0,      "",           

"A->TAXID",             
"", G

~BR:            
0,      "00009",   

"A->ORGNUM",            
"", H

สำหรับตัวแปร ~DESCRP เดิมจะแสดงคำอธิบายในสมุดรายวันของรายการที่ถูกผ่านเข้ามาในแฟ้มภาษีขายนี้ แต่ในเวอร์ชั่นใหม่นี้จะแสดงเป็นคำนำหน้าชื่อ และชื่อบริษัทแทน เพื่อให้ตรงกับข้อกำหนดของโปรแกรมโอนข้อมูลของกรมสรรพากร ดังนั้นให้แก้ไขตัวแปร ~DESCRP ที่มีอยู่เดิม ให้เป็นดังนี้
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ตัวแปร ~DESCRP หลังจากแก้ไขเรียบร้อยแล้ว จะเป็นดังนี้
~DESCRP:       50,      "",                     "xname",                "xname=A->PRENAM-'•'-A->DESCRP"
บริษัท เอ็กซ์เพรสซอฟท์แวร์กรุ๊ป จำกัด 
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