
 

  
  
  

  
  

 وإتلافھا بالوثائق الاحتفاظ سیاسة
  تحفیظ القرآن الكریم بمحافظة المجاردة  بجمعیة

  م ٢٠٢٠



 

  وإتلافها بالوثائق الاحتفاظ سياسة

 مقدمة

         

     . 

 النطاق

                

      ,       

       . 

 الوثائق إدارة

      : 

 :           : 

       . 

  )  ,  ( 

  ) ,   ,  ( 

         . 

 :        : 

   ) , , , , ( 



 

 . 

  .  

 :               

  : 

  . 

 . 

  . 

  . 

 . 

  . 

 المستفيدين وثائق

               

           ,     

            

 

 

 



 

 بالوثائق الاحتفاظ

        : 

  الحفظ مدة  الوثيقة نوع

   .   

  .     

 .     

 .         

                

   :      ,   

    : 

    . 

      . 

      . 

      . 

              . 

 

 

 



 

 

 الوثائق إتلاف

                

 "  ". 

    " "           

             

  : 

  . 

  . 

  . 

                

      . 

  المرجع 



   . 

  
  
  



 

 

  وثيقة إتلاف طلب

  :الطلب تاريخ  :الإدارة
 

 االله حفظه          التنفيذي المدير سعادة

     

            : 

  

 مدة  الوثيقة اسم  م

  حفظها
 تاريخ

  صدورها
 نسخها تم

  ملاحظات  إلكترونياً 

            

            

            

            

            

 

    ,,, 

 :  ....................... 

  ............................. : 

  ............................ : 
  


