Старцева Анастасия Олеговна, 
учитель информатики МАОУ «СОШ №9», 
город Соликамска Пермского края

Технологическая карта урока по учебному предмету «Информатика и ИКТ» в 7-м классе

	Тема урока: Создание текстовых документов на компьютере
	Тип урока: открытие нового знания

	Цель: способствовать формированию умений в работе с программным продуктом Microsoft Office Word
	Задачи: 
· рассмотреть рекомендации, которых следует придерживаться при работе на клавиатуре;
· актуализировать основные правила ввода текстовой информации;
· систематизировать сведения об операциях на этапе редактирования текстовых документов на компьютере (вставка, удаление, замена символов, работа с фрагментами текста, проверка правописания).

	Планируемые результаты

	Предметные
· формирование представления о вводе и редактировании текстов как этапах создания текстовых документов;
· овладение базовыми навыками работы в Microsoft Office Word.
	Метапредметные
· применять основные правила создания текстовых документов;
· использовать средства автоматизации информационной деятельности при создании текстовых документов;
· контролировать и корректировать свою деятельность при наборе текста, используя правила.
	Личностные
· понимание социальной, общекультурной роли в жизни современного человека навыков квалифицированного клавиатурного письма.

	Ресурсы урока:

	Для учителя: 
· Учебник: Босова Л.Л. Информатика: учебник для 7 класса / Л.Л.Босова, А.Ю.Босова. – 2-е изд., испр. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2014.
· Программное обеспечение: Microsoft Office Word, мультимедиа-проектор, «горячие клавиши» памятка для каждого учащегося (прил.1), презентация к уроку (прил.2)
	Для учащихся: 
· Учебник: Босова Л.Л. Информатика: учебник для 7 класса / Л.Л.Босова, А.Ю.Босова. – 2-е изд., испр. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2014.
· Информатика: рабочая тетрадь  для 7 класса: в 2 ч. Ч.2. / Л.Л. Босова, А.Ю. Босова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2016.
· ПК учащихся.

	Ход урока:

	Содержание деятельности учителя:
	Содержание деятельности учащихся:

	1. Актуализация необходимых знаний:

	· Предложены наборы символов. Необходимо переставить буквы так, чтобы получились слова. 
1. Ловмис (символ)
2. Волос (слово)
3. Забац (абзац)
4. Окастр (строка)
5. Длопрениеже (предложение)
· Необходимо подобрать каждому определению на экране соответствующий термин из первого задания.
· Каким понятием вы бы объединили все эти термины? (текст)
· Как называется компьютерная программа, предназначенная для работы с текстом? (текстовый процессор OpenOffice.org Writer или Microsoft Word)
· Какие ещё компьютерные программы для работы с текстом вы знаете? (текстовый редактор Блокнот)
· Чем отличается текстовый редактор от текстового процессора? 
	· Записывают ответы в тетрадь по порядку






· Учащиеся называют ответы


	2. Мотивация познавательной деятельности:

	· Что можно делать с текстом? (создавать, редактировать, форматировать) 
· Вы используете текстовый редактор? Для чего?
· А что вы умеете делать с текстом, используя текстовый редактор?
· Чему вы хотите научиться? (записать на доске: создавать, использовать, применить, настроить и т.п.) 
	· Учащиеся определяют свои знания и умения по работе с текстом в текстовом редакторе, ставят задачи на урок: формулируют их в виде конкретных учебных действий.

	3. Организация познавательной деятельности:

	1 этап: набор (ввод) текста
· Огласить рекомендации при работе на клавиатуре, обозначить зоны «ответственности» пальцев на клавиатуре.
	

Учащиеся приобретают  первичный опыт  выполнения действий:

	· Практическая работа: предлагается набрать текст двумя руками, используя зоны «ответственности» пальцев на клавиатуре (провести опрос что получилось, не получилось, было ли удобно набирать текст двумя руками).
	· вводят предложенный текст двумя руками, используя зоны «ответственности» пальцев на клавиатуре. (Одно предложение).


	· Опрос по клавишам, которые используются для удаления символов.
	· Учащиеся называют клавиши и их расположение на клавиатуре.

	2 этап: редактирование текста
· Демонстрация  клавиш и сочетания клавиш, используемых для быстрого перемещения курсора в пределах экрана.
· Контроль при выполнении практического задания.
	Происходит формирование нового/собственного опыта действия, когда ребята самостоятельно набирают текст, используя правила набора, корректируют свою работу, сравнивая с эталоном из учебника:
· Выполняют практическую работу из учебника: с.185 Задание 4.2. №1,3,4 (прил.2) – обязательное задание для всех; 
с.188 Задание 4.8. (прил.3) – дополнительно
· Дополнительное задание для тех, кто все сделает быстрее других: Учебник с.189 Задание 4.9

	4. Подведение итогов:

	· Организация учебной ситуации, направленной на формирование навыков самооценки:
- О достижениях этого урока сейчас поговорим, исходя из задач, которые вы поставили перед собой (фронтальный опрос).
	· Соотнесение поставленных задач с достигнутым результатом, фиксация нового знания, постановка дальнейших целей
· Учащиеся анализируют свою работу.

	5. Домашнее задание: учебник §4.2, вопросы и задания, ТПО с.107, №178, 182, 184, 185, 190, 191



Приложение 1
	Набор клавиш
	Символ 

	На английской раскладке клавиша с буквой Э
	‘ (апостроф)

	Shift+2
	« »

	Shift+3
	№

	Shift+4
	;

	Shift+6
	:

	Shift+7
	?

	Shift+9
	(

	Shift+0
	)

	Shift+ [image: ]
	,

	[image: ]
	.

	Shift+символ
	Прописная буква

	CapsLock
	Режим прописных букв

	Delete
	Удаление символа справа от курсора

	Backspase
	Удаление символа слева от курсора

	Insert
	Режим вставки / замены

	Shift+Alt или Shift+Ctrl
	Смена языка



Приложение 2
Презентация
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