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.  COMPLEMENTO PAGO CFDI VERSION 4.0

II. Introduccion

El SAT a partir del 1 de julio del 2017 aprobdé de manera opcional el uso de la factura de recepcién de pagos. El
cual, a partir del 1 de septiembre del 2018, es obligatoria su emisién.

Los CFDI de ingresos que se emitan, con el método de pago el PPD (pago en parcialidades o diferido),
guedaran “pendientes de pago” tanto para el cliente que recibe la Factura Electrénica, como para el SAT.

Al momento de emitir el Recibo Electrénico de Pago, el contribuyente avisa al SAT de que el CFDI relacionado
fue pagado. El CFDI con el complemento para pagos contiene la informacidn necesaria para determinar el
momento de la deduccidn o acreditamiento de los impuestos que contenga el CFDI origen.

lll. ¢Qué es el Recibo Electréonico de Pagos?

Es el documento que contiene la informacidn relacionada a todos los pagos recibidos y se debe emitir un
comprobante a mas tardar los primeros 10 dias del mes siguiente, al que se recibe el pago.

El nombre que adopto fue por el tipo de documento, en muchos documentos podras encontrarlo con los
nombres que ya se mencionaron, pero en su mayoria el nombre que adopta es Recibo Electrénico de Pago con
sus abreviaturas "REP"

V. ¢Cuando debe emitirse el Recibo Electronico de Pagos?

Existen dos formas en ellas que el Recibo Electrénico de Pagos o Complemento de Pagos, debe emitirse cada
gue se reciba un pago ya sea pago en parcialidades o a crédito.

1. En el caso de las operaciones que no son pagadas en una sola exhibicion y se realizan pagos a
parcialidades. En este caso:
¢ El emisor debera emitir un CFDI de Ingreso ya sea factura o cualquier otro tipo de comprobante de
Ingreso al momento de efectuarse la operacion.
e Por cada uno de los pagos recibidos de esa operacidn, deberd emitirse un Recibo Electrénico de
Pagos

2. Enoperaciones a crédito, es decir que el pago no se realice al momento de generar el CFDI y el pago
sea emitido posteriormente a la emision del comprobante.
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V. ¢Como emitir el Recibo Electronico de Pagos Automatico?

Mdédulo es opcional, por lo que requiere ser activado por el departamento comercial.

1. Entra al portal de facturehoy, Accidén: Accede con tu usuario y contrasefia
https://webapp.facturehoy.com/CFDI/jsp/main/login.jsp

[ ]
-ﬂ
Facture =
:Hoy 8 ru
=D
2. Daclick CFDI Recibo de Pago Automatizado.
Facture & o P P
E:..Hoy AT
/8 u ‘;\,J - ;. .

L‘:lm kr"('c (Od'm -

Servicio
Paquete 10 Facturas CFO1 a m- q-
™ .8 IS
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3.- Seleccion de facturas para aplicar pago.
@ Listado de CFDIs timbrados

Busqueda avanzada b
"Version del CFD / a TRFC del Receptor: / uuinD Serie
33 v XAXX010101000
C
Folic Periodo del CFDI: / De |afecha 4 lafecha
Marzo 2023 v B o01/03/202 B 31/03/202

Buscar

a. version de CFDI Accidon: Combo de seleccidon de version 3.3 0 4.0. Restriccién no pueden combinarse.
b. RFC del Receptor. Accidn. se debe capturar el RFC de receptor. (a quien recibe factura)

c. Periodo CFDI. Accidn Seleccionar el mes que se emitio la factura que se genera su complento de pago.
* Opcionales: Para complementar la basqueda se puede usar los campos de serie, folio e UID
Accion: Dar click en Buscar.

3. Seccidn de facturas.

d. Enelrecuadro seleccionar las facturas a las que se les aplicara el pago, después de seleccionados dar
click en Facturar CFDIs seleccionados.

Mostrados 1a6de® Facturar CFDIs seleccionados..

-

Seleccionar, FECHA ~ SERIE  FOLIO ~  UUID EMISOR RECEPTOR ESTATUS ~ MONEDA  SUBTOTAL = DESCUENTO  TOTAL  CFDI
= e
A SOTI5I0 MO D58 GERTUS ¢ XAXXD10101000 .
31 E12 3774 e o RS mgs  PUBLICOEN Emitido MXN 51.00 $0.00 $1.00
0301340 GENERAL
DIGITALES e G
L= By
2023-03- SHMaI AT Gear  GERTUS . XAXXD10101000 =
31 x12 3772 e RS onps  PUBLICOEN Emitido MXN 51.00 $0.00 $1.00
02:01:34.0 GENERAL
DIGITALES T
=8 oy
20250 CATTOAS 7 4800060 GERTUS ¢ XAXX010101000 .
31 E12 3773 e RS ongs  PUBLICOEN Emitido MXN 51.00 $0.00 $1.00
0201340 APLICACIS GENERAL
& Cancelar CFDI
L= By
2023-03- SHOBCdb-43co4TaRa2sT-  CERTUS . XAXXD10101000 =
31 E12 3772 R oNEs  PUBLICOEN Emitido MXN 51.00 $0.00 $1.00
01:01:34.0 GENERAL
DIGITALES N ——
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4. Llena los datos de emisor.

e. Régimen fiscal accion: Del combo seleccionar el régimen correcto a la constancia de situacidn fiscal
del emisor.

Nuevo CFDI Recepcion de Pagos 2.0

& Emisor / e
RFC Nombre *Régimen Fiscal Fac. Adgquirente
CAD100607RY8 CERTUS APLICACIONES DIGITALES -- Seleccione -- v

5. Datos del receptor, es decir del cliente

a Receptor Buscar receptor por RFC o razén social ..
*RFC Nombre *Régimen Fiscal Domicilio Fisca
KAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL - Seleccione - v

1. EIRFC se obtiene de manera automatica si es vigente.

2. Nombre de la empresa (Razdon social), se obtiene de manera automadtica (RFC no incluye
denominacion de régimen capital)

3. Régimen Fiscal. Accidn Seleccionar del combo el régimen correcto del receptor.
4. Domicilio Fiscal, accién: Solo introducir el Codigo Postal (solo nimeros)

6. Los Datos Generales de Emisidn. Se recuperan de manera automatica y son editables
a. Fecha. Se obtiene de manera automatica.
b. Hora. Se obtiene de manera automatica.

c. lugar de expedicién Se debe registrar el lugar de expedicién del pago a generar.

Datos generales CFDI relacionados

*Fecha de emision: *Hora emision: *LugarExpedicion

= 06/01/2023 11:04:28 (O] - Seleccione - w
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VI. Pago

Recibo de Pago 1

'Fecha de pago *Hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio *Monto
a - b c e f
=) 28/04/2023 14:45:45 — Seleccione - -- Seleccione -- 1 4.00
g NumOperacion h RFC emisor Cta. Ord | Nom. Banco Ordenante J Cra. ordenante k RFC emisor Cta. Benef | Cta. Benaf
m Clave tipo cad. pago
-- Seleccione — v
N cer amparapago

O Uadenadepago
)
P selodepag
.
a. fecha del pago accion: capturar con el Formato (afio, mes o dia).
b. Hora de pago. accién: capturar con el Formato (afio, mes o dia).
c. Forma de pago, accion: seleccionar del combo la manera en que se realizo la operacién.
d. Moneda accién: seleccionar del combo la manera en que se realizé la operacion.
e. Tipo de cambio si es (MXN) el valor “1” de lo contrario se selecciona las decimales con que se
realizaron las operaciones en otra moneda, maximo seis decimales.
f. Monto del pago. Este valor se calcula de manera automatica y se expresa a dos decimales.

Opcionales, no requeridos.

g. Numero de operacion, este campo debe ser llenado con minimo un caracter (Atributo
condicional para expresar el nimero de cheque, nimero de autorizacién, nimero de
referencia, clave de rastreo en caso de ser SPEI, linea de captura o algin niumero de referencia
analogo que identifique la operacidon que ampara el pago efectuado).

h. RFC de la cuenta origen, accidn: RFC del receptor del pago.

i Nombre del banco. accidn: Institucién bancaria que se realizo la operacién.
j Cuenta ordenante, accién: cuenta del emisor

k. RFC cuenta beneficiario, accion: RFC de quien recibe el pago.

l. Cuenta beneficiario accion: cuenta del beneficiario de la transaccion. Deben registrarse 10
digitos y estos datos son obligatorios.

m. Clave tipo cad. pago, accion: seleccionar del combo la opcidn que corresponda.

n. Cert. ampara pago, Es requerido en caso de que el atributo TipoCadPago contenga informacion.
es texto libre.
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o. Cadena de pago, Es la cadena original del comprobante de pago generado por la entidad emisora
de la cuenta beneficiaria.
p. SelloPago, Atributo condicional para integrar el sello digital que se asocie al pago.

vi. Documento relacionado.

El usuario debe capturar el campo Importe del Pago.
Una ves capturado debe dar clic en el botén “Calcular divisa”, la herramienta en automatico recalculara los
valores.

Documentos @ Calcular divisa

Documento 1 O rr— -

*Id Documento Sere Folio *Moneda Tipo cambio
6b7bd539-345{-4f25-b842-3fb808C: El2 3774 MXM - Peso Mexi  w 1

Equivalencia *Num. Parcialidad *Imp Saldo Anterior *Importe Pagado *Imp Saldo Insoluto
1 1 1.0 1.00 0.00

*0Objeto de Impuesto

02 - Si objeto de impuesto. v

Impuestos del documento relacionado

Traslado
*Base *Impuesto *Tipo Factor Tasa o Cuota mporte
2250000.00 VA hd Tasa hd 0.000000 0.00

Los datos de los documentos relacionados se cargan de manera automatica, excepto Importe de pago y

son:
1. ID del documento. Relleno automatico. Es el UUID de la factura relacionada.
2. Serie. Relleno automatico. de la factura relacionada.
3. Folio. Relleno automatico. de la factura relacionada.
4. Moneda. Relleno automatico. de la factura relacionada.
5. Tipo cambio. Relleno automatico. de la factura relacionada el cual se expresa a la cantidad de decimales

del documento relacionado.

6. Equivalencia. Relleno automatico. Atributo condicional para expresar el tipo de cambio conforme con la
moneda registrada en el documento relacionado, cuando la moneda del documento relacionado es MXN
(Moneda Nacional), este campo debe tener el valor “1”

7. Numero de parcialidad. Relleno automatico. Es la parcialidad que sigue del documento relacionado.

8. Importe del saldo anterior. Relleno automatico. Saldo anterior de la factura expresado a dos decimales.

9. Importe del Pago. accidn: debe ser completado por el usuario expresado a dos decimales.

10. Importe del saldo insoluto, Relleno automatico. es decir, el monto que aun nos debe el cliente por ese
expresado a dos decimales.
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11. Objeto de Impuesto. Relleno automatico. Atributo requerido para expresar si el pago del documento
relacionado es objeto o no de impuesto.

VIII. Impuestos del documento relacionado

Toda esta informacion se calcula de forma automatica.
Nodo condicional para registrar los impuestos aplicables conforme al monto del pago recibido,
expresados a la moneda del documento relacionado.
Este nodo se vuelve obligatorio cuando se selecciona “02 objeto de impuesto”

Impuestos del documento relacionado

Retencidn
*Base *Impuesto *Tipo Factor *Tasa o Cuota *Importe
3372.87 IVA A Tasa ~ 0.000000 0.00
Traslado
*Base *Impuesto *Tipo Factor Tasa o Cuota nporte
3299.48 IVA v Tasa v 0.000000 0.00
*Base *Impuesto *Tipo Factor Tasa o Cuota mporte
73.39 IVA v Tasa v 0.160000 11.74

1. Base. Relleno automatico.
Atributo requerido para sefialar la base para el calculo del impuesto trasladado, Subtotal del documento
relacionado expresado a dos decimales.

2. Impuesto. Relleno automatico.
Atributo requerido para sefalar la clave del tipo de impuesto.

3. Tipo Factor. Relleno automatico.
Atributo requerido para sefialar la clave del tipo de factor que se aplica a la base del impuesto

4. Tasa o Cuota. Relleno automatico.
Atributo condicional para sefalar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se traslada. Es requerido
cuando el atributo TipoFactorDR contenga una clave que corresponda a Tasa o Cuota expresado a seis
decimales.

5. Importe. Relleno automatico.
Atributo condicional para sefialar el importe del impuesto trasladado conforme al monto del pago,
aplicable al documento relacionado.No se permiten valores negativos. Es requerido cuando el tipo factor
sea Tasa o Cuota expresado a dos decimales.
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IX. Impuestos del pago.

Estos valores se calculan de manera automatica.

Nodo condicional para registrar el resumen de los impuestos aplicables conforme al monto del pago
recibido, expresados a la moneda de pago.

Traslados x

*Base *Impuesto *Tipo Factor lasa o Cucta mports

- Sele w - Seleccione-- W

1. Base. Relleno automatico.
Atributo requerido para sefalar la suma de los atributos BaseDR de los documentos relacionados
del impuesto trasladado. No se permiten valores negativos, debe ser expresado a dos decimales.
2. Impuesto. Relleno automatico.
Atributo requerido para sefialar la clave del tipo de impuesto trasladado conforme al monto del
pago.
3. Tipo Factor. Relleno automatico.
Atributo requerido para sefalar la clave del tipo de factor que se aplica a la base del impuesto.
4. Tasa o Cuota. Relleno automético.
Atributo condicional para sefialar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se traslada en los
documentos relacionados.
5. Importe. Relleno automatico.
Atributo condicional para sefialar la suma del impuesto trasladado, agrupado por ImpuestoP,
TipoFactorP y TasaOCuotaP. No se permiten valores negativos, debe ser expresado a dos
decimales.
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X. Totales

Estos valores se calculan de manera en automatica.

Total Retenciones IVA Total Retenciones ISR Total Retenciones IEPS Total Traslados Base [VA 16
Total Traslados Impuesto VA 16 Total Traslados Base WA B Total Traslados Impuesto IVA 8 otal Traslados Base IVA D

Total Traslados Impuesto IVA D Total Traslados Base VA Exento *Monto Total Pagos

1. Total Retenciones IVA. Relleno automatico.
Atributo condicional para expresar el total de los impuestos retenidos de IVA que se desprenden de los
pagos. No se permiten valores negativos, debe ser expresado en moneda nacional (MXN) y debe ser a
dos decimales.

2. Total Retenciones ISR. Relleno automatico.
Atributo condicional para expresar el total de los impuestos retenidos de ISR que se desprenden de los
pagos. No se permiten valores negativos, debe ser expresado en moneda nacional (MXN) y debe ser a
dos decimales.

3. Total Retenciones IEPS. Relleno automatico.
Atributo condicional para expresar el total de los impuestos retenidos de IEPS que se desprenden
de los pagos. No se permiten valores negativos, debe ser expresado en moneda nacional (MXN) y
debe ser a dos decimales.

4. Total Traslados Base IVA 16. Relleno automatico.
Atributo condicional para expresar el total de la base de IVA trasladado a la tasa del 16% que se
desprende de los pagos. No se permiten valores negativos, debe ser expresado en moneda nacional
(MXN) y debe ser a dos decimales.

5. Total Traslados Impuesto IVA 16. Relleno automatico.
Atributo condicional para expresar el total de los impuestos de IVA trasladado a la tasa del 16% que
se desprenden de los pagos. No se permiten valores negativos, debe ser expresado en moneda
nacional (MXN) y debe ser a dos decimales.

6. Total Traslados Base IVA 8. Relleno automatico.
Atributo condicional para expresar el total de la base de IVA trasladado a la tasa del 8% que se
desprende de los pagos. No se permiten valores negativos, debe ser expresado en moneda nacional
(MXN) y debe ser a dos decimales.
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