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LOI NOI PAU

“THANH LAP DOANH NGHIEP THEO QUY DINH CUA PHAP LUAT LA QUYEN CUA CA NHAN, T0 CHUC VA
BUQC NHA NUGC BAO HO'".

Trong khuon khé hoat d()ng cuia Du an “Mé rong céc loai hinh doanh nghiép dang ky trén Hé théng Théng tin
dang ky doanh nghiép quéc gia” duoc tai tro bai Cuc Hop tac kinh té Lién bang Thuy Sy (SECO) va T6 chuc phat -

trién cong nghiép Lién hop quéc (UNIDO), trén co s¢ quy dinh cua phap luat hién hanh, Cuc Quan ly Dang ky

kinh doanh — B Ké hoach va Dau tu da tién hanh bién soan Bo tai lieu “Hudng dan dang ky doanh nghiép” nhdm-
muc dich hé tro cac t6 chuc, ca nhan trong qua trinh tim hiéu vé cac loai hinh doanh nghiép va chuan bi ho so

day du, hop L& cho viéc dang ky thanh lap mai doanh nghiép.

Voiy nghia do, Bo tailiéu duoc xay dung thanh 04 quyén, danh riéng cho tung loai hinh doanh nghiép, bao gom: - o g
-Quyeén 1 - Cong ty trach nhiém hiu han mot thanh vién, Quyén 2 — Cong ty trach nhiém hau han hai thanh vien-
tro lén, Quyén 3 - Cong ty c6 phan, Quyén 4 — Doanh nghiép tu nhan. Day la mot tai lieu mang tinh chat tham .

khao, khong phai la van ban phap ly.

Chung toi hy vong rang B tai liéu sé cung cap thong tin hau ich cho nhang doanh nhan tiem nang trudc khl khcn

dau cong viéc kinh doanh hay céc ca nhan, to chuc khac cé nhu cau tham khao.

Nhan day, chung t6i xin tran trong cam on Cuc Hop tac kinh té Lién bang Thuy Sy, Té chuc phat trién cong
nghiép Lién hop qudc da co nhing hé tro hét suc thiét thuc vi su phat trién cua linh vuc dang ky kinh doanh 05 .

Viét Nam noi riéng, khu vuc kinh té tu nhan cua Viét Nam néi chung.

A

Cudi cung, chung toi rat mong nhan duogc su gop y chan thanh cua Quy déc gla dé Bo tai lieu nay duoc hoan 7

‘thién hon trong nhang lan xuat ban tiép theo.

Xin trén trong cam on!




MUC LUC

Nhtng thong tin co ban can tim hiéu trudc khi thanh (ap doanh nghiép?
Cong ty c6 phan duoc hiéu nhu thé nao?

Ai la c6 dong sang lap trong Cong ty cé phan?

T~ai sao lua chon loai hinh doanh nghiép & Cong ty c6 phan?

M hinh co cau té chuc quan ly cua Cong ty c6 phan?

Khai niem va mét so luu y vé: Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri, Chu tich
hoi dong quan tri, Giam déc/Téng GB, Ban kiém soat?

Ai la nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty co phan?

Cong ty c6 phan co thé huy déng von bang nhimg cach nao?

Cac loai c6 dong trong Cong ty c6 phan?

Cac quyén co ban cua cé dong trong Cong ty cé phan?

Phan biét Cong ty c6 phan va Cong ty TNHH hai thanh vién tré [én nhu thé nao?
Dat tén doanh nghiép nhu thé nao cho dung véi quy dinh cua phap luat?

Nhu thé nao duoc goi la tén trung, tén gay nham an?

Nhtng diéu can biét vé quy dinh déi vai nganh, nghé kinh doanh cuia doanh nghiép?
Ho so, trinh tu, thu tuc dang ky thanh lap Cong ty c6 phan?

Ho so, trinh tu, thu tuc dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh?

Cac nghia vu cua doanh nghiép
Co ché lién thong thu tuc dang ky doanh nghiép va dang ky dau tu?

Mot s6 van ban quy pham phap luat diéu chinh/lién quan dén linh vuc dang ky
kinh doanh?
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DANH MUC

TUVIET TAT
Coéng ty c6 phan CTCP
Cong ty trach nhiém hau han Cong ty TNHH
Bang ky kinh doanh DKKD
Bang ky doanh nghiép DKDN
Dang ky dau tu DKDT
Dai hoi dong c6 dong DHBCD
Hoi dong quan tri HDQT
Ban kiém soat BKS
Téng gidm doc TGD
Giam doc Gb
Co6 phan CP
Co dong ‘ Ccb




01. NHUNG THONG TIN CO BAN |
CANTIM HIEU TRUGC KHI =
THANH LAP DOANH NGHIEP?

Thanh lap doanh nghiép & budc khai dau, tao lap cong cu dé thuc hien mot y tuong kinh doanh. Bé dam bao
doanh nghiép cua ban sé la moét cong cu kinh doanh hiéu qua va an toan, trudc tién, ban can luu y tim hiéu
nhng thong tin co ban sau:

«  Loai hinh doanh nghiép nao & pht hop?

«  Luachon mo hinh t6 chic quan ly nao?

«  Luachon tén doanh nghiép nhu thé nao?

«  Quy trinh dang ky thanh lap doanh nghiép ra sao?

B tai lieu huong dan vé dang ky doanh nghiép sé giup ban tra loi nhang cau hoi trén. Ngoai ra, ban co thé truy
cap, tham khao thém thong tin vé dang ky doanh nghiép trén Cong Thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
tai dia chi: http://www.dangkykinhdoanh.gov.vn.

Riéng cudn tai lieu ban dang co trén tay sé cung cap cho ban nhing théng tin can thiét vé loai hinh Cong ty c6 phan.

02. CONG TY CO PHAN DUQC HIEU
NHU THE NAQ? |

CTCP la mét loai hinh doanh nghiép duoc thanh lap theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, co tu cach phdp nhan
ké turngay duoc cap Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép. Trong do:

+ Vondiéu lé dugc chia thanh nhiéu phan bang nhau goi la c6 phan (CP);

«  CBDsohtuCPcdthé lato chuc, canhan; s6 luong CD téi thiéu la 03 va khong han ché s6 luong toi da;

«  CDchichiu trach nhiém ve cac khoan no va nghta vu tai san khac cua doanh nghiép trong pham vi sé von
da gop vao doanh nghiép;

«  CDco quyén tu do chuyén nhuong CP cua minh cho ngudi khéc, tri truong hop quy dinh tai khoan 3 bBigu
119 vakhoan 1 Biéu 126 cua Luat Doanh nghiép;

«  CTCP co quyéen phat hanh CP cac loai dé huy dong von.




CONG TY CO PHAN

03. AILACODONG SANG .
LAP TRONG CONG TY m ‘
CO PHAN?

Co6 dong sang lap la c6 dong so hiu it nhat maét c6 phan phd thong va ky tén trong danh
sach c6 dong sang lap Cong ty cd phan.

@ LUU Y: |

CTCP mai thanh lap phai co it nhat 03 CD sang lap; CTCP dugc chuyén déi tirdoanh nghiép
nha nudc hoac tu Cong ty TNHH hoac dugc chia, tach, hop nhat, sap nhap tur CTCP khac
khong nhat thiét phai cé CD séang lap.

«  Cac CD sang lap phai cung nhau dang ky mua it nhat 20% tong s6 CP phd thong duoc
quyén chao ban tai thoi diém dang ky doanh nghiép.

«  Trong thoi han 03 nam, ké tu ngay cong ty duoc cap Gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép, CD sang lap co quyén tu do chuyén nhuong CP cua minh cho CD sang lap khac va
chi duoc chuyén nhuong CP pho théng cua minh cho nguoi khong phai la CD sang lap néu
dugc su chap thuan cia PHBCD. Truong hop nay, CD du dinh chuyén nhuong CP khéng co
quyén biéu quyét vé viéc chuyén nhuong cac CP do.

R S A S MM ¥ LS o

04. TAISAO LUA CHON LOAIHINH
DOANH NGHIEP LA CONG TY

CO PHAN?

So véi céc loai hinh doanh nghiép khac, CTCP c6 nhing uu diém nhu sau:
«  Duoc phat hanh c6 phan dé huy dong vén tham gia cua cac nha dau tu thudc moi thanh phan kinh té;

«  Cocautric vén dadang, phu hop véi yéu cau phat trién va yéu cau quan ly cua cong ty; CD ctia CTCP duoc
thuc hién cac quyén cua chu so htu théng qua BPHDCD;

«  Cac CD chi chiu tréch nhiém vé ng va cac nghia vy tai san khac cua cong ty trong pham vi vén gop nén
muc do rui ro clia cac CB khéng cao

«  Quy mo6 hoat dong cua CTCP thuong Lon voi kha nang maé réng kinh doanh thuan loi théng qua huy déng
von CP.




05. MO HINH CO CAUTO w3
CHUC QUAN LY CUA [ 1ky
CONG TY CO PHAN? Y

CTCP co quyén lua chon t6 chuc quan ly va hoat dong theo mét trong hai mé hinh sau:

MO HINH 1
Bao gém Dai hoi dong cé déng, Héi déng quan tri,
Ban kiém soat va Giam déc/Téng GD.

DAI HOI DONG CO DONG

WPOC/TONG GIAM BOC

f LUU Y: Truong hop CTCP c6 dudi 11 CD va cac CD la t6 chuc so hau dusi 50% tong s6 CP cua cong ty thi khong
bat buéc phai co BKS.

MO HINH 2:

Bao gém Dai hoi dong cé dong, Hoi dong quan tri va
Giam déc/Téng GD.

DAI HOI DONG CO DONG

WANH VIEN DIEU HANH

IMBOC/TONG GIAM DOC

|‘y LUU Y: it nhat 20% s6 thanh vien HDQT phai ( thanh vien doc [ap va co Ban kiém toan nai bo truc thuac HDQT.
Cac thanh vién doc lap thuc hién chic nang giam sat va to chuc thuc hién kiém soat doi vai viec quan ly dieu hanh
cong ty.




CONG TY CO PHAN

06. KHAINIEM VA MOT SO LUU Y VE: DAIHOI

e O o
PONG CO DONG, HOI DONG QUAN TRI, CHU H—T-'J
TICH HOI DONG QUAN TRI, GIAM DOC/TONG
GD, BAN KIEM SOAT?

PHDCDH: gom tat ca CD co quyén biéu quyét, la co quan quyét dinh cao nhat cua CTCP.

CAC QUYEN VA NGHIA VU CUA DHDCD:

Thong qua dinh hutng phét trién cua cong ty

Quyét dinh loai CP va téng s6 CP cuia tung loai duoc quyén chao ban; quyét dinh muc ¢é tuc hang nam cua
ttng loai CP;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Kiém soat vién;

Quyét dinh dau tu hoac ban s6 tai san co gia tri bang hoac l6n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhat cua cong ty néu Diéu (& cong ty khong quy dinh mot ty [& hoac mot gid tri khac;
Quyét dinh stra doi, b sung Diéu & cong ty;

Thong qua bao cdo tai chinh hang nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 CP da ban cua mai loai;

Xem xét, xu ly cac sai pham cua HDQT, BKS gay thiét hai cho cong ty va CD cua cong ty;

Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé cong ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu & cong ty.

TRIEU TAP HOP PHDCD:

.

DHDCD hop thuong nién mdi nam mot Lan. Ngoai cudc hop thuong nién, PHBCD cd thé hop bat thuong.
Dia diém hop DHDCD phai ¢ trén lanh thé Viet Nam. Truong hop cudc hop PHBCD duoc t6 chic dong thoi
¢ nhiéu dia diém khac nhau thi dia diém hop DHBCD duoc xac dinh [a noi chu toa tham du hop.

DHDCD phai hop thuong nién trong thai han 04 thang, ké tu ngay két thuc nam tai chinh. Theo dé nghi
clia HDQT, co quan DKKD c6 thé gia han, nhung khong qua 06 thang ké tu ngay két thuc nam tai chinh.

HDQT phai triéu tap hop bat thuong BHDCD trong céc truong hop sau day:

- HDQT xét thay can thiét vi lgi ich cua cong ty

- S@ thanh vién HDQT, BKS con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh cua phap luat

- Theo yéu cau cua CD hoac nhém CD quy dinh tai khoan 2 Biéu 114 cua Luat Doanh nghiép
- Theo yéu cau cua BKS

- C4c trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu & cong ty.

HDQT phai triéu tap hop DPHDCD trong thai han quy dinh tai khoan 4 Digu 136 Luat Doanh nghiép.

Truong hop HDQT khong triéu tap hop BHDCD theo quy dinh thi Chu tich HDQT va céc thanh vien HDQT
phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai bdi thuong thiét hai phat sinh cho cong ty.




DIEU KIEN TIEN HANH HOP BHDCD:

« (656 CHduhop dai dién it nhat 51% téng s6 phiéu biéu quyét; ty & cu thé do Diéu [é cong ty quy dinh.

«  Truonghop cudc hop lan thirnhat khong du dieu kién tién hanh theo quy dinh thi dugc triéu tap hop lan thu
hai trong thai han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thu nhat, néu Diéu [é cong ty khong quy dinh khac.
Cudc hop cua DHDCD triéu tap [an thu hai duoc tién hanh khi cé s6 CD du hop dai dién it nhat 33% téng s6
phiéu biéu quyét; ty & cu thé do Diéu lé cong ty quy dinh.

«  Truong hop cuéc hop triéu tap lan thu hai khong du digu kién tién hanh theo quy dinh tai thi duoc triéu tap
hop lan thur ba trong thai han 20 ngay, ké tu ngay du dinh hop lan thir hai, néu Biéu lé cong ty khong quy
dinh khac. Truong hop nay, cuéc hop cia PHDCD duoc tién hanh khong phu thudc vao téng s6 phiéu biéu
quyét cua cac Cb du hop.

HIEU LUC CAC NGHI QUYET CUA DHDCD:

«  Cac nghi quyét cuia DHDCD co hiéu luc ké tu ngay duoc thong qua hoac tir thoi diem hiéu luc ghi tai nghi
quyét do.

«  Cacnghi quyét cia DHDCD dugc thong qua bang 100% tong s6 CP cé quyén biéu quyét la hop phap va co
hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thdng qua nghi quyét do khong duoc thuc hién dung nhu quy dinh.

«  Trudng hop c6 CD, nhom CB yéu cau Toa an hoac Trong tai huy bo nghi quyét cia PHBCD theo quy dinh
tai Diéu 147 cua Luat Doanh nghiép, thi cac nghi quyét do van cé hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa an,
Trong tai co quyét dinh khac, tri truong hop &p dung bién phap khan cap tam thoi theo quyét dinh ctia co
quan co tham quyén.

HBQT: la co quan quan ly cong ty, co toan quyén nhan danh cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va
nghta vu ctia cdng ty khong thudc tham quyén cua DHDCD.

CAC QUYEN VA NGHIA VU CUA HDQT:

«  Quyétdinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cua cong ty

+  Kién nghi loai CP va tong sé CP dugc quyén chao ban cua tung loai;

+  Quyétdinh ban CP mai trong pham vi s6 CP dugc quyén chao ban cua tung loai; quyét dinh huy dong thém
von theo hinh thuc khéc;

+  Quyétdinh gia ban CP va trai phiéu cua cong ty;

«  Quyétdinh mua lai CP theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 130 cua Luat Doanh nghiép

+  Quyétdinh phuong &n dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gioi han theo quy dinh cua phap luat;

+  Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

»  Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac co gia tri bang hoac lon hon 35% téng gia
tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua cong ty, néu Diéu & cong ty khong quy dinh mét ty
lé hoac gid tri khac. Quy dinh nay khong ap dung doi vai hop dong va giao dich quy dinh tai diém d khoan
2 Diéu 135, khoan 1 va khoan 3 Diéu 162 cua Luat Doanh nghiép;

«  Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; b6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dut hop dong déi
v6i GD hoac TGD va nguoi quan ly quan trong khac do Diéu lé cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong va
quyén loi khac cua nhimg nguoi quan ly do; ctr nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién
hoac BHBCD ¢ cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac cua nhing nguoi do;



CONG TY CO PHAN

+  Giam sat, chi dao GD hoac TGD va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh h&ng ngay
cuacongty;

+  Quyét dinh co cau t6 chuc, quy ché quan ly ndi b cua cong ty, quyét dinh thanh lap cong ty con, lap chi
nhanh, van phong dai dién va viéc gop vén, mua CP cua doanh nghiép khac;

«  Duyét chuong trinh, ndi dung tai lieu phuc vu hop BHDCD, triéu tap hop DHDCD hoac lay y kién dé DHDCD
thong qua quyét dinh;

»  Trinh bdo cdo quyét toan tai chinh hang nam én BHBCD;

«  Kién nghi muc c6 tuc duoc tra; quyét dinh thai han va thu tuc tra cé tuc hoac xu ly 16 phat sinh trong qua
trinh kinh doanh;

«  Kién nghi viéc to chuc lai, giai thé, yéu cau pha san cong ty;

«  Quyén vanghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu lé cong ty.

NHIEM KY VA S6 LUONG THANH VIEN HDQT:

«  HDQT co tu 03 dén 11 thanh vién. Diéu & cong ty quy dinh cu thé s6 luong thanh vién HDQT.

«  Nhiém ky cta thanh vién HDQT, thanh vién doc lap HDQT khong qua 05 nam va co thé duoc bau lai voi s6
nhiém ky khong han ché. S6 luong, thai han cu thé cua nhiém ky, s6 thanh vien HDQT phai thuong tru ¢
Viét Nam do Diéu lé cong ty quy dinh.

«  Truong hop tét ca thanh vien HDQT cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc la thanh vién
HDQT cho dén khi c6 thanh vién mai dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc, tru truong hop Diéu é cong
ty co quy dinh khac.

«  Trudng hop CTCP duoc t6 chuc quan ly theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134 cua Luat Doanh nghiép
thi cac gidy to, giao dich cua cong ty phai ghi ro “thanh vién doc lap” trudc ho, tén cua thanh vién HDQT
tuong ung.

«  Dieulé congty quy dinh cu thé s6 luong, quyén, nghia vu, cach thic té chirc va phéi hop hoat dong cua cac
thanh vién doc lap HDQT.

i CHU TICH HPQT: HDQT bau mét thanh vien cua HDAT lam Chu tich. Chu tich HDQAT co thé kiém GO hoac
TGD cong ty trir truéng hop quy dinh tai khoan 2 Bigu 152 Luat Doanh nghiép va Diéu & cong ty, phap luat
i vé chung khodn khong co quy dinh khac.

CAC QUYEN VA NGHIA VU CO BAN CUA CHU TICH HDQT:

«  Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cua HBQT

«  Chuan bi chuong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cuéc hop; triéu tap va chu toa cuéc hop HDQT
- Téchuc viéc thong qua va giam sat té chuc thuc hién cac nghi quyét cua HDQT

«  Chutoacudc hop PHDCD, cuéc hop HDAT

- Quyénvanghia vu khac theo quy dinh cua Luat nay va biéu lé cong ty.




GIAM POC/TONG GP: GD/TGD la nguoi digu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia cong ty; do HDAT
b6 nhiém hoac thué, chiu su giam sat cua HDQT va chiu trach nhiém truoc HDQAT va trudc phap luat vé viec
thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao.

CAC QUYEN VA NGHIA VU CO BAN CUA GIAM BGC/TONG GB:

«  Quyét dinh céc van deé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty ma khong can phai cé
quyét dinh cua HDQT

«  Té chuc thuc hién cac nghi quyét cua HBQT

«  T6 chuc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua cong ty

«  Kién nghi phuong an co cdu to chuc, quy ché quan ly néi bd cua cong ty

«  B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chuc danh quan ly trong cong ty, trir cac chic danh thudc tham
quyén cua HBQAT

«  Quyét dinh tién luong va quyén loi khac déi vai ngudi lao dong trong cong ty ké ca nguoi quan ly thudc
tham quyén bo nhiém cua GB/TGD

«  Tuyéndung lao dong

«  Kién nghiphuong an tra co tuc hoac xu ly 16 trong kinh doanh

«  Quyéen vanghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu lé cong ty va nghi quyét cua HDQT.

BAN KIEM SOAT: BKS c6 tur 03 dén 05 thanh vién, nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua 05 nam va
Kiém soat vién co thé duoc bau lai vai s6 nhiém ky khong han ché. Tiéu chuan va diéu kién cua Kiém soat
vién duoc quy dinh tai Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

MOT SO QUYEN VA NGHIA VU CO BAN CUA BAN KIEM SOAT:

»  BKS thuc hién viéc giam sat HDQT, GB/TGD trong viéc quan ly va diéu hanh cong ty; chiu trach nhiém
truac DPHDCD trong thuc hién cac nhiém vu duoc giao

«  Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va muc dé can trong trong quan ly, diéu hanh hoat déng
kinh doanh; tinh hé théng, nhat quan va phu hop cua cong tac ké toan, thong ké va lap bao cao tai chinh

+  Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cta bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh hang
nam va 06 thang cua cong ty, bao cao danh gia cong tac quan ly cia HDQT va trinh bao cdo tham dinh tai
cudc hop thuong nien PHDCD

+  Rasoat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cua hé théng kiém soat néi bg, kiém toan néi bo, quan
ly rui ro va canh bao sém cua cong ty

+  Xem xét so ke toan, ghi chép ké toan va cac tai lieu khac cua cong ty, cac cong viéc quan ly, diéu hanh
hoat dong cuia cong ty khi xét thay can thiét hoac theo nghi quyét cia DHBCD hoac theo yéu cau cua CD
hoac nhom Cb

+  Kién nghi HDQT hoac DHDCD céc bién phap sua doi, b sung, cai tién co cdu té chuc quan ly, giam sat va
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty

«  Coquyéntham du va tham gia thao luan tai cac cuéc hop DHBCD, HDQT va cac cudc hop khac cuia cong ty

»  Co6 quyén sudung tu van doc lap, bo phan kiém toan néi b cua cong ty dé thuc hién cac nhiém vu duogc
giao; co thé tham khao y kién cta HDQT trudc khi trinh bao cao, két luan va kién nghi léen DHDCD.
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07. AILANGUOIDAIDIEN THEO O
PHAP LUAT CUA CONG TY
CO PHAN? =2

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP LA CA NHAN DAI DIEN CHO DOANH NGHIEP
THUC HIEN CAC QUYEN VA NGHIA VU PHAT SINH TU GIAO DICH CUA DOANH NGHIEP, DAI DIEN CHO
DOANH NGHIEP VOI TU CACH NGUYEN DON, Bl DON, NGUOI CO QUYEN LQI, NGHIA VU LIEN QUAN
TRUGC PHAP LUAT.

Luat Doanh nghiép cho phép CTCP va céng ty TNHH c6 thé cd nhigu hon mét nguoi dai dién theo phap luat.

Diéu & cong ty quy dinh cu thé vé sé lugng, chuc danh quan ly va quyén, nghia vu cua nguoi dai dién theo phap

luat ctia doanh nghiép.

»  Truong hop chi cé mét nguai dai dién theo phap luat thi Cha tich HDQT hoac GD hoac TGD la ngudi dai dién
theo phdp luat cua cong ty.

»  Truong hop Diéu lé khéng co quy dinh khac thi Chu tich HDQT la nguoi dai dién theo phap luat cta cong ty.

«  Truong hop cé hon mét ngudi dai dién theo phap luat thi Chu tich HDQT va GD hoac TGD duong nhién la
ngudi dai dién theo phap luat cua cong ty.

@ LUU Y: Doanh nghiép phai bao dam luén co it nhat mot nguoi dai dién theo phap luat cu tru tai
Viét Nam. Truong hop doanh nghiép chi co mot ngudi dai dién theo phap luat thi nguoi do phai
cu tru ¢ Viét Nam va phai uy quyén bang van ban cho nguai khac thuc hién quyén va nghia vu

cua nguoi dai dién theo phap luat khi xuat canh khoi Viet Nam.




08. CONG TY COPHAN CO THE

HUY DONG VON BANG NHUNG

CACH NAQ?

©

VIEC HUY DONG VON TRONG CTCP THONG QUA PHAT HANH CHUNG KHOAN CAC LOAI LA MOT BIEM
UU VIET CO BAN CUA LOAI HINH CTCP SO VOI CAC MO HINH KINH DOANH KHAC. LUAT DOANH NGHIEP

QUY DINH HAI HINH THUC PHAT HANH CHUNG KHOAN CO BAN CUA CTCP LA: PHAT HANH CO PHIEU

VA PHAT HANH TRAI PHIEU.

1. PHAT HANH CO PHIEU

Phat hanh cé phiéu khi thanh lap céng ty

Khi thanh lap, CTCP phai huy dong vén gop cua cac

CD. Cac CD sang lap phai thuc hién nguyén tac nhat

tri vé sé lugng CP, loai CP du kién chao ban. Cac noi

dung nay duoc ghi trong Diéu (& cong ty.

«  Cac CD sang lap phai cung nhau dang ky mua
it nhat 20% tong s6 CP pho thong duoc quyén
phat hanh tai thoi diém dang ky doanh nghiép.

«  Khong duoc rut von da gop bang CP pho théng
ra khoi cong ty dusi moi hinh thuc, tru truong
hop duoc cong ty hoac nguai khac mua lai CP.

«  Trong thoi han 90 ngay ké tu ngay duoc céap
Gidy Chung nhan dang ky doanh nghiép, cac CD
phai thanh todn du s6 CP da dang ky mua.

«  Néu sau thoi han quy dinh cé CD chua thanh
toan hoac chi thanh toan duoc mét phan sé CP
da dang ky mua, thi:

- CB chua thanh toan s6 CP da dang ky mua sé
duong nhién khong con (a CD cua cong ty va
khong duoc chuyén nhuong quyén mua CP dé
cho nguoi khac

- CD chi thanh toan mét phan s6 CP da dang
ky mua sé c6 quyén biéu quyét, nhan loi
tuc va cac quyen khac tuong ung voéi sé CP
da thanh todn; khong duoc chuyén nhuong
quyén mua s6 CP chua thanh todn cho nguoi
khac

- S0 CP chua thanh toan duoc coi la CP chua
ban va HBQT duoc quyén ban

- Cong ty phai dang ky diéu chinh von diéu lé
bang gia tri ménh gia sé CP da duoc thanh
todn du va thay déi CD sang lap trong thoi
han 30 ngay, ké tu ngay két thuc thoi han
phai thanh toan du s6 CP da dang ky mua

MOT SO KHAI NIEM CO BAN

Cé phiéu la chung chi do CTCP phat hanh

hoac but toan ghi s6 xac nhan quyén sd

htu moét hoac mét s6 CP cua cong ty do

CTCP c6 c6 phan phé théng va c6 phan

uu dai

CP phé théng a loai CP bat budc khi

thanh lap CTCP

CP uu dai bao gom céc loai:

- CPuu dai biéu quyét

- CPuu dai cé tuc

- CPuudaihoan lai

- CP uu dai khac do Diéu lé cong ty quy
dinh

CP phd thong khéng thé chuyén thanh CP

uu dai. CP uu dai c6 thé chuyén thanh CP

phé thong theo quyét dinh cuia PHDCD.

CP duoc quyén chao ban la tong s6 CP

cac loai ma DHDCD quyét dinh sé chao

ban dé huy dong vén. Sé CP duoc quyén

chao ban tai thoi diém DKDN la téng s6

CP cdc loai ma cong ty sé ban dé huy

dong von, bao gom CP da dugc dang ky

mua va CP chua dugc dang ky mua.

CP da ban [a s6 CP dugc quyén chao ban

da duoc cdc CD thanh toan du cho céng

ty. Tai thoi diém dang ky thanh lap doanh

nghiép, CP da ban la téng s6 CP céc loai

da duogc dang ky mua.

CP chua ban la CP dugc quyén chao ban

va chua dugc thanh toan. Tai thoi diém

dang ky thanh lap doanh nghiép, CP chua

ban a tong s6 CP ma chua dugc cac CD
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Phat hanh cd phiéu trong qua trinh hoat déng
CTCP thuc hién viéc chao ban cé phan theo mét trong
cac phuong thuc sau:

»  Thong qua phuong tién thong tin dai chung, ké
cainternet

+  Chaoban chottr100 nha dau tutra lén, khdng ké nha
dau tuchung khoan chuyén nghiép

+  Chao ban cho mét sé luong nha dau tu khéng
xac dinh

+  Chao ban cho dusi 100 nha dau tu da dugc xac
dinh

Dé chao ban CP, CTCP phai thuc hién day du cac quy

dinh sau:

«  H0so, trinh tu, thu tuc va diéu kién chao ban CP
thuc hién theo quy dinh c¢ lién quan cua phap
luat vé chung khoan

«  CPduac coi la da ban khi dugc thanh toan du va
thong tin nguoi mua dugc ghi vao so dang ky
CD. Nguoi mua tro thanh CB cuia cong ty

«  Truong hop cong ty phat hanh thém CP phé
thong va chao ban sé CP do cho tat ca Cb phé
thong theo ty [& CP hién c¢ cta ho thi cong ty
phai thong bao bang van ban dén cac CD kem

theo méau phiéu dang ky mua do cong ty phat
hanh

2. PHAT HANH TRAI PHIEU:

CTCP c6 thé phat hanh trai phiéu dé vay von trung han

va dai han khinhu cau vé vén kinh doanh vugt qua kha

nang tai chinh cua cac Cb.

CTCP c6 quyén phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén

dai va cac loai trai phiéu khac theo quy dinh ctia phap

luat va biéu l& cong ty.

Trai phiéu co moét sé dac diém co ban sau:

« (o thoi gian ddo han. Khi dén thoi gian dao
han, nguoi chu sé hiu trdi phiéu dugc hoan tra
khoan vay géc (hoac gia danh ngha)

«  Coloituccddinh, tien lai phai tra cho chu sa hau
khong phu thuéc vao muc loi nhuan ctia cong ty

«  Ngudi s htu trai phiéu khong cd quyén tham gia
biéu quyét cac van dé ctia cong ty

«  Trdi phiéu cho phép chu so hiu quyén uu tién vé
phan chia loi nhuan cting nhu tai san trong truong
hop giai thé hoac pha san

«  Traiphiéu co thé tu do chuyén nhuong trén thi
truong ching khoan

dang ky mua.

Vén diéu lé a tong gia tri ménh gia s6
CP da ban céc loai. Tai thoi diém dang ky
thanh lap, von diéu lé la tong gia tri ménh
gia CP cac loai da dang ky mua-va duoc
ghi trong Diéu lé cong ty.

S8 dang ky CD: CTCP phai lap va luu gid
s6 dang ky CD tu khi dugc cdp Gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép. S6 dang ky
CD cd thé la van ban, tap du liéu dién tu
hoac ca hai loai nay

Phat hanh c8 phiéu (3 viéc chao ban
CP cta CTCP cho nha dau tu nham dap
Ung yéu cau vé von cua cong ty. Viéc phat
hanh cé phiéu co thé dién ra nhiéu lan
va dugc chia thanh cac truong hop: phat
hanh c6 phiéu lan dau dé huy déng vén
thanh ap cong ty va phat hanh cé phiéu
trong qua trinh hoat dong clia cong ty.
Trai phiéu la loai chung khoan xac nhan
quyén va loi ich hop phdp cua ngusi s
htru d6i véi moét phan vén no cla té chuc
phat hanh

Trai phi€u chuyén d8i |2 loai trai phiéu
c6 thé chuyén doi thanh c6 phiéu pho
thong cua cong ty phat hanh theo diéu
kién da quy dinh trudc

Tru khi Diéu & cé quy dinh khac, HDQT
c6 quyén quyét dinh loai trai phiéu, tong
gia tri trai phiéu va thoi diém phat hanh
va phai bdo cdo DHDCD tai cudc hop gan
nhat. Bdo cdo kém theo tai liéu va ho so
giai trinh quyét dinh cta DHQT veé viéc
phat hanh trai phiéu




15
09. CACLOAICODONG,
TRONG CONG TY CO PHAN? Z |

CTCP LA LOAI HINH DOANH NGHIEP BAO GOM NHIEU CHU SO HOU, TRONG D0, MOI CHU SO HUU CO
QUYEN LOI VA NGHIA VU TUONG BUONG VOI PHAN VON GOP VAQ DOANH NGHIEP VA BUOC GOI LA
“CD’". CAC LOAI CD BUOC PHAN BIET BANG QUYEN CUNG NHU NGHIA VU GAN LIEN VOI LOAI CO PHIEU

MA HO SO HUU.

Cé dong phé théng: Nguoi so htiu c6 phan phé thong la cé dong pho thong.

Cé dong uu dai: Ngudi so hu c6 phan uu dai goi la co dong uu dai.

C6 phan uu dai gom cac loai sau day: C6 phan uu dai biéu quyét; C6 phan uu dai c6 tuc; Co phan uu dai hoan lai;
C6 phan uu dai khac do Diéu lé cong ty quy dinh.

10. CACQUYEN COBAN
CUA CO DONG TRONG
CONG TY CO PHAN?

CD PHO THONG

Quyén biéu quyét: tuong ung voi
s6 CP s¢ htu dé quyét dinh cac
van dé quan trong cua cdng ty
trong ky hop DHDCD. M&i CP pho
thong cé mot phiéu biéu quyét.

CD hoac nhom CD s¢ hau tu
10% tong s6 CP phd thong tra
[&n trong thoi han lién tuc it
nhat 06 thang hoac mot ty (&
khac nho hon quy dinh tai Digu
[& cong ty co quyén dé cu ngudi
vao HDQT, BKS.

CD UU DAI BIEU QUYET

CD uu dai biéu quyét co quyén
biéu quyét véi s6 phiéu biéu
quyét nhiéu hon so véi CP phd
thong.

S6 phiéu biéu quyét cuia mot
CP uu dai biéu quyét do Diéu &
cong ty quy dinh.

CB UU DBAI
DAI HOAN LA
CD uu dai khong co quyén biéu
quyét, du hop BHDCD, dé cu
nguoi vao HDQAT, BKS.

Quyeén duoc tu do chuyén
nhuong CP cho CD khac hoac
cho ngudi khac (trir cac truong
hop quy dinh tai khoan 3 Biéu
119 vakhoan 1 biéu 126 cua
Luat Doanh nghiép).

Khong co6 quyén chuyén nhuong
CP uu dai biéu quyét cho ngudi
khac.

CP uu dai co thé chuyén dai thanh
CP phd thong theo Nghi quyét
cua Dai hoi dong CD.

Quyén duoc nhan c6 tuc theo quyét dinh cua DPHDCD

Nhan uu dai o tuc hoac uu dai
hoan lai theo diéu kién da ghi tai
c6 phiéu

Quyen dugc nhan mot phan tai san khi cong ty giai thé hoac pha san sau khi cong ty da thanh toan hét cac

khoan no

Quyén duoc uu tién mua CP mai chao bén tuong tng voi ty 1é CP s¢ hu

Quyén duoc cung cap thong tin theo quy dinh cua phap luat va Dieu lé cong ty
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11. PHAN BIET CONG TY CO PHAN
VA CONG TY TNHH HAI THANH VIEN
TROLEN NHU THE NAO?

CONGTYCP CONG TY TNHH 2 TV TRO LEN
Thanh vién va CD c6 thé (4 t8 chic hodc ca nhan
g Co tu cach phap nhan ké tungay duoc cap Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
"8 Tai san cua cdng ty tach bach vai tai san cuia c6 dong va thanh viéen
g Khéng han ché thoi gian hoat dong
E Buoc chuyén déi tur CTCP thanh cong ty TNHH va nguoc lai
-(5 C6 dong/ thanh vién chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cua doanh nghiép
_B trong pham vi s8 vén da gop vao doanh nghiép
S6 lugng cd dong téi thiéu la 03 va khéng giéi | S6 luong thanh vién khéng vuot qua 50 thanh
han sé luong téi da vién
E C6 dong c6 quyeén tu do chuyén nhuong CP Phan vén gop cua thanh vién chi duoc chuyén
‘E' cuia minh cho nguoi khéc, trir truong hop c6 dong | nhueng theo quy dinh tai cac Digu 52, 53 va 54
2 s6 hiu c6 phan uu dai biéu quyét va quy dinh cua Luat Doanh nghiép
3 tai truong hop quy dinh tai khoan 3 bieu 119 va
= khoan 1 Diéu 126 cua Luat Doanh nghiép
-3 Co quyén phat hanh ching khoan dé huy Khéng duoc quyén phat hanh chimg khoan
déng vén

12. DATTEN DOANH NGHIEP NHU THE
NAQ CHO BUNG VOI QUY BINH CUA L
PHAP LUAT?

QUY TAC DAT TEN:

Tén doanh nghiép = “Céng ty cé phan” + “Tén riéng cua doanh nghiép”

Hoac: “Céng ty CP” + “Tén riéng cua doanh nghiép”

Tén riéng duoc viét bang cac chir cai trong bang chir cai tiéng Viét, cac cha F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu.

¢ Vi du: Co thé dat tén doanh nghiép nhu sau: “Cong ty 6 phan thuong mai Ngan Ha"; “Cong ty CP Co khi
80", :

TEN DOANH NGHIEP BANG TIENG NUGC NGOAI VA TEN VIET TAT:

+  Tén doanh nghiép bang tiéng nudc ngoai duoc dich tu tén tiéng Viét sang mot trong nhang tiéng nudce
ngoai hé ch La-tinh

+  Ténriéng cua doanh nghiép co thé gitrnguyén hoac dich theo nghia tuong ting sang tiéng nud¢c ngoai

Vi du: “Cong ty CP Nhua Binh Minh” co thé su dung tén tiéng Anh la: “Binh Minh Plastic Shareholding
Company” hoac “Sunrise Plastic Joint-stock Company”.

+  Ténbang tiéng nudc ngoai cia doanh nghiép duocin hoac viét vai khd chtrnho hon tén tiéng Viét cia doanh nghiép
tai tru so chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia doanh nghiép hodc trén céc gidy to giao
dich, ho so tai liéu va 8n phdm do doanh nghiép phat hanh

«  Ténviéttat cia doanh nghiép duoc viét tat tr tén tiéng Viet hodc tén viét bang tiéng nudc ngoai.



CAC YEU CAU LIEN QUAN DEN TEN DOANH NGHIEP:

«  Tén doanh nghiép phai duoc gan tai tru so chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
doanh nghiép

«  Tén doanh nghiép phai duoc in hoac viét trén céc gidy to giao dich, ho so tai liéu va &n phdm do doanh
nghiép phat hanh

NHUNG DIEU CAM TRONG DAT TEN DOANH NGHIEP:

«  Dattén trung hoac tén gay nham lan vai tén cua doanh nghiép da dang ky

«  Sudung tén co quan nha nudc, don vi va trang nhan dan, tén cua to chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xa
hoi, t6 chuc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chuc xa hoi, t chuc xa héi - nghé nghiép dé lam toan bo hoac
mot phan tén riéng cua doanh nghiép, tru truong hop cé su chap thuan cua co quan, don vi hoac to chic do

+  Sudung tungt, ky hiéu vi pham truyén thong lich su, van hda, dao duc va thuan phong my tuc ctia dan toc

f LUU Y: Co quan DKKD c6 quyén quyét dinh chép thuan hoac tu chéi tén du kién dang ky cua
doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat va quyét dinh cta co quan DKKD l& quyét dinh
cudi cung.

13. NHUTHENAODUQCGOILA
TEN TRUNG, TEN GAY NHAM LAN? #

«  Téntrung latén tiéng Viét cua doanh nghiép dé nghi dang ky duoc viét hoan toan giong vai tén tiéng Viét
cua doanh nghiép da dang ky.

+  Cac truong hop sau day duoc coi la tén gay nham Lan vai tén cua doanh nghiép da dang ky:

Tén tiéng Viét duoc doc giong nhau;

Tén viét tat trung nhau;

Tén bang tiéng nudc ngoai trung nhau;

Tén riéng trung nhau;

- Tén riéng chi khac nhau bai mét sé tu nhién, sé thir tu hodc cac chir cai trong bang chtr cai tiéng Viét va
cacchacaiF, J, Z, W ngay sau tén riéng cua doanh nghiép do (tri truong hop la céng ty con cuia cong
ty da dang ky);

- Tén riéng cua doanh nghiép cung loai chi khac voi tén da dang ky bai ky hiéu “&”, “.", “+", “-*, “_" (tru
truong hop la cong ty con cua cong ty da dang ky);

- Teénriéng chi khac vdi tén riéng cua doanh nghiép cung loai da dang ky boi tu “tan” ngay trudc hoac
“mai” ngay sau hoac trudc tén riéng ctia doanh nghiép da dang ky (trur truong hop la cong ty con cua
cong ty da dang ky);

- Tén riéng chi khac vdi tén riéng cua doanh nghiép cuing loai da dang ky bai tu “mién Bac”, “mién Nam”,

“mién Trung”, “mién Tay", “mién Dong" hoac tu cd y nghia tuong tu (tru truong hop la cong ty con cua

cong ty da dang ky).
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14. NHOUNGDIEUCANBIETVEQUYDINHDOI (o )
VOI NGANH, NGHE KINH DOANH CUA {é}@ |
DOANH NGHIEP? |

o

NHUNG DIEU CAN LUU Y VE NGANH, NGHE KINH DOANH

»  Doanh nghiép duoc quyén tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cam.

+  Doanh nghiép cd nghta vu dap ing du diéu kién kinh doanh khi kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh
cd diéu kién theo quy dinh cua Luat Dau tu va bao dam duy tri du diéu kién dau tu kinh doanh do trong suét
qua trinh hoat déng kinh doanh.

+  Doanh nghiép duoc quyén kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh co diéu kién ké tu khi cé du diéu
kién theo quy dinh ctia phap luat va phai bao dam dap ung céac diéu kién do trong suét qua trinh hoat déng.

+  Cachanh vi bi nghiém cdm: kinh doanh cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh; kinh doanh nganh, nghé
dau tu kinh doanh cd diéu kién khi chua du cac diéu kién kinh doanh theo quy dinh cta Luat Bau tu hoac
khong bao dam duy tri du diéu kién kinh doanh trong qua trinh hoat dong.

GHI NGANH, NGHE KINH DOANH
«  Trén Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép khéng ghi nganh, nghé kinh doanh cta doanh nghiép

+  Khidang ky thanh lap doanh nghiép, khi théng bao bé sung, thay doi nganh, nghé kinh doanh hoac khi
dé nghi cap déi sang Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, ngudi thanh lap doanh nghiép hoac doanh
nghiép lua chon nganh kinh té c8p bdn trong Hé thong nganh kinh té cua Viét Nam dé ghi nganh, nghé
kinh doanh trong Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép, Thong bao thay déi néi dung dang ky doanh nghiép
hodc gidy dé nghi cdp doi sang Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

«  Coquan DKKD hutng dan, déi chiéu va ghi nhan nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép vao Co so dar
liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

»  Néu doanh nghiép co6 nhu cau dang ky nganh, nghé kinh doanh chi tiét hon nganh kinh té cap bén thi
doanh nghiép lua chon moét nganh kinh té cap bén trong Hé théng nganh kinh té cua Viét Nam, sau do ghi
chi tiét nganh, nghé kinh doanh ctua doanh nghiép ngay dudi nganh cap bén nhung phai dam bao nganh,
nghé kinh doanh chi tiét cta doanh nghiép phu hop vai nganh cap bon da chon. Trong truong hop nay,
nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép la nganh, nghé kinh doanh chi tiét doanh nghiép da ghi.

«  D6ivoi nhing nganh, nghé khéng co trong Hé théng nganh kinh té cua Viét Nam nhung duoc quy dinh tai
cac van ban QPPL khac thi nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban
QPPL do.

NEN KHONG NEN
Lua chon dang ky nhimg nganh, nghé Dang ky qua nhiéu nganh, nghé kinh
ma doanh nghiép sé hoat déng doanh so vai thuc té hoat dong sé dé

gay hiéu nham va lam giam muc do tin
tuong cua doi tac, khach hang vé thé
manh, linh vuc kinh doanh chinh cua
cong ty ban.




15. HO SO, TRINH TU, THU TUC DANG KY

THANH LAP CONG TY CO PHAN? [—.

CHUAN BI HO SO

1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép
2. Diéulé cong ty (co day du chtr ky cua nguoi tham gia thanh lap doanh nghiép)
3. Danhsdach cac CD sang lap va CD la nha dau tu nudc ngoai, Danh sach nguoi dai dién theo Uy quyén ddi vei
CD nudc ngoai la té chuc (co day du chirky)
4. Bansao hop & cac gidy to sau day:
- M6t trong cac gidy to chung thuc ca nhan quy dinh tai Bigu 10 Nghi dinh s6 78/2015/NBD-CP déi véi
I truong hop ngudi thanh lap doanh nghiép & ca nhan
- Quyét dinh thanh lap hoac Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy to tuong duong khac, mét
trong cac gidy to chung thuc ca nhan quy dinh tai Biéu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cua nguoi dai
dién theo Uy quyén va van ban uy quyén tuong ung déi véi truong hop nguoi thanh lap Doanh nghiép
lat6 chuc
- Gidy chung nhan dang ky dau tu déi vai truong hop doanh nghiép duoc thanh lap hoac tham gia thanh
l&p bai nha dau tu nudc ngoai hoac t6 chuc kinh té cd von dau tu nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Bau
tu va cac van ban huong dan thi hanh.
CACH THUC NOP HO SO
Ngusi thanh lap doanh nghiép co thé lua chon mét trong hai phuong thuc ndp ho so sau:
1. Nop ho so dang ky doanh nghiép va & phi truc tiép tai Phong DKKD
2. Hodac ndp ho so dang ky doanh nghiép va (& phi qua mang dién tu (sir dung chir ky s6 hoac Tai khoan
DKKD) theo quy trinh trén Cong Thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
TRINH TU THUC HIEN
1.NEU NOP HO SO TRUC TIEP TAI PHONG DKKOD:

Nop ho so + thanh toan & phi tai
Phong BKKD

9 Néu ho so hop (&, Phong BKKD gui thong tin
‘ i sang co quan thué dé tao ma s6 doanh nghiép

Néu ho so chua hop l&, Phong BKKD Sau khi nhan duoc ma sé doanh nghiép
théng bao bang van ban cho nguoi thanh tu co quan thué, Phong BKKD cap Giay
lap doanh nghiép trong 03 ngay lam viéc chung nhan dang ky doanh nghiép
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2. NEU NOP HO SO QUA MANG DIEN TU SU DUNG CHU KY SO:

Ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky sé vao ho so dién tu + thanh toan & phi theo quy trinh trén Cong
Thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép

Nhan Giay bién nhan ho so BKDN 9 Néu ho so hop l&, Phong DKKD gui thong tin sang

qua mang dién tu i coquan thué dé tudong tao ma sé doanh nghiép

Néu ho so chua hop lé, Phong DKKD gui i Sau khinhan duoc ma s6 doanh nghiép tir co
thong bao qua mang dé yéu cau doanh i quan thué, Phong DKKD cap Gidy chung nhan
nghiép bd sung, sua doi dang ky doanh nghiép

Nguai dai dién theo phap luat ké khai thong tin, tai van ban dién tu cua cac gidy to ching thuc ca nhan
tai Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép dé duoc cap Tai khoan DKKD

Nguoi dai dién theo phap luatsudung Tai © Neu hd s hop L&, Phong DKKD gui thong tin
khoan DKKD dé ké khai, tai vanbandiéntiva : i sang co quan thué dé tao Ma sé doanh nghiép

xac thuc ho so

i Saukhinhan duoc Ma s6 doanh nghiép tu co
i quan thué, Phong DKKD théng bao cho doanh
: nghiép v/v cap Gidy chung nhan BKDN

Nhan Giay biéen nhan hé so DPKDN qua mang
dién tu (Gidy bién nhan)

Néu ho so chua hop &, Phong DKKD gui Nguai dai dién theo phap luat nop ho so
thong bao qua mang dién tur dé yéu cau : : ban gidy kem theo Gidy bién nhan dén
doanh nghiép sua doi, bé sung Phong BKKD

i Phong DKKD déi chiéu ho so ban giay va ho
i sodoanh nghiép ndp qua mang dién turva cap
i Gidy chung nhan DKDN néu hd so théng nhat

«  Ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tu hop & duoc quy dinh tai Biéu 36 Nghi dinh

s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 cua Chinh phu vé BKDN

«  Neéu qua thai han 30 ngay, ké tu ngay gui thong bao ve viéc cap Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép ma Phong DKKD khong nhan duoc hé so bang ban gidy thi ho so dang ky dién
tu cua doanh nghiép khong con hiéu luc

«  Néu bo ho so ndp bang ban gidy khong chinh xac so vai bo ho so duoc gui qua mang dién
t ma nguoi nop ho so khong théng bao vai Phong DKKD tai thoi diem nop ho so bang ban
gidy thi duoc coi la gia mao ho so va sé bi xu ly theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 63 Nghi dinh
s678/2015/ND-CP.

+  Quytrinh dang ky doanh nghiép qua mang dién tu & trén ctng ap dung doi vai viéc dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao lap dia diém kinh doanh cua doanh nghiép.
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Doanh nghiép sau khi dugc cap Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, phai théng bao cong khai trén Céng
thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép theo trinh tu, thu tuc va phai tra phi theo quy dinh. Néi dung cong
b6 bao gom cac néi dung Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép va céc thong tin sau day:

+  Nganh, nghé kinh doanh;

«  Danh sach CBD séng lap va CD la nha dau tu nuoc ngoai

Truong hop thay déi noi dung dang ky doanh nghiép, nhimg thay déi tuong ung phai duoc thong bao céng khai
trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cong khai cac thong tin vé doanh nghiép néu trén la 30 ngay, ké tirngay duoc cong khai.

PHI, LE PHI
Lé phi dang ky doanh nghiép: 200.000d; Phi cdng bé ndi dung dang ky doanh nghiép: 300.000d.

16. HO SO, TRINH TU, THU TUC DANG KY
HOAT DONG CHI NHANH, VAN PHONG 9-
DAI DIEN, DIA DIEM KINH DOANH?

Doanh nghiép co quyén lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ trong nudc va nudc ngoai. Doanh nghiép cé thé
dat mot hoac nhiéu chi nhanh, van phong dai dién tai mét dia phuong theo dia gidgi hanh chinh.

Dia diém kinh doanh ctia doanh nghiép cé thé ¢ ngoai dia chi dang ky tru so chinh. doanh nghiép chi dugc
lap dia diém kinh doanh tai tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong noi doanh nghiép dat tru sé chinh hoac
dat chinhanh.

CHUAN BI HO SO

+  Thong bdo thanh &p chi nhadnh, van phong dai dién (Phu luc II-11, Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT);

+  Quyétdinh vaban sao hop & bién ban hop cua HDQT vé viéc thanh lap chi nhanh, van phong dai dién;

«  Bansao hop lé quyét dinh bo nhiém nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién;

«  Bansao hop lé mét trong céc gidy to chung thuc ca nhan quy dinh tai Digu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-
CP cua nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién.

CACH THUC NOP HO SO

»  Nop ho so dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién va & phi truc tiép tai Phong DKKD

+  Hoac ndp ho so dang ky doanh nghiép va & phi qua mang dién tu (st dung chir ky s6 hoac Tai khoan
DKKD) theo quy trinh trén Cong Thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép

TRINH TU THUC HIEN

Doanh nghiép gui h6 so kem theo Thong : ¢ Néuho sohop &, Phong DKKD nhap thong tin
bao thanh lap chinhanh/van phong dai dien 9 ¢ vao He theng Thang tin quéc gia ve dang ky
dén Phong BDKKD noi dat chi nhanh/van : ¢ doanh nghiép dé yéu cau ma s chi nhanh/van
phong dai dién phong dai dién

¢ Trong thoi han 03 ngay [am viéc ké tirngay nhan
i duocho sohop le, Phong DKKD cép Gidy chung
nhan dang ky hoat déng chi nhanh/van phong
daidién
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@ LUU Y Truong hop doanh nghiép (ap chi nhanh/van phong dai dién 6 nudc ngoai thi thuc hien
theo quy dinh cua phap luat nudc do.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké ti ngay chinh thic ma chi nhanh/van phong dai dién ¢ nuéc
ngoai, doanh nghiép phai gui Thdng bdo vé viéc lap chi nhanh/van phong dai dién ¢ nusc ngoai
dén Phong DKKD noi doanh nghiép da dang ky (Phu luc 11-12, Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT).
Kém theo Thong bao phai co ban sao hop & Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién hoac gidy to tuong duong dé bo sung thong tin vé chi nhanh/van phong dai dién
cua doanh nghiép trong Co so dir liu quoc gia vé DKDN.

LE PHI
Lé phi dang ky hoat dong chi nhanh/VPBD, dia diém kinh doanh: 100.000d

17. CACNGHIA VU CUA

DOANH NGHIEP R

DE dam bao tuan thu cac quy dinh cta phap luat va trach nhiém xa hoi cua doanh nghiép trong suét vong doi
hoat dong, doanh nghiép can luu y thuc hién day du cac nghta vu sau:

1

Dap ung du diéu kién kinh doanh khi kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh c¢ diéu kién theo quy
dinh ctia Luat Dau tu va bao dam duy tri du diéu kién dau tu kinh doanh do trong suét qua trinh hoat déng
kinh doanh.

T6 chuic cong tac ké toan, lap va ndp bdo cdo tai chinh trung thuc, chinh xac, dung thai han theo quy dinh
cua phap luat vé ké toan, théng keé.

Ké khai thué, nop thué va thuc hién cac nghta vu tai chinh khac theo quy dinh cta phap luat.

Bao dam quyeén, loi ich hop phap, chinh dang cua nguai lao dong theo quy dinh cua phap luat vé lao dong;
khong dugc phan biét déi xur va xuc pham danh du, nhan phdm cua nguoi lao déng trong doanh nghiép;
khong duoc st dung lao dong cudng buc va lao dong tré em; hd tro va tao diéu kién thuan loi cho ngudi lao
dong tham gia dao tao nang cao trinh do, ky nang nghé; thuc hién ché dé bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té va bao hiém khac cho nguodi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

Bao dam va chiu trach nhiém vé chét luong hang hoa, dich vu theo tiéu chuan do phap luat quy dinh hoac
tiéu chuan da dang ky hoac cong ba.

Thuc hién day du, kip thai cac nghia vu vé dang ky doanh nghiép, dang ky thay déi n6i dung dang ky doanh
nghiép, cdng khai thong tin vé thanh lap va hoat dong, bao cdo va céc nghia vu khac theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cua phap luat cé lién quan.

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua thong tin ké khai trong ho so dang ky doanh nghiép va
cac bao cdo; truong hop phat hién thong tin da ké khai hoac bao cdo thiéu chinh xéc, chua day du thi phai
kip thoi stra doi, bé sung cac thong tin do.

Tuan thu quy dinh ctia phap luat vé quéc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi, binh dang gioi, bao vé tai
nguyén, moi truong, bao vé di tich lich su - van hoa va danh lam thang canh.

Thuc hién nghia vu vé dao duc kinh doanh dé bao dam quyén, loi ich hop phap cua khach hang va nguoi
tiéu dung.



23

’,;F\o"“.a-v*. :s°~

18. CO CHE LIEN THONG THU TUC DANG KY
DOANH NGHIEP VA DANG KY DAU TU? n

Theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 118/2015/NB-CP, nha dau tu nudc ngoai cd quyén thuc hién thu tuc

dang ky doanh nghiép va dang ky dau tu tai mot dau mai theo trinh tu sau:

1. Nhadau tunép hd so dang ky dau tu va hd so dang ky doanh nghiép tai co quan dang ky dau tu.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tu ngay tiép nhan ho so, co quan dang ky dau tu gui hd so dang ky
doanh nghiép cho co quan dang ky kinh doanh.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké ti ngay nhan duoc ho so dang ky doanh nghiép, co quan dang ky kinh
doanh xem xét tinh hop & clia hd so va thong bao y kién cho co quan dang ky dau tu.

4. Trong truong hop co yéu cau diéu chinh hoac bd sung ho so dang ky dau tu hoac ho so dang ky doanh
nghiép, co quan dang ky dau tu théng bao 01 lan vé toan bo néi dung khong hop & cho nha dau tu trong
thai han 05 ngay lam viéc ké tu ngay tiép nhan ho so.

5. Cancu hd so dang ky dau tu va ho so dang ky doanh nghiép da tiép nhan, co quan dang ky dau tu va co
quan dang ky kinh doanh co trach nhiém phéi hop xu ly ho so va tra két qua cho nha dau tu tai co quan
dang ky dau tu.

19. MQT SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT =
PIEU CHINH/LIEN QUAN DEN LINH VUC =\
PANG KY KINH DOANH? L= ﬁ

Dé thanh lap va van hanh doanh nghiép dung quy dinh cua phap luat, nguoi thanh lap doanh nghiép can tim

hiéu mot s6 van ban quy pham phap luat chinh diéu chinh/lién quan dén linh vuc dang ky kinh doanh sau:

«  LuatDoanh nghiép 2014

+ Luatbautu2014

«  Nghidinh s6 96/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat Doanh nghiép

«  Nghidinh s6 118/2015/ND-CP ngay 12/11/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Dau tu

«  Nghidinh s6 78/2015/NB-CP ngay 14/9/2015 cta Chinh phu vé dang ky doanh nghiép

«  Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké hoach va Bau tu hudng dan vé dang ky
doanh nghiép

«  Thongtuliéntichs6 01/2016/TTLT-BKHDT-BTC ngay 23 thang 02 nam 2016 cua Bo K& hoach va Bau tu
va B6 Tai chinh vé viéc hudng dan viéc trao doi thong tin vé doanh nghiép gitra Hé théng théng tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép va Hé théng thong tin thué.




~ DUAN MO RONG CAC LOAI HINH DOANH NGHIEP DANG KY
TREN HE THONG THONG TIN DANG KY DOANH NGHIEP QUGC GIA

Dia chi: 6B Hoang Diéu, Ba Dinh, Ha Nai, Viéet Nam
Dién thoai: 043 848 9912
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