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LOI NOI DA U 

"THANH LAP DOANH NGHIEP THEO QUY DINH CUA PHAP LUAT LA QUYEN CUA CA N HAN, TO CHOC VA 

DUOC NHA NUOC BAO HO". 

Trong khuOn kho hoat &rig cCia Du an "MO rOng cac loci hinh doanh nghiep clang ky tren He thong Thong tin 

Bang ky doanh nghiep quoc gia" duoc tai tro boi Cuc Hop tac kinh to Lien bang Thuy Sy (SECO) via TO chin phat 

Men cong nghiep Lien hop qu6c (UNIDO), tren co s6 quy dinh cOa phap luat hien hanh, Cuc Quan ly Dang ky  

kinh doanh — BO KO hoach va Dau to da tien hanh bien soan B0 tai lieu "Huding clan clang 4 doanh nghiep" nham 

muc dfch he) tro cac to chrk, ca nhan trong qua trinh tim hieu ye cac loci hinh doanh nghiep va chuan bi hb so 

day (10, hop le cho viec clang 4 thanh lap m6i doanh nghiep. 

V6i y nghTa do, BO tai lieu duoc )(ay dung thanh 04 quyen, danh neng cho tUng loaf hinh doanh nghiep, bao 

Quyen 1 — COng ty trach nhiem hCru han mOt thanh vien, Quyen 2 — COng ty trach nhiern hau han hai thanh vies 

tro len, Quyen 3 — COng ty co phan, Quyen 4 — Doanh nghiep tu nhan. Day La mot tai lieu mang tfnh chat tham 

khao, khOng phai la van ban phap 

ChOng tOi by vong rang BO tai lieu se cung cap thong tin hCru fch cho nhirrig doanh nhan beim nang truOc khi khoi 

dau cong viec kinh doanh hay cac ca nhan, to chac khac c6 nhu eau tham khao. 

Nhan day, chOng tOi xin tan trong cam on Cuc Hop tac kinh to Lien bang Thuy Sy, TO chirc phat trien Ong 

nghiep Lien hop quific da co nhCrng hei tro het sirc thiet thuc vi su phat trien cua linh vuc clang 4 kinh doanh 6 

Viet Nam nOi rieng, khu vuc kinh to tu nhan cOa Viet Nam nOi chung. 

Cudi ding, chUng tOi rat mong nhan duoc 51.1 gap y char) thanh cOa Quy dOc gia de BO tai lieu nay duoc hoan 

thien hon trong nhang ran xuat ban tiep then 

Xin tran trong cam on! 
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01.  NsHONG THONG TIN CO BAN 
CAN TIM HIEU TRUOC KHI 
THANH LAP DOANH NGHIEP? 

Thanh lap doanh nghiep la buOc khOi dau, tao lap ding cu de thuc hien mat y tuang kinh doanh. DO dam bao 

doanh nghiep cba ban se la mat tong cu kinh doanh hieu qua va an toan, trubc tien, ban can luu y tim hieu 

nhCrng th6ng tin co ban sau: 

• Loai hinh doanh nghiep nao la phO hap? 

• Lua chon mb hinh to chdc quan ly nao? 

• Lua chon ten doanh nghiep nhu the nao? 

Guy trinh clang ky thanh lap doanh nghiep ra sao? 

Ba tai lieu huOng clan ye clang ky doanh nghiep se giOp ban tra loi nhOng Cua hai tren. Ngoai ra, ban CO the truy 

cap, tham khao them thong tin ye clang ky doanh nghiep tren Cting ThOng tin qu6c gia ve clang ky doanh nghiep 

tai clia chi:  http://www.dangkykinhdoanh.gov.vn. 

Rieng cu6n tai lieu ban dang CO tren tay se cung cap cho ban nhCrng thOng tin can thiet ye loai hinh COng ty co phan. 

02.  CONG TYCO PHAN DUQC HIEU  
NHU THE NAO? 

CTCP la mat loai hinh doanh nghiep duac thanh lap theo quy dinh cOa Luat Doanh nghiep, CO to cach phap nhan 

ke tUngay dux cap Giaychdrig nhan clang ky doanh nghiep. Thong db: 

• V6n dieu le duac Chia thanh nhieu phan bang nhau goi la co phan (CP); 

• CD so hCru CP CO the la to chlk, ca nhan; 56 Luang CD toi thieu la 03 va khong han the s6 luong toi da; 

• CD chi chiu trach nhiem ve cat khoan no va nghia vu tai san khac cua doanh nghiep trong pham vi so von 

da gap vao doanh nghiep; 

• CD co quyen to do chuyen nhuong CP ciia minh cho nguai khac, trtir truang hop quy clinh tai khoan 3 Dieu 

119 va khoan 1 Dieu 126 caa Luat Doanh nghiep; 

• CTCP CO quyen phat hanh CP cat loai de huy clang von. 
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03.  Al LA CO HONG SANG 
LAP TRONG CONG TY 
CO PHAN? 

  

Co dOng sang rap la c6 dOng sd huu It nhat mot co phan ph6 thong va ky ten trong danh 
sach co dOng sang lap Cong ty c6 phen. 

LUU 1;1: 

• CTCP mai thanh lap phai co it nhat 03 CD sang lap; CTCP duoc chuyen d5i to doanh nghiep 

nha nuac hoac to COng ty TNHH hoac duoc chia, tach, hop nhat, sap nhap to CTCP khac 

khOng nhat thiet phai co CD sang lap. 

• Cac CD sang lap phai cut-1g nhau dang ky mua It nhat 20% tong s5 CP pho thong duoc 

quyen chao ban tai thai diem clang 4 doanh nghiep. 

Trong thai han 03 nam, ke to ngay tong ty duac cap Giay chUng nhan clang 4 doanh 

nghiep, CD sang lap co quyen to do chuyen nhuong CP die minh cho CD sang lap khac va 

chi duoc chuyen nhuong CP pho thOng cua minh cho nguai khOng phai la CD sang lap neu 

duoc su chap thuan cua DHDCD. Trueng hap nay, CD du dinh chuyen nhuong CP khOng cO 

quyen bieu quyet ye viec chuyen nhuong cac CP do. 

04.  TAI SAO LVA CHON LOAI HiNH 
DOANH NGHICP LA CNC TY 
Co PHAN? •	 

So \raj cac loai hlnh doanh nghiep khac, CTCP co nhCrng uu diem nhu sau: 

• Duoc phat hanh co phan de huy clang van tham gia cua cac nha clau tuthuOc moi thanh phan kinh te; 

• CO cau trot von da dang, ph0 hop v6i yeu cau phat then va yeu cau quan ly cua tong ty; CD cOa CTCP duoc 

thuc hien cac quyen cua ch0 sO hcru thong qua DHDCD; 

• Cac CD chi chiu trach nhiem ye no va cac nghia vu tai san khac cOa tong ty trong pham vi von gap nen 

mut dO rui ro cua cac CD khOng cao 

• Quy mO hoat clang cOa CTCP thuOng tan v6i kha nang m6 rang kinh doanh thuan loi thOng qua huy clang 

von CP. 



LUU 	Trucing hop CTCP c6 dud 11 CD va cac CD la to chac so hau du6i 50% tong s6 CP cua cong ty thi khOng 
	I 	bat buOc phai co BKS. 

041 HOIDONG CO DONG 

''NH VIN 01tU HANH 

06C/TONG GIAM DOC 

HQ! DONG QUAN TRI 
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05. MO HiNH CO CAU TO  
CHOC QUAN LYCOA 
CONG TY CO PHAN? 

CTCP co guy'en tua chon to chdc quan ly va haat Ong theo mot trong hai mO hinh sau: 

MO HINH 1 

Bao gom Dai IVO dimg c6 dong, Hoi d6ng quail tri, 
Ban kiim soat va Mani d6c/T6ng GD. 

MO HIM 2: 

Bao g6m Dai heti d6ng co &mg, H6i dOng quart tri va  

Giam d6c/T6ng GD. 

LUU 	It nhat 20% so thanh vien HOOT phai la thanh vien clOc lap va co Ban kiem toan nOi bO truc thwic HOOT. 
Cac thanh vien chic lap thuc hien chdc nang giam sat va to chac thuc hien kiem soat doi vdi viec quan ly dieu hanh 
cOng ty. 
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06. KHAI NIEM VA MOT SoLUU 	DAI HOI 
DONG CO DONG, HOI DONG QUAN TRI, CHO 
TICH HOI DONG QUAN TRI, GIAM DOC/TONG 
GD, BAN KIEM SOAT? 

  

 

• • • 

 

OHM):  Om tat ca CD CO quyen bieu quyet, la co quan quyet dinh cao nhat alto CTCP. 

CAC QUAN VA NGHIA VU CUA DHDCD: 

ThOng qua dinh huang phat then cua cOng ty 

Quyet dinh loaf CP va tong s6 CP cilia tong loaf duoc quyen chao ban; guy& dinh mut c6 tic hang nam cua 

tong loaf CP; 

Bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien HDQT, Kiern soat vien; 

Guy& dinh dau to hoac ban s6 tai san CO gia tri bang hoac lan hon 35% tong gia tri tai san duos ghi trong 

bao cao tai chinh gan nhat cua cOng ty neu Dieu le, cong ty khOng quy dinh mat ty le hoac mat gia tri khac; 

• Quyet dinh saa doi, b6 sung Dieu le cOng ty; 

• Thong qua bao cao tai chinh hang nam; 

• Quyet dinh mua lai tren 10% tong s6 CP da ban cua moi loci; 

• Xem xet, xu ljr cac sai pham cua HDQT, BKS gay thiet hai cho cong ty va CD cua cOng ty; 

• Quyet dinh to chijc loi, giai the cOng ty; 

• Quyen va nghTa vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep va Dieu le cOng ty. 

TRIO TAP HOP DHDCD: 

DHDCD hop thuong nien moi nam mat ran. Ngoai cuac hop thuong nien, DHDCD CO the hop bat thuOng. 

Dia diem hop DHDCD phai 6 tren lanh th6 Viet Nam. Truting hop cuac hop DHDCD duoc to chic dOng thei 

6 nhieu dia diem khac nhau thi dia diem hop DHDCD duoc xac dinh la not ch0 toa tham du hop. 

DHDCD phai hop thuOng nien trong thOi han 04 thang, ke to ngay kat th0c nam tai chinh. Theo de nghi 

cua HDQT, co quan DKKD CO the gia han, nhung khOng qua 06 thang ke tungay ket thuc nam tai chinh. 

HDQT phai trieu tap hop bat thuong DHDCD trong cac Viking hop sau day: 

- HDQT xet thay can thiet vi loi ich cua cOng ty 

- SO thanh vier) HDQT, BKS can tai It hon s6 thanh vien theo quy dinh cua phap luat 

- Theo yeu cau cua CD hoac nhOm CD quy dinh tai khoan 2 Dieu 114 cilia Luat Doanh nghiep 

- Theo yeu cau cua BKS 

- Cac twang hap khac theo quy dinh cua phap luat va Dieu le cOng ty. 

HDal-phai trieu tap hop DHDCD trong thoi han quy dinh tai khoan 4 Dieu 136 Luat Doanh nghiep. 

Truting hop HDQT khOng trieu tap hop DHDCD theo quy dinh thi Chu tich HDQT va cac thanh vien HOOT 

phai chiu trach nhiem truac phap luat va phai bOi thuOng thiet hai phat sinh cho cong ty. 
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DIEU KIEN TIEN HANH HOP DHDCD: 

• CO so CD du hop dai dien It nhlt 51% tong s6 phieu bleu quyet; ty le cu the do Dieu le cOng ty quy dinh. 

• TruOng hop cuOc hop l5n thUnh5t khong du disk kien tien hanh theo quy dinh thi duoc trieu tap hop l5'n this 

hai trong th6i han 30 ngay, ke to ngay du dinh hop len this nh5t, neu Dieu le tong ty khOng quy dinh khac. 

CuOc hop cOa DHDCD trieu tap l5n thu hai duoc tien hanh khi co s6 CD du hop dai dien It nhgt 33% tong s6 

phieu bieu quyet; ty cu the do Dieu le tong ty quy dinh. 

• TruOng hop cuOc hop trieu tap len this hai khong du dieu kien tien hanh theo quy dinh tai thi duoc trieu tap 

hop l5n this ba trong thtli han 20 ngay, ke to ngay du dinh hop l5n this hai, neu Dieu le tong ty khOng quy 

dinh khac. Twang hop nay, cuOc hop cua DHDCD duoc ben hanh khong phis thuOc vac) tong s6 phieu bleu 

quyet cOa cac CD du hop. 

HIEU LUC CAC NGHI QUYET CUA DHDCD: 

• Cac nghi guy& cOa DHDCD CO hieu luc ke to ngay duoc thong qua hoac to thOi diem hieu luc ghi tai nghi 

quyet de). 

• Cac nghi quyet cOa DHDCD duoc thong qua bang 100% tong s6 CP CO quyen bieu guy& la hop phap va CO 

hieu Luc ngay ca khi trinh to va this tuc thong qua nghi quyet do khOng duoc thuc hien dung nhu quy dinh. 

• TruOng hop co CD, nhOrn CD yeu ck T6a an hoac Trong tai hOy bo nghi guy& cOa DHDCD theo quy dinh 

tai Dieu 147 cOa Luat Doanh nghiep, thi cac nghi quyet (16 van co hieu luc thi hanh cho den khi T6a an, 

Trong tai CO guy& dinh khac, trutruOng hop ap dung bien phap kh5n cap tam thOi theo guy& dinh cOa co 

quan co th5m quyen. 

HOOT:  la co quan quan ly tong ty, cO toan quyen nhan danh ding ty de guy& dinh, thuc hien cac quyen va 

nghia vu cOa tong ty khOng thuOc th5m quyen cOa DHDCD. 

CAC QUYEN VA NGHIA VU CUA HDQT: 

• Quyet dinh chitin luoc, ke hoach phat Men trung han va ke hoach kinh doanh hang nam cua tong ty 

• Nen nghi loai CP va tgng s6 CP duoc quyen chao ban cua tong loai; 

• Quyet dinh ban CP m6i trong pham vi s6 CP duoc quyen chao ban cOa tong loai; guy6t dinh huy dOng them 

vgn theo hinh thUc khac; 

• Quyet dinh gia ban CP va trai phi& cOa °Ong ty; 

• Quyet dinh mua lai CP theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 130 cilia Luat Doanh nghiep 

• Quyet dinh phuong an dk to va du an dk tu trong them quyen va gi6i han theo quy dinh cua phap luat; 

• Quyet dinh giai phap phat Men thi trubng, tiep thi va cOng nghe; 

• Thong qua hop &Ong mua, ban, vay, cho vay va hop &Ong khac c6 gia tri bang hoac 16n hon 35% tang gia 

tri tai san duoc ghi trong bao cao tai chfnh gan nhat cOa tong ty, neu Dieu le tong ty khOng quy dinh mot ty 

tee hoac gia tri khac. Quy dinh nay khOng ap dung d6i vOi hop dOng va giao dich quy dinh tai diem d khoan 

2 Dieu 135, khoan 1 va khoan 3 Dieu 162 cOa Luat Doanh nghiep; 

Bk, mien nhiem, bai nhiem Chu tich HDQT; b6 nhiem, mien nhiem, k9 hop &I-1g, ch5m dist hop dgng dgi 

v6i GO hoac TGD va nguOi quan ly quan trong khac do Dieu to tong ty quy dinh; guy& dinh ben Luang va 

quyen loi khac cua nhong nguOi quan ly do; cOngudi dai dien theo Oy quyen tham gia Hbi dgng thanh vien 

hoac DHDCD 6 tong ty khac, guy& dinh mire this lao va quyen loi khac cOa nhong nguOi do; 
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• Giam sat, chi dao GO hoac TGD va nguoi quan ljr khac trong dieu hanh cong viec kinh doanh hang ngay 

cua cong ty; 

• Quyet dinh co cau to chtk, quy the quan Ly nOi loO cua cong ty, quyet dinh thanh lap cong ty con, lap chi 

nhanh, van phbng dai dien va viec gop von, mua CP cita doanh nghiep khac; 

• Duyet chuong trinh, not dung tai lieu phuc vu hop DHOCID, trieu tap hop DHOCD hoac lay y kien de OHDCD 

thong qua quyet dinh; 

• Trinh bao cao quyet toan tai chit-1h hang nam len DHDCD; 

• Klan nghi mik co tuc duoc tra; quyet dinh thbi han va thO tuc tra co tirc hoac xij ly lb phat sinh trong qua 

trinh kinh doanh; 

• Kien nghi viec to chilc Lai, gibi the, yeu cau pha san cong ty; 

• Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cita Luat Doanh nghiep va Dieu le cong ty. 

NHIEM KV VA SO LW:MG THANH VIEN HOOT: 

• HOOT CO tit 03 den 11 thanh vien. Dieu to cong ty quy dinh cu the sO Luang thanh vien HOOT. 

• Nhiem ky cOa thanh vien HOOT, thanh vien dOc lap HOOT khOng qua 05 narn va CO the duoc bau Lai v6i s6 

nhiem ky khOng han che. SO luang, thei han cu the cOa nhiem ky, sO thanh vien HOOT phai thubng tit 6 

Viet Nam do Dieu to cong ty quy dinh. 

• Truong hop tat ca thanh vien HOOT ding ket thik nhiem ky thl cac thanh vien do tiap tuc la thanh vien 

HOOT cho den khi CO thanh vien mai duoc bau thay the va tiep quan cong viec, trUtrubng hop Dieu le cong 

ty co quy dinh khac. 

• Twang hop CTCP duoc to chik quan ty theo quy dinh tai diem b khoan 1 Dieu 134 cita Luat Doanh nghiep 

thi cac gray tb, giao dich cOa cong ty phai ghi ro "thanh vien dOc  lap" trubc ho, ten cilia thanh vien HOOT 

tuong Ung. 

• Dieu Le cong ty quy dinh cu the s6 luong, quyen, nghia vu, cach thtk to chtk va phOi hap host dOng cua cac 

thanh vien dOc lap HOOT. 

CHCI TICH HOOT:  HOOT bau mOt thanh vien caa HOOT lam Chu tich. Chu tich HOOT co the kiem GO hoac 

TOO cong ty trUtrubng hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 152 Luat Doanh nghiep va Dieu le cong ty, phap luat 

ve chUng khoan khOng c6 quy dinh khac. 

CAC (MAN VA NOWA VU CO BAN COA CHCI TICH HOOT: 

• Lap chuong trinh, ke hoach host dOng cila HOOT 

• Chuan bi chuong trinh, nOi dung, tai lieu phuc vu cuOc hop; trieu tap va chu toa cuOc hop HDQT 

• TO chtk viec thong qua va Om sat to chik thuc hien cac nghi quyet cOa HOOT 

• Chit toa cuOc hop DHOCO, cuOc hop HOOT 

• Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cOa Luat nay va Dieu to cong ty. 
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GIAM DOC/TONG GO:  GD/TGD la ngutii di6u hanh cling viec kinh doanh hang ngay cua cong ty; do HOOT 

b6 nhiem hoac thug, chiu svgiarn sat cua HOOT va chiu trach nhiem tru6c HOOT va truck phap luat ye viec 

thuc hien cac quyen va nghTa vu duoc giao. 

CAC QUYEN VA NGHIA VU CO BAN CUA GIAM DOC/TONG GO: 

• Quyet dinh cac van de lien quan den cong viec kinh doanh hang ngay cua cong ty ma khOng can phai co 

guy& dinh cua HOOT 

• T6 chirc thuc hien cac nghi quyet cua HOOT 

• T6 chtk thuc hien ke hoach kinh doanh va phuong an dau to cua cong ty 

Kik nghi phuong an co cau t6 chin, quy che quan 19 nOi b0 cua cong ty 

• B6 nhiem, mien nhiem, bai nhiem cac chin danh quan 1y trong cong ty, trir cac chirc danh thuOc tham 

quyen cUa HOOT 

• Quyet dinh tien luong va quyen loi khac d6i v6i ngubi lao &Ong trong cong ty ke ca ngudi quan 19 thuOc 

tham quyen b6 nhiem cua GD/TGD 

• Tuyen dung lao dOng 

• Kik nghi phuong an tra co tik hoac xU1916 trong kinh doanh 

• Quy6n va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Digu le cong ty va nghi quyet cua HDQT. 

BAN KIEM SOAT:  BKS c6 tir 03 den 05 thanh vien, nhiem k9 cua Kiem soat vien khOng qua 05 nam va 

Kiem soat vien c6 the duoc bau tai v6i s6 nhiem k9 khOng han che. Tieu chuan va dieu kien cUa Kiem soat 

vien duoc quy dinh tai Di6u 164 Luat Doanh nghiep. 

MOT SO QUYEN VA NGHIA VU CO BAN CUA BAN KIM SOAT: 

• BKS thuc hien viec Om sat HOOT, GD/TGD trong viec quan 19 va dieu hanh cong ty; chiu trach nhiem 

truck DHDCD trong thuc hien cac nhiem vu duoc giao 

• Kiem tra tinh hop 19, hop phap, tinh trung thuc va muc c10 can trong trong quan 19, dieu hanh hoat dOng 

kinh doanh; tinh he th6ng, nhat guar, va phi.' hop cua cong tac ke toan, th6ng ke va lap bao cao tai chinh 

• Tharn dinh tinh day dO, hop phap va trung thuc cua bao cao tinh hlnh kinh doanh, bao cao tai chinh hang 

nam va 06 thang cua ding ty, bao cao danh gia cong tac quan 19 cua HOOT va trinh bao cao tham dinh tai 

cuQc hop thuting nien OHNE) 

Ra soat, kiem tra va danh gia hieu lvc va hieu qua cua he th6ng kiem soat n0i130, kiem toan n0i130, quan 

19 rui ro va canh bao slim cua cong ty 

• Xem xet s6 ke toan, ghi cher) kg toan va cac tai lieu khac cua Ong ty, cac Ong viec quan 19, dieu hanh 

hoat ciOng cua cong ty khi xet thgy can thiet hoac theo nghi quyet cua DHDCD hoac theo yeu cau cua CD  

hoac nhOrn CD 

• Kien nghi HOOT hoac DHDCD cac bien phap sUa d6i, b6 sung, cal ben co cau t6 chin quan l9, Om sat va 

di6u hanh hoat dOng kinh doanh cua Ong ty 

• Co quyen tham cluva tham gia thao lugn tai cac cuOc hop DHDCD, HOOT va cac cuOc hop khac cua cong ty 

• C6 quy6n sir dung to van clOc lap, b0 phan kiem toan nOi be cua cong ty de thuc hien cac nhiem vu duoc 

giao; c6 the tham khao y kien cua HOOT tru6c khi trinh bao cao, ket lugn va kien nghi len DHDCD. 
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07. Al LA NGUOI DAI DIEN THEO 
PHAP LUAT COA CNC TY 
CO PHAN? 

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT COA DOANH NGHIEP LA CA NHAN DAI DIEN CHO DOANH NGHIEP 
THUC HEN CAC QUYEN VA NGHTA VU PHAT SINH TO CIAO DICH CIJA DOANH NGHIEP, DAI DIEN CHO 
DOANH NGHIEP VOI TU CACH NGUYEN DON, BI DON, NGUOI CO QUYEN LOl, NGHTA VU LIEN QUAN 

TRUOC PHAP LUAT. 

Luat Doanh nghiep cho phep CTCP va ding ty TNHH cO the co nhieu hon mat ngudi dai dien theo phap [oat. 

Dieu le cong ty quy dinh cu the ve so luong, chix danh quan ly va quyen, nghia vu cOa ngudi dai dien theo phap 

luat cOa doanh nghiep. 

• Truong hop chi co mat nguOi dai dien theo phap luat thi Chu tich HDQT hoac GD hoac TH1 la nguai dai dien 

theo phap luat cOa cong ty. 

• Truang hop Dieu le khang CO quy dinh khac thi ChO tich HDQT la nguoi dai dien theo phap luat cua cong ty. 

• Truting hop CO [Ian mat ngutli dai dien theo phap luat thi Ch0 tich HDQT va GE) hoac TGD duang nhien la  

nguoi dai dien theo phap luat cOa cong ty. 

LUU  Doanh nghiep phai bao dam loan CO it nhat mat ngubi dai dien theo phap luat cu tru tai 

Viet Nam. TruOng hap doanh nghiep chi co mat ngutii dai dien theo phap luat thl ngutii do phai 

cu tr0 6 Viet Nam va phai uy quyen bang van ban cho ngutii khac thuc hien quyen va nghia vu 

cOa nguai dai dien theo phap luat khi xuat canh khOi Viet Nam. 

	 ■11111■11M111111•11111■1•111 
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08. CMG TY CO PHAN CO THE  
HUY DONG VON BANG NHONG 
CACH NAO? 

VIEC HUY DONG VON TRONG CTCP THONG QUA PHAT HANH CHONG KHOAN CAC LOAI LA MOT DIEM 
UU VIET CO BAN CUA LOAI HiNH CTCP SO VOI CAC MO H1NH KINH DOANH KHAC. LUAT DOANH NGHIEP 
QUY DINH HAI H1NH THUC PHAT HANH CHIJNG KHOAN CO BAN CUA CTCP LA: PHAT HANH CO PHIEU 
VA PHAT HANH TRAI PHIEU. 

1. PHAT HANH C6 PHIEU 

Phat hanh c6 phi6u khi thanh tap cong ty 

Khi thanh Lap, CTCP phai huy dOng von gop cOa cac 

CD. Cac CD sang lap phai thuc hien nguyen tac nhat 

tri ve s6 Luang CP, loai CP du kien chao ban. Cac not 

dung nay duoc ghi trong Dieu le cong ty. 

• Cac CD sang lap phai cung nhau clang 4 mua 

It nhgt 20% tong s6 CP phd thOng duoc quyen 

phat hanh tai thbi diem clang ky doanh nghiep. 

• Kh6ng duoc rift von da g6p bang CP phd th6ng 

ra khOi Ong ty du6i moi hlnh thirc, trix trubng  

hop duoc Ong ty hoac ngutri khac mua lai CP. 

• Trong th6i han 90 ngay kg tit ngay duqc cap 

Giay Chimg nhan clang 4 doanh nghiep, cac CD 

phai thanh toan du s6 CP da clang ky mua. 

• Neu sau th6i han quy dinh c6 CD chua thanh 

toan hoac chi thanh toan duoc mot phen s6 CP 

da dang ky mua, thl: 

- CD chua thanh Wan s6 CP da dang ky mua se  

duong nhien khOng con la CD ciia cong ty va 

khOng duoc chuyen nhuong quyen mua CP do 

cho ngubi khac 

CD chi thanh toan mot phen sO CP da clang 

4 mua se c6 quyen bleu guygt, nhan Loi  

tift va cac quyen khac tuong Ong v6i s6 CP 

da thanh toan: khOng duoc chuyen nhuong 

quyen mua sO CP chua thanh toan cho ngutri 

khac 

- SO CP chua thanh toan duoc coi la CP chua 

ban va HDQT duoc quyen ban 

- COng ty phai clang ky dieu chinh von dieu le 

bang gia tri menh gia s6 CP da duoc thanh 

toan du va thay cloi CD sang lap trong thd 

han 30 ngay, kg to ngay kgt thcic th6i han 

phial thanh toan du siti CP da clang ky mua 

MOT SO KHA1 MEM CO BAN 

• Cd phigu la chimg chi do CTCP phat hanh 

hoac but toan ghi s6 xac nhan quyen sO 

huu mot hoac mot s6 CP cua Ong ty d6 

• CTCP c6 c6 phen phd thOng va c6 phen 

uu dal 

• CP phd thong la loai CP bat bueic khi 

thanh lap CTCP 

• CP uu dai bao g8m cac loai: 

- CP uu dai bieu guy& 

- CP uu dai c6 tot 

- CP uu dal hoan lai 

- CP uu dai khac do Dieu le cong ty quy 

dinh 

• CP phd thong khong the chuyen thanh CP 

uu dai. CP uu dai c6 the chuyen thanh CP 

phd thong theo guy& dinh cua DHDCD. 

• CP dupc quyen chho ban la tong s6 CP 

cac loaf ma DHDCD guy& dinh se chao 

ban de huy d6ng von. SO CP duoc quyen 

chao ban tai them digm DKDN la tong s6 

CP cac loai ma ding ty se ban de huy 

citing von, bao Om CP da duoc clang ky 

mua va CP chua duoc clang ky mua. 

• CP da ban la so CP duoc quyen chao ban 

da duqc cac CD thanh toan du cho Ong 

ty. Tai thqi diem clang ky thanh lap doanh 

nghiep, CP da ban la tong s6 CP cac loai 

da duoc clang ky mua. 

• CP churn ban la CP duoc quyen chao ban 

va chua duoc thanh toan. Tai thOi diem 

clang ky thanh lap doanh nghiep, CP chua 

ban la tong .56 CP ma chua duqc cac CD  
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Phat hanh c6 phi& trong qua trinh hoat clang 

CTCP thud hien viec chao ban c6 phan theo met trong 

cac phuong thk sau: 

• ThOng qua phuong tien thong tin dai chUng, ke  

ca internet 

• Chao ban cho tb.100 nha dau tutre len, khong ke nha 

dau tuchung khoan chuyen nghiep 

• Chao ban cho met s6 bong nha dau tu khOng 

xac dinh 

• Chao ban cho dud 100 nha dau tu da duoc xac 

dinh 

De chao ban CP, CTCP phai thuc hien day du cac quy 

dinh sau: 

HO so, trinh tu, th0 tuc va dieu kien chao ban CP 

thuc hien theo quy Binh co lien quan cua phap 

luat ve chUng khoan 

• CP duoc coi la da ban khi duoc thanh toan du va 

thOng tin ngutri mua duoc ghi vao so clang ky 

CD. Nguoli mua tre thanh CD cua cong ty 

• Truer-1g hop cong ty phat hanh them CP pho 

thong va chao ban se CP de cho tat ca CD oho 

th6ng theo ty le. CP hien c6 cua ho thl cling ty 

phai thong bac, bang van ban den cac CD kern 

theo mau phi& clang 4 mua do cong ty phat 

hanh 

2. PHAT HANH TRAI PHIEU: 

CTCP cO the phat hanh Val phi& de vay von trung han 

va dai han khi nhu cau ve von kinh doanh vuot qua kha 

nang tai chinh cua cac CD. 

CTCP CO quyen phat hanh trai phieu, trai phieu chuyen 

d6i va cac loai trai phieu khac theo quy dinh cua phap 

luat va Dieu le cong ty. 

Trai phi& ce met so dac diem co ban sau: 

• C6 thei gian ciao han. Khi den thbi gian dao 

han, nguei chir se hCru trai phi& duoc hoan tra 

khoan vay g6c (hoac gia danh nghia) 

• CO loi tuc co dinh, Wen lai phai tra cho chu se huu 

khong phi) thuec vao mac loi nhuan cua cOng ty 

• Ngutii se hau trai phieu khong c6 quyen tham gia 

bieu quyet cac van de cua cOng ty 

• Trai phieu cho phep ch0 se hCru quyen uu tien ve 

phan chia loi nhuan ding nhutai san trong truer-1g 

hop giai the hoac pha san 

• Trai phieu c6 the tu do chuyen nhuong tren thi 

truting chUng khoan 

clang ky mua. 

• V6n dam le la tong gia tri menh gia so 

CP da ban cac loai. Tia thai diem clang ky 

thanh lap, von dieu le la tong gia tri menh 

gia CP cac loci da clang 4 mua va duoc 

ghi trong Dieu le cong ty. 

• S6 ding kjf CD: CTCP phai lap va luu gfu  

so clang ky CD tu khi duoc cap Giay chi:rng 

nhan clang ky doanh nghiep. SO clang ky 

CD c6 the La van ban, tap du lieu dien to  

hoac ca hai Loa' nay 

• Phat hanh c6 phieu la viec chao ban 

CP cua CTCP cho nha dau tu nham dap 

Cmg yeu cau ye yen cua cOng ty. Viec ghat 

hanh co phieu c6 the dien ra nhieu Lan 

va duoc chia thanh cac twang hop: Oai 

hanh co phi& l6n dau de huy cong von 

thanh lap cOng ty va phat hanh c6 phieu 

trong qua trinh hoat dOng cua cong ty. 

• Trai phieu la loai chUng khoan xac nhan 

quyen va loi fch hop phap cua nguai s6 

him v6i mot phan von no cua to chtk 

phat hanh 

• Trai phieu chuy6n doi la loai Val phi& 

c6 the chuyen dOi thanh co phieu pho  

thong cua cong ty phat hanh theo dieu 

Igen da quy dinh truOc 

Tris khi Dieu le c6 quy dinh khac, HDQT 

c6 quyen guy& dinh loai trai phieu, tong 

gia tri trai phieu va thai diem phat hanh 

va phai bac) cao DHDCD tai cuOc hop On 

nhat. Bao cao kern theo tai lieu va hO so 

giai trinh guy& dinh cua DHQT ve viec 

[ghat hanh Val phieu 
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9. CAC LOAI Co DOW, 
TRONG CONG TY CO PHAN? 

CTCP LA LOAI H1NH DOANH NGHIEP BAO GOM NHIEU CHU SO HOU, TRONG DO, MCI CHO SO HOU CO 
QUYEN LOI VA NGHIA VU TUONG DUONG VOI PHAN VON GOP VAC DOANH NGHIEP VA DUOC GQI LA 
"CD". CAC LOAI CD DUOC PHAN BIET BANG QUYEN CONG NHU NGHIA VI,1 GAN LIEN Vol LOAI co PHIEU 
MA HO SO HOU. 

CO dong phii thong: Ngudi s6 hCru c6 phan phd thOng la c6 dong pho thong. 

CO dong uu 	Nguoi sO hCru c6 phan uu dai goi la c6 clang uu dai. 

Co phan uu dai gam cac loaf sau day: Co phan uu dai bieu quyet; Co phan uu dai c6 tOc; Co phan uu dai hoan Lai; 

Co phan uu dai khac do Dieu le cling ty quy dinh. 

10. CAC QUYEN CO BAN 
COA CO HONG TRONG 
CONG TY CO PHAN? 

CD PHO THONG 

Quyen bieu quyet: tuong Ung v6i 

sd CP sO Far de guy& dinh cac 

An de quan trong dm ding ty 

trong ky hop DHDCD. Moi CP phd 

thong c6 mot phi& bieu quyet. 

CD hoac nh6m CD s6 him to 

10% tong sd CP 06 thong tr6 

len trong thai hon lien tuc It 

nhat 06 thong hoac mat ty le 

khac nhO hon quy dinh tai Dieu 

le Ong ty c6 quyen de cu nguai 

vao HOOT, BKS. 

CD UU DAI BIEU QUYET 

CD uu dai bleu guy& c6 quyen 

bieu guy& v6i s6 phi& !Au 

quyet nhieu hon so v6i CP phd 

thong. 

S6 phi& bieu guy& cCia mot 

CP uu dai bieu guy& do Dieu le 

clang ty quy dinh. 

CD UU DAI CO TUC VA CD UU 

DAI HOAN LAI 

CD uu dai khOng c6 quyen bieu 

quyet, du hop DHDCD, de dr 

ngutri vao HOOT, BKS. 

Quyen duoc tad() chuyen 

nhupng CP cho CD khac hoac 

cho nguai khac (trCr cac trurang 

hop quy dinh tai khoan 3 Dieu 

119 va khoan 1 Dieu 126 dm 

Lust Doanh nghiep). 

KhOng c6 quyen chuyen nhuang 

CP uu dai bleu guy& cho ngurai 

khac. 

CP uu dai ca the chuyen dal thanh 

CP phd thOng theo Nghi guy& 

cira Dai hOi thing CD. 

Nhan uu dai c6 tOc hoac uu dai 

hoan lai theo di6u kien da ghi tai 

c6 phi& 

Quyen duoc nhan co tOc theo guy& dinh cOa [MOOD 

Quyen duoc nhan mot phan tai san khi ding ty giai the hoac pha san sau khi Ong ty da thanh toan het cac 

khoan no 

Quyen duoc uu tien mua CP mei chao ban tuong Ong v6i ty le CP s6 hCru 

Quyen duoc cung cap thong tin theo quy dinh cua phap lust va Dieu le clang ty 
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11.  PHAN BO CONG TY CO PHAN 

VA CONG TY TNHI-1 HAI THANH VIEN 

TRO LEN NHU THE NAO? 174  
LONG TY CP 	 CONG TY TNHH 2 TV TRO LEN 

Thanh vien va CO c6 the la to chitc hoac ca nhan 

z 0 

2 

C6 to cash phap nhan ke to ngay duoc cap GiaychUng nhan clang k9 doanh nghiep 

Tai san cua cong ty tach bach v6i tai san cua co citing va thanh vien 
CD 
Z 
o 
i?., 

-,1, 
Q 

KhOng han the th6i gian hoat dOng 

Duoc chuyen doi to CTCP thanh cong ty TNHH va nguoc lai 

CO dOng/ thanh vien chiu trach nhiem ve cac khoan no va nghTa vu tai san khac cua doanh nghiep 
trong pham vi se yin di Op vao doanh nghiep 

i_ 

lel in 

4 
u 
1 

ni.i 
x 

SO luong co dung t6i thieu là 03 va kh6ng gioi 

han so Wong tii da 

So luting thanh vien khong vircit qua 50 thanh 
vien 

CO dOng co quyen to do chuyen nhuong CP 

cua minh cho nguOi khac, tit truOng hop co dOng 

so hisu co phan uu dai bieu guy& va quy dinh 
tai truOng hop quy dinh tai khoan 3 Dieu 119 va • 
khoan 1 Dieu 126 cua Luat Doanh nghiep 

Phan von g6p cua thanh vien chi duoc chuyen 
nhtrong theo quy dinh tai cac Dieu 52, 53 va 54 
cua Luat Doanh nghiep 

5 Co quyen phat hanh thing khoin de huy 
Ong van 

Kheing digit quyen phat hanh thing khoin 

12.  DAT TEN DOANH NGHIEP NHUTHE 

NAG CHO DUNG VOI QUY DINH CUA 

PHAP LUAT? 

BRAND 
NAME 

QUY TAC OAT TEN: 

Ten doanh nghiep ="Cong ty c6 phin" + "Ten rieng cua doanh nghiep" 

Hoac: "Ong ty CP" + "Ten rieng cua doanh nghiep" 

Ten rieng duoc viet bang cac chit cai trong bang chilcai tieng Viet, cac chit F, J, Z, W, chit s6 va k9 hieu. 

Vi du: C6 the clat ten doanh nghiep nhu sou: "COng ty co phan thuong mai Ngan Ha"; "COng ty CP Co khl 
Z80". 

TEN DOANH NGHIEP BANG TIENG NUOC NGOAI VA TEN VIET TAT: 

Ten doanh nghiep bang tieng nubc ngoai duoc dich to ten tieng Viet sang mot trong nhung tieng nuOc 
ngoai he chi La-tinh 

Ten hang cua doanh nghiep cO the giCr nguyen hoac dich theo nghia tuong Crng sang tieng nu& ngoai 

VI du:  "COng ty CP Nhua Binh Minh" c6 the sit dung ten tieng Anh la: "Binh Minh Plastic Shareholding 
Company" hoac "Sunrise Plastic Joint-stock Company". 

Ten bang tang nu& ngoai cua doanh nghiep duoc in hoac viet vOi kho chanhO hon ten tieng Viet cua doanh nghiep 
tai tru so chinh, chi nhanh, van phong dai dien, dia diem kinh doanh cua doanh nghiep hoac tren cac gi5y to giao 
dich, hi) so tai lieu va an pham do doanh nghiep phat hanh 

Ten viet tat cua doanh nghiep duoc viet tat till ten tieng Viet hoac ten viet bang tieng nu& ngoai. 



LUU Co quan DKKD CO quyen quyet dinh chap thuan hoac tir choi ten du kik dang ky cua 

doanh nghiep theo quy dinh cua phap luat va quyet dinh cua co quan OKKD la quyet dinh 

cu6i cOng. 

ri 

13. NHUTI4 NAO DUQC GOI LA  
TEN TRONG, TEN GAY NHAM LAN? 

17 

CAC YEU CAU LIEN QUAN DEN TEN DOANH NGHIEP: 

• Ten doanh nghiep phai duoc gan tai tru sO chinh, chi nhanh, van phbng dai dien, dia diem kinh doanh cua 

doanh nghiep 

• Ten doanh nghiep phai duoc in hoac viet tren cac giay tO giao dich, KO so tai lieu va an pham do doanh 

nghiep phat hanh 

NHONG DIEU CAM TRONG DAT TEN DOANH NGHIEP: 

• Oat ten trUng hoac ten gay nharn Lan vai ten cua doanh nghiep da dang ky 

• Su dung ten co quan nha nuac, don vi v0 trang nh'an dan, ten cua to chCrc chinh tri, to chat chinh tri - xa 

hal, to chk chinh tri xa hal - nghe nghiep, to chdc xa VIOL to chi.rc xa hoi - nghe nghiep de lam toan ba hoac 

mat phan ten rieng cua doanh nghiep, trUtruOng hop CO su chap thuan cua co quan, don vi hoac to chCrc cla 

• Sir dung to ngCr, ky hieu vi pham truyen thong lich sir, van h6a, dao dUc va thuan phong my tut cua dan tot 

• Ten trCing la ten tieng Viet cua doanh nghiep de nghi dang ky duoc viet hoan toan giong vai ten tieng Viet 

cua doanh nghiep da dang ky. 

• Cac truang hap sau day duoc coi la ten gay nharn tan vai ten cua doanh nghiep da dang 4: 

- TOn tieng Viet duoc dot giong nhau; 

- Ten viet tat trang nhau; 

- Ten bang tieng nuac ngoai trang nhau; 

- Ten rieng trang nhau; 

- Ten rieng chi khac nhau bai mat so tu nhien, so thin to hoac cac chacai trong bang ch0 tai tieng Viet va 

cac chu tai F, J, Z, W ngay sau ten rieng cua doanh nghiep d6 	trudng hop la cOng ty con cua cOng 

ty (la clang ky); 

Ten rieng cua doanh nghiep cOng loai chi khac vai ten da dang ky bOi 4 hieu "&", ".", "+", 	"_" (tru 

trubng hap la cOng ty con cua tong ty da dang ky); 

Ten rieng chi khac v6i ten rieng cua doanh nghiep cOng loci da dang ky bOi tir "tan" ngay truck hoac 

"mai" ngay sau hoac trubc ten rieng cua doanh nghiep da dang 	truang hop la cOng ty con cua 

cOng ty da clang ky); 

Ten rieng chi khac vai ten rieng cua doanh nghiep cOng loci da dang ky b6i tir "mien Bac", "mien Nam", 

"mien Trung", "mien Tay", "mien DOng" hoac ttLr c6 y nghia tuong to (trtIr tubing hop la cOng ty con cua 

cOng ty da dang ky). 



KHONG NEN 

Dang ky qua nhieu nganh, nghe kinh 

doanh so yoi thuc to hoat deing se de 

gay hieu nhem va tam giam mirc dO tin 

tuong cua ddi tac, khach hang ye th6 

manh, link vuc kinh doanh chfnh cua  

ding ty ban. 

(x1 
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14.  NHONGDItU CAN BItTVE QUYDINH Dol 
VOI NGANH, NGHE KINH DOANH CIJA  
DOANH NGHIEP? 

NHONG DItU CAN LUU 1'1  VE NGANH, NGHE KINH DOANH 

• Doanh nghiep duoc quyen tu do kinh doanh trong nhung nganh, nghe ma tuat khOng cam. 

• Doanh nghiOp c6 nghTa vu dap Crng du dieu kien kinh doanh khi kinh doanh nganh, nghe dau tu kinh doanh 

CO dieu kien theo quy dinh cua Luat Dau to va bao dam duy tri du Eau kien dau tu kinh doanh do trong suot 

qua trinh hoat Ong kinh doanh. 

• Doanh nghiep duoc quyen kinh doanh nganh, nghe dau tu kinh doanh CO dieu kien ke tir khi co du diOu 

kien theo quy dinh cOa phap luat va phai bao dam dap Ung cac dieu kien d6 trong sulat qua trinh hoat Ong. 

• Cac hanh vi bi nghiern cam kinh doanh cac nganh, nghe cam dau tu kinh doanh; kinh doanh nganh, ngh6 

dau tu kinh doanh co dieu kien khi chua du cac dieu kien kinh doanh theo quy dinh cCia Luat Dau tu hoac 

khOng bao dam duy trl du dieu kien kinh doanh trong qua trinh hoat dOng. 

GNI NGANH, NGHE KINH DOANH 

• Tren GA/ chimg nhan clang ky doanh nghiep khOng ghi nganh, nghe kinh doanh cCia doanh nghiep 

Khi dang 4 thanh lap doanh nghiep, khi thOng bao b6 sung, thay d6i nganh, nghe kinh doanh hoac khi 

de nghi cap doi sang Giay chUng nhan clang 4 doanh nghiep, nguOi thanh lap doanh nghiep hoac doanh 

nghiep Iva chon nganh kinh to cap loOn trong He thong nganh kinh to cOa Viet Nam de ghi nganh, ngh6 

kinh doanh trong Giay de nghi dang 4 doanh nghiep, ThOng bao thay doi not dung clang ky doanh nghiep 

hoac giay de nghi cap dOi sang Giay chi:mg nhan dang ky doanh nghiep. 

• Co quan DKKD huOng don, deli chiOu va ghi nhan nganh, nghe kinh doanh cOa doanh nghiep vao Co 56 du 

lieu quoc gia ye dang 4 doanh nghiep. 

• Neu doanh nghiOp CO nhu cau dang 4 nganh, nghe kinh doanh chi het hon nganh kinh to cap bon thi 

doanh nghiOp lua chon met nganh kinh to cap ben trong He thong nganh kinh to cira Viet Nam, sau do ghi 

chi tiOt nganh, nghe kinh doanh cira doanh nghiep ngay dudii nganh cap b6n nhung phai dam bac) nganh, 

nghe kinh doanh chi tiOt cira doanh nghiep phir hop v6i nganh cap bon da chon. Trong truOng hop nay, 

nganh, nghe kinh doanh cira doanh nghiep la nganh, nghe kinh doanh chi tiet doanh nghiep da ghi. 

• Doi voi nhung nganh, nghe khOng c6 trong He thong nganh kinh to cOa Viet Nam nhung duoc quy dinh tai 

cac van ban QPPL khac thl nganh, nghe kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghe quy dinh tai cac van ban 

QPPL do. 

I 

E.
/j NEN 

Lua chon clang ky nhung nganh, nghe 

ma doanh nghiep se hoat dOng 



NOph6 so + thanh town le phi tai 

Phbng DKKD 

Neu KO so chua hop le, PhOng DKKD 
thong bao bang van ban cho nguOi thanh 
lap doanh nghiep trong 03 ngay lam viec 

PhOng DKKD trao Giay bien nhan 
Neu ho so hop le, PhOng DKKD gCri thong tin 

sang co quan thug de tao ma s6 doanh nghiep 

Sau khi nhan duoc ma s6 doanh nghiep 
to co quan thug, PhOng DKKD cap Giay 

chUng nhan clang 4 doanh nghiep 
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15. Ho SO, TR1NH THO TUC RANG KY  
THANH LAP CONG TY CO PHAN? 

CHUAN BI HO SO 

1. Clay de nghi clang 4 doanh nghiep 

2. Dieu le cOng ty (c6 day du chCr 4 cua nguOi tham gia thanh lap doanh nghiep) 

3. Danh sach cac CD sang lap va CD la nha dau tunu6c ngoai, Danh sach nguOi dai dien theo Ciy quyen d6i v6i 

CD nu& ngoai la to chtirc (co ay du chCr ky) 

4. Ban sao hop le cac giay to sau day: 

- MOt trong cac gigy ter chung thuc Ca nhan quy dinh tai Dieu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP d6i v6i 

truong hop ngubi thanh lap doanh nghiep la Ca nhan 

- Guy& dinh thanh lap hoac Gigy chUng nhan clang ky doanh nghiep hoac giay tb tuong duong khac, mOt 

trong cac gigy tb chung thus Ca nhan quy dinh tai Dieu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cCia nguOi dai  
dien theo Oy quyen va van ban Cly quyen tuong irrig dcli v6i truOng hop nguOi thanh lap Doanh nghiep 

la to chirc 

- Giay chung nhan clang 4 dau tu doi v6i truang hop doanh nghiep duoc thanh lap hoac tham gia thanh 

lap b6i nha deu tu nu& ngoai hoac to chCrc kinh to c6 von nu tunu6c ngoai theo quy dinh tai Luat Dau 

tuva cac van ban hu6ng clan thi hanh. 

CACH THOC NOP HO SO 

Ngueri thanh lap doanh nghiep co the lua chon mOt trong hai phuong thirc nOp h6 so sau: 

1. NOp h6 so clang 4 doanh nghiep va le phi truc tiep tai PhOng DKKD 

2. Hoac nep ho so clang 4 doanh nghiep va le phi qua mang dien tir (sir dung chi: ky s6 hoac Tai khoan 

DKKD) theo quy trinh tren C6ng ThOng tin qu6c gia ve clang 4 doanh nghiep. 

TRINH TUTHUC HIEN 

1. NEU NOP HO SO TRIO TIEP TAI PHONG DKKD: 

-) 



Nhan Giay bien nhan ho so DKDN 
qua mang dien to 

I/ 

Neu KO so chua hap le, Phial-1g DKKD gui  
thong bao qua mang y'eu cau doanh 

nghiep ba sung, st:ra cloi 

Neu ho so hap le, PhOng DKKD gin thOng tin sang 
co quan thud de tudOng tao ma s6 doanh nghiep 

Sau khi nhan duoc ma so doanh nghiep tilr co 
quan thud, PhOng DKKD cap Giay chUng nhan 

Bang ky doanh nghiep 

-› 
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2. NEU NOP HO SO QUA MANG DIEN TO SO DUNG CHCJ lq SO: 

Ke khai thong tin, tai van ban (lien tu, ky s6 vao h6 so lien td+ thanh toan Le phi theo quy trinh tren Gong 
ThOng tin quoc gia ve dang 4 doanh nghiep 

3. NOP Ho SO QUA MANG DIEN TUSO DUNG TAI KHOAN DKKD: 

       

 

Ngutri dai dien theo phap luat ke khai thong tin, tai van ban dien to cOa cac giay to chUng thuc Ca nhan 
tai Cong thong tin quoc gia ye dang ky doanh nghiep de duoc cap Tai khoan DKKD 

 

       

 

\I/ 

     

       

 

Nguati dai dien theo phap luat sir dung Tai 
khoan DKKD de ke khai, tai van ban dien tUva 

xac thuc hb so 

   

Neu hb so hop le, PhOng DKKD gui thong tin 
sang co quan thud de tao Ma so doanh nghiep 

 

     

       

 

I/ 

   

\I/ 

 

       

 

Nhan Gray bien nhan hb so DKDN qua mang 
dien to (Giay ben nhan) 

   

Sau khi nhan duoc Ma s6 doanh nghiep to co 
quan thud, PhOng DKKD thong bao cho doanh 

nghiep v/v cap Giay chUng nhan DKDN 

 

  

VOW 

 

       

       

       

       

 

Neu WO so chua hap le, PhOng DKKD gui 
thong bat) qua mang dien tt:r de yeti cau 

doanh nghiep si.ra d6i, b6 sung 

   

Ngutli dai dien theo phap luat nap hb so 
ban giay kern theo Gray bien nhan den 

PhOng DKKD 

 

     

\I/ 

 

     

PhOng DKKD dal chidu ho so ban giay va ha 
so doanh nghiep nOp qua mang dien tt:r va cap 
Giay chUng nhan DKDN neu h6 so thong nhat 

 

 

J 
LW 1?: 

• HO so dang ky doanh nghiep qua mang dien tir hap le duoc quy dinh tai Dieu 36 Nghi dinh 

so 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 cira Chinh phi' ye DKDN 

• Neu qua thOi han 30 ngay, ke tir ngay gui thong bao ve viec cap Gigy chUng nhan clang ky 

doanh nghiep ma Phong DKKD khOng nhan duoc ho so bang ban giay thl KO so clang ky dien 

to cUa doanh nghiep khOng can hieu luc 

• Neu bOho so nOp bang ban giay khOng chinh xac so v6i b0 ho so duoc gUi qua mang dien 

to ma nguoi nOp KO so khOng thOng bao vOi Phang DKKD tai thai diem nOp h6 so bang ban 

giay thl duoc col la gia mao WO so va sebixir ly theo quy dinh tai Khaki 1 Dieu 63 Nghi dinh 

so 78/2015/ND-CP. 

• Quytrinh clang ky doanh nghiep qua mang dien tCr 6 ten cong ap dung dOi vOi viec clang ky hoot 

dOng chi nhanh, van phbng dai dien, thOng bao lap Oa diem kinh doanh cira doanh nghiep. 
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LONG BO NOI DUNG BANG KY DOANH NGHIEP 

Doanh nghiep sau khi duoc cap Gigy chUng nhan clang 4 doanh nghiep, phai thOng bao cling khai Van Cong 

thong tin quOc gia ve clang ky doanh nghiep theo trinh tu, thic tuc va phai tra phi theo quy dinh. NOi dung cling 

b6 bao gom cac nOi dung Gigy chung nhan clang ky doanh nghiep va cac thOng tin sau day: 

• Nganh, nghe kinh doanh; 

• Danh sach CD sang lap va CD la nha clau tu nu& ngoai 

Truting hop thay doi not dung clang ky doanh nghiep, nhung thay dOi tuong ung phai duoc thong bao cong khai 

tren C6ng thOng tin quoc gia ye clang 4 doanh nghiep. 

ThOi han thong bac) cong khai cac thOng tin ye doanh nghiep neu tren la 30 ngay, ke to ngay duoc cong khai. 

PHI, LE PHI 

Le phi clang ky doanh nghiep: 200.000d; Phi cong b6 nOi dung clang 4 doanh nghiep: 300.000d. 

16.  HO SO, TRiNH 	THO TUC HANG K1' 
HOATDONG CHI NHANH, VAN PHONG 
DAI DIEN, DIA DIEM KINH DOANH? 

Doanh nghiep co quyen tap chi nhanh, van phOng dai dien b trong nuOc va nubc ngoai. Doanh nghiep CO the 
dat mot hoac nhieu chi nhanh, van phOng dai dien tai mot dia phuong theo dia gidi hanh chinh. 

Dia diem kinh doanh cOa doanh nghiep co the b ngoai dia chi clang 4 tru 56 chinh. doanh nghiep chi duoc 
tap dia diem kinh doanh tai tinh, thanh ph6 truc thuc Trung uong not doanh nghiep dat tru sb chinh hoac 

dat chi nhanh. 

CHUAN BI Ho SO 

• Thong bao thanh lap chi nhanh, van phong dai dien (Phu luc11-11, ThOng to so 20/2015/TT-BKHDT); 

• Guy& dinh va ban sao hop te ben ban hop cOa HDQT ye viec thanh lap chi nhanh, van phtmg dai dien; 

• Ban sao hop le guy& dinh b6 nhiem ngugi clung clau chi nhanh, van phong dai dien; 

• Ban sao hop le mot trong cac giay ta chUng thuc ca nhan quy dinh tai Dieu 10 Nghi dinh so 78/2015/ND-

CP cica ngutyi clUng clau chi nhanh, van phOng dai dien. 

CACH THOC NOP Ho SO 

NOp hO so clang ky hoat dOng chi nhanh/van phOng dai dien va te phi truc tidp tai Phong DKKD 

• Hoac nop it so clang ky doanh nghiep va le phi qua mang dien tit (sir dung chCr 4 so hoac Tai khoan 

DKKD) theo quy trinh tren Ding ThOng tin quoc gia ve clang 4 doanh nghiep 

TRINH TUTHUC HIEN 

Neu WO so hop le, Phong DKKD nhap thong tin 
vac) He thong Thong tin quoc gia ye clang ky 

doanh nghiep de yeu cgu ma so chi nhanh/van 
phOng dai dien 

Trong thbi han 03 ngay lam viec ke to ngay nhan 
duoc WO so hop le, PhOng DKKD cap GiaychUng 
nhan clang k9 hoat cong chi nhanh/van phOng 

dai dien 

Doanh nghiep gUi Flo so kern theo Thong 
bao thanh lap chi nhanh/van phOng dai dien 

den PhOng DKKD not dat chi nhanh/van 
phOng dai dien 
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LUU 1f  Throng hop doanh nghiep lap chi nhanh/van phong dai dien 6 nuOc ngoai thl thud hien 

theo quy Binh cua phap tuat nuOc do. 

Trong thoi han 30 ngay lam viec, ke to ngay chfnh thuc mO chi nhanh/van phOng dai dien 6 nuOc 

ngoai, doanh nghiep phial gui Th6ng bao ye viec tap chi nhanh/van phOng dai dien 6 mitt ngoai 

den PhOng OKKD not doanh nghiep da clang ky (Phi) tuc11-12, ThOng tu so 20/2015/TT-BKHDT). 

Kern theo ThOng bao phai c6 ban sao hop le Gray chUng nhan clang 4 hoat dOng chi nhanh/van 

phOng dai dien hoac gigy to tuong duong de bo sung thong tin ye chi nhanh/van phOng dai dien 

cua doanh nghiep trong Co so dCr lieu quoc gia ye DKDN. 

Le pHi 
Le phi clang ky hoat Ong chi nhanh/VPOD, dia diOm kinh doanh: 100.000d 

17.  CAC NGHTA VI) COA 
DOANH NGHIEP 

De dam bao tuan 910 cat quy dinh cua phap tuat va trach nhiem xa hOi cua doanh nghiep trong skit yang &A 

hoat Ong, doanh nghiep can tuu y thud hien day du cat nghia vu sau: 

1. Dap Ung du dieu kien kinh doanh khi kinh doanh nganh, nghe dau tu kinh doanh c6 dieu kien theo quy 

dinh cua Luat Dau to va bao dam duy tri du dieu kien dau tu kinh doanh ct6 trong suet qua trinh hoat Ong 

kinh doanh. 

2. T6 chin ding tac kd toan, lap va nap bac) cao tai chfnh trung thuc, chfnh xac, dung th6i han theo quy dinh 

cua phap tuat ye ke toan, thing 

3. Ke khai thug, nap thud va thuc hien cat nghia vu tai chfnh khac theo quy dinh cua phap luat. 

4. Bao dam quyen, loi fch hop phap, chfnh clang cua ngutii Lao dOng theo quy dinh cua phap luat ve Lao dOng; 

kh6ng duoc phan biet dai xir va xCic pham danh du, nhan pham cua nguai Lao dOng trong doanh nghiep; 

khOng duoc sir dung tao Ong cuong bud va Lao Ong tre em; h8 tro va tao dieu kien thuan toi cho ngutli Lao 

Ong tham gia dao tao nang cao trinh dO, ky nang nghe; thuc hien the dO bao hidm xa hOi, bao hidm that 

nghiep, bac) hidrn y td va bao hidrn khac cho ngki lao dOng theo quy dinh cua phap luat. 

5 	Bao dam va chiu trach nhiem ye chat tuong hang h6a, dich vu theo tieu chuan do phap tuat quy dinh hoac 

tieu chugn da dang ky hoac dog be. 

6. Thuc hien day du, kip thOi cac nghia vu ye clang 4 doanh nghiep, clang ky thay del nOi dung dang ky doanh 

nghiep, Ong khai thong tin ye thanh lap va hoat Ong, bao cao va cat nghia vu khac theo quy dinh cua 

Lust Doanh nghiep va quy dinh khac cua phap luat co lien quan. 

7. Chiu trach nhiem ye tfnh trung thuc, chfnh xac cua thong tin ke khai trong ho so clang 4 doanh nghiep va 

cat bao cat); truong hop phat hien th6ng tin da ke khai hoac bao cao thieu chfnh xac, chua day du thl phai 

kip tilt:1i sem d6i, b6 sung cat th6ng tin d6. 

8. Tuan th0 quy dinh cua phap tuat ye qutic phong, an ninh, tat tu, an toan xa hOi, blnh clang gi6i, bao ye tai 

nguyen, mei tilting, bao ye di tfch Lich sir - van h6a va danh lam thang canh. 

9. Thuc hien nghia VI) V6 dao dirt kinh doanh de bao dam quyen, lgi fch hop phap cua khach hang va nigutri 

tieu dung. 
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18.  CO CHLIEN THONG THO TUC HANG KY 
DOANH NGHO VA HANG KY DAU TU? DI 

Theo quy dinh tai Dieu 24 Nghi dinh s6 118/2015/ND-CP, nha dau tu nuac ngoai co quyen thuc hien thu tuc 

dang ky doanh nghiep va dang ky dau tu tai mot dau moi then trinh tu sau: 

1. Nha dau tu nap WO so dang ky dau to va WO so dang 4 doanh nghiep tai co quan dang ky dau tu. 

2. Trong thOi han 01 ngay lam viec ke to ngay tiep nhan KO so, co quan dang ky dau tu gui ho so dang ky 

doanh nghiep cho co quan dang ky kinh doanh. 

3. Trong thai han 02 ngay lam viec ke to ngay nhan duac KO so dang ky doanh nghiep, co quan dang ky kinh 

doanh xem xet tinh hop le cua KO so va thong bao y kien cho co quan dang 4 dau tu. 

4. Trong trubng hop cb yeu cat.] dieu chinh hoac IA sung ho so dang kjr dau tu hoac KO so dang 4 doanh 

nghiep, co quan dang 4 dau tu thong bao 01 ran ye toan 1)0 not dung khOng hap to cho nha dau tu tong 

thdi han 05 ngay lam viec ke tir ngay tiep nhan h6 so. 

5. Can cO.  ho so dang ky dau tu va WO so dang ky doanh nghiep da tiep nhan, co quan dang ky dau tu va co 

quan dang ky kinh doanh co trach nhiem ph6i hap xu ly hO so va tra kat qua cho nha dau tu tai co quan 

clang ky dau tu. 

19.  MOT SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT 
DIEU CHINH/LIEN QUAN DEN LTNH 
HANG KY KINN DOANH? 

De thanh lap va van hanh doanh nghiep dung quy dinh cua phap lust, nguoi thanh lap doanh nghiep can Um 

hieu mat so van ban quy pham phap lust chinh dieu chinh/lien quan den lTnh vur dang ky kinh doanh sau: 

• Luat Doanh nghiep 2014 

• Luat Dau tu 2014 

Nghi dinh s6 96/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 quy dinh chi tiet mat s6 dieu cua Luat Doanh nghiep 

• Nghi dinh so 118/2015/ND-CP ngay 12/11/2015 cua Chinh phO quy dinh chi tiet va huang dan thi hanh 

mat so dieu cua Luat flan tu 

• Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 cua Chinh phO ye dang ky doanh nghiep 

• Thong tu so 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua BO KO hoach va Dau tu huang dan ye dang ky 

doanh nghiep 

• Thong tu lien tich s6 01/2016/TTLT-BKHDT-BTC ngay 23 thang 02 nam 2016 cua BO KO hoach va Dau tu 

va BO Tai chinh ye viec huang dan viec trao cloi thong tin ye doanh nghiep gicra He thong &Icing tin quoc gia 

ye dang ky doanh nghiep va He thong thOng tin thue. 



DU AN MO BONG CAC LORI HINH DOANH NGHIEP GANG KY 
TREN HE THONG THONG TIN GANG KY DOANH NGHIEP QUOC GIA 

Dia chi: 6B Hoang Dieu, Ba Dinh, Ha NOi, Viet Nam 

Dien thoai: 043 848 9912 
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