
٣٣٥٦: رقم التسجيل 

اللائحة المالية
ن الكريم

 
للجمعية الخيرية لتحفيظ القرا

(بشراكم )  بمنطقة الجوف 

بـــــشــــــراكـــــمالجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن بمنطقة الجوف   



٣٣٥٦: رقم التسجيل 

بـــــشــــــراكـــــمالجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن بمنطقة الجوف   

:الفصل الأول

أحكام عامة وتعاريف

.لهاالتابعةوفروعهاللجمعيةالماليةالأعمالجميععلىاللائحةهذهأحكامتسري:(1)مادة

النحولىعمنهاكلأمامالموضحةالمعانياللائحةهذهفيوردتأينماالتاليةوالألفاظبالعباراتيقصد:(2)مادة

:التالي

الوزارة .وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية  : -أ

(  61)نظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية الصادرة بقرار مجلس الوزراء رقم : النظام( ب-ب

هـ19/02/1437وتاريخ ( 8/م)هـ المصادق عليه بالمرسوم الملكي رقم 18/02/1437وتاريخ

قرار وزير العمل اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية الصادرة ب: اللائحة التنفيذية للنظام( ج

هـ11/6/1437وتاريخ ( 73739)والتنمية الاجتماعية رقم 

(بشراكم ) جمعية تحفيظ القرآن الكريم بمنطقة الجوف : الجمعية( د

(بشراكم ) مجلس إدارة جمعية تحفيظ القرآن الكريم بمنطقة الجوف : المجلس( هـ

(بشراكم ) رئيس مجلس الإدارة لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بمنطقة الجوف : الرئيس( و

(بشراكم) المدير التنفيذي لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بمنطقة الجوف : المدير التنفيذي ( ز

.إدارة الشؤون المالية بالجمعية: الإدارة المالية ( ح

ية تطبق أنظمة وزارة المواد البشرية والتنمية الاجتماعية ولوائحها ذات العلاقة والقرارات الوزار( :3)مادة 

ما لم يرد بشأنه الصادرة تنفيذاً لها كل في بابه وكذلك اللائحة الأساسية للجمعية وقرارات مجلس إدارة الجمعية في

.نص فيما سبق أو لم يرد بشأنه نص في هذه اللائحة 



٣٣٥٦: رقم التسجيل 

بـــــشــــــراكـــــمالجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن بمنطقة الجوف   

:الفصل الثاني

السياسات المالية والمحاسبية

.العامذلكمنرديسمبشهرمنيومآخرفيوتنتهيعامكلمنينايرمنتبدأشهراً عشربأثنيللجمعيةالماليةالسنةتحدد:(4)مادة

التيالمحاسبيةقاريروالتوبالنماذجالقانونيينللمحاسبينالسعوديةالهيئةمنالصادرةالمحاسبيةبالمعاييرالجمعيةتتقيد:(5)مادة

.للنظامالتنفيذيةاللائحةمن(36)المادةفيجاءكماالوزارةتصدرها

منأوالإدارةمجلسموافقة،يلزمبالجمعيةللعملمنظمةأخرىوأدلةلوائحوأيالماليةاللوائحببنودالإخلالعدممع:(6)مادة

:يليفيمايفوضه

إبرام .الشرعيةالضوابطوفقالأفرادمعأوالبنوكمعقروض-أ

إبرام .(إلخ...-الإجار-الرهن-توريدعقود)ماليةسنةمنلأكثرالجمعيةعلىالتزاماتترتبالتيالعقود-ب

.العقودفسخأوالتنازلأوالتصالح-ج

.جديداستثماريمشروعأيتشغيلأوإنشاء-د

.للجمعيةالثابتةالأصولمنأصلأيبيع-هـ

.الجمعيةلمنسوبيالحوافزأوالرواتبنظمتعديل-و

.الماليةالصلاحياتتعديل-ز

:يليماالأقلعلىتتضمنتعاميمالرئيسيصدر:(7)مادة

نماذج .المعتمدةالتوقيعاتمن-أ

التعديلات .سريانهاتاريخبيانمعالداخليةالنقديةالتوقيعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافة-ب

.قراراتمنيتبعهوماالصلاحياتتفويضدليليحددهاوالتيللتوقيعاتالنقديةالمبالغحدود-ج

العملياتجميعمراجعةتتمأنيلزم،اللائحةهذهمن(11)المادةعليهتشتملوماالداخليةالرقابةبنظمالإخلالعدممع:(8)مادة

.المؤقتةأوالمستديمةالعهدأوالسلُفخلالمنأونقداً أوشيكاتبموجبالصرفكانسواءالصرفقبلالمالية
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مهام مدير المالية بالجمعية

شؤونجميععنمسؤولاً الماليةمديريكونالتنفيذيوالمديرالإدارةمجلسمسؤولياتوبصلاحياتالإخلالعدممع:(9)مادة

:سيماولاالمالية،الجمعية

تنفيذ .لهاالتنفيذيةوالقراراتالماليةاللائحةأحكامومراقبة-أ

تفويضةسلطولهوآخروقتبينالمفاجئالجردوكذلكموعدهفيوالفرعيةالرئيسيةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذ-ب

.بمسؤوليتهذلكيخلأندونعنهنيابةالجردإجراءيباشرمن

.للجمعيةالثابتةالأصولسجلاتعلىومطابقتهاللجمعيةالثابتةالأصوللكافةالسنوينصفالجردإجراء-ج

كلبشتطويرهاعلىوالعملالماليةللإجراءاتأدلةإعدادالعلاقةذاتالإداراتمعبالتعاونالماليةمديريتولى:(10)مادة

.الرئيسمنواعتمادهاالماليالأداءفيوفاعليةكفاءةيحققوبماالساريةواللوائحالأنظمةوفقمستمر

التشريعيةمةالأنظعليهنصتماوفقتطبيقهعلىوالعملللجمعيةملائممحاسبيمالينظاموضعالماليةمديريتولى:(11)مادة

.المحاسبيالعرفووفقاللائحةهذهفيهابماالجمعياتلأعمالالمنظمةواللوائح

تنظيمفيهاوغيرالمتخصصةالاستشاريةوالمكاتبالفنيةالمؤسساتمنالخبرةبأصحابيستعينأنالماليةلمدير:(12)مادة

:ذلكومنإدارتهأعمال

إعداد .للجمعيةالتقديريةالموازنة-أ

إعداد .للجمعيةالاستثماريةللمشاريعالجدوىدراسات-ب

.الآليةونظمهاالماليةالإدارةإجراءاتوتطويرإعداد-ج

ً يراهمنترشيحالماليةلمدير:(13)مادة .المجلسموافقةبعدإلاذلكيباشرلاولكنأعمالهأداءفيلمساعدتهمناسبا

بالأعمالامالقييتولىالماليةمديرإشرافتحتللجمعيةأكثرأومحاسببتعيينيفوضهمنأوالإدارةمجلسيقوم:(14)مادة

أعمالطبيعةلبهتتطمماذلكوغيروالسنويةالدوريةالتقاريروإعداد،وترصيدهاالماليةالدفاترفيتسجيلمنالمحاسبيةالمالية

.المحاسبة
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.ظفيهوموالماليةمديرمسؤوليةوتحتمقرهافيللجمعيةالمحاسبيةوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجميعتحفظ:(15)مادة

فيالأخرىةالإداريالوحداتكافةمعبالتعاونللجمعيةالتقديريةالميزانيةمشروعإعدادموظفيهمعالماليةمديريتولى:(16)مادة

.الإدارةمجلستعليماتوفقوذلكالجمعية،

معلوماتوالالبياناتكافةوتقديمالإدارةمجلسمنالمعتمدالقانونيالمحاسبمهامتسهيلوموظفيهالماليةمديرعلى:(17)مادة

.للجمعيةالماليةالقوائممراجعةفيعملهمهامتتطلبهاالتي

:التسجيل المحاسبي

:(18)مادة

يتم ً والنفقاتالإيراداتوقيد،التاريخيةالتكلفةأساسعلىالجمعيةوخصومأصولتسجيل-أ .قاقالاستحلمبدأوفقا

تسجيل ً الجمعيةحسابات-ب .عليهاالمتعارفالمحاسبيةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقيدلطريقةوفقا

ً الجمعيةحساباتتفتح-ج .الحساباتدليلفييردلماوفقا

.الاعتمادصلاحيةذويالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبيةالقيودتسجيليتم-د

.الجمعيةمقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعيةلعملياتالمحاسبيةالإجراءاتتتم-هـ

الأصول الثابتة

:(19)مادة

تسجيل ً الأصللجعلالمتكبدةاللازمةالتكاليفكافةمتضمنهالتاريخيةبتكلفتهاالثابتةالأصل-أ .شغيلللتصالحا

تظهر ً التاريخيةبتكلفتهاالماليةبالقوائمالثابتةالأصول-ب .المتراكمالإهلاكمجمعمنهامخصوما

المئويةبالنسبإعدادهافيدوسيرشالماليةمديريعدهاالتيالمئويةللنسبوفقاً الثابتالقسططريقةبإتباعالثابتةالأصولتسُتهلك-ج

.سالرئيأوالإدارةمجلسويقرهاالنسبهذهمثلتصدرأخرىعامةجهةأيأوالزكاةمصلحةعنالصادرةالثابتةالأصوللإهلاك

الإنتاجيمرالعوتطيلمتكررةغيرتكونالتيهيالأولىباعتباروالإراديةالرأسماليةالمصاريفبينللتميزسياسةإتباع-د

.للأصلوالاقتصادي
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المخزون

الواردأساسىعلالتكلفةسعرويحددأقلأيهماالسوقأوالتكلفةلسعروفقاً السلعيالمخزونيقيم:(20)مادة

.أولاً صادرأولاً 

ً العينيةالتبرعاتمنالمخزونيقيم:(21)مادة .الجمعيةمواردأحدويعدالسوقلسعروفقا

القوائم المالية

ً للجمعيةالماليةالقوائمإعداديتم:(22)مادة .القانونيينينللمحاسبالسعوديةالهيئةمنالصادرةللمعاييروفقا
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:الفصل الثالث

الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية

الحسابات الختامية

.الماليالعامةنهايقبليوماً عشرخمسأقصاهموعدفيالحساباتلإقفالاتباعهاالواجبالتعليماتإصدارالرئيسيتولى:(23)مادة

.المجلسعلىلعرضهاالتنفيذيللمديروتقديمهاومرفقاتهاالماليةالقوائمإعدادعلىالإشرافمهمةالماليةمديريتولى:(24)مادة

التقارير الدورية

:(25)مادة

يتولى ومطابقتهاافيهالمدرجةالبياناتصحةمنوالتأكدسنويةوالربعالشهريةالماليةالتقاريرواعتمادمراجعةالماليةمدير-أ

.لذلكالمحددةالمواعيدفيأجلهامنالمعدةالإداريةالجهاتعلىوعرضهاالإدارةمجلسمنالمعتمدةللموازنة

يتولى المحاسب)لحساباتامراقبيطلبهاالتيوالبياناتالمعلوماتكافةمعوتقديمهاسنويةالربعالماليةالقوائمإعدادالماليةمدير-ب

ً المحدودبالفحصبدورهيقوموالذي(القانوني .المحاسبيةللمعاييروفقا

بنتائجتقريرورفعهاعليالمتعارفالماليالتحليلأساليبباستخدامالماليةالقوائمفيالواردةالبياناتتحليلالماليةمديريتولى-ج

.ينيبهمنأوللرئيسومدلولاتهالتحليلهذا

أهلاً كونيلمنالفصلهذافيالمذكورةالماليةمديروواجباتمهامبتفويضقرارً الرئيسيصدرالماليةمديرغيابحالفي-د

.لذلك

ً الجمعيةحساباتتنظيم:(26)مادة الدفاترةمجموعالجمعيةوتمسكالمحاسبيةالمعاييروأحكامونظمقواعدبهتقضيلماوفقا

العربيةلمملكةباالقوانينتطلبهاالتيالقانونيةالدفاتربإمساكالإخلالدونوذلكالنظاملتطبيقاللازمةوالمطبوعاتوالسجلات

.السعودية

المستنداتفظحضرورةمعالمختصينمنالمعتمدةالمستنداتواقعمنبأولأولاً الآليبالحاسبأوبالدفاترالقيديتم:(27)مادة

مسؤوليةتحتذلكويكونالداخليةالرقابةنظميتفقبماالماليةبالإدارةالعملتقسيمويجبإليهاالرجوعمنتمكنللقيودالمؤيدة

.ينيبهمنأوالماليةمديروإشراف
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ً الفعليةوالاستخداماتالمواردفيهتوضحتقريراً شهركلالماليةالإدارةتعد:(28)مادة المعتمدةتقديريةالالموازنةباعتماداتمقارنا

.الإدارةمجلسيطلبهاأخرىتقاريروأي

-:يليماالتاليالشهرمنالخامساليوموقبلأشهرثلاثةكلنهايةالماليةالإدارةتعد:(29)مادة

القوائم (....النقديالتدفققائمة،الماليالمركز)السابقةالفترةعنالمالية-أ

كشوف .المساعدةالأستاذدفاترأوالتحليليةوالدفاترالحساباتوأرصدةبحركةتفصيلية-ب

فيالمحددةاعيدالمووفيعليهاالمتعارفالمحاسبيةوالمعاييرللقواعدطبقاً السنويةالماليةالقوائمالماليةالإدارةتعد:(30)مادة

:يليمايراعيأنعلىالساريةالقوانينمعيتعارضلاومااللائحةهذهمن(29و25)المواد

إجراء ً داتوإيرانفقاتمنيخصهامابكافةالماليةالسنةتحملبحيثالماليةالقوائمإعدادقبلالجرديةالتسوياتكافة-أ للمبادئطبقا

.الفترةهذهنهايةفيالجمعيةأعمالنتيجةالختاميةالماليةالقوائمتظهروبحيثعليهاالمتعارفالمحاسبية

تتضمن .فيهاوإثباتهوجوبهعلىالقوانينتنصماكلالجمعيةحسابات-ب

.والمسؤولياتالالتزاماتجميعلمقابلةالكافيةالمخصصاتتكوين-ج
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:الفصل الرابع

الموازنة التقديرية

جميعنتتضموهيالإدارةمجلسيقررهاالتيالأهدافلتحقيقللجمعيةالسنويالماليالبرنامجهيالتقديريةالموازنة:(31)مادة

.الجمعيةاستراتيجياتمعيتوافقبماالجمعيةأنشطةلأوجهوالمواردالاستخدامات

:يليماإلىالتقديريةالموازنةتهدف:(32)مادة

وضع .واقعيةدراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطة-أ

.المستقبليةالجمعيةلنشاطالمحددةالأغراضتوضيح-ب

.السياساتبتلكوالتعريفسياساتهاتنفيذعلىالجمعيةإدارةمساعدة-ج

.الجمعيةفيالكليالأداءلقياسأداةتكونأن-د

.عليةالفوالأرقامالمقدرةالأرقامبينالمستمرةالمقارناتطريقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنأداةتكونأن-هـ

.بأولأولاً الدوريةالالتزاماتلسدادتوفرهاللازمالنقدوكميةالعاملالمالرأسمنالجمعيةاحتياجاتتقديرعلىالمساعدة-و

ً الإدارةمجلسيصدر:(33)مادة الواجبيماتالتعلإصداروكذلكالتنفيذيالمديربرئاسةالموازنةلإعدادلجنةبتشكيلقرارسنويا

ً التقديريةالموازنةإعدادعندإتباعها .الجمعيةأهدافتحققالتيللأسسوفقا

صورةبالاعتماداتبعضالموازنةفيتدرجأنويجوزالجمعيةنشاطلأوجهالنوعيالتصنيفأساسعلىالموازنةتعد:(34)مادة

.وديالسعبالريالومصروفاتإراداتمنالموازنةتقديرويتمذلكسببيشرحأنعلىالمذكوربالتقسيمالتقيددونإجمالية

ً الأقلأشهرعلىبثلاثةالماليةالسنةبدءقبلالجمعيةإداراتمنإدارةكلتعد:(35)مادة الماليةالسنةعنالتقديريةللموازنةمشروعا

ً القادمة .عامكلمنأكتوبرشهرنهايةقبلالإعدادمنالانتهاءيتمأنعلىبهاالعملبرنامجمتضمنا

فيووضعهاهامراجعتيتمأنعلىالمختلفةالايراداتمنالتقديريةبالموازنةالخاصةالبياناتبتجميعالماليةالإدارةتقوم:(36)مادة

.عامكلمنالقعدةذيشهرنهايةقبلالتقديريةالموازنةإعدادلجنةعلىوعرضهامجملةصورة
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إذاالإداراتلكلتالفنيالدعموكذلكالمختلفةالإداراتمنالمقدمةالتقديراتوتعديلتنسيقالموازنةإعدادلجنةتتولى:(37)مادة

ً تعدثمالأمرلزم .عامكلمنالقعدةذيمنالأولالنصفنهايةقبلوذلكالتقديريةللموازنةمتكاملاً مشروعا

سهنفالعاممنالحجةذيمنالأولغايتهموعدفيالرئيسإلىالموازنةلجنةمنالتقديريةالموازنةمشروعيرفع:(38)مادة

.القانونيالمحاسبمنمصادقتهثممنولاعتمادهالإدارةمجلسعلىلعرضه

الإداراتتلكلتزموتلهاالمقررةبالاعتماداتالمختلفةالإداراتبإبلاغالتنفيذيالمديريقومالتقديريةالموازنةاعتمادبعد:(39)مادة

.ذلكفيالصلاحيةأصحابمنالاعتماداتتجاوزعلىالحصولطلبأوحدودهافيبالتنفيذ

فيصرفالاعتماداتغرارعلىيكونالجديدةالماليةالسنةفيالإنفاقفإنالموازنةتصديقأوصدورتأخرحالةفي:(40)مادة

.السابقةالماليةالسنة

ً دوريتقريراً الماليةالإداراتوتعدالجمعيةوأعمالنشاطعلىمباشرةرقابةوسيلةالتقديريةالموازنةتعد:(41)مادة فيشهرياً ا

ً التاليالشهرمنالخامساليوم ً الفعليةوالاستخداماتالمواردبهموضحا ومبرراتهارافاتوالانحالتقديريةالموازنةبتقديراتمقارنا

التنبؤمشروعوالموازنةتقديراتأساسهاعلىبنيتالتيالبرامجمعالفعليالتنفيذمطابقتهاومدىعليهاالتغلبأوعلاجهاوطرق

.العاملباقي

:يليكماللجمعيةالإداريةالمستوياتلكلالاعتماداتتجاوزعلىالموافقةصلاحيةتكون:(42)مادة

التجاوز يسللرئويرجعالماليةمديرصلاحيةمنويكونأخرىبنودأوبندوفراتمنالصرفبنودأحدفي(%5)بمقدار-أ

.الإدارةمجلسإلىيرجعذلكعلىزادوما(%25)حتىذلكمنأكثرهوفما

التجاوز زدوجةمصلاحيةتكونالإراداتفيزيادةمقابلبأكملهاالماليةللسنةالمقدرةالمصروفاتجملةفي(%15)بمقدار-ب

.مجتمعينالرئيسمعالماليةلمدير
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:الفصل الخامس

الإيرادات

:يليمماالجمعيةإيراداتتتكون:(43)مادة

التبرعات .والعينيةالنقديةالهباتو-أ

الوصايا .الصدقاتووالزكاةوالأوقاف-ب

عائدات .العينيةالتبرعاتاستخدامإعادةأوبيع-ج

برامج .الجمعيةمناسباترعاية-د

.الماليةالعائدذاتالأنشطةإرادات(هـ

.والمنقولةالثابتةالجمعيةممتلكاتاستثمارعائدات(و

.حكوميةإعاناتمنلهايقررما(ز

*.وتوفيرهالبرامجهادعممنالجمعياتدعمصندوقيخصصهقدما(ح

ً تنفيذأوالخاصةأوالحكوميةالجهاتلإحدىتابعةلمؤسسةإدارتهاخلالمنالجمعيةتحققهاالتيالماليةالموارد(ط مشروعا

ً برامجهاأو .النظاممن(27)للمادةوفقا

.النظاممن(21)المادةحسبالوزارةموافقةبعدإلاالمملكةخارجمنإعاناتتلقيعنالجمعيةتمتنع:(44)مادة

افحةمكنظامومنهاالماليالشقذاتالمملكةفيالساريةالأنظمةبهاتقضيالتيالأحكاممراعاةالجمعيةعلىيجب:(45)مادة

ً الإرهابوتمويلالأموالغسل .للنظامالتنفيذيةاللائحةمن(40)للمادةوفقا

حساباتبمتابعةتقومأنالماليةالإدارةوعلىالاستثماريةبأنشطةللقياماللازمةالبرامجإعدادعندالجمعيةتراعي:(46)مادة

.اللازمةالتسويةمذكراتوعملالجمعية

صلاتالمتحكافةإليهتوردالإدارةمجلسيحددهاالإدارةمجلسيحددهاأكثرأوبنكلدىأكثرأوبنكيحسابيفتح:(47)مادة

.اللازمةالتسويةمذكراتوعملالجمعيةحساباتبمتابعةتقومأنالماليةالإدارةوعلى

غايتهموعديفأواليومذاتفيالبنكإلىبغيرهاأوبحوالاتأوبشيكاتالتوريدأوالنقديةالمتحصلاتتوريديجب:(48)مادة

نهايةفيفذلكمنأقلكانوإنريالألافثلاثةمنأكثرالمبلغكانإنهذاللتحصيلالتاليالعمليوممنظهراً الثالثةالساعة

.الأسبوع
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.للمتحصلاتالثانياليومنهايةحتىالمتحصلاتتوريدتأخيرالعملظروفحسبأوالاستثنائيةالحالاتفيويجوز

عنعنهنوبيمنأوللرئيسترفعتقاريروإعداداستحقاقهاأوقاتفيالجمعيةحقوقتحصيلمتابعةالماليةالإدارةعلى:(49)مادة

.بشأنهاالمناسبةالإجراءاتلاتخاذتحصيلهاوتعذراستحقتحقوقأي

.لتحصيلهاللازمةاوالقانونيةالنظاميةالوسائلكافةاستنفاذبعدإلاتحصيلهايتعذرللجمعيةحقوقأيعنالتنازليجوزلا:(50)مادة

.يفوضهمنأوالإدارةمجلسصلاحيةمنالديونإعدامووالعينيةالماليالجمعيةحقوقعنالتنازليكون:(51)مادة

أوللجمعيةالمعتمدةةالبنكيالحساباتعلىبتحويلأوبشيكاتأونقداً إماالغيرلدىللجمعيةالمستحقةالأموالتحصيليتم:(52)مادة

معنظاميقبضسندبهاويحرربالتحصيليكلفمنأوالصندوقأمينبواسطةالجمعيةحقوقوتقبضنقديةقيمةذيمحرربأي

.الأشخاصبأسماءوليسفقطالجمعيةباسمالواردةالشيكاتكافةتحررأنمراعاة

بالإجراءاتاموالقيمواعيدهافيتحصيلهامنوالتأكدبشيكاتالمحصلةالجمعيةإيراداتمتابعةالماليةمديرعلىيتعين:(53)مادة

.البنوكقبلمنالشيكاتهذهرفضحالةفيالجمعيةحقوقلحفظاللازمة

:الآتيةالطرقبعضأوبكلإضافيةمواردمنإليهيحتاجمايؤمنأنللجمعيةيجوز:(54)مادة

التسهيلات .الشرعيةالائتمانية-أ

القروض .الحسنة-ب

روطالشأنسببينيجمعماحالةلكلالطرقهذهبينالإدارةمجلسيختارأنعلىغيرهاأوصناعيةأوتجاريةاستثمارات-ج

.الأمورهذهتحكمضوابطمنالإدارةمجلسيقرهبماالإخلالعدممعممكنعائدأكبرتحقيقوبينالمخاطروأقل
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:الفصل السادس

المصروفات

:منالجمعيةمصروفاتتتألف:(55)مادة

.وأنشطتهاومشاريعهاالجمعيةبرامجمصاريف1.

.الجمعيةتقدمهاالتيالخدماتأعمالمصاريف2.

.والنظافةالصيانةمصاريف3.

.والعموميةالإداريةالمصاريف4.

.المكاتبمصاريف5.

.الغيرمنالمقدمةوالاستشاريةالمهنيةالخدماتمصروفات6.

.الثابتةالأصولاقتناءمصاريف7.

.وأهليةحكوميةرسوممصاريف8.

.الأخرىالمصاريف9.

:التاليةالشروطتوفرالمدفوعاتلصحةيشترط:(56)مادة

.الصلاحيةصاحببموافقةتتمأن1.

.الماليةمديرمعنائبهأوالمجلسرئيسقبلمنالشيكأوالصرفإذنتوقيع2.

.الجمعيةنشاطلصالحجزئياًأوكلياًالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشترياتتكونأن3.

.اللائحةهذهمن(49)المادةأحكاميشملهماإلاالأصلأوالخدمةتوريدبقيمةالغيرمطالبةيثبتمستندتوفر4.

.المقدمةالخدماتأوالمشتراةللبنودفعلياًالجمعيةاستلاميثبتأصلىمستندتوفر5.

-:عنهينوبمنأوالرئيسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكمًامعقودةالتاليةالمدفوعاتتعتبر:(57)مادة

المدفوعات لاجتماعيةاوالتأمينات،والإيجارات.العملعقود:مثل،الرئيسمنتوقعيهابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئة-أ

.ذلكشابهوما

المدفوعات ،اتفواله،البريدمصروفات:مثلالمحددالأسعارذاتالأهليةأوالحكوميةالجهاتمنالمقدمةللخدماتالعائدة-ب

.وغيرها،والكهرباء
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:التاليةالطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسداديتم:(58)مادة

نقدًا .ريالألفالنقديللصرفالمحددالسقفيتجاوزلاأنعلى،النثريةالعهدةمن-أ

بشيكات .معهاالمتعاملالبنوكإحدىعلى-ب

تحويل .(بنكيةحوالة)البنكعلى-ت

لتوقيعاتااكتمالوكذلك،ذلكعلىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجميعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكويتم

.اللائحةهذهفيالموضحةللإجراءاتوطبقاًالصلاحيةصاحبمنالصرفواعتماد،المختصينالموظفينمنعليها

.قيمتهاسدادإلىليشيرمدفوعبختمصرفهاتممامتىالمستنداتختميتم:(59)مادة

الارتباطنفيذبتالآخرالطرفقياممنالتأكدالماليةمديروعلى،المعتمدةالتقديريةالموازنةحدودفيإلاالصرفيجوزلا:(60)مادة

بشرط،ذلكالظروفاستدعيتإذاالحسابتحتمقدمًامبلغصرفينيبهمنأوللرئيسويجوز،الاستحقاقوقتحلولأوالتعاقدأو

.الصرفقبلالكافيةالضماناتعلىالحصول

:التاليةالضوابطالشيكاتإصداريحكم:(61)مادة

لا .ماليغطاءبدونالجمعيةحساباتعلىشيكأيإصداريجوز-أ

لا .بياضعلىأولحاملهاشيكاتتحريريجوز-ب

لا .فقطالأولللمستفيدإلاالشيكيصرف-ت

يجب .وكيلاً كانإذاالتوكيلمنصورةأخذمعبالاستلامالمخولقبلمنالشيكصورةعلىالتوقيع-ث

يتم .الماليةالإدارةأرشيففيالشيكبكعوبالاحتفاظ-ج

اللازمةاتالإجراءاتخاذبعدأول،الأصليالشيكفقدتاريخمنأشهرستةمروربعدإلافاقدبدلشيكاتسحبيجوزلا:(62)مادة

.ثانيةناحيةمنالمستقبلفيصرفهعدموضمانناحيةمنالأصليالشيكفقدمنللتأكد

فويضتدليلفيالمبينالنحوعلىالصرفاعتمادصلاحيةلهاالتيبالجمعيةالإداريةالمستوياتتسلسليكون:(63)مادة

.منهعلىالأالمسؤولباعتمادإلابهخاصةمبالغصرفاعتمادالمديرينأوالعاملينلأحديجوزلاالحالاتجميعوفي،الصلاحيات
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الماليةرمديتوقيعمعنائبهأوالإدارةمجلسرئيسقبلمنموقعةالجمعيةمنالصادرةالشيكاتجميعتكونأنيجب:(64)مادة

.للجمعية

.المعتمدةالتواقيعبنماذجالجمعيةمعهايتعاملالتيالبنوككافةموافاةينبغي:(65)مادة

ضرورةمع،كاتللشيوالدفعالاستلاموسنداتللنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابيةالإجراءاتاتخاذينبغي:(66)مادة

المستنداتهذهتكونأنويجب،المستعملةغيرالشيكاتوكذلك،الماليالمديررقابةتحتأمينمكانفيالسنداتبهذهالاحتفاظ

.الملغاةبالنسخالاحتفاظمعاستخدامهاعندبالتسلسلمرقمةالماليةالمستنداتوكافةخاصبشكل

الرئيسادوباعتمالواحدةالمرةفيريالألفحدودفيالجمعيةخزينةعلىدفعأمربموجبنقدًابالصرفالإذنيجوز:(67)مادة

.نائبهأو

منقرارديدهبتحيصدروالذي،الجمعيةلاحتياجاتاللازمعنيزيدبمبلغالجمعيةصندوقأمينلدىالاحتفاظيجوزلا:(68)مادة

.الماليالمديراقتراحعلىبناءً ينيبهمنأوالرئيس

أمر الصرف

توقيعًامختلفةالالصرفمستنداتعلىتوقيعهويعتبر،الدفعآمرأوالصرفمعتمدهوعنهينوبمنأوالرئيسيعتبر:(69)مادة

شراءأولبنكيةاالإشعاراتاعتمادأوالشيكاتتحريرأوالنقوددفعاختصاصهحسبكلاً الأموالحفظعنللمسؤولينيجيزنهائياً

.الاحتياجات

المستنداتبواسطةسليمبشكلتنفيذهابالضرورةيستلزمماليةنفقةعنهينشأتصرفلأيعنهينوبمنأوالرئيساعتمادإن-

صحةعنسؤولاً مالماليةمديرويعتبر،الماليبالنظامالموضحةالمحاسبيةللإجراءاتوطبقاًالجمعيةلدىالمستعملةالنظامية

.الإجراءاتهذهتنفيذ

النقودسحبزيجيالذيالنظاميالمستندوهوالنقوددفعالصناديقلأمناءيجيزالذيالنظاميالمستند(الصرفسند)يعتبر-

.البنكمن
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المصروفات الاستثمارية

جاري ، وبحسب يكون شراء العقارات والأصول الثابتة وكافة المصروفات الاستثمارية طبقاً للمعتمد في خطة المشروع الت: ( 70)مادة 

لمجلس الإدارة الصلاحيات المفوضة في دليل تفويض الصلاحيات وبما يتوافق مع النصوص النظامية الوارد في هذه اللائحة ، ويرجع

.في كل إجراء شراء غير مذكور في هذه اللوائح والأدلة 

:  الفصل السابع 

المشتريات

-:التاليةالطرقبأحدذلكويتم،المحليالسوقطريقعنالجمعيةمشترياتتأمينيكون:(71)مادة

.المباشرالتأمين-أ

حسب .ينيبهمنأولالرئيسبهيوصىما-ب

المشتريات ماأو،أسعارضعروطلبطريقعنالأسعارمناسبةمنالتأكدبعدإلاتأمينهايتملاريالألفيعنقيمتهاتزيدالتي-ت

.الإدارةمجلسيراه

تفويضلدليلطبقًاالصلاحيةصاحبةالجهةمناعتمادهابعدشراءأوامربموجبالجمعيةاحتياجاتشراءيتم:(72)مادة

.الصلاحيات

.الشفويالتوجيهيعتمدولاكتابةالشراءطلباتإصداريتم:(73)مادة

ً يراهمنبتفويضيقومأنللرئيس:(74)مادة فييراعىأنلىع،الشراءاعتمادبصلاحيةبالجمعيةالمسؤولينالموظفينمنمناسبا

.الصلاحياتتفويضدليلفيلهالممنوحةبالصلاحياتالتامالالتزامذلك

للإجراءاتوطبقاًةجمعيلدىالمستعملةالنظاميةالمستنداتبواسطةسليمبشكلتنفيذهبالضرورةيستلزمالشراءاعتمادإن:(75)مادة

.الإجراءاتهذهتنفيذصحةعنمسؤولاً الماليةمديرويعتبر،اللوائحفيعليهاالمنصوص
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:الفصل الثامن 

العهد المستديمة والمؤقتة والسلف

موظفينال؛يفوضهمنأوالرئيسويحددالعملطبيعةتتطلبهاالتيالمصروفاتلمواجهةمستديمةعهدةصرفيجوز:(76)مادة

.منهابالصرفوالمخولينالعهدةلهمتصرفالذين

تصرف :التاليةالأموربدقةفيهيحدد،يفوضهمنأوالرئيسمنقراربموجبالعهدة-أ

.العهدةمنالمستفيداسم1.

.العهدةمبلغ2.

.العهدةمنالغاية3.

.العهدةانتهاءتاريخ4.

.استردادهاأسلوب5.

تسترد .العهدةنوعوفقومحاسبياًمالياًوتعالج،الصرفآمرمنالصادربالقرارجاءلماوفقاًالموظفمنالعهدة-أ

تسجل .بالدفاترأيضًاتسويتهاتسجلكمابالدفاترفورًاصرفهاعندالعهدة-ب

تصفى طبيعةبحسبالعامنهايةأومنهاالغرضانتهاءعندالجمعيةخزينةأوبنكفيوإيداعهمنهاالنقديالرصيدويستردالعهدة-ت

.السلفة

صاحبنمواعتمادهامراجعتهاتمتمستنداتبمقتضىالمستديمةالعهدةمنتتمالتيالنقديةالمدفوعاتتؤيدأنيجب:(77)مادة

.ريالمائةخمسحدودفيالماليةمديراعتمادبشرطمستندعلىالحصولفيهايصعبالتيالحالاتذلكمنويستثنى،الصلاحية

(%50)ىإلمنهاالصرفيصلعندماأو،شهركلنهايةفينقداً أوبشيكالمستديمةالعهدةمنيصرفمااستعاضةيتم:(78)مادة

.الشهرنهايةفيبالكاملتسويتهاويتم،قيمتهامن

عامكلمنالحجةذينهايةوفي.الماليالمسؤولبمعرفةشهركلالأقلعلىمرةمفاجئاًجردًاالمستديمةالعهدةجرديتم:(79)مادة

.الماليةمديربواسطة
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ةاللائحبهذهالمخولةالاختصاصاتحدودوفيالمختلفةالإداراتطلبعلىبناءخاصةلأعراضمؤقتةعهدةصرفيجوز:(80)مادة

رغيفيالمؤقتةالعهدةصرفويحظر.العهدةهذهلتسويةالمحددةالمدةالصرفقرارفييحددأنعلى.الإداراتهذهعنللمسؤولين

.لهاالمخصصةالأغراض

وجوبمع،العهدةلهذهالمقررةالمدةحدودوفي،أجلهمنصرفتالذيالغرضانتهاءبمجردالمؤقتةالعهدةتسويهيجب:(81)مادة

.لهاالمخصصةالأغراضفيتصرفلمإذاالشهرنهايةفيالمؤقتةالعهدةرد

ئيسالربموافقةإلا؛الوقتنفسفيواحدلشخصمؤقتةعهدةمنأكثرصرفيجوزولاالمؤقتةالعهدةاستعاضةيجوزلا:(82)مادة

.بالجمعيةوالمتطوعينالموظفينلغيرمؤقتةسلفةصرفيجوزلاكما،مجتمعينالماليةومدير

:التاليةالشروطحسبالجمعيةلموظفيشخصيةسلفةصرفضروريةلأسبابيجوز:(83)مادة

يحدد ،نةسالسدادمدةتتجاوزوألاأشهرلثلاثةالموظفراتبالقيمةتزيدألاعلىسدادهاومدةقيمتهاعنهينوبمنأوالرئيس-أ

.الجمعيةموظفيأحدمنكفيلاا يحضرأنيجبكماالواحدللموظفسلفةمنأكثربينالجمعيجوزولا

أن يكونوأنكفيلهخدمةونهايةالموظفخدمةنهايةمستحقاتيتجاوزلاوسُلفَعُهَدمنالموظفعلىالمستحقإجمالييكون-ب

.سنةمنأكثربالخدمةأمضىقد

ويجوز .يفوضهمنأوالإدارةمجلسرئيسمنبقرارالسابقةالشروطمنالاستثناء-ت

نمالخامساليومقبلالمقدمذلكمنحيتملاأنعلىالشهرنفسبنهايةيخصمالشهرراتبمنمقدمللموظفيمنحأنالممكنمن

هذهتمنحولا،الأساسيالموظفراتبمن(%50)المقدميتجاوزلاأنوعلى،الشهرنفسمنالعشريناليومبعدأونفسهالشهر

.الواحدةبالسنةمراتثلاثةتتعدىولابالشهرواحدةمرةإلاالميزة

فوضهيمنأوالرئيسمنبقرارإلا؛كانسببلأيعهدةيعطىأننقديةأموالبعهدتهيكونأنوظيفتهتتطلبلمنيجوزلا:(84)مادة

هابسنداتتحريردونعاديةبأوراقمعطاةعهدةوأية،الموظفحسابعلىتقيدبذلكرسميةصرفسنداتإعداديتمأنعلى،بذلك

.ذلكعلىإداريااويحاسبعنهامسؤولاا العهدةمانحيعتبر

عنطيااخعنهينوبمنأوالرئيسيعُلمأنوعليه،مواعيدهافيواستردادهاوالسلفالعهدتسديدمتابعةالماليةمديرعلى:(85)مادة

طرفمستحقاتهممنواحدةدفعةالسدادعنتأخرهمحالاتفيالموظفينمنوالسلفالعهدوتسترد،ردهاأوتسديهافيتأخيركل

.الجمعية
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:  الفصل التاسع 

التأمينات

:قسمينإلىالتأميناتتنقسم:(86)مادة

:للغيرتأمينات:أولاً 

تجاهبتنفيذهازميلتارتباطاتأوعقودعنكتأمينالغيرمنالمقدمةوالاستقطاعاتوالكفالاتحكمهافيوماالنقديةالمبالغوتشمل-

.الجمعية

:الغيرلدىتأمينات:ثانياً

تلتزماتارتباطأوعقودكتأمينللغيرالجمعيةمنالمقدمةالاستقطاعاتأوالكفالاتأوحكمهافيوماالنقديةالمبالغوتشمل-

.الغيرتجاهبتنفيذها

لسببازالإذاأصحابهاإلىترُدكما،بهاالخاصةالتعاقديةالأحكاموفقالغيرمنالمودعةأوالمقدمةالتأميناتتسوى:(87)مادة

.ينيبهمنأوالرئيسموافقةوبعد،أجلهمنقدمتالذي

الغرضلهذالمبرمةاالعقودأحكاموفقجزيئاًأوكلياًتستردأنعلىمنهاالمستفيدةالجهاتعلىالغيرلدىالتأميناتتسُجل:(88)مادة

.أجلهامنقدمتالتيالأسبابزوالأو

دوريًاحصهاوف،إليهاالعودةويراعى،خاصملففيقبلهمنالمعطاةأوللجمعيةالمقدمةالتأميناتووثائقصكوكتحُفظ:(89)مادة

متابعةوبهاالخاصةالمحاسبيةالقيودصحةعنمسؤولاً الماليةمديرويكون،أجلهاانتهاءأوصلاحيتهااستمرارمنالتأكدبغية

.أجلهابحلولاستردادها
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:  الفصل العاشر  

الصندوق

والأوراق،غيروالالجمعيةبينالمبرمةالعقودوأصول.للجمعيةالرئيسيةالمستنداتأصوللحفظخزينةبالجمعيةينشأ:(90)مادة

الرئيسيدبأحدهمابمفتاحينإلافتحهايتمولا،بالجمعيةالمهمةالمستنداتجميععامةوبصفة،ذلكونحوالأجلطويلةالتجارية

.الماليةمديربيدوالآخر

.الإدارةمجلسمنبقرارالصندوقأمينتعيينويتم،بالجمعيةرئيسيصندوقإنشاءيتم:(91)مادة

:الآتيعنمسؤولاً ،للصندوقأمينيكون:(92)مادة

.لسالمجقبلمنبذلكالمخولينالأشخاصومنمنهوموقعة،رسميةقبضسنداتبموجبللجمعيةالواردةالمبالغاستلام1.

.الجمعيةمعهيتعاملالذيالبنكلدىتسلمهافورالأموالتلكإيداع2.

وكافة،دوقالصنودفاتر،الشيكاتودفاتر،والكشوفات،الصرفوسندات،القبضبسنداتالجمعيةبمقرلديهالاحتفاظ3.

.بعملهالعلاقةذاتالأوراق

.ذلكعلىالدالةبالمستنداتالاحتفاظمعصرفهاتقررالتيالمبالغجميعصرف4.

.القادمةالماليةللسنةالتقديريةالميزانيةمشروعوضعفيالمشاركة5.

ً الماليةبالمعاملاتيتعلقفيماوالرئيسالمجلسقراراتتنفيذ6. .اصهاختصبحسبالميزانيةفيمعتمدهولماوفقا

كتابيراروبقالاستثنائيةالظروففيإلا،المتحصلاتأوالإيراداتمنالصرفالرئيسيالصندوقأمينعلىيحُظر:(93)مادة

أوامرعلىاءبنالصرفيكونوأن.صلاحياتهحدودفيكلاً منفردينأومجتمعينالماليةمديرمععنهينوبمنأوالرئيسمنمسبق

.معتمدةصرفأذوناتأودفع

:يلىماإعدادالصندوقأمينعلى:(94)مادة

كشوف أوراقمعةالماليالإدارةمنيومياًوترُاجع،النقديةوالعهدالنقديالرصيدبهاموضحًا،للصندوقاليوميةبالحركة-أ

.الفعليوالرصيدالدفتريالرصيدبينيوميةمطابقةعملويتم،والتوريدوالصرفالاستلام
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كشوف متابعةل؛الاستحقاقتواريخحسبمرتبةبالصندوقالمحفوظةالأخرىالتجاريةوالأوراقوالكمياتالشيكاتبجميع-ب

.للغيرتظهيرهاأومواعيدهافيللبنكتوريدهاأوتحصيلها

الخزينةفييوجدماوكل،الجمعيةبخزينةالغيرتخصقيمةذاتمستنداتأومبالغأيإيداعالصندوقأمينعلىيحُظر:(95)مادة

.القانونيةللمسائلةتعرضوإلاالجمعيةأموالمنيعتبر

ميعوج،قيمةذيمحررأيأوبريديةحوالاتأوشيكاتأونقودمنعهدتهفيعماكاملةمسؤوليةمسؤولالصندوقأمين:(96)مادة

تنفيذوعليه،دهمساعإلىعهدتهمنتسلمفرعيةعهدةكلعنبالتضامنمسؤولاً يكونكما،شخصياًعهدتهفيتكونالصندوقمحتويات

يحلمنإلىندوقالصعهدةنقليتم–وفاتهأو–الصندوقأمينتغيرحالةوفيالشأنهذافيتصدروالتيبالصندوقالخاصةالتعليمات

.الماليةالإدارةبمعرفةفعليجردإجراءبعدمحله

ويكون،اللازمةالجردمحاضروعمل،العامخلالدوريةفتراتعلىللجمعيةالتابعةللصناديقمفاجئجردإجراءيتعين:(97)مادة

،الجردنتيجةظهريقدالذيبالعجزمديناً(بالتحصيلالمكلفأوبالقبضالمكلفأوالصندوقأمين)النقداستلامعنالمسؤولالموظف

منيعفيهلاهذاأنعلى،المتنوعةللإيراداتحولتوإلا،وجودهاسببالصندوقأمينيبررحتىمستقلحسابفيفتقيدالزيادةأما

.بهاكالنقصالصناديقفيالزيادةبمبدأعملاً التحقيق

قراراً الرئيسدرويص،محتوياتهلجميعشاملاً الجردويكون،للجمعيةالماليةالسنةنهايةفيللجردالجمعيةصندوقيخضع:(98)مادة

الرئيسإلىللجنةارئيسقبلمنفورًاالأمريرفعالزيادةأوبالعجزفرقظهورحالةوفي،الصندوقأمينوبحضورالجردلجنةبتشكيل

.المسؤوليةلتحديداللازمةالإجراءاتلاتخاذ
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:  الفصل الحادي عشر 

المخازن

التيلداخليةاالأدلةفيعليهاالمنصوصللإجراءاتوفقاًعليهاوالرقابةوالأشياءالأصنافوصرفوتخزيناستلاميتم:(99)مادة

.الجمعيةيصدرها

الإجراءاتةكافاتخاذبعدوذلك،بعهدتهوتكونبالمخازنالمختصالموظفإلىالجمعيةتردالتيالأصنافجميعتسلم:(100)مادة

.والاستلامبالفحصالخاصة

فيالمنتظميدالقبواسطةالرقابةإلىبالإضافة،والفجائيالدوريوالتفتيشالجردطريقعنالمخازنعلىالرقابةتتم:(101)مادة

.ذلكعنمسؤولاً الماليةمديرويكون،السجلات

نهايةقبلذلكويتم،الأقلعلىعامكلمرةالمخازنموجوداتكافةجرديجرىوالمفاجئالدوريالجردإلىبالإضافة:(102)مادة

.الرئيسقبلمنأعضاؤهايحددلجنةبواسطةالماليةالسنة

ئيسالروموافقةالماليةمديرتقديرحسبالمسؤولالموظفإرادةعنخارجةلأسبابالمخزونفيعجزوجودحالةفي:(103)مادة

.العجزعنمسؤولاً المخزنعنالمسؤولفالموظفذلكعداوفيما،الجمعيةحسابعلىالعجزبتسويةقراراتخاذيتم؛
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:الفصل الثاني عشر 

الرقابة المالية

المراجعة الداخلية

،الإدارةمجلسقبلمنالمعتمدةوالرقابةالعملوإجراءاتسياساتتطبيقصحةمنبالتحققالداخليالمراجعيقوم:(104)مادة

.بأولأولاً الداخليةالمرجعةأعمالبنتائجالرئيسوإطلاع،فاعليتهامنوالتأكد

.ذلكبزمنيجدولوعملوموجوداتهالجمعيةنشاطاتلجميعالداخليةالمراجعةبرنامجبوضعالداخليالمراجعيقوم:(105)مادة

ً عليهمتعارفهوماوفقالداخليةالمراجعةبأعمالالداخليالمراجعيقوم:(106)مادة :يليبماوبالأخص،مهنيا

تقييم .بشأنهاالتوصياتوتقديمللجمعيةالداخليةالرقابةنظم-أ

تقييم .بشأنهالتوصياتوتقديمللجمعيةالمحاسبيالنظام-ب

مراجعة .للجمعيةالماليةالقوائم-ت

تقييم .المرسومةلأهدافهالجمعيةتحقيقمدى-ث

تقييم .والبشريةالماديةلمواردهالجمعيةاستغلالمدى-ج

سلامة .والماليةالإداريةالمجالاتكافةفيالمعتمدةوالأساليبوالإجراءاتالأنظمةوالسياساتوتنفيذتطبيق-ح

فحص .حولهاالرأيوإبداءالحساباتوحركةأرصدةومتابعة-خ

مراجعة ً أنشأتالتيالمستنداتأنواعوجميع،تمتالتيوالاتفاقياتوالعقودالشراءطلبات-د .الغيرتجاهيةالجمععلىالتزما

التحقق مخازنالعلىالمفاجئالجردبأعمالالقيامطريقعنالجمعيةممتلكاتعلىللحفاظالمطبقةالإجراءاتسلامةمن-ذ

.الجمعيةوخزائنالثابتةوالموجودات

التحقق بالدفاترباتهاوإث،الغيرلدىومستحقاتهالجمعيةأموالتحصيلتكفلالتيالمناسبةوالأدواتالأساليباستخداممن-ر

.والمحاسبيةوالسجلات

بأيشاركيألاعلى،عملهبطبيعةوتتعلقالرئيسقبلمنبهايكلفمهامأوأعمالبأيالقيامالداخليالمراجععلى:(107)مادة

.مراجعتهتحتتقعقدتنفيذيةأعمال
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مراقب الحسابات

المملكةيفبالعمللهمرخصقانونيمحاسبتعيينيتم،الداخليةوالماليةالحسابيةالمراجعةبإجراءاتالإخلالدون:(108)مادة

السنةنهايةيفالختاميةالحساباتومراجعة،سنويةالربعالجمعيةحساباتلفحص؛بهاالمعمولالقوانينحسبالسعوديةالعربية

.عليهاالرأيإبداءوالمالية

مراجعةً يةالسعودالعربيةالمملكةفيبهاالمعمولللمعاييروفقاًالجمعيةحساباتمراجعةالقانونيالمحاسبعلى:(109)مادة

.ةخاصتقاريرتستدعيالتيالحالاتفيإلاالسنةنهايةفيوذلك،العملسيرعناللازمةالتقاريرلتقديممستمرةً 

تنداتوالمسوالسجلاتالدفاترجميععلى،الرسميةالعملأوقاتخلال،الاطلاعينتدبهمنأوالقانونيللمحاسب:(110)مادة

المراقبةمهمتيسيرالمختلفةالجمعيةإداراتوعلى،مهمتهلأداءعليهاالحصولضرورةيرىالتيوالإيضاحاتالبياناتوطلب

.ذلكفي

لتخاذالرئيسإلىيقدمهتقريرفيذلكيثبت؛مهمتهأداءمنمندوبهأوالقانونيالمحاسبتمكينعدمحالةفي:(111)مادة

.الشأنهذافياللازمالإجراء

انونيالقالمحاسبيرفع؛للخطرالجمعيةأمواليعرضتصرفأو،اختلاسأو،خطيرةمخالفةأيةاكتشافعند:(112)مادة

.السرعةوجهعلىالأمربمعالجةالكفيلةالإجراءاتلاتخاذيفوضهمنأوالإدارةمجلسإلىتقريرًافورًابذلك

القوائم على المحاسب القانوني التحقق من أصول الجمعية والتزاماته ومراجعة القوائم المالية ، وتقديم تقريره عن: ( 113)مادة 

.  المالية خلال مدة لا تتجاوز  شهرين من نهاية السنة المالية للجمعية 



٣٣٥٦: رقم التسجيل 

بـــــشــــــراكـــــمالجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن بمنطقة الجوف   

: الفصل الثالث عشر 

أحكام ختامية

لتنفيذهامةاللازالتعليماتالرئيسيصُدرثمومن،الجمعيةإدارةمجلسقبلمناللائحةهذهتعتمد:(114)مادة

.

.اعتمادهاتاريخمنالجمعيةحقفياللائحةبهذهالعمليجري:(115)مادة

.الإدارةمجلسبموافقةإلااللائحةهذهعلىتعديلأيإجراءيجوزلا:(116)مادة

تم بحمد الله ؛؛؛

تم اعتماد اللائحة
دارة بتاريخ  هـ١٤٤٢/ 8/ ٤من مجلس الإ


