[bookmark: _Toc337751945]專題製作計畫書專題製作行動學習附件



	一、基本資料：                                                                                 
	學年度

	年級班別
	 
	組   別
	

	題目名稱
	

	指導老師
	

	組員名單
(第一位為組長)
	姓名：                     班級：
姓名：                     班級：
姓名：                     班級：
姓名：                     班級：
姓名：                     班級：

	執行期限
	自民國     年   月    日起至民國    年    月    日

	專題製作連絡人
	組長姓名：           電話：(宅/手機)                  

	指導老師簽章
	



二、工作分配：

	姓名
	在本專題製作預定擔任之工作性質、項目及範圍

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



三、專題計畫摘要：請就本專題製作計畫作一摘要概述，並自訂關鍵詞。

1.摘要: (100~200字)

2.關鍵詞: (3~4字)


四、專題計畫內容：
（一）專題製作之背景及目標：請詳述本專題計畫之背景、目標及重要參考文獻之評述等。
1.動機： 

2.背景： 


(二) 專題製作方法、進行步驟、相關工作流程圖及預定進度
3.目標：
4.重要參考文獻：
1.專題製作方法：
2.進行步驟：
(1)
(2)
(3)
3.相關工作流程圖：


4.預定進度範例：(參考下表)
	(1)甘特圖、工作項目欄請填寫重點工作細項，並設定查核點，且於查核點完成事項說明欄內詳列查核內容(例如應完成之文件、樣品或雛型等)，以便評核。
(2)各工作項目累計進度全程為100% 。

	工      作
   
項      目
	工
作
比
重
％
	預
定  
進   
度
％
	中華民國   年
	查核點完成
事項說明

	
	
	
	
月
	
月
	
月
	
月
	
月
	
月
	
月
	
月
	
月
	
月
	

	一、蒐集有關專題研究情形。
	10
	預定進度
	2
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	相關文獻資料之蒐集

	
	
	累計進度
	2
	4
	6
	8
	10
	
	
	
	
	
	

	二、
	15
	預定進度
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	
	
	…

	
	
	累計進度
	
	3
	6
	9
	12
	15
	
	
	
	
	

	三、
	35
	預定進度
	
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	
	
	…

	
	
	累計進度
	
	5
	10
	15
	20
	25
	30
	35
	
	
	

	四、
	20
	預定進度
	
	
	
	
	4
	4
	4
	4
	4
	
	…

	
	
	累計進度
	
	
	
	
	4
	8
	12
	16
	20
	
	

	…
	
	預定進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	…

	
	
	累計進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	預定進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	…

	
	
	累計進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	預定進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	…

	
	
	累計進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	預定進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	…

	
	
	累計進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	七、撰寫學期及期末報告。
	20
	預定進度
	
	
	
	5
	5
	
	
	
	5
	5
	書面報告

	
	
	累計進度
	
	
	
	5
	10
	
	
	
	15
	20
	

	合　　計
	100
	預定進度
	2
	10
	10
	15
	19
	12
	9
	9
	9
	5
	

	
	
	累計進度
	2
	12
	22
	37
	56
	68
	77
	86
	95
	100
	




(三) 預計可能遭遇之困難及解決途徑以及預期完成之工作項目及成果
1.預計可能遭遇之困難及解決途徑：

2.預期完成之工作項目及成果：
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	項次
	專題製作報告格式

	
	

	封　　面
	此為第一頁，但不編頁碼。

	書  背
	國立臺東專科學校通識教育中心專題製作報告  專題名稱  製作日期

	內 頁
	白色。

	中文摘要
	頁碼從 -ii- 開始編起，字體大小及編排與本文相同。

	誌　　謝
	左列及以上各項均獨立另起一頁，單頁印刷，單面計頁，字體大小及編排與本文相同，頁碼以羅馬小寫數字符號表示，如 -iii-、-iv- 。

	目　　錄
	

	圖 目 錄
	

	表 目 錄
	

	本　　文
	一律以A4紙印刷，每頁25行，每行30字，節與節間空 2行。
（Word  14 標楷體）

	圖表位置圖名
裝訂

	表名在上，圖名在下，圖表不要花邊或框；橫置圖圖名必須在外邊（如右圖）。
	

	結　　論
	最後一章為結論。
	

	參考文獻
	編列序號，字體大小及編排與本文相同。
	

	頁碼編排
	一律頁尾、置中，格式如：-15-、-36-

	

2.54公分
3.17公分
2.54公分
3.17公分

本
文
留
白
部
份



	一律橫打，裝訂在左邊。

	裝訂
	膠裝（平裝）
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封面範例右邊 3.17公分
左邊：3.17公分
指導老師：          老師
中 華 民 國          年       月			        日
地：2.4公分
  天：2.54公分
（ 學 號 ）
（ 學 號 ）
（ 學 號 ）
學   生：
專  題  製  作 報 告
國立臺東專科學校通識教育中心

